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UBND TINH PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
VA DU LICH
QUY CHE

T6 chirc xétrtuyén vién chirc sw nghi¢p nim 2024
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 270/QD-SVHTTDL ngay 18/10/2024 ciia
Gidm doc So Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Dak Nong)

Diéu 1. H¢i dong xét tuyén vién chire

1. Hoi dong xét tuyén vién chirc (sau ddy goi chung 1a Hoi dong xét tuyén)
do Giam ddc So Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Pak Néng quyét dinh thanh
lap. Hoi dong xét tuyén hoat dong theo timg ky xét tuyén va ty giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong xét tuyén vién chirc thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh 115/2020/ND-CP Quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chirc dugc sira doi bo sung theo Khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb dicu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi1 vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chuec.

3. Ho1 dong xet tuyén dugc st dung con dau, tai khoan cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung vién chirc hodc cua co quan tham muu tryc tiép trong
cac hoat dong ctua Hoi dong xét tuyén do ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham
quyén thanh 1ap Hoi ddng xét tuyén quyét dinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén
1. Chu tich Hoi dong xét tuyén:

a) Chiu trach nhi€m trudc phép luat, trudc ngudi dung dau co quan, don vi
c6 tham quyén vé viéc to chire thuc hién cac nhi€ém vu ctia Ho1 dong va chi dao
to chirc xét tuyén vién chirc bao ddm ding ndi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phéan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cta Hoi dong.
c) Quyét dinh thanh 1ap cac bd phén gIUp viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky
du tuyén; Ban kiém tra, sat hach, Ban dé kiém tra sat hach.

d) T6 chure viée xay dung dé phong van, dap an; lya chon,quyét dinh dé
phong van; to chtrc bao quan, lwu giit dé, dap an theo dung quy dinh tai Quy ché
nay, bao dam bi mat nha nudc do Mat.

. ©) Quyét dinh cu thé cach thirc to chirc phong van, thuc hanh va tong hop
két qua theo quy dinh.
f) Béo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dyng vién

chitc ban hanh céc quyét dinh: Danh sach thi sinh du diéu kién tham gia Xét tuyén sau
khi kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; cong nhan két qua xét tuyén vién chirc.
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9) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qu4 trinh t6
chtrc xét tuyén vién chuec.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong xét tuyen Gitip Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat
dong cua Hoi dong va thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé theo sy phan cong cua
Chu tich Ho1 dong, chiu trach nhiém trudc phap luét, trude Chu tich Hoi dong vé
nhiém vu dugc phan cong.

3. Cac Uy vién Hoi dé)ng thuc hién phiém vu cu thé do Chu tich Hoi déng
phan cong, bdo dam hoat dong cta Hoi dong thyc hién ding quy dinh cta phéap
luat; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi dong vé nhiém vu dugce
phéan cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitp Chu tich Hoi dong:

a) Chuan bj céc van ban, tai liu can thiét ciia Hoi dong xét tuyén va ghi
bién ban cac cudc hop cua H)1 dong xét tuyén.

b) T6 chtrc, chuan bj tai liéu hudng din on tap cho thi sinh (néu co).

c) T6 chure viée thu phi du xet tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo quy dinh.

d) Nhan, bao quan bang tong hop két qua cham thi dugc déng trong cac
phong bi con nguyén ni€ém phong tir Ban kiém tra sat hach;

e) Tong hop, bao cio két qua xét tuyén vai Hoi dong xét tuyén.

f) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Hoi dong.

Piéu 3. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Khi t6 chire xét tuyén vién chirc, Chi tich Hoi dong thanh I3p Ban kiém
tra phiéu dang ky du tuyén, gobm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhién1 vu, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chi tich Hoi dong viée to chire
thuc hién nhiém vu ki€ém tra Phi¢u dang ky du tuyén.

~ b) T6 chirc thyc hién viéc kiém tra dicu kién, tiéu chudn cia ngudi du

tuyén da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén.

c) Tong hop danh sach nguoi dang ky dy tuyén dap mg du diéu kién, tiéu

chuan du xét tuyen danh sach nguoi dang ky du tuyén khong dap ung du diéu
kién, tiéu chuan duy thi, bao cao Chu tich Hoi dong.

3. Nhi¢ém vu, quyen han va trach nhiém cua cac thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén:

Thuyc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc lam da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo phan céng
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cua Truong ban; chiu trach nhi€ém trudc phap luét, trudc Truong ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén vé nhi€ém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu ding ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen va
thue hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Truong ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Truong ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chuan cta nguoi duge cir tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén:

Nguoti dugc cu tham gia Ban klem tra phleu dang ky du tuyén 1a cong chirc
ctia co quan, don vi c6 thAm quyén td chirc tuyén dung vién chirc; c6 trinh do
chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc va phu hop véi yéu cau
clia vi tri can xét tuyén.

Picu 4. Ban dé kiém tra, sat hach

1. Ban d¢ kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong thanh 14p gom: Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Truong Ban dé kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém tru6c phap ludt, truée Chu tich Hoi dong viée to chire
diéu hanh hoat dong cua Ban dé kiém tra, sat hach trong cong tac xay dung ngan
hang cau hoi, dé phong van, hudng dan phong vén, dap an cau hoi phong vén.

b)~T0 chtre thyce hién viée xay dung ngan hang cau hoi, dé phong van,
hudng dan cham phong van, dap an cau hoi phong van theo quy dinh.

¢) Bao mat ngan hang céu hoi, dé phong van, huong dan chdm phong van,
dap an cham phong van khi chua to chirc chAm phong véan theo quy dinh bi mat
nha nudc do Mat.

3. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cua thanh vién Ban dé kiém tra, sat hach:

a) Tham gia xay dung ngan hang cau hoi, dé phong van, hudéng dan chdm
phong van, dap an cham phong van theo phan cong ciia Truéng Ban dé kiém tra,
sat hach.

b) Bao mat ngan hang cau hoi, dé phong van, huéng dan cham phong van,
dap an cham phong van khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc
do Mat.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m cua thanh vién kiém Thu ky Ban
dé kiém tra, sat hach:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban dé kiém tra, sat hach va thuc hién cac
nhiém vu khac theo su phan cong cua Trudng ban dé kiém tra, sat hach; chiu trach
nhiém trudc phap luat va trudec Trudng ban dé kiém tra, sat hach vé nhiém vu
dugc phan cong.
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5. Ti€u chuan cua nguoi dugce cur tham gia Ban dé kiém tra, sat hach:

a) Nguoi duoc cur tham gia Ban dé kiém tra, sat hach la cong chuc cua co
quan, don vi c¢6 thim quyén t6 chirc xét tuyén vién chirc; c6 trinh do chuyén mon,
kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vie va phu hop voi yéu cau cua vi tri can
x¢t tuyen

b) Nguoi dugc cur tham gia Ban dé kiém tra, sat hach khong duoc tham gia
Ban kiém tra, sat hach.

6. Nguyén tic lam viéc ciia Ban dé kiém tra, sat hach:

a) Tung thanh vién Ban dé kiém tra, sat hach phai chiu trach nhiém ca nhén
trudc phap luat, trude Truong ban dé kiém, tra sat hach vé noi dung cua dé phong
van, cau hoi phong van, huéng dan chdm phong van, dap an cham phong van
theo chtrc trach, nhiém vu dugc phan cong; chiu trach nhiém gilt bi mat ndi dung
ctia d& phong van, cu hoi phong van, huéng din cham phong van, dap 4n cham
phong van.

b) Cac thanh vién ctia Ban dé kiém tra, sat hach lam viéc doc lap va truc tiép
voi Truong ban dé ki€ém tra, sat hach; ngudi dugce giao thuc hién nhiém vu nao chiu
trach nhiém thuc hién nhi€ém vu do6, khong dugc tham gia vao cac nhi¢m vu khéc
cua Ban dé ki€ém tra, sat hach, trir truong hop dugc Truong ban phan cong.

Picu 5. Ban kiém tra, sat hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hdi déng thanh lap dé to chuc viée
phong van, gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢c6 mét thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctua Truéng ban kiém tra, sat hach:

q a) Chiu trach nhi¢m trude phap luét, trude Chu tich Hoi déng t6 churc viéc
kiém tra, sat hach ding quy dinh.

b) T6 chuc thuc hién viéc phong van, thyc hanh; chim diém phong van,
thuc hanh theo nguyén tic mdi thi sinh duy thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tro
1én chdm diém.

¢) Tong hop két qua diém phong vén, thyc hanh kém theo timg phiéu cham
diém doi voi ting thi sinh, dung trong tui dan kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Ho1 dong.

d) Giir bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) T6 chtrc phong vén, thuce hanh va chidm diém thi sinh theo dung dap an,
hudéng dan cham di€m, thang di€m cua dé phong van, thuc hanh.

b) Cham diém phong van, thyc hanh theo quy dinh.

¢) B4o cdo cac dau hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong van, thuc
hanh vai Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xur 1y.
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d) Gitr bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.

d) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach
v€ nhiém vu duoc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cuta thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban kiém tra, sat hach
va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Trudng ban kiém tra, sat hach;
chiu trach nhiém trudc phép luat, truéc Truong ban kiém tra, sat hach vé nhiém
vu dugc phan cong.

5. Ti€u chuan cia nguoi duge cu tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Ngudi duoc cir tham gia Ban kiém tra sat hach 1a cong chire, vién chirc
cua co quan, don vi co tham quyén t6 chic tuyén dung vién chtrc do Chu tich Hoi
dong quyét dinh; c6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh
vuc va pht hop véi yéu cau cia vi tri can tuyén.

b) Nguoi duoc cur tham gia Ban kiém tra, sat hach khong dugc tham gia
Ban dé thi; Ban Giam sat.

Piéu 6. To chirc xét tuyén vién chire
1. Chuan bi t6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thic kiém tra diéu kién, tiéu
chuén ctia ngudi du tuyén tai vong 1, phai guri thong bao triéu tap thi sinh dy phong
van, thyc hanh thong bao cu thé thoi glan dia diém t6 chtrc 6n tap (néu cd) va dia
diém t6 chirc phong van, thuc hanh cho cac thi sinh c¢6 di diéu kién du xét tuyén.

b) Truge ngay t6 chiic phong Van thuc hanh 01 ngay, Ho1 dong xet tuyen
niém yét danh sach thi sinh de phong van, thyc hanh; ndi quy, quy ché xét tuyén
tai dja diém t6 chirc phong van, thuc hanh.

¢) Trude ngay t6 chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky xét tuyén gom:

- Danh sach goi vao phong phong van, thuc hanh; danh sach thi sinh ky nop
bai phong van, thuc hanh.

- Céc loai bién ban, gdm: Danh sach dé thi sinh ky xac nhan sau khi phong
Vén thuc hanh; mau bién ban giao, nhan dé phong van; mau bién ban mo dé ph()ng
véan; mau bién ban ban giao két - qua phong van, thyc hanh; mau bién ban xur Iy vi
pham quy ché ky xét tuyén; mau bién ban tam gitr cac gidy to, vat dung cuia thi
sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén va mau bién ban khac c6 lién quan.

- Chuan bi thé cho cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén; Ban kiém tra sat
hach; bo phan phuc vu ky xét tuyen Thé ctia Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi
ddng xét tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in day da ho tén va chirc danh. Thé
cua cac thanh vién khac chi in chire danh.

2. T6 chie phong van, thuc hanh:
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a) Thoi gian chuan bi va tra 101 cAu hoi phong van, thue hanh ctia mdi thi
sinh khdng qué 30 phdt; thoi gian phong van, thuc hanh dugc tinh bat dau tir khi
thi sinh thuc hién viéc phdng van, thuc hanh.

b) Khi chdm diém phong véan, thuc hanh phai cé it nhat tir 02 thanh vién tré 1én
cham diém. Biém cham phdéng van, thuyc hanh dugc cac thanh vién cham ddc 1ap trén
phiéu cham diém do6i voi ting thi sinh, c6 chit ky va ghi 16 ho va tén tirng thanh vién
cham diém.

¢) Xir 1y két qua chidm diém phong vén, thuc hanh:

- Trudng hop cac thanh vién chdm diém chénh léch nhau tir 5 diém tro
Xuéng (diém cta thanh vién chdm cao nhét v6i diém cua thanh vién cham thap
nhat) thi 1y diém trung binh cong cua cac thanh vién cham phong van, thuc hanh
lam diém chinh thtc réi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cua tong
diém toan bai duoc 1am tron dén 1 (mot) chir s6 thap phan. Céac thanh vién tham
gia chdm phong van, thuc hanh cting Ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

- Trudng hop céc thanh vién chAm chénh 1éch nhau tir trén 5 dén duéi 10
diém (diém cia thanh vién cham cao nhat v6i diém cua thanh vién chdm thap
nhat) thi Truéng ban kiém tra, sat hach t6 chtrc d6i thoai véi cac thanh vién tham
gia cham, sau d6 Trudng ban kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thirc roi
ghi diém vao bang tong hop chung. Diém 1¢ cta tong diém toan bai duoc 1am tron
dén 1 (mot) chir sd thap phan. Cac thanh vién tham gia chdm phong van Trudng
ban kiém tra, sat hach cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

- Truong hop cac thanh vién cham chénh 1éch nhau tir 10 diém tré 1én (diém
ctia thanh vién chdm cao nhét v6i diém ctia thanh vién cham thap nhét) thi Truong
ban kiém tra, sat hach béo cdo Chu tich Hoi déng t6 chuc ddi thoai gifra cac thanh
vién tham gia chim, sau d6 Chu tich Hoi dong quyét dinh diém chinh thirc rdi ghi
diém vao bang tong hop chung. Piém 1¢ cta tong diém toan bai dugc 1am tron dén
1 (mot) chit s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham phong van va Chu tich
Hoi dong cung kY, ghi r6 ho tén vao bang tong hop chung.

3. Tong hop, ban giao két qua phong vén, thuc hanh

Trudng ban kiém tra, sat hach niém phong két qua chdm phong vén, thuc hanh
va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi két thuc budi phong
van, thuc hanh.

4. Khong thyc hién viéc phiic khao ddi véi két qua diém phong van, thuc hanh.

Piéu 7. Giam sat ky xét tuyén

1. Ngudi ding dau co quan c6 thim quyén td chirc ky xét tuyén vién chirc
phai thanh 1ap Ban gidm sat gobm Trudng ban va cic thanh vién, trong d6 c6 mdt
thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Truéng ban giam sat:

Chiu trach nhiém trudce phép ludt, trude nguot ding dau co quan, don vi cé
tham quyén t6 chure xét tuyén vién chure trong qua trinh thuc hién gidm sat viéc td
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chtrc xét tuyén vién chirc cua Hoi dong theo quy dinh cua phap luat; phan cong
nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban giam sat va thue hién nhiém vy, quyén
han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Diéu 36 cta Thong tu s6 06/2020/TT-
BNV, ngay 02 thang 12 nam 2020 ctia BO Noi vu.

3. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban Giam sat:

- Thyuc hién nhiém vu giam sat theo phan cong ctia Trudng ban giam Sat;
bado cao Trudng ban giam sat vé két qua gidm sat va chiu trach nhiém trude phép
luat, trude Truong ban gidm sat vé nhiém vu dugc phan cong.

- Thanh vién kiém Thu ky Ban giam sét ghi bién ban cac cudc hop cua Ban
giam sat.

- Thanh vién Ban Giam sat duoc quyén vao phong phong van trong thoi
gian phong van; c6 quyén nhac nho thi sinh va cac thanh vién cua Hoi dong, thanh
vién cac Ban giup viéc cua Hoi dong trong viéc thyc hién quy ché ky xét tuyén;
duoc quyén yéu cau giam thi phong phong van lap bién ban ddi véi thi sinh vi
pham quy ché ky xét tuyén (néu c6).

- Khi phat hién vi pham quy ché xét tuyén cta thanh vién Hoi dong, thanh
vién cua cac Ban gilp viéc cia Hoi dong thi thanh vién Ban giam sat dugc quyén
1ap bién ban vé vi pham do6 va dé nghi Chu tich Hoi dong dinh chi 1am nhiém vu;
dong thot bdo cédo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén td chic tuyén
dung vién chirc xem xét, xur ly theo quy dinh ctia phép luat vé can bo, cong chire,
vién chtec.

4. NO1 dung giam sat gom: Viéc thyuc hién cac quy dinh vé t6 chirc ky xét
tuyén; veé thuc hién quy ché va nodi quy cua ky xét tuyén; vé thuc hi¢n chirc trach,
nhiém vu cta céc thanh vién Hi dong xét tuyén va cac thanh vién tham gia céac
Ban gitp viéc cua H)i dong.

5. bia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc cua HQ1 dong, dia di€ém lam
viéc cua bd phan giup viéc cua Hoi dong.

6. Ti€u chuan thanh vién Ban giam sat:

a) Thanh vién Ban gidm sat 1a cong chiic cia co quan c6 tham quyén to
chure xét tuyén vién chirc.

b) Khong b tri nhitng ngudi tham gia 1am thanh vién Hoi dong, thanh vién
cac bd phan gitp viéc cia Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky 1am thanh vién Ban
gidm sét.

c) Khong bo tri nhiing nguoi ¢6 quan hé la cha, me, anh, chi em rudt cua
ngudi du xét tuyén vién chire hodc ciia bén vo (chdng) cia ngudi du xet tuyén
vién chure; vo hodc chong, con dé hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén vién chuc
hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xtr 1y ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh
ky luét 1am thanh vién Ban giam sat.

7. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dung chice trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi€p vao cong viéc cia cac thanh vién Hoi dong
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hodac cua cac thanh vién b phan gitp viéc cua Hoi déng voi dong co, muc dich
ca nhan thi thanh vién Ho1 déng hoac thanh vién b0 phan gitp viéc cua Hoi dé)ng
c6 quyén dé& nghi Trudng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu; ddng
thoi Truong ban giam sat ¢6 trach nhiém bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi
c6 thAm quyen quan 1y xem xét, xr Iy trach nhiém theo quy dinh cia Pang va cua
phap luat vé can bo, cong churc, vién chirc.

8. Truong hop co quan c6 thAm quyén quan ly nha nudce vé cong chire, vién
chtrc tham gia giam sat viéc t6 chure xét tuyén vién chirc theo thim quyén quy
dinh thi cling phai bao dam nguyén tic hoat dong giam sat theo quy dinh tai diéu
nay.

Picu 8. Giii quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qua trinh t6 chirc xét tuyén vién chtrc, truong hop c6 don thu phan

anh, kién nghi, khleu nai, t6 cdo thi Hoi dong xem xét giai quyét theo quy dinh
ctia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Truong hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé cac noi
dung lién quan dén ky xet tuyen vién chire, sau khi Hoi dong da giai thé thi co
quan, don vi c6 tham quyen t6 chirc xet tuyén vién chirc xem xét, giai quyét theo
quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Diéu 9. Luu trit tai liu

1. Ho so, tai liéu vé ky xét tuyén vién chirc, bao gdm: Cac vin ban vé to
chue ky xet tuyén vién chirc ctia ngudi ding dau co quan, don vi ¢o tham quyén
t6 chtrc; cac van ban ctia Hoi dong trong qua trinh t6 chirc thuc hién; bién ban cac
cudc hop Hoi ddng; danh sach tong hop nguoi du diéu kién dy xét tuyén vién
chirc; cac bién ban ban giao dé phong van, bién ban xac dinh tinh trang niém
phong dé phong van, bién ban ban giao két qua, bién ban chdm phong van, bang
tong hop két phong vén, bién ban 1ap Ve cac vi pham quy che ndi quy (neu co),
quyet dinh cong nhan két qua phong van, quyét dinh giai quyét khiéu nai, to cao
(néu c6) va cac loai bién ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén ky xét tuyén
vién chtrc.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thic ky xét tuyép vién chuc, Uy
vién kiém Thu ky Ho1 dong chiu trach nhiém ban giao toan b ho so, tai liéu quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay kém theo cac tai dung két qua phong van, con nguyén

niém phong cho luu trir cua co quan, don vi ¢6 tham quyén xét tuyén vién chirc
dé to chirc luu trit theo quy dinh cta phép luat vé luu tri.

Piéu 10. Hinh thirc, ndi dung xét tuyén; cach tinh diém va xac dinh
nguwoi triang tuyén

1. Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
a) Vong 1:
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Kiém tra diéu kién, tiéu chuén cta nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu du
tuyén theo yéu cau vi tri viéc lam theo quy dinh, néu phu hgp thi nguoi du tuyén
dugc tham du vong 2.

Cham nhét 13 05 ngay lam vi€c sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
ti€u chuan cua nguo1 du tuyén tai vong 1, nguoi dirng dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung phai thong bao tri¢u tap thi sinh tham du vong 2.

Cham nhit 1a 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chtic xét vong 2.

b) Vong 2. Cac thi sinh c6 két qua dat yéu cau vong 1 thi tiép tuc tham gia
kiém tra sat hach vé chuyén mén nghiép vu vong 2, gébm phong van trinh do
chuyén mon hodc thuc hanh ning khiéu ctia nguoi dy tuyén, cu thé nhu sau:

- Phong van trinh d6 chuyén moén

+ NOi dung phong Van gorn kién thirc chung vé: (1) Luat vién chuc; (2)
Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat can bo, cong chirc va Luat vién chic
(Piéu 2); (3) Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu, quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire; Nghi dinh s6 85/2023/NP- CP
ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi stra d6i, bo sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va ly
vién chirc; (4) Vin ban hop nhat s6 03/VBHN-BNV ngay 03/8/2023 ciia Bo Noi
vu vé danh gia, xép loai chat luong can bg, cong chure, vién chirc (Muc 3, Chuong
II: Tiéu chi xép loai chit luong vién chirc); (5) Nghi dinh 112/2020/ND-CP ngay
18/9/2020 cua Chinh phu, veé XU 1y ky luat can b, cong chirc, vién chirc (Muc 3,
Chuong II: Xt 1y ky luat d6i v6i vién chiic); Nghi dinh 71/2023/ND-CP ngay
20/9/2023 cua Chinh phu stua ddi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 veé XU 1y ky luat can bo, cong chirc, vién chirc.
Ngoai ra, kiém tra, sat hach mét sb kién thtc vé chire nang, nhiém vu cua don vi
dang ky du tuyén, vé chuyén mon, nghiép vu lién quan dén vi tri viéc lam cta
nguoi dy tuyén...

~ +Thoi gian tra 161 phong van: 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut
dé chuan bi).

+ Piém phong van duoc tinh theo thang diém 100.

- Kiém tra thyc hanh nang khiéu theo vi tri dang ky du tuyén; Thoi gian
thue hanh nang khiéu: 30 phut; Biém thyc hanh nang khi€u dugc tinh theo thang
diém 100.

Khéng thuc hién viéc phuc khao dbi voi két qua phong van hodc thuc hanh
nang khiéu.

2. Xac dinh ngudi trang tuyén:
a) Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chire phai c6 du cac diéu kién sau:

- C6 két qua diém vong 2 (phong van hodc thue hanh) dat tir 50 diém trd 1én.
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- Co sd diém vong 2 cong véi diém uu tién (neu c6) cao hon lay theo thir tu
tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duogc tuyén dung cua timg vi tri viéc lam.

b) Truong hop co tir 02 nguoi tro 1€n co két qua diém phong van hodc thuc
hanh vong 2 cong véi diém wu tién (néu cd) bang nhau & chi tiéu cuoi cung can tuyén
dung thi ngudi c6 két qua diém vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu van khong
xac dinh dugc thi Giam doc S6 VHTT&DL quyét dinh nguoi tring tuyén.

¢) Nguoi khong tring tuyén trong ky xet tuyén vién chirc khéng duge bao
lru két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé khé khan, vuéng méc dé nghi phan anh
vé Giam dbc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich dé sira d6i, bd sung cho phu hop.
Co quan, don vi va ca nhan vi pham Noi quy nay thi tiy theo tinh chat, mirc d6 vi
pham s€ bi xtr 1y theo quy dinh cua phép luat hién hanh./.
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