UBND TINH PAK NONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA DU LICH ,
Sé: 01 /QP-SVHTTDL Dak Nong, ngay04 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly va sir dung tai san cong
cia Khoi Van phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cu Ludt Ngdn sach Nha nudc nam 2015,

’ Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2Q05; pdn cwr Ngh,i, d,in‘h
0 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sva doi, bo sung mét so dieu
cua Nghi dinh SQ 130/2005/NDb-CP quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé
s dung bién ché va kinh phi QLHC doi voi CONN;

Can cit Thong tw 141/2011/TT-BTC, quy dinh vé ché dg thanh toan tién nghi

phép hang nam doi véi CBCCVC va hop dong lao dong lam viéc trong co quan
nha nuée va don vi sw nghiép va dwoc sita d6i, b6 sung tai théng tw so

57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bé Tai chinh;

Can cir Thong tu s 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh vé ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Can cir Théng tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B¢ Tai
chinh — Bg Noi VU quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sw kinh phi quan
[y hanh chinh doi voi co quan nha nudoc;

Can cir Nghi Ouyét SO 24/2017INQ-HDND ngay 14/12/2017 cua Hoi dong
nhdn dén tinh Ddk Nong vé viéc quy dinh cdc mire chi vé cong tac phi, chi hji nghi
doi véi co quan, don vi c6 sit dung ngdn sach nha nwée trén dia ban tinh Pak
Nong;

Can cir Quyét dinh s6 13/2022/0P-UBND ngay 26 thang 5 nam 2022 ciia
UBND tinh Dak Nong ve viéc ban hanh quy dinh, chicc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau té chucc cua So Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Pak Nong;

Can cir két qua ldy y kién dong gop cia toan thé can b, cong chirc co quan;

Xét @é nghi ciia Chdnh Van phong, Truong phong Ké hoach Tai chinh va
Chu tich Cong doan Bo phdn khoi Van phong So,

QUYET PINH:
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y
va str dung tai san cong cua Khdi Van phong S Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 03/1/2023 va thay thé Quyét
dinh s6 08/QD-SVHTTDL ngay 16/01/2020; Quyét dinh s6 294/QD-SVHTTDL
ngay 21/12/2020 va Quyét dinh sd 153/QD-SVHTTDL ngay 10/9/2021 cia S&
Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va sira doi, bd sung
mot sd diéu ciia Quy ché chi tiéu ndi bdo Khdi Van phong S& Van hoa, Thé thao va
Du lich.

Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Truong phong Ké hoach - Tai chinh So,
Chu tich Cong doan Bo phan khdi Vin phong S¢, Truong, Phd cic phong
chuyén mén va toan thé can b, cong chirc, nguoi lao dong thude S& Vian hoa,
Thé thao va Du lich chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao S¢ (bao cao);
- So Tai chinh;

- KBNN Dik Néng;

- Luu: VT, KHTC.

(o)

Lé Ngoc Quang
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UBND TINH DAK NONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA, THE THAO Péc lap - Tw do - Hanh phiic
VA DU LICH

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai san cong ciia Khoi Vin phong
S& Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Pik Nong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01 /0P-SVHTTDL ngay04/1/2023
ciia 86 Vin héa, Thé thao va Du lich Dk Néng)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay ap dung ddi véi ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc
giao thyuc hién ché do tu chu hang nim d6i véi co quan S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich (VHTTDL) bao gém ca cac khoan chi thuong xuyén; nguon kinh phi sy
nghiép va cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctia phép luat (néu co).

b) Quy ché nay khéng ap dung d6i véi cac ndi dung, cong viée sau:
- Chi mua sam, chi stra chita 16n tai san c¢6 dinh;

- Kinh phi thyc hién céc chuong trinh muyc tiéu qubc gia;

- Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché (néu c6);

- Kinh phi nghién ctru khoa hoc;

- Kinh phi dau tu xay dung co ban theo duy an.

2. Bdi tuong 4p dung

Cong chire, lao dong hop déng trong chi tiéu bién ché duoc giao thudc co
quan S¢ Van hoa Thé thao va Du lich tinh Bak Nong.

Piéu 2. Muc dich, trach nhiém, nguyén tic ddi véi cong tic quan ly tai
chinh

1. Nham tao quyén chii dong trong viéc quan 1y, chi tiéu tai chinh tai co quan.

2. Tao quyén chu dong cho cong chirc va ngudi lao dong trong co quan hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

3. Thyc hi¢én nghiém Luat Ngan sach nha nudc va cac van ban hudng dan
thi hanh. Quy ché nay 1a can ct dé quan 1y, thanh toan céac khoan chi tiéu cua co

quan S&; kiém soat ciia Kho bac nha nudc; cac co quan quan ly cap trén, co quan
tai chinh va cac co quan kiém tra, thanh tra, kiém toan theo tham quyén.
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4. B6i voi ndi dung chi ¢ dinh mirc khoan, truong cac phong thuge S¢ co
trach nhiém quan Iy str dung tiét kiém, hiéu qua trong ndi bo phong va chiu trach
nhiém trudc Giam déc S¢ vé cac ndi dung chi.

5. Cac khoan chi khong ndm trong ndi dung khoan chi, cin cir ké hoach
giao dau nam, phong duoc giao chu tri ¢ trach nhiém phdi hop véi cac phong
lién quan bao cao Giam dbc S¢ dé xay dung ké hoach va t6 chirc trién khai thyc
hién theo ding quy dinh ctia Nha nudc.

6. Cong chirc, lao dong hop ddng chiu trach nhiém trong viéc quan 1y chi
tiéu va st dung kinh phi, tai sdn ciia co quan dung muc dich, c6 hi€u qua, thuc
hanh tiét kiém, chong ling phi gbp phan ting thu nhap, bao dam cong bang, dan
chu, cong khai, minh bach.

7. Thanh toan phai dam bao day du héa don, chtng tir hop phap, hop 18 theo
quy dinh.

8. Cac ndi dung, céng viéc khong quy dinh trong Quy ché nay thi dugc ap
dung va thuc hién theo quy dinh ctia cac co quan chuyén mon hoac van ban co tinh
phap ly cao hon.

Picu 3. Cin cit dé xay dung quy ché

- He théng van ban quy pham phap luat quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc chi
va ché d6 quan 1y, sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh hién hanh cua Nha nudc

- Chlrc nang, nhiém vy, t6 chitc by may va dac di€m tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao.

- Can ctr vao bién ché dugc giao, dinh mirc phan bd ngan sach va dy toan chi
ngan sach hang ndm dugc Uy ban nhan dan tinh giao.

- Tinh hinh chi ti€u, quan 1y, sir dung tai san cua co quan trong ndm va nhiing
nam trudc.

- S luwong cong chitc va ngudi lao dong; trang thiét bi va tai san tai cac
phong, ban thudc S6.

Chuong I1

NHUNG NOI DUNG CHI TIEU CU THE
Muc 1. Nguon Kkinh phi va cdc ndi dung chi thuc hién ché do tw cha
Piéu 4. Ngudn kinh phi thuc hién ché dd tu chi
1. Nguon ngan sach Nha nudc cap.
2. Ngudn kinh phi hop phéap khac (néu co).
Piéu 5. Cac ndi dung chi thuc hién ché dj tw chi
1. Tién luong.
2. Tién cong.

3. Phu cép luong.



4. Céc khoan dong gop theo luong.
5. Khen thuéng, phuc loi tip thé.
6. Cac khoan thanh toan khac cho ¢4 nhéan theo quy dinh.

7. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh moi
truong,...).

8. Chi vat tu vin phong (van phong pham, cong cu, dung cu van phong,..).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi héi nghi (tai li€u, thué hoi truong,...).
11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong ng,...).
12. Chi phi thu€ mudn (thué lao dong bén ngoai, thué mudn khac).

13. Chi mua sdm, st chita thuong xuyén tai san (6 to, trang thiét bi van
phong, di€u hoa nhi¢t do, nha cura,...).

14. Chi hd trg hoat dong cta t6 chitc Pang, doan thé.

15. Cac hoat dong chi thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1é phi, bao hiém
phuong tién,...).

Muc 2. Mirc chi, phwong thirc, thoi gian va quy trinh thuce hién
Pi¢u 6. Cac khoan chi thanh toan cho c4 nhan

1. Tién lwrong theo ngach bac, tién cong hgp df)ng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP chuyen sang Nghi dinh 161/ND-CP, phu cip chirc vu, phu
cAp cong vu, phu cap dic biét cia nganh..., cac khoan dong gép theo lwong,
kinh phi Céng doan: duogc chi thuc té theo quy dinh hién hanh va duoc chuyen
khoan qua tai khoan thé ca nhan (thé ATM) vao nhimg ngay dau cua thang. Cu thé
nhu sau:

* Tién luong: Tién luong, tién ‘cong, phu cap chirc vy, phu cip cong vu, phu
cap trach nhiém theo nghé va phu cap tham nién nghé thyc hién theo Nghi dinh s6

204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu vé ché do tién luong
doi vai can bd, cong chue, vién chuce va luc lugng vii trang.

* Tién cong: thyc hién theo y kién cﬁg Bo NO6i1 vu tai ’C(A)ng Vﬁl’l‘ sb
3392/ BNV-CCVC ngay 13 thang 7 ndm 2021 vé vi¢c thuc hi¢n ché do hop dong
theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP. Cu thé nhu sau:

- Vé ap dung quy dinh “mtrc luong trong hop dong lao dong madi khong thap
hon mirc lwong hién hudng” tai khoan 5 Muc II dugc stra d6i, bd sung tai Khoan 2
Piéu 5 Thong tu 03/2019/TT-BNV chi ap dung dbi voi nguoi dang ky hop dong
lao dong dé 1am nhing cong viéc dugc néu tai Picu 1 Nghi dinh sd 68/2000/ND-
CP, quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh 161/2018/ND-CP va ap dung bang
luong quy dinh tai Nghi dinh 204/2004/ND-CP. Dbi voi nguoi mo1 dugce ky hop
d6éng lam 1an dau dé lam nhimg cong viéc duoc néu tai Pidu 1 Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP, quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh 161/2018/ND-CP thi vi¢c
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thoa thuén tién lwong duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat lao dong, phap
luat vé dan sy, phap luat thuong mai, trong d6 c¢6 quy dinh vé mic luong t6i thiéu
vling.

- Pbi tuong hop déng theo Nghi dinh nay gém: Lai1 xe, tap vu, bao vé.

2. Cac loai phu cip khac

a) Phu cAp 1am thém gio:

- Cac truong hop dugc thanh toan ché d6 lam dém, thém gio:
Céc phong chuyén moén bo tri, sap xép cong viéc hop 1y dé cong chirc hoan
thanh nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia Luat Lao dong va cac van ban huong
dan thuc hién, trudng hop vi yéu cau cong viéc cap bach khong thé tri hodn can
thiét phai b tri cong chirc 1am thém gid, thi 1anh dao phong phai bao cao Ban
Giam doc S& cho lam thém gio. Thoi gian dugce tinh hudng thanh toan ché do lam
thém gio phai bao dam theo dung quy dinh cua Luat lao dong va cac van ban
hudong dan thuc hién. Cu thé:

* Trudong hop lam thém gid vao ban ngay, tién luong lam thém gio dugc
tinh theo cong thirc sau:

Trong do:

Mitc 150% ap dung dbi voi gio lam thém vao ngay thuong;

Mitc 200% ap dung dbi voi gior lam thém vao ngay nghi hang tuan;

Mirc 300% ap dung dbi voi gio 1am thém vao ngay 18 hodc ngay duoc nghi
bu néu ngay 18 trung vao ngay nghi hang tudn, ngay nghi c6 hudng luong (trong

mic 300% nay di bao gém ca tién luong tra cho thoi gian nghi dugc hudng
nguyén luong).

- Nhitng truong hop lam thém gio do thyc hién chdm nhiém vu dugc giao
thuong xuyén thi khong dugc thanh toan.

b) Phu cap cho CBCC la diu mdi kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia
ban tinh:

Pugc 4p dung tai Piéu 2, Quyét dinh s 19/2013/QD-UBND ngay
14 thang 10 nam 2013 gﬁa UBND tinh Pak Nong vé viéc thuc hién muic chi
phuc vu cac hoat dong kiém sodat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Bak Nong.

- Muc phu cap 20.000 dong/ngudi/ngay, chi thanh toan nhimg ngiy thuc

t€ c6 ki€m soat tha tuc hanh chinh.

- Chumg tur thanh toan gém: (1) Danh sach chi tién phu cap cho can bo,
cong chue 1a dau moi kiém sodat thu tuc hanh chinh; (2) Bang cham cong.

c) Phu cap Pdi trwéng, Poi phé Pdi phong chay va chira chay cia Sé

- Hb tro phu cip Poi truong, Poi pho Doi phong chay va chita chay cua So
VHTT&DL: Ap dung theo Khodn 3, Dicu 35 Nghi dinh so 79/2014/ND-CP ngay
31/7/2014 ctua Chinh phu, quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua luit phong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-nguyen-moi-truong/nghi-dinh-79-2014-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chua-chay-va-luat-phong-hua-chay-sua-doi-241914.aspx
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chay va chira chay va luat stra doi, b6 sung mdt s6 di€u cua luat phong chay va
chira chay.

+ Mtc chi: 0,3 lvong co sé/thang/ nguoi.

+ Chtng tir thanh toan: Danh sach chi tién phu cép cho can bd duoc phan
cong lam Doi truong, Do1 pho Doi phong chay va chira chay cua So (kém theo
Quye¢t dinh thanh 1ap Bg1 phong chay va chita chay).

3. Mirc chi cho cac ngi dung trong cac hoat dong xay dung van ban quy
pham phap luét va hoan thién hé¢ thong phap luat:

Chi soan thdo dé cuong chi tiét du thao van ban va soan thao van ban, muc
chi cu thé nhu sau:

- Vian ban méi hodc thay thé: mirc chi 3.200.000d0ng/dy thao van ban.

- Vian bén stra doi, bd sung mot s6 diéu: muc chi 2.700.000 déng/du’ thao
van ban

Cac ndi dung khac thyc hién theo Thong tu 338/2016/TT-BTC ngay 28
thang 12 nam 2016 cta Bo Tai chinh Quy dinh 1ap du toén, quan ly, st dung va
quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac xdy dung vin ban
quy pham phap luat va hoan thién hé théng phap luat.

4. Chi trang phuc thanh tra

- Cian ctr diém c khoan 1 Piéu 5 ciia Nghi quyét 16/2021/NQ-HPND ngay
15/12/2021.

- Trang phuc, phuong tién bao v¢ ca nhan trang bi theo quy dinh va mau dugc
cap c6 thAm quyén phé duyét.

- Cén ctr vao du toan trang phuc thanh tra doThanh tra S¢& xay dung hang nam
va du toan cdp trang phuc thanh tra dugc UBND tinh cip theo du toan nim. Thanh
tra S 1ap danh sach va danh muyc trang phuc dé nghi cip trong nim giri phong Ké
hoach - Tai chinh thim dinh, sau khi so sanh vé&i kinh phi dugc giao, Phong Ké
hoach - Tai chinh s& tham muu cho Ban Giam dbc S& trong viéc cap trang phuc
thanh tra, may sim theo dung quy dinh vé tiéu chuan, hinh thtrc, mau sic, kiéu
dang trang phuc. Nghiém cam viéc sir dung tién may trang phyc ca nhan sai muc
dich, trai quy dinh.

5. Chi phuic loi tip thé

5.1. Chi trg cap thdi viéc thuc hién Luit Lao dong ngay 20 thang 11
nam 2019:

Khi hop déng lao dong chdm dut theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4, 6,7, 9
va 10 Diéu 34 cua Bo luat nay thi ngudi st dung lao dong c6 trach nhiém tra tro
cap thoi viéc cho nguoi lao dong da lam viéc thuong xuyén cho minh tir du 12
thang tré 1én, mdi nam 1am viée dugce tro cAp mot nira thang tién luong, trur truong
hop du diéu kién huong lwong huu theo quy dinh cta phap luat vé bao hiém x3 hoi
va truong hop quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu 36 cua B luat nay. Thoi gian lam
viéc dé tinh trg cap thoi viée 1a tong thoi gian ngudi lao dong da lam viée thyc té
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cho nguoi su dung lao dong trir di thoi gian nguoi lao dong da tham gia bao hiém
that nghiép theo quy dinh cua phap luat vé bao hlem that nghiép va thoi gian lam
viéc di dugce ngudi sir dung lao dong chi tra trg cp thdi viée, trg cip mat viée lam.

‘ Tlen luong cIe tinh trg cap thoi viéc 1a tién lwong binh quin cta 06 thang
lién ké theo hop dong lao dong trude khi ngudi lao dong thoi viéc.

5.2. Ché d¢ thanh toan nghi phép nim:

Ché d6 thanh toan ti,én nghi phép nim d6i véi can bo, cong chirc, hop dong
lao dong theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam 2011 cua B
Tai chinh dugc quy dinh cu thé nhu sau:

+ Can bg, cong chirc dang cOng tac tai viing sau, vung xa, nti cao, hai dao co
hé s6 phu cap khu vuc tir mirc 0.5 trd 1én (Theo quy dinh tai Thong tu lién tich sd
05/2005/TTLT/BNV- BLDTBXH — BTC — UBDT ngay 05/01/2005 ctia Bd Noi
vu, Bo lao dong Thuong binh va xa hoi, Bo Tai chinh va Uy ban Dan toc) c6 di
diéu kién dugc nghi pheép hang nam theo phap luét lao dong quy dinh, dugc thu
trudng co quan, don vi dong ¥ cip gidy cho di nghi phép nam vé tham gia dinh,
cha me, vo hoac chong, con hodc tham qué quan.

+ Can bo, cong chirc cong tac tai cac ving con lai ¢6 du diéu kién dugc nghi
phep hang nam theo phap luét lao dong quy dinh, dugc thu truong co quan, don vi
dong y cap gidy cho di nghl phép nam dé thim vo hodc chong; con; cha, me (ca
bén chong hoac bén vg) bi dm dau, b1 chét.

+ Thoi gian nghi phép nam dugc quy dinh cu thé nhu sau: C6 di 01 nim cong
tac thi dugc nghi 12 ngay phép/ndm; du 05 nam cong tac duoc cong thém 01 ngay
phép/nam.

+ NoO1 dung thanh toan: Cong chirc va nguoi lao dong chi dugc thanh toan
tién tau xe nghi phép 01 (mdt) lan/nam, g@)m tién tau xe ca luot di va luot vé,
phu céap luu tra theo quy dinh. Trudng hop vi cong viée duge tha Truong don vi
cho Iui thoi gian nghi phép sang nam sau thi cling duoc thanh toan tién nghi phép
nam, nhung chi dugc thanh toan trong pham vi thoi gian chinh 1y ngan sach dén
hét 31 thang 01 nam sau.

+ Ho so thanh toan va mirc thanh toan: Pon xin nghi phép, gidy nghi phép co

dong dau x4c nhan cua x4, phuong, thi trin noi nghi phep; tién tau xe di lai va phu
cap di duong duoc thanh toan theo murc khoan (Chi tiét phu luc 1 kém theo).

5. Cac khoan thanh toan khac cho ¢a nhan

Cin ctr két qua kinh phi tiét kiém dugc dé phan chia ting thu nhap cho Can
bd, cong chirc. HE s6 tang thém tién luong to61 da khong qua 1 1an so véi tién luong
cap bac, chirc vu do Nha nudc quy dinh.

Diéu 7. Quan ly sir dung dién, nudc:

Vin phong c6 trach nhiém quan 1y, kiém tra, don dbc cong chuc, lao dong
thuc hién tiét kiém khi st dung di€n, nudc cua co quan voi nhitng ndi dung cu thé
Sau:
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- Chi phi st dung di€n, nudc tai co quan S& thanh toan theo hoa don thuc
té str dung hang thang.

- Céc bién phap thuc hién sur dung tiét kiém dién nang:

+ Str dung céc thiét bi dién dam bao an toan, tiét kiém; khong dung dién co
quan phuc vu muc dich ca nhan; khi ra khoi phong lam viéc phai kiém tra va tit
toan bo cac thiét bi dién dang sir dung, dong thoi ngit cau dao, atomat.

+ Van phong va bao v¢ co quan co6 trach nhi€ém theo doi, giam sat thuc hién
quy dinh str dung dién néu trén. Néu c6 phat hién vi pham, trir diém thi dua cua
phong.

- Nudc sinh hoat: Can bo cong chirc va nguoi lao dong phai ty giac, nang
cao y thuc sir dung nudc dam bao tiét kiém, hiéu qua; néu phat hién cac thiét bi,
hé thong 6ng nude, van, voi... hong thi bao lai voi Chanh Vin phong dé kip thoi
khic phuc, stra chira.

Pi¢u 8. Thanh toan tién nhién liéu xe 6 t6:

1. Pi cong tac va sir dung xe:

- Poi tuong sir dung xe 0 t6 di cong tac theo quy dinh cua Thu tudéng chinh
phu 1a cac dong chi 1anh dao Sé.

- Theo lich cong tac tuan, Van phong chu dong bo tri xe 6 to phuc vu cong
tac, du hoi nghi, hop ... Truong hop Lanh dao S¢ di cong tac dot xuat (ngoai ké

hoach cong tac tudn) c6 nhu cau sir dung xe 6 to phuc vu cong tac, du hoi nghi,
hop...thi bao van phong dé diéu dong xe.

- Xe 6 t6 co quan khi phyc vu cong tac phai dugc Van phong So thira 1énh
Giam ddc So cap 1énh diéu xe va chuyen sang ke toan cap xang. Qua trinh sir dung
xe, 1ai xe phai c6 nhat ky 19 trinh cu thé, chi tiét va c6 xac nhan ciia ngudi sir dung
xe hoac Chanh van phong.

- Truong hop do yéu cau khan cép hoic do yéu cau dac biét phuc vu cong tac,
Giam dbc S¢ (hodc Pho Giam ddc duoc Gy quyén) quyét dinh theo dé xuét cia
Chanh Van phong (hoac Phé Chénh Van phong).

* Truong hop can b dugc cir di cong tac theo cac doan ¢ Quyét dinh thanh
1ap ma di theo xe cua doan thi khong thanh todn tién xe di duong.

2. Pinh mirc tiéu hao nhién liéu:

~ Can cir Quyet dinh s0 05/2016/QD — UBND ngay 18/2/2016 cua UBND tinh
bak Népg, ve viéc ]aan hanh quy dinh dinh mtc ti€u hao nhién li¢u xang sinh hoc
ES5 va dau Diesel doi vdi cac loai xe 6 t0, m0 t0 str dung kinh phi tr ngén sach nha
nudc trén dia ban tinh Pak Nong.

- Murc khoén sir dung nhig%n lidu d6i véi tung xe 6 td thuc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc, cu thé nhu sau:

+ Xe 6 t0 48A-00318: Dinh murc tiéu thu 1a 18 lit xang E5/100km.

+ Xe 6 t0 48A-00404: Dinh murc tiéu thu la 20 lit xang E5/100km.



10

+ Xiang xe 6 t6 duoc cip theo chuyén cong tac trén co sd quy dinh 10 trinh
doan duong cua Bo Giao thong van tai (Chi tiet theo Phu luc 2, Phu luc 3, Phu luc
4 kém theo) va c6 cong thém 10% xang theo dinh mirc quy dinh ddi véi xing xe di
noi thi Gia Nghia.

+ Dinh muc thay dau boi tron cho dong co xe 6 to theo dinh ky 13 5.000
km/01 lan thay.

- Kho4n tién rira xe: 300.000d/thang/1 xe.

- Phi kiém dinh xe, phi dwong by theo dinh ky: Thanh toén theo
hoa don thuc té cua Trung tdm kiém dinh.

- Lai xe c6 trach nhiém dé xuat v6i Chanh Vian phong viéc thuc hién lich
kiém tra, bao dudng, thay dau thuong ky xe 6t6 duoc giao di€u khién.

Picu 9. Chi mua sam, sira chira tai sian co dinh va quan ly str dung tai san
cong

- D61 véi mua sam va stra chira tai san c6 dinh 16n khong ap dung trong Quy
ché nay vi nd1 dung chi ti€u 16n khong nam trong dinh mitrc chi thuong xuyén.

- Chi sira chira thudng xuyén 1a nhimng viéc c6 tinh chat thong thuong, gia tri
nho nhung hét strc can thiét nhu stra chita, bao dudng may moc chuyén dung (may
tinh, may in, may photocopy, may fax...), phuong tién vén tai, h¢ thong vé sinh,
dién thong thuong. Khi c6 nhu cau, cac phong lap dé Xuat gui vé phong KH- TC,
phong KH-TC xem x¢ét gia ca (03 bao gia kém theo) dé tong hop, cén d6i ngudn
kinh phi va dé xuit Giam ddc S phé duyét dé thuc hién hop dong stra chira theo
quy dinh.

- Quan ly tai san cong trong co quan dugc giao cho cac Phong va tung ca
nhan quéan 1y st dung dé phuc vu cong tac; timg phong va cac ca nhan phai co
trach nhiém bao quéan, st dung dung muc dich, khi hu hong phai 1am gidy bao
hong giri vé phong KH-TC dé 1am thi tuc nhap kho va trinh 1anh dao co quan xem
xét quyét dinh; néu hu hong do chii quan ciia ngudi quan 1y sir dung thi phai boi
thuong toan b hodc boi thudng chi phi sira chita, néu hu hong do khach quan thi
xem xét dé nghi stra chira hodc thanh 1y.

Hang nam phong KH-TC tham muu cho lanh dao S¢ thanh lap Hoi dong
kiém ké va danh gia lai tai san; phdi hop véi cac phong thudc Sé tién hanh kiém ké
va danh gi lai tai san theo quy dinh hién hanh. Trong qué trinh kiém ké néu phat
hién tai san bi mat ma khéng phai 1y do khach quan, khong c6 gidy bao mat guri
phong KH-TC thi phong KH-TC sé tham muu cho Lanh dao S¢ xur 1y cac phong
va ca nhan c6 lién quan theo quy dinh hién hanh vé quan 1y sir dung tai san cong.

Piéu 10. Thanh tosn tién khoan tu tic phwong tién di cong tic:

1. Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s 16/2020/Qb-UBND ngay
01/7/2020 ciia UBND tinh ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6
t6 trén dja ban tinh Dak Nong; Thong bao s6 156/TB-STC ngay 22/7/2020 cta SO

Tai chinh tinh Pak Nong vé don gia khoan kinh phi st dung xe 6 t6 theo Quyét
dinh s6 16/2020/QD-UBND ngay 01/7/2020 cia UBND tinh Pak Nong.
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2. Cong churc 1anh dao c6 he s6 phu cip chirc vu tir 0.7 tré 1én khong c6 nhu
cau su dung xe 6 t6 co quan ma ty nguyén dang ky thuc hién khoan kinh phi st
dung xe 0 t6 khi di cong tac, mirc khoan dugc &p dung nhu sau:

- Mirc khoan kinh phi str dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chung cua Ban Giam
doc So khi di du hdi nghi, hop, tap huan... trong ndi thanh Thanh pho Gia Nghia:

‘Muc khoan _ Tépg s6 km thuc té cua X Don gia
(dong/thang) tung lan di cong tac (km) khoan (dong/km)

- Mitc khoan str dung xe 6 t6 ctia Ban Giam dbc khi di cong tac trén dia ban
tinh Pak Nong:

lz/éic l;ggan di Tépg s6 km thuc té cla « Don gia
(ddng /ghuy &n) tung lan di cong tac (km) khoan (dong/km)

Trong d6: Tong s6 km thuc té cua timg 1an di cong tac dugc xac dinh trén co
so khoang cach thyc té cua 16 trinh di chuyén ngin nhét tir co quan dén cac dia
diém cong tac (ma xe 6 to kinh doanh van tai duoc phép luu thong) cac dot cong
tac cua tirng chirc danh nhan khoan.

Pon gia khoan duéi km thir 30: 13.000d6ng/km.
Pon gia khoan tir km thir 30: 11.000d6ng/km.
(Murc khoan dwoc quy dinh tai Phu luc s6 04 dinh kem)

3. Cong chirc khong co tiéu chuan dugc bo tri xe 6 t6 khi di cong tac nhung
néu di cong tac cach tru s& co quan tir 10 km trd 18n (d6i v6i cac x3 thude dia ban
kinh té x4 kho khan, dic biét kho khian theo Quyét dinh sé 204/QD-TTg ngay
01/02/2016 ctia Tha twéng Chinh pht) va tir 15 km tré 1én (dbi véi cac xd con lai)
ma ty tac bang phuong tién ca nhan ctia minh thi duoc thanh toan khoan tién tir tic
phuong tién bang 0,1 1it xang/km. Muc thanh toan khoan phuong tién dugc tinh
theo s6 km thuc té va gia xang tai thoi diém cong tac.

(Mikc khodn dwoc quy dinh tai Phu luc s6 03 dinh kém)

+Ho so thanh toan, gom: Gidy dé nghi thanh toan do 'Van phong lap, Bang ké
x4c nhan s6 km thuc té cong tac cla timg lanh dao (Chi tiét khodng cach dwong bé
tir S¢ Vin héa Thé thao va Du lich dén cac So, Ban, nganh, co quan don vi trén
dia ban thanh phé Gia Nghia hodc noi dén cong tdac trén dia ban tinh Pak Néng);
Gidy moi; Ké hoach cong tac; Lich cong tac tuan.

Piéu 11. Truwong hop thué xe 6 to phuc vu cong tac:

1. Truong hop cong chirc ¢ du tiéu chudn dé bd tri xe 6 t6 phuc vu cong tc
nhung xe 0 t6 co quan khong dap Uimg dugc thi Gidm doc S& xem xét, cho phép
thué xe 6 t6 d€ phuc vu cong tac.
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2. Truong hop cong churc khong du tiéu chuan st dung xe 0 t0 di cOng tac
nhung do yéu cau cong viéc phai thué xe 6 t6 thi Giam dbc S xem xét, cho phép
thué xe 6 to dé phuc vu cong tac nhung phai dam bao cac quy dinh sau:

a) Poan cong tac phai co du tir 03 ngudi trd 1én, do Giam ddc S& phé duyét.

b) Giéy moi, cong van, giéy tri¢u tap, ké hoach cong tac da dugc Lanh dao So
phé duyét.

C) Giéy dé xuét thué xe 6 to ctia Lanh dao don vi dugc Lanh dao S& phé duyét
Piéu 12. Chi quan Iy, sir dung vin phong pham:
- Chi vat tu van phong pham:

+ St dung van phong pham tai vin phong va cac phong chuyén mén: Van
phong va cac phong chuyén mén khi c6 nhu cau stt dung vén phong pham thuc te
nhu gidy in, s0, gidy viét, but, ghim, s6 dyng tai liéu, so ké toan, bang dinh, gidy
bong kinh, tii bia cing...thi 1am dé xuat giri vé Vin phong So tong hop; Van
phong Sé¢ phdi hop phong Ké hoach Tai chinh S& cdn cir vao nhu cau cua ting
phong klem tra, 1ap du toan mua trinh lanh dao phé duy€t, thyc hién thu tuc mua
sam, cap phat va quan ly su dung dung theo quy dinh. Moi dé xuat mua sam trén
tinh than tiét kiém va can b cong chitc phai cé ¥ thirc bao quan vat tu vin phong
pham dé st dung lau dai.

+ In 4n bi thu, s6 cong van di, dén theo thuc té.

+ Pdi voi gidy in, gidy photocopy: viéc s dung phai tuyét d6i tiét kiém, khi
thao van ban hoac photo van ban phai tan dung gidy ca hai mat, du thao van ban

han ché viéc in nhiéu 1an va nén trao ddi qua mang ndi bo dé thuc hanh tiét kiém
vé vat tu, thoi gian va cong stc.

- Vat tu khac nhu myc in may tinh, myc may pho t6: Khi c6 nhu cau, cac
phong Chuyen mon, bo phan Van thu lap glay dé xuét co xac nhan cua lanh dao
phong gui vé Van phong. Can cur vao dé xuat, Van phong co trach nhiém kiém tra,
theo ddi va cung cap kip thoi cho cac phong chuyén mén. Van phong So phéi hop
phong Ké hoach Tai chinh S& chon va hop dong vGi nha cung cap co uy tin, dam
bao chat luong va gia ca vira phai dé cung cap theo nhu cau.

- Vit tu khac nhu binh ly uong nudc, khan, cay lau nha, x4, chau, choi, giéy
vé sinh ...phuc vu hoat dong cua co quan thanh todn theo thuc té.

Viéc mua sim cong cy, dung cy, vat tu phuc vu cong tac v€ sinh moi truong
trong khuon vién co quan: can ctr vao nhu cau st dung cua nhan vién phuc vu 13p,
Vin phong S¢ kiém tra, 1ap du tri mua sdm dé xuat 1anh dao phé duyét va phdi
hop Phong Ké hoach Tai chinh So thuc hién mua sdm, cap phat va quan 1y sir dung
ding theo quy dinh.

*) Thu tuc thanh toén: (1) Vin phong S¢ dé xuat; (2) Phong KHTC tham dinh
kinh phi; (3) trinh Ban Giam dbc S& phé duyét; (4) Vian phong S& mua va phdi hop
v6i phong KHTC dé lam thu tuc thanh toan.
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Vin phong S¢ quan 1y chit ché viée sao chup va gl cac vin ban gidy to
hanh chinh, cai tién viéc in 4n, sao chup, phat hanh cac loai giéy to hanh chinh
trong ndi bd ciing nhu ngoai co quan, trién khai ing dung manh mé& cong nghé
thong tin dé giam vin ban, gidy to hanh chinh dé tiét kiém chi cho ngan sach
nha nude. Han ché viée photo, Fax cac van ban khong can thiét dé _gui cac don vi
truc thuge, gui Phong, Trung tam VHTT&TT cdc huyén, thanh phé. Pé tiét kiém,
van ban phai in 2 m4t, nhiing van ban dy thao, can c6 ¥ kién déng gop nén st dung
gidy nhap tir loai gidy 1 mat dd qua su dung dé in, Photo. Khi thao xong, phai doc
ky cac van ban, ty kiém tra, stra chita dé tranh sai sot phai in lai. Vao ngay cubi
cung cua thang, Van phong S¢ phdi hop cung voi phong KHTC t1en hanh d6i
chiéu véi don vi cung cép van phong pham va dé nghi don vi cung cp xuat hoa
don d¢ thanh toan kip thoi.

- Cong cu, dung cu vin phong, vt ré tien mau hong (I3 khai niém ci
dung chi mdt so cong cu dung cu cé thoi gian sir dung ngin (< 12 thang) cé gia
tri thap): Trang bi theo nhu cau cta timg phong, khi ¢6 nhu cau lanh dao phong dé
nghi xin y kién 1anh dao S& chép thuén nham tao diéu kién thuan loi dam bao dap
tmg kip thoi cho cac phong lam viéc c6 hiéu qua, hoan thanh tot nhiém vu dugc
giao. Ca nhan khoéng duoc tu y thay d6i cac vat dung trong phong, truong hop cO
nhu cau thay doi do hu, cii hodc khong con phu hop dé str dung thi phai bao cho
lanh dao phong biét dé trinh Ban giam ddc c6 ké hoach b tri hodc mua sam, sira
chira.

Pi¢u 13. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac:

1. Cwée phi buu chinh:

a) Cudc phi buu chinh bao gdm: cudc phi gui cong van, tai lidu, buu pham,
buu kién; chi mua tem thu (n€u c¢6) phuc vu nhiém vu chuyén mon cia co quan.

b) Cudce phi buu chinh dugc thanh toan theo thuc té sir dung. Tuy nhién vin
thu can xac dinh muce khan cap cua cong van dé khong lang phi cude gui, tem thu
va phai ddm bao cong van dugc chuyén di kip thoi gian, ding quy dinh.

2. Khoan kinh phi sit dung dién thoai 6 dinh tai nha riéng va dién thoai
c0 dinh co quan:

Pugc thye hién theo van ban hop nhat s6 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 cua
B§ Tai chinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mutc st dung dién thoai
cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong doi vdi can bo lanh dao trong co quan

hanh chinh, don vi sy nghiép, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd hoi va cac
van ban sira ddi, bd sung (néu co).

a) Muc khoan cudc phi dién thoai ¢ dinh cho Giam d6c¢ Sé&: 100.000 d/thang.

b) Pién thoai cd dinh dit tai co quan phuc vu cho nhu cau cong viéc cua co
quan, thuc hién chi té1 da cho tirng mdy/thang nhu sau:

+ Giam ddc: 120.000d/thang;
+ Pho Giam doc: 100.000d/thang;



14

+ Chanh Van phong: 100.000d/thang;

+ Trudng phong, Chanh thanh tra: 80.000d/thang;

+ Cac phong chuyén mon: 120.000d/thang/may;

+ Vian phong (s6 may 544299, 549133, 549132): thanh toan theo thuc té.

- Cudc phi ciia mot dau sb dién thoai cac thang trong 01 (mot) nam duoc bu
trir cho nhau; truong hop da bu trir nhung van vuot tong dinh muc trong 01 (mot)
nam thi phai ty np tra phan vuot dinh murc.

- Can cu chuc nang, nhi€ém vu cua tung phong duogc trang bi dién thoai dé
ban, may fax, may vi tinh, két noi internet. Cong chirc cac phong phai thyc hién
tiét ki¢m trong viéc su dung dién thoai, khong dugc st dung dién thoai co quan
vao viéc riéng.

3. Chi mua bao, tap chi, internet phuc vu nhiém vu chuyén moén:

- Chi dat mua cho Ban Giam dbc S& dé dam bao cap nhat thong tin nhu: Bao
bak Nong, bdo Van hoda va bao Nhan dan.

- Cuodc phi internet tai co quan S¢ thanh toan theo hod don thuc
te sir dung hang thang.

Picu 14. Ché dd chi hdi nghi, hdi thio, tip huin nghiép vu:

1. Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
ciia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi; Thong tu sd
36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 ctia Bo truéng Bo Tai hudng dan viéc
1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi
dudng can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi quyét s 24/2017/NQ-HPND ngay
14/12/2017 cta Hoi ddng nhan dan tinh Pak Nong ban hanh quy dinh cac murc chi
vé cong tac phi, chi hdi nghi d6i voi cac co quan, don vi ¢6 str dung ngin sach nha
nuéc trén dja ban tinh Pak Néng; Nghi quyét sé 10/2019/NQ-HPDND ngay
19/07/2019 clia Hoi dong nhan dan tinh Dak Nong ban hanh quy dinh mic chi cho
cong tac dao tao, bodi dudng can bg, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Pik
NONng va cac van ban stra doi, bo sung (néu co).

2. No6i dung chi va murc chi hdi nghi dugc quy dinh cu thé nhu sau:
a) Nudc udng, muc chi: 20.000 dong/budi/dai biéu.

b) Thué hoi trudng: thanh toan theo héa don thuc té.

¢) Trang tri hoi trudng: thanh toan theo héa don thuc té.

d) Tién tai liéu, van phong pham: thanh toén theo hoa don thyc té.

- Trong cac cudc hop, hoi nghi do S¢ chu tri moi cac so, ban, nganh, huyén,
thanh phd du chi dung tra, nude sudi, trai cdy hodc banh ngot.

- Cac phong, bd phan lién quan dugce phan cong thuc hién t6 chirc hoi nghi
phai lap chuong trinh, ké hoach trinh Ban Giam dbc S phé duyét trudc thoi gian
dién ra Hoi nghi tdi thiéu 1a 30 (ba muoi) ngay, du tru kinh phi giri vé phong Ké
hoach - Tai chinh S& cham nhét 13 15 ngay.



15

- Ngoai nhiing nd1 dung dugc quy dinh tai quy dinh nay, cac ndi dung khac
lien quan dén ché d6 cong tac phi va ché @6 chi hoi nghi thyc hién theo quy dinh
tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh va céc quy
dinh phap luat khac c6 lién quan.

3. Chi thu lao cho giang vién, bao cao vién: Thyc hién theo mirc chi thu lao
quy dinh d6i véi giang vién, bao cao vién tai Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HPND
ngay 19/07/2019 cia Hoi ddng nhan dan tinh Pak Néng ban hanh quy dinh muc
chi cho cong tac dao tao, boi dudng cén bg, cong chirc, vién chuc trén dia ban tinh
Pik Nong va Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 cta B
truong Bo Tai hudng dan viée 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi
danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong churc, vién chuec .

+ Tuy theo tinh chit cua hoi nghi, hoi thdo... ma cac Phong chuyén mon
dugc giao chu tri to chirc cac 16p tap huan, hdi nghi, hoi thdo... bo tri moi giang
Vién, bao cao vién cho phu hop.

Picu 15. Cong tac phi (Ché do cong tac phi thuc hién theo Nghi quyét sd
24/2017/NQ-HDND ngay 14/12/2017 cia HDND tinh Pik Nong vé viéc ban hanh
quy dinh cac muc chi vé cong tac phi, chi hoi nghi d6i véi cac co quan, don vi str
dung ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Pak Nong va cac vin ban sira d6i, bo
sung (néu co).

Khi di du hoi nghi, tdp huin: Phai c6 gidy moi hodc gidy triéu tap, Thu
trudng co quan xem xét, can nhic cir can bo cong chuc di cong tac (Ve 50 luong
can bo va thoi gian di cong tac) bao dam tiét kiém, co hiéu qua. C6 thé phdi hop
nhiéu vu viéc trén cung mdt 10 trinh di cong tac, cung mot tinh, thanh phé, huyén,
xd. Can bo cong chuc khi di cong tac cac huyén, thi, thanh phd trong va ngoai tinh
phai co lich cong tac hodc cd su phan coéng cua 1anh dao phong va dugc su dong
ctia Ban Giam d6c S&. Khi dén noi cong tic phai c6 xac nhan cta noi dén va bang
ké d6 dai quang dudng di cong tac trén gidy di dudng.

a) Poi twong duoc hudng 1a cong chirc, nguoi lao dong di cong tac theo su
phan cong ciia Giam doc So.

b) Cong tac phi tra cho nguoi di cong tac bao gom: Tién phuong tién di lai,
phu cap luu tra, tién ngi noi dén cong tac, cudc hanh ly, tai liGu (néu c0).
Truong hop co quan, don vi noi cong chirc, lao dong dén cong tac da bd tri
phuong tién di lai, chd nghi (duogc ghi trong gidy moi hodc vin ban hanh chinh
cua co quan, dia phuong moi du) thi nguotl di cong tdc khong duogc thanh toan
tién phuong tién di lai va tién luu tra. Thanh toan tién tau xe di va vé tir co quan
dén noi cong tac.

- Trudng hop di cong tac bang phuong tién giao théng coéng cong duoc
thanh toan theo gia cudc véan tai hanh khach thong thuong (khong bao gém cac
dich vu: tham quan du lich, tién an, cac dich vu khac...).

+ Can cu tinh chat cong viéc ciia chuyén di cong tac va trong pham vi
nguodn kinh phi duoc giao (sau khi can ddi), Giam déc S& xem xét, dong ¥ cho
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cong chirc duoc thanh toan tién phuong tién di cong tac bang phuong tién may
bay, tau hod, xe 6 t0 bao dam tiét ki¢ém, hi€u qua.

+ Chung tr va muc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé, hoac
gidy to hop phap khac. Riéng ching tur thanh todn vé may bay phai c6 cudng vé
hoac vé di¢n tur 1én may bay.

- Trudng hop tu tic phuong tién di cong tac

+ Lanh dao S& ¢o tiéu chuan duogc bd tri xe 6 to di cong tac theo quy dinh,
nhung do co quan khong bd tri duge ma ngudi di cong tac phai ty tac phuong tién;
khi di cong tac ngoai tinh thi co quan thanh todn khoan ty tic phuong ti¢én. Muc
thanh toan khoan tu tic phuong tién dugc tinh theo s6 km (ki 16 mét) thuc té va
don gia thué xe. Pon gia thué xe theo don gia thué xe phd bién ddi v6i phuong tién
loai trung binh tai dia phuong.

+ Ddi v6i can bd, cong chirc khong c6 tiéu chuan duge bd tri xe 6 to khi di
cong tac, nhung néu di cong tic cach try s¢ co quan tir 15 km tré 1én ma tu tic
bang phuong tién c4 nhin cta minh thi dugc thanh toan tién tu tic phuong tién
bang 0,1 lit xdng/km, tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gia xang thoi
diém di cong tac.

(Murc khoan dwoc quy dinh tai Phu luc s6 02 dinh kem)

¢) Thanh toan phu cdp luu tri 13 khoan tién do co quan chi cho nguoi di
cong tac dé hd tro thém cung véi tién luong nham dam bao tién an va chi tiéu,
dugc tinh tir ngdy bit dau di cong tic dén khi két thuc dot cong tac tré vé co
quan, (gom thoi gian di trén dudng, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac) duoc
quy dinh nhu sau:

+ Pi cong tac 1am nhiém vu trén bién, ddo muc phu cip luu tra dé tra cho
nguoi di cong tac: 250.000 dong/nguoi/ngay thuc té di bién, ddo.

+ Pi cong tac ngoai tinh: 200.000d/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac trong tinh: 150.000d/ngay/nguoi.

+ Chung tr thanh toan phu cap lru tra goém: Van ban hodc ké hoach cong tac
dugc Giam dbc S phé duyét va quyét dinh ctr di cong tac; gidy di duong c6 dong
ddu cta co quan ctr di cong tac va ky xac nhin dong dau ngay dén, ngay di cua co
quan noi cong chirc dén cong tac (hodc ciia khach san, nha khach... noi luu tri).

d) Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Thanh toan theo hinh thirc khoan di cong tac ngoai tinh:

+ Thanh phé thudc thanh phé truc thudéc Trung wong; thanh phé la do thi
Loai I thugc tinh. Mttc khoan 450.000 dong/ngay/ngudi;

+ T?,i cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc Trung uvong; thi xa,
thanh pho truc thudc tinh: Mic khoan 350.000 dong/ngay/nguoi;

.t Di cong tac tai cac huyén trong tinh Pik Nong: Muc khoan 200.000
dong/ngay/nguoi.
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+ Khoan tién taxi cho 01 chuyén cong tac: Ha Noi muc khoan 1.000.000
dong/doan/chuyen cong tac, truong hop di cong tac mot minh mire khoan 500.000
dong/nguoi/chuyén cong tac; néu cong tac tai TP HCM hodc TP Da Ning mirc
khoan 13 500.000 dong /doan/chuyén cong tac, truong hop di cong tic mot minh
muirc khoan 250.000 ddng/ngudi/chuyén cong tac.

- Thanh toan theo gia thué phong thuc té: Trong trudng hop nguoi di
cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thic khoan tai diém a khoan 4 Diéu 9
nay thi duoc thanh toan theo gia thué phong thyc té (c6 hoa don theo quy dinh) do
Giam ddc S¢ duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

~ + Tai cac quan, thanh phé thudc thanh phd truc thudce Trung wong va thanh
pho la d6 thi loai I thugc tinh: Muc gia thué phong ngu t61 da la 1.000.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong;

~ + Tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé trye thuge Trung vong; thi xa, thanh
pho tryc thude tinh: Mure gia thué phong ngu t61 da la 700.000 dong/ngay/phong
theo ti€u chuan 02 nguoi/phong;

+ Di_cdng tac tai cac huyén trong tinh Pak Nong thi gia thué phong la
400.000 dong/dém/phong tiéu chuan 2 nguoi/phong;

+ Truong hop di cong tdc mOt minh hoac doan cong tac cd 1€ nguoi hodc 1¢
nguoi khac giéi (d6i véi cac doi tuong cong chire con lai), thi duoc thué phong
riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung tdi da khong dugc vugt muc tién
thué phong cua nhimg ngudi di cung doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong);

+ Truong hop cong chire duge ctr di cong tac cung doan voi cac lanh dao
c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuan cua cong chuc,lao dong
thi dugc thanh toan theo murc gia thué phong thuc té cia loai phong tiéu chuan
tai khach san noi lanh dao nghi va theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

- Pdi tuong 1a cong chirc, vién chic, ngudi lao dong ngoai nganh tham gia
doan cong tac ctua SO do cap co tham quyén quyét dinh ctr di cong tac hoic do S
VHTTDL dé nghi phdi hop thi dugc thanh toan theo quy dinh tai Nghi quyét sd
24/2017/NQ-HPND ngay 14/12/2017 cua HDND tinh; Piéu 9 Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va cac vin ban thay thé, bo sung (néu co).

- Chung tur thanh toan tién thué phong nghi gom: Glay moi, van ban lién quan
hoic ké hoach cong tac duge Giam dbc S¢ quy dinh s ngay di cong tac; gidy di
duong c6 dong diu cua co quan cir cong chirc di cong tac va ky xac nhan dong dau
ngay dén, ngay di ciia co quan noi cong chic dén cong tac (hodc cua khach san,
nha khach... noi luu trl) va hoa don hop phap (trong truong hop thanh toan theo
gia thué phong thuc té).

d) Thanh toan tién khoan cong tic phi theo thang, muc chi cong tac phi
khoan duoc ap dung ddi véi cong chirc lam nhiém vu: Van thu, Thu quy, Ké toan.,
mirc khoan t6i da 13 500.000 d6ng/ngudi/thang.

e) Pi cong tac nudc ngoai: Thuc hién theo Thong tu sé 102/2012/TT-BTC
ngay 21/6/2012 cta Bo Tai chinh Quy dinh ché do cong tac phi cho can bg, cong
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chtrc nha nudc di cong tac ngan han ¢ nudc ngoai do ngan sach nha nudc bao dam
kinh phi; Cac van ban c6 lién quan cta Tinh iy, UBND tinh DPak Nong va cac van
ban stra 461, bo sung (néu co).

Piéu 16. Chi dao tao, boi dudng:

1. Kinh phi d4o tao, bdi dudng cho cong chiic ctia So thuc hién theo Thong tu
s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta Bo Tai chinh vé viéc hudng dan 1ap du
toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng
can bo, cong chire, vién chirc; Nghi quyét sé 10/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019
ciia Hoi dong nhan dan tinh Pak Nong vé viéc quy dinh murc chi cho cong tac dao
tao, boi dudng can bd, cong churc, vién chuc trén dia ban tinh Pik Nong va cac van
ban thay thé, sira d6i bo sung (néu c6).

2. Can cﬁ:q theo P& an vi tri viéc lam, co céu ngach cong chirc c1:1a
Sé& Van h(:)a, Thé thao yé Du lich duoc Chﬁ, tich UBND tinh phé duyét va nhu cau
dao tao, boi dudng nguodn nhan luc, Giam doc S6 VHTTDL quy dinh nhu sau:

a) Pao tao, boi dudng vé 1y luan chinh tri; kién thuc quéc phong, an ninh;
kién thtrc, k§ niang quan 1y nha nudc; kién thic quan 1y chuyén nganh, chuyén
mon, nghiép vu; dao dirc cong vu, dao duic nghé nghiép; kién thirc hoi nhap qué)c
té; tiéng dan tdc, tin hoc, ngoai ngir: Thanh toan theo hoa don ciia co sd noi cong
chtrc duge cir di dao tao hodc theo hop dong cu thé do cip c6 tham quyén ky két.

b) Can ctr ddi tuong, diéu kién cir CBCC di dao tao trinh d6 trung cap, cao
dang, dai hoc, dao tao sau dai hoc theo quy dinh tai Biéu 5, Piéu 6 Nghi dinh s6
101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 cua Chinh phu vé dao tao, b01 dudng can bo,
cong chirc, vién chue; can cur ngudn kinh phi dao tao, don vi quyét dinh hd tro mot
phan chi phi (hoc phi, mua giao trinh) cho d6i tuong CBCC dugc cap co tham
quyén c6 quyét dinh cir di dao tao.

3. Noi dung va mie chi ddo tao, bdi dudng cong chirc

a) Cac chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bat budc phai tra cho cac
co sO dao tao: Theo hda don cua co s¢ dao tao noi cong chirc duogc cir di dao tao
hoac theo hop dong cu thé do cap c6 tham quyén ky két.

b) Chi hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc: Theo chimg tir, hoa don
hop phép cua co s¢ dao tao.

¢) Chi hd trg mot phr:fm tién an trong thoi gian di hoc tap trung:

- Bi1 hoc tap trung tai ndi thanh phé Gia Nghia: C4 nhan ty tac kinh phi;

- Bi hoc tap trung tai cac huyén, murc chi hd trg: 80.000 déng /ngay/nguoi

- Bi hoc tap trung ngoai tinh, murc chi hd trg: 120.000 dong/ngay/ngudi

d) H§ tro tién tau, xe: Tién tau xe duoc thanh toan theo tiéu chuan véi chi
phi di lai tr co quan dén noi hoc tap theo quy dinh:

+ Cén bd, cong chirc hoc 16p tap trung dugc thanh toan chi phi di lai tu co
quan dén noi hoc tap: mot lugt di va ve; nghi 1€; nghi tét.
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+ Can b9, cong chirc hoc 16p khong tap trung tu tic phuong tién ca nhan
dugc thanh toan chi phi di lai tir co quan dén nqi hoc tap theo hir}h thtirc khoan tu
tac phuong tién di cong tac dugc quy dinh tai Bicu 10 cua Quy ché nay.

d) Hb tro tién phong nghi: Can bo, cong chic trong nhimng ngay di tap
trung hoc tai co s¢ dao tao (trong truong hop co s¢ dao tao va don vi to chirc dao
tao xac nhan khong bo tri dugc cho nghi), dugc ho tro theo mirc khoan nhu sau:

- Trong tinh:

+ 60.000 dong/ngay/ngudi ddi véi can bo, cong chirc di hoc dai han.

+80.000 dong/ ngay/ngudi dbi voi can bd, cong chire di hoc ngin han.

- Ngoai tinh:

+ 80.000 dong/ngay/ngudi ddi véi can bo, cong chirc di hoc dai han.

+100.000 ddng/ngay/nguoi ddi véi can bo, cong chire di hoc ngan han.

- Riéng dia diém hoc tap t0 chirc tai Ha Noi va Thanh phd HO Chi Minh mirc
ho trg to1 da khong qué 150.000 dong/ngay.

Diéu 17. Chi tiép khach:

Khach g‘ién lam viéc tai co quan S¢: Chanh Van phong c6 trach nhiém bao
cao Giam doc So va to chirc don ti€p; bo tri ché an, nghi (néu co). Tiép khach
phai tiét kiém, dung doi tuong;thuc hién theo Nghi quyét s6 05/2019/NQ-HDND
tinh ngay 19/7/2019 cia HDND tinh Quy dinh cac murc chi ti€ép khach nudc ngoai,
Chj to churc hoi nghi, hoi thao quoc te, chiﬁ ti€p khach trong nudc trén dia ban tinh
bak Nong; Noi dung va cac mure chi cu thé nhu sau:

a) Chi moi com (D3 bao gém dd udng):

- Boan khach la Lanh dao cap cao; 1anh dao 1a cip Bo trudng va twong duong
(bao gom lanh dao duong chic va nghi huu): Muac chi la 300.000
dong/suat;

- Poan khéch 1a Lanh dao c6 hé s phu cép tr 1,05 dén 1,3 (bao gém lanh dao
duong chire va nghi huu); ldo thanh cach mang; ba me Viét Nam Anh hung; anh
hung luc lugng vii trang: Murc chi 1a 250.000 dong/suat.

- Cac doan khach khac: Muc chi 1a 200.000 dong/suét.

b) Trong trudong hop can thiét phai c6 cong chure, vién chirc trong co quan,
don vi don ti€p di an cung dog‘m thi duoc ti€u chuan an nhu doi ’Vé’i doan khach.
Cac ndi dung chi, muc chi tiép khach trén co s¢ can cir vao ké hoach, chuong
trinh cong tac, c6 ndi dung cu thé, dugc cap cd tham quyén phé duyét va theo
hoa don, chiig tir hgp phap, hop 1€ theo quy dinh ctia phap luét.

c¢) Cac ndi dung khac Vé ché do tiép tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc
tai Viét Nam va ché d6 don tiép khach trong nudc khong quy dinh tai Nghi quyet

s6 05/2019/NQ-HPND duoc thyc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 ctia Bo Tai chinh Quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viée
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tai Viét Nam, ché do chi to chic hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do
ti€p khach trong nudc.

Piéu 18. Chi khen thuéng

Chi khen thuong dinh ky, dot xuét cho tap thé, c4 nhan dat thanh tich theo
Quyét dinh khen thudng, cin ctr Thong tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 11
nam 2019 cta B Noi vu vé Quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh
91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm 2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cua Luat thi dua, khen thuong;

Piéu 19. Chi thué mwén

Thué xe 6 td, boc d&, van chuyén, v€ sinh, stra chita dién, nudc, cham soc
cdy...tuy tinh chat timg coéng viéc dé hop dong theo thuc t& phat sinh va duoc
Giam dbéc S¢ phé duyét (ching tir thanh toan 1a hop ddong thué muoén, giao
khoan, gidy dé nghi thanh toan thué muén).

Picu 20. Cac khoan chi hd trg Pang, doan thé

1. Chi ho tro péc hoat dong Poan Thanh nién, don vi két nghia: Thuc hién
theo chu truong, ké hoach chung cua toan don vi va theo quy dinh tai chinh hi¢n
hanh.”

2. Chi phu cap trach nhiém dbi voi cap uy thuc hién theo quy dinh tai Quyet
dinh 169- QD/TW ngay 24/6/2008 vé ché do phu cap trach nhiém d6i voi cap uy
vién cac cap. Mirc chi cu thé nhu sau: Uy vién Ban chép hanh Pang uy S¢ duoc
huoéng phu cip bang 0,3 1an mic lvong tt6i thiéu chung theo quy dinh hién hanh.

3. Chi hd trg hoat dong cua ban chép hanh Quan su co quan: Thuc hién theo
quuy dinh tai Nghi dinh 03/2016/ND-CP ngay 05/1/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t va bién phap thi hanh mdt s6 diéu cua Luat dan quan tu vé. Murc chi cu thé
nhu sau:

a) Chinh tri vién, Chi huy truéng Ban chi huy quan sy co quan dugc huong
mtc trg cap trach nhi€ém bang 0,24 muc luong t6i1 thi€u theo quy dinh hién hanh.

b) Chinh tri vién pho, Chi huy phé Ban chi huy quéan su co quan dugc huong
mtc trg cap trach nhi€ém bang 0,22 muc luong toi1 thi€u theo quy dinh hién hanh.

¢) Tiéu Poi trwong Ba chi huy quin su co quan duoc hudng mic tro cap
trach nhi€ém bang 0,1 muc lvong t61 thi€u theo quy dinh hién hanh.

2. Cac khoan chi khac khong thufc cac muc trén:

Cin clr vao tinh hinh thyc té phat sinh, cac phong chuyén moén phéi hop voi
Phong KHTC, Van phong So dé xuit Giam dbc S quyét dinh nhung phai dang
muc dich, ché do. Cu thé:

- Chi viéc tang ddi véi can bo, cong churc va nguodi lao dong khi ban than,
con hoac cha me rudt, cha me VQ/ché)ng chét voi mae chi 1.000.000 dé)ng/lufot.
Truong hop ngoai co quan, mirc chi tir 500.000 dong - 1.000.000 dong/lugt.
Truong hop dic biét do Giam ddc S¢ quyét dinh.
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- Chi tham héi cén bd 1a thuong binh, bénh binh, gia dinh c6 cong véi cach
mang ngay Thuong binh - Liét s§ (27/7). M chi tir 200.000 dong/ngudi/lugt dén
500.000 dong/nguoi/lugt. Tuy theo kha ning kinh phi muc chi cu thé do Ban Gidm
dbc S¢ quyét dinh.

Piéu 21. Chi tir ngudn thu phi, 1¢ phi.

Hang nam cac phong nghiép vu xay dung du toan kinh phi chi cho cong
tac tham dinh, g phong KHTC tong hop, trinh UBND tinh (qua S& Tai chinh)
xem xét phé duyét dé to chirc trién khai thyuc hién. Ngudn chi phi trang trai cho
viéc tham dinh va thu phi do ngan sach nha nuéc bd tri trong du toan cua co
quan theo ché d9, dinh murc chi ngan sach nha nudc theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 22. Quy dinh vé thoi gian va cach thirc thanh toan

a) Can by, cong chirc trong don vi khi thanh toan cac khoan chi (Cong tac
phi, Vé taxi, t6 chtrc cac hoi nghi, mua vat dung...) phai c6 day du chimg tir hop 18,
hoa don dién tu.

Viéc mua sam, stra chita véi s6 tién tir 5.000.000 dong trd 1én phai ky hop
d6ng, bién ban nghiém thu ban giao va thanh 1y hop dong. Cac khoan chi nay trén
tinh than hét stc tiét kiém va chi thuc hién khi c6 su chi dao, phé duyét cua thu
trudng don vi.

Chung tir thanh toan cua phong nao thi lanh dao phong do tu chiu trach
nhiém vé ndi dung chi trén ching tir (cting nhur kh01 lugng cong viéc va tinh trung
thuc vé phap 1y). Néu c6 thanh tra, kiém toan can giai trinh thi lanh dao phong ¢
nhiém vu giai trinh va chiu trach nhi¢m vé chimg tur do. Ké toan co quan co6 trach
nhiém kiém tra tinh phap 1y, ché d6 chinh sach, dtng quy dinh cta cac ching tir
thanh toan.

b) Pdi véi viée tam @ng di cong tac: Sau khi di cong tac vé, cham nhat
07 ngay lam viéc CBCC phai lam dé nghi thanh toan gui phong KHTC,

¢) Poi voi viée tam @ng cac dé an, du an, cac chwong trinh, ké hoach
16n

Céac phong 1ap ké hoach, du tru kinh phi, giri phong KHTC tham dinh trong
vong 03 ngay va trinh Ban Giam déc So phé duyét trudce thoi gian dién ra Hoi nghi
t6i thiéu 1a 15 ngay, du tru kinh phi dugc phé duyét guri vé Phong Ké hoach — Tai
chinh dé cap phat kinh phi chdm nhét 13 truéc 07 ngdy trudc khi thyc hién dé
Phong Ké hoach - Tai chinh tién hanh rat tam tmg tai Kho bac.

- Péi véi viéc tam ung va thanh toan tam tng: Cac phong thudc S& cb
trach nhiém guri hd so hoan chinh vé Phong Ké hoach - Tai chinh cham nhat 10
ngay ké tur két thiic chuong trinh cong tac.

- Pbi voi viée thanh toan thuc chi: Sau khi cac dé an, du an, cac chuong
trinh, ké hoach 16n két thiic chdm nhat 10 ngay lam viéc cac phong thudc SO
phai giri toan bd chimg tir hoan chinh vé phong Ké hoach - Tai chinh dé 1am tha
tuc thanh toan.
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d) Néu qua thoi gian quy dinh ma khéng thanh toan va hoan tam tng thi
phu trach ké toan bao cho CBCC con no tam ung blét dé thanh toan. Sau 02 lan
thong bao (bang vin ban hodc bang dién thoai) néu tiép tuc khong thanh toan thi
thu hoi tam ng bang cach trir vao tién luong cong chirc d6, trir truong hop dic
biét phai c6 ¥ kién bang vin ban cta Lanh dao S¢. Trong thoi gian 10 ngay lam
viéc ké tir khi nhan ddy du chung tir thanh toan hoan chinh, phong KHTC c6
trach nhiém hoan thanh thu tuc thanh quyét toan.

e) Pdi v6i cac nhiém wu, cong viéc thyc hién ma roi vao thoi gian cudi
nam thi cac phong, CBCC phai hoan thanh hd so thanh todn gui ve€ phong
KHTC cham nhat 15 thang 01 nam sau.

Chwong 111
SU DUNG KINH PHi QUAN LY HANH CHIiNH TIET KIEM PUQC
Piéu 23. Viéc trich ldp cac quy tir ngudn tiét kiém dwoc

1. Két thtic ndm ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu, cong vige
dugc giao, s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém duoc 13 khoan chénh 1éch giira sb chi
thue té thap hon du toan kinh phi thuc hién ché do tu chi dugc co quan c6 tham
quyén giao.

2. Kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chﬁv ddi véi cac nhiém vu trong nam
nhung dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nam sau
de tiep tuc thuc hién, khong dugce xac dinh 1a kinh phi quan ly hanh chinh tiét
ki€ém.

Pi¢u 24. Noi dung sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém

1. Chi tra thu nhap tdng thém cho cong chirc

2. Chi khen thuéng cho tap thé va ca nhan cd thanh tich.

3. Chi cho cac hoat dong phuc loi.

4. Chi trg cap khé khan dot xuét cho cong chic.

5. Chi thém cho cong chire va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién
tinh giam bién ché.

6. Trich 1ap quy du phong 6n dinh.

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét ki¢ém dugc trong ndm sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (n€u c06), dugc chuyén sang nam sau ti€p tuc st dung.

Cac khoan tiét kiém dugc (s6 chi thuc té thap hon dy toan duoc giao) tir chi
quan ly hanh chinh, phan b6 nhu sau:

- Chi b6 sung thu nhap cho can bo céng chic: 75%.
- Chi lap quy khen thuong: 5%.

- Chi quy phuc loi: 15%.

- Chi 1ap quy du phong 6n dinh thu nhap: 5%.
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Piéu 25. Chi tra thu nhip ting thém cho cong chirc

1. Viéc tra thu nhdp ting thém cho timg cong chirc bao dam theo nguyén tic
gin véi chat lugng va hiéu qua cong viéc; nguoi nao, bd phan nao co thanh tich
dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suét cong tac cao thi dugc tra thu nhép tang
thém cao hon. Mirc chi tra cu thé do Thu trudng co quan quyét dinh sau khi théng
nhat ¥ kién véi t6 chirc cong doan co quan.

2. Phuong phap xac dinh:

Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém dugc su dung chi tra thu nhap tang
thém, co quan 4p dung hé sO tang thém quy tién luong t6i da khong qua 1,0 (mot)
lan so voi tién luong ngach, bac, chirc vy do nha nude quy dinh (Khoéan 8 Piéu 3
Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV) dé chi tra thu nhap ting thém cho
can bo, cong chirc va ngudi lao dong. Qiy tién lwong dé tra thu nhap ting thém
mot ndm dugc xac dinh theo cong thuec:

QTL = Lmin x K1 x (K2+K3) x L x 12 thang

Trong d6: QTL: La quy tién luong ngach, bac, chitc vu ctia co quan dugc
phép tra tang thém toi da trong nam,;

Lmin: La muc lwong co sé (dong/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

Kl: La hé sé diéu chinh tang thém murc lu’ong tdi thiéu duoc xéc‘dinh dua
trén két qua cong viéc da duoc lanh dao phé duyét (t61 da khong qua 1.0 lan);

K2: La hé s lwong cap bac chtrc vu binh quan ciia co quan;
K3: La hé sé phu cap luong binh quéin cua co quan

Hé sb phu cap lwong binh quan de xéac dinh quy tién luong, tién cong tra thu
nhdp tang thém t6i da néu trén bao gdm céc khoan phu cap tinh theo luong t6i
thiéu va cac khoan phy cép tinh theo lwong cap bic, chtrc vu cia cac dbi tuong
dugc huong duge tra hang thang cung voi tién luong thang theo quy dinh. Khong
bao gom cac loai phu cap khong dugc xac dinh tra cung voi tra tién lwong hang
thang nhu: Phu cip 1lam dém, 1am thém gid, phu cép truc.

L: La s bién ché bao gdm ca s6 lao dong hop dong tra luong theo thang bang
luong do nha nudc quy dinh.

Quy tién luong, tién cong nam ciia co quan dé tinh tra thu nhap ting thém néu
trén khong bao gom khoan tién cong tra theo hop dong vu viéc.

+ Mtrc chi trd thu nhép tang thém sau khi hop binh xét toan bd CBCC, nguoi
lao dong va co y kién thong nhat cua td chirc cong doan co quan véi hé s6 cu thé
nhu sau:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu Xép loai A: Hé sb 1,5.
+ Hoan thanh tdt nhiém vu Xép loai B: Hé s6 1.3
+ Hoan thanh nhiém vu xép loai C: Hé s6 1.1

+ Khong hoan thanh nhiém vu xép loai D: Hé s6 0.9
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3. Thoi diém chi tra thu nhap ting thém:

Vao thang 01 nam sau: Sau khi xac dinh dugc sé kinh phi quan 1y hanh chinh
tiét kiém duogc trong nam, Van phong S xdy dyng phuong an chi tra thu nhap tang
thém cho cong chuac phu hop vai thuc té va kha ning ngudn kinh phi tiét kiém
trinh Gidam ddc S& xem xét, quyét dinh. Cin ct phuong an chi tra dugc phé duyét,
phong KH-TC thuc hién chi tra cho cong chire trong co quan.

Piéu 26. Chi khen thwéng cho tip thé va ca nhin c6 thanh tich: ngoai quy
khen thudng dugce co quan c6 thim quyén giao hang nim. Tuy tinh hinh cu thé,
Giam ddc Quyét dinh murc chi khen thuéng cho tip thé va ca nhén co thanh
tichtrong nam nhung khong vugt qua mic quy dinh hién hanh.

Piéu 27. Chi quy phic loi

- Chi hd tro céac ngay 1& 16n, tét: Tét duwong lich; Tét co truyén (Tét
Nguyén dan); ngay Quéc té Phu nir (8/3); ngay Phu nit Viét Nam (20/10); ky
niém ngay mién Nam hoan toan giai phong (30/4), Ngay Quéc té lao dong (1/5),
Quéc khanh nuéc CHXHCN Viét Nam (2/9). M chi tir 200.000 dong/ngudi/luot
dén 500.000 dong/ngudi/lugt. Ty theo kha nang kinh phi murc chi cu thé do Ban
Giam d6c So quyét dinh.

- -Chi dong phuc cho can bg, cong chirc tai co quan: mue chi tu 300.000
dong/ngudi/nam dén 500.000 dong/ngudi/nam. Tuy theo kha nang kinh phi murc
chi cu thé do Ban Giadm doc S& quyét dinh.

- Chi h€) trg can bg, cong chirc va nguoi lao dong nghi huu, nghi mat stc:
trg cap mot 1an: 3.000.000 dong/nguoi.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Giao Vin phong Sé phdi hop chit ché véi cac phong ban chuyén
mén, BCH Cong doan van dong CBCC tu giac néu cao tinh than trach nhiém
dé thuc hién tot Quy cheé chi tiéu noi bo.

CBCC nao thuc hién t6t cac quy dinh trén duoc Hoi dong thi dua khen thudng
- ky luat cta co quan xem xét va 1a mot trong nhing tiéu chuan duoc dua vao xét
khen thudéng hang nam. Nguogc lai CBCC nao vi pham thi tuy theo mirc d6 ma Hoi
dong Thi dua khen thudng - ky luat co quan xem xét quyét dinh hinh thire xtr Iy ky
luat.

Vin phong S cin ¢t cac quy dinh néu trén trién khai, kiém tra vi¢c thuc hién
cua CBCC céc phong ban chuyén mon; hang Quy, 6 thang, nam tong hop bao cdo
Ban Giam doc va hoi nghi CBCC co quan vé két qua thuc hién.

Piéu 29. Pé nghi BCH Céng doan giao cho Ban Thanh tra nhén dén tién
hanh giam sat, kiém tra viéc thue hién cac noi dung trong Quy cheé theo dung
quy dinh

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién Quy ché néu ¢ nhitng van dé nao chua phu
hop véi tinh hinh thuc t€ hodc do ché do chinh sach cta nha nudc di€u chinh, bo
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sung thi giao cho Van phong chu tri phéi hop voi cac phong ban chuyén moén,
BCH Cong doan tong hop, dé xuat bao cdo Giam dbc SO xem xét, sira ddi theo quy
dinh./.

GIAM bOC

Lé Ngoc quang
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~PHU LUC 01 ,
PINH MUC KHOAN TIEN XE DI LAI VAVPHU CAP PI PUONG
NGHI PHEP HANG NAM
( Kém theo Quyét dinh s6:  /OP-SVHTTDL, ngdy  /01/2023)
S6
n X Lo , A LeA £
Sé . .. | Dia diém nghi d?rz}(/: S0 tién ve | 50 tien phu cap | yq, 0 i3,
T Noi di : ohép hé tro ca di va di duwong ‘ ( dﬁng)
tidn di vé (200.000d/ngay)
duong

1 | GiaNghia | Binh Phuéc 2 250.000 400.000 | 650.000
2 | GiaNghia | bak Lak 2 250.000 400.000 | 650.000
3 | GiaNghia | Binh Duong 2 300.000 400.000 |  700.000
4 | GiaNghia | Ninh Thuin 2 350.000 400.000 |  800.000
5 | Gia Nghia %'lrl‘lgn (OL 28) 2 350.000 400.000 | 750.000
6 | GiaNghia | Lam Dong 2 300.000 400.000 | 700.000
7 | GiaNghia | P10 Chi 2 350.000 400.000 |  750.000
8 | GiaNghia | Ddng Nai 2 350.000 400.000 |  750.000
9 | GiaNghia | Long An 2 400.000 400.000 | 800.000
10 | Gia Nghia | Tién Giang 2 400.000 400.000 | 800.000
11 | Gia Nghia | Bén Tre 2 400.000 400.000 | 800.000
12 | Gia Nghia | Tay Ninh 2 500.000 400.000 | 900.000
13 | Gia Nghia | Gia Lai 2 500.000 400.000 |  900.000
14 | GiaNghia | 22 R27VIne | 500.000 400.000 | 900.000
15 | Gia Nghia | Khanh Hoa 2 600.000 400.000 | 1.000.000
16 | Gia Nghia | Dong Thap 2 600.000 400.000 | 1.000.000
17 | Gia Nghia | Vinh Long 2 600.000 400.000 | 1.000.000
18 | Gia Nghia | Kon Tum 2 600.000 400.000 | 1.000.000
19 | GiaNghia | Can Tho 2 600.000 400.000 | 1.000.000
20 | Gia Nghia | An Giang 2 600.000 400.000 | 1.000.000
21 | Gia Nghia | Hau Giang 2 650.000 400.000 | 1.050.000
22 | GiaNghia | Tra Vinh 2 650.000 400.000 | 1.050.000
23 | Gia Nghia | Séc Trang 2 650.000 400.000 | 1.050.000
24 | Gia Nghia |Pht Yeén 2 700.000 400.000 | 1.100.000
25 | Gia Nghia | Kién Giang 2 700.000 400.000 | 1.100.000
26 | Gia Nghia | Binh Dinh 2 700.000 400.000 | 1.100.000
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27 | Gia Nghia | Bac Liéu 2 700.000 400.000 | 1,100,000
28 | Gia Nghia | Ca Mau 2 700.000 400.000 | 1,100,000
29 | Gia Nghia | Quang Ngai 2 750.000 400.000 | 1,150,000
30 | Gia Nghia | Quang Nam 2 750.000 400.000 | 1.150.000
31 | Gia Nghia | Da Nang 2 800.000 400.000 | 1.200.000
32 | Gia Nghia Ig?l‘em Thién 3 850.000 600.000 | 1.450.000
33 | Gia Nghia | Quang Tri 3 900.000 600.000 | 1.500.000
34 | Gia Nghia | Quang Binh 3 | 1.050.000 600.000 | 1.650.000
35 | Gia Nghia | Ha Tinh 3| 1.150.000 600.000 | 1.750.000
36 | Gia Nghia | Nghé An 3| 1.250.000 600.000 | 1.850.000
37 | Gia Nghia | Thanh Hoa 4 | 1.300.000 800.000 | 2.100.000
38 | Gia Nghia | Ninh Binh 4 | 1.300.000 800.000 | 2.100.000
39 | Gia Nghia | Nam Dinh 4 | 1.300.000 800.000 | 2.100.000
40 | Gia Nghia | Thai Binh 4 | 1.450.000 800.000 | 2.250.000
41 | Gia Nghia | Ha Nam 4 | 1.450.000 800.000 | 2.250.000
42 | Gia Nghia | Ha Noi 4 | 1.450.000 800.000 | 2.250.000
43 | Gia Nghia | Bac Ninh 4| 1.450.000 800.000 | 2.250.000
44 | Gia Nghia | Vinh Phic 4 | 1.450.000 800.000 | 2.250.000
45 | Gia Nghia | Béc Giang 4 | 1.450.000 800.000 | 2.250.000
26 | Gia Nghia | Hai Duong 4 | 1.450.000 800.000 | 2.250.000
47 | Gia Nghia | Hung Yén 4 | 1.500.000 800.000 | 2.300.000
28 | Gia Nghia | Phit Tho 4 | 1.500.000 800.000 | 2.300.000
49 | Gia Nghia | Hoa Binh 4 | 1.500.000 800.000 | 2.300.000
50 | Gia Nghia | Thai Nguyén 4 | 1.500.000 800.000 | 2.300.000
51 | Gia Nghia | Hai Phong 4 | 1.500.000 800.000 | 2.300.000
52 | Gia Nghia | Quang Ninh 4 | 1.500.000 800.000 | 2.300.000
53 | Gia Nghia | Lang Son 4 | 1.500.000 800.000 | 2.300.000
54 | Gia Nghia | Bac Can 4 | 1.500.000 800.000 | 2.300.000
55 | Gia Nghia | Tuyén Quang | 4 | 1.500.000 800.000 | 2.300.000
56 | Gia Nghia | Yeén Bai 4 | 1.500.000 800.000 | 2.300.000
57 | Gia Nghia | Cao Bing 4 | 1.600.000 800.000 | 2.400.000
58 | Gia Nghia | Ha Giang 4 | 1.600.000 800.000 | 2.400.000
59 | Gia Nghia | Son La 4 | 1.600.000 800.000 | 2.400.000
60 | Gia Nghia | La0 Cai 4 | 1.600.000 800.000 | 2.400.000
61 | Gia Nghia | Dien Bién 4 | 1.600.000 800.000 | 2.400.000
62 | Gia Nghia | Lai Chau 4 | 1.600.000 800.000 | 2.400.000




KHOAN QUANG PUONG PI CONG TAC CAC HUYEN,

( Kém theo Quyét dinh so:
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PHU LUC 02

PI TRUNG TAM CAC XA TRONG TINH

/OD-SVHTTDL, ngay

/01/2023)

Noi di Noi dén Sokm | Noidéncicxd | S6km
Quang Tam 10 km
Quang Truc 15 km
Gia Nghia Tuy Puc 70 km Dik R’Tih 15 km
Quang Tan 20 km
Pak Ngo 40 km
Kién Thanh 3 km
Nhan co 10 km
Quang Tin 10 km
Nhan Pao 15 km
Gia Nghia Pik R’lap 30 km Nghia Thang 15 km
Pao Nghia 20 km
Pik Ru 20 km
Pk Sin 25 km
Hung Binh 30 km
Duc Minh 4 km
Dbuc Manh 5 km
Thgén An 7 km
. . : . bak Sac 8 km
Gia Nghia bak Mil 70 km DIk N'Rot 18 km
Pik 'Rla 20 km
Long Son 20 km
Dik Gan 27 km
Tam Thang 4 km
Trac Son 5km
Nam Dong 10 km
Gia Nghia Cu Jut 110 km Ea Po 16 km
Cu Nia 18 km
DakWil 20 km
bak Rong 20 km
Nam Pa 5 km
Pik Pro 5 km
Diak S 7 km
Gia Nghia Krong N6 135 km Tam Thanh 10 km
Nam Nung 11 km
Nam NDia 11 km
Nam Xuan 13 km
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Bubn Choée 15 km
Dirc Xuyén 30 km
Pik Ning 35 km
Quéang Phu 40 km
Nam Binh 5 km
Thuan Hanh 25 km
Nam N’Giang 25 km
Gia Nghia Pik Song 40 km Pik N’rung 25 km
DPikHoa 25 km
DPikMol 30 km
Truong Xuan 30 km
bk Plao 10 km
bik Ha 20 km
. o 21 s Quang Son 40 km
Gia Nghia bak G’Long 30 km PikSom 45 km
Pk R’Ming 60 km
Quang Hoa 100 km
Dén 1 120 km
Pon 2 110 km
Don 3 100 km
Don 4 130 km
D{Sn 5 80 km
. N Pon 6 70 km
Gia Nghta Pon 7 60 km
Dén 8 60 km
Pon 9 70 km
Pon 10 90 km
Pon 11 105 km
Dén 12 110 km
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PHU LUC 03
KHOAN QUANG DPUONG DI CONG TAC NGOAI TINH
( Kém theo Quyét dinh s6:  /OP-SVHTTDL, ngay  /01/2023)
Stt Noi di Noi dén S0 km Ghi chu
1 Gia Nghia Binh Phudc 121
2 Gia Nghia Pak Lak 130
3 Gia Nghia Binh Duong 151
4 Gia Nghia Ninh Thuan 150
9) Gia Nghia Binh Thuan (QL 28) 170
6 Gia Nghia Lam Pong 170
7 Gia Nghia TP HCM 225
8 Gia Nghia Pong Nai 265
9 Gia Nghia Long An 272
10 Gia Nghia Tién Giang 295
11 Gia Nghia Bén Tre 310
12 Gia Nghia Tay Ninh 324
13 Gia Nghia Gia Lai 342
14 Gia Nghia Viing Tau 344
15 Gia Nghia Khanh Hoa 350
16 Gia Nghia Pong Thap 360
17 Gia Nghia Vinh Long 360
18 Gia Nghia Kon Tum 392
19 Gia Nghia Can Tho 394
20 Gia Nghia An Giang 414
21 Gia Nghia Hau Giang 440
22 Gia Nghia Tra Vinh 450
23 Gia Nghia Soc Trang 455
24 Gia Nghia Phu Yén 471
25 Gia Nghia Kién Giang 473
26 Gia Nghia Binh Pinh 479
27 Gia Nghia Bac Liéu 505
28 Gia Nghia Ca Mau 572
29 Gia Nghia Quéng Ngai 647
30 Gia Nghia Quéng Nam 710
31 Gia Nghia Da Ning 772
32 Gia Nghia Thira Thién Hué 877
33 Gia Nghia Quang Tri 951
34 Gia Nghia Quang Binh 1.051
35 Gia Nghia Ha Tinh 1.191
36 Gia Nghia Nghé An 1.240
37 Gia Nghia Thanh Hoéa 1.378
38 Gia Nghia Ninh Binh 4.438
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39 Gia Nghia Nam Dinh 1.441
40 Gia Nghia Théi Binh 1.460
41 Gia Nghia Ha Nam 1.472
42 Gia Nghia Ha Noi 1.531
43 Gia Nghia Bic Ninh 1.562
44 Gia Nghia Vinh Phuc 1.580
45 Gia Nghia Bic Giang 1.582
46 Gia Nghia Hai Duong 1.587
47 Gia Nghia Hung Yén 1.593
48 Gia Nghia Phu Tho 1.602
49 Gia Nghia Hoa Binh 1.607
50 Gia Nghia Thai Nguyén 1.607
51 Gia Nghia Hai Phong 1632
52 Gia Nghia Quang Ninh 1.684
52 Gia Nghia Lang Son 1.685
54 Gia Nghia Bac Can 1.693
55 Gia Nghia Tuyén Quang 1.697
56 Gia Nghia Yén Bai 1.699
57 Gia Nghia Cao Bang 1.812
58 Gia Nghia Ha Giang 1.850
59 Gia Nghia Son La 1.870
60 Gia Nghia Lao Cai 1.884
61 Gia Nghia Dién Bién 2.035
62 Gia Nghia Lai Chau 2.053




KHOAN PI TRONG NOI THANH PHO GIA NGHiA
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PHU LUC 04

( Kém theo Quyét dinh s6:  /OP-SVHTTDL, ngay  /01/2023)

Noi di Noi dén 50 km
(divaveé)
So VHTT&DL  [Tinh tiy (Khdi Pang) 4
S6 VHTT&DL Ho1 déng nhan dan tinh, UBMTTQ Viét Nam tinh 4
S§ VHTT&DL  |[Uy ban nhan dan tinh 2
Kho bac 2
Sé No1 vu 2
S¢ Tai nguyén moi trudng 2
S6 TBXH 2
S¢ VHTT&DL  |S¢ K¢ hoach va Dau tu 3
S& VHTT&DL Lién doan Lao dong tinh 3
S6 VHTT&DL Hoi lién hi¢p phu nir tinh 4
Ho1 nong dan 4
Lién minh Hop tac xa 4
S& Giao duc 4
So6 VHTT&DL Trung tdm VH — DA; Bao tang; Thu vién 7
So0 VHTT&DL Tuong dai N’ Trang Guh 7
S6 VHTT&DL Trung tam HO1 nghi; Poan ca mia nhac dan toc 3
tinh
S6 VHTT&DL Truong Chinh tri tinh 6
S6 VHTT&DL Trung tam HL va TD TDTT tinh 7
S6 VHTT&DL Tinh doan Pak Nong; Trung tam hoat dong TTN 7
S6 VHTT&DL Khu hanh chinh Sung Puc (Cac Sé: TC, XD, TP, 12
TA, GTVT, KHCN....)
S6 VHTT&DL Nha in DékN()ng, Ho1 Van hoc ngh¢ thuat tinh 13
S0 VHTT&DL Khu hanh chinh TP Gia Nghia 10
S6 VHTT&DL BCH B6 doi Bién phong 10
Thi doi
S6& VHTT&DL  Bién phong tinh 12
Cong an Thanh pho
S0 VHTT&DL Cong an tinh 12
S6 VHTT&DL Dai PT & TH tinh 4
S6 VHTT&DL Bd Chi huy Quan sy tinh 4
S6 VHTT&DL Nha van héa Lao dong 6
S¢ VHTT&DL  [Khu vuc Dao noi 6
Phuong Nghia Dtic 6
Phuong Nghia Tan 8
Phuong Nghia Trung 8
S6 VHTT&DL Bénh vién tinh 8
Phuong Nghia Thanh 10
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Phuong Nghia Phu 12
X3 Quang Thanh 16
X4 Pik R’Mol 16
Truong Quan su dia phuong 24
Xi Pik Nia 26
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