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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Doc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 104 /Qp-UBND Dék Nong, ngay A0 thang 6 niam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dworc sira déi,
bd sung trong linh vue tw van phap luit thudc pham vi
chire ning quan ly nha nwéc ctia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cdn cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 ndm
2015; Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt T6 chire chinh phu va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phicong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cie Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia
Chinh phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu siua doi, b6 sung mét sé diéu cua
cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 58
92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sia doi, b6 sung
mot s6 diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cw Thong tuw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 cia / f s
Van phong Chinh phit huémg dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh; I. W

Céin cik Quyét dinh s6 850/QD-BTP ngay 17 thing 5 nam 2024 ciia B6 '\ F55
truong Bo Tw phap vé viée cong bé thil tuc hanh chinh dwoc sita doi, bé Sung k;,
trong linh vuwe tw van phdp ludt thuéc pham vi chirc ndng quan 1y cia Bo Tu
phap;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tw phdp tinh Ddk Nong tai To trinh s6
70/TTr-STP ngay 05 thang 6 nam 2024.

QUYET PINH:

Pitu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tuc hanh
chinh dugc sta ddi, bd sung trong linh vuc tu van phap luat thudc pham vi
chttc ndng quan ly nha nudce cua S¢ Tu phap.

Piéu 2. Giao Vin phong UBND tinh c4p nhat ndi dung thi tuc hanh
chinh vao CSDL Quéc gia vé TTHC, niém yét, cong khai ndi dung TTHC
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng theo quy dinh; S& Théng tin va



Truyén théng ddng bd, cap nhat ndi dung TTHC trén Cong Dich vu cong
cua tinh; S& Tu phap cdp nhat quy trinh giai quyét TTHC trén Coéng Dich
vu cong cua tinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky. -

Chéanh Van phong UBND tinh; Giam dbc cac So: Tu phéap, Thong tin va
Truyén théng; Thu truong cac S&, Ban, nganh va cac td chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ e

Noi nhin: KT. CHQ TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- B6 Tu phap; =~ .

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;
- Vién thong Pk Néng;
-Luu VT, TTPVHCC, NC.




1

DANH MUC

THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI BO SUNG TRONG LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SG TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 r?Dl}« /OP-UBND ngayAQ thdng 6 nim 2024 ciia Chii tich UBND tinh Dék Néng)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

A 5 A A A LA
STT T:{;]c Thanh p]'l'g';:]‘s" Aryng Trinh t thue hién, thoi gian giai quyét Ciin ci phap ly = gi;lle S;’]',‘}"Ié“
1 |Pdng ky|1. Thanh phin hd so. 1. Trinh ty thye hién: - Nghi dinh  sd| Khong | 1.000627

h?at - Pon dang ky hoat dong; | Bwdée 1: LH2O0JINBAE e

dong , ' ; i Chinh phu ngay

ciia - Quyét dinh clia to chuc|Trung tdm tu van phap ludt giri ho so dang ky hoat|16/7/2008 vé tu van phép

Trung |chi quan vé viée thanh|dong den Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh| jy3t;

tam tw|ldp Trung tam tu vAn|Pak Noéng. Pia chi: S0 98, duong 23/3, phuong Nohi dinh Z

vin phdp ludt; vé viéc cir|Nghia Duec, thanh pho Gia Nghia, tinh Dak Nong. ;)5 151 Zg/I\lIB CPm B0

phap |Gidm doc cia Trung tim Dién thoai: 02613 838 838. i i i C’;g,iﬁ

o A p R 1
lugt tw van phap ludt; Cich thirc thue hién: Ho so dugc guri tryc tiép, qua

- Du théo quy ché t6 chic,
hoat dong cua Trung tim
tu van do td chirc chii quan
ban hanh;

- Danh sach kém theo ho
so clia ngudi duge dé
nghi cép Thé tu van vién
phép ludt, cia ludt su lam

hé théng buu chinh hoic truc tuyén.
Buoc 2:

- Nguoi tlep nhén ho so ¢6 trich nhiém kiém tra
thanh phan hd so, tinh hop 18 cia gidy to do ngudi
yéu cAu xuét trinh hoic nop.

- Néu hb Y dy du, hop 18, ngudi tiép nhén hé so
viét glay tlep nhan, trong d6 ghi ro ngay, gidr tra két
qua; néu hd so chua diy di, hoan thién thi huéng

pht v& sira dbi, bd sung
mot s6 didu cua cac Nghi
dinh vé dang ky giao dich
bao dam, trg giup phap
ly, luft su, tu vain phép
luat;

- Thong tu s6
01/2010/TT-BTP cua B9
Tu phép ngay 09/02/2010
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viéc theo hop dong lao
dong cho Trung tam.

2. Tén mau don, mau to
khai: Mdu TP-TVPL-01-
sd ban hanh kém theo
Théng tie 56 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua
B¢ truong B6 Tw phdp
sira doi, b sung 08 thong
twe lién quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh vuc
bé tro tu phdp.

3. S6 lwgng hd so: 01 bd.
4. Yéu ciu, diéu kién
thuc hién tha tuc hanh
chinh: Khong.

dan ngudi ndp ho so bo sung, hoan thién theo quy
dinh; truomg hop khong thé bd sung, hoan thién hd
so ngay thi phai lép thanh véan ban hudong dan, trong
d6 néu rd loai gidy to, ndi dung cin bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua nguoi tiép
ihdn h so.

- Ho so sau khi d3 duge huéng dan theo quy dinh
ma khong duge bd sung diy du, hoan thién thi
ngudi tlép nhén hd so tir chdi tiép nhan ho so. Viéc
tir chéi tiép nhan ho so phai dugc thé hién bﬁng vén
ban, trong d6 ghi 1 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan
ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trudong hop hd so dugc giri quahé thdng buu
chinh thi Trung tz’im P}mc vu hanh chinh cong tinh
Déak Nong gui gidy tiep nhén ho so va hen tra ket
qué cho ngudi ndp hod so qua hé thong buu chinh.

- Thyc hién chuyén hé so dén S¢ Tu phép dé giai
quy€t.

Buwdc 3:

- S& Tu phdp cdp Gidy dang ky hoat dong cho
Trung tam tu van phéap luét.

- Trudong hop tir chdi phai théng bao bing vin ban
cO néu 1o ly do.

Budc 4:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ¢6 trach nhiém
tra két qua cho ngudi dé nghi dang ky theo cac hinh
thirc sau:

- Tra tryc tiép cho nguoi dé nghi dang ky tai Trung

quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s
77/2008/NP-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 cua
Chinh phti vé tw vin phap
luat;

- Thong tu 56
19/2011/TT-BTP  ngay
31/10/2011 cua B Tu
phap sira d6i, bd sung
mdt s6 quy dinh cia tha
tuc hanh chinh cua Thong
tu s6 05/2008/TT-BTP

z. |ngay 23/9/2008, Thong tu

56 03/2008/TT-BTP ngay
25/8/2008 va Thong tur s6
01/2010/TT-BTP  ngay
09/2/2010 cua BO Tu
phap;

- Thong 56
03/2024/TT-BTP  ngay
15/5/2024 cua Bo truang
Bé Tu phdp sira doi, bo
sung 08 thong tw lién
quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh viee bo
tro ti phap.

473
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tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo dé nghi cua
ngudi d¢ nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do
ngudi dé nghi ding ky chi tra).

2. Théi gian gidi quyét: 05 ngay lam viée, ké tu
ngay nhén du ho so hop I€.

3. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Gidy dang ky hoat dong Trung tAm tur van phéap luat.

Pang ky
hoat
dong
cho chi
nhanh
cua
Trung
tam
van
phap
luat

tw

1. Thanh phén hd so:

- Don ding ky hoat dong
(Mau TP-TVPL-02-5d);

- Ban sao c¢6 chung thuc
Gidy ding ky hoat dong
cia Trung tdm tu vén
phap luat thanh ldp chi
nhinh trong truong hop
nop hd so qua hé thong
buu chinh, hodc ban sao
Gidy dang ky hoat dong
cia Trung tdm tu véan
phdp luat thanh lép chi
nhanh va xuét trinh ban
chinh dé ddi chiéu trong
truong hop ndp hd so
truc tiép;

- Quyét dinh ctia t6 chirc
chi quan vé viéc thanh

1. Trinh tw thye hién:
Bude 1:

Chi nhéanh ctia Trung tim tu vén phdp luat thuc hién
giri hd so ding ky hoat dong dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Dik Néng. Dia chi: S§ 98,
duomg 23/3, phuong Nghia Duc, thanh phé Gia
Nghia, tinh Bék Nong. Dién thoai: 02613 838 838.

Céch thire thyre hién: Ho so duoc giri truc tiép, qua
hé théng buu chinh hoic truc tuyén.

Buéce 2:

- Nguoi tlep nhan hd so cé trach nhiém kiém tra
thanh phan hd so, tinh hop 1é cua gidy to do ngudi
yéu cdu xuét trinh hodc ndp.

- Neu ho SO day du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so
viét glay tlcp nhén, trong d6 ghi rd ngay, giv trd két
qua; néu hd so chua day dd, hoan thién thi hudéng
din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy
dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan thién ho

- Nghi dinh s
77/2008/ND-CP clia
Chinh phu ngay

16/7/2008 vé& tu van phép
luat;

- Thong fur s6
01/2010/TT-BTP cua Bo
Tu phap ngay 09/02/2010
quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot
s6 diéu ctia Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 ndm 2008 cua
Chinh phi vé tur vin phap
luat;

- Thong tu  sb
19/2011/TT-BTP  ngay
31/10/2011 cta Bo Tu
phap sira ddi, bd sung
mét s& quy dinh clia thu

Khong

1.000614
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lap Chi nhanh;

- Ban sao c6 ching thuc
Thé luat su cua luat su
hosic Thé tu van vién
phdp luft cia nguodi du
kién lam Truéng chi
nhénh trong trudng hop
ndp hd so qua hé thng
buu chinh, hodc ban sao
Thé luit su cua ludt su
hodc Thé tu vin vién
phap luat cia ngudi du
kién lam Truong chi
nhanh trong truong hop
ndp hd so qua hé théng
buu chinh va xuét trinh
ban chinh dé dbi chiéu
trong truomg hop ndp hd
so truc tiép.

2. Tén mAu don, miu to
khai: Mdu TP-TVPL-02-
sd ban hanh kém theo
Théng tw s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua
B¢ trucéng Bé Tw phdp
stra doi, bo sung 08 thong
tw lién quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh vuc
bé tro tu phdp.

3. S6 lwgng hé so: 01 bo.

so ngay thi phai 1dp thanh van ban hudng dan, trong
d6 néu rd loai giady to, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia nguoi tiép
nhan hé so.

- Hd so sau khi da dwgc hudng dan theo quy dinh
ma khong duoc bd sung day du, hoan thién thi
ngudi t1ep nhén hd so tir chdi tiép nhan ho so. Viée
tir chéi tiép nhan ho so phai dugce thé hién bang véan
ban, trong do6 ghi o ly do tir chdi, nguoi tiép nhan
ky, ghi G ho, chit dém, tén.

- Trudng hop hd so duge giri quahé théng buu
chinh thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Dik Nong giri gidy tlep nhén hd so va hen tra két
qua cho ngudi nop hd so qua hé thong buu chinh.

- Thue hién chuyén ho so dén S& Tu phap dé giai
quyét.

Buéc 3:

- S& Tu phép cip Gidy ding ky hoat dong cho Chi
nhéanh.

- Truong hop tir chéi phai thong béo bing vin ban
c6 néu rd ly do.

Buoc 4:

Trung tém Phyc vu hanh chinh cong ¢6 trach nhiém
tra két qua cho ngudi dé nghi diing ky theo cic hinh
thirc sau:

- Tra truc tiép cho ngudi dé nghi dang ky tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong.

tuc hanh chinh ctia Thong
tr sd 05/2008/TT-BTP
ngay 23/9/2008, Thong tu
s6 03/2008/TT-BTP ngay
25/8/2008 va Thong tu s6
01/2010/TT-BTP  ngay
09/2/2010 cua Bo Tu
phap;

Thong w56
03/2024/TT-BTP  ngay
15/5/2024 cua Bo truong
B6 Tw phdp sira doi, b6
sung 08 thong ne lién
quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh viee bo
tro tu phdp.

1.2/ A EEQJN S\
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4. Yéu cau, diéu kién
thwe hién tha tuc hanh
chinh: Khong.

- Tra két‘ qué qua duong buu chinh theo dé nghi cia
nguoi de nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do
ngudi dé nghi ding ky chi trd).

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan du ho so hop 1€.

3. Két qua thyre hi¢n thii tuc hanh chinh:

Gié){ dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm
tu van phap luit.

Thay d6i
ndéi dung
dang ky
hoat
dong
ciia
Trung
tam
vén
phap
luit, chi
nhanh

twr

1. Thanh phén hé so.

- Ban chinh Gidy ding ky
hoat dong cia Trung tdm
tu van phép luat, Chi
nhénh;

- Gidy x4c nhan tru so
méi cua Trung tam, Chi
nhanh trong truong hop
thay ddi tru so;

- Quyét dinh v& viée cir
Giam déc Trung tam,
Truéng Chi nhanh trong
truong hop thay doi Giam
déc Trung tam, Truéng
Chi nhénh;

- Hb so d& nghi cdp Thé
tu van vién phép luat, ho
so cua luat su ftrong
truong hop bd sung tu
van vién phap luat, luét

1. Trinh ty thwe hién:
Buére 1:

Chém nhét 1a mudi ngay lam viée, ké tir ngdy ¢6
quyét dinh thay ddi tru s& hogc Gidm dbc Trung

tdm, Truong Chi nhanh, tu vén vién phap luat, ludt|”

su, thi Trung tAm tu van phép ludt, Chi nhanh phai
gui thong bao bing vin ban dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh Pik Nong. Dia chi: S6 98,
duong 23/3, phudng Nghia Dirc, thanh phb Gia
Nghia, tinh Dik Nong. Dién thoai: 02613 838 838.

Cich thirc thye hién: Ho so duoc g truc tiép, qua
hé thong buu chinh hodc truc tuyén.

(Trong quda trinh hoat dong, néu té chirc chil quan
quyét dinh thay doz vé mikc thu thit lao hodc sika doi,
bé sung quy ché to chike, hoat dong cua Trung tam

thi Trung tdm tw vdn phdp ludt cé trdach nhiém giri
biéu this lao, quy ché méi cho S¢ Tu phdp)

Budce 2:

- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra

- Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP cua
Chinh phu ngay 16/7/2008
vé tur van phép lut;

Thong tur )
01/2010/TT-BTP cua B
Tu phép ngay 09/02/2010
quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot
sé diéu cua Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 ndm 2008 cua
Chinh phti vé tu van phéap
luat;

- Thong tu sd
19/2011/TT-BTP  ngay
31/10/2011 cua B9 Tu
phép stra doi, bd sung
mot sb quy dinh cia thi
tuc hanh chinh cia Thong

Khong

1.000588
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su. S& Tu phap xem xét,
chp Thé tu van vién phép
luat cho nguoi dugce dé
nghi.

2. Tén méu don, miu to
khai: Mau TP-TVPL-11-
sd ban hanh kém theo
Théng tw s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua
Bé trwong B¢ Tw phdp
stca doi, bo sung 08 thong
tw lien quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh vuc
bé tro tu phdp.

3. S6 lwgng ho so: 01 bd.
4. Yéu chu, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh: Khong

thanh phan ho so, tinh hop 18 cla gidy to do ngudi
yéu cau xuat trinh hodc ndp.

- Neu ho SO day du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so
viét glay tlcp nhén, trong d6 ghi ro ngay, gio trd két
qua; néu hd so chua day da, hoan thién thi hudéng
dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy
dinh; truomg hop khong thé bd sung, hoan thién hd
so ngay thi phai 1dp thanh van ban huéng dan, trong
do6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bé sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua ngudi tiép
nhan hd so.

- H6 so sau khi da dugc huéng dan theo quy dinh
ma khong dugc bd sung day du, hoan thién thi
nguoi tlep nhdn hd so tir chdi tiép nhan hé so. Viée
tir chdi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bang van
ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, ngudi tiép nhén
ky, ghi rd ho, chir d€m, tén.

- Truomg hop hd so dwoc giri quahé théng buu
chinh thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Pik Néng giri gidy tlep nhan hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp hd so qua hé théng buu chinh.

- Thuce hién chuyén hé so dén S& Tu phap dé giai
quyét.

Burée 3:

- S¢ Tu phap thyc hién viée ghi ni dung thay doi
néu trén vao Gidy ddng ky hoat dong cua Trung
tim, Chi nhanh va giao lai ban chinh Giay dang ky
hoat dong cho Trung tdm, Chi nhdnh sau khi da

tu sb 05/2008/TT-BTP
ngay 23/9/2008, Thong tu
s6 03/2008/TT-BTP ngay
25/8/2008 va Thong tu sb
01/2010/TT-BTP  ngay
09/2/2010 cua Bo Tu
phap;

- Thong 56
03/2024/TT-BTP  ngay
15/5/2024 cua B¢ truong
Bé Tu phdp sira déi, bo
sung 08 thong tuw lién
quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vwc bo
tro tw phap.

tw




hoan tat thu tuc.

- Trudong hop tir chdi phai thong bao bing vin ban
cd néu rd ly do.

Buérce 4:

Trung tdm Phuc vu hz‘m}l chinh cong c6 trach nhiém
tra két qua cho nguoi dé nghi dang ky theo cac hinh
thire sau:

- Tr4 truc tiép cho ngudi dé nghi dang ky tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra kél" quéa qua dudng buu chinh theo dé nghi cia
nguoi dé nghi ding ky (phi dich vu buu chinh do
nguodi dé nghi dang ky chi tra).

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan da ho so hop I¢.

3. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam tu vén phap
ludt, Gidy déng ky hoat dong cta Chi nhanh Trung
tdm tu van phap luat.

Cip thé
twr van
vién
phap
luat

1. Thanh phin hé so:

- S}iéy dé nghi cép Thé tu
van vién phap luat;

- Béan sao Bing cir nhan
luat;

- Gidy x4c nhan vé thoi
gian cong tac phap luat
cua nguoi duge dé nghi.

1. Trinh ty thwe hién:

Buwée 1:

Ngudi dé nghi cap Thé tu vAn vién phap ludt gii 01
b ho SO dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh Dak Nong. Dia chi: 56 98, duong 23/3, phuong
Nghia DPuc, thanh pho Gia Nghia, tinh Dak Noéng.
bién thoai: 02613 838 838.

Cich thire thye hién: Ho so duogc giri truc tiép, qua

- Nghi dinh  sb
77/2008/ND-CP cua
Chinh phu ngay

16/7/2008 vé tu van phép
ludt;

- Nghi dinh sb
05/2012/NP-CP  ngay
02/02/2012 caa Chinh

phii sira dbi, b sung mot

Khong

1.000426
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2. Tén miu don, miu to
khai: Mdu TP-TVPL-05-
sd ban hanh kém theo
Théng tw s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua
B6 truong Bé Tw phdp
sira doi, bo sung 08 thong
tu lien quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh vuc
bé tro tu phdp.

3. S6 lrong hé so: 01 bo.

4. Yéu ciu thye hién thi
tuc hanh chinh: Tu vén
vién phap luét phai c6 du
cic didu kién theo quy
dinh tai khoan 1, Diéu 19
cia Nghi dinh $6
77/2008/ND-CP, cu thé
nhu sau:

- C6 néang luc hanh vi dén
su day du, c6 pham chét
dao dirc tot, khong phai la
nguoi dang bi truy cuu
trach nhiém hinh su hoac
di bi két 4n ma chua
duoc xo0a an tich;

- C6 Bing cir nhén luat;
- C6 thoi gian cong tac
phép luat tir ba ndm tro

hé thdng buu chinh hoic truc tuyén.
Buwée 2:

- Nguoi tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
thanh phan ho so, tinh hgp 1€ cla gidy t& do nguoi
yéu cdu xuat trinh hodc ndp.

- Neu ho SO ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
viét glay tlep nhan, trong d6 ghi rd ngay, gio tra két
qua; néu hd so chua day dd, hoan thién thi hudng
dan ngudi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy
dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan thién ho
so ngay thi phai 1ap thanh van ban huong din, trong
d6 néu ro loai gidy 1o, ndi dung cin bd sung, hoan
thién, ky, ghi ro ho, chir dém, tén clia nguoi tiép
nhan ho so.

- Ho so sau khi di duge hudng dan theo quy dinh
ma khong dugc bd sung day du, hoan thién thi
nguoi txep nhan hé so tir chéi tiép nhan ho so. Viée
tir chdi tiép nhan ho so phai dugce thé hién bdng van
ban, trong d6 ghi o 1y do tir chbi, ngudi t1ep nhén
ky, ghi 16 ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so dugc giri quahé théng buu
chinh thi Trung tdém Phyc vu hanh chinh cong tinh
Pik Néng gui gidy tlcp nhin hd so va hen tra két
qué cho ngudi ndp hd so qua hé théng buru chinh.

- Thyc hién chuyén hé so dén S& Tu phap dé giai
quyét.

Buoc 3:

- S& Tu phap cip Thé tu vin vién phép luat cho

s6 diéu cua cac Nghi dinh
vé ding ky giao dich bao
dam, trg giup phap ly,
luat su, tr van phap luat;

- Thong tu s6
01/2010/TT-BTP cta Bo
Tu phép ngay 09/02/2010
quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mot
sb diéu cua Nghi dinh )
77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 cua
Chinh phii vé tu vin phap
luat;

- Thong fur s&
19/2011/TT-BTP sira dbi,
bd sung mot sé quy dinh
cua thu tuc hanh chinh
cia Théng tu  sb
05/2008/TT-BTP  ngay
23/9/2008, Thong tu sb
03/2008/TT-BTP  ngay
25/8/2008 va Thong tur s6
01/2010/TT-BTP  ngay
09/2/2010 cua Bo Tu
phap;

- Thong 50
03/2024/TT-BTP  ngay
15/5/2024 cua Bo truong
B§ Tu phdp sira doi, bo

fue
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ngudi di diéu kién.

- Trudmg hop tir chéi phai théng béo bang van ban
c6 néu rd ly do.

Buéc 4:

Trung tam Phuc vu he‘mb chinh cong c6 trach nhiém
tra két qua cho ngudi dé nghi dang ky theo céc hinh
thirc sau:

- Tra truc tiép cho ngudi dé nghi ding ky tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Tré két qua qua dudng buru chinh theo dé nghi cla
ngudi dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do
nguoi dé nghi dang ky chi trd).

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da ho so hop 1€.

3. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

Thé tu van phap luat.

sung 08 thong tw lién
quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vuc b6
tro tu phap.

Tong: 04 thii tuc hanh chinh./.
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