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THÔNG BÁO 

Kết luận kiểm tra tình hình thi hành pháp luật trong lĩnh vực hộ tịch, 

chứng thực và thực hiện các chính sách pháp luật đối với công chức  

Tư pháp - Hộ tịch cấp xã tại UBND xã Nâm N’Jang 

  

Thực hiện Quyết định số 98/QĐ-STP ngày 17/6/2024 của Giám đốc Sở Tư 

pháp về việc thành lập Đoàn Kiểm tra theo dõi tình hình thi hành pháp luật trong 

lĩnh vực trọng tâm của tỉnh và Đoàn Kiểm tra công tác tư pháp năm 2024.  

Ngày 09/7/2024, Đoàn Kiểm tra theo dõi tình hình thi hành pháp luật đã kiểm 

tra tình hình thi hành pháp luật trong lĩnh vực hộ tịch, chứng thực và việc thực hiện 

các chính sách pháp luật đối với công chức Tư pháp - Hộ tịch tại UBND xã Nâm 

N’Jang. Trên cơ sở kết quả làm việc, trao đổi, giải trình, kiểm tra trực tiếp hồ sơ, 

tài liệu có liên quan và nội dung ghi nhận tại Biên bản kiểm tra ngày 09/7/2024. 

Trưởng Đoàn Kiểm tra thông báo kết luận kiểm tra như sau: 

I. ĐÁNH GIÁ CHUNG 

1. Kết quả đạt được 

1.1. Công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện nhiệm vụ  

Để triển khai thực hiện nhiệm vụ đối với công tác chứng thực, hộ tịch cũng 

như việc thực hiện các chính sách đối với công chức Tư pháp – Hộ tịch trên địa 

bàn xã. Hàng năm, UBND xã đã kịp thời ban hành các Kế hoạch để triển khai các 

nhiệm vụ về công tác tư pháp nói chung và công tác chứng thực, hộ tịch nói riêng; 

thường xuyên thực hiện các chế độ, chính sách đối với công chức Tư pháp – Hộ 

tịch, cụ thể như: Kế hoạch số 18/KH-UBND ngày 06/02/2023 về triển khai công 

tác tư pháp năm 2023; Kế hoạch số 22/KH-UBND ngày 11/01/2023 về theo dõi thi 

hành pháp luật năm 2023; Kế hoạch số 114/KH-UBND ngày 26/10/2023 về triển 

khai số hóa kết quả giải quyết TTHC trong tiếp nhận; Kế hoạch số 25/KH-UBND 

ngày 07/02/2023 về tuyên truyền cải cách hành chính năm 2023; Kế hoạch số 

37/KH-UBND ngày 01/03/2024 về triển khai công tác tư pháp năm 2024; Kế 

hoạch số 30/KH-UBND ngày 26/02/2024 về công tác phổ biến, giáo dục pháp luật, 

hòa giải ở cơ sở, xây dựng cấp xã đạt chuẩn tiếp cận pháp luật;… 

1.2. Về tình hình bảo đảm các điều kiện cho thi hành pháp luật  

- Về cơ sở, vật chất: UBND xã đã bố trí đủ các trang thiết bị cho công chức 

Tư pháp - Hộ tịch để phục vụ cho công tác thi hành pháp luật trong lĩnh vực chứng 

thực, hộ tịch như: máy tính có kết nối internet, máy in, máy photocopy, máy 

scan,… đáp ứng nhu cầu của người dân trên địa bàn xã. 
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- Về biên chế: Trong thời gian qua, UBND huyện đã quan tâm, bố trí cho địa 

phương 02 công chức Tư pháp - Hộ tịch, các công chức này được đào tạo bài bản, 

có trình độ đại học luật và được bồi dưỡng nghiệp vụ hộ tịch đảm bảo các tiêu 

chuẩn theo quy định tại Điều 72 Luật Hộ tịch. 

1.3. Kết quả thực hiện trong lĩnh vực chứng thực, hộ tịch; thực hiện chính 

sách cho công chức Tư pháp – Hộ tịch 

  Đối với lĩnh vực Hộ tịch  

Trong thời kỳ kiểm tra, UBND xã đã tiếp nhận và xử lý 892 hồ sơ, trong đó: 

- Năm 2023: Đăng ký khai sinh: 129 hồ sơ; đăng ký khai tử: 43 hồ sơ (có 17 

hồ sơ đăng ký quá hạn); đăng ký kết hôn: 87 hồ sơ (cặp); xác nhận tình trạng hôn 

nhân: 274 hồ sơ. 

- Trong 06 tháng đầu năm 2024: Đăng ký khai sinh: 81 hồ sơ; đăng ký khai 

tử: 13 hồ sơ;  Đăng ký kết hôn: 39 hồ sơ; Xác nhận tình trạng hôn nhân: 326 hồ sơ.  

  Lĩnh vực chứng thực 

Trong thời kỳ kiểm tra, UBND xã đã tiếp nhận và xử lý 352 hồ sơ, trong đó: 

- Năm 2023: Chứng thực bản sao: 154 trường hợp (khoảng 3200 bản), thu lệ 

phí khoảng 25.000.000đ; chứng thực hợp đồng giao dịch: 53 hồ sơ thu lệ phí 

2.650.000đ; chứng thực chữ ký: 29 hồ sơ thu lệ phí: 580.000đ. 

- Trong 06 tháng đầu năm 2024: Chứng thực bản sao: 58 trường hợp (khoảng 

449 bản), thu lệ phí: khoảng 3.600.000đ; chứng thực hợp đồng giao dịch: 21 hồ sơ, 

thu lệ phí: 1.050.000đ; chứng thực chữ ký: 37 hồ sơ, thu lệ phí: 740.000đ. 

 Việc thực hiện các chính sách đối với công chức Tư pháp – Hộ tịch 

Các chế độ chính sách đối với công chức Tư pháp – Hộ tịch đã được địa 

phương thực hiện theo quy định tại Nghị định số 92/2009/NĐ-CP ngày 22/10/2009 

của Chính phủ (văn bản hết hiệu lực từ ngày 01/8/2023 và được thay thế bởi Nghị 

định số 33/2023/NĐ-CP ngày 10/6/2023 của Chính phủ quy định về cán bộ, công 

chức cấp xã và người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã, ở thôn, tổ dân phố). 

1.4. Công tác phối hợp trong hoạt động theo dõi tình hình thi hành pháp 

luật đối với công tác chứng thực, hộ tịch 

Trên cơ sở các kế hoạch được ban hành, UBND xã đã thường xuyên phối hợp 

với các ban, ngành, đoàn thể trên địa bàn xã đẩy mạnh công tác tuyên truyền, phổ 

biến Luật Hộ tịch và các văn bản hướng dẫn thi hành bằng nhiều hình thức phù 

hợp như: Lồng ghép giới thiệu thông qua các buổi họp dân, họp đoàn viên, hội 

viên ở thôn, bon, buôn,... góp phần nâng cao ý thức trách nhiệm của người dân để 

người dân hiểu được tầm quan trọng của giấy tờ hộ tịch, tự giác thực hiện đăng ký 

các sự kiện hộ tịch theo quy định của pháp luật. 

2. Một số tồn tại, hạn chế, thiết sót 

2.1. Về Sổ Đăng ký khai tử  

Không thể hiện đầy đủ thông tin về chữ ký, họ tên của người đi khai tử và 

người thực hiện trong sổ đăng ký khai tử, cụ thể như: Trường hợp số 03, 07, 21, 
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28, 30 của năm 2023; trường hợp từ số 03 đến số 08, từ số 10 đến số 13 của năm 

2024.  

2.2. Về Sổ đăng ký kết hôn 

- Sổ đăng ký kết hôn năm 2023 (Quyển số 01): Kiểm tra trên Phần mềm đăng 

ký và quản lý hộ tịch thì thấy trong năm 2023, UBND xã đã thực hiện việc đăng ký 

kết hôn cho 80 cặp. Tuy nhiên, qua đối chiếu, rà soát thông tin trên Sổ đăng ký kết 

hôn được lưu trữ tại địa phương chỉ có 67 cặp có thể hiện thông tin đăng ký kết 

hôn (bỏ trống thông tin đăng ký kết hôn từ số 68 đến số 80). Bên cạnh đó, địa 

phương không thực hiện việc khóa sổ theo quy đinh tại Điều 36 Thông tư số 

04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp. 

- Sổ đăng ký kết hôn năm 2024: Một số trường hợp không có chữ ký, họ và 

tên của cặp vợ, chồng đi đăng ký kết hôn, cụ thể có trường hợp số 22; các trường 

hợp số 43, 45 không ghi thông tin đăng ký kết hôn trên Sổ đăng ký kết hôn. 

2.3. Về đăng ký khai sinh 

- Một số hồ sơ đăng ký lại khai sinh không có văn bản đề nghị cơ quan công 

an có thẩm quyền xác minh mối quan hệ cha, mẹ, con hoặc văn bản cam đoan 

thông tin về cha, mẹ, con theo quy định tại khoản 4 Điều 9 Thông tư số 

04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp, cụ thể có các hồ sơ 

số: 158, 144, 165 của năm 2023. 

- Qua kiểm tra xác suất 06 hồ sơ đăng ký lại khai sinh từ đầu năm 2024 đến 

thời điểm kiểm tra, thì hầu hết 06 hồ sơ không thể hiện người đi đăng ký lại khai 

sinh cam đoan về việc đã nộp đủ các giấy tờ mình có; chịu trách nhiệm, hệ quả của 

việc cam đoan không đúng sự thật theo quy định tại Điều 5 Thông tư 04/2020/TT-

BTP là chưa đảm bảo theo quy định tại khoản 3 Điều 9 Thông tư 04/2020/TT-BTP 

ngày 28/5/2020 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp, cụ thể có các hồ sơ số: số 07/2024; 

10/2024; 11/2024… 

- Sổ đăng ký khai sinh năm 2023 (Quyển số 02): Không thực hiện việc khóa 

sổ theo quy đinh tại Điều 36 Thông tư số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 của Bộ 

trưởng Bộ Tư pháp. Năm 2023, UBND xã thực hiện đăng ký khai sinh/đăng ký lại 

khai sinh cho 196 trường hợp. Tuy nhiên, Sổ đăng ký khai sinh chỉ thể hiện thông 

tin của 105 trường hợp (từ số 01 đến số 70 và từ số 74 đến số 108). Một số trường 

hợp không ghi thông tin về họ, tên, chức vụ người ký giấy khai sinh, cụ thể có các 

trường hợp: Số 25, 26. 

- Sổ đăng ký khai sinh năm 2024: Tính đến ngày 30/6/2024, UBND xã thực 

hiện đăng ký khai sinh/đăng ký lại khai sinh cho 81 trường hợp. Tuy nhiên, Sổ 

đăng ký khai sinh chỉ thể hiện thông tin của 11 trường hợp, còn lại 70 trường hợp 

chưa thể hiện thông tin trong sổ.                 

2.4. Về chứng thực chữ ký 

- Cùng một số chứng thực chữ ký số 19/2023 nhưng lại có 02 Hồ sơ chứng 

thực khác nhau (hồ sơ số 19/2023, quyển số 01/2023 chứng thực chữ ký đối với bà 

Nguyễn Thị Hoài và hồ sơ số 19/2023, quyển số 01/2023 chứng thực chữ ký đối với 

bà Hoàng Thị Xuân) là không phù hợp. Đồng thời, trong phần lời chứng của 

UBND xã đã bỏ trống thông tin của người có thẩm quyền ký chứng thực; chưa ghi 

rõ họ tên, đóng dấu của người tiếp nhận hồ sơ và người thực hiện chứng thực chữ 

ký. 
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- Hợp đồng ủy quyền chứng thực số 28/2024 ngày 21/6/2024 được lập thành 

03 bản chính, mỗi bản có 02 tờ và 02 trang. Tuy nhiên, qua kiểm tra thực tế thì 

Hợp đồng này gồm có 03 trang và 03 tờ. Như vậy, việc ghi số trang và số tờ trên 

Hợp đồng này là không chính xác. 

- Giấy mua bán xe máy chứng thực số 26/2024 ngày 20/6/2024, thể hiện các 

bên: Bên bán gồm có bà Phạm Thị Kim Chi, chồng là ông Nguyễn Văn Hữu và 

bên mua là ông Triệu Văn Tư, vợ là bà Lương Thị Nhung. Tuy nhiên, UBND xã 

lại chứng thực nội dung công nhận chiếc xe máy mang BKS số 48B1-48687 thuộc 

quyền sở hữu của cá nhân ông Triệu Văn Tư là không đúng quy định về quyền sở 

hữu đối với tài sản.  

- Hợp đồng tặng cho QSDĐ chứng thực số 25/2024 ngày 14/6/2024 không 

ghi cụ thể ngày ký hợp đồng là không đúng quy định. 

2.5. Về cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân 

- Sổ cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân năm 2023, Quyển số 02/2023: 

một số trường hợp không ghi thông tin người thực hiện, cụ thể, từ trường hợp số 

172 đến số 197. Không thực hiện khóa sổ theo quy đinh tại Điều 36 Thông tư số 

04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 của Bộ Tư pháp.  

- Sổ cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân năm 2023, Quyển số 03/2023: 

Không thực hiện mở sổ, không ghi thông tin cơ quan đăng ký hộ tịch theo quy định 

tại Điều 36 Thông tư số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 của Bộ Tư pháp. Không 

ghi thông tin cấp giấy xác nhận tình trạng hôn nhân từ số 249 đến số 326. 

- Về Sổ chứng thực hợp đồng, giao dịch: Sổ bỏ trống các thông tin về hợp 

đồng, giao dịch đã được chứng thực, gồm có các trường hợp cụ thể như: Số 01, 02, 

34, 45, 46, 47 năm 2023 và số 5, 6, 7,… năm 2024. 

3. Nguyên nhân  

- Công tác theo dõi, kiểm tra, chỉ đạo đôi lúc còn chưa thường xuyên, kịp 

thời; 

- Trong một số trường hợp công chức tham mưu vẫn còn chủ quan trong quá 

trình thiết lập, kiểm tra, rà soát và xử lý đối với các loại sổ sách, hồ sơ lưu. 

- Công chức Tư pháp – Hộ tịch mới tiếp cận công việc, chưa có kinh nghiệm 

trong giải quyết công việc cụ thể dẫn đến có sai xót trong quá trình tác nghiệp. 

 II. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ 

1. Đối với UBND huyện Đắk Song 

- Chỉ đạo Phòng Tư pháp tăng cường công tác kiểm tra thường xuyên đối với 

UBND cấp xã, thị trấn về công tác Tư pháp nói chung và công tác chứng thực, 

đăng ký và quản lý hộ tịch nói riêng nhằm kịp thời giải quyết, tháo gỡ những khó 

khăn vướng mắc, đồng thời chấn chỉnh đối với những sai sót trong quá trình thực 

hiện công tác Tư pháp ở cơ sở. 

- Tập trung chỉ đạo các đơn vị trực thuộc phối hợp với các Ban, ngành, đoàn 

thể có liên quan đẩy mạnh công tác phổ biến pháp luật về hộ tịch, chứng thực trên 

địa bàn huyện; thường xuyên tập huấn, quán triệt sâu rộng nội dung các văn bản 

quy phạm pháp luật có liên quan đến các lĩnh vực công tác cho đội ngũ công chức 

làm công tác Tư pháp - Hộ tịch trên địa bàn huyện, cần chú trọng cập nhật nội 

dung trong các buổi tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ nhằm trao đổi, chia sẻ kinh 
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nghiệm để xử lý các tình huống thực tế có khó khăn, vướng mắc để công tác Tư 

pháp nói chung, công tác chứng thực, đăng ký hộ tịch nói riêng đạt hiệu quả tốt 

hơn trong thời gian tới. 

2. Đối với UBND xã Nâm N’Jang 

- Trên cơ sở những kết quả mà Đoàn Kiểm tra đã nêu, tiếp tục phát huy những 

việc đã làm tốt, đồng thời nghiêm túc tổ chức rút kinh nghiệm và kịp thời chấn 

chỉnh, khắc phục những nội dung còn tồn tại, thiếu sót; bổ sung nội dung hoặc 

những giấy tờ thuộc thành phần hồ sơ còn thiếu như đã nêu tại Mục 2 Phần I của 

Thông báo kết luận này; 

- Chỉ đạo công chức Tư pháp - Hộ tịch thực hiện nghiêm túc, đầy đủ việc tiếp 

nhận, kiểm tra và hoàn thiện hồ sơ liên quan đến công tác chứng thực và đăng ký 

hộ tịch; trong đó cần lưu ý đối với việc chứng thực hợp đồng, giao dịch trên địa 

bàn nhằm đảm bảo chặt chẽ, đúng quy định của pháp luật, tránh những hậu quả 

pháp lý xấu có thể xảy ra từ việc chứng thực các hợp đồng, giao dịch; 

- Bố trí công chức Tư pháp – Hộ tịch một cách khoa học, phù hợp với điều 

kiện thực tế ở đơn vị, tạo sự chuyển giao dần công việc giữa công chức đã công tác 

lâu năm trong lĩnh vực này và công chức mới được giao nhiệm vụ để đảm bảo có 

sự kế thừa, học hỏi kinh nghiệm trong giải quyết công việc cụ thể; 

- Báo cáo kết quả khắc phục, xử lý về Đoàn Kiểm tra (thông qua Phòng Quản 

lý xử lý vi phạm hành chính và Thanh tra - Sở Tư pháp) trước ngày 15/8/2024 để 

theo dõi, tổng hợp. 

3. Đối với Sở Tư pháp 

Theo dõi, đôn đốc việc thực hiện đối với Kết luận kiểm tra; tổng hợp những 

khó khăn, vướng mắc, kiến nghị của địa phương trong công tác thi hành pháp luật 

về chứng thực, hộ tịch, cũng như việc thực hiện các chính sách đối với công chức 

Tư pháp – Hộ tịch cấp xã để tham mưu, báo cáo UBND tỉnh xem xét, giải quyết 

hoặc kiến nghị cấp có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung các quy định cho phù hợp. 

Trên đây là Thông báo kết luận kiểm tra tình hình thi hành pháp luật đối với 

công tác chứng thực, hộ tịch và việc thực hiện các chính sách đối với công chức Tư 

pháp – Hộ tịch tại UBND xã Nâm N’Jang, huyện Đắk Song./. 

Nơi nhận: 
- Chủ tịch UBND tỉnh (thay b/c); 

- Đ/c Lê Văn Chiến – TUV, Phó CT thường 

trực UBND tỉnh (thay b/c); 

- UBND huyện Đắk Song (biết, chỉ đạo); 

- UBND xã Nâm N’Jang (thực hiện); 

- Giám đốc Sở Tư pháp (biết); 

- Trang TTĐT Sở Tư pháp (đăng); 

- Đoàn Kiểm tra (t/d); 

- Lưu: VT, QL&TTr. 

TM. ĐOÀN KIỂM TRA 

TRƯỞNG ĐOÀN 
 

 

 

 

PHÓ GIÁM ĐỐC SỞ TƯ PHÁP 

Dương Tín Hòa 
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