UBND TINH DAK NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAINGUYEN & MOI TRUONG Déjc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 1195 /QD-STNMT Ddk Nong, ngay 06 thang § ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé bo nhiém, b6 nhiém lai chirc danh truong, phé truéng
phong va twong duong thuge So; Truwong, phé trrong phong va twong duwong
cac don vi truce thuge So Tai nguyén va Moi truong tinh Pik Nong

GIAM DOC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cur Quyét dinh s6 15/2004/QD-UB, ngay 01/01/2004 cia UBND tinh Dak
Néng, vé viéc thanh lap So Tai nguyén va Mai trudng Pak Néng; Quyét dinh sb
26/2015/QD-UBND, ngay 16/10/2015 cua UBND tinh Pak Noéng, ban hanh quy dinh
chire nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ciia S¢ Tai nguyén va Méi trudng
tinh Pak Nong;

Can cir Quyét dinh sb 13/2017/QD-UBND ngay 04/7/2017 cua Uy ban nhan dan
tinh Pk Nong ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly to chie bd may, bién ché va can
bg, cong chirc, vién chirc tinh Dak Nong;

~ Can ctr Quy dinh s6 11-QDi/TU ngay 17/10/2018 cua Ban Thuong vu Tinh ty
DPik Nong vé bo nhiém can b va gidi thiéu can bd ung cu;
Xét dé nghj ctia Chanh Vian phong S¢ Tai nguyén va Mai truong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé bo nhiém, bd nhiém lai
chirc danh trudng, phd truong phong va tuong duong thudc So; Trudng, phd
truong phong va tuong duong cac don vi truc thuge S Tai nguyén va Moi truong
tinh Dak Nong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh
s6 251/QD-STNMT, ngay 21/02/2019.

Céc ong Chanh Van phong So; Truong cac phong chuyén mon, cac don vi truc
thudc S& va cac don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. )(94/
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_ UBND TINH DAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN & MOI TRUONG Poc lap - Tu do - Hanh phic

o ) QUY CHE
Vé bo nhiém, b6 nhiém lai chirc danh trwong, phé truong phong va twong
duong thuoc So;; Truong, phé troong phong va twong duwong cac don vi trye
thugc So Tai nguyén va Moi trudong tinh Dik Nong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 19 /QD-STNMT ngay 6 thing § nam 2019 ciia S¢
Tai nguyén va Méi truong tinh Pk Nong)

Chwong 1
NHUNG NGUYEN TAC CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi tugng ap dung

Quy ché nay quy dinh quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai dbi véi chirc danh
Truéong phong, Pho Truong phong thude So; Truong, Phd cac don vi truc thudc So;
Trudng phong, Pho Truong phong va tuong duong (Giam ddc, Phé Giam ddc cac Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai) thudc cac don vi truc thude So.

Quy ché nay ap dung déi véi cong chire, vién chirc duge xem xét bd nhiém, bd
nhiém lai gitr cac chirc vu thude cac déi tugng néu trén (déi véi cac chirc danh thugc
thdm quyen UBND tinh b6 nhiém thi ngoai vi¢c ap dung quy dinh nay can phai dap ung
céc yéu cau, diéu kién, quy dinh cta cép trén).

Piéu 2. Nguyén tic bo nhié¢m

1. Cap uy va tap thé lanh dao S& ¢6 tham quycn xem xét, quyét dinh mot cach
dan chu trén co so phat huy day du trach nhiém va quyén han cua timg thanh vién, nhat
la ctia nguoi dimg dau co quan.

2. Phai xuat phat tir yéu cdu, nhiém vu cua co quan; phai can cr vao pham chat,
dao dic, nang luc, so truong cua cong chue, vién chire va tiéu chuan chire danh.

3. Bao dam su on dinh, ké thura va phat trién cua doi ngti cong chue, vién chirc
lanh dao nang cao chat lugng va hi¢u qua hoat dong cua co quan.

Piéu 3. Trach nhiém va thim quyén bé nhiém

1. Nguoi dimg dau, cip uy, lanh dao co quan, b6 phan tham muu vé cong tac to
chirc can bo dé xuat nhan sy va nhan xét, danh gia cong chirc, vién chirc duge dé xuit.
Péi v6i cong chire, vién chirc trong co quan S thi cong chire, vién chire dugc gidi
thiéu bd nhiém phai duoc quy hoach vao chirc danh bd nhiém. Ddi voi can bo, cong
chire, vién chirc ngoai co quan hodc cong chire, vién chirc trong co quan duoc diéu
dong dé bo nhiém chire vu tuong duong véi chirc vu dang dam nhan thi khong nhét
thiét phai duoc quy hoach vao chirc danh do.



2. Tap thé cdp ty, lanh dao co quan thao ludn, nhéan xét, danh gia cong chirc, vién
chire, xem xét, quyét dinh.

3. Cé nhén, tap thé dé xudt bd nhiém, bo nhi¢m lai; by phan tham dinh; tap thé
quyet dinh vé cong chire, vién chire theo tham quyén phai chlu trach nhiém vé dé nghi,
tham dinh, quyét dinh caa minh.

Chuwong 11
THOT HAN VA DIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI
CONG CHUC, VIEN CHUC LANH DAO

Piéu 4. Thoi han giir chire vu
1. Thoi han bo nhiém giir chirc vu khéng qua 05 nam.

2. Thoi han cong chire, vién chirc 1anh dao dugc giao nhigm vy 1a “quyén” hodc
“phu trach” tbi da 14 6 thdng va khong tinh vao thoi han b6 nhiém; truong hop kéo dai
thém thoi gian giao quyén hodc phu trach thi phai dugc sy ddng ¥ théng nhat tap thé
bang uy, 1anh dao So.

Piéu 5. Piéu kién bo nhiém

1. Bao dam tiéu chucin chung, tiéu chuan chirc danh theo quy dinh cua Dang, Nha
nugc va Quyét dinh s6 34/2016/Qb-UBND ngay 27/10/2016 cua UBND tinh bak
Néng vé Ban hanh quy dinh diéu kién, tiéu chuan chtre danh ddi voi Truéng, Phé cac
don vi thudc S& Tai nguyén va Moi truong; Truong, Phé Trudng phong céc don vi trire
thuge S&; Trudng, Phé Truong phong Phong Tai nguyén va Méi trudong thuoe UBND

cac huyén, thi xa trén dia ban tinh; khong vi pham quy dinh vé nhitng diéu dang vién,
cong chure, vién chire khong duge lam.

2. C6 ho so, ly lich ca nhan, phléu ké khai tai san, thu nhap déy du, 16 rang va
duogc co quan chue nang co tham quyén_ tham dinh hodic xac minh (néu thay cén thiét).
Phai dugc cap co thdm quyén két luén vé lich str chinh trj va chinh tri hién nay, du tiéu
chudn dé bd nhiém.

Danh muc hb so: theo quy dinh tai Phu luc s6 03 kém theo Quy dinh nay.
3. Tudi bo nhi¢m:

Phai du tudi dé cong tac tron mot nhiém ky (05 nam). Truong hop cong chirc da
gifr chire vu lanh dao, quan ly nay do nhu cau cong tac ma dugc giao gilt chirc vu maoi
tuong duong thi khong tinh tuéi bo nhiém lan dau.

4. Co du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

5. Cong chue, vién chire bi ky luat tu khién trach trg Ién thi khong dugc quy
hoach, bé nhiém vao cac chirc vu cao hon trong thoi gian it nhat 1 nam ké tir khi c6
quyet dinh ky luat. Dang vién bi ky luat cach chuc trong vong 1 nam ké tir ngay ¢6
quyét dinh, khéng duoc bd nhiém vao cac chirc vu tuong duong va cao hon.

Cong chtrc, vién chic dang trong thoi gian xem xét ky luat thi chua dua vao quy
hoach; chua xem xét boé nhiém chirc vu cao hon.
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Diéu 6. Piéu kién b nhiém lai

1. Cong chure, vién chire lanh dao, quan ly khi hét thoi han gitr chirc vy bé nhiém
(05 ndm) theo quy dinh phai dugc xem xét dé€ bo nhiém lai hodc khong bd nhiém lai.

Nhitng cong chire, vién chie sau khi duoc bd nhiém vi nhimg ly do cu thé nhu:
stc khoe khong dam bao, uy tin giém sut, khong phu hop voi diéu kién lam viéc, sinh
hoat; khong hoan thanh nhiém vu, vi pham ky luat Dang, phap luét cua Nha nude... thi

bd phan tham muu vé cong téc t6 chirc can bd clia co quan dé xuat va tap thé cap uy,
lanh dao S xem xét, thay thé kip thoi, khong cho hét thoi han giir chie vy bd nhiém.

2. Diéu kién bd nhiém lai:

a) Hoan thanh tt nhiém vu trong thoi gian gilt chirc vy dong thoi van du dié
kién, tiéu chuan dap tng dugc y€u cdu nhiém vu trong thoi gian tdi; khong trong thoi
gian dang xem xét xur ly ky luat.

b) Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.
¢) Co quan co yéu cau.
d) H6 so bo nhiém lai: nhu hd so bd nhiém lan dau.

3. Viéc bo nhiém lai déi voi nhitng cong chire, vién chirc lanh dao tinh dén tudi
nghi huu khong con du thoi gian cong tac tron nhiém ky (05 nam) thi thuc hién nhu
sau:

a) Cong chire, vién chue lanh dao con thoi gian cong tac tr du 2 nam (24 thang)
trd 1én thi thoi han bo nhiém lai duge tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy
dinh.

b) Cong chure, vién chire lanh dao con thoi gian cong tac dudi 2 ndm thi quyét
dinh kéo dai thoi gian gilr chire vu dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Truong hop cong chire, vién chire 1anh dao khong duge bo nhiém lai: Giam

ddc So ra quyét dinh thoi gitr chire vy ¢l va xem xét bé tri, hodc giao thu trudong don vi
(déi voi lanh dao cap phong thude don vi quan 1y) bé tri cong tac khac phu hop.

Piéu 7. ThAm quyén bo nhiém, bo nhiém lai

1. Thdm quyén bé nhiém, bd nhiém lai ctia Giam déc S&

a) Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong S¢; Chanh Thanh tra, Phé Chanh
Thanh tra So: Truong phong, Phé Truong phong chuyén mén thudce Sa;

Riéng déi voi viéc bo nhiém Chanh Thanh tra S phai ¢6 van ban thong nhét cua
Thanh tra tinh.

b) Chi cuc pho Chi cuc Bao vé Mai truong;

¢) Giam dbc Trung tdim Quan tric Tai nguyén moi truong; Pho Giam déc: Van
phong Dang ky dat dai, Trung tdm phat trién quy dat, Trung tdm Quan tric Tai nguyén
moi trudng.



d) Truong phong, Pho Truong phong thudc cac don vi truc thude S&; Giam doc,
Phé Giam ddc cac Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai truc thudc.

2. Bdi véi cac chire vu: Chi cuc Truong Chi cuc Bao v¢€ Mai trudng; Giam doc
Van phong Pang ky dat dai; Giam doc Trung tAm phat trién quy dat thudc thdm quyén
bd nhiém cua UBND tinh nhung van thyc hién trinh ty, thu tuc cdc budc theo quy dinh
nay va cac van ban khac cua céap trén (néu co) trude khi trinh cap thAm quyén quyét
dinh bd nhiém.

Chuong III
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI CONG CHUG,
VIEN CHUC LANH DAO

Piéu 8. Quy trinh b6 nhiém eéng chire, vién chirc
1. Béi voi cong chire, vién chic trong co quan
Thue hién theo Quy trinh quy dinh tai Phy luc s6 01, 02 kém theo Quy ché nay.

. Déi véi truong hop bo nhiém Trucmg, Pho Truong phong thudc So; Truong,
Pho cac dorn vi tryc thuge So (thude tham quyén Giam dde So) thi thuc hién theo Quy
trinh quy dinh tai Phu luc s6 01 kém theo Quy ché nay.

1.2. Dbi voi trudong hop bd nhiém Truong, Pho Trudng phong thude cac don vi
su nghiép tryc thude; Giam déc, Pho Giam dbc céc Chi nhénh (bb nhiém nhan su tai
chd) thi thue hién theo Quy trinh quy dinh tai Phu luc s6 02 kém theo Quy ché nay.

1.3. Béi véi truong hop diéu dong, bé nhiém chie vu cao hon (b6 nhiém nhan
vién 1én Pho Truong phong, Pho Truong phong lén Truong phong thudc cac don vi;
nhan vién 1én Phé Giam ddc, Pho Giam doc 1én Giam ddc cac Chi nhanh Van phong
DKDD) tir don vi nay sang don vi khac gitra cac don vi su nghiép truc thugc So; tir Chi
nhanh Vén phong Déng ky dat dai nay sang Chi nhanh VPDKDD khéc; tir Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai vé Van phong Dang ky dét dai hodc nguoc lai thi thuc hién
theo quy trinh tai khoan 2, diéu nay.

2. B6i voi can b, cong chire, vién chire ngoai co quan

Budc 1: Trén co s6 yéu cau cong viée, nhu cau phai bé nhiém can bo dé dap ting
yéu cau dé ra nhung nhén su tai chd khong dam bao hodc phai tang cuong nguoi ngoai
co quan, bd phén tham muu vé cong tac to chirc can bo clia co quan dé xuat nhan su du
kién diéu dong, b6 nhiém, bao céo xin y kién tap thé Pang uy, lanh dao S& xem xét
thng nhat.

Bude 2: Tap thé lanh dao, dang uy So xem Xé€t, thong nhat vige diéu dong, bo
nhiém ddi v6i can bo du kién duoc gidi thidu va chi dao tién hanh mét sb cong viéc nhu
sau:

- Giao b phén tham muu vé cong tac t6 chirc can bg cua So (Van phong S6) gap
can bo du kién diéu dong, bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau nhiém vu cong tac.



Phu luc 56 01
QuUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI CONG CHU(“ VIEN CHUC
LLANH DAO PHONG, PON V] THUQC SO
(Kém theo Quyét dinh so’ﬂﬂf/QD STNMT ngay 6 /8 /2019 cua So Tai nguyén va Moi
truong)

I. Trinh tu, thu tuc bo nhiém

1. Can cu nhu cau cong tac, quy hoach da dugc phé duyét, bo phan tham muu
cong tac t6 chire can bd cua S¢ tham muu Dang ty, lanh dao S¢ td chirc hop dé thong
nhit chu truong viée bd nhiém can bd. Noi dung hop, thdng nhat phai dugc lap bang
van ban (bién ban); thanh phan tham du hop gom dang uy, 1anh dao Sé.

Sau khi Dang uy, lanh dao S¢ hop thong nhét thi bo phan té chirc can by S¢ tham
muu thuc hién céc thu tuc can thiét dé tién hanh thuc hién quy trinh céc budc, thanh

phan ho so gom:

- Bién ban hop théng nhat chu truong ciia Pang uy, lanh dao Sé.

- Danh sach nhan sy du kién theo quy hoach dugc duyét.

- Tom tét so yéu ly lich trich ngang ctia nhitng nhan su theo quy hoach.

- Céc van ban lién quan vé cong tac bé nhiém (diéu kién, tiéu chuén, bién ban,
phiéu tin nhi¢m).

2. Thuc hién quy trinh céc budc

Tai cac Hoi nghi dudi day do tap thé lanh dao S& cha tri.

Budre 1: Hoi nghi tdp thé lénh dao (lan 1)

Trén co s¢ cac quy dinh hién hanh cua Dang, Nha nudc. yéu cau thuc té va
ngudn nhan su cu thé, bo ‘phéan tham muu cong tac t6 chic cua co quan chudn bi noi
dung trinh Hoi nghi tap thé lanh dao dé thao luan thong nhét vé co cdu, tiéu chuin, didu
kién, quy trinh va cach lam bao dam yéu cau céng bang, dan chu, chit ché, cong khai,

minh bach cta cong tac nhan su theo quy dinh (Budc nay chi thong nhét co céu, tiéu
chuan, diéu kién, quy trinh va cach lam; khong gidi thiéu nhan su cu thé).

Thanh phan: Tap thé lanh dao S&, Bi thu, Phé Bi thu Pang uy So.
Bude 2: Hoi nghi tdp thé lanh dao “mo rong”

Hoi nghi thao luan va thong nhat vé co céu, tieu chuan dicu kién quy trinh giGi
thi¢u nguon nhan sy ma Hoi nghi bude 1 da dé xuat va tlen hanh lay phiéu gidi thidu
nhan su bang phiéu kin (Tai budc nay can b tham muu vé cong tac t6 chirc s& dya trén
quy hoach dugc duyét va tiéu chi vé co cau, tiéu chudn, didu kién da thong nhét tai
budc 1 de lap danh séch nhén sy trinh héi nghl bude 2; dong thoi trong danh sch trinh
phai dé tréng mét sd dong dé hoi nghi c6 thé gidi thiéu thém ngoai danh sach du kién).

Thanh phan Tap thé lanh dao So, Dang uy So; trudng céc phong, don vi thude
S&; trudng cac to chire doan thé S¢ (Cong doan, Poan Thanh nién).



- Trao déi y kién bang van ban véi tap thé lanh dao cua co quan, cap Uy noi can

bd du klen diéu dong, bd nhiém dang cong tac, sinh hoat; noi du kién diéu dong, bd
nhiém vé chu trvong diéu dong, bd nhi¢m. ,

- Hop thao luan, nhan xét danh gid va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin). Thanh

phan; tap thé Dang 1y, lanh dao S¢ va thu truong don vi truc tiép quan ly, sir dung can
bo (du kién bd tri). .

- Thong nhat tiép nhan, quyét dinh bd nhiém (néu dat 50% sé phiéu dong y tré
1&n),

Piéu 9. Quy trinh b nhiém lai

1. Viéc bé nhiém lai déi véi nhitng céng chirc, vién chike tinh dén tuéi nghi huu
con du thoi gian cong tdc tron nhiém ky (05 ndm) va con tie 02 ném (24 thang) tro lén
thi thuc hién quy trinh nhir sau:

Thyc hién theo Quy trinh quy dinh tai Phu luc s6 01, 02 kém theo Quy ché nay.

2. Viéc b6 nhiém lai déi voi nhitng céng chire, vién chikc tinh aén tudi nghi huu
con duci 02 nam (24 thdng) cong tac thi thuc hién nhw sau:

Tap thé Pang uy, lanh dao So thao ludn, xem xét, néu cong chue, vién chire con
du suc khoe, uy tin, dap ung duge yéu cau thi thong nhat biéu quyét (bang phiéu kin)
ddi véi cong chire, vién chie duge dé nghl kéo dai thoi gian gitr chire vu. Thanh phan:
Tap thé Pang 1y, lanh dao S (D4i vai lanh dao cap phong va tuong duong thude don
vi truc thudc S¢& thi moi thém bi thu, thu trudng don vi tham du).

Trén co s¢ do, bd phan tham muu vé cong tac to chirc can bd clia co quan hoan
thién hd so, trinh Giam déc S& xem xét, ky quyét dinh kéo dai thoi gian giit chie vu
cho dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh ma khong phai thuc hién quy trinh bd
nhiém lai.

~ ChwonglV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Can ctr Quy ché nay, Lanh dao So phoi hop voi cép ty, cac doan thé co
quan quan triét cho cong chire, vién chirc trong co quan biét, thue hié¢n.

B phan tham muu vé cong tac to chirc can b cua co quan co trach nhiém tham
muu cho cip uy, lanh dao S& khi xem xét danh gid, lua chon cong chure, vién chirc dé
bd nhiém, bo nhiém lai chie vu lanh dao, quan ly theo timg chirc danh, dam bao diéu
kién, tiéu chuéan va quy trinh theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién, xét thdy can thiét co thé stra doi, bo sung cho phi
hop./.



Nguyén téc lua chon: M&i thanh vién chi gigi thiéu 01 ngudi cho 01 chuc danh.
Nguoi dat so ph1eu cao nhat trén 50% thi duge luya chon. Truong hop khong c6 nguoi
nao dat trén 50% s phiéu giéi thi¢u thi chon 02 ngudi ¢ sO phleu g101 thiéu cao nhat
tir trén xudng dé gidi thidu cho mdi chie danh ¢ cac bude tiép theo (két qua kiém phiéu

khong cong bé tai héi nghi nay).
Budre 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao (lan 2)

Tap thé lanh dao, cin cr vao co cdu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau nhiém vu va
kha nang déap Ung cua cong chuce, vién chic; trén co so két qua gidi thiéu nhan su &
bude 2, tién hanh thao luan va gioi thidu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phin: Nhu bude 1.

Nguyén tic lya chon: Mdi thanh vién lanh dao giéi thiéu 1 ngum cho 1 chuc
danh trong so nhén su dugc gidi thiéu ¢ bude 2 hoac gidi thi¢u nguoi khéac c6 du tiéu
chuan, dxeu kién theo quy dinh; nguoi nao dat sé phiéu cao nhét trén 50% thi dugc lya
chon; néu khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 2 ngudi ¢ 50 phiéu g10'1 thiéu cao
nhét tir trén xudng dé lay phleu tin nhiém tai hdi nghi toan thé can bo, cong chirc va
nguoi lao dong co quan(kér qua kiém phiéu duoc cong bé tai héi nghi).

Butde 4: Hpi nghi ldy y kién can bo chui chét mo rong

B¢ phan lam cdng tac t6 chirc can bd cua co quan thong béo két qua danh sach
cong chire, vién chirc duge tap thé lanh dao giGi thiéu tai budc 3 cho toan thé can b,
cdng chire; dong thoi, bao cao tom tat ly lich; qua trinh hoc tap, cong tac; nhén xét,
danh gia wu, khuyét diém; trién vong phét trién; du kién phan coéng cong tac dbi voi
cong chire, vién chire duge gidi thi¢u. Hoi nghi thao luan, _phan tich, danh gia kha nang
dap tng yéu cau nhiém vu cua cong chire, vién chirc va tién hanh lay y kién béang phiéu
kin (két qua kiém phiéu khong cong bé tai héi nghi).

Thanh phéan: Tép thé lanh dao SO, Dang uy So; Truong phong, Phé trudng
phong, don vi va tuong duong trd 1én; Truong cac doan thé So.

Budcce 5: Hgi nghi tdp thé lanh dao

Tap thé lanh dao thao luan, phan tich ket qua lay phleu tai cac hdi nghi trudce; xac
minh, két ludn nhimg van dé méi nay sinh (néu c6); tap thé lanh dao thao ludn va biéu
quyét gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Téap thé lanh dao S va Bi thu Dang bd So.

Nguyén tic luva chon: Nguoi nao dat sé phiéu cao nhét trén 50% sé phiéu giéi
thiéu thi duogc lua chon; truong hop c6 02 dong chi dat ty 1€ ngang nhau (50%), thi do
Gigm ddc S¢ quyét dinh lua chon.

Trén co so do, bd phan tham muu ve cdng tac to chie can bd cta S& hoan thién
hé so, trinh Giam déc S& xem xét, ky quyét dinh bd nhiém can bé theo quy dinh./.

I1. Trinh tu, thi tuc bo nhiém lai



Trude 90 ngay tinh den ngay hét thoi han bd nhiém, coéng chire, vién chirc lanh
dao, quan ly; cap c6é tham quyén tién hanh quy trinh xem xét bé nhiém lai (Thoéng bao
cho cdng chire, vién chie 1dp ho so). Quyét dinh bd nhiém lai cong chire, vién chirc
phai dugc tién hanh trudc it nhat mot ngay lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han bd
nhiém. |

~ Trudc khi hét thoi han bo nhi¢m 60 ngay, cong chire, vién chice lanh dao, quan ly
hét thoi han gitr chire vu bo nhiém theo quy dinh c¢é trach nhiém lam ban tu nhan xét,
déanh gia vigc thuc hi¢n chire trach, nhi¢m vu trong thoi gian gitr chirc vy, hoan thién hod
so de bao cdo tap the lanh dao So.

Trén co so do, bo phan tham muu vé cong tac to chirc can b cua So tong hop,
bao cao tap thé cap uy, lanh dao So vé tiéu chuan, diéu kién dé bo nhiém lai.

Cép uy, tap thé lanh dao So tién hanh hop nhan xét, danh gia va xem xét o bd
nhi¢m lai hay khong b6 nhiém lai. Truong hop cap uy, lanh dao S¢& dong y chu truong
bo nhiém lai (Dang 0y, 1dnh dao S& hop thong nhat viéc bo nhiém hay khong b6 nhiém
lai) thi thuc hién cac budc sau:

Tai cac Hoi nghi dudi day do tap thé 1anh dao S& chu tri.

Buée 1: Hoi nghi ldv y kién can b chit chét mo réng

Té chirc Hoi nghi dé tham gia ¥ kién va bo phiéu tin nhiém (bang phieu kin) d6i
v6i nhan su dé nghi bo nhié¢m lai.

Thanh phan: Tap thé lanh dao S&, Dang uy So; Truéng phong, Pho truong
phong, don vi va tuong duong tr¢ 1én; Truong cac doan thé So (két qua kiém phiéu
khong cong bo tai hoi nghi).

Buwoc 2: Hoi nghi tap thé ldnh dao

Trén co so két qua bo phiéu tai budc 1, tap thé lanh dao thao ludn, xem xét, bo
phiéu kin quyét dinh viéc bo nhiém lai can bd.

Thanh phan: Tép thé lanh dao S& va Bi thu Pang bd So.

Nguyén tic lya chon: Cén bd duge trén 50% s6 nguoi duge triéu tap dong y thi
bo phén tham muu vé cong tac to chirc can bg cua co quan hoan thién ho so, trinh Thu
trudng co quan xem xét, ky quyet dinh bo nhi¢m lai can bd theo quy dinh. Truong hop
50% tré xudng thi 1anh dao S& xem xét bo tri cong tac khac phu hop.

* Quy trinh tai phu luc nay do Van phong So tham muu thuc hién.



Phu luc s0 02
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI CONG CHUC, VIEN CHUC
LANH DAO PHONG T HUQC CAC PON VI TRUC THUQC SO; GIAM POC,
PHO GIAM POC CAC CHI NHANH VAN PHONG PKDPb
(Kém theo Quyét dinh sotf/OP-STNMT ngayb /8 /2019 ciia Sé Tai nguyén va Moi
truong)

I. Trinh ty, thi tuc bd nhiém

Can cir nhu cau cong tac, quy hoach dd dwoc phé duyét, cip uy chi bg, tap thé
lanh dao don vi thuc hién nhu sau:

I. Trinh DBang uy So bang van ban vé chu truong, 50 lugng va du kién phan cong
cong tac doi vai cong chire, vién chuc dé nghi bd nhiém (lap danh sach cac truong hop
du diéu kién, tiéu chudn dam bao theo quy dinh du kién b6 nhiém kém theo to trinh) guri
vé SO (ho so' gui qua Van phong S¢ dé tong hop béo cao), trinh Pang uy, lanh dao S&
hop, théng nhét cho chu trrong dé thuc hién . Thoi gian thuc hién 1a 10 ngay ké tir ngay
nhan duoc dé nghi.

bang uy, lanh dao S¢ hop xem xét thong nhat, dong thoi ¢6 véan ban gui thi uy,
huyén uy cac huyén dé lay y kién vé nhan su dy kién bd nhiém (ddi véi chirc vu Giam
dbc, Pho Giam déc cac Chi nhanh Van phong DPKDD). Sau khi Péang uy S& cé chu
truong thi thi trudng cac don vi tién hanh thyuc hién quy trinh theo quy dinh.

2. Thuc hién quy trinh céc budc sau khi dugc Pang tly S& dong y vé chu truong:

Sau khi c6 chu truong, cham nhét trong thoi gian 15 ngay lam viéc, don vi c6 can
bd dé nghi bd nhi¢m c6 trach nhiém tién hanh quy trinh giéi thiéu nhan sy (truong hop
phét sinh nhirng véan dé kho khan thi bao cdo Dang uy, lanh dao S& dé ¢6 hudng xr 1y).
Quy trinh gidi thiéu nhan su tai chd duoc thuc hién nhu sau:

~ Bo phan td chtre can bd cua don vi tham muu thuc hién céc thu tuc can thiét dé
tién hanh thuc hién quy trinh cac budc, thanh phan ho so gom:

- Vin ban théng nhét chu truong cua Dang uy.

- Danh sach nhén su du kién theo quy hoach dugc duyét.

- Tém tét so yéu ly lich trich ngang cua nhitng nhan sy theo quy hoach.

- Céc van ban lién quan vé cong tac bd nhiém (diéu kién, tiéu chudn, bién ban,
phiéu tin nhiém).

a) Buoe 1: Trén co so cht truong, yéu cau nhiém vu cua don vi va ngudn can b
trong quy hoach, cac quy dinh hién hanh cua Dang, Nha nude, by phan tham muu cong
tac t6 chuc cua don vi chuan bj noi dung trinh Hoi nghi tap thé lanh dao dé thao lugn
théng phat vé co cdu, tidu chuan, diéu kién, quy trinh va cach lam bao dam yéu cau
cong bang, dan chu, chat ché, cong khai, minh bach cua cong tac nhan sy theo quy dinh
(Budc nay chi thong nhét co céu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh va cach lam; khong
gidi thidu nhan su cu thé).

Thanh phan: Téap thé lanh dao don vi, Bi thu, Phé Bi thu Chi bd don Vi.
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Buoe 2: Hoi ngh1 thao ludn va thdng nhat vé co cu, tiéu chuan diéu kién quy
trinh gi6i thi¢u nguon nhan sy ma Hoi nghi bude 1 da dé xuat va tlen hanh lay phiéu
gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin (Tai budc nay can bo tham muu vé cong tac t6 chire
s& dua trén quy hoach duoc duyét va tiéu chi vé co cdu, tiéu chuan, didu kién da théng
nhét tai budc 1 dé lap danh sach nhan su trinh hoi nghi budc 2; dong thoi trong danh
sach trinh phai dé tréng mot sé dong dé hoi nghi 6 thé gisi thiéu thém ngoai danh séch
du kién).

Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi, cap ty chi bo; truong cac phong thuge don
vi; dai dién doan thé don vi (Cong doan, Doan Thanh nién). Déi voi trudong hop bd
nhiém Giam dbc, Phé Giam ddc cac Chi nhanh thi moi thém lanh dao Chi nhanh c6
nhan su du kién bo nhiém.

Nguyén tic lya chon: Mdi thanh vién chi giéi thiéu 01 ngudi cho 01 chie danh.
Nguoi dat s phleu cao nhat trén 50% thi duoc lua chon. Truong hop khong 6 nguoi
nao dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon 02 ngudi cd s6 phiéu gidi thi¢u cao nhat
tir trén xudng dé gi6i thidu cho mdi chire danh & cac bude tiép theo (két qua kiém phiéu
khéng cong bé tai hdi nghi nay).

Budce 3: Tap thé lanh dao, cdn clr vao co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau
nhiém vu va kha nang dap ing cua cong chirc, vién chuc; trén co so két qua gidi thiéu
nhan su ¢ budc 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Nhu bude 1.

Nguyén tic lya chon: Mdi thanh vién lanh dao gidi thiéu 1 nguoi cho 1 chire
danh trong s6 nhan sy dugc gidi thi¢u & budce 2 hodc gidi thi¢u ngudi khac c6 du tiéu
chuan, dleu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sé phiéu cao nhat trén 50% thi dugc lya
chon; néu khéng c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 2 ngudi ¢6 sO phiéu glO‘l thiéu cao
nhat tir trén xuong dé lay phleu tin nhiém tai hoi nghi toan thé can bo, vién chic va
nguoi lao dong co quan (két qua kiém phiéu dwoc cong bo tai hoi nghi).

Budc 4: Bo phan lam cong tac td chirc can bd cta don vi thong bao két qua danh
sach cong chuc, vién chire dugc tap thé lanh dao g101 thiéu tai budce 3 cho toan thé cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong; dé)ng thoi, bdo céo tém tht 1y lich; qua trinh hoc tép,
cong tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém; trién vong phat trién; du kién phan cong
cong tac ddi voi cong chue, vién chirc duge gi6i thi¢u. Hoi nghl thao luan, phan tich,
danh gia kha nang dap (ng yéu cau nhiém vu cua cong chire, vién chue va tién hanh lay
y kién bang phiéu kin (két qua kiém phiéu khong cong bo tai héi nghi).

Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi; bi thu, pho bi thu chi bd va toan thé cong
chuc, vién chure, nguoi lao dong trong don vi.

* DI vai Van phong Dang ky dat dai:
- B6 nhiém Trudong phong, Pho Truong phong thude don vi:

Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi; bi thu, phé bi thu chi bo va toan thé cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi cong tac tai Van phong Trung tdm; Giam
doc cac Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai truc thudc.
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- B6 nhi¢m Giam ddc, Pho Giam ddc cac Chi nhanh Vin phong DKDD:

Thanh phan Lanh dao Van phong Dang ky dat dai, Bi thu, Pho Bi thu cap uy tai
noi ¢6 can bo dé nghi bo nhiém va toan thé vién chuc, nguoi lao dong Chi nhanh noi ¢6
can bo dé nghi bo nhiém).

Buée 5: Tap thé cap uy, lanh dao thao luén, phan tich két qua lay phleu tai cac
hoi nghi trude; xac minh, két luan nhimg van dé moi nay sinh (neu c6); tap thé cap uy,
lanh dao don vi thdo ludn va biéu quyét gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi, Bi thu Chi bd.

Nguyén tic lua chon: Ngudi nao dat sb phidu cao nhit trén 50% sé phiéu gioi
thi¢u thi dugc lua chon; trudong hop c6 02 ddng chi dat ty 1€ ngang nhau (50%), thi do
tht trudng don vi gidi thiéu dé trinh, déng thoi bao céo day du céac y kién khéc nhau dé
Dang uy, lanh dao S& xem xét quyét dinh.

* Luu y: Cdc bude lay phiéu tin nhiém 2, 3, 4, 5 déu phai lap bién ban cudc hop
va bién ban kiém phiéu.

- Khi thue hién quy trinh tai don vi, moi dai dién bg phdn tham mueu cong tac té
chikc can bé ciia So tham gia (khong bo phiéu tin nhiém).

Sau khi thuc hién xong quy trinh cic bude néu trén, don vi lap to trinh va hé so
bé nhiém theo quy dinh gui vé S qua Van phong So dé tong hop tham muu Pang uy,
lanh dao S& xem xét thong nhat quyét dinh.

IL. Trinh ty, tha tuc b6 nhiém lai

Trude 90 ngay tinh dén ngay hét thoi han bd nhiém, cong chire, vién chue lanh
dao, quan ly: cap c6 tham quyén tién hanh quy trinh xem xét b6 nhiém lai (Thong béo
cho cdng chire, vién chue lap hé s0). Quyét dinh bd nhiém lai cong chue, vién chirc
phai duoc tién hanh trude it nhit mot ngay lam viée, tinh dén ngay hét thoi han bd
nhiém.

Trude khi hét thoi han bo nhiém 60 ngay, cong chire, vién chire 1anh dao, quan ly
hét thoi han giir chire vu bé nhiém theo quy dinh co tradch nhiém lam ban ty nhan xét,
danh gia viéc thue hién chire trach, nhiém vu trong thoi gian gilt chirc vy, hoan thién hé
so dé bao céo tap thé lanh dao co quan. Ho6 so bd nhiém lai giri vé S& (qua Van phong
S&) trude 15 ngay tinh dén ngay hét thoi han bé nhiém.

Trén co s& do, bd phan tham muu vé cong tac td chirc can bo cua co quan tong
hop, bao cédo tap the cap uy, lanh dao don vi vé tiéu chuan, diéu kién dé bo nhiém lai.

Cép 0y, tap thé lanh dao don vi tién hanh hop nhan xét, danh gid va xem xét c6
bo nhi¢m lai hay khong b6 nhiém lai. Truong hop lanh dao don vi ddng y b nhiém lai
thi tién hanh thuc hién quy trinh bo nhiém lai va giri hd so vé S& (thanh phan hd so nhu
bo nhiém mai) xem xét quyét dinh; truong hop thu truong don vi khong dong y bd
nhiém lai thi bdo cao S& xem xét ¢6 y kién trudce khi bé tri cong tac khac.

Buée 1: Hoi nghi ldy v kién cong chire, vién chirc tai don vi (Hoi nghi do thi
truong don vi chu tri).
[



T6 chirc Hoi nghi dé tham gia y kién va b6 phiéu tin nhi¢ém (béng phiéu kin) déi
v&i nhan sy dé nghi bé nhiém lai.

Thanh phén: Tap thé cép uy, lanh dao don vi va toan thé cong chirc, vién chire,
ngudi lao dong cua don vi (riéng Van phong Déng ky dat dai la toan thé cong chir,
vién chue, ngudi lao dong tai Van phong Trung tam) c6 can bg deé nghi bo nhiém lai
(két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi).

* P6i voi viée bd nhiém lai Giam ddc, Phé Giam ddc Chi nhanh Vin phong
bKDbb:

Thanh phan: T4p thé lanh dao Van phong Dang ky dét dai; Bi thu, Pho Bi thu chi
bd, lanh dao Chi nhanh va toan thé cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ctia Chi nhanh
tai noi co can bo dé nghi bo nhiém lai (két qua kiém phiéu khong cong bao tai hoi nghi).

Budée 2: Hoi nghi tdp thé lanh dao

Sau khi ¢6 ket qua bo phiéu tai budc 1, thi truong don vi chi dao bg phan tham
muu vé cong tac to chirc tong hop, bao cao tap thé lanh dao don vi dé xem xét va tién
hanh budc tiép theo.

Trén co so két qua bo phiéu tai budce 1, tap thé 1anh dao thao ludn, xem xét, bo
phiéu kin viéc bé nhiém lai can bo.

Thanh phan: Téap thé lanh dao, bi thu chi bd don vi.

- Déi voi viée bd nhiém lai Giam dde, Pho Giam dbc cac Chi nhanh Van phong
DKDD, Thanh phan Tap thé lanh dao Van phong Pang ky dét dai; lanh dao Chi nhanh
va bi thur chi bd noi ¢é can bd bo nhiém lai.

Nguyén tic lya chon: Can b dugc trén 50% s6 nguoi dugce triéu tap dong y thi
bd phén tham muu vé cong tac t chuc can bd cla don vi hoan thi¢n hé so guri vé Van
phong So& tong hop, tham muu trinh Giam doc So quyet dinh b6 nhiém lai. Truong hop
50% tré xudng thi cép uy, lanh dao S& xem xét thong nhét bé tri cong tac khac phu
hop./.

* Quy trinh tai phu luc nay do don vi cé cdn bo bo nhiém thure hién.



Phu luc 03

DANH MUC HO SO CA NHAN
PE NGHI BO NHIEM, BO NHIEM LAI CHUC DANH TRUONG, PHO
TRUONG PHONG VA TUONG PUONG THUOC SO; CHUC DANH
TRUONG, PHO TRUONG PHONG VA TUGNG PUONG
CAC PON VI TRUC THUQC SO TNMT

(Kem theo Quyét dinh solfYOD-STNMT ngay 6 /8 /2019 cua So Tai nguyén va Moi
truong)

1. Ban sao gidy khai sinh;

‘ 2.’Giéy khéam strc khoe (két ludn tinh trang sirc khée do co quan y té c6 tham
quyén cap; thoi han 06 thang),

3. 8¢ veu ly lich (mau 2C/BNYV) do ca nhan ty khai va cO quan tryc tlep quan ly
sir dung can by xac nhan (601 voi truong, phé truéng phong cdp so va tvong duong do
lanh dao S& xac nhan; doi voi trudng, phd trudng phong va tuong duong thude cac don
vi truc thude S& do thu trudng don vi xac nhan);

4. Ban sao cdng ching céc van bang, chimg chi vé trinh d6 hoc vén, chuyén mdn
nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ng, tin hoc, bdi dudng chirc danh lanh dao cép
phong va cac vian bang, ching chi khac c6 lién quan;

5 Quyét dinh tuyén dung, Quyét dinh cong nhéan hét thoi gian tap sy (néu khong
duoc mien thoi gian tap su); Quyet dinh b6 nhiém chirc vu dang giit (ban phd t, trir
truong hop chua gilt chure vu); quyet dinh phé duyét quy hoach chure danh duoc dé nghi
bd nhiém (ddi v6i truong hop bd nhiém mai).

6. Ban ké khai tai san thu nhap (tai thoi diém bd nhiém, bé nhiém lai), ky xéc
nhén va ghi rd ho tén cua nguoi khai va ngudi nhan ké khai vao tung trang theo quy
dinh (ban goc);

7. Nhan xét, danh gia cua cé’ip uy co quan noi can bd cong tac;

8. Nhan xét, danh gia cta tap thé lanh dao don vi (Cac phong, don vi noi can bd
cong tac; dbi voi lanh dao phong, don vi thue S dugc lanh dao So¢ xac nhan) trong
thoi gian 03 ndm gan nhat (dol v6i truong hop bd nhiém méi) hode trong thoi gian glu'
chue vu (dbi voi truong hop b6 nhiém lai); Ban tu nhan xét clia ca nhan trong thoi gian
gilr chirc vu (doi vai truong hop bo nhiém lai);

9.Y kién nhan xét, danh gia ctia chi uy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh;

10. Két luén cua cap co tham quyén vé tiéu chuan chinh tri can b va cac tai liu
khéc lién quan dén cong tac bao vé chinh tri ndi bd (néu o).

‘ Tt ca cac thanh phan hd so ca nhan duge 1ap thanh danh muc va dén & bén ngoai
tii ho so dé nghi bo nhiém can bg./.
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