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QUY DPINH
Vé phan cip quan Iy va b6 nhiém cong chirc, vién chirc cia S6' Tai nguyén
va Moi trwong tinh Pak Nong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 770/0D-STNMT ngay 73/7/2023 ciia S¢ Tai
nguyén va Moi truong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh muyc dich, yéu céu, nguyén te“ic2 tham quyén, tiéu
chuan, diéu kién, thu tuc, quy trinh bé nhiém, bd nhi¢ém lai, di€u dong, biét phai
cong chtc, vién chuc (sau day goi chung la can bg).

2. Quy dinh nay ap dung di véi cong chire, vién chic thudc tham quyén
quan 1y cta Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Tiép tuc cu thé hoa cac quy dinh ctia phéap luat, Tinh iy, UBND tinh; bao
dam chat ché, dan chu, cong khai, minh bach trong cong tac can bJ.

2. Bao dam su dong bo, théng nhat, tong thé, lién thong trong cong tac can
b0 cta S¢ Tai nguyén va Méi truong.

Picu 3. Nguyén tic

1. Pang thong nhat 1anh dao cong tac can bo.

2. Bao dam thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu, tap thé quxét
dinh, dong tho1 phat huy day du trach nhiém ca nhan, trudce hét 1a nguoil dong dau
trong cong tac to churc can bo.

- Cong tac can bo phai do tap the cap uy, tap thé lanh dao c6 thim quyen
thao luan dan chu, quyet dinh theo da s6. Trudng hop ¥ kién cia ngudi dimg dau
va y kién cua tap thé cip uy, 1anh dao co quan, don vi khac nhau thi do Giam déc
S¢ Tai nguyén va Moi truong quyét dinh.

- Nguoi dimg dau cap uy, co quan, don vi ¢6 trach nhi¢ém dé xuat va to chirc

thuc hién quyét dinh cta tap thé vé can bo, cong tac can bo trong pham vi duoc
phan céng phu trach.
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- Cong chtre, vién chirc, dang vién phai chap hanh nghi quyet quyet dinh
ctia cAp Uy; cAp uy cap dudi phai chap hanh quyét dinh cua cip Gy cap trén vé can
bd va cong tac can bg.

Chuwong 11
PHAN CAP QUAN LY CAN BQ

Diéu 4. Noi dung quan Iy can b

1. Phan cép quan 1y can bo.

2. Panh gié céan bJ.

3. Quy hoach, dao tao, boi dudng can bo.

4, Tuyén chon, b tri, phan cong, b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan
chuyén, bi¢t phai; cho thoi gitt chirc vy; tam dinh chi, dinh chi chirc vy, cho tu
chirc, mién nhi€m, cach chirc d61 véi can bo.

5. Khen thuong, ky luat can bo.

6. Thyc hién ché do, chinh sach can bg.

7. Kiém tra, giam sat, kiém soat quyén luc trong cong tac can bo.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong cong tac can bd va can bo.

Piéu 5. Trach nhiém va quyén han ciia Ban Thuong vu Pang iy, Ban
Giam doc Sé Tai nguyén va Moi truwong

1. Quyét dinh cac chi truong, chinh sach vé can b va cong tac can bo theo
Quy ché lam viéc ctia Ban Chap hanh Dang uy S& Tai nguyén va Moi truong.

2. Lanh dao, t6 chirc thuc hién va kiém tra thuc hién céac quyét dinh cua cép
trén vé cong tac can bd trong pham vi quan 1y.

3. Tuyen chon, danh gia, quy hoach, dao tao, bdi dudng, bd tri, phan cong,
b6 nhiém, bd nhiém lai, gidi thiéu ung ctr, chi dinh, diéu dong, luan chuyén, biét
phai; cho thoi gitr chirc vu; tam dinh chi, dinh chi chirc vu, cho tur chiec, mién
nhiém, cach chirc; khen thuong, ky luét; thyc hién ché d9, chinh sach doi voi cac
chtrc danh can bo thudc thim quyén quan ly theo phan cap. Trén co s& d6, Giam
dbc So Tai nguyén va Moi trudng ra quyét dinh vé cong tac can bo.

4. Kién nghi, d& xuit tuyén chon, danh gia, quy hoach, b tri, phan cong,
bd nhi€m, b6 nhiém lai, gidi thi€u ung ct, chi dinh, diéu dong, luan chuyén, biét
phai; cho théi gilt chic vy; tam dinh chi, dinh chi chic vy, cho tir chic, mién
nhiém, cach chirc; khen thuong, ky luat; thuc hién ché dd, chinh sach d6i vai cac
chtc danh can by ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong thude quyén truc tiep quyét
dinh cua cap trén.

Piéu 6. Trach nhiém va quyén han ciia cap iy, lanh dao don vi
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1. Lanh dao, t6 chirc thuc hién va kiém tra thuc hién céc quyét dinh cua cép
trén vé cong tac can bd trong pham vi phu trach.

2. Kién nghi, d¢ xuat danh gia, quy hoach, b6 tri, phan céng, bo nhiém, bo
nhiém lai, gidi thi€u ing cu, chi dinh, diéu dong, luan chuyén, biét phai; cho thoi
gitr chtrc vy; tam dinh chi, dinh chi chirc vy, cho tir chirc, mién nhiém, cach chirc;
khen thudng, ky luat; thuc hién ché do, chinh sach dbi vai cac chire danh can bod
thudc quyén quan 1y cta S¢ Tai nguyén va Mai truong.

3. Thuc hién cac quy trinh can b theo quy dinh tai quyét dinh nay.
Piéu 7. Trach nhiém va quyén han ciia Viin phong Sé

1. La bo phan tham muu cia S& Tai nguyén va Moi truong vé cong tac can
bd; hudng dan, gidm sat cac don vi tryc thude Sé thuc hién cong tac can bo.

2. Tong hop, theo ddi tinh hinh d6i ngi can bo thude tharn quyén quan 1y
ctia S& Tai nguyén va Moi trudng; chu tri, phdi hop véi cac cap uy, chi bo va cac
co quan c6 lién quan gitp Ban Thuong vu Pang ty, Ban Giam ddc S¢ danh gia,
quy hoach, dao tao, boi dudng, bd tri, phan cong, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, bi¢t phai; cho thoi gilt chue vy; tam dinh chi, dinh chi chuc
vu, cho tr chtrc, mién nhiém, cach chirc; khen thudng va thuc hién ché d9, chinh
sach ddi véi cac chuc danh can bo thude thim quyén quan 1y ciia S¢ Tai nguyén
va Moi truong.

3. Tong hop trinh Ban Thuong vu Pang ty, Ban Giam doc So cac van dé
vé can bd va cong tac can bo theo quy dinh hodc nhimng van dé xét thay can phai
xin y kién.

4. Chu tri, phéi hop véi cac co quan cé lién quan thém dinh, ra soat, xac
minh thong tin lién quan dén nhan sy thudc tham quyén quyét dinh cta S¢ Tai
nguyén va Méi trudng; dong thoi, giri van ban xin ¥ kién cac dia phuong, co quan,
don vi d6i voi nhan sy lién quan trong pham vi, linh vuc phuy trach theo quy dinh;

tong hop, dé xuat trinh Ban Thuong vu Pang ty, Ban Giam ddc S& xem xét, quyét
dinh.

5. Theo ddi, kiém tra, tham gia y kién trudc khi Giam dc S Tai nguyén
va Moi truong quyét dinh bd nhiém can bo.

6. Tham muu ché dd, chinh sach d6i véi can bd.

7. Hu6ng dan, kiém tra cong tac xdy dung va quan 1y ho so can bd; truc
tiép quan ly ho s0, ly lich can bg lanh dao quan Iy (ca duong churc va nghi huu)
thudc tham quyén quan 1y cta So Tai nguyén va Moi trudng.

8. Tham muu xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bo theo
quy dinh.

9. Trudng hop can thiét theo yéu cau ctia cip c6 thim quyén, cha dong phdi
hop vdi cac dia phuong, co quan, don vi lién quan tham dinh, dé xuat Ban Thuong
vu bang uy, Ban Gidm doc S¢ xem xét, quyét dinh b nhi¢m, gidi thiéu bd nhiém
can bo.



Chuwong 111
BO NHIEM VA GIOI THIEU CAN BQ UNG CU

Piéu 8. Nguyén tic bé nhiém

1. Cap iy va tap thé lanh dao co quan, don vi xem xet, quyét dinh b6 nhiém
cong chuc, vién chire theo thAm quyén; bao dam su lanh dao cia bang, nguyén
tic tap trung dan chi, khach quan, cong khai, minh bach, phat huy day du quyén
han, trach nhiém cua ting thanh vién va nguoi ding dau

2. Can cur ti€u chuan, di€u kién, pham chat, dao duc, nang luc, sé trudong va
Uy tin ctia cong chuc, vién chirc; dong thoi, xuat phat tir yéu cau thuc hién nhi¢m
vu chinh tri cua co quan, don vi.

3. Pam bao su 6n dinh, k¢ thtra va phat trién lién tuc cia doi ngli cong chure,
vién chtrc; nang cao chat lugng va hi¢u qua cong viéc.

4. Khong b6 nhiém, diéu dong doi1 vl cong chirc, vién chirc dang bi xem
xét, xu ly ky luat.
DPieu 9. Trach nhiém va tham quyén bo nhiém can b

1. Tap thé 1anh dao va nguoi duing dau cap Uy, co quan, don vi dé xuat nhan
su va danh gia, nhan xét nhan sy dugc dé xuat.

2. Tap thé 1anh dao cap uy, co quan, don vi thao luan, danh gia, nhan xét
can bo, quyét dinh hoic dé nghi cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé dé xuat; co quan tham dinh; tap thé quyét dinh can bo
theo tham quyen phai chiu trach nhiém vé dé nghi, thim dinh, quyét dinh cua
minh. Cu thé:

- C4 nhan, tap thé dé xuat: Chju trach nhiém chinh trudc cap c6 thim quyen
vé danh gia, nhan xét, két luan tiéu chuan chinh tri, pham chét dao dirc, 161 song;
nang lyc cong tac, uu, khuyét diém; ké khai tai san, thu nhép...va y kién dé xuat
cua minh.

- Vin phong S&, bd phan Hanh chinh tai cac don vi (don vi thim dinh):
Chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, ra soat thong tin d61 véi nhan
su dugc dé xuat theo churc nang, nhiém vu va quyén han cuia minh.

- Tap thé quyét dinh can bo: Chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh trong
b6 nhiém can bo.

Pi¢u 10. Tiéu chuan, diéu kién b nhiém (khong qua 01 cap)

1. Bao dam tiéu chuan chung va tiéu chuén cu thé cia chitc danh bd nhiém
theo quy dinh.

2. Cong chtrc, vién chue dugc gidi thiéu tir nguén nhan sy tai chd phai duoc
quy hoach vao chirc danh bé nhi€ém hoac dugc quy hoach chirc danh tuong duong
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tré 1én. D4i voi nhan su tir ngudn & bén ngoai phai dugc quy hoach chirc danh
tuong duong trd 1én. Truong hop dac bi¢t do tép thé Bang uy, Ban Giam doc S¢
Tai nguyén va Méi truong xem xét, quyét dinh.

3. Co thot gian giﬁf chie vu dang dam nhiém hodc chirc vu twong duong it
nhat 1a 2 nam (doi véi cdc trwong hop thoi gitk chirc vu do sdp xép t6 chirc bo may
theo quy dinh thi dugc cong don ca thoi gian giit chirc vu truée khi sdp xep,
truong hop do nhu cau can dao tao, boi dudng cong chire, vién chirc dwoce cdp cé
tham quyén diéu ddng, ludn chuyén bo tri giit chike vu thdp hon chitc vu dang giiv
thi duoc cong don cd thoi gian giik chitc vu cao hon trude khi dwoc diéu dong,
ludn chuyén; doi véi cdc truong hop khdc nhw bi ky ludt giang chirc, cach
chike,..thi khong dwoc céng don thoi gian giik chire vu truée dé dé tinh thoi gian
gitr chure vu).

Truong hop dac biét do tap thé Pang ty, Ban Giam dbc S¢ Tai nguyén va
Moi truong xem xét, quyét dinh.

4. C6 ho so, 1y lich ca nhan, ban ké khai tai san, thu nhap day du, rd rang
va dugc co quan chire nang c¢6 tham quyén tham dinh, xac minh.

5. Do tudi: Cong chuc, vién chire duoc dé nghi bd nhiém vao vi tri 1anh
dao, quan 1y (cao hon) 1an dau phai du tudi dé cong tac tron 01 nhiém ky (05 nam).
Can bd duoc diéu dong, b nhiém gilt chtirc vu mdéi twong duong hoac thép hon
chtic vu dang giit thi khong tinh tudi bo nhiém lan dau theo quy dinh trén.

Truong hop dac biét do tap thé Pang ty, Ban Giam dbc S¢ Tai nguyén va
Moi truong xem xé€t, quyét dinh.

6. Co du suc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

7. Cong chtrc, vién chire b ky luat thi khong phan céng, bo nhiém vao chirc
vu cao hon chirc vu khi bi ky luat trong khoang thoi gian nhu sau (tinh tir ngay ky
quyét dinh ky luat):

- 12 thang ddi v6i hinh thirc ky luat Khién trach.

- 30 thang ddi v6i hinh thirc ky luat Canh cao.

- 60 thang ddi véi hinh thirc ky luat Cach chuc.

8. Quy dinh vé ddi trong bo nhiém khéng qua 01 cp.
(Phu luc 01 kém theo)

Piéu 11. Thoi han giir chirc vu

Thoi han bd nhiém gilr chuc vu 1a 05 nam (60 thang).

Piéu 12. Thii tuc b nhiém

Can cu vao so0 lugng chtric danh can kién toan, b6 sung va yéu cau thyuc hién
nhiém vy, cap iy, don vi truc thudc S& Tai nguyén va Mai truong hodc Van phong
S¢ thuc hién cac cong viéc sau:
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1. Ban hanh vin ban trinh Tap thé Ban Thuong vu Pang uy, Ban Giam déc
S¢ Tai nguyén va Mai trudng xem xét, cho chii truong vé sb lugng chirc danh can
kién toan, bd sung, ngudn nhan su va du kién phan cong linh virc, nhiém vu cu
thé trudc khi 1am quy trinh nhan su.

Trong truong hop dé xudt xin chu truong b6 nhiém nhiéu chic danh khac
nhau ma trong nguon nhéan sy ¢6 01 nhan su dam bao diéu kién tiéu chuén dé gi6i
thiéu tir 02 chtrc danh khac nhau tré 18n, thi cip ty, don vi truc thudc S& hodc
Vin phong S& xem xét, thong nhat chi dé xuat gi6i thiéu 01 chirc danh dbi véi
nhan sy.

2. Tap thé Ban Thuong vu Pang uy, Ban Giam dbc So Tai nguyen va Moi
truong hop xem xét, cho chu truong chdm nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc dé nghi ctia don vi.

3. Sau khi 6 chu truong, chdm nhat trong thoi gian 15 ngay 1am viéc, tip
thé 1anh dao co quan, don vi hoac Van phong S& phai hoan thanh viéc thyc hién
quy trinh nhan sy theo quy dinh. Truong hop sau thoi gian quy dinh, chua hoan
thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy thi tap thé lanh dao co quan, don vi hoac
Vién phong S¢ ¢6 trach nhiém giai trinh 6 1y do, bao cao tap thé Ban Thuong vu
Pang uy, Ban Giam doc S& xem xét.

4. Dé xuat nhan su cu thé.

5. Tham dinh nhan sy

5.1. Bon vi lam to trinh, h(k)vso dé nghi bo nhiém giri S Tai nguyén va Moi
truong (qua Van phong S¢) dé tham dinh nhan sy.

Thanh phan ho so theo Phu luc 02 kém theo.

5.2. Khong quéa 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du to trinh, hd so nhan
su theo quy dinh, Van phong S¢ tham muu Lanh dao S¢ tién hanh xin y kién cua
cap uy, don vi va cac co quan, don vi ¢o lién quan.

5.3. Sau khi c¢6 ¥ kién ctia cac co quan, don vi co lién quan. Trong thoi han
10 ngay lam viéc, Van phong S¢ tham muu tap thé Ban Thuong vu Dang uy, Ban
Giam doc S¢ tién hanh hop cho y kién do1 véi nhan su.

5.3. Khdng qua 10 ngay lam vige ké tir ngay tap thé Ban Thuong vu Bang
uy, Ban Giam d6c S¢ hop thong nhat. Van phong S¢ du thao Quyét dinh bo nhiém
trinh Giam doc So ban hanh quyét dinh theo tham quyén.

5.4. DBbi véi quy trinh do Van phong S¢ tham muu thyc hién thi giao Van
phong S& can ctr két qua thyc hién quy trinh nhan sy thyc hién cac ndi dung sau:

* Poi v6i quy trinh bo nhiém nhan sy tir nguon nhan sy tai chd:

- Van phong S¢ yéu cau nhan sy cung cap hg‘S so bd nhiém theo quy dinh;
tham muu Lanh dao S¢ tién hanh xin y kién cta cap uy, don vi va cac co quan,
don vi c¢ lién quan,;



7

- Sau khi ¢6 ¥ kién cua cac co quan, don vi ¢6 lién quan. Trong trudng hop
cac co quan, don vi dugc xin y kién c6 ¥ kién khac nhau thi trong thoi han 10
ngay lam viéc, Van phong S¢ tham muu tap thé Ban Thuong vu Pang ty, Ban
Giam dbc So tién hanh hop cho y kién ctia dbi voi nhan su (truong hop céc co
quan, don vi dugc xin y kién ¢6 y kién théng nhat thi khong can thyc hién noi

dung nay);

- Tham muu Quyét dinh bo nhiém trinh Gidm dbc So ban hanh quyét dinh
theo tham quyeén.

* P6i voi quy trinh bd nhiém nhan su tir noi khéc:

- Vin phong S6 tién hanh xin y kién cta cdp oy, don vi va cac co quan, don
vi ¢0 lién quan;

- Sau khi ¢6 ¥ kién cua cac co quan, don vi ¢6 lién quan. Trong thoi han 10
ngay lam viéc, Van phong S¢ tham muu Téap thé Ban Thuong vu Dang uy, Ban
Giam doc S¢ tien hanh hop cho ¥ kién d61 voi nhan su.

- Tham muu Quyét dinh bd nhiém trinh Gidm ddc S¢ ban hanh quyét dinh
theo tham quyén.

Pi¢u 13. Quy trinh bd nhiém
1. Pdi véi ngudn nhén sw tai chd
1.1. Quy dinh vé nguén nhan sw tai cho.

- Ngué)n nhan sy tai chd d6i véi viéc bd nhiém chirc danh Truong, Pho
truong phong thudc So; cap trudng, phd cac don vi hanh chinh, su nghiép truc
thudc S& (Chi cuc truong, Pho Chi cuc truong; Giam doc, Pho Giam dbc don vi
su nghiép cong 1ap) 13 toan thé cong chire, vién chirc thudc S¢ Tai nguyén va Moi
truong dam bao tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh. Quy trinh nhan sy do Vin
phong S¢ tham muru, thyc hién.

- Ngudn nhan sy tai chd ddi v6i viéc bo nhiém chirc danh Truong phong,
Pho truong phong thude don vi sy nghiép, Giam db¢ Chi nhanh Vin phong bang
ky dét dai, Phé Giam dbc Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai 1a toan thé vién
chtrc thudc don vi sy nghi¢p dam béo ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh. Quy
trinh nhan sy do don vi tham muu, thuc hién.

1.2. Quy trinh nhén sw: Gom 05 budc, timg hoi nghi chi duoc tién hanh
khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugce tri¢u tap co mat.

a) Bude 1: Trén co s¢ chu truong, yéu cau nhiém vu va ngudn can bo quy
hoach, nguoi ding dau chu tri cung tap thé 1anh dao thao luan, ra soat, théng nhat
vé co ciu, so lugng, ti€u chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tién
hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét ddi véi timg can bo trong quy hoach (gém
ca can bd duoc quy hoach chirc danh tuong duong trd 1€n), thong qua danh sach
nhan su dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé 1dy y kién gidi thiéu &
budre tiép theo.



- Thanh phan:

+ Pdi voi viée bo nhiém chirc danh phé trudong phong, truéng phong cap
S& va tuong duong (cp trudng, pho cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thudc
S&): Bi thu, Phé Bi thu Pang uy S&; Giam dbc, Pho Giam doc So; nguoi ding
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bo cta So.

+ Pbi véi viée bd nhiém chirc danh pho trudng phong, trudng phong thude
don vi (bao gom ca Giam dbc, Pho Giam dbc Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai): Bi thu, Pho Bi thu Chi bo ctia don vi; Gidam ddc, Pho Giam dbc don vi; nguoi
dimg dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bo cua don vi.

b) Budc 2: Can ctr s6 luong, co cdu, tiéu chuan, diéu kién va danh sach
nhén sy dé thong qua 6 budc 1, nguoi ding dau trao doi dinh hudng nhan sy bd
nhiém vdi yéu cau cua don vi de hoi nghi thao ludn va tién hanh gidi thiéu nhan
su bang phiéu kin (két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay).

- Thanh phan:

+ Péi voi viée bo nhiém chirc danh pho trudng phong, truéng phong cap
S& va tuong duong (cp trudng, pho cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thudc
S6): Ban Thudng vu Pang ty S¢; Giam ddc, Phé Giam ddc S6; Trudng phong va
tuong duong trd 1én; Trudng cac don vi tryc thude S6.

+ Dbi v6i viée bd nhiém chirc danh pho truong phong, truong phong thudc
don vi (bao gdm ca Giam ddc, Pho Giam ddc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai): Bi thu, Pho Bi thu Chi bo ctia don vi; Giam doc, Phé Giam dbc don vi;
Trudng cac phong, Giam déc Chi nhanh thudc don vi.

- Nguyén tac gidi thiéu va Iya chon: Mdi thanh vién gidi thiu 1 nguoi cho
mot chie danh; ngudi nao dat sé phiéu dong ¥ cao nhat trén 50% téng s6 ngudi
dugc tricu tap thi duoc luya chon. Truong hop khong cd ngudi nao dat trén 50%
s6 phiéu gi6i thiéu thi chon tat ca nguoi c6 sd phiéu gidi thiéu dat tur 30% tr¢ 1én
dé gi6i thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop khong co nguoi dat so phleu 30% tro
1én thi khong tiép tuc thyc hién cac budc tiép theo va bao cdo cip c6 tham quyén
xem x¢&t, chi dao.

¢) Budc 3: Trén co s& két qua gio1 thiéu nhan sy & budc 2, hoi nghi tién
hanh thao luan va giéi thiéu nhan sy bang phicu kin.

- Thanh phan:

+ Poi voi viéc bo nhiém chirc danh pho trudong phong, truéng phong cap
S& va tuong duong (cap trudng, pho cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thudc
S¢): Bi thu, Pho Bi Dang uy So; Giam dbc, Pho Giam dbc So; nguoi dimg dau bo
phan tham muu vé t6 chuc can bo cua So.

+ Pbi véi viee bd nhiém chire danh phé trudng phong, trudng phong thudce
don vi (bao gdm ca Giam dbc, Pho Giam dc Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai): Bi thu, Pho Bi thu Chi bo ctia don vi; Giam déc, Pho Gidm ddc don vi; nguoi
dimg dau bo phan tham muu vé td chirc can bo cua don vi.
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- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
mét chie danh trong s6 nhan su duoc gi6i thiéu & budce 2 hoidc gio1 thiéu nguoi
khac c6 du tiéu chuan diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat
trén 50% tong s6 ngudi dugc triéu tap dong y thi dugc lwa chon. Truong hop
khong c6 nguoi nao dat trén 50% sO phleu gioi thiGu thi chon tat ca nguoi co so
phleu gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thidu & budc tiép theo (két qua kiém
phiéu dugc cong b tai hoi nghi nay). Truong hop khong c6 nguoi dat s6 phleu
30% thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bao cao cap c6 tham quyén
xem Xxét, chi dao.

Trudng hop nhan sy gidi thi¢u & budce nay khac véi nhan su duge gidi thi¢u
¢ budce 2 thi tap thé lanh dao hop, thao luan, phan tich ky ludng, can nhic nhiéu
mat, xem x¢ét, quyet dinh lya chon nhén sy dé gi61 thiéu & bude tiép theo (bang
phiéu kin) theo tham quyen va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi
duogc lua chon phai c¢6 s6 phiéu gidi thiéu it nhat 2/3 trd 1én cua tong s6 thanh vién
tap thé 1anh dao theo quy dinh. Trudng hop khong co ngudi dat sd phiéu it nhat
2/3 thi khéng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap co thim quyén
xem x¢&t, chi dao.

Péi v6i truong hop bd nhiém Phé Giam déc, Giam doc Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai: Sau khi thuc hién quy trinh Bude 3 néu trén, Vin phong
Ping ky dét dai tién hanh lay phiéu tin nhiém tai Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai, hodc phong chuyén mon noi nhan su dé nghi bo nhiém dang cong tac lam
co sé tham khéao cho cudc hop tai Budce 4:

Thanh phan tham dy: Giam ddc, Phé Giam doc Vin phong Ping ky dat
dai; Pai dién cip uy noi nhan su dé nghi bd nhiém dang sinh hoat; Toan thé vién
chie, ngudi lao dong tai Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai hoic phong
chuy&n mdn noi c6 nhan su dé nghij bd nhiém.

d) Budc 4. T ghl’IC léy y kién ,giéi thiéu nhan su theo danh sach da duoc
gid1 thiéu ¢ bude 3 (két qua kiém phiéu khong cong bo tai hdi nghi nay).

- Thanh phan:

+ P6i voi viée bo nhiém chirc danh phé trudng phong, trudng phong cap
S¢ va tuong duong (cap truong, pho cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thude
S&): Giam déc, Pho Giam doc S&; Ban Thuong vu bang uy So; Truong phong,
Pho truédng phong va tuong duong thude Sé tro 1€n; cap truong, cap pho cac don
vi su nghiép truc thudc; trudéng cac doan thé thudc So (Chu tich Coéng doan, Bi
thu Doan thanh nién).

+ Pbi VOl vige b6 nhiém chirc danh pho truong phong, trudng phong thude
don vi (bao gom ca Giam ddc, Pho Giam dbc Chi nhanh Vian phong bang ky dat
dai): Giam déc, Pho Giam ddc don vi; Cap uy chi bo cua don vi; To trudng to
Cong doan, Bi thu Chi DPoan thanh nién thudc don vi; Truéng, phd cac phong;
Giam dbc, Pho Giam ddc Chi nhanh thudc don vi. Poi véi don vi ¢ sb luong
nguoi lam viée dudi 30 ngudi hodc don vi khong c6 t6 chire cu thanh, thanh phan
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tham dy gébm toan thé vién chuc, nguoi lao dong trong bién ché lam vi¢c thuong
xuyén tai don vi.

- Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thi€u ¢ budc 3; tdom tat 1y lich,
qué trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat
trién va du kién linh vuc phan cong cong tac.

- Thao luan, cho y kién vé nhan su, két qua lay phiéu tai Budc 3 va lay
phiéu tin nhi¢m.
- Ghi phleu gi6i thiéu nhan su (c6 thé ky hodc khong ky tén); ty 1& % phiéu
tinh trén tong sO nguodi cd mat.

e) Budc 5: Trén co so ¥y kién danh gia, nhan xet (bﬁng van ban) ctuia cép uy
vé vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém; két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua
x4c minh, két luan nhing van de moi nay sinh (néu c0) d6i v6i nhan su; tap the
lanh dao thao luan va biéu quyet gidi thiéu nhan sy (bang phiéu kin) dé trinh cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Péi voi viée bo nhiém chirc danh pho trudng phong, truéng phong cap
S& va tuong duong (cip trudng, pho cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thudce
So): Bi thu Dang uy So; Giam dbc, Pho Giam dbc So; ngudi dung dau bo phan
tham muu vé t6 chic can bo ciia So.

+ Dbi vOi vige bd nhi¢m chirc danh pho truong phong, truéng phong thude
don vi (bao gom ca Giam doc, Pho Giam doc Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai): Bi thu Chi bo 01‘°1a don vi; Giam doc, Pho Gidm doc don vi; nguoi dirng dau
bo phan tham muu vé t6 chirc can bo cua don vi.

Nguyén tic lya chon:

- Nguoi dat s phiéu cao nhit trén 50% sd phiéu so véi tong s6 ngudi duoc
tri¢u tap thi dugce lya chon gidi thi€u, b6 nhiém. Truong hop 2 ngudi c6 s6 phiéu
ngang nhau dat ti 1€ 50% thi nguo1 diing dau xem xét, lya chon nhan sy dé trinh,
dong thoi bao cdo day du cac y kién khac nhau dé cap co6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

- Cép uy, t6 chirc dang, tap thé lanh dao co quan, don vi va nguoi ding dau
chiu trach nhiém vé€ danh gia, nhan xét, dé xuat, lya chon, gidi thiéu nhan sy bo
nhiém, gidi thi€u ung cu.

2. P6i v6i nhan su bo nhiém tir ngudn can bd & noi khac

2.1. Quy dinh vé nguén nhén sw tir noi khdc.

Truong hop nhan sy do S& Tai nguyén va Mai truong du kién bod nhiém tir
ngudn nhan sy ngoai co quan, don vi bao gom:

- Tir don vi nay sang don vi khac thudc S&; tir phong chuyén mon thude So
sang cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thudéc S& va nguogc lai @€ bo nhiém
chtrc danh pho truéng phong, trudng phong thudc don vi (bao géom ca Gidm doc,
Pho6 Giam doc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai);



11

- Tir céc S§, ban, nganh, UBND huyén, thanh ph trén dia ban tinh vé giit
chuc vu 1anh dao, quan ly thudc tham quyén quan 1y ctia S¢ Tai nguyén va Moi
truong.

2.2. Quy trinh nhén su.

a) Truong hop nhan sw do don vi dé xudt diéu dong, bo nhiém nguon cdn
bo twr noi khac (bao gém tir cdac don vi thuoc So va tw cac So, ban, nganh, UBND
huyén, thanh phé trén dia ban tinh) dé bo nhiém chirc danh phé trudng phong,
triecng phong thudc don vi (bao gom ca Gidm doc, Phé Giam doc Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai): Tap thé 1anh dao don vi thao luan, tién hanh mot sé cong
viéc sau:

- Buodc 1: Gap nguoi dugc dé nghi bo nhiém dé trao doi y kién vé yéu cau
nhiém vu cong tac.

- Budc 2: Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cap uy phong chuyén mén,
don vi hanh chinh, don vi sy nghi€p noi ngudi duge dé nghi bo nhiém dang cong
tac vé chi truong bd nhiém (nguoi duoc gidi thiéu phai dat sb phiéu trén 50% so
v6i tong sd ngudi duoc triéu tap; truong hop nguoi duge gidi thidu ¢ sé phiéu
dat ti 1€ 50% (khong qua ban) thi do truéng phong chuyén moén, don vi xem xét,
quyét dinh);

Lay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va cap uy phong, don vi d6i véi
nhan su; nghién ctru ho so, xac minh 1y lich.

- Buéc 3: Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu
kin. Nhan su dugc dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién
tap thé lanh dao, cap uy don vi sy nghiép dong y; truong hop nhén su dat ty 18
50% thi do Giam dbc don vi su nghiép quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac
v k1en khac nhau (Truong hop can b dam bao tiéu chuan, diéu kién va dap tng
yéu cau diéu dong nhung don vi, cap uy noi can bg cong tac hoac noi can b du
kién diéu dong hodc can bd con c¢é y kién khac nhau, chua théng nhat) thi Giam
dbc don vi sy nghiép bao cao day du cac ¥ kién va trinh Giam déc S& xem xét,
quyét dinh theo thim quyén.

b) Truwong hop do S¢ Tai nguyén va Méi truong duw kién diéu dong, bo
nhiém nguon nhdn sw tir don vi nay sang don vi khdc thuéc S6, gom: Tir phong
chuyén moén, don vi hanh chinh thuéc So sang cdac don vi sw nghiép truc thudc
Sé; tir don vi sy nghiép nay sang don vi sw nghiép khdc thuée So dé bé nhiém
chirc danh phé trudng phong, trieong phong thuéc don vi (bao gém ca Giam déc,
Phé Gidm déc Chi nhanh Vin phong Dang ky ddt dai): Van phong So tién hanh
cac cong vi¢c sau:

- Budce 1: Trao do1 liy y kién cua tap thé lanh dao, cap uy don vi sy nghiép
noi tiép nhan can b vé chu truong diéu dong, bd nhiém bing vin ban hoic to
chtrc budi hop, 1am viéc dé trao ddi, 1ay ¥ kién.

- Budc 2:
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+ Trao d6i, lay y kién cia tap thé lanh dao va cép iy noi ngudi duge dé
nghi diéu dong, | bd nhiém dang cong tac Ve chu truong bd nhiém (ngudi dugc gidi
thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so voi téng sd ngudi dugc triéu tap; trudng hop
nguoi duge gidi thidu co s6 phiéu dat ti 18 50% (khong qua ban) thi do ngudi ding
dau xem xét, quyét dinh), cu thé nhu sau:

Truong hop nguodi dugc dé nghi diéu dong, bd nhiém dang cong tac tai
phong chuy@&n mén, don vi hanh chinh thudc So: Trao d6i, ldy ¥ kién cua tap thé
lanh dao phong chuyén mon, lanh dao don vi hanh chinh va cép Uy noi nguoi
dugc dé nghi diéu dong, bo nhiém dang cong tac vé chu truong bd nhiém (ngudi
duogc gidi thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so voi tong sd ngudi duge tridu tap;
truong hop nguoi dugc gidi thiéu co sd phiéu dat ti 16 50% (khong qua ban) thi
do truong phong, don vi hanh chinh xem xét, quyét dinh).

Truong hop ngudi dugc dé nghi diéu dong, bd nhiém dang cong tac tai don
vi su nghiép thudc So: Trao d6i, 14y ¥ kién cua tap thé 1anh dao va cap uy don vi
sy nghiép noi nguoi dugc dé nghi diéu dong, bo nhiém dang cong tac Ve chu
trrong bo nhiém (ngudi dugc gidi thiéu phai dat sd phiéu trén 50% so voi tong sb
nguoi duge tri¢u tap; truong hop nguoi duge gidi thicu co s6 phleu dat ti 1€ 50%
(khong qua ban) thi do Giam dbc don vi sy nghiép xem xét, quyét dinh).

+ LAy nhan xét, danh gia cia tap thé lanh dao phong, don vi va cap uy doi
vo1 nhan syu; nghién ctru hé so, xac minh 1y lich.

+ Gap can bd dé trao do1 yéu cau nhiém vu.

- Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vé nhan
su va lap to trinh bao cao Ban Thuong vu Pang Gy, Ban Giam doc S& xem Xxet,
quyét dinh.

c) Truong hgp nhdn sw tir cac So, ban, nganh, UBND huyén, thanh phé
trén dia ban tinh vé giit cac chicc danh lanh dao, quan Iy thugc tham quyén quan
Iy ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong, gom: Truwong, Phé trudng phong thudc So;
cdp trieong, phé cdc don vi hanh chinh, sw nghiép truec thuée So (Chi cuc trudng,
Phé Chi cuc truong; Giam doc, Phé Gidm doc don vi sw nghiép cong ldp).

Vién phong S¢& tién hanh cac cong viéc sau:

- Budc 1: Trao d6i, lay ¥ kién cta tap thé 1anh dao, cap uy S& Tai nguyén
va Moi truong vé chu truong diéu dong, bé nhiém can bo:

Thanh phan tham du: Tap thé Ban Thuong vu Pang ty, Ban Giam doc So
Tai nguyén va Mai truong (moi thém 1anh dao phong, don vi noi can bo du kien
dén cong tac dé cho y kién tai budi hop).

- Budc 2: Trao d6i ¥ kién véi tap thé 1anh dao va cp uy noi nguoi duoc dé
nghi bé nhiém dang cong tac Vé chu truong bd nhiém (ngudi duoc gidi thiéu phai
dat s6 phiéu trén 50% so voi téng sé ngudi duoc triéu tap; truong hop nguoi dugc
gioi thiu co sd phiéu dat ti 18 50% (khong qua ban) thi do nguoi dimg dau xem
xét, quyét dinh);
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Lay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va cap uy phong, don vi doi véi
nhan sy; nghién ctru ho so, xac minh ly lich.

Gip nguoi duoc dé nghi bd nhiém dé trao doi ¥ kién vé yéu cau nhiém vu
cong tac

- Budc 3: Chu tri, phdi hop vé6i cac co quan lién quan tham dinh vé nhan
su va lap to trinh béo cao Gidm doc S& Tai nguyén va Mai truong xem xét, quyet
dinh.

Chuong IV
BO NHIEM LAI

Piéu 14. Nguyén tic bo nhiém lai

1. Cham nhat 90 ngay trudce ngdy hét thoi han bo nhiém, S¢ Tai nguyén va
Moi truong thong bao dé can bg chuan bi thu tuc bo nhi¢ém lai theo quy dinh.

Can bd sau khi dugc bo nhiém, gid1 thi€u img ctir vi mgt trong cac ly do:
Strc kho¢ khong bao dam; uy tin giam sut; khong hoan thanh nhiém vy; vi pham
ky luat dang, phap luat cua Nha nudc,... thi tap thé bang uy, Ban Giam dbc So
xem xét, quyét dinh viéc thay thé, cho thoi gitr chire, mién nhiém, tir chire, cach
chtic, khong chd hét thoi han giit chtrc vu, hét nhiém ky cong tac.

2. Déi véi can bo dang trong thoi han thi hanh ky luat ma khong thude dién
phai xem xét mién nhiém, cho tir chitc theo Quy dinh s6 41-QB/TW, ngay
03/11/2021 ciia Bo Chinh trj thi cAp c6 tham quyén bod nhiém can bd cin cir yéu
cau nhiém vu, thao luan dan chu, danh gia khach quan, than trong, ky ludng, can
nhic nhiéu mit vé pham chat, nang lyc, uy tin; nguyén nhan, dong co vi pham,
khuyét diém va tinh chat, mac d6 anh hudng, tac dong, két qua khéic phuc hau qua
(néu c0),... xem x¢&t, can nhéc viéc bd nhiém lai hodc gidi1 thiéu tai cu.

3. Viéc bo nhiém lai duoc tién hanh theo quy dinh cua biéu 1& bang, phap
luat ctia Nha nudce, Dicu 1€ ctia Mat tran T6 qudc Viét Nam, céac td chire chinh tri
- xa hoi.

Pic¢u 15. Piéu kién xem xét bd nhiém lai

1. Puoc cip co thim quyén quan 1y can bd danh gia 1a hoan thanh nhiém
vu trong thoi han giir chire vu (d6i véi can bo da gilt chirc vy di 05 nim thi phai
c6 03 nam hoan thanh nhiém vy tr¢ 1€n. Truong hop can b gitr chirc vu chua du
03 nam thi tit ca cac nam giit chirc vu déu phai hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én) va
dap tng tiéu chuan chirc danh bo nhiém lai, giéi thiéu tai cir va yéu cau nhiém vu
cua dia phuong, co quan, don vi.

2. bia phuong, co quan, don vi c6 yéu cau.
3. bu stric khoé dé tiép tuc ddm nhiém chuc vu.

4. Khong thudc cac trudong hop bi cdm dam nhiém chitrc vu theo quy dinh
cua Pang va Phap luat.
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Piéu 16. Tham quyén quyét dinh b6 nhiém lai

1. Giam dbc S¢ Tai nguyén va Mai truong xem xét, quyét dinh viée bd
nhiém lai d6i voi tat ca cac chirc danh lanh dao, quan 1y tai cac phong, don vi (bao
gom ca cac phong, Chi nhanh thudc don vi) tryc thudéc S& Tai nguyén va Moi
truong.

2. Viéc bd nhiém lai ddi v6i nhitng can bd tinh dén tudi nghi huu khéng
con du thoi gian cong tac 05 nam nhu sau:

- B6i voi can bo 1anh dao, quan 1y con tir 02 ndm cdng tac trd 18n thi phai
thuc hién quy trinh boé nhiém lai theo quy dinh.

- Truong hop con dudi 02 nam cong tac thi Tap thé Ban Giam déc, bang
iy S¢ thao luan, xem x¢t, néu can bo con strc kho¢, uy tin, dap ing dugc yéu cau
nhiém vy, biéu quyét (bang phiéu kin), bao céo cip co tham quyén xem xét, quyét
dinh kéo dai thoi han giit chirc vu cho dén khi dii tudi nghi huu ma khong phai
thue hién quy trinh bd nhiém lai.

4. Can bo khong duoc bo nhiém lai, gisi thiéu tai cir thi cap co tham quyén
xem x€t, quyet dinh viéc bo tri cong tac khac theo nguyén tac khong dugc bo tri
chtrc vu tuong duong hoac cao hon.

Piéu 17. Quy trinh, thii tuc bé nhiém lai

- Vian phong S& tham muu thyc hién thi tuc bo nhiém lai doi véi cac chirc
danh: Trudng, pho trudng phong thudc S&; cap truong, phé cac don vi hanh chinh,
su nghiép truc thuoc S& (Chi cuc truong, Pho Chi cuc trudng Chi cuc Bao vé moi
truong; Giam doc, Pho Giam ddc don vi sy nghiép).

- Cac don vi sy nghiép tham muu thyc hién thu tuc bd nhiém lai ddi véi cac
chtrc danh: Truong, pho truong phong thude don vi; Giam doc, Pho Giam doc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

1. Can bd lam bao cao tu danh gia, nhan xét viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong tho1 gian gilr chirc vu.

2. Tap thé can bod chi chdt co quan, don vi tham gia y kién va bo phiéu tin
nhiém (bang phi€u kin) d61 v&i nhan sy dé nghi b6 nhi¢m lai.

- Thanh phan:

+ Pdi v6i viée bo nhiém lai chire danh pho truong phong, trudng phong
cp So va tuong duong (cip trudng, pho cac don vi hanh chinh, su nghiép truc
thudc S6): Giam ddc, Phé Giam ddc S; Ban Thuong vu Pang uy S&; Trudng
phong, Phé trudng phong va tuong duong thudc Sé trd 1én; cap trudong, cap phod
cac don vi sy nghiép truc thudc; truong cac doan thé thudc S& (Chu tich Cong
doan, Bi thu Poan thanh nién).

+ Poi voi viée b6 nhiém lai chtc danh pho truong phong, truéng phong

thudc don vi (bao gom ca Giam ddc, Pho Giam ddc Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai): Giam déc, Pho Giam ddc don vi; Cap ty chi bo cua don vi; T6 truong
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t6 Cong doan, Bi thu Chi Doan thanh nién thudc don vi; Truong, pho cac phong;
Giam doc, Pho Giam doc Chi nhanh thudc don vi.

Pbi véi don vi c6 s luong nguoi lam viée dudi 30 ngudi hoic don vi khong
c6 t6 chure cau thanh, thanh phan tham du gdm toan thé vién chtrc, nguoi lao dong
trong bién ch¢ lam viéc thuong xuyén tai don vi.

- Trinh tu thuc hién: Céan bd dugce xem xét dé bd nhiém lai bao co tu nhan
xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitt chure vu; hoi
nghi tham gia gép ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin déi véi can bd
duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc giri 1én nguoi dting
dau co quan, don vi c¢6 tham quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bd
tai hoi nghi nay.

3. Nguoi dung dau co quan, don vi danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bo
nhiém lai.

4. Tap thé 1anh dao thao luan, biéu quyét (bang phiéu kin).

Thanh phéan: Bi thu cap Uiy ciia co quan, don vi; tap thé lanh dao co quan,
don vi (nguoi ding dau, cap pho cua nguoi dimg dau co quan, don vi); ngudi
dtng dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bo.

- Déi vé6i viée bd nhiém lai chie danh phoé trudng phong, trudng phong cip
S& va tuong duong (cp trudng, pho cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thudc
S&): Bi thu Pang uy S¢; Giam dbc, Phé Giam déc S¢; Chanh Vin phong Sé
(truong hop khong cd6 Chanh Van phong thi Phd Chanh Van phong dugc giao phu
trach).

+ Poi voi viéc bd nhiém lai chic danh phé trudng phong, truong phong
thudc don vi (bao gom ca Giam doc, Pho Giam doc Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai): Bi thu Chi bd cua don vi; Giam doc, Phdé Giam doc don vi; nguodi
dimg dau b phan tham muu veé t6 chirc can bd cia don vi.

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua léy phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chdt. Vién chic duoc
de nghi b6 nhi¢m lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc tri¢u tap
tham gia hdi nghi can bo chu chot gidi thiéu;

- X4c minh, két luan nhimg van dé méi nay sinh (néu cd);

- L4y y kién bang vin ban cuia ban thudng vu dang uy hoic cap iy don vi
(nhiing noi khong c6 ban thuong vu) v€ nhan su dugc d€ nghi boé nhi¢m lai;

- Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh giava biéu quyét nhan su béng
phi€u kin. Can b duogc trén 50% tong s6 nguodi dugc tri¢u tap ¢ cac hdi nghi (néu
tai Khoan 2, 4 cua Pi€u nay) dong y thi trinh Gidm déc S& Tai nguyén va Moi
truong xem xé&t, bo nhi¢m lai; truong hop s6 phicu dat ti 1€ 50% (khong qué ban)
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thi do nguoi dimg dau xem xét, quyét dinh; truong hop dudi 50% dong y thi Giam
dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, quyét dinh.

5. Can cur két qua bo phiéu gidi thiéu tai budc 4, tap thé lanh dao don vi
(d6i voi quy trinh do don vi thuc hién) hodc Van phong S¢ (d6i véi quy trinh do
Vian phong S¢ thuc hién) lap ho so (thanh phan theo Phu luc 02 kém theo), to
trinh béo c4o Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, bo nhiém lai theo
quy dinh.

Chuong V
PIEU PONG VA BIET PHAI CAN BQ

Piéu 18. Muc dich, yéu ciu

Viéc diéu dong, biét phai can bo phai can cit vao yéu cau cong tac, pham
chat, nang lyc, s¢ truong, uy tin va kha nang dap tng yéu cau nhiém vu cua can
bd nham phat huy, st dung hiéu qua doi ngii can bo; gop phan khic phuc tinh
trang khép kin, cuc bo trong timg dia phuong, co quan, don vi; bao dam su 6n
dinh va phat trién cta doi ngii can bo.

Picu 19. Poi twong, pham vi va thaim quyén quyét dinh

1. B6i twong: Can b (cong chire, vién chirc) gitt chire vu lanh dao quéan 1y
tai cac phong, don vi truc thugc Sé Tai nguyén va Moi truong (bao gom lanh dao
cac phong, chi nhanh thudc don vi).

2. Pham vi: Gitra cac phong, don vi; cdc phong, Chi nhanh thudc don vi.

3. Tham quyén: Theo tham quyén ctua Giam déc SO Tai nguyén va Moi
truong.

Piéu 20. Quy trinh diéu dong, biét phai can bd

1. Piéu dong can bd

1.1. Can ctr quy hoach céan bg, yéu cau cong tac, phém chit, nang luc, s&
truong, uy tin va kha nang dap ting yéu cau nhiém vu cta can bd. Lanh dao cac
phong, don vi truc thudc S&, Van phong S¢ d€ xuat danh sach cong chire, vién
chtrc 1anh dao quan 1y thuc hién di€éu dong cong tac dé trinh Ban Thuong vu Pang
uy, Ban Gidm doc S& xem xét, quyé€t dinh thong nhat chu truong, danh sach diéu
dong can bg.

1.2. Quy trinh diéu dong

bang uy, Ban Giam dbc S6 chi dao Vian phong S¢ (bd phan tham muu t6
churc, can bd) tién hanh cac budc sau:

a) Doi véi viéc diéu dpng trong cing mot don vi (tiv phong, Chi nhdnh
nay sang phong, Chi nhanh khéac)
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Budc 1: Trao doi, léy ¥ kién cua tap thé lanh dao, cip uy don vi vé chi
truong diéu dong can bo bang vin ban hogc t6 chtrc budi 1am viée de trao (101 lay
¥ kién (nguoi dugc gidi thiéu phai dat sO phiéu trén 50% so vé6i tong sb6 ngudi
dugc tridu tap; truong hop s6 phiéu dat ti 18 50% (khong qua ban) thi do nguoi
dung dau xem xét, quyét dinh).

Déi voi viec diéu dong, bd nhiém 1anh dao Chi nhanh Vian phong DBang ky
dat dai thi thuc hién lay thém ¥ kién Cap lly noi can b sinh hoat va Cap ty noi
can bo duy kién diéu dong, b6 nhiém dén sinh hoat bang van ban.

L4y nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va cp uy co quan, to chic va
ho so nhan su theo quy dinh; nghién ctru hé so, x4c minh 1y lich.

Budc 2: Gap can bd dé trao doi vé yéu cau nhi€ém vu cong tac.

Budc 3: Tap thé Ban Giam doc S6, Dang ty S¢ thao luan, nhin xét, danh
giava biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (moi thém lanh dao don vi ¢é can bé die
kién diéu dong, lanh dao don vi tham dy thao ludn cho y kién nhung khéng dwoc
thuwe hién biéu quyét). Nhan su dugc dé nghi diéu dong, bd nhiém phai dat ty 18
trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao ddng ¥; trudng hop nhan sy dat ty 1¢
50% thi do nguoi ding dau quyet dinh; Truong hop can b dam bao tiéu chuén,
diéu kién va dap Gng yéu cau diéu dong nhung don vi, cap uy (noi can bg cong
tac hodc noi can bo dy kién dleu dong) hoidc can bo con co y kién khac nhau, chua
thong nhat thi Van phong S¢ tong hop, bao cao day du cac y kién va trinh Giam
dbc So xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

Tham muu Giam dbc So ban hanh quyet dinh diéu dong, bd nhiém theo
tham quyén hodc trinh co quan c6 thim quyén xem xét quyét dinh.

b) DPéi véi vigc diéu dpng tir don vi nay sang don vi khdc, ti phong chuyén
mon thudc S¢ dén cong tac tai cdac don vi truc thudc So va nguoc lai

Budc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao, cap uy don vi (phong)
noi tiép nhan can bo du kién diéu dong bang vin ban hodc to chirc budi 1am viéc
dé trao doi, 1ay y kién.

Budc 2:

(1) Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao va cap uy don vi (phong) noi ngudi
duoc dé nghi dleu dong, bd nhiém dang cong tac v€ chu truong diéu dong bang
van ban hodc t6 chirc budi lam viéc de trao doi, lay y kién (ngudi dugc gidi thiéu
phai dat sO phiéu trén 50% so voi tong s6 ngudi dugc tridu tap; truong hop )
phiéu dat ti 16 50% (khong qué ban) thi do ngudi ding dau xem xét, quyét dinh).

Déi véi viéc diéu dong, bo nhiém lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai thi thuc hién lay thém ¥ kién Cap Uiy noi can bo sinh hoat va Cap iy noi
can bo du kién diéu dong, b6 nhiém dén sinh hoat bang van ban.

‘ L4y nhan xét, danh gia cta tap thé lanh dao va cip uy co quan, td chirc va
ho so nhan sy theo quy dinh; nghién ctru ho so, xac minh 1y lich.

(2) Gap can bd dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.
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Budce 3: Tép thé Ban Giam ddc SO, Pang uy So thao luan, nhan xét, danh
gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (moi thém ldnh dao don vi ¢é cdn b du
kién diéu dong, lanh dao don vi tham dy thao lugn cho y kién nhung khong dwoc
thuwe hién biéu quyét). Nhan su dugc dé nghi diéu dong, bd nhiém phai dat ty 18
trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao ddng ¥; truong hop nhan sy dat DA

50% thi do nguoi dg dau quyet dinh; Truong hop can b dam bao tiéu chuén,
diéu kién va dap ung yéu cau diéu dong nhung don vi, cap uy (noi can bg cong
tdc hodc noi can b du kién dzeu déng) hodc can bd con ¢ y kién khac nhau, chua
thong nhit thi Van phong S¢ tong hop, bao cao day du cac y kién va trinh Giam
dbc So xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

q Tha}m muu Giam ddc S& ban hanh quyét dinh diéu dong, b6 nhiém theo
tham quyén.
2. Biét phai can bg
2.1. Can ¢t vao yéu cau cong tac, pham chat, ning luc, so trudong va kha

nang dap ung yéu cAu nhiém vu cua céan bo, Tap thé Ban Thuong vu PBang uy,
Ban Giam doc S¢ xem xét viée bi¢t phai can bd thudc pham vi quan 1y.

2.2. Thoi gian biét phai nhiéu nhét 1a 03 niam; trong thdi gian biét phai co
quan noi cu can bd di biét phai thuc hién cac ché do, chinh sach ddi véi can bo
biét phai theo quy dinh; khi hét thoi gian biét phai thi co quan, don vi noi cu can
b di biét phai danh gia, nhan xét va xem xet dé nghi Tap thé Ban Thudng vu
Pang ty, Ban Giam doc S xem xét, quyét dinh viéc két thiic hodc gia han thoi
gian biét phai ddi véi can bo.

2.3. Quy trinh biét phai

a) Truwong hop do don vi dé xudt biét phdi cdn bj dén cong tac tgi phong
(chi nhanh) khdc trong cung mt don vi: Bo phan tham muu vé cong tac can bo
cua don vi tién hanh cac cong vi¢c sau.

- Budc 1: Trao doi, léy y kién cua tap thé 1anh dao, cép uy don vi vé viéc
biét phai can bg (moi thém lanh dao phong, chi nhanh noi can bg dang cong tac
va noi can bg du kién bi¢t phai tham gia cho y kién).

- Budc 2: Gap can bo dé trao d6i vé chu truong biét phai va yéu cau nhiém
VUL

- Budc 3: Trinh Tap thé Ban Thuong vu Pang ty, Ban Giam dbc S¢ Tai
nguyén va Moi truong xem xét, quyét dinh viéc bi¢t phai can bd.

b) Truwong biét phdi cdn b dén cong tic tai phong, don vi khdc: Vin
phong S& tham muu tién hanh cac cong viéc sau.

- Budc 1: Trao d6i, lay y kién cta tap thé lanh dao, cip uy don vi noi tiép
nhan can bo vé viéc biét phai can bg.

- Bu6c 2: Gap can bo dé trao d6i vé chu truong biét phai va yéu cau nhiém
VU
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- Budc 3: Trinh Tap thé Ban Thudng vu Dang uy, Ban Giam doc S¢ Tai
nguyén va Moi truong xem xét, quyét dinh viéc bi¢t phai can bg.

Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

Cép uy, co quan, don vi va ca nhan can bd phai chap hanh quyét dinh diéu
dong, biét phai can bg cuia S& Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 22. Ché d§, chinh sach

I. Cép uy, co quan, don vi li€n quan c¢6 trach nhiém tao diéu kién dé can bo
dugc diéu dong, biét phai sém 6n dinh cong tac va sinh hoat.

2. Can bo duoc diéu dong, biét phai dén nhimg ving kho khian nhu mién
nli, vung sau, vung xa, bién gio1 dugc uu tién giai quyét trude thor han mot so6
ché dg, chinh sach theo quy dinh.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. T6 chirc thuwe hién

1. Lanh dao S¢, Bang uy S&, Lanh dao cac phong, don vi, doan thé truc
cung toan thé cong chire, vién chirc thudc So ¢6 trach nhiém trién khai, thuc hién
Quy ché nay.

2. Truong hop ¢ quy dinh mdi cua Phap ludt, dia phuong trai voi quy ché
nay thi Giao Van phong S¢ tham muu Lanh dao S¢é trién khai, thuc hién theo quy
dinh mo1 cua Phép luat, dia phuong.

Picu 24. Sira d6i va b6 sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 kho khan, vuéng mic hoic
can bo sung, stra d61 cho phu hgp véi tinh hinh thyc té cua dia phuong va cac
chu truong chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nude, Van phong So bao
cao Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi xem xé€t, quyét dinh./.
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Phu luc so 01
QUY PINH VE POI TUQNG BO NHIEM 01 CAP

I. Chirc danh Giam doc Sé Tai nguyén va Mdi truong

Ph6 Giam dbc So Tai nguyén va Moi trudng.

II. Chitc danh Phé Giam doc S¢ Tai nguyén va Méi truong
Truong cac phong, don vi truc thudc Sé.

I11. Chirc danh Truéng cic phong thude S&, Chire danh cip truong cac
don vi hanh chinh, sy nghi¢p truc thudgc S¢ (Chi cuc truéng Bao vé moi
trtm’ng, Giam doc Vin phong Dang ky dat dai, Glam dbc Trung tam Phat
trién quy dat, Giam ddc Trung tAim Po dac va Tw vap tai nguyén moéi truong,
Giam doc Quy Bao vé méi truwong va Phat trién dat, Giam doc Trung tim
Quan trac tai nguyén va méi troeong)

Pho trudng phong chuyén mon thu¢e S&, Pho Chi cyc trudng Chi cuc Béo
v€ moi trrong, Pho Giam doc cac don vi su nghiép truc thude Sé.

V. Pho cac phong chuyén mon thudc Sé, Phé Chi cuc trwéng Chi cuc
Bdo v€ méi truong

Chuyén vién thudc Khéi Vin ph(‘)ng S&, Chi cuc Bao vé moi trL,rémg;
Trudng cac phong thudc don vi; Gidm doc Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.

V. Cap phoé cac don vi sw nghiép cong lap thudc Sé

Chuyén vién thuéc Khdi Vin phong S¢, Chi cyc Bao vé moéi truong;
Trudng cac phong thudc don vi; Gidm doc Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.

VI. Truéng cic phong va twong dwong (Giam ddc Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai) ciia don vi trwe thugc S&

Chuyén vién thudc khdi Vin phong S0, Chi cuc Bao vé moéi truong; Pho
truéng phong thudc don vi; Pho Giam doc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

VII. Phé trwéng cac phong va twong dwong ctia don vi truc thugc Sé&

Chuyén vién thudc khoi Van phong Sé, Chi cuc Bao v¢ moi truong va vién
chtrc thudc phong ctia cac don vi truc thudc.
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Phu luc s6 02
THANH PHAN HO SO BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Danh muyc ho so nhan sy théng nhat kho gidy A4 va sap xép theo thir tu
Sau:

1. TO trinh va Bién ban kiém phiéu & cac budc.

_ 2.80 yéu Iy lich 2C theo quy dinh hién hanh (theo ,mﬁu cia BTCTW va
mau cua Bo N1 vu) do cqé nhan tu khai \{2‘1 co quan truc ti€p quan ly can bd xac
nhan; c6 dan anh mau kho 4x6 va dong dau.

3. Panh gia, nhan xét 3 ndm gﬁn nhéit (d6i véi bd nhiém lai phai danh gia
trong thoi gian gitr chirc vu) cua cac cap uy, tap thé lanh dao co quan, don vi cua
cap co tham quyén theo phan cap quan ly can bo, vé: (1) Pham chat dao duc, 16i
song, ¥ thic t6 chirc ky luat, doan két noi bo. (2) Nang luc cong tac va két qua
thuc hién churc trach, nhlen} vu du:(_)p giao; trong do, thé hién rd trong qga tr}nh
cong tac nhﬁn su ¢6 san pham cuy ghé, thanh tich cf)ng tac, han che, khuyét diém,
vi pham (n€u c6). (3) Uy tin va trién vong phat trién.

4. Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac.
5. Nhan x¢ét cuia cap uy noi cu tra doi voi ban than va gia dinh can bo.

6. Két luan vé tiéu chuan chinh tri ciia cip c6 tham quyén theo Quy dinh
cua BO Chinh tri v€ bao vé chinh tr1 ndi by Pang.

7. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky x4c nhan cua nguodi ké khai va ngudi nhan ban ké khai theo quy dinh).

8. Ban sao cac van bang, chiing chi vé trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu, 1y
luan chinh tri... (¢c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén).

9. Gidy kham stc khoé do co sé y té c6 tham quyén cép.

’j Luu y: Céc tai li¢u néu tai Muc 2, 3,4, 5, 7, 9 khong qua 6 thang tinh dén
tho1 diém xem xét.
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