PHU LUC II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC
PAT DPAI TRUONG HQP PA THANH LAP VAN PHONG DANG KY DAT DAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  ngay

thang 5 nam 2024 ciia Chii tich UBND tinh Ddik Nong)

Tén tha tuc

Trinh ty thye hi¢n;

STT |M&a TTHC| hanh chinh Thanh phan, s6 hrong hd so Thaoi gian giai quyet | Phi, 1€ phi | Can c phap ly Ghi chu
(tinh ngay lam viéc)

1 ]1.005398 Déng ky[L. Thanh phan ho so bao gom: 1. Trinh tw thuc hién:  [Theo  Nghil(1) Luat Dat dai nam{* Truwong hop
quyen su(l) Don dang ky, cap Glay chirng nhan quyenl 1. Déi véi té chire, coljquyet $02013; ) thwc hién thi
dung dat lanjst dung dat quyen s6 hitu nha ¢ va tailsé ton gido; ngwoi Viéd03/2020/NQ- |(2) Nghi dinh so tuc trén moj
dau san khac gin lién voi dat theo Mau sd 04a/DK|Nam dinh cw 6 nuwécHDND ngély43/2014/ND- trieong dién i

ban hanh keém theo Thong tu s()ngodi, doanh nghiép cd[15/7/2020  vaCP ngay 15/5/2014; [Co quan tlep
24/TT-BTNMT ngay 15 thémg 5 nam 2014 cualvén diu tw nwéc ngoailNghi quyét sd|(3) Nghi dinh sb nhan, g1a1
Bo truong BO Tai nguyén va MOi truonglthwre hién dw dn dau tw;{10/2022/NQ- [01/2017/ND- quyét hd so co
quy dinh vé hd so dia chinh (@woc sira doi, boté chirc nuwde ngoaz coHDND ngay|CP ngay trach  nhiém
sung - 1ai Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMTlchirc ning ngogi giao 14/12/2022‘ 06/01/2017; thuc hién cac
ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trénBwére 1: Nop hd SO’ cia HOi dong(4) Nghi dinh so trinh ty, thu tug
Trang thong tin dién to cua B Tai nguyén[Nguoi su dung dat nopnhan dan tinh{148/2020/ND- hanh chinh vé
va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir lieu thonghd so truc tiép tai Trung{Pik Nong.  |CP ngay dat dai theo
tin dat dai; tam phuc vu hanh chinh 18/12/2020; quy dinh cua)
(2). Mot trong cac loai gidy to Ve quyén su’C0ng (5) Nghi dinh s6 phap luat vé
dung dat (ban sao mdt trong cac gidy to da col- Trong thoi han 0,5 ngay)| 10/2023/Nb- dat dai; truong
cong chung hodc chung thuc hodc ban sao gidyllam viéc, Trung tdm phuc CP ngay 03/4/2023; |hop can phéi
to va xuat trinh ban chinh dé can bo tlep nhanfvu hanh chinh cong (6) Thong tu s6 ki€ém tra,
ho so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao banlchuyén hd so cho Vin 24/2014/TT Xac minh lam
sao hodc ban chmh) nhu sau: phong Dang ky dat dai. BTNMT ngay r0 hoac do
(a) Gidy to vé quyen duoc sir dung dat truécBuée 2: Kiém tra, giai 19/5/2014; nguyén  nhan
ngay 15 thang 10 ndm 1993 do co quan cOlquyét ho so (7) Thong tu so khac ma khong
thaim quyén cﬁp trong qué trinh thuc hién chinh[Van phong Ding ky dat 33/2017/TT tra ket qua giai
sach dat dai cia Nha nudc Viét Nam dan chijdai c¢6 trach nhiém thuc BTNMT ngay quyét hd  sof
Cong hoa, Chinh phu Cach mang lam thoihién cac cong vi€c sau: 29/9/2017; theo ding
Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nudcl Kiém tra ho SO, truong (8) Thong tw so6 quy dinh vé
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; hop ndi dung ho SO €0 sai 14/2023/TT thoi gian giai
(b) Gidy chirng nhan quyen su dung dat tamisot, khong du diéu kién BTNMT ngay quyet thu tug
thoi dugc co quan nha nudc c6 tham quyén caplgiai quyét thi lam vin ban 16/10/2023. hanh chinh vé




hodc co tén trong S6 dang ky ruong dat, SO dia
chinh trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

(c) G1ay t0 hop phap vé thura ké, tang cho
quyen sir dung dat hodc tai san gan lién voi dit;
g1ay to g1ao nha tinh nghia, nha tinh thuong
gdn 11en v6i dat;

(d) Gidy to chuyen nhuong quyen su dung dat,
mua ban nha ¢ gin lién \(Y! dat ¢ trudc ngay 15
thang 10 nam 1993 dugc Uy ban nhan dan cip
xa xac nhan la da st dung trude ngay 15 thang
10 nam 1993; o

(d) Gidy to thanh ly, hda gia nha ¢ gan lién véi
dat o; gidy to mua nha ¢ thudc s¢ hiru nha nudc
theo quy dinh cua phap luat;

(e) Gidy to vé quyén sur dung dat do co quan co
tham quyen thudc ché do cii cip cho nguoi st
dung dat;

(g) Mot trong cac glay to lap trudc ngay 15
thang 10 nam 1993 c6 tén nguoi su dung dat
bao gom:

- S6 muc ké dat, s6 kién dién 1ap trude ngay 18
thang 12 nam 1980

- Mot trong cac gidy to duoc lap trong qua trinh
thuc hién dang ky ruéng dat theo Chi thi sb
299-TTg ngay 10 thang 11 nam 1980 cua Thu
thO’ng Chinh phu vé cong tac do dac, phan hang
va dang ky thong ké rudng dat trong ca nude do
co quan nha nudc dang quan ly, c6 tén nguoi
str dung dét bao gdom:

+ Bién ban xét duyet ciia Hoi dong dang ky
ruong dat cap xa xac dinh ngudi dang st dung
dat 1a hop phép;

+ Béan tong hop cac truong hop su dung dat hop

dong dang ky ruong dat cap xa hodc co quan
quan ly dat dai cap huyen cap tinh lap;

hudng dan bo sung ho so
(trong thoi han khéng
qua 3 ngay lam viéc tu
ikhi nhan dwoc ho 50).

- Trudng hop hd so day
du, dang quy dinh thi
thuc hién giai quyét hd
SO.

- Cap nhat thong tin thura
dat dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir lidu dat

idai.

- Thong bao hoan thanh
viéc dang ky dat dai dén
Trung tim phuc vy hanh
chinh cong dé tra két qua.
Budc 3: Tra két qua
Trong thoi han khong]
fqud 03 ngay lam viéc ké
e ngay co ket quad gidi
quyét thu tuc hanh chinh,
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong phdi tra ket
quad cho ngum s dung]
at, chu tai san gdn lién
Vo dt.

1.2. Doi véi ho gia dinh,
cd nhdn, cong dong din
cu, ngwoi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoat duyc 50|
itu_nha ¢ gan lten Vo
uyen s dung dat ¢ tai
Viét Nam

phap do Uy ban nhan dan cap xd hodc HoiBuére 1: Nop hd so

* Truong hop nop ho sof
tai B phan tiép nhdn va

+ Pon xin ding ky quyén sir dung rudng datlra két qua UBND cdp xdi

dat dai thi cof
quan tiép nhan
ho . S0,
giai quyet thyl
tuc gui thong
bao bang van
ban hodc qua
Cong dich vu
cong hodc qual
tin

nhan SMS cho
nguoi yéu cau,
trong d6 néu ro
ly do.
Nguoi st dung
dat, chu s¢ hiru
tai san gan lién
Vo1 dat co trach
nhiém hoan
thanh

nghia vu tai
chinh theo quy
dinh cua phap
luat bang hinh
thuc truc tlcp
hoac truc tuyén
thong qua churc
nang thanh
toan cua COng
dich vu cong.
Co quan ti€p
nhian hodc co
quan giai quyet
ho so thong
bio cho nguoi
yéu cau thuc

hién




d01 véi truong hop khong ¢ bién ban xét duyét
va Ban tong hop cac truong hop st dung dag
hop phap Truong hop [rong don xin dang ky
quyen str dung ruong dat co su khac nhau giira
thoi dlcm lam don va thoi diém xac nhan thi
thoi dlcm xac lap don dugc tinh theo thoi diém|
som nhat ghl trong don.

H Gidy to vé viéc chirng nhén da dang ky quyen
sir dung dat cua Uy ban nhan déan cap Xa, cap
huyén hoac cap tinh cAp cho ngudi sir dung dat;
H Gidy to vé viée ké khai dang ky nha cua duge

noi co dat:

- Nguoi su dung dat nop
ho so tai Bo phan tlep
nhan va tra ket qua
UBND cap xa (néu co
nhu cau) co trach nhiém
kiém tra ho 50, tiép nhan
va viét phlcu hen tra két
qua (theo mau quy dinh).

- Chuyen h6é so cho bo
phan tiép nhén va tra két

Uy ban nhan dan cép xa, cap huyén hodac cap
tinh x4c nhan ma trong d6 co6 ghi dién tich dat
co nha ¢;

+ Gidy to cua don vi quoc phong glao dat cho
can bo, chién sy lam nha & trude ngay 15 thang
10 nam 1993 theo Chi thi s 282/CT-QP ngay
11 thang 7 nam 1991 cua Bo truong Bo Quoc
phong ma viéc giao dat do phu hop VOl quy)|
hoach str dung dat lam nha ¢ cua can bo, chié
Y trong quy hoach dat qubc phong da duoc c
quan co thAm quyén phé duyét.

- Du an hodc danh sach hodc van ban vé viée di
dan di xdy dung khu kinh té moi, di dan tai
dinh cu dugc Uy ban nhan dan cap huyen cap
tinh hodc co quan nha nudc c6 thim quyén phé
duyét.

- G1ay to cua nong truong, lam truong quoc
doanh vé viéc giao dat cho nguoi lao dong
trong nong truong, lam truong dé lam nha o
(neu co).

- G1ay to' ¢6 ndi dung vé quyén s& hiru nha 4,
cong trinh; vé viéc xdy dung, stra chira nha ¢,

qua de chuyén dén bo
phan tiép nhan va tra két
qua UBND cap huyén ky
nhan, vao s6 theo doi va
chuyen hé so dén Chi
nhanh Van phong dang
ky dat dai.

* TI"Lt’O’I’lg hop nop tai Bo
hén tiép nhdn va tra két
qua UBND cap huyén noi
co dit:

- ‘Ngu0’1 sir dung dat nop
0 so tai by phan tlep
han va tra két qudj
(UBND cap huyén kiém
tra ho so, tiép nhin va
Vit phleu hen tra két qua
(theo mau quy dinh).
Trong thoi han 0,5 ngay
lam viéc, By phén tiép
nhan va tra ket qua
chuyén hd so dén Chi

cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyen

0, xdy dung ching nhan hogc cho phep.

nhanh Van phong dang

Budc 2: Kiém tra, giai

cap tinh hodc co quan quan ly nha nudc vé nhary dat dai dé glal quyet.

- Gidy to tam giao dat cla Uy ban nhan dan cap|quyét hd so

thi tuc hanh|
chinh nop ban
chinh Gidy
ching nhin da
cap, cac giay to|
theo quy dinh
sau khi
nguoi st dung
dat hoan thanh
nghia vu tai
chinh. )
Viec tra ket
qua giai quyét
thi tuc hanh
chinh duogc
thuc hién tai co
quan tiép nhan|
ho

so hodc qua
dich vu buu
chinh céng ich
hodc tai dia
dlem theo yeu
cau  dbdi  véi
truong hop
tiép nhan ho so
va tra két qud
oiai quyét thu
tuc dang ky dat
dai, tai san
khac gin lién
vGi dat.




huyén, cap tinh; Don dé nghl duogc su dung datChi nhanh Van phong
dugc Uy ban nhan dan cap xa, hop tac xa nongdang ky dat dai co trach|
nghlep phe duyét, chp thuan trudc ngay Oljnhiém:

thang 7 nam 1980 hodc duoc Uy ban nhan dan}- Truong hop ndi dung ho
cap huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan. so co sai sot, khong du
- Glay to cua co quan nha nudc co tham quyen iéu kién giai quyét thi
Ve vige glao dat cho co quan, to chirc dé bd trilChi nhanh Van phong
dat cho can bo, cong nhan vién tu lam nha ¢
hodc xay dung nha & dé phan (cp) cho can bd, an huong dan bd sung
cong nhan vién bang von khong thudc ngan o so (trong thoi han
sach nha nude hodc do can by, cong nhan vién| khong qua 3 ngay Iam
tu dong gop xay dung. Truong hop xdy dungfviéc tir khi nhan dugc ho
nha ¢ bang von ngan sach nha nud¢c thi phaiso do Bo phéan tlep nhén
ban giao quy nha & do cho co quan quan ly nhajva tra két qua chuyen
O cua dia phu:orng dé quan ly, kinh doanh theoden)

quy dinh cua phap luat. - Kiém tra hd so, xdc
(h) Ban sao cac giay to lap trude ngay 15 thang minh thuc dia trong
10 nam 1993 co6 tén ngucn str dung dat néu tautruong hop cén thiét.

diém g cO xac nhan cua Uy ban nhan déan cap|- Cap nhat thong tin thura
huyén, cap tinh hodc co quan quan Iy chuyénldat dang ky vao ho so dia
nganh cap huyen cap tinh d01 voi truong hoplchinh, co s¢ dit liéu dat
ban goc giay to nay da bi that lac va co quan al.

nha nudc khong con Iuu gitt hd so quan 1y viéc|- Thong bao hoan thanh
cap loai gidy to do. iéc dang ky dat dai gu’l
(1) S& Tai nguyén va Moi truong, Phong Tai én Bo phan tiép nhan va
nguyen va Moi truong ¢ trach nhiém cung capftra két qua UBND cap
s6 muc ké dat, sb kién dién lap trudc ngay 18lhuyén dé tra ket qua.
thang 12 ndm 1980 quy dinh tai khoéan 1 D1euBu’(rc 3: Tra két qua
nay dang dugc luu trir tai co quan minh cho Uy|Trong thoi  han khong
ban nhan dan cap xa va nguoi st dung dat dequa 03 ngay lam viéc ke
phuc vu cho viéc dang ky, cap Gidy chung tr ngay cé két qua gidi
nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha & valguyet thu tuc hanh chinh,
tai san khac gan lién Vol dat 0 phan tiép nhin va trg
(k) Mot trong, cac gidy to vé quyén sir dung dat &t qua UBND cap huyen
néu tai cac dlema b,c,d,d,e, gvahtren daylphai tra  két quad cho
ma trén giay to do ghi ten ngu’0'1 khac, kéminguoi sur dung dat.

theo gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dat2. Thoi gian gidi quyét:




co chir ky cua cdc bén co lién quan.

(1) HO gia dinh, c4 nhan duoc sir dung dat theo
ban 4n hodc quyét dinh cia Toa an nhan dan,
quyet dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh an,
van ban cong nhan két qua hoa giai thanh,
quyet dinh giai quyet tranh chap, khiéu nai, to
cdo ve dat dai ctia co quan nha nudc cé thim
quyén da duogc thi hanh.

(m) HO gia dinh, ca nhan dang su dung dat c6
quyét dinh glao dat, cho thué dét ctia co quan
nha nudc co thaim quyén tir ngay 15/10/ 1993
dén ngay 01/7/2014.

(n) Glay xac nhan 1a dat su dung chung cho
cong dong déi vo1 truong hop cong dong dan
cu dang str dung dit.

(3) Ching tur thuc hién ngh1a vu tai chinh; gidy

[Khdng qua 2Q ngay, k&

tir ngay nhan hg so hop 1¢
1. Doi voi to chire, co
Iso ton gido; ngwoi Viét
INam dinh cw o6 nwoc
ngodi,‘doanh nghiép co|
von dau tw nwoc ngodi
thy’c hién dw an dau tw;
to chirc nuoc ngodi co
chirc nang ngogi giao
* Trung tam phuc vu hanh
chinh cong: 0,5 ngay. |
» Van phong dang ky dat
dai: 19,5 ngay;
2.2. Doi voi ho gia dinh,
cd nhan, cong dong dan
cuw, ngwoi Viet Nam dinh
cw 0 nwoc ngodi duoc so|

to lién quan dén viéc mien, giam ngh1a vu tai
chinh vé dat dai, tai san gin lién voi dét - né
cO (ban sao).

(4) Truong hop c6 dang ky quyen st dung han

iru_nha o gan lién voi
uyén sw dung dat o tai
Viét Nam.

* BO phan tiép nhan va tra
et qua: 0,5 ngay.

ché dbi véi thira dat lién ké phai co hop dong. Uy ban nhan dan cAp
hodc van ban thoa thuin hodc quyet dinh cualys: 12 ngay.
Toa an nhan dan ve viéc xac 1ap quyen st dungle Chi nhianh Vin phong
han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 théldang ky dat dai: 7,5 ngay.
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira d‘at Luu y: Thoi gian nady
ma nguoi st dung thua dat lién k& duoc quyénlkhong tinh thoi gian caq
str dung han ché. ngay dnghhl 7nga);l le lthg;)
quy dinh cia phdp lud;
2. 56 lwgng ho so: 01 b9, hong tiph thoi gian tiép|
nhan ho so tai xd, thoi
gian thwc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi suj
ung dat; khong tinh thoi
ian xem xét xu ly doi voi
truong hop sw dung dat
co vi pham phadp ludt,
thoi gian trung cau giam

inh.




Tén thu tuc

Trinh ty thwe hién; Thoi gian

Can cir phap

STT |Ma TTHC| hanh chinh Thanh phan, so lwgng ho so gii quyét (tinh ngay 1am viéc) Phi, 1€ phi Iy Ghi chu

2 | 2.001938 [PangKky dat dail. Thanh phan h so bao gom: 1. Trinh tw thuc hi¢n: Theo  Nghi(1) Luat Bat [* Truwong hop thuq

lan dau doi véit- Pon dang ky, cap Glay ching nhan{Budée 1: Nop ho so quyet sodai nim hién thu tuc trén

truong hopuquyen st dyng dat, quyén s¢ hiru nha Ngudi st dung dat nop ho so truc/03/2020/NQ- [2013; ’éw’ truong ;d’-e”h{”’ :

dugc Nha nu6gd va tai san ticp tai Trung tdm phuc vu hanh|[HDND ngay|(2) Nghi dinh igi qltanéttlﬁg ;loacné

giao dat  dgkhac gén lién v6i dat theo MAu s6  [chinh cong. 15/7/2020 valso f[gréchq }rllhiém thud

quan ly 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu- Trong thot han 0,5 ngay lam viéc,[Nghi quyét so43/2014/ND- lhign céc trinh ty, thl
SO Trung tam phuc vu hanh chinh{10/2022/NQ- |CP ngay tuc

24/2014/TT-BTNMT (d‘u"O’c stra doi, [cong chuyen h6é so cho So TaiHPND ngay[l5/5/2014; |hanh chinh vé dét

b6 sung tai Thong tw s6 14/2023/TT- Inguyén va Moi trudng (thong qua 14/12/2022 |(3) Nghi dinh dai theo quy dinh

BTNMT ngay 16 Van phong Dang ky dat dai). cuia Hoi dongsd cua phap luat vé& dag

thang 10 nam 2023) vacdng khai  [Buée 2: Kiém tra, gidi quyét honhan dan tinh{10/2023/ND- dﬁl, : tl‘uol?g hop can|

trén Trang thong tin dién tir ctia BO  [sor , Dak Nong.  (CPngay ~ [PRat . slom, 1,

Tai nguyén va Moi Van phong Pang ky dat dai co 03/4/2023;  hoic do neuvén

truong, Cuc Dang ky va Dir lieu trach nhiém thuc hién cic cong (4) Nghidinh|nhdn  khéac 8 yma

thong tin dat dai. viéc sau: SO khong tra két qud

+ Van ban cua co quan nha nu¢c co |- Kiém tra hd so, truong hop ndi 01/2017/ND-|giai quyet ho sof

tham quyen vé viée giao dit dé quan dung hé so co sai sot, khong du CP ngay theo dung

1y (néu co); diéu kién giai quyét thi lam_van 06/01/2017; |quy dinh v, thol

+ So d6 hodc trich do dia chinh thira |ban huéng dan bo sung hd sof (5) Thong tu [glan giai quyet thy

dat, khu dat duoc giao quan 1y (néu  |(trong thoi han khéong qud 3 ngay| 5O g&c hanh chinh ve

at dai thi co, quan|

CO) ] . [am viéc tir khi nhdn duoc ho so). 24/2014/TT tiép nhan hd  so

2. S0 lwong ho so: 01 bo. - Truong hop ho so day di, ding BTNMT giai quyét thu tud

quy dinh thi thyc hién giai quyét ngay gu’l thong bao bang

ho so. 19/5/2014; |vin ban hodc qua

+ Kiém tra hién trang dét.

+ Cép nhat thong tin thira dat, ding K/
\Vao ho so dia chinh, co so dix liéu dat
dai (néu o).

- Thong bao hoan thanh viéc dang
ky dat dai dén Trung tim phuc vu
hanh chinh c6ng dé tra két qua.
Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay

(6) Thong tu
SO
14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

Cong dich vu cong|
hoac qua tin|
nhin SMS  cho
nguoi yéu cau, trong]
do néu ro ly do.
Nguoi st dung dat,
chu s hiru tai san|
gan lién véi dat c
trach nhi€ém hoan|
thanh

nghia vu tai chinh




lam viéc ké tr ngay co ket qua gidi
quyét thti tuc hanh chinh, Trung
tam phuc vu hanh chinh cong phai
tra két qua cho ngum str dung dat,
chu tai san gan lién voi dat.

2. Thoi gian gidi quyet

Khong qua 15 ngay, ké tir ngay
nhan hod so hop 1¢:

* Vian phong dang ky dat dai: 14,5
ngay;

* Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 0,5 ngay.

Lwu y: Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngdy nghi, ngay lé
theo quy dinh cia phap ludt,

khéong tinh thoi gian tiép nhdn hé
5o’ tai xa, thoi gzan thwe hién nghia
vy tai chinh cua nguoi sur dung
dat; khong tinh thoi gian xem xét
et [y déi véi trwong hop sir dung
dat co Vi pham phap ludt, thoi gian
tring cdu gidm dinh.

theo quy dinh cua
phap luat bang hinh
thirc truc tiCp hoac
truc tuyen|
thong qua chuc
nang thanh toan cua
Cong dich vu cong.
Co quan tiép nhan|
hodc co, quan giaj
quyét hd so thong
bdao cho nguodi yéu
cau  thuc  hién|
thi tuc hanh chinh
nop ban chinh Giay
chirng nhan da cap,|
cac giay to theo quyj
dinh sau khi
nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vy
tai ~ chinh.
Viéc tra két qua giail
quyet thu tuc hanh|
chinh dugc thyc
hién tai co quan tiép,
nhan ho|
so hoac qua dich vu
buu chinh cong ich
hodc tai dia diem|
theo yéu cau doi véi
trpong hop
tiép nhan hd so va
tra két qua giai
quyét thu tuc ding
ky dat dai, tai san|
khac gan lien vdi
dat.




Tén thu tuc

Trinh tu thue hién; Thoi gian giai quyét

Can cir phap

STT|MATTHC hanh chinh Thanh phan, so lwgng ho so (tinh ngdy 1am viéc) Phi, 1€ phi % Ghi chu

3 1.004238 [Xba dang ky|l. Thanh phan ho so bao gom:|1. T rinh ty thuc hién: Theo Nghi(1) Luat Bat [* Trwong hop

cho thué, chol- Dai vdi truong hop xéa ddngl 1. Déi véi té chire, co sé ton glao, nguoiquyet sodai nam 2013; thwe hién thii

thué¢ lai, gopky cho thué, cho thué lai, gop|Viét Nam d"_mh cw 6 nwoc ngodi, doanh|03/2020/NQ+(2) Nghidinh fuc trén moi

von_ bangjvon bang quyén su dung dat, nghiep c6 von diu tw nudc ngoai thuc hiénHDND ngaylso truong dién tu

quyen sir dungquyénr so hiru tai san gan liénldw dn dau tu. 15/7/2020 vaj43/2014/ND- |Co quan tiep

dat, quyén sopwvdi dat . [Bude 1: Nop ho so Nghi  quyetCP ngay nhan, giai quyét

hiru tai sanf+ Van ban thanh Iy hop dongMot trong cac bén hodc cac bén ky hop dongso 15/5/2014;  |hd so co trach

gan lién vdaicho thué, cho thué lai, gop vonlthug, thué lai, hop dong gop von quyen su10/2022/NQ-(3) Nghi dinh [nhiém thyc hién

dat bang quyen st dung dat, tai san|dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voilHDND ngaylsd cac trinh ty, thu
gin lién v6i dat hodc hop dongdat ndp tryc tiep tai Trung tdm phuc vu hanh(14/12/2022 [01/2017/ND- [tuc

cho thué, cho thué lai, gop von|chinh Céng cua HoiCP ngay hanh chinh vé

bang quyen st dung dat, tai san|- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc, Trung tam|{dong nhan06/01/2017; dat dai theo quy|

gin lién voi dat c6 Xac nhan dajphuc vu hanh chinh cong chuyén ho so cho Sé{dan tinh DK (4) Nghi dinh dinh cua phap

duoc thanh 1y hop dong. Tai nguyén va Moéi truong (thong qua Van[NOng. SO luat vé dat dai;

+ Ban goc Glay ching nhéan dajphong Dang ky dat dal) 148/2020/ND-[truong  hop can

cap d6i véi trudng hop choBuéc 2: Kiém tra, gidi quyet hd so CP ngay phai kiém tra,

thué, cho thué lai quyén su|Véan phong Dang ky dat dai c6 trach nhiém: 18/12/2020; [xac minh lam rd

dung dat cua chu dau tu xayl Kiém tra tinh phéap Iy va ndi dung ctia hd so, (5) Nghi dinh |hodc do nguyén|

dung ha tang trong khu congftruong hop ndi dung, hé so ¢co sai sot, khong SO nhan khac ma

nghiép, cum cong nghi¢p, khuldu di€u kién giai quyét thi Van phong dang ky] 10/2023/ND- |khong tra ket

ché xuat, khu cong nghé cao, dat dai lam van ban huéng dan bd sung hoé so CP ngay qua giai quyet

khu klnh té va tru:ong hop gop|(thoi glan kzem tra hé so khong qua 01 ngay 03/4/2023;  |hd so theo dung

von bang quyén su dung dat lam viéc ké tir khi nhdn dwoc ho sa) (6) Thong tu  quy dinh vé thoi

quyen sO hiru tai san gan lién|- Truong hop phu hop quy dinh cua phap luat s6 23/2014/TT|gian giai quyét

Vo1 dat. thi thuc hi¢n cac cdng viéc sau: BTNMT ngay [tha  tuc  hanh

- Déi voi truong hop thyc hiénf+ Xac nhan viéc x0a cho thué, cho thué lai, 19/5/2014; chinh vé dit dai

thu tuc d‘ang ky bién dong ddfixdéa gop von vao Gidy ching nhan Tmong (7) Thong tu  [thi co quan tiép

dai, tai san gan lien véihop cho thué, cho thué lai dgt trong khu cong s0 24/2014/TTnhan  ho  so,

ddt ma cé thay doz thong tin venghiép va tru(‘)’ng hop gop von quyén sir dung BTNMT ngay [giai quyet thu

phdap nhdn, so Gzay chirngjdat ma da cap Gidy chung nhén cho bén thug, 19/5/2014;  |tuc gui thong

minh nhdn dan, sé6 thé Canjthué lai dat, bén nhén gop von thi thu h01 Glay (8) Thong tu |[bdo bang van|

cudc chung nhan da cap; bén nhin gop von dugc s0 09/2021/TTlban hodc qua

cong ddn, s6 dinh danh cdlcap lai Glay ching nhan quyen su dung dat BTNMT ngay Cong dich wvu

nhan, dia chi trén Gidy chimgiquyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién| 30/6/2021;  |cong hodc qual




nhan da cap thi thuc hién nhuy
Sau:

+ Doi VvOi cd nhan thi co quan
gidi quyét thi tuc c6 trach
nhiém khai thac, sw dung
théng tin trong Co so dir liéu
quoc gia vé dan cw theo quy)
dinh tai Piéu 14 Nghi dinh so
104/2022/ND-CP ngay 21
thang 12 nam 2022 cua Chinh
phii sua doi, bé sung mot sé
diéu

cia cdc nghz dinh lién quan
den viéc nop, xudt trinh s6 ho
khau, so tam trii gidy khi thuc
hién thi tuc hanh chinh, cung
cap dich, vu cong;
+ Poi véi to chike, cong d‘ong
ddn cu, co so ton gido thi nop
bo sung van ban cua co
quan c6 tham quyen cho phép
hodc cong nhdn viéc thay doi
thong tin phdap nhdn doi voi
tru"O’ng hop thay doi _thong tin
vé phdp nhdn cia té chike, col
o t6n gido da ghi trén Gidy)
chimg nhdn.

2. S0 lwong ho so: 01 bo.

voi dat.

Truong hop thoi dlem hét thoi han sir dung
dat trung voi thoi dlem x6a cho thué, cho thué
lai dat, xoa gop vbn bang quyen su dung dat
ncu nguol su dung dat khong c6 nhu cau tiép
tuc su dung dat hogc khong duoc co quan nh)
nudc c6 thaim quyen gia han st dung dat thi
ithu hoi Gidy chung nhan da cap.

+ Thuc hién viéc x6a dang ky cho thué, cho
thué lai, x6a goép von vao ho so dia chinh, co
s¢ dir lieu dat dai.

- Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc|
ké tir ngay co két qua giai quyét thu tuc hanh|
chinh, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
phal tra ket qua cho nguo1i sir dung dat, chu tai
san gan lién voi dat.

1.2. Déi véi ho gia dinh, ca nhdn, cong a"ong
din cw, nguwoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwdd
ngoat dwoc so hitu nha o gan lién véi quyen
sir dung dit ¢ tgi Viét Nam.

Buwée 1: Nop hd so

- Tru"O’ng hO’p nép ho so tai Bo phan tlep nhdn
va trda ‘ket qua UBND cdp xd noi ¢6 dat néu cé
nhu cdau:

INguoi su dung dat nop hod so tai BO phan tiép
nhén va tra két qua UBND cap xa néu co nhu
cau Trong thoi han khong qua 03 ngay lam
viéc (khong tinh trong thoi gian giai quyet thi
tuc hanh chmh) B phén tiép nhén va tra ké|
qua cp xd phai Chuyen hé so den B6 phan|
tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén ky|
nhan, vao sd theo doi va chuy@n hé so dén|
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Truong hop nop tai Bo phdn tiep nhdn va

(9) Thong tu
s0 85/2019/TT
BTC ngay
29/11/2019
(swa doi

bo sung tai
Thong tu
106/2021/TT-
BTC ngay
26/11/2021);

(1 0) Thong tu
so0 14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

tin_
nhin SMS cho
nguoi yéu cau,
trong do néu rd
ly do.
Nguoi su dung
dat, chi so hitu
tai san gan lién
VGi dat co trach
nhi¢ém hoan|
thanh

nghia wvu tai
chinh theo quy
dinh cua phap
luat bang hinh|
thuc truc tlep
hodac truc tuyén
th6ng qua chuc
nang thanh toan|
cia Cong dich
vu cong.
Co quan tiép
nhin hodc co
quan gidi quyet
ho so thong bao
cho nguoi yéul
cau thuc hién
thi tuc hanh
chinh ndp ban|
chinh Gidy
ching nhan d3
cap, cac giay to
theo quy dinh
sau khi
nguoi su dung
dat hoan thanh|
nghia vu tai
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tra ket qua UBND cap huyen.:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua UBND cap huyen

Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc B phan|
ticp nhin va tra ket qua cap huyén chuyen ho
so dén Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai.
Bude 2: Kiém tra, gidi quyet ho SO

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai co trach|
nhi¢m:

- Truong hop nodi dung hé so ¢o sai sot, khong
du dleu kién giai quyet thi lam van ban huong
dan bo sung hd so (trong thoi han khong qua
03 ngay lam viéc tir khi nhéan duoc hé so).

- HO so lap day‘ du, ding quy dinh thi thuc
hién gidi quyét ho so.

- Truong hop phu hop quy dinh cua phap luat
thi thuc hi¢n cac céng vi€c sau:

+ Xac nhin viéc x6a cho thué, cho thué lai,
x6a gdp von vao Gidy ching nhan va trao cho
bén cho thué€, cho thué lai, bén gop von.
Truong hop cho thué, cho thué lai dat trong
Khu Cong nghiép va truong hop gép von|
quyén st dung dit ma da cap Gidy chung
nhéan cho bén thué, thué lai dat, bén nhén gop
von thi thu h01 Glay chung nhan d3 cép; bén
nhan gop von duoc cap lai Glay chung nhan
quyen str dung . dat, quyen so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién vO1 dat.

Truong hO’p thoi dlem hét thoi han st dung
dat trung vai thoi dlem x6a cho thué, cho thué
lai dat, xoa gop von bang quyen su dung dat
néu ngum st dung dat khong c6 nhu ciu tiép
tuc sur dung dat hodc khong duoc co quan nha
nuoc co tham quyen gia han su dung dat thi
thu hoi Gidy chung nhan da cap.

+ Thuc hién viéc x06a dang ky cho thué, cho

thué lai, x6a gop von vao hd so dia chinh, co

chinh.

Viec tra két qud
giai quyet thy
tuc hanh chinh
dugc thuc hién
tai co quan ti€p
nhan ho
so hoac qua
dich vu buu
chinh cong ich
hodc tai dia
dlem theo yé€u
cau 461 voi
truong hop
t1ep nhan hd so
va tra ket qua
oiai  quyét thu
tuc ding ky dat
dai, tai san khac
gan lién véi dat.
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s¢ dir li¢u dat dai.

- Chuyen két qua ¢ dén Bo phén tiép nhan va tra

ket qua UBND cap huyen Uy ban nhan dan

cap xa d01 v6i truong hop ndp ho so tai cap x3

dé tra két qua.

Bude 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc

ké tir ngay cé két qua giai quyet thu tuc hanh

chinh, Bo phan tiép nhén va tra két qua

(UBND cap huyén, B6 phan tlep nhan va trd

két qua cap Xa phai tra két qua cho nguoi suj

dung dat.

2. Thoi gian gidi quyet

Khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan hd so

hop ¢:

2.1. Doi véi té chike, co sé ton gmo, nguoi

Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoat, doanh

nghtep co vén ddu tw nuée ngoai thuc hién

dw an ddu tu.

o Trung tam phuc vu hanh chinh cong: 0,5

ngay lam viéc.

* Vin phong ding ky dit dai: 2,5 ngdy lam

viéc;

0.2. Ddi véi ho gia dinh, cé nhan, cong dong

din cw, nguwoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwdd

ngoal dwoc so hitu nha o gan lién véi quyen

sir dung dat o tai Viét Nam

« BO phan tiép nhan va tra két qua: 0, S5 ngay.

e Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: 02

nga

L%l’li/ y: Thoi gian nay khong tinh thoi gian

cdc ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cua phap

ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdan ho so tai

xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cual

nguwoi sw dung dat; khong tinh thoi gian xem

et xu ly doi voi truong hop sw dung dat co vij

fi}'lg}in phap ludt, thoi gian trung cau giam
inh.
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STT| 1riic | pam i fuc Thanh phan, s6 lwgng hd so T““('l‘ut;"é:h(:-"ﬁﬁhhgg‘% Tlell‘r‘r’l"vgl‘;')‘ gial | ppi 18 phi [Cin o phap 1y|  Ghi chd
4 11.004227Pang k}'/ bién| 1. Thanh phan hé so bao gom: 1. Trinh ty thyc hién: Theo Nghj(1) Luat bat dai [* Truong
dong veé sy (1) Truong hop dang ky b1en dong Ve 1.1. Déi véi té chikc, co sé ton glao, quyet sojnam 2013; \hop thuc
dung dat tail st dung dat, tai san gan lién voi dat ngum Viét Nam dinh cuw 6 nudc 03/2020/NQ-(2) Nghi dinh s0 |hién thii tud
san gan lien| do nguol sur dung dat chu so6 hitu tai ngoaz, doanh nghtep c6 von dau tw [HDPND ngay@3/2014/ND-  |trén moi
voi  dat  do| sdn gin lién véi dat duoc déi tén; [nwéc ngoai thuc hién dyw dn dau tw. [15/7/2020 vaCP ngay truong dién
thay doi thong| giam dién tich thira dat do sat 16 tu [Buéc 1: Nop ho SO Nghi quyetl15/5/2014; e )
tin v€ nguoi nhién; thay doi Ve han ché quyén sir Nguol sit dung dat ndp hd so truc [sb (3) Nghi dinh s6 |Co quan tiép,
duoc cap Gidy| dung dat; thay d01 vé nghla vu taiftiep tai Trung tdm phuc vu hanh (10/2022/NQ-01/2017/ND-  nhan, _ giaj
chirng  nhan| chinh; thay d6i vé tai san gan lién voi [chinh Cﬁng HDND ngay|CP ngay quyet ho sof
(d01 tén hoac dat so vOi ndi dung da dang ky, cap | Trong thoi han 0,5 ngay lam viée, [14/12/2022 06/01/2017; o trach
gidy tO phap Gidy chirng nhan gom co: Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua Ho1/(4) Nghi dinh s0 [nhiém  thuc
nhan, gidy to a) Don dang ky bién dong dat dai, tai (chuyén hé so cho S¢ Tai nguyén va |dong nhan|148/2020/ND-  [hién cac trinh|
nhan than, dia| sdn gdn lién véi dat theo Mau sé [Mbi truong (thong qua Van phong (dan tinh P3kiCP ngay tu, thu tuc
chi); giam OQ/BK ban hanh kém theo Thong tu [Pang ky dat dai) Nong. 18/12/2020; hanh chinh v
dién tich thual so 33/2017/TT-BTNMT (dugc stra |[Bwéc 2: Kiém tra, giai quyét ho so (5) Nghi dinh s6 |d4t dai theo
dat do sat 16| d6i, bd sung tai Thong tu sb [Vin phong Ping ky dat dai co trach 104/2022/ND- |quy dinh cua)
tu nhién; thay] 14/2023/TT-BTNMT ngéy 16 thang nhiém thyc hién cac cong viéc sau: CP ngay phap luat vé
doi Ve han chél 10 nam 2023) va cbng khai trén |- Klem tra hd so, truong hop ndi 21/12/2022; dat dai;
quyen sir dung Trang théng tin dién ti |dung hd so c6 sai sot, khong du diéu (6) Nghi dinh s6 truong hop
dat thay doi cua Bo Tai nguyen va Moi truong, ki€n giai quyet thi lam van ban 10/2023/ND-  |can phai kiém
vé nghia wvu| Cuc Dang ky va Dir liéu théng tin dat |lhwdng dan bd sung hé so (trong thoi CP ngay tra,
tai chinh; thay dai; ) ) ) han khong qud 3 ngay lam viéc tir 03/4/2023; [xac minh lam
d01 vé tai san| b) Ban goc Giay chung nhan da cap; |khi nhan dwoc ho 50). (7) Thong tws6 rd hoac do
ga}n lién voi c) Mot trong cac giay to lién quan | Truong hop hé so du diéu kién giai 23/2014/TT nguyén nhan
dat so voi noil dén noi dung bién dong quyét thi trich do dia chinh thira dat BTNMT ngay |khac maj
dung da dang| - Van ban cOng nhan cua co quan nha dbi voi truong hop ¢o thay d01 Ve 19/5/2014;  |khong tra ket
ky, cap Gidy| nudc co thim quyen theo quy dinh [dién tich thira dat, tai san gan hen (8) Thong tu sO |qua giai quyét
chung nhén) | cua phap luat doi voi truong hO’p cé [vGi dat hodc trudng hop da cap Glay 24/2014/TT ho so theo
nhan hodc nguoi dai dién hd gia dinh [ching nhin nhung chua c6 ban do6 BTNMT ngay |dung
thay di ho, tén; dia chinh, chua trich do dia chinh 19/5/2014; quy dinh vé
- Van ban théa thuan cua hg gia dinh |thira dét; (9) Thong tu s6 thoi gian giai
dwoc Uy ban nhdn dan cdp xd xac |- Truong hop ding ky thay doi dién 33/2017/TT quyet thu tuc
nhan doi véi truong hap thay doi tich xdy dung, dién tich st dung, BTNMT ngay |hanh chinh vé
nguwoi dai dién la thanh vién trong hé lting cao, két cu, cdp (hang) nha 29/9/2017, dat dai thi cof
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gia dinh ma khong phdi la chu ho,
tru"d’ng hop thay doi nguoi dai dién
ho gia dinh la chu ho thi co quan giai
quyét thu tuc co trach nhiém khai
thac, s dung thong tin trong Co so
dit lieu quoc gia vé dan cu theo quy
dinh tai Diéu 14 Nghi dinh so
104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cia Chinh phu sira doi, bé
sung mot so diéu cua cdc nghi dinh
lien quan d‘en vigc nop xuat trinh so6
hé khau, s6 tam trii gidy khi thuc hién
thit tuc hanh chinh, cung cdp dich vu
cong.

- Vén ban thoa thuén cua cong dong
dan cu dugc Uy ban nhan dan cap xa
xac nhan dbi véi truong hop cong
ddng dan cu doi tén;

- Van ban xac nhan ciia Uy ban nhan
dan cap xd vé tinh trang sat 1o tu
nhién dbi VOl truong hop g1am dién
tich thira dat, tai san gin lién v6i dat
do sat 1o tu nh1en

- Chung tu vé viéc nop nghia vu tai
chinh doi ’VO’I truong hop Gidy chung
nhan da cap cé ghi no hodac cham ndp
nghla vu tai chinh, trur truong hop
ngudi st dung dit dugc mién giam
hoac khong phai ndp do thay doi quy
dinh cua phap luat;

Quyet dinh cua co quan nha nudc ¢
tham quyen vé viée thay d01 han ché
vé quyen su dung dat quyén s& hiru
tai san gan hen Vi dat ghi trén Glay
chung nhin dbi Vvoi truong hop co
han che theo quyét dinh g1a0 dat, cho
thué dit, cong nhan quyén st dung

hodc cong trinh xay dung ma khong
phu hop voi giay phép xay dung
hodc khong co gidy phep xdy dung
d6i voi truong hop phai xin phép thi
gt phleu’ liy v kién cta co quan
quan ly, cap phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat ve xay dung;

- Gui thong tin dia chinh cho co
quan thueé dé xac dinh nghia vu tai
chinh dbi voi truong hop phai nop
tién sur dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat;

Sau khi nguoi sit dung dat hoan
thanh nghia vy tai chinh theo quy
dinh, Van phong dang ky dat dai c¢6
trach nhi¢m:

- Xac nhan thay doi Vao Glay chirng
nhan da cap hodc cap Glay chung
nhan quyen su dung dat, quyen SO
hiru nha ¢ va tai san khac gan hen
Vo1 dat dbi voi truong hop phai cp
lai Gidy ching nhan theo quy dinh
cua Bo Tai nguyen va Moi truong;
thong bao cho nguoi sir dung dat ky
hoac ky lai hop dong thué dat voi co
quan tai nguyén va moi truong dbi
Vo1 truong hop phai thué dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong Vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dét
dai.

- Chuyén két qua dén Trung tam
phuc vu hanh chinh cong dé thu phi,
1¢ phi (néu co) va trd két qua.

Budée 3: Tra két qua

Trong thoi han khong quad 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cé két qua giai

quyét thi tuc hanh chinh, Trung tam

(10) Thong tu so6
09/2021/TT
BTNMT ngay
30/6/2021; )
(11) Thong tu so6
85/2019/TT

BTC ngay
29/11/2019 (sua
doz

b6 sung tai
Thong tu
106/2021/TT-
BTC ngay
26/11/2021);

(12) Thong tu so
14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

quan _ ti€p
nhan ho so,
giai quyet thu
tuc gui thong
bao bang van
ban hoac quaj
Cong dich vu
cong hoac
qua tin
nhin SMS
cho nguoi yéu
cau, trong dg
néu ro ly do.
INguoi ~ su
dung dat, chyl
s¢ hiru tai san
gan lién véi
dat co trach)
nhiém  hoan|
thanh

nghia vu tai

chinh  theo
quy dinh cua
phap luat]
bang hinh|
thire truc ti€p
hoac trug
tuyén

thong qual
chuc nang
thanh  toan
cua Cong

dich vu cong.
Co quan ti€p
nhan hoac cof
quan _ gidi

quyet ho so
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dat; truc‘mg hop c6 thay doi han ché
theo van ban chuyen quyen st dung
dat thi phai c6 van ban chap thuan
thay d6i han ché cua nguoi co quyen
lgi lién quan, dugc Uy ban nhan dan
cap x4 xac nhén;

- Ban sao mot trong cac glay to quy
dinh tai cac Bleu 31, 32,33 va 34 cua
Nghi dinh s 43/2014/NB CP thé
hién ndi dung thay doi 601 voi truong
hop thay 601 thong tin vé tal san gan
lién véi dat da ghi trén Gidy ching
nhén.

- Doi véi truong hop thuc hién thu
tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién véi

dat ma co thay doi théng tin vé phdp
nhan, s6 Gidy chwng minh nhdn dan,
s6 thé Can cuoc

cong dan, so dinh danh ca nhén, dia
chi trén Gidy chitng nhdn da cap thi
thuc hién nhu sau:

+ Boz VOi cd nhdn thi co quan gidi
quyét thii tuc cé trach nhiém khai
thac, su dung

thong tin trong Co so dir liéu quoc
gia vé dan cu theo quy dinh tai Piéu
14 Nghi dinh so

104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dzeu cua cac nghz dinh
lién quan den viéc nop, xudt trinh sé
hé khau, s6 tam trii gidy khi thuc hién
thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong;

+ Poi véi 16 chure, cong dong dan cu,
co' $6 tén gido thi nép bé sung van

phuc vu hanh chinh cong phdi tra ket
qud cho ngu“d’i s dung dat, chu tai
san gan lién voi dat.

1.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhdan,
cong dong dan cu, ngu’o’t Viét Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoat dwoc so hitu
nha & gdn lién véi quyén siv dung
dit ¢ tai Vigt Nam.

Buwde 1: Nop ho so

- Truong hop nop ! ho so tai Bo phan
tlep nhan va tra két qua UBND cap
xa noi co dat néu co nhu cau

Nguo1 sir dung dat nop. hé so tai Bo
phan t1ep nhan va tra két qua UBND
cap xa.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tur ngay nhan du hd so, Uy ban nhén
dan cap xa phai chuyen hé so
Chuyen ho so dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua UBND cap huyén ky
nhan, vao so theo doi va chuyen ho
SO den Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

- Truong hop ndp tai BO phan tlep
nhan va tra ket qua UBND cap
huyén noi c6 dét:

Nguoi sir dung dat nop. hé so tai Bo
phan tiép nhén va tra ket qua UBND
cap huyén, klem tra hd SO, tlep nhan
Va_viét phiéu hen tra két qua (theo
mau quy dinh),

Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc
chuyén hd so den Chi nhanh Vén
phong dang ky dat dai.

Budérc 2: Kiém tra, giai quyét hd so
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat

dai cO trach nhi€ém thuc hién cac

thong bao cho
nguodi yéu cau
thuc hién|
thi tuc hanh|
chinh n0p ban
chinh  Giay
chl'Ing nhefln
da cap, cac
gidy to theo
quy dinh saul
khi

nguoi sy
dung dit hoan|
thanh  nghia
vu tai chinh.
Viéc tra ket
qua giai quyét
tha tuc hanh|
chinh  duoc
thuc hién tai
CO quan ti€p
nhan ho|
so hodac qual
dich vu buy|
chinh  cong
ich hoac tai
dia dlem theo,
yeu cau dbi
vGi truong
hop

ticp nhan ho
SO va tra ket
qua giai quyet
thu tuc déng
ky dat dai, tai
san khac gan

lién v&i dat.
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ban cua co quan co tham quyén cho
phép hoac cong nhdn viéc thay doi
thong tin phap nhdn doi Vol truong
hO’p thay doi thong tin vé phap nhan
cua to chirc, co so ton giao da ghi
trén Gidy chitng nhan.
(2) Truong hop x4c nhan thay d01
thong tin v€ phap nhan, s Giay
chung minh nhan dan, s6 thé Can
cudc cong dan, dia chi trén Glay
chung nhan da cap theo nhu ciu cia
nguol su dung dat chu s¢ hiru tai san
gan lién vadi dat, gom co:
a) Don dang ky bién dong dat dai, tai
san gan lién véi dat theo Mau s6
09/bK (du"oc
sita doi, b6 sung tai Thong tw so
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang
10 nam 2023),
b) Ban goc Gidy chimg nhén da cap,
c) Truong hop thay doi sé Gzay
chung minh nhdn dan hodc Giady
chitng minh quan
doi hodc thé Can cudc cong ddn hodc
s6 dinh danh cd nhdn hodc gidy to
khac chitng minh
thay déi nhdn than cia nguoi cé tén
trén Gidy chitng nhdn hodc dia chi
trén Gidy chu’ng
nhan da cap thi co quan gidi quyet
thu tuc co trach nhiém khai thac, sw
dung thong tin trong
Co so dit liéu quoc gia vé dan cu theo
quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh sé
1()4/2()22/NB-CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cua Chinh phu sita d6i, bo
sung mot s6 dieu cia cdc nghi dinh

cong vi¢c sau:
- Truong hop ndi dung ho so co sai
sot, khong du diéu kién gidi quyét thi
lam vin ban huéng dan bd sung ho
SO (trong thoi han khong qua 3 ngay
lam viéc tw khi nhan duoc hé so).

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét thi thuc hién trich do dia chinh
thira dat dbi voi truong hop co thay
d01 vé dién tich thura dat, tai san gan
hen v6i dat hodc truong hop da cip
Glay chirng nhan nhung chua c6 ban
d6 dia chinh, chua trich do dia chinh
thira dat;

- Truong hop ding ky thay d6i dién
tich xay dung, ,dlen tich st dung,
tang cao, két cdu, cip (hang) nha
hodc cong trinh xay dung ma khong
phu hop voi giéy phép Xéy dung
hodc khong cO gidy phép xay dung
dbi véi truong hop phai xin phép thi
gt phleu, liy v kién cta co quan
quan 1}'/, cap phép Xéy dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung;

- Chuyen thong tin dja chinh dén co
quan thue trong truong hop nguodi st
dung dat phai thuc hién nghia vu tai
chinh. )

Sau khi nguoi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy
dinh, Chi nhanh Van phong ding ky
dat dal co trach nhiém:

- Xac nhan thay doi Vao Glay ching
nhin da cap hodc cap ,Glay chirng
nhan quyén str dung dat, quyén SO
hitu nha ¢ va tai san khac gin hen
voi dat ddi voi trudng hop phai cip
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lién quan den viéc nop, xudt trinh so
ho khau, so tam tru giay khi thuc hién
thu tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong;

d) Van ban cua co quan c6 tham
quyen cho phép hodc cong nhén viéc
thay d6i thong tin _phép nhén d01 véi
truong hop thay d6i thong tin vé phap
nhan cta to chic da ghi trén Gidy
ching nhan.

2. 86 lwong hé so: 01 bo.

lai Giay chung nhan theo quy dinh
cua B Tai nguyen va Moi truong;
thong bao cho nguoi st dung dat ky
hodc ky lai hop dong thué dat véi co
quan tai nguyén va moi truong d6i
v6i truong hop phai thué dat

- Cap nhat ho so, vao sO theo doi;

chuyen két qua dén Bo phan tiép
nhin va tra két qua cap huyen hoac
ouri Uy ban nhan dan cap xa dbi V01
truong hop ndp hod so tai cap xa de
thu phi, 1& phi (néu c6) va tra két
qua.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cé két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong phai tra két
qua cho ngu*oz s dung dat, chii tdi
san gan lién voi dat. .

2. Thoi gmn gidi quyet

Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan
hod so hop 1€, trong do:

2.1. DPéi véi té chire, co sé ton gido;
ngum Viét Nam dinh cw ¢ nwdc
ngoai, doanh nghiép co von dau tw
nwoc ngoal thuc hién dw dan dau tu.

* Truong hop phaz chuyen thong tin
dia chinh vé dat dai:

- Trung tam phuc vu hanh chinh
cong: 0,5 ngay.

- Van phong ding ky dat dai: 6,5
ngay;

- Co quan thué: 03 ngay.

* Truong hop khong phai chuyén
thong tin dia chinh vé dat dai:

- Trung tdm phuc vu hanh chinh
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cong: 0,5 ngay.

- Vin phong ding ky dat dai: 9.5
ngay.

2.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhdn,
cong dong dan cu, ngu’o’t Viét Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoat dwoc so hitu
nha & gdn lién véi quyén siv dung
dit ¢ tai Vigt Nam

* Truong hO’p phai chuyén thong tin
dia chinh veé dat dai:

* Bo phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay;

« Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai: 6,5 ngay;

* Co quan thué: 03 ngay.

* Truong hop khong phai chuyén
thong tin dia chinh vé dat dai:

* BO phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay;

e Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai: 9,5 ngay.

Luu )’7: Thoi gian nay khong tinh thoi
lgian cac ngay nghi, ngay lé theo quy
dinh cua phap lugt; khong tinh thoi
lgian tiep nhdn ho so tai xa, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh cia
nguoi su dung dat; khong tinh thoi
glan xem xét xur ly déi voi truong hop
517 dung dat cé vi pham phap ludt,
thoi gian trung cau giam dinh.
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Ma | Tén thu tuc . A A A Trinh ty thue hién; Thoi gian giai T [P C o
STT TTHC | hanh chinh Thanh phan, s6 lugng ho so quyét (tinh nga’y lam viéc) Phi, 1€ phi [Céan ct phap ly[ Ghichu
5 [1.004221Pang ky xacl|l. Thanh phén hé so bao gom: 1. Trinh ty thyc hién: ) Luat bat dai |* Trwong hop|

lap quyen sy
dung han che
thira dat lién

ké sau khi
dugc cap
G1ay ching
nhan lan dau
va dang ky
thay doi
cham dut
quyén sU

dung han che
thira dat lién
ké

- Don dang ky blen dong_ dat dai, tai
san gan lién voi dat theo Mau sb 09/DK|
ban hanh
kém theo Thong tu so 33/2017/TT-
BTNMT (duwoc sita doi, bé sung tai
Thong tw SO
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10
nam 2023) va cong khai trén Trang
théng tin dién tuy
cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc
Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai.

- Ban goc Glay ching nhan da cip cia
mot bén hodc cac bén li€n quan.

- Hop dong hodc van ban thoa thuan
hodc quyet dinh cua Toa 4n nhan dan
ve viéc xac lap hodc thay doi, cham dut
quyén sir dung han ché thura dat lién ke
- So db thé hién vi tri, kich thudc phan
dién tich thua dat ma ngu0’1 su dung
thira dat lién ké duoc quyén sir dung
han che

- Doi Vi truong hop thuc hién thu tuc
dang ky bzen dong dat dai, tai san gan
lién voi dat ma co thay doi thong tin vé
phdp nhan, so Gzay chirng minh nhan
ddn, so the Can cudc cong dan, so  dinh
danh ca nhan, dia chi trén Gidy chitng
nhdn da cap thi thuc hién nhu sau:

+ Boz VOi ca nhan thi co quan gidi
quyet thu tuc co trach nhiém khai thac,
S0 a’ung thong tin trong Co so dir liéu
quoc gia vé dan cu theo quy dinh tai

1.1. Déi véi té chu’c, co' S0 ton glao,
ngum Viét Nam dinh cw 6 nudd
ngoaz, doanh nghtep c6 véon dau tu
nwdc ngoai thuc hi¢n dy dan ddau s
to6 chirc nwdc ngoai cé chirc ning
ngoai giao.

Buoc 1: Nop ho so

Nguol sit dung dat nop hod so truc
ticp tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh c()ng

- Trong thot han 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
chuyén hd so cho S¢ Tai nguyén va
MoOi1 truong (thong qua Van phong
Dang ky dat dai)

Buéc 2: Kiém tra, giai quyet hé so

Van phong Pang ky dat dai co trach)
nhiém thuc hién cac cong vi€c sau:

- Truong hop ndi dung ho so co sai
sot, khong du dicu ki¢n giai quyét thi
Van phong dang ky dat dai lam van|
ban huéng dan bd sung hé so (trong
thoi han khong quad 3 ngay lam viéq
tur khi nhdn duoc ho so).

- Truong h0’p hé so du diéu kién giai
quyét thi cap nhat vao hd so dia)
chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thé
hién trén Gidy ching nhan néu co
yéu cau

- Chuyén két qua dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cdng dé thu phi, 1¢ phi
(Néu cé) va tra ket qua

Dieu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP

quyet sO
03/2020/NQ-
HDND ngay
15/7/2020 va
Nghi  quyet
SO
10/2022/NQ-
HDND ngay
14/12/2022
cua Hoi
|dong nhén|
dan tinh Dk
Nong.

Theo Ngh,i|£]1

am 2013; )
(2) Nghi dinh s6
43/2014/ND-
CP ngay
15/5/2014;

(3) Nghi dinh s6
01/2017/Nb-
CP ngay
06/01/2017;
(4) Nghi dinh s6
148/2020/Nb-
CP ngay
18/12/2020;
(5) Nghi dinh s6
10/2023/Nb-
CP ngay
03/4/2023;
(6) Thong tu s
23/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014; )
(7) Thong tu so
24/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;
(8) Thong tu s
33/2017/TT
BTNMT ngay
29/9/2017; )
(9) Thong tu so
09/2021/TT
BTNMT ngay

Budéc 3: Tra két qua

30/6/2021;

thue hién thii

tuc trén moj
truong  dién
tir:

Co quan tiép
nhan, g1a1
quyét hd so ¢
trach  nhiém|
thuc hién cac
trinh ty, thua
tuc

hanh chinh vé
dat dai theo
quy dinh cua
phap luat vé
dat dai, truong
hop can phai
kiem tra,
Xac minh lam
rd6 hoac do
nguyén nhén
khac ma khong
tra ket qua giai
quyét hd  so
theo ding
quy dinh veé
thoi gian gidi
quyét thu tug]
hanh chinh veé
dat dai thi co
quan ti€p nhan
ho SO,

oiai quyét thu
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ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu sira doi, bé sung mot so diéu cia
cac nghi dinh lién quan den viéc nop
udt trinh s6 ho khau, sé tam trii gidy
khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung
cap dich vu cong;

+ Déi véi 16 chic, cong dong dan cu,
co SO ton giao thi ngp bé sung van ban
cua co quan c6 tham quyén cho phép
hodc cong nhan viéc thay doi thong tin
phap nhan d‘oz VOi trLrO’ng hop thay doi
thong tin vé phdp nhan cua to chire, co
s ton gido dd ghi trén Gidy chitng
nhan.

2. S6 lwong hé so: 01 bo.

Trong thoi han khong qua 03 ngay)
lam viéc ke tw ngay co ket qua giaj
quyét thii tuc hanh chinh, Trung tam
phuc vy hanh chinh cong phai tra kéf
qua cho ngum sir dung dat, chi tai
san gan lién véi dat.

2.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu, ngu’o’t Viét Nam
dinh cw ¢ nudc ngoat dugc so hitu
nha G gin lién véi quyén siv dung
dit ¢ tai Vigt Nam

Buwdce 1: Nop ho so

- Truong hO’p nop ho so tai Bo phan
tzep nhdn va tra két qua UBND cap
X noi c6 dat néu co nhu cau:

Ngu(‘)i su dung dat ndop hd so truc
tiecp hodc thong quan dich vu buu
chinh cong ich dén Bo phan tlep nhan
va tra ket qua UBND cap xa, kiém tra|
ho SO, t1ep nhén va viét phleu hen tra
két qua (theo mdu quy dmh)

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tur ngay nhan da hd S0, Uy ban nhén|
dan cap xa phai chuyen hé so chuyen
ho so dén Bo phan tiép nhan va trd
két qua UBND cap huyén ky nhan,
vao sb theo ddi va chuyén hd so den
Chi nhanh Vin phong ding ky dit
dai.

- T ru"ong hop, nop tai Bo phan tiép,
nhdn va tra két qua UBND cdp huyén
noi cé dat: ) .

Ngu(n su dung dat ndop hd so truc
tiep hodc thong quan dich vu buuy
chinh cong ich dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua UBND cap huyen
kiém tra ho so, tiép nhin va viét

(10) Thong tu soO
85/2019/TT
BTC ngay
29/11/2019 (sua
doz

b6 sung tai
Thong tu
106/2021/TT-
BTC ngay
26/11/2021);
(11) Thong tu sd
14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

tuc gui thong
bao bang van
ban hodc qual
Cong dich vy
cong hodc qual
tin

nhan SMS cho
nguoi yéu cau,
trong d6 néu
o ly do.
INguoi sir dung
dat, chu so
hiru tai san gan
lién voi dat cd
trach  nhiém|
hoan thanh
nghia vu tai
chinh theo quy
dinh cua phap
luat bang hinh
thire truc tiép

hodc truc
tuyén

thong qual
chuc nang
thanh toan cual
Cong dich vu
cong.

Co quan tiép
nhan hodc co
quan . gidi
quyét ho  so
thong bao cho
nguoi yéu cayl
thuc hién|
tha tuc hanh
chinh ndp ban|
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phicu hen tra két qua (theo mau quy
dinh),

Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc
chuyén hd so den Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

Bude 2: Kiém tra, giai quyet ho SO
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
co trach nhi¢m:

- Truong hop ndi dung hé so co sal
sot, khong du diéu kién giai quyét thi
lam vin ban hudng dan bd sung ho
SO (trong thoi han khong qua 3 ngay
lam viéc tw khi nhan duoc ho 50 do
Bo phan tiép nhdn va tra két qua
chuyén dén).

- Truong hop hé so day du thi cap
nhat vao ho so dia chinh, co s¢ di
lisu dat dai va thé hién trén Gidy
chung nhén neu co yéu cau.

- Chuyen ket qua dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua UBND cap huyen
hodc gui Uy ban nhan dan cap xa dbi
Vo1 truong hop ndp ho SO tai cap xa
dé thu phi, 16 phi (néu cé) va tra két
qua.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong quad 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cé két qud gidi
quyét thii tuc hanh chinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong phai tra kéf
qua cho ngum sir dung dat, chi tai
sdan gan lien voi dat. .

2. Thoi gmn gidi quyet

Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan
ho so hop 1€. Trong do:

2.1. Déi véi to chire, co so ton gido;

ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwod

chinh Giay)
ching nhan da
cap, cac giay|
to theo quyj
dinh sau khi
nguoi st dung
dat hoan thanh|
nghia vu tai
chinh. )
Viec tra ket
qua giai quyét
thd tuc hanh
chinh duoc
thuc hién tai
CO quan tiep
nhan ho
so hodac qua
dich vu buu
chinh cdng ich
hoac tai dia
dlem theo yeu
cau dbi  vai
truong hop
tlep nhan hé sof
va tra kqt qud
gidi quyet tha
tuc dang ky
dat dai, tai san|
khac gan lién|
vGi dat.
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ngoat, doanh nghiép cé von dau tu
nwdc ngoai thuc hién du dn ddau tu;
to6 chirc nwdc ngoai cé chirc ning
ngoai giao

* Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 0,5 ngay.

 Van phong dang ky dat dai: 9,5
ngay.

2.2. Bot voi h¢ gia dinh, ca nhdn,
cong dong dan cu, ngu’o’t Viét Nam
dinh cw ¢ nudc ngoat dugc so hitu
nha G gin lién véi quyén siv dung
dit ¢ tai Vigt Nam

* Bo phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay;

e Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai: 9,5 ngay.

Luu )’7: Thoi gian nay khong tinh thoi
lgian cac ngay nghi, ngay lé theo quy
dinh cua phap lugt; khong tinh thoi
lgian tiep nhdn ho so tai xa, thoi gian
thirc hién nghia vu tai chinh cia
nguroi sik dung ddt; khong tinh thoi
gzan xem xét xur ly déi voi truong hop
51 dung dat cé vi pham phap ludt,
thoi gian trung cau giam dinh.
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Tén thu tuc

Trinh ty thue hién; Thoi gian giai

STT|M&TTHC| | 20h chinh Thanh phén, s6 lugng hd so quyét (finh ngay lam viéc) Phi, 1¢ phi |Cin c& phap ly| Ghi chu
6 1.004203 [Tach thirall. Thanh phan hoé so bao gom: 1. Trinh ty thyc hién: Theo Nghi(1) Luat Bat daif* Trwong hop

hoac hop thiralHo so' khi thuc hién thii tuc tach thira)l. 1. Déi véi t6 chzrc, co’ SO ton gido;|quyct s6|nam 2013;fthwe hién thii

dat hodc hop thira dit nguwoi Vigt Nam dinh cu ¢ nwéc03/2020/NQ(2) Nghi dinh soltuc trén moi
- Don de ngh1 tach thira hoac hop thuangoaz, doanh nghtep c6 von dau tuHDND ngayd3/2014/ND-  |trwong  dién
theo Mau s0 11/DK ban hanh kém theolnwdc ngoai thuc hién dw dn ddu tw [15/7/2020 vaCP ngayie: )
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMTBude 1: Nop hod SO Nghi quyet{15/5/2014; Co quan tiép
(dwoc sika doi, b6 sung tai Thong tu soNguol str dung dat ndp hod so truc tiéplsd (3) Nghi dinh s6 nhan, g1a1
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10fai Trung tim phuc vu hanh chinh|{10/2022/NQ401/2017/ND-  |quyét hd so cd
nam 2023) va cong khai trén Trang|cOng. HDND ngay|CP ngayftrach  nhiém
thong tin dién tu ctia B Tai nguyén val- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,{14/12/2022 (06/01/2017;  [thuyc hién céc
Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu[Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua Ho1/(4) Nghi dinh softrinh  tw, thy|
thong tin dat dai, chuyen hé so cho S& Tai nguyén valdong nhan|148/2020/ND-  |tuc
- Ban gbc Gidy chung nhan da cip; 01 truong (thong qua Vian phongdan tinh Pik|CP ngayfhanh chinh vé
Ho so' khi thwe hién thii tuc tach thiraPang ky dat dai). Nong. 18/12/2020; dat dai theo
dit tiv Gmy chieng nhan da cap chungBuéc 2: Kiém tra, giai quyet hd so (5) Nghi dinh sd|quy dinh cua
cho nhiéu thira dét dé cdp rieng moffVan phong Piang ky dat dai co 10/2023/ND-  pphap luat vé
Gidy chitng nhdn rach nhiém thye hién cac cong viéc CP ngay|dat dai,
- Don dang ky bién dong dat dai, tai sanjsau: 03/4/2023; truong hop
oin lién voi dat theo Mau sb O9/DK ban[- Do dac dia chinh dé chia tach thira (6) Thong tu sblcan phai kiém
hanh  kém theo Thoéng tu sddat; 23/2014/TT tra,
33/2017/TT-BTNMT (deO’c svra doi, bol- Hoan thién ho so, cap G1ay chirng BTNMT ngayjxac minh lam
sung  tai T hong tr s6 14/2023/TT-nhan ddi véi thia dat moi tach, hop 19/5/2014; o hodc do
BTNMT ngay 16 thing 10 nam 2023)thtra; (7) Thong tu sojnguyén nhan
va cong khai trén Trang thong tin diénf- Truong hop tach thtra do chuyen 24/2014/TT khac ma|
tr cua Bo Tai nguyén va Moi truong, quyen su dung mot phan thira dat BTNMT  ngaykhong tra ket
Cuc Dang ky va Dt li€u thong tin dathodc do g1a1 quyet tranh chap, khiéu 19/5/2014; |qua giai quyét
dai. ai, t6 cao, dau gia dat hoic do chia (8) Théng tu sojho so theo
D61 voi truong hop thira dat duoc tac ach ho g1a dinh, nhom nguoi sir dung 33/2017/TT dung
ra tu G1ay ching nhin da cap chung at do xur ly hop dong thé chap, gop BTNMT ngaylquy dinh vé
cho nhiéu thira dit dé cap riéng motivon, ké bién ban dau gia quyén su 29/9/2017; [thoi gian giaf
Gidy chung nhan thi khong ké khai, dung dat de thi hanh 4n (sau day goi (9) Thong tu solquyét thu tuc
khong xac nhan cac thong tinfla chuyen quyén) thi Vin phong dang 09/2021/TT hanh chinh vé
tai diém 5 cua muyc I, cac muc II va IVky dat dai thyc hién cac cong viéc BTNMT ngayldat dai thi cof
cua Pon dang ky bién dong dét dai, taijsau: 30/6/2021; quan tiép
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san gan lien véi dat theo Mau so 09/D
ban hanh kem theo Thong tw so
33/2017/TT-BTNMT (dwoc sua
doi, bo sung tai Thong tu sO
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10
nam 2023),

- Ban goc Gidy ching nhan da cap.

* Do voi trudng hop thye hién thu tuc
dang ky blen dong dat dai, tai san gan
lién voi dat ma c¢ thay d6i thong tin vé
phap nhan, sO G1ay chung minh nhan
dan, sb thé Can cudc cong dan, s6 dinh
danh c& nhan, dia chi trén Gidy chimg
nhan di cap thi thuc hién nhu

Sau:

+ Boz VOi cd nhan thi co quan gidi
quyet thu tuc co trach nhiém khai thac,
/s a’ung thong tin trong Co so dir liéu
quoc gia vé dan cu theo quy dinh tai
Piéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP
ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu sira doi, bé sung mot sé dzeu

cua cac nghi dinh lién quan den viéc
nop, xudt trinh s6 ho khau, sé tam tru
gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh,
cung cap dich vu cong,

+ Déi véi t6 chire, cong dong dan cu,
co SO ton gido thi ngp bé sung van ban
cua co quan c6 tham quyén cho phép
hodc cong nhan viéc thay doi thong tin
phap nhan doz VO tru’ong hop thay doi
thong tin vé phdp nhan cua to chire, co
56 ton gido da ghi trén Gidy chitng
nhan.

2. S0 lwgng ho so: 01 bo.

o dac dia chinh chia tach thira dat
a lap ban trich lyc thira dat méi tach
heo két qua do dac dia chinh dé

chuyen cho nguoi su dung dat thuc
i€n ky két hop ddng, van ban giao
dich veé quyén sir dung mot phan thira
dat mai tach.
Thuc hién thu tuc dang ky bién dong
theo quy dinh d01 v&i phan dién tich
chuyen quyen dong tho1 xac nhan
thay d01 vao Glay ching nhan da cap
hodc cap Gidy chung nhan doi VOl
phan dién tich con_lai cua thua dat
khong chuyen quyen chinh ly, cép
nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co s¢ dit lidu dat dai.

+ Truong hop tach thua do Nha nude

thu héi mot phan thira dat thi Vin

phong dang ky dat dai can clr quyet
dinh thu hoi cua co quan nha nu6e ¢
thaim quyén thuc hién cac cong viéc

Sau:

Do dac chinh ly ban d6 dia chinh, ho

so dia chinh va co sé dir licu dat dal

X4ac nhan thay ddi vao Gidy chung

nhian da cap va trao cho nguoi sir

dung dét.

- Chinh 1y, cip nhat bién dong Vao ho

so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai,

chuyén két qua dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong dé thu phi, 1& phi

(néu cé) va tra ket qua

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngdy

lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi

quyét thi tuc hanh chinh, Trung tam
huc vu hanh chinh cong phdi tra kél

(10) Thong tu
sO  85/2019/TT
BTC ngay
29/11/2019 (sita
doz

b6 sung  tai
Thong tu
106/2021/TT-
BTC ngay|
26/11/2021);
(11) Théng tir so|
14/2023/TT
BTNMT
16/10/2023.

ngay|

nhan ho so,
giai quyéet tha
tuc gui thong
bao bang van|
ban hodc qua
Cong dich vy
cong hoac quaj
tin

nhan SMS
Icho nguoi yéu
cau, trong do|
néu ro ly do.
INguoi su|
dung dat, chu
s¢ hitu tai san|
gan lién véi
dat co trach

mhiém  hoan
thanh

nghia vu taj
chinh theo
quy dinh cua]
phap luat]
bang hinh|
thuce truc ti€p
hodc truc
tuyén

thong qua|
chuc nang
thanh toan cua
Cong dich vy
cong.

Co quan tiép
nhan hodc co
quan gidi
quyét hd  so
théng bdo cho




24

qua cho ngum su dung dat, chu tai
san gan lién véi dat.

2.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhdn,
cong dong déan cu, ngu’o‘t Viét Nam
dinh cw ¢ nudc ngoal dugc so hitu
nha ¢ gin lien véi quyén siv dung|
dit ¢ tai Vigt Nam

Buwdc 1: Nop ho so

- Truong hO’p nop ho so tai Bo phan
tzep nhan va tra két qua UBND cap
xd noi c6 dat: ) . )
Nguo1 st dung dat ndp ho so tryc tiep
hodc thong quan dich vu buu chinh
cong ich dén Bo phan tlep nhén va trj
ket qua UBND cap xa néu co nhu
cau, kiém tra ho SO, tlep nhén va viét
phleu hen tra két qua (theo mau quy
dinh).

Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc chuyen ho so dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén ky nhan, vao so theo doi va
chuyén hd so den Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai.

- Tru"ong hop nop tai Bo phan tiép
nhdn va tra két qua UBND cdp huyén
noi cé dat: ) . )
Nguoi st dung dat ndp ho so truc tiép
hodc thong quan dich vu buu chinh
cong ich dén Bo phan tiép nhén va tra
ket qua UBND cap huyén, kiém tra
ho SO, tlep nhén va viét phiéu hen trg
két qua (theo mau quy dznh)

Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc
chuyén hd so den Chi nhédnh Van
phong dang ky dat dai.

Buéc 2: Kiém tra, gidi quyet hd so:

ngudi yéu cau
thuc hién|
thi tuc hanh|
chinh ndp ban|
chinh  Gidy
ching nhén d3
cap, cac giay
t0 theo quy
dinh sau khi
nguoi s dung
dat hoan|
thanh  nghia
vu tai chinh.
Viéc tra ket
qua giai quyét
thi tuc hanh|
chinh  duoc
thuc hién tai
CcO quan ti€p
nhan ho
so hoac qua
dich vu buu
chinh  cbng
ich hodc tai
dia dlem theo
yeu cau déi
VGl truong
hop

ticp nhan ho
SO va trad ket
qua giai quyet
thu tuc dang
ky dat dai, tai
san khac gan
lién voi dat.
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* Truong hop Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai ky Gidy chitng nhdn:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai do dac dia chinh dé chia tach thira
dat;

- Hoan thién ho so, cap G1ay chiing
nhan d6i voi thira dat méi tach, hop
thira;

- Truong hop tach thira do chuyen
quyén su dung mot phan thura dat
hodc do g1a1 quyet tranh chap, khiéu
nai, t0 cao, dau gia dat hodc do chia
tach ho g1a dinh, nhom nguoi sir dung
dat do xu ly hop dong thé chap, gop
von, ké bién ban dau gia quyén sur
dung dat dé thi hanh an (sau day goi
13 chuyén quyen) thi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong vigc sau:

Do dac dia chinh chia tach thira dat
va lap ban trich luc thira dat méi tach
theo két qua do dac dia chinh dé
chuyén cho nguoi su dung dat thuc
hién ky két hO’p ddng, van ban giao
dich vé quyén st dung mot phan thira)
dat méi tach.

Thuc hién thu tuc dang ky bién dong
theo quy dinh d01 v6i phan dién tich
chuyen quyen dong thoi xdc nhén
thay d01 vao G1ay chirng nhan da cap
hodc cap Gidy chung nhan d6i voi
phan dién tich con lai cua thua dat
khong chuyen quyen chinh 1y, cap
nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co s¢ dir lidu dat dai.

+ Truong hop tach thira do Nha nude
thu hoi mot phan thira dat thi Chi
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nhanh Vian phong dang k}'l dat dai can
cu quyet dinh thu hoi cua co quan
nha nudc cé tham quyén thuc hién
cac cong viéc sau:

Do dac chinh ly ban d6 dia chinh, ho
so dia chinh va co s¢ dit liéu dat dai;
Xac nhan thay doi vao Gidy chung
nhian da cap va trao cho nguoi su
dung dat

- G ket qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua UBND cap huyen hoac
ouri Uy ban nhan dan cap xa dbi Vol
truong hop ndp ho SO tai cap, xa dé
thu phi, 1¢ phi (néu co) va tra két qua,
* Truong hop Van phong dang ky dat
dai ky Gidy chitng nhdn:

- Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai do dac dia chinh dé chia tach thira
dat;

- Hoan thién ho s0, viét Gidy ching
nhan, lap Phiéu tham dinh chuyen
Van phong Dang ky dat dai dé tham
dinh ho so ddi véi thira dat mai tach,
hop thira;

- Truong hop tach thira do chuyen
quyén su dung mot phan thura dat
hodc do g1a1 quyet tranh chap, khiéu
nai, t& cao, dau gia dat hodc do chia
tach ho g1a dinh, nhom nguoi sir dung
dat do xu ly h0’p dong thé chap, gop
von, ké bién ban dau gia quyén st
dung dat dé thi hanh an (sau day goi
1a chuyén quyen) thi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong vi¢c sau:

Do dac dia chinh chia tach thira dat
va lap ban trich luc thira dét mai tch
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theo két qua do dac dia chinh dé
chuyén cho nguoi su dung dat thuc
hién ky két hop ddng, van ban giao
dich vé quyén stir dung mot phan thira
dat méi tach.
Sau khi nguoi str dung dat thuc hién
nghia vy tai chinh thi chuyen ho SO
dén Van phong Ding ky dat dai dé
tham dinh ho so.
+ Truong hop tach thira do Nha nudc
thu hdoi mot phan thira dat thi Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai cin
cu quyet dinh thu hoé1 cua co quan
nha nudc coé thim quyén thuc hién
cac cong viéc sau:
Do dac chinh ly ban d6 dia chinh, ho
so dia chinh va co sé dir licu dat dai;
X4ac nhan thay dbi vao Gidy chung
nhan da cap va trao cho nguoi su
dung dét.
Vin phong DPang ky dat dai c6
rach nhiém:
- Thim dinh hd so, ky cap Glay
chung nhén cho ngu(n str dung dat.
- Chuyén két qua vé Chi nhanh Vin
hong dang ky dat dai dé chinh ly,
cap nhat bién dong vao hé so dia
chinh, co s¢ dir licu dat dai; guri ket
qua den Bo phan tiép nhdn va tra ket
qua UBND cap huyen hoac gui Uy
ban nhan dan cap xa dbi V01 truong
op nop hé so tai cap xa dé thu phi, 18
phi (néu co) va tra két qua.
Budée 3: Tra két qua
Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi
quyét thi tuc hanh chinh, Bo phan)
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ticp nhan va tra két qua phai tra kel
qua cho ngu“d’i /s dung dat.

2. Thoi gum gidi quyet

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan
ho so hop 1€.

2.1. Doi véi té chire, co sé ton glao,
ngu’o’t Viét Nam dinh cuw ¢ nwdc
ngoal, doanh nghtep c6 von dau tw
nuwoc ngoaz thic hién dw dan dau tw
* T rwong hO’p chuyen thong tin dia
chinh vé dat dai:

* Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 0,5 ngay.

 Van phong ding ky dat dai: 11,5
ngay;

» Co quan thué: 03 ngay.

* Truong hO’p khong chuyén théng tin
dia chinh veé dat dai:

* Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 0,5 ngay.

 Van phong ding ky dat dai: 14,5
ngay.

2.2. B01 voi ho gia dinh, ca nhdn,
cong dong din cu, ngu’o‘l Viét Nam
dinh cw 0 nwdc ngoai dwgc so hitu
nha o gan lien vii quyen s dung
dit ¢ tai Vigt Nam

* Trwong hop Chi nhdinh Vin
phong Ding ky dit dai ky Gmy
chu’ng nhdn:

- Truong hop phdi chuyén théng tin
dia chinh:

* BO phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay.

« Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai: 11,5 ngay,

« Co quan thué: 03 ngay.
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- Truong hop khong phai chuyén

thong tin dia chinh:

* BO phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay.

« Chi nhanh Vin phong dang ky dat

dai: 14,5 ngay.

* Tru’o’ng hop Vin phong Ding ky

dat dai ky Gidy chirng nhin:

- Truong hop phai chuyen thong tin

dia chinh:

* Bo phan tiép nhan va tra két qua:

0,5 ngay.

« Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai: 6,5 ngay.

. Vin phong dang ky dat dai: 05
ngay.

» Co quan thué: 03 ngay.

- Truong hop khong phdi chuyén
thong tin dia chinh:

* BO phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay.

« Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai: 9,5 ngay.

o Van phong dang ky dit dai: 05
ngay.

Lwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi
oian cdac ngay nghi, ngay le theo quy
dinh cua phap lugt; khong tinh thoi
oian tiep nhan ho so tai xa, thoi gian
thuec hien nghia vu tai chinh cua
nguoi s dung dat,; khong tinh thoi
gian xem x¢t xu ly doi voi truong hop
sir dung dat co vi pham phap ludt,
thoi gian, trung cau giam dinh.;

khong ké thoi gian nguoi sy dung dat
lip Hop dong chuyén quyén.
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Mé& | Tén thu tuc X A K A Trinh ty thye hién; Thoi gian giai , 12 o |Can cir phap C e
STT TTHC | hanh chinh Thanh phan, so lugng ho so quyét (tmh ndy lam viéc) Phi, 1€ phi Iy Ghi cha
7 [1.004199(Cap do6i Gidy|l. Thanh phén hé so bao gom: 1. Trinh tw thuc hién: Theo Nghj(1) Luat Bat |* Trwong hop
chirng  nhanl- Pon de nghl cap d6i Gidy chimng nhanf2.1. Péi véi to chire, co' sé ton glao, quyet sOdai nam 2013;thwe hién thu
quyén stftheo Mau so 10/DK; nguwoi Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoal, 03/2020/NQ+(2) Nghi dinh [fuc trén mdoi
dung dat,-- Ban goc Giay chirng nhén da <:ap2 doanh nghtep co von ddu tw nwéc ngoailHDND ngaylsd truong  dién
quyén s& hirul- Ban sao hop dong thé chap ‘quyeén sujthue hi¢n dy an diu tw 15/7/2020 va43/2014/ND- |tii: )
nha ¢ va taidung dat, tai san gan lién voi dat thathro’c 1: Nop ho SO Nghi quyetCP ngay Co quan tiép
san khac gancho ban gbc Gidy chung nhan da cap[Ngudi sir dung dat nop hd so truc tiép tailsd 15/5/2014;  |nhan, g1a1
lién voi dat  |d6i voi truong hop cap doi Gidy chung(Trung tdm phuc vu hanh chinh cong. 10/2022/NQ-(3) Nghi dinh quyét ho so co
nhin sau khi do dac lap ban do dia}- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,[HDND ngaylso traich  nhiém
chinh ma Glay ching nhan da cap dang Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng|14/12/2022 |01/2017/ND- [thyc hién céc
thé chap tai to chuc tin dung. chuyén hd so cho S¢ Tai nguyén va Moifcta HoiCP ngay trinh ty, tha
2. S6 lwong hé so: 01 bo. truong (thong qua Van phong Dang kyldong nhan06/1/2017; tuc
dat dai) dan tinh Dak (4) Nghi dinh |hanh chinh vé
Budc 2: Kiém tra, giai quyet hé so Nong. SO dat dai theo
'Van phong Dang ky dat dai c6 trach 148/2020/ND-{quy dinh cuaj
nhiém thuc hién cac cong viéc sau: CP ngay phap luat vé
- Kiém tra hd so, trudng hop ndi dung ho 18/12/2020; |dat dai; truong
SO cO sai sot, khong du diéu kién giai (5) Thong tu  fhop cén phai
quyet thi lam van ban hudng din bd sung SO kiem tra,
hd so (trong thoi han khong qua 2 ngay) 23/2014/TT [xac minh lam
lam viéc tir khi nhdn dwoc ho sa) BTNMT ngayjrd hoac do
- Xac nhan vao don dé nghl vé Iy do cap 19/5/2014;  |nguyén nhan
doi Gidy chlmg nhan, cap Gidy chung (6) Thong tu  |khac ma|
nhin cho nguoi sur dung dat. SO khong tra két
(Truwong hop cap doi Gidy chwng nhan 24/2014/TT |qud giai quyet
sau do dac ldp ban do dia chinh ma Glay BTNMT ngayhé so theo
chimg nhdn da cap dang thé chdp tai 10 19/5/2014;  |dang
chirc tin dung thi Van phong dang ky daf (7) Thong tu |quy dinh vé
dai co trach nhiém thong bao danh sach SO thoi gian gidi
cdc truong hop lam thi tuc cap doi Gidy 33/2017/TT [quyét thu tuc
chimg nhdn cho to chirc tin dung noi BTNMT ngay jhanh chinh vé
nhdn thé chap quyeén sir dung ddt, tai san 29/9/2017;  |dat dai thi co
lgan lzen voi dat; xac nhdn viéc dang ky (8) Thong tu |quan ti€p nhéan
thé chap vao Glay chitng nhdn quyen su] SO ho SO,
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san 85/2019/TT |giai quyét thil
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khac gan lién vdi dat sau khi duoc col
quan cé tham quyen ky cap doi. .

Viec trao Glay chu"ng nhan quyen su
dung dat quyén so hitu nha ¢ va tai san
khdc gan lien voi dat méi cap doi durod
thiwe hién dong thoi gita ba beén gom
Van phong dang ky dat dai, nguoi s
dung dat va t6 chirc tin dung theo quy
dinh nhw sau: ) )
- Nguoi sw dung dat ky, nhan Gidy
chitng nhan quyen s dung dat quyeén so
hitu nha o va tai san khac gan Izen VO
ddt moi tir Van phong dang ky dat dai dé
trao cho 16 chirc tin dung noi dang nhdn
thé chap

- T chitc tin dung co trach nhiém trao
Gidy chitng nhén cii dang the chap cho
Van phong dang ky dat dai dé quan 1)

- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co
so dir ligu dat dai va chuyén két qua den
Trung tam phuc vu hanh chinh cong dé
thu phi, 1€ phi (neu co) va tra két qua.
Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay co ket qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, Trung tam phuc vy hanh
chinh cong phai tra keét qua cho ngum St
dung dat chii tai san gan lién voi dat.
2.2. Doi véi ho gia dinh, ca nhdn, cong
dong din cu, ngwoi Viét Nam dinh cw 0]
nwoc ngoat dwoc so hitu nha o gan lien
Voi quyén s dung dit ¢ tai Viét Nam.
Bwée 1: Nop hé so

- Tru’ang hop ndp hé so tai Bo phan tlep
nhdn va tra két qua UBND cdp xa noi co
ddt néu cé nhu cau: . )
Ngudi sir dung dat ndp ho so truc tiép

BTC ngay
29/11/2019
(swa doi

bo sung tai
Thong tu
106/2021/TT-
BTC ngay
26/11/2021).

tuc gui thong
bao bang van
ban hodc qual
Cong dich vy
cong hodc qua
tin

nhan SMS cho
nguoi yéu cau,
trong do néyl
o ly do.
INguoi su|
dung dat, chu
s¢ hiru tai san|
gan lién véi
dat co trach
nhiém  hoan|
thanh

nghia vu tai
chinh theo
quy dinh cua
phap luit bang
hinh thirc truc
tiép hodc truc

tuyén
thong qual
chuc nang
thanh toan cual
Cong dich vu
cong.

Co quan tiép
nhan hodc co
quan . giag
quyét ho so
thong bao cho
nguoi yéu caul
thurc hién|
tha tuc hanh
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hodc thong quan dich vu buu chinh cong
ich dén Bo phan tlep nhan va tra két qua)
UBND cap xa, tiép nhan va viét phiéu
hen tra két qua (theo mdu quy dznh)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc phal
chuyén ho6 so dén Bo phén tiép nhan va
tra ket quda UBND cap huyén ky nhén,
vao so theo ddi va chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Truong hop nop tai Bo phan tiép nhan
va trd két qua UBND cdp huyén noi cé
it

Nguoi sit dung dat ndp hd so truc tiép
hodc thong quan dich vu buu chinh cong
ich dén Bo phén tiép nhén va tra két qua
UBND cap huyén, kiém tra hd so, tiép
nhan va viet phiéu hen tra két qua (theo
mau quy dinh), trong thoi han 0,5 ngay|
lam viéc chuyén hd S0 dén Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai. .

Budc 2: Kiém tra, giai quyet hd SO

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
co trach nhiém:

- Kiém tra hd so, truong hop ndi dung ho
SO cO sai sot, khong du didu kién giai
q Uyet thi lam van ban hudng dan bd sung
hd so (trong thoi han khong qua 3 ngay)
lam viéc tir khi nhdn dwoc ho sa)

- X4c nhan vao don deé nghl vé ly do cap
d6i Gidy chu:ng nhén, ky cap Giay ching
nhan cho nguoi su dung dat.

* Truong hop Van phong Dang ky dat
dai ky Gidy chimng nhan thi Chi nhanh|
Van phong Ding ky dat dai hoan thién
ho so trinh Van phong Ding ky dat dai
thim dinh, ky cap Gidy chirng nhan cho
ngudi sir dung dat.

chinh np ban
chinh  Giayj
ching nhan da
cap, cac giady|
to0 theo quy
dinh sau khi
nguoi st dung
dat hoan thanh
nghia vu tai
chinh. )
Viec tra ket
qua giai quyeét
tha tuc hanh
chinh  duoc
thuc hién tai
co quan tlep
nhan ho
so hodc qua
dich vu buuyl
chinh céng ich
hodc tai dia
dlem theo yeu
cau  d6i véi
truong  hop
ticp nhan ho
SO va tra ket
qua giai quyet
thu tuc dang
ky dat dai, taj
san khac gin|
lién voi dat.
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Vin phong ding ky dat dai cé trach
nhiém:

Thim dinh hd so, ky cap Gidy chung
nhan cho ngudi st dung déat; chuyén két
qua cho Chi nhanh Vian phong Ding ky)|
dat dai.

(Truong hop cdp doz Gidy chu’ng nhdn
do do dac lap ban do dia chinh ma Gzay
chimg nhdn da cap dang thé chdp tai to
chirc tin dung thi Chi nhanh Van phong|
dang ky dat dai co trach nhiém thdng
bao danh sach cdc truong hop lam thi
tuc cap doi Gidy chimg nhan cho 16 chirc
tin dung noi nhdn the chap quyen St
dung dat, tai san gan lzen VOi dat; xac
nhan viéc dang ky thé chap vao Glay
chitng nhan quyen s dung dat quyeén so
hitu nha o va tai san khac gan lién VO
it sau khi dwoc co quan co tham quyén
ky cap doi.

Viéc trao Glay chu"ng nhan quyen St
dung dat quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi ddt méi cap doz duoc
thiee hién dong thoi giita ba bén gom Chi
nhanh Van phong dang ky ddt dai, ngieoi
51 dung ddt va t6 chike tin dung theo quy)
dinh nhw sau: ) )
- Nguoi s dung dat ky, nhdn Gidy
chitng nhan quyén sur dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khdac gan lién voi
dat moi tiw Chi nhanh Van phong dang k)
dat dai dé trao cho 16 chirc tin dung noi
dang nhdan thé chap,

- 10 chirc tin dung c6 trach nhiém trao
Gidy chitng nhén cii dang thé chap cho
Chi nhanh Vin phong déang ky dat dai dé

quan 1y.)
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- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
cap nhat, chinh ly ho 5o dia chinh, co so|
dir licu dét dai, gui ket qua dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyen hoic giri Uy ban nhin din cap Xa
d01 voi truong hop nop hd so tai cap xa
dé thu phi, 16 phi (neu co) va tra két qua.
Bude 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay lam
viec ké tir ngay co ket qua gidi quyét thu
tuc hanh chinh, By phan tiép nhan va trg
ket phdi trd két qua cho nguoi sir dung
dat.

2. Thoi gian gidi quyet

Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan ho
so hop 1€, trong do:

2.1. Doi voi to chirc, co so ton gido,
nguwoi Viét Nam dinh cw 6 nwoc ngoat,
doanh nghtep co von dau tw nwéc ngoai
thiee hién duw dn dau tw

o Trung tam phuc vy hanh chinh cong:
0,5 ngay.

* Van phong dang ky dat dai: 6,5 ngay,
2.2. Doi véi ho gia dinh, cd nhan, cong
dong din cw, ngwoi Viét Nam dinh cw 0
nwoc ngoal dwoc so hitu nha o gan lien
VoI quyén s dung dit ¢ tai Viét Nam

* Trwong hop Chi nhanh Vin phong|
Ddng ky dit dai ky Gmy chu’ng nhdn:

« B phan tiép nhan va tra két qua: 0,5
ngay

« Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai:
6,5 ngay.

* Truwong hop Vin phong Dang ky dit
dai ky Gidy chirng nhin:

« BO phan tiép nhan va tra két qua: 0,5

hgay.
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» Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:
4,5 ngay.

e Vin phong dang ky dat dai: 02 ngay.
Lwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi
lgian cac ngay nghi, ngay lé theo quy
dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai xd, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua ngu’m /s
dung dat khong tinh thoi gzan xem xét
i [y doi véi trieong hop sir dung ddt 0
Vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau
lgiam dinh.
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Ma Tén thu tuc ) A A A Trinh tu thue hién; Thoi gian gidi ;14 g | Can clr pha L
STT TTHC | hanh chinh Thanh phan, s6 lugng ho so quyét (tinh ngay lam Vgiéc) & Phi, 1€ phi Iy phap Ghi cha

8 |1.004193 |pinh  chinh{l. Thanh phéan hé so bao gom: 1. Trinh ty thyc hién: Theo Nghi(1) Luat Pat [* Truwong hop

Gidy chung- Béan goc Gidy chirng nhan da cap 1.1. Déi véi té chire, co sé ton gidog|quyet sodai ndm 2013; [thwe hién thu

nhan da cap [ Pon de ngh1 dinh chinh Gidy chungngum Viet Nam dinh cuw 6 nuwocl03/2020/NQ-(2) Nghidinh |twc trén méoj

nhan ddi voi truong hop phat hién salngoaz, doanh nghtep cé von dau tufHDND ngay|so truong dién tu

sot do 16i cua nguoi sir dung dat, chu séjnwdc ngoai thuc hién dyw dn dau tw [15/7/2020 vad3/2014/ND- |Co quan tiép

hitu tai san gan lién voi dat. Budc 1: Nop hd SO Nghi quyétiCP ngay nhan, giai quyét

2. S lwong hé so: 01 bo. Ngu(n su dung dat, chu s¢ hitu tai sanjso 15/5/2014; ho so co trach

oan 1ién voi dat ndp hd so truc tlep tai|10/2022/NQ-{(3) Nghi dinh |nhiém thuc hién|

Trung tam phuc vu hanh chinh cong. [HPND ngay|so cac trinh ty, thyl

- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,[14/12/2022 (01/2017/ND-  [tuc .

Trung tam phuc vu hanh chinh congcua Hoi[CP ngay hanh chinh  vé€

chuyén hd so cho S& Tai nguyén valdong nhan06/01/2017; dat dai theo quy|

Moi truong (thong qua Van phongldan tinh Pik (4) Nghidinh |dinh cua phap

Dang ky dat dari) Nong. SO luat vé dat dai;

Buéc 2: Kiém tra, gidi quyet hé so 148/2020/ND- ftruong hop can

Vin phong Ping ky diat dai co CP ngay phai kiém tra,

trach nhiém: 18/12/2020;  [xac minh lam rd

- Klem tra hd so, trudng hop ndi dung (5) Nghi dinh |hodc do nguyén

hé so co sai sot, khong du diéu kién| SO nhan khac ma

gidi quyét thi lam van ban hudng dan 10/2023/Nb- khong tra ket

bd sung hé so (trong thoi han khong| CP ngay qua giai quyét hd

qua 3 ngay lam viéc tir khi nhan duwoc 03/4/2023,; so theo dung

6 s0). (6) Thong tu|quy dinh vé thoi

- Truong hop Van phong dang ky dat s 85/2019/TT |gian giai quyét

dai phat hién Ggay chirng nhén, Glgy BTC ngay thu tuc hanh

chirng nhan quyén s0 hitu nha ¢, Giay)| 29/11/2019  [chinh vé dat dai

chung nhan quyen s& hiru cong trinh| (swa doi thi co quan tiép

xay dung da cap co sai sot thi thong bo sung tai nhin ho  so,

bao cho ngu’(n str dung dat biét va yéu Thong tu gidi quyéet thuy

cau nguol str dung dat, chu s¢ hitu tai 106/2021/TT- |tuc gui thong

san gan hen Vo1 dat nop Gidy ching BTC ngay bio bang vin

nhan da cap dé thuc hién dinh chinh. 26/11/2021); [ban hodc qua

- Vian phong ding ky dat dai co trach (7) Thong tu Cong dich wuyl

nhiém kiém tra; lap bién ban két luan

sO 23/2014/TT

cong hodc qual
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vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;
lap hd so trinh co quan c6 tham
quyen thyc hién dinh chinh vao G1ay
chirng nhan da cap cd sai sot; dong
thoi chinh 1y ndi dung sai sot vao ho
so dia chinh, co sd dir liéu dat dai.
Truong hop dinh chinh ma nguorl
duoc cap Glay ching nhan c6 yéu
cau cap doi sang Glay chung nhan
quyen su dung dat, quyen sO hitu nha
0 va tai san khac gan hen v6i dat thi
Van phong dang ky dat dai thuc hién|
cap Glay chimng nhan cho nguoi su
dung dét.

- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh,
co s dir lleu dat dai va chuyén ket
qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong dé thu phi, 1& phi (néu c6)
va tra két qua.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi yhan khong qucj 03 ngay
lam viéc ke tu ngady co ket qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong phdai tra kéf
qua cho ngum s dung dat, chi tai
san gan lién véi ddt.

1.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhdan,
cong dong dan cu, ngwo’t Viét Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoai dwoc so hitu
nha o gan lien véi quyen st dung
dit ¢ tai Viét Nam

Buwdc 1. Nop hé so:

- Truong ho’p nop ho so' tai Bo phan
tlep nhdn va tra két qua UBND cap
xd noi cé dat néu 0 nhu cau:
Nguoi sir dung dat nop 1 b ho so tai
Bo phan tiép nhdn va tra két qud

BTNMT ngay
19/5/2014;
(8) Thong tu
sO 24/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;
(9) Thong tu
s0 02/2023/TT
BTNMT ngay
15/5/2023;
(1 0) Thong tu
so0 14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

tin

nhin SMS cho
nguoi yéu cau,
trong d6 néu rd
ly do.
Nguoi st dung
dat, chi so hitu
tai san gan lién|
vGi dat co trach
nhi¢ém hoan|
thanh

nghia vy tai
chinh theo quy
dinh cua phap
luagt bang hinh
thic  tryc  tiép
hodc truc tuyén|
théng qua chuc
nang thanh toan|
cia Cong dich
vu cong.
Co quan tiép
nhin hodc co
quan giai quyct
ho so thong bao
cho nguoi yéu
cau thuc hién|
thut tuc hanh|
chinh ndp ban|
chinh Gidy
ching nhan d3
cap, cac giay to|
theo quy dinh|
sau khi
nguoi st dung
dat hoan thanh

nghia vy tai
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(UBND cap xa. Bo phan tlep nhan va
tra két qua UBND cap xa c0 trach
nhi¢ém kiém tra ho S0, tlep nhan va
viét phiéu hen tra két qua (theo madu
quy dinh).

Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viec, chuyen ho so dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén ky nhan, vao s6 theo doi va
chuyén hd so den Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

- T ru"O’ng hop nop tai Bo phan tiép
nhdn va tra két qua UBND cdp huyén
noi cé dat:

Nguoi st dung dat nop 1 bd ho SO tai
Bo phan tiép nhan va tra ket qud
[UBND cap huyen Bo phan tiép nhén|
va tra két qua UBND cap huyén kiém
tra ho so, tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua (theo madu quy dinh),

Trong thoi han 0,5 ngay lam vigc
chuyén hd so den Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

Budc 2: Kiém tra, giai quyet hd SO’
Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai c6 trach nhi¢m:

- Klem tra hd so, trudng hop ndi dung
hd so cO sai sot, khong du dicu kién
gidi quyét thi lam van ban hudng dan|
bd sung hd so (trong thoi han khéng
quad 3 ngay lam viéc tw khi nhdn duoc
ho 50).

- Truong hop Chi nhanh Van phong
dang ky ¢ dat dai phat hién Glay chu’ng
nhan, Glay chirng nhan quyén s¢ hiru
nha ¢, Gidy chirng nhan quyén s¢ hiru
cong trinh xay dung da cap cé sai sof

chinh. )
Viec tra két qud
giai quyct thyl
tuc hanh chinh|
dugc thuc hién
tai co quan tiep
nhan ho
so hodc qua dich
vu buu chinh|
cong ich hodc tai
dia dlem theo
yéu cau doi voi
truong ‘hop
ti€p nhian ho so
va tra két qud
oiai  quyét thu
tuc ding ky dat
dai, tai san khac
gdn lién voi dat.
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thi thong bao cho ngu(n str dung dat
biét va yéu cau ngum su dung dat
chu s¢ hitu tai san gan hcn voi dat
nop Gidy ching nhan da cip dé thuc
hién dinh chinh.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat]
dai c6 trach nhiém kiém tra; 1ap bién
ban két luan vé ndi dung va nguyén|
nhin sai sot; lap hé so trinh co quan
co tham quyén thuyc hién dinh chinh
Vao Glay chirng nhan da cap cé sai
sOt; dong thot chinh 1y ndi1 dung sai
SOt vao ho so dia chinh, co sd dir lidu
dat dai.

* Truong hop dinh chinh ma ngu01
duoc cap Gidy chirng nhin c6 yéu
cau cap doi sang Glay chung nhén
quyen su dung dat, quyen s& hiru nha
& va tai san khac gin lién véi dat thi
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién cép G1ay chirng nhan cho
nguoi st dung dat.

- Cap nhat, chinh ly hé so dia chinh,
co so dir heu dat dai va chuyen ket
qua dén Bo phan tiép nhan va tra ket
qua UBND cap huyen hoac gui Uy
ban nhan dan cap xa dbi vé6i truong
hop nop hé so tai cap xa dé thu phi, 18
phi (néu co) va tra két qua.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qud 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi
quyet thu tuc hanh chinh, B phan
tlep nhan va tra két qua phai tra két
qua cho I’lth’O'l su a’ung dat.

2. Thoi gum gidi quyet:

Khong quéa 10 ngay ké tir ngdy nhan
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ho so hop 1€, trong do:

2.1. Doi véi té chire, co sé ton glao,
ngu’o’t Viét Nam dinh cuw 6 nwoc
ngoat, doanh nghlep c6 von dau tu
nwdc ngodi thwe hién dw dn dau tw
* Truong hop UBND tinh ky Gidy
chirng nhdn:

* UBND tinh: 2,5 ngay.

» S& Tai nguyén va Moi truong: 03
ngay.

 Vian phong Ping ky dat dai: 04
ngay.

* Trung tdm phuc vu hanh chinh|
cong: 0,5 ngay.

* Truwong hop UBND tinh uy quyén
cho S¢ Tai nguyén va Moi tricong Ky
cdp Giay chirng nhan lan dau.

» S& Tai nguyén va Moi truong: 5,5
ngay.

 Van phong Pang ky dat dai: 04
ngay.

* Trung tdm phuc vu hanh chinh|
cong: 0,5 ngay.

* Truwong hop Van phong Ding ky
dit dai ky Gidy chirng nhdn:

* Van phong DPang ky dat dai: 9,5
ngay.

* Trung tdm phuc vu hanh chinh|
cong: 0,5 ngay.

2.2. Doi voi ho gia dinh, cda nhan,
cong dong dan cu, ngu’o"i Viét Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoai dwoc so hitu
nha o gan lien véi quyen st dung
dit ¢ tai Viét Nam

* UBND huyén ky Gidy chirng
nhdan:

- BO phan tiép nhan va tra két qua: 01
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ngay.

e Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai: 04 ngay.

* Phong Tai nguyén va Moi truong:
03 ngay.

« UBND cép huyén: 02 ngay.

* Truong hgp Chi nhdanh Vin
phong Dang ky dit dai ky Gidy
chirng nhin:

« BO phan tiép nhan va tra két qua: 01
ngay. ,
* Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai: 09 ngay.

Lwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi
lgian cac ngay nghi, ngay lé theo quy
dinh cua phap lugt; khong tinh thoi
lgian tiep nhdn ho so tai xa, thoi gian
thirc hién nghia vu tai chinh cia
nguroi sik dung ddt; khong tinh thoi
glan xem xét xur ly déi voi truong hop
51 dung dat cé vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh.
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Tén thu tuc

Trinh tu thyce hién; Thoi gian giai

Can cir phap

STT|MaTTHC hanh chinh Thanh phan, s6 lugng ho so quyét (tinh ngay lam viéc) Phi, 1€ phi Iy Ghi cha

9 1.011616 Pangkyva |L Thanh phan ho so bao gom 1. Trinh ty thyc hién: Theo Nghi(l) Luat Dat [* Trwong hop

cap Giay cl. Thanh phan ho SO d‘oz voi triuong  |L.1. Péi vdi 16 chirc, co sé ton gido;|quyet sOdai nam 2013; [thwe hién thu

chirng nhan  |hop dangkyva cap Gzay chwng nhdn ngu’o’t Vigt Nam dinh cw ¢ nwocl03/2020/NQ-(2) Nghi dinh |{tuc trén mobi

quyén su dungquyen s dung d‘at quyen so hitu nha o ngoal, doanh nghzep c6 von dau tulHDND ngay[so triwong dién tir:

dat, quyén so |va tdi san khdc gan lién véi dat lan dau, nwdc ngoai thuc hién dw dn dau tw;|15/7/2020 va43/2014/ND- |Co quan tiep

hiru nha & va |trur cac tmm’ng hop quy dinh tai c2, ¢3, {t6 chivc nwéc ngodi cé chirc nangNghi  quyetiCP ngay nhan, giai quyét

tai san khac  |c4 muc nay ngoai giao. SO 15/5/2014;  |hd so co trach

gan 11en voi (1) Don dang ky, cap Glay chung nhanBwée 1: Nop ho SO 10/2022/NQ-(3) Nghi dinh [nhi¢ém thyc hién

dat lan dau quyen st dung dét, quyén s¢ hitu nha O’Ngum str dung déat nop hd so truc tiép[HDND ngaylsd cac trinh tu, tha
va taitai Trung tdm phuc vu hanh chinh(14/12/2022 01/2017/ND- tuc

san khac gan lién v6i dat theo Mau socong cua HoiCP ngay hanh chinh vé

04a/DK ban hanh kém theo Thong tur s Trong thdi han 0,5 ngay lam viéc,[ddng nhan06/01/2017; dat dai theo quy|

24/2014/TT-BTNMT (du"oc sira doi, bo[Trung tm phuc vu hanh chinh cong dan tinh Dak(4) Nghi dinh dinh cua phap

sung tai Thong tw so 14/2023/TT-chuyén hé so cho S& Tai nguyén valNong. SO luat vé dat dai;

BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023)M6i truong (thong qua Vin phong 148/2020/ND- truong  hop can

va cong khai trén Trang thong tin diénDang ky dat dai). CP ngay phai kiém tra,

tr cia BO Tai nguyen va MoiBuwéc 2: Kiém tra, giai quyet hd so 18/12/2020; [xac minh lam rd

truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong- Van phong Péang ky dit dai co (5) Nghi dinh |hodc do nguyén

tin dat dai; rach nhiém: SO nhan khac ma

(2) Mot trong cac loai gidy to vé quyen Trich luc ban do dia chinh hoac 10/2023/ND- |khong tra ket

sir dung dat (ban sao mot trong céac gidyitrich do dia chinh thira dat & noi chua CP ngay qua giai quyét

to da co cong chu:ng hodc chirng thyclcd ban dd dia chinh hodc da c6 ban 03/4/2023;  |ho so theo ding

hodc ban sao gidy t0 va xuat trinh banjdd dia chinh nhung hi¢n trang ranh (6) Thong tu quy dinh vé thoi

chinh dé can b tlep nhan hd so kié gl(n sit dung dit da thay d6i hoic s0 85/2019/TT|gian gidi quyét

tra d6i chiéu va xdc nhin vao ban sao iém tra ban trich do dia chinh thira BTC ngay thu tuc hanh|

hodc ban chinh):_ 4t do nguoi st dung dit nop (néu 29/11/2019  [chinh ve dat dai|

(2.1) Gidy to vé quyén dugc sir dung|co). (swca doi thi co quan tiép

dat trude ngay 15 thang 10 ndam 1993 Klem tra, xac nhan so dd tai san b0 sung tai  [nhdn  h0  so,

do co quan c6 tham quyén cap tronggan lién voi dat d6i voi to chirc trong Thong tw giai quyet thu

qua trinh thyc hién chinh sach dat dainude, co so ton glao t6 chirc nudc 106/2021/TT- ftuc gui thong

cia Nha nudc Viét Nam dan chi Congjngoai, cd nhan nudc ngoal nguoi BTC ngay bio bang van|

hoa, Chinh phu Céch mang lam thoilViét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai thuc 26/11/2021); [ban hodc qua

Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nhahién dy an ddu tu ma so dd do chua (7) Thong tu  |Céng dich vu
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nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam;

(2.2) Gidy ching nhin quyén sir dung
dat tam thoi duoc co quan nha nude ¢
tham quyen cap hodc c6 tén trong S6
dang ky ruong dat, SO dia chinh trudc
ngay 15 thang 10 ndm 1993;

(2.3) G1ay to hop phap vé thua ké, tang
cho quyén sir dung dat hodc tai san gan
licn vo1 dat; gidy to giao nha tinh nghia,
nha tinh thuong gan lién voi dat;

(2.4) G1ay to chuyén nhuong quyen su
dung dat, mua ban nha ¢ gan lién véi
dat & trude ngay 15 thang 10 nam 1993
duoc Uy ban nhin dan cap xa xac nhan

co xac nhan cua t6 chic co tu cach
phap nhan vé hoat dong xdy dung
hodc hoat dong do dac ban do.

H+ Kiém tra ho so dang ky; xdc minh
thuc dia trong truong hop can thiét;
xdc nhan du dleu kién hay khong du
dicu kién duoc cap Gidy chirng nhan
vao don dang ky.

+ Gui phleu lay ¥ kién co quan quan
Iy nha nuGe doi voi loai tai san dang
ky d01 Vo1 truong hop chu s6 hiru tai
san gin lién véi dat khong co g1ay to
ilhodc hién trang tai san c6 thay doi so
VGi gidy to theo quy dinh.

la da sir dung trude ngay 15 thang 10
nam 1993;

(2 5) Glay to thanh ly, héa gia nha ¢
odn lién voi dat o; g1ay to mua nha o
thudc s& hiru nha nudc theo quy dinh}-
cua phap luat;

(2.6) Glay to Ve quyen st dung dat do

Co quan quan ly nha nudc dbi voi tai
san gan lién voi dat c6 trach nhiém
tra 101 bang van ban cho Van phong
dang ky dat dai trong thoi han khong
qua 5 ngay lam viéc.

Cap nhat thong tin thira dét, tai san
oin lién voi dat, ding ky Vao ho SO
dia chinh, co so dit liéu dat dai (néu

CO quan co tham quyén thudc ché do cwCO)

cap cho nguoi st dung dat
(2. 7) Mot trong cac g1ay to lap truoc

- Gui so liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu

ngay 15 thang 10 nam 1993 co6 ténjnghia vu tai chinh (trr truong hop

nguoi st dung dat bao gom;

- S6 muc ké dat, sb kién dién lap trudc
ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong cac gidy to dugc lap trong
qua trinh thyc hién dang ky rudng dat
theo Chi thi s 299-TTg ngay 10 thang
11 ndm 1980 cta Thu tuéng Chinh phu
Ve cong tac do dac, phan hang va dang
ky thong ké ruong dat trong ca nude do
co quan nha nudc dang quan ly, co tén|

khong thudc ddi twong phai nop
nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng
theo quy dinh cta phap luat); chuan
bi ho so dé co quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cap Gidy chung nhan.
- S& Tai nguyén va Méi truong cé
trach nhiém:

S¢ Tai nguyén va Moi truong thim
dinh ho so, lap To trinh d€ trinh
UBND tinh cép Gidy chu’ng nhan.

nguoi st dung dit bao gdom:

Truong hgp S& Tai nguyén va Moi

s0 23/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;

(8) Thong tu
SO 24/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;

(9) Thong tu
s0 02/2015/TT
BTNMT ngay
27/01/2015;
(10) Thong tu
s0 33/2017/TT
BTNMT ngay
29/9/2017;

(11) Thong tw
56 14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

cong hodc quaj
tin

nhan SMS cho
nguodi yéu cau,
trong do néu rd
ly do.
Nguoi st dung
dat, chu s¢ hiru
tai san gan lién|
vo1 dat co trach
nhi¢ém hoan|
thanh

nghia vu tai
chinh theo quy,
dinh cua phap
luat bang hinh|
thuc truc t1¢p
hoac truc tuyén
thong qua chuc
nang thanh toan
cua Cong dich
vu cong.
Co quan tiép
nhin hodc co
quan giai quyét
ho so thong bao
cho nguoi yéu
cau thuc hién
thi tuc hanh
chinh ndp ban|
chinh Gidy
ching nhan d3
cap, cac giay to
theo quy dinh|
sau khi
nguol su dung
dat hoan thanh|
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+ Bién ban xét duyet cua Hoi dongjtruong dugc UBND tinh iy quyén ky
dang ky ruong dat cap xa xac dlnhGlay ching nhan thi S¢ Tai nguyén
nguoi dang su dung dat 1a hop phap, va Moi truong ky cap G1ay chirng
+ Ban tong hop cac truong hop sir dung nhan cho nguoi str dung dat.

dat hop phap do Uy ban nhan dan cap Chuyén ket qua cho Van_phong
xa hoac Hoi dong dang ky rudng datBang ky dét dai dé cap nhat hd so dia
cap xa hoac co quan quan ly dat dai cap chinh, co s¢ dir liéu dat dai va chuyen
huyén, cap tinh lap; két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
+ Pon xin dang ky quyén st dung chinh cong dé thu phi, 16 phi (néu c6)
ruong dat doi voi truong hop khong cofva tra két qua.

bién ban xét duyet va Ban tong hop cac|Buéce 3: Tra két qua

truong hop st dung dat hop phap.|Trong thoi han khong qua 03 ngay
Truong hop trong don xin dang kyjlam viéc ké tir ngay cé két qua giai
quyén st dung rudng dat co su khaclguyét thii tuc hanh chinh, Trung tam
nhau glua thoi diém lam don va thoiphuc vu hanh chinh cong phdi tra két
diém xac nhan thi thoi d1em xac lap donlqua cho ngum s dung ddt, chu tai
duoc tinh theo thoi diém sdm nhat ghilsdn gan lién véi dat.

trong don. 1.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhdn,
+ Glay to vé viée chung nhan da dangjcong dong dan cu, ngu’o’t Viéet Nam
ky quyen su dung dat cua Uy ban nhandinh cw ¢ nwdc ngoai dwoc so hitu
dan cap xa, cap huyén hodac cap tinh cap ha o gin lién véi quyén siv dung
cho nguoi s dung dat;
+ Giay to ve viéc ké khai dang ky nhaerc 1: Nop ho so

ctra dugc Uy ban nhén dan céap x4, cap[* Truong hop nop ho so' tai Bo phan
huyen hodc cip tinh xac nhian ma trong tzep nhdn va tra két qua UBND cap
do6 co ghi dién tich dat co nha ¢; d noi c6 dat neu c6 nhu cau:

+ Glay to cua don vi quoc phong g1a0- Bo phan tlep nhdn va tra két qua
dat cho can bo, chién sy lam nha 6{UBND cap x3 kiém tra hé so, hudng
trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 theoldan nguoi sir dung dat ké kha1 nghia
Chi thi so 282/CT-QP ngay 11 thang 7|vu tai chinh, tlep nhdn va viét phiéu
nam 1991 cua B§ truéng BO Quoc en tra két qua (theo mau quy dinh).
phong ma viéc giao dat do phu hop v6il- Uy ban nhan dan cap xa thuc hién:
quy hoach st dung dat 1am nha o cua Thong bao cho Chi nhanh Vin
can by, chién sy trong quy hoach dat hong dang ky dét dai thuc hién trich
quoc phong d3 duoc co quan co thimldo dia chinh thira dat hodc klern tra
quyen phé duyét. an trich do dia chinh thtra dat do
- Dy 4n hodc danh sach hodc vin ban véngudi sit dung dat nop (néu c6) ddi

nghia vy tai
chinh.

Viéc tra két qua)
giai quyet thy
tuc hanh chinh
duoc thyc hién|
tai co quan ti€p
nhan ho
so hoac qua
dich vu buu
chinh cong ich
hodc tai dia
dlem theo yéu
cau 461 voi
truong hop
t1ep nhan hd so
va tra ket qua
oiai  quyét thyl
tuc ding ky dat
dai, tai san khac
gdn lién voi dat.
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viéc di dan di xdy dung khu kinh té
moi, di dan tai dinh cu duoc Uy ban
nhan dan cap huycn cap tinh hodc co
quan nha nudc c6 tham quyén phé
duyét.

- Giay to cia nong truong, 1am truong
quoc doanh vé viéc giao dat cho nguoi
lao dong trong nong truong, lam truong
dé lam nha & (ncu co). .

- G1ay td ¢o6 noi dung ve quyen sO hiru
nha ¢, cong trinh; vé€ viéc xay dung, sual
chira nha ¢, cong trinh dugc Uy ban
nhin dan cap huyén, cip tinh hodc coj
quan quan ly nha nudc vé nha &, xayj
dung chirng nhan hodc cho phép.

- Glay to tam glao dat caa Uy ban nhan
dan cap huyén, céap tinh; Pon dé nghi
duoc su dung dat duoc Uy ban nhan|
dan cap xd, hop tac xa nong nghiép phé
duyet chap thuéan trude ngay 01 thang
7 nam 1980 hodc duoc Uy ban nhan
dan cAp huyén, cap tinh phé duyét, chip
thuan.

vO1noi chua c6 ban do dia chinh.

+ Kiém tra hd so; xac nhan hién
trang sur dung dat hién trang tai san
gan lién voi dat so véi ndi dung ké
khai dang ky, xac nhan nguon goc va
thoi diém st dung dat, tinh trang
tranh chap dat, sy phu hop véi quy
hoach dbi véi truong hop khong co
glay to hop 1€ v€ quyén str dung dat
xac nhan tinh trang tranh chap quyén
s¢ hiru tai san do1 voi truong hop
khong c6 gidy to vé quycn sO hitu tai
san; xac nhan thoi diém tao lap tai
san, thudc hay khong thudc truong
hop pha1 cap phép xay dung, sy phu
hop vé1 quy hoach dugc duyét dbi
vOi nha 6, c()ng trinh xay dung; xac
nhén so do nha ¢ hogc cong trinh xay
dung néu chua co6 xac nhan cua to
chic ¢o tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do
dac ban do

- G1ay tg cla co quan nha nudc c6 tha
quyen Ve viéc giao dat cho co quan, to
chirc dé bd tri dit cho can bo, cong
nhan vién ty lam nha ¢ hodc xay dung
nha o dé phan (cap) cho can bg, cong
nhan vién bang von khong thuoc ngan
saich nha nudc hoac do can b, cong
nhan vién tu dong gop xay dung
Tru:ong hop xay dung nha & bang von
ngan sach nha nudc thi pha1 ban giao
quy nha ¢ do cho co quan quan ly nha ¢
cua dia phuong dé quan 1y, kinh doanh
theo quy dinh cta phap luat.

(2.8) Ban sao cac giay to lap trudc

+ Niém yét cong khai két qua kiém
ra hd so, xac nhan hién trang, tinh
rang tranh chap; ngudn goc va thoi
i€m su dung dat tai tru s Uy ban
han dan cap xa va khu dan cu noi co6
at, tai san gan lién véi dat trong thoi
an 15 ngay; xem x¢ét gidi quyet cacy
én phan anh vé no1 dung cong khai
a gui hd so den Chi nhédnh Van
hong dang ky dat dai thong qua Bo
han tiép nhan va tra két qua huyén.

* Tru‘o’ng hop nop tai Bo phan tiép
nhdn va tra két qua UBND cdp huyén
noi cé dat:

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
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ngay 15 thiang 10 ndm 1993 c6 tén
ngum su dung dat néu tai diém g co
xdc nhin cua Uy ban nhan dan cap
huyén, cip tinh hodc co quan qudn ly
chuyén nganh cap huyén, cap tinh doi
voi truong hop ban goc giay to néy
da bi that lac va co quan nha nudc
khong con Iuu gitr ho so quan 1y viéc
cap loai gidy to do.

(2.9) Mot trong cac gléy to v& quyén su

dung dit néu tai cac diém a,b,c,d,d,

UBND cép huyen kiém tra ho so,
huéng dan nguoi sir dung dat ké khai
nghia vu tai chinh, tlep nhan va viét
phiéu hen tra két qua (theo mau quy
d‘mh) Trong thoi han 0,5 ngay lam
viéc chuyén hd SO dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé giai quyét.

+ Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai gu1 ho SO dén Uy ban nhan dan
cap xa dé lay g kién xac nhan hién
trang sur dung dat hién trang tai san

e, g va h trén day ma trén glay to do ghl oin lién v&i dat so voi ndi dung ké
tén nguoi khac, kem theo glay to vélkhai dang ky, xac nhan nguon goc va
viéc chuyen quyen stt dung dat c6 chirfthoi dlem st dung dat, tinh trang
ky cta cac bén co lién quan. tranh chap dat, sy phu hop voi quy|
(2.10) HO gia dinh, ca nhin dugc sujhoach dbi voi trucmg hop khong ¢o
dung dat theo ban an hoic quyet dinhlgidy to hop 1& vé quyén sir dung dat
cua Toa an nhin dan, quyét dinh thixac nhén tinh trang tranh chap quyén
hanh 4n cua co quan thi hanh an, van|sé hiru tai san do1 voi truong hop
ban cong nhan két qua hoa giai thanh khong c6 gidy to vé quyen sO hitu tai
quyet dinh g1a1 quyet tranh chép, khleu san; xac nhan thoi diém tao lap tai
nai, to cao veé dat dai cua co quan nhajsan, thudc hay khong thudc truong
nude ¢ thim quyén da duoc thi hanh. hop phal cap phép xdy dung, sy phu
(2.11) Ho gla dinh, ca nhan dang sulhop voi quy. hoach dwgc duyét déi
dung dat c6 quyét dlnh glao dat, chojvé1 nha ¢, cong trinh Xay dung; xac
thué dat cta co quan nha nuée cd tha han so do nha & hodc cong trinh xay
quyen tr ngay 15 thang 10 nam 1993[dung néu chua c6 xac nhan cua to
dén ngay 01 thang 7 nam 2014. chic co tu cach phép nhan vé hoat
(2.12) Gidy xac nhén la dat str dung ong xay dung hodc hoat dong do dac
chung cho cong dong d6i voi truong an do; xdc nhdan ho gia dinh, ca
hop cong ddng dan cu dang sir dungnhan truc tzep san xuat nong nghiép,
dat. i€m yet cong khai két qua kiém tra
(3) Mot trong cac gidy to vé quyen sohd so, xac nhén hién {rang, tinh trang
hiru nha & doi voi tm’ong hop tai san lajtranh chap, nguon goc va thoi diém
nha ¢ (ban sao gidy to da co congsu dung dat; xem xét giai quyét cac ¥
chtrng hodc chirng thyc hodc ban saofkién phan anh vé ndi dung cong khai
oidy to va xudt trinh ban chinh dé canjva giri hd so dén Chi nhdnh Vin
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bo tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu va
xac nhan vao ban sao hodc ban chlnh)
(3.1) HO gia dinh, c4 nhan trong nudc
phai c6 mot trong cac loai giéy to sau:
- Gidy phep xay dung nha & hodc gzay

phong dang ky dat dai

Buéc 2: Kiém tra, giai quyet ho g
Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai ¢6 trach nhiém:

+ Trich luc ban do dia chinh hoac

phep xdy dung nha ¢ c6 thoi han doiftrich do dia chinh thira dat o noi chua

vGi trudng hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cua phép luat vé
xdy dung. Truong hop nha ¢ da Xay
dung khong dung véi gidy phép xay]
dung dugc cap thi phai ¢6 y ki€n béng
van ban cua co quan c6 thaim quyén cap
phép xdy dung xac nhin dién tich xay|
dung khong dung glay phép khong anh
huong dén an toan cong trinh va nay
phu hop vo1 quy hoach xdy dung da
duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

cO ban d6 dia chinh hodc di c6 ban
&ldo dia chinh nhung hién trang ranh
gi0i s dung dat da thay doi hoic
klem tra ban trich do dia chinh thira
dat do nguoi st dung dat nop (néu
co).

+ Klem tra, xac nhan so do tai san
gan lién voi dat dbi voi to chue trong
nude, co s ton gido, to chic nude
ngoéi ca nhan nudc ngoéi nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc

- Hop dong mua ban nha ¢ thudc sé
hitu nha nuéc theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 na
1994 cua Chinh phu Ve mua ban va

hién du an dau tu ma so dd do chua
cO xac nhdn cua td chire ¢o tu cach
hap nhan vé hoat dong xdy dung
oac hoat dong do dac ban dd.

kinh doanh nha ¢ hoac glay to vé thanht Kiém tra ho so ding ky; xac minh
ly, hoa gia nha ¢ thugc s¢ hiru nha nudejthyc dia trong trudng hop cin thiét;
tur truGe ngay 05 thang 7 nam 1994, ac nhan du dleu kién hay khong du
- Gidy to0 vé giao hodc ting nha tinhldiéu kién duoc cip Gidy ching nhin
nghia, nha tinh thuong, nha dai doanjvao don dang ky.

két; Gui phleu lay y kién co quan quan
- Glay to Ve s¢ hiru nha ¢ do co quan co ly nha nude do1 vai loai tai san dang
tham quyén cap qua cac thoi ky ma nha y d01 Vo1 trU:O’ng hop chu s¢ hitu tai
dat do khong thudc dién Nha nude xaclsan gan lién véi dat khong co glay to
lap s& hitu toan dan theo quy dinh taihodc hién trang tai san c6 thay dbi so

[Nghi quyet s0 23/2003/QH11 ngay 26
thang 11 ndm 2003 cua Quoc hdi khoal
XI vé nha dat do Nha nudc da quan 1y,

vGi gidy to theo quy dinh.
+ Co quan quan ly nha nudc dbi véi
tai san gan lién voi dat c6 trach nhiém

b6 tri sir dung trong qua trinh thuc hiéntra 10i bang vin ban cho Chi nhanh

cac chinh sach vé quan Iy nha dat va
chinh sach cai tao xa hoi chu nghia

Van phong dang ky dat dai trong thoi
han khong qué 5 ngay lam viéc.
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trudc ngay 01 thang 7 nam 1991, Nghi|Chi nhanh van phong dang ky dat dai
quyet SO 755/2005/NQ UBTVQH 11jthye hién cac cong viéc nhu sau:

ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban|- Cap nhat thong tin thira dét, tai san
Thuong vu Quoc hoi quy dinh viéc gidijgan lién véi dat, diang ky Vao ho so
quyet 601 v6i mot s6 truong hop cu théldia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu
vé nha dat trong qua trinh thyc hién cac CO)

chinh sach quan ly nha dat va chinhf Gui so liu dia chinh dén co quan
sach cai tao xa hoi chu nghia trude ngayfthué dé xac dinh va thong bao thu
01 thang 7 nam 1991, nghia vu tai chinh (trr truong hop
- Gidy to Ve mua ban hodc nhan tanglkhong thudc dbi tuong phai nop
cho hoic d6i hodc nhan thira ké nha ojnghia vu tai chinh hodc dwgc ghi ng
da co chirng nhan cua cong ching ,hoactheo quy dinh cua phap luat) chuan
chung thuc cua Uy ban nhan dan cap cojbi ho so dé co quan tai nguyén va moi
tham quyén theo quy dinh cua phapftruong trinh ky cap G1ay chirng nhan.
luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhanPhong Tai nguyen va Moi truong
ting cho, doi, nhan thira ké ké tir ngaylcap huyén co trach nhi¢m:

01 thang 7 nam 2006 thi phai c6 van[Tham tra hd so, hoan thién hd so dé
ban vé glao dich d6 theo quy dinh cuajtrinh UBND cap huyén xem xét, ky
phap luat vé nha ¢. Truong hop nha olcAp Gidy chimg nhan.

do mua cua doanh nghlep dau tu xay[Truong hop thué dat thi trinh Uy ban
dung dé ban thi phai c6 hop d6ng muajnhdn dan cap c6 thaim quyén ky quyét
ban nha ¢ do hai bén ky két; dinh cho
- Ban an hoac quyet dinh cta Toa anithué dat; ky hop dong thué dat va

nhan dan hodc gidy to cua co quan nha
nudc co thaim quyén gidi quyét duogc
quyén sO hitu nha ¢ da co6 hi¢u luc phap
luat;

- Truong hop ngudi dé nghl chirng
nhan quyén s¢ hiru nha ¢ c6 mot trong|
nhirng gidy to quy dinh ma trén giéy to]
do ghi tén ngu’m khac thi phai c6 mot
trong cac gidy to veé mua béan, nhan tang

01 thang 7 ndm 2006 c6 chir ky cua cac
bén co lién quan va phai dugc Uy ban
nhan dan cap xa xac nhéan; truong hop
nha & do mua, nhin tang cho d6i, nhan

cho, d6i, nhan thira ké nha & trude ngay

trinh co quan co thAm quyén cap
G1ay chung nhan quyen
Sur dung dat, quyen sO0 hiru nha ¢ va
t3i san khac gan lién voi dat sau khi
nguoi su dung dat
da hoan thanh nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

UBND cap huyén c6 trach nhiém:
Ky gidy chirng nhan, chuyén két qua
oiai quyét cho Chi nhdnh Vin phong
dang ky dit dai @& cap nhat ho so,
vao sO theo ddi; xdc nhdn vao ban
chinh gidy t& viéc da cap Glay chung
[nhan theo quy dinh, ngudi dugc cap
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thira ké nha & trudc ngay 01 thang 7G1ay ching nhén nhén lai ban chinh
nam 2006 ma khong c6 giay to veé viécjgidy to da dugc xdc nhan cap Gidy
da mua ban, nhan tang cho, doi, nhanchung nhan va Gidy chung nhan;
thira ké nha ¢ c6 chit ky cua cac bén cojchuyen ket qua ra B phan tiép nhan
lién quan thi phai dugc Uy ban nhénjva tra két qua UBND cap huyen de
dan cap xa x4c nhan vé thoi dlem mua,[thu phi va I¢ ph1 (néu cd) va tra két
nhan tang cho, doi, nhan thira ké nha djqua cho nguoi su dung dat.

do. Truong hop ngudi dé nghl ching[Buée 3: Tra két qua

nhan quyén so hiru nha & c6 mot trong|Trong thoi han khong qua 03 ngay)
nhirng giﬁy to theo quy dinh ma hiénllam viéc ké tw ngay co két qua giai
trang nha & khong phu hop voi gidy torquyet thu tuc hanh chinh, Bo phan
do thi phan nha & khong phu hop véiftiep nhan va tra két qua UBND cap
glay to phai dugc Uy ban nhan dan cip uyen hoic gui Uy ban nhin dan cép
X3 xac nhin vé nha ¢ khong thudcjxa dbi véi truong hop ndp hd so tai
truong hop phai xin glay phép xay dunglcap xa phai tra két qua cho nguoi siy
va dap ung diéu kién vé quy hoach nhuldung dat.

truong hop nha ¢ xay dung trudc ngay|2. Thoi gian gidi quyet

01 thang 7 nam 2006; Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan
- Tru’O’ng hop ca nhan trong nudc khong uQc ho SO hop 1¢, trong do6:

cO mot trong nhirng glay to ve quyen s02.1. Poi véi to chwc, co so tOn giao;
hiru nha ¢ thi phai co glay to xac nhén gum Viét Nam dinh cw ¢ nwéc
ciia Uy ban nhan dan cip xi vé nha olngoai, doanh nghiép cé von dau tu
da hoan thanh xay dung trudc ngay Ollnwdc ngoai thuc hién dw dn diu tu;
thang 7 nam 2006, dugc xay dung trudc 7 chu’c nwdc ngodi co chirc nang
khi co quy hoach su dung dat, qu G
hoach xay dung hodc phai phu hop quyl* Truong hop UBND tinh ky Gidy
hoach ddi voi truong hop xay dung saulching nhdn

khi c6 quy hoach su dung dat, quyr UBND tinh: 2.5 ngay,

hoach chi tiét xay du'ng do6 thi, quyl S¢ Tai nguyén va Moi truong: 03
hoach diém dan cu nong thon theo quylngay;

dinh cua phap luat. Truong hop nha 6f* Trung tdm phuc vu hanh chinh
hoan thanh xay dung ke tr ngay Olcong 0,5 ngay;

thang 7 nam 2006 tré Ve sau thi phai colr Van phong Pang ky dat dai: 11
glay to xac nhan cua Uy ban nhan danjngay.

cap xa vé nha ¢ khong thudc tru’ong° Co quan thué: 03 ngay.

hO’p phai xin glay phép xay dung va déap|* Truong ho’p UBND tinh ity quyén
mg diéu kién vé quy hoach nhu truong\cho S¢ Tai nguyén va Méi truong ky
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hop nha ¢ xay dung trudéc ngay 01
thang 7 nam 2006; truong hop nha o
thuoc dbi tuong phal xin phép xay dung
ma khong xin phep thi phal co giay to]
cua co quan qudn ly vé xdy dung cap
huyén chap thuan cho ton tai nha ¢ do.
(3.2) Nguoi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai sO hiru nha ¢ tai Viét Nam phai
CO cac gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hodc nhéan tang
cho hodc nhan thira ké nha ¢ hodc duoc
s hitu nha & thong qua hinh thirc khac
theo quy dinh cta phap ludt vé nha &;

- Mot trong cac gidy to cua bén chuyen
quyen

(3.3) T chirc trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nude ngoal thuc hién duy

Giay chung nhan

» S& Tai nguyén va Moi truong: 5,5
ngay;

e Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 0,5 ngay;

* Vian phong Piang ky dat dai:
ngay.

* Co quan thué: 03 ngay

2.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhdn,
cong dong dan cu, ngu’o‘t Viét Nam
dinh cuw ¢ nuwédc ngoal dugc so hitu
nha & gin lién véi quyén siv dung
dit ¢ tai Vigt Nam .

* Bo phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay.

« UBND cép xi: 05 ngay.

* Chi nhanh Vin phong ding ky dat

11

an dau tu, t6 chie nude _ngoai, ca nhan
nuéc ngoai phai cd gidy to theo quyl
dinh sau:

- Truong hop dau tu Xay dung nha & dé
kinh doanh thi phal c6 mot trong nhung

[dai: 06 ngay.

o Phong Tai nguyén va Moi truong:
03 ngay.

« UBND cép huyén: 02 ngay.

» Co quan thué: 3.5 ngay

gidy to v€ du an phat trién nha ¢ dé|Lwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi
kinh doanh (quyét dinh phé duyet du an|gian cac ngay nghi, ngay le theo quy)
hodc quyét dinh dau tu hodc gidy phépldinh cua phap luat; khong tinh thoi
dau tu hodc gidy chimg nhin dau tw); |gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gzan
- Truong hop mua, nhan tang cho, nhénfthyc hién nghia vu tai chinh cua
thira ké nha ¢ hoac duoc so hitu nha ofnguoi sw dung dat; khong tinh thoi

thong qua hinh thirc khac theo quy dinh|
cua phap luat thi phai c6 giay to vé giao
dich d6 theo quy dinh cta phéap luat vé

glan xem xét xur ly doi véi truong hop)
/s dung dat c6 Vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh.

nha o;

- Truong hop nha ¢ da x4y dung khong
phu hop véi giﬁy to thi phai c6 y kién
bang van ban cua co quan c6 tham|
quyén cap phép xay dung x4c nhan dién
tich xdy dung khong dung gidy to|
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khong anh hudng dén an toan cong
trinh va nay phu hop voi quy hoach Xéy
dung da dugc co quan ¢ thdm quyén|
phé duyét (néu co).

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu
nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi phai
c6 so d6 nha &, cong trinh xay dung
(tm truong hop trong gidy to vé quyeén|
s¢ hiru nha o, cong trinh xay dung da
c6 so d6 phu hop v6i1 hién trang nha ¢,
cong trinh di xay dung)

- Bao cao ket qua ra soat hién trang su
dung dat dbi voi truO‘ng hop to chuc
trong nudc, co s ton gido dang siy
dung dat tu trudc ngay 01 thang 7 nam|
2004,

- Chl'mg tir thuc hién nghTa vu tai chinh;
giay tO lién quan den Viéc mién, glam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan|
li€n voi dat (néu co)

- D61 voi don vi luc hrong vil trang]
nhian dan st dung dat vao muc ~dich
quoc phong, an ninh thi ngoai glay to]
tai diém nay phai co quyét dinh cua Bo
trudng Bo Quoc phong, B§ truéng Bo
Cong an v€ vi tri dong quan hodc dia
diém cong trinh; ban sao quyét dinh cua
Thu tuong Chmh phu phé duyét quy|
hoach str dung dit vao muc dich quoc
phong, an ninh trén dia ban cac quan|
khu, trén dia ban cac don vi thuoc Bo
Tu lenh Bo do1 Bién phong, trén dia
ban tinh, thanh phd truc thugc Trung
rong ma c6 tén don vi dé nghi cap Gidy|
chirng nhan;

- Truong hop co dang ky quyen su

dung han ché dbi véi thira dit lién ké
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phai c6 hgp dong hodc van bin thoa
thuan hodc quyet dinh cua Toa 4n nhan
dan vé viéc xac lap quyén st dung han
ché thira dét lién ké, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich|
thira dat ma ngucn str dung thtra dat lién
ké duoc quyén sir dung han che

(4) Mot trong cac giay to Ve quyen SO
hiru cong trinh x4y dung d6i véi truong
hop tai san la céng trinh xay dung (ban
sao gidy to dd co chung nhan hodc
chung thuc hodc ban sao giay to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tlep nhan hod
so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao
ban sao hoac ban chinh):

(4.1) Ho gia dinh, c4 nhén trong nudc,
cong dong dan cu phai c6 mot trong cac
loai gidy tO sau:

- Gidy phép xady dung cong trinh hodc
gidy phép xdy dung cong trinh co thoi
han doi voi truong hop phai xin phép
xay dung theo quy dinh cua phap luat
veé xay dung. Truong hop cong trinh da
xdy dung khong dung véi gidy phép
xdy dung dugc cap thi phai c6 y kién|
béng van ban cua co quan cO tham
quyen cap ph¢p xay dung x4c nhan dién
tich xdy dung khong ding gidy phep
khong anh huéng dén an toan cong
trinh va nay phu hop v6i quy hoach xayj
dung da duoc co quan c6 tham quyén
phé duyét;

- Giay to ve so hiru cong trinh x4y dung
do co quan c6 tham quyén cap qua cac
thoi ky, tror truong hop Nha nudc da
quan ly, bo tri sir dung;

- Gidy t0 mua ban hodc tang cho hodc
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thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cta phap luat da dugc cong chirng
hoac chirng thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa 4n nhin dan hodc co
quan nha nudc co thim quyen giai
quyet duoc quyen s& hitu cong trinh
xay dung da c6 hi¢u luc phap luat;

- Truong hop ngum deé ngh1 ching
nhan quyén s¢ hitu cong trinh x4y dung
co mdt trong nhirng giay to quy dinh tai
cac Blem a, b, c va d Khoan nay ma
trén glay to do ghi tén ngum khac thi
phai c6 mot trong cac glay to mua ban,
ting cho, doi, thira ké cong trinh xay|
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004
co chir ky cua cac bén co lién quan va
duoc Uy ban nhan dan tir cap xa trd 1én
xac nhan; truong hop mua, nhan ting
cho, doi, nhan thtra ké cong trinh xayj
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004
ma khong co gidy to vé viéc dd mua)
ban, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké
c6 chit ky cua cac bén c6 lién quan thi
phai dugc Uy ban nhan dan cap xa Xac
nhan vao don dé nghi cap G1ay chung
nhan quyen su dung dat quyen s& hiry
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat Ve
thoi diém mua, nhan tang cho, dbi,
nhan thira ké cong trinh xay dung do
Tru:ong hop ngum dé nghi chung nhan
quyén so hitu cong trinh c6 mot trong
nhirng glay to ve quyen sO hiru cong
trinh ma hién trang cong trinh khong
phl‘l hop véi gidy to do hodc thi phan
cong trinh khong phu hop voi glay to]
phai dugc Uy ban nhan dan cap xa xac

nhan cong trinh da hoan thanh xayj
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dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004
va cong trinh duoc xay dung trude khi
co6 quy hoach sir dung dat, quy hoach
xay dung hodc phai phu hgp quy hoach)
d01 voi truong hop xdy dung sau khi c6
quy hoach sur dung dat, quy hoach xayj
dung.

- Truong hop ca nhan trong nude khong
co mot trong nhirng gidy t& v€ quyén s
hiru cong trinh thi phai dugc Uy ban
nhan dan cip xa xac nhan cong trinh da
hoan thanh xay dung trudc ngay 01
théng 7 ndm 2004 va céng trinh dugc
xay dyng trudc khi co quy hoach su
dung dat, quy hoach xay dung hoac
phai phu hop quy hoach dbi véi truong
hop xay dung sau khi ¢c6 quy hoach sty
dung dat, quy hoach xay dung.

Truong hqp cong trinh hoan thanh xay
dung tu ngay 01 thang 7 nam 2004 thi
phai co glay to xac nhan cua Uy ban
nhan dan cip xa vé cong trinh xay dung
khong thudc truong hop phai xin gidy
phép xay dung va dap ung di€u kién vé
quy hoach nhu truong hop xéy dung
trudc ngay Ol thang 7 nam 2004;
truong hop cong trinh thudc ddi tuong
phai xin phép xdy dung ma khong xin
phép thi phéi co giay t(:” cua co quan
quan ly vé xay dung cap huyén chap
thuan cho ton tai cong trinh do.

(4 2) To chure trong nudc, co sd ton
gi40, to chirc nude ngoai, ca nhin nude
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai phai c6 giay to theo quy dinh sau:
- Truong hop tao lap cong trinh xay|

dung thong qua dau tu xay dung moi
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theo quy dinh cua phap luét thi phai c6
quyét dinh phé duyet du an hodc quyet
dinh dau tu du an hoac glay phép dau tu
hodc glay ching nhan dau tu hoic glay
phép xay dung do co quan nha nudc co
tham quyén cap va gidy to vé quyén sir
dyung dat theo quy dinh cua phap luét vé
dat dai hodc hogp dong thué dat véi
nguoi sir dung dat c6 muc dich st dung
dat phu hgp v61 muc dich xdy dung
cong trinh;

- Truong hop tao lap cOng trinh xayj
dung bang mot trong céc hinh thirc mua
ban, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké
hoac hinh thtrc khac theo quy dinh cua
phép luat thi phai c6 van ban vé giao
dich d6 theo quy dinh cua phép luat;

- Tru(‘)‘ng hop khéng c6 mot trong
nhirng gidy to néu trén day thi pha1
duoc co quan quan ly vé xay dung cap
tinh xac nhan cong trinh xay dung ton
tai trudc khi co quy hoach xay dung ma
nay van phu hop véi quy hoach xay
dung da duoc co quan nha nudc co
tham quyén phé duyet

- Truong hop cong trinh da_xay dung
khong phu hop voéi gidy t& vé quyén SO
hiru cong trinh néu trén day thi phan
dién tich cong trinh khong phu h0’p Vo1
glay to0 phai duoc co quan co thAm
quyen cap phép Xay dung kiém tra, xac
nhan di¢n tich xay dung khong dung
giay t0 khong anh huong dén an toan|
cong trinh va phu hop véi quy hoach|
xdy dung da duogc co quan c6 tham
quyen phé duyét.

(5) Mot trong cac gidy to vé quyen so|
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hiru rirng san xuat 1a rung tréng doi voi
truong hop ching nhén tai sdn rung san|
xuat 1a rung trong (ban sao giay to da
cO cong chung hodc chung thyc hodc
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh
dé can bo tlep nhan hd so kiém tra dbi
chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chinh):

(5 1) G1ay chung nhin hodc mot trong
cac giay to vé quyen sur dung cIat quyéen
s hiru tai san gan lién véi dat néu tai
muc (2) trén day ma trong do6 xac dinh|
Nha nudc glao dat, cho thué dat cong
nhan quyen su dung dat dé trong rimg
san xuat; . )

(5 2) Gidy to v€ giao rung san xuat la
rung trong;

(5.3) Hop ddng hodc vin ban vé Viéc
mua ban hodc tang cho hodc thira ké ddi
V6i rimg san xudt 1a rirng trong da duoc
cong chumg hodc chung thuc theo quy
dinh cua phap luat;

(5.4) Ban éan, quyet dinh cta Toa an
nhan dan hqac gidy t0 cua co quan nha
nudc co thaim quyén gidi quyét duogc
quyén so hiru ring san xuat la rung
trong da co hi¢u luc phép luat;

(5 5) Truong hop ho gia dmh ¢4 nhan,
cong dong dan cu khong co glay to Ve
quyen sO hiru erg ma da trong rung
san xuit bang vén cla minh thi phal
duoc Van phong dang ky dat dai xac
nhan c6 du didu kién duoc cong nhan
quyén sir dung dat theo quy dinh cua
phap luat dat daj;

(5.6) Doi véi to chuce trong nudc thuc

hién du an trong ring san xuit bing
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nguon von khéng co nguén g0c tir ngén
sach nha nudc thi phai co6 quyet dinh
phé duyet dy 4n hoac quyét dinh dau tuj
dy 4n hodc glay chirng nhén dau tu dé
trong rung san xuat theo quy dinh cua
phap lujt vé dau tu;

(5.7) Poi véi doanh nghlep c6 vbn dau
tu nudc ngoal nguoi Viet Nam dinh cu
0 nudc ngoai thyc hién du an trong
rung san xuat thi phai co quyet dinh phé
duyet du an hodc quyet dinh dau tu dyj
an hodc gidy pheép dau tu hodc glay
chung nhén dau tu dé trong m’ng san|
xuit theo quy dinh ciia phap luat vé daul
tur.

(6) Mot trong cac gi;”ly to v& quyén so|
hitu cdy lau nam do6i véi truong hop
ching nhan quyén s¢ hitu cay lau nam|
(ban sao gidy to da co céng chl'Ing hodc
chung thuc hodc ban sao giay to va xuat
trinh ban chinh dé can bd tlep nhan ho
so kiém tra doi chiéu va xac nhan vao
ban sao hodc ban chinh):

(6 1) Glay chu:ng nhan hoac mot trong
cac gidy to vé quyén sir dung dét néu tai
Khoan 2 trén ddy ma trong do xac dinh|
Nha nudc glao dat, cho thué dat cong
nhan quyén st dung dat dé trong cay]
lau ndm phu hop v6i muc dich st dung
dat ghi trén giay to do;

(6.2) Hop dong hoac vin ban vé Viée
mua ban hodc tang cho hoic thira ké dbi
voi cay lau nam da dugc cong ching
hodc chung thuc theo quy dinh;

(6.3) Ban an, quyét dinh cua Toa an
nhan dan hodc giay to cia co quan nha

nudc cd tham quyén gidi quyét dugc
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quyen s¢ hitu cay lau ndm da cé hi¢u
luc phap luat;

(6 4) Truong hop ho gia dinh, cd nhan,
cong dong dan cu khong co glay to Ve
quyen s¢ hitu cdy lau ndm néu trén dayj
thi phéi duoc Vian phong dang ky dat
dai xac nhan c6 du dleu kién dugc cong
nhan quyén sir dung dat theo quy dinh|
cua phap luat dat dai;

(6.5) Dbi (Y t6 chirc trong nudc thi
phai co quyet dinh phé duyet du 4n
hodc quyé€t dinh dau tu du an hoac glay
chung nhan dau tu hodc gidy phép dau
tu dé trong cay lau nam theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu;

(7) Chung tr thyc hién nghla vu tai
chinh; gidy to lién quan den vige mién,
glam nghla vu tai chinh vé dit dai, tai
san gan lién véi dat - néu co (ban sao d3
cO cong chung hodc chung thuc hodc
ban sao va xuét trinh ban chinh de can|
bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va
xdc nhan vao ban sao hodc ban chinh|
db1 voi truong hop co6 2 ban chinh).

(8) Hop dong hodc van ban thoa thuén|
hoac quyet dinh cua Toa an nhin dan Ve
viéc xac lap quyen st dung han che
thira dat lién k&, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich
thira dAt ma ngu’(n str dung thira dat lién|
ké duoc quyen st dung han che d6i voi
truong hop co dang ky quyen su dung
han chp do1 voi thira dat lién kg

c2. HO so nop khi cap Giay ching
nhan doi voi treong hop dién tich dat
ting thém do

nhin chuyen nhugng, thira ké, tang
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cho quyén sir dung dat da dugc cap
gidy ching nhén nhu’ng thira dit goc
chwa dwgc cap giay ching nhan:
(1) Don déng ky, cap Giéy chung nhan|
quyen str dung dat, _quyén so hiru nha ¢
va_tai san khac gan lién v6i dat theo
Mau sd 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
(dwoc sita doi, b6 sung tai Thong ti 56
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10
nam 2023) va cong khai trén Trang
thong tin dién tu cia B Tai nguyén va
MOoi truong, Cuc Dang k}'f va Dir liéu
thong tin dat dai, dm vo1 toan b dién
tich cua thira dat dang st dung;
(2) Mot trong cac loai gidy to quy dinh
tai Diéu 100 cua Luat dat dai, Diéu 18
cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Piéu 2 cua Nghi dinh so
01/2017/ND-CP  cua thira dat gbc;
(3) Mot trong cac gidy to quy dinh tai
cac Dleu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi
dinh so 43/2014/ND CP dbi véi tru:ong
hop dang ky Ve quyén so hiru tai san
gan hen voi dat. Truong hop dang Ky
vé quyén s hitu nha & hodc cong trinh|
xay durng thi phai c6 so d nha &, cong
trinh x4y du:ngz tror trudng hop trong
oidy to vé quyén so hitu nha ¢, cong
trinh xay dung di c6 so do phu hop Vo1
hién trang nha o, cong trinh da xayj
dung;

(4) Chu:ng tr thuc hién nghla vu tai
chinh; gidy to lién quan den viéc mién,
glam nghla vu tai chinh vé dat dai, tai
san gin lien voi dat (néu  cb);

(5) Hop ddng hodc vin ban thoa thuan
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hoac quyet dinh ciia Toa 4n nhan dén vé
viéc xac lap quyen su dung han che d01
voi thira dat lién ke, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich
thira dAt ma ngucn str dung thira dat lién
ké dugc quyén sir dung han ché d6i vai
truong hop dang ky quyen str dung han|
ché doi voi  thura dit  lién ké;
(6) Ban goc Giéy chl'Ing nhan va hop
dong, van ban vé viéc chuyen nhuong,
thira ké, tang cho quyen st dung dat
duoc 1ap theo quy dinh cua dién tich dat
tang thém. Truong hop nhén chuyen
nhuong, thua ké, ting cho phan dién
tich dat tang thém theo quy dinh tai
Khoan 2 Di€u 82 cua Nghi dinh so
43/2014/ND-CP thi ndp béan gbe Glay
ching nhan cua bén chuyen quyén sy
dung dat hodc hop ddng, van ban Ve
viéc chuyen nhu:ong, thira  ké,
tang cho quyén su dung dat cua dlen
tich dat tang thém.
c3) Ho so nop khi cap Glay ching
nhan déi véi truwong hop dién tich dat
tang thém:
do nhan chuyen nhuong, thira ké, ting
cho quyen st dung dat trudc ngay 01
thang 7 nam 2014 ma di¢n tich dat tang|
thém co gidy to vé quyen su dung dat
theo quy dinh.
(1) Don dang ky, cap Glay chung nhan|
quyen str dung dat, _quyéen s¢ hiru nha ¢
va_tai san khac gan lién véi dit theo
Mau sb 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu soO 24/2014/TT-BTNMT)
(dwoc siva doi, b6 sung tai Thong tw s6

14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10
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nam 2023) va cong khai trén Trang
thong tin di¢n tr cia B9 Tai nguyen va
MOoi truong, Cuc Dang ky va D liéu
thong tin dat dai, 601 vdi toan b dién
tich cua thia dit dang s dung;
(2) Ban gbc Glay chirng nhan cua thira
dat goc hodc gidy to quy dinh tai Diéu
100 cua Luat Dit dai, Dicu 18 ctia Nghj
dinh sO 43/2014/ND- CP va Khoan 16
Diéu 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-
CP cua thira dat goc d6i Vo1 truong hop
thira dat gc chua dugc cap Gidy ching
nhan;

(3) Mot trong céc loai glay to quy dinh
tai Dicu 100 cta Luat Pit dai, Dicu 18
cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Piéu 2 cua Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP ciia dién tich dét tang]
thém, )

(4) Mot trong cac gidy to quy dinh tai
cac Dleu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi
dinh sb 43/2014/ND CP dbi véi trLrO'ng
hop dang ky vé quyén sO hitu tai san
gan hen voi dat. Truong hop dang kv
vé quyén s hitu nha & hodc cong trinh|
xay dlmg thi phai c6 so dd nha &, cong
trinh x4y du:ngz tror trudng hop trong
gidy to vé quyén so hiru nha ¢, cong
trinh xay dung di c6 so do phu hop Vo1
hién trang nha ¢, cong trinh da xayj
dung;

(5) Chu:ng tr thuc hién nghla vu tai
chinh, giay to lién quan den viée mién,
glam nghla vu tai chinh Ve dat dai, tai
san gin lien voi dat (néu  co);
(6) Hop dong hodc van ban thoa thuén|

hodc quyét dinh cia Toa &n nhan dan vé
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viéc xdc 1ap quyén sur dung han ché
thira dat lien ké, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich
thira dat ma ngucn str dung thira dat lién
ké dugc quyén sir dung han ché d6i véi
truong hop dang ky quyen st dung han
ché (jo1 voi  thua dat hen ké.
c4) HO so ngp khi cap Gidy chu’ng
nhin doi véi truong hop dién tich dat
ting thém do nhin chuyen nhuong,
thira ké, tang cho quyén sir dung dat
ma di¢n tich dat tang thém khong c6
glay to veé quyen stt dung dit theo
quy dinh:
(1) Don dang ky, cap G1ay chung nhén
quyen str dung dat, _quyéen s¢ hiru nha ¢
va_tai san khac gan lién v6i dit theo
Mau s6 04a/DK ban hanh kem theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
(dwoc sira doi, b6 sung tai Thong tir s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10
nam 2023) va c()ng khai trén Trang
thong tin dién tu ctia B Tai nguyen va
MOoi truong, Cuc Dang ky va Dt li¢u
thong tin dat dai, d6i voi toan bo dién
tich cua thua dat dang
Sur dung;
(2) Ban gbe Glay chung nhan cua thua
dat gbc hodc cac gidy t0 quy dinh tai
Diéu 100 cua Luat dat dai, Diéu 18 cua
[Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan|
16 Ditu 2 cua Nghi dinh  s0
01/2017/ND-CP cua thira dat gbc dbi
Vo1 truong hop thua dat gbe chua dugce
cap Giay cerng nhan.
(3) Mot trong cac giay to quy dinh tai

cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi
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dinh s6 43/2014/ND-CP doi voi truong
hop dang ky vé quyén so hiru tai san|
gdn lién voi dat.
Truong hop dang ky vé quyén sé hitu
nha ¢ hodc cong trinh x4y dung thi phai
c6 so o nha ¢, cong trinh xay dung, triy
truong hop trong gidy to v€ quyén so
hitu nha ¢, cong trinh xay dung da co
so d6 pht hop v6i hién trang nha o,
cong trinh da xay dung;
(4) Chung tr thyc hién nghla vu tai
chinh; giay to lién quan den Viéc mién,
glam ngh1a vu tai chinh Ve dat dai, tai
san  gan lien voi dat (néu  co);
(5) Hop dong hodc van ban thoa thuan
hoac quyet dinh cua T6a an nhan dan Ve
viéc xac lap quyen st dung han che
thira dat lién ké, kém theo SO do thé
hién vi  tri, kich thuéc phan dién
tich thua dat ma ngucn st dung thura dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché d6i
Vo1 truong hop dang ky quyen su dung
han ché do1 voi thua dat lién ke.

2. S6 lwong hé so: 01 b.
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Tén thu tuc

Trinh ty thue hién; Thoi gian giai

Can cir phap

STT|MaATTHC hanh chinh Thanh phan, so lwgng ho so quyét (tinh ngay lam viéc) Phi, 1€ phi Iy Ghi cha

10 | 2.000983 |Cap Giay[L. Thanh phan ho so bao gom: 1. Trinh ty thue hién: Theo Nghj(1) Luat Pat [* Trwong hop

chimg nhénlc]. Chirng nhdn quyen sur dung ddt: 1.1. Déi véi t6 chire, co' sé ton gido;quyet sOdai ndm 2013; [thwec hién thu

quyen sufbon dang ky, cap Glay chung nhanngum Viét Nam dinh cu ¢ nwéd03/2020/NQH(2) Nghidinh |tuc trén mdoi

dung dat quyen st dung dat, _quyén s¢ hitu nha élngoai, doanh nghtep c6 von dau tHDND ngay|so triwong dién i

quyén so hirujva_tai san khac gin lién voi dat theolnwdc ngodi thuc hi¢n du dn dau tw [15/7/2020 va43/2014/ND- |Co quan tiép

nha & va talMau sO 04a/DK ban hanh kem theo[Bwéc 1: Nop ho so Nghi quyetiCP ngay nhan, giai quyet

san khac ganThong tuw sO 24/2014/TT-BTNMT (dwacNguol su dung dat nop hd so ndp holsd 15/5/2014; ho so co trach

lién voi datlsiea doi, bé sung tai Théng tw sdso truc tiép tai Trung tdm phuc vy[10/2022/NQ+(3) Nghi dinh [nhiém thuc hién|

cho ngudi da[14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10jhanh chinh cong. HDND ngay|so cac trinh ty, thu
déng kylnam 2023) va cong khai trén Trang- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,|14/12/2022 (01/2017/ND-  [tuc

quyen sujthong tin dién tu cua Bo Tai nguyén va|Trung tim phuc vu hanh chinh cong cua Ho6iCP ngay hanh chinh vé

dung dat 1anMoi truong, Cuc DBang ky va Dur liéulchuyén hé so cho S¢ Tai nguyén valdong nhan06/01/2017; dat dai theo quy

dau thong tin dat dai; Moi truong (thong qua Van phongldan tinh Dak(4) Nghidinh |dinh cua phap

c2. Chu'ng nhan quyen sir dyng dat, Dang ky dat dari) Nong. SO luat vé& dat dai;

quyen SO hitu tai san gan lien véi ddt la [Buée 2: Kiém tra, gidi quyet hd so 148/2020/ND- truong hop can

nha o: Vian phong DPang ky dat dai cé CP ngay phai kiém tra,

(1) Bon dang ky, cap Giéy chl'mg nhanftrach nhiém: 18/12/2020; [x&c minh lam rd

quyen str dung dat, _quyén s¢ hitu nha 6f Klem tra tinh phap ly va ndi dung (5) Nghi dinh |hodc do nguyén

va_tai san khac gan lién véi dit theolcna hd so, trudng hop ndi dung hé sof sO nhan khac ma

Mau sb 04a/DK ban hanh kém theolcé sai sot, khong du diéu kién giai 10/2023/ND- [khong tra ket

Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (dug’cquyet thi [Am vin ban huéng dan bd CP ngay qua gidi quyet

sita d6i, bo sung tai Thong tr sosung hd so (trong thoi han khong qud, 03/4/2023,; ho so theo dung

14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10[3 ngay lam viéc tir khi nhdn dwoc ho (6) Thong tu |quy dinh ve thoi

nam 2023) va cong khai trén Trang 50). s6 85/2019/TT|gian giai quyét

thong tin dién tr cia B6 Tai nguyén val- Kiém tra thuc dia, xac nhan so do BTC ngay thu tuc hanh

Moi truong,[tai san gin lién voi dat doi véi to 29/11/2019  [chinh ve dat dai|

Cuc Ding ky va Dit lidu thong tin datichirc trong nudc, co sd ton gido, to (swa doi thi co quan tiép

dai; chic nudc ngoéi ca nhan nudc bo sung tai  nhan  hd  so,

(2) Mot trong cac glay to vé quyen songoal ngucn Viét Nam dinh cu ¢ Thong tu giai quyet thu

hitu nha ¢ (ban sao gidy to da c6 congnudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma) 106/2021/TT- |tuc gui thong

chtrng hodc chung thuc hodc ban saojso d6 do chua c6 xac nhan cua to BTC ngay bio bang vin

gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bolchirc co tu cach phap nhan v€ hoat 26/11/2021); [ban hodc qua

tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu valdong xay dung hodc hoat dong do (7) Thong tu Cong dich wuyl

x4ac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

sO 23/2014/TT

dac ban do;

cong hodc qua
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(2.1) HO gia dinh, c4 nhin trong nudc
phai c6 mdt trong céc loai giéy to sau:
- Giay phep xay dung nha ¢ hodc giay
phép xay dung nha o co thoi han dé1 voi
truong hop phai xin gidy phép Xay dung
theo quy dinh cua phap ludt vé xay|
dung. Truong hop nha ¢ da xéy dung
khong dung voi glay phep xay dung
duoc cap thi phai co6 y kién bang van
ban cua co quan c6 tham quyén cap
phép xdy dung xdc nhan dién tich xay|
dung khong dung glay phép khong anh
huong dén an toan cong trinh va nay|
phu hop voi quy hoach Xéy dung da
duoc co quan co tham quyen phé duyet

- Hop dong mua ban nha ¢ thugc s¢ hiru
nha nude theo quy dinh tai Ngh1 dinh sb
61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cua
Chinh phu Ve mua ban va kinh doanh|
nha & hodc glay to vé thanh ly, hoa gia
nha ¢ thuoc s& hiru nha nudc tir trudc
ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Giay to vé giao hodc tang nha tinh
nghia, nha tinh thwong, nha dai doan
két;

- G1ay to Ve s¢ hitu nha ¢ do co quan céd
tham quyén cip qua cac thoi ky ma nha
dat d6 khong thudc dién Nha nude xac
lap so hitu toan dan theo quy dinh tai
[Nghi quyet s0 23/2003/QH11 ngay 26
thang 11 nam 2003 cua Quoc héi khoal
XI vé nha dat do Nha nuéce di quan ly,
b tri st dung trong qua trinh thuc hién|
cac chinh sach vé quan Iy nha dat va
chinh sach cdi tao xa hoi chu nghia
trudc ngay 01 thang 7 nam 1991, Nghi

- Gui phiéu lay y kién co quan quan|
Iy nha nudc doi vai loai tai san dang
ky d01 voi truong hop chii s¢ hitu tai
san gan lién v&i dat khong co glay to
hodc hién trang tai sdn c6 thay doi so
voi gidy to theo quy dinh (CO’ quan
quan ly nha nuoc doi voi tai san gan
Ilen véi ddt ¢o trach nhiém tra 164
bang,van ban cho Van phong Dang
ky dat dai trong thoi han khong qud
05 ngay)

- Gui s licu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong béo thyl
nghia vu tai chinh (trr truong hop
khong thudc dbi tuong phai ndp
nghia vu tai chinh hodc duoc ghi ng
theo quy dinh cua phap luét); chuan
bi hd so, du thao Glay chung nhan dé
chuyen So Tai nguyén va Mo1 truong
tham dinh ho so.

Sé Tai nguyén va Moéi trueong cé
trach nhi¢m:

S6 Tai nguyén va Moi truong tham
dinh hd so, lap To trinh dé trinh
UBND tinh cap Gidy chu:ng nhan.
Truong hop So Tai nguyen va_Moi
truong duoc UBND tinh uy quyén ky
cap Glay ching nhan thi S¢ Tai
nguyén va Moi truong ky Glay chung
nhan cho nguoi su dung dat.

Truong hO’p thué dat thi trinh Uy ban
nhan dan cap c6 thim quyén ky quyét
dinh cho

thué dat; ky hO’p dong thué dat va
trinh co quan c6 thim quyen cap
Glay ching nhén quyen

quyét sd  755/2005/NQ- UBTVQHll

sir dung dat, quyén so hiru nha & va

BTNMT ngay
19/5/2014;

(8) Thong tu
s0 24/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;

(9) Thong tu
s0 02/2015/TT
BTNMT ngay
27/01/2015;
(10) Thong tu
s0 33/2017/TT
BTNMT ngay
29/9/2017;

(11) Thong tw
56 14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

tin

nhin SMS cho
nguoi yéu cau,
trong do néu rd
ly do.
Ngudoi su dung
dat, chu s¢ hirl
tai san gan lién|
vGi dat co trach|
nhi¢ém hoan|
thanh

nghia vy tai
chinh theo quy
dinh cua phap
luat bang hinh|
thuc truc tlep
hodac truc tuyén|
thong qua chirc
nang thanh toan
cia Céng dich
vu cong
Co quan tiép
nhian hodc co
quan giai quyet]
ho so thong bao
cho nguodi yéu
cau thuc hién
thu tuc hanh|
chinh nop ban
chinh Gidy
ching nhan d3j
cap, cac giay to|
theo quy dinh|
sau khi
nguoi s dung
dat hoan thanh|

nghia vy tai
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ngay 02 thang 4 nim 2005 cua Uy ban|
Thuong vu Quoc hoi quy dinh viéc gidi
quyet 601 véi mot sb truong hop cu thé
vé nha dat trong qua trinh thyc hién cac
chinh sach quan 1y nha dét va chinh sach
cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01
thang 7 ndm 1991;

- Giay to Ve mua ban hodc nhén tang
cho hoidc d6i hodc nhan thira ké nha ¢ da
co chung nhin cua cong chirng hodc
chung thuc cua Uy ban nhan dan cap c6
tham quyén theo quy dinh cua phap luat.
Truong hop nha ¢ do mua, nhin tang
cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01
thang 7 nam 2006 thi phai ¢6 vin ban vé
giao dich d6 theo quy dinh cta phap luat
vé nha ¢. Truong hop nha ¢ do mua cual
doanh nghlep dau tu xay dung dé ban thi
phai c6 hop ddng mua ban nha ¢ do hai
bén ky két;

- Ban an hoac quyet dinh cua Toa an|
nhan dan hodc gidy to cua co quan nha
nuwoc co tham quyen g1a1 quyét duogc
quyén so hitu nha & di c6 hiéu luc phap
luat;

- Truong hop ngum dé nghi ching nhan
quyen s& hitu nha & c6 mot trong nhirng
giay to quy dinh ma trén giay to do gh1
tén ngu:m khac thi phai c6 mot trong cac
gidy to vé mua ban, nhan tang cho, ddi,
nhan thira ké nha & trude ngay 01 thang
7 nam 2006 c6 chir ky cua cac bén co
licn quan va phai dugc Uy ban nhéan dén
cap xa xac nhan; truong hop nha ¢ do
mua, nhan tang ChO doi, nhan thira ké
nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam 2006

tai san khac gan lién véi dat sau khi
ijnguoi st dung dat

da hoan thanh nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

Chuyén ket qua cho Van_ phong
Ding ky dat dai dé cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dit li¢u dat dai va chuyen
két qua dén Trung tam phuc vy hanh
chinh cong dé thu phi, 16 phi (néu co)
va tra két qua.

Budc 3: Tra két qua
Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tw ngay co két qua gidj
quyét thii tuc hanh chinh, Trung tam
phuc vy hanh chinh cong phai tra kéf
qua cho ngum s dung dat, chii tai
San gan lién véi dat.

1.2 B01 voi ho gia dinh, ca nhdn,
cong dong déin cu, ngu’o’l Viét Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoai duwgc so hitu
nha o gan lien véi quyen sir dung
dit ¢ tai Vigt Nam
Buéc 1: Nop ho so
* Truong hO’p nop ho so tai Bo phan
tzep nhdn va tra két qua UBND cap
xd noi c6 dat:

- Bo phan tlep nhan va tra két qui
UBND cap x3, kiém tra hé so, hudng
dan nguoi sir dung dat ké kha1 nghia
vu tai chinh, tlep nhdn va viét phiéu
hen tra két qua (theo madu quy dznh)

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc
chuyen ho so dén Bo phan tiép nhén
va tra két qua UBND cap huyen de
ky nhan, vao s6 theo doi va chuyén|
dén Chi nhanh Van phong dang ky

ma khong c6 giay to veé viéc dd mua]

chinh.

Viec tra két qua
giai quyect thyl
tuc hanh chinh
dugc thyc hién|
tai co quan tiép
nhan ho
so hoac qua
dich vu buuy
chinh cong ich
hodac tai dia
dlem theo yé€u
cau  d6i  véi
truong hop
t1ep nhan hd so
va tra ket qud
oiai quyét thu
tuc dang ky dat
dai, tai san khac|
gan lién véi dat.

dat dai dé giai quyét.
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ban, nhan tang cho, doi, nhan thtra keé
nha ¢ c6 chir ky cua cic bén co lién
quan thi phéi dugc Uy ban nhén dan cap
x4 xdc nhan vé thoi diém mua, nhan)
ting cho, doi, nhan thira ké nha ¢ do.
Truong hop ngucn dé nghi chirg nhan
quyen s0 hitu nha ¢ c6 mot trong nhung
glay to theo quy dinh ma hién trang nha
o khong phu hop véi glay to do thi phan|
nha ¢ khong phu hop voi glay to phai
duoc Uy ban nhan dan cap xi xac nhan
vé nha & khong thudc truong hop phai
Xin g1ay phép xay dung va dap tmg diéu
kién veé quy hoach nhu truong hop nha ¢
xay dung trudc ngay 01 thdng 7 nam
2006;

- Truong hop ca nhén trong nude khéng
cO mot trong nhirng giéy to ve quyén SO
hiru nha & thi phai c6 glay to xac nhén|
ctiia Uy ban nhan din cap xi vé nha ¢ d3
hoan thanh xiy dung trudc ngay 01
thang 7 nam 2006, dugc xay dung trudc
khi co quy hoach st dung dat, quy
hoach xay du:ng hodc phai phu hop quy
hoach dbi véi trudng hop xay dyng sau
khi c6 quy hoach st dung dat, quy
hoach chi tiét xay dung do th1 quy]
hoach diém dan cu nong thon theo quy|
dinh cua phap ludt. Truong hop nha ¢
hoan thanh xady dung ké tir ngay 01
thang 7 nam 2006 tr¢ vé sau thi phai co
glay to xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa vé nha ¢ khong thude truong hop
phai xin glay phép xay dung va dap ung
diéu kién vé quy hoach nhu truong hop
nha ¢ xdy dyng trudc ngay 01 thang 7
nim 2006; truong hop nha ¢ thudc ddi

- Tru(‘)’ng hop ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu nop ho so tai Uy
ban nhin dan cap xa thi Uy ban nhan
dan cap x4 thuc hién:

* Truong hop c6 deé nghi ching nhan
tai san gan lién voi dat: Kiém tra ho
so; xdc nhan hién trang tai san gan|
lién véi dat so v6i ndi dung ké khai
dang ky; xac nhan tinh trang tranh
chip quyén so hiru tai san dbi Vo1
truong h0’p khong c6 gidy to vé
quen s¢ hiru tai san theo quy dinh;
xac nhan thoi diém tao 1ap tai san,
thugc hay khong thudc truong hop
phai cap phép xay dung, su phu hop
(! quy hoach dugc duyét déi voi
nha 0, cong trinh xay dung; xac nhan|
SO dd nha & hodc cong trinh xay du’ng
néu chua co xéac nhan cua to chirc ¢o
tur cach phap nhan vé hoat dong XAyl
dung hodc hoat dong do dac ban do;
gui hd so den Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

Truong hop khong dé nghl chirng
nhin quyén s¢ hiru tai sin gan lién|
voi dat thi gori hd SO dén Chi nhanh|
Van phong dang ky dat dai.

* T ru"ang hop nop tai Bo phan tiép
nhdn va tra két qua UBND cap huyén
noi cé dat:

- Bo phan tiép nhan va tra két qud
UBND cap huyén, nhiém kiém tra ho
so, huéng dan nguoi st dung dat ké
khal nghia vu tai chinh, tlep nhén va
viét phiéu hen tra két qua (theo mau
quy dmh) Trong thoi han 0,5 ngay
lam viéc chuyén hd so dén Ch1 nhanh|
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tuong phai xin phép xay dung ma khong
xin phép thi pha1 cO gidy tO cua co quan
quan ly Ve xay dung cap huyén chap
thuan cho ton tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai sO0 hitu nha ¢ tai Viét Nam phai co
cc gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hodc nhan ting
cho hozc nhan thira ké nha & hodc duoc
s hitu nha & thong qua hinh thirc khac
theo quy dinh cua phap luat vé nha o;

- Mot trong cac gidy to cua bén chuyén
quyén.

(2.3) To chirc trong nude, nguol Vit
Nam dinh cu ¢ nudc ngoa1 thuc hién duy
an dau tu, to chic nudce ngoai, ca nhan
nudc ngoadi phai co gidy to theo quy]
dinh sau:

- Truong hop dau tu Xay dung nha ¢ dé
kinh doanh thi phai c6 mot trong nhirng
oidy to vé du an phat trién nha & dé kinh
doanh (quyet dinh phé duyet du 4n hodc
quyét dinh dau tu hodc gidy phép dau tuf
hoac glay chirng nhan dau tu);

- Truong hop mua, nhan tang cho, nhéan|
thira ké nha ¢ hoac dugc s¢ hiru nha 0
thong qua hinh thirc khac theo quy dinh
ctia phap luat thi phai c6 gidy to vé glao
dich do6 theo quy dinh cta phap luat vé
nha o;

- Tru:ong hop nha ¢ da xay dung khong
phu hop v6i gidy to thi phai co y klen
bang van ban cua co quan co tham
quyén cap phép xay dung xac nhan dién
tich xay dung khong dung gidy to khong
anh hudng dén an toan cong trinh va nay

Vin phong dang ky dat dai dé kiém
tra ho so.

Buéc 2: Kiém tra, giai quyet ho SO’
Chi nhanh Van phong Piang ky dat
dai c6 trach nhiém:

+ Gui ho so dén Uy ban nhin dan cap
xd dé ldy y kién xac nhan doi véi
truong ‘hop hd gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu co deé nghi ching
nhén tai san gan lién Vo1 dat.

+ Gui phleu lay ¥ kién co quan quan
ly nha nuGe do1 voi loai tai san dang
ky d01 Vo1 truong hop chu s¢ hitu tai
san gin lién v6i dat khong co glay to]
hodc hién trang tai san co6 thay d6i so
vGi gidy to theo quy dinh.

Co quan quan ly nha nudc dbi voi tai
san gan lién v&i dat co trach nhiém|
tra 101 bang van ban cho Van phong
dang ky dat dai trong thoi han khong
qué 5 ngay lam viéc.

- Cap nhat thong tin vao ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai (néu co);

- Gu1 so liu dia chinh dén co quan|
thué dé xac dinh va thong bao thyl
nghia vu tai chinh (trr truong hop
khong thudc dbi tuong phai ndp
nghia vu tai chinh hodc duoc ghi ng
étheo quy dinh cta phap luat); chuan
bi hd so dé co quan tai nguyén va
moi truong trinh ky cap Giay chung
nhan quyen su dung dat, quyén so
hitru nha ¢ va tai san khac gan lién VOl
dat; cap nhat bd sung viéc cap Gidy
chung nhan vao hd so dia chinh, co
s& dit lidu dét dai;

hu hop véi quy hoach xdy dung da

Phong Tai nguyén va Moi truong




69

duoc co quan c¢6 thidm quyen phé duyét
(néu o).

- So d6 nha 6, cong trinh Xay dung (tru
truong hop trong glay to ve quyen Sy
hiru nha & da c6 so d6 phu hop véi hién
trang nha 9);

- Chung tir thye hién ngh1a vu tai chinh;
gidy tO lién quan den viec mién, glam
nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gin
lién voi dat (néu co).

c3. Chu’ng nhan quyen sur dung dat
quyen SO hitu tai san gan lién véi dat la
cong trinh xdy du’ng

(1) Pon dang ky, cap G1ay ching nhan|
quyen str dung dat, _quyéen sO hitru nha ¢
va_tai san khac gan lién véi dat theo
Mau s 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duod
siea  doi, bo sung tai Thong tw sO
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10
nam 2023) va cong khai trén Trang
thong tin di¢n tor cua B Tai nguyén va
Moi truong,
Cuc Pang ky va Dur li€u thong tin dat
dai;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén SO
hiru cong trinh xay dung (ban sao giay
to da co cong chu’ng hodc chirng thuc
hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh de can bo tiép nhan hd so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoac
ban chinh): ho so' thiét ké xdy dung ciid
cong trinh doi voi trwo’ng hop chung
nhan quyén so hitu cong trinh trén dat
nong nghiép.

(2.1) HO gia dinh, c4 nhéin trong nudc,
cong dong dan cu phdi c6 mot trong cac

cap huyén c6 trach nhi¢m:

Tham tra, hoan thién hé so dé trinh|
UBND cap huyén xem xét, ky cip
Gidy chirng nhan.

Truong hop thué dat thi trinh Uy ban
nhan dan cap c6 tham quyén ky quyét
dinh cho

thué dat; ky hop dong thué dat va
trinh co quan c6 tham quyen cap
Glay ching nhan quyen

su dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat sau khi
nguoi st dung dat

da hoan thanh nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap luét.

UBND cip huyén c¢6 trach nhi¢m:
Ky, chuyén két qua giai quyét cho
Chi nhanh Van phong dang ky dit
Adai dé cap nhat hd so, vao sb ‘theo
ddi; Xac nhan vao ban chinh gidy to|
viéc da cap Glay ching nhan theo
quy dinh, nguodi duoc cip Glay
ching nhan nhan lai ban chinh giay
to da duoc xac nhan cap Gidy chung
nhan; chuyen tra ket qua ra Bo phan
tiép nhan va tra ket qua UBND cap
huyén hodc giri Glay chung nhan cho
Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho
nguoi dugce cap dbi voi truong hop
ho gla dinh, c4 nhin, cong ddng dan
cu nop ho so tai cap xa dé thu phi va
1€ phi (neu c6); tra két qua cho ngudi
sir dung dét.

Budée 3: Tra két qua

Trong thoi han khong quad 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cé két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, Bo phan
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loai gidy to sau:

- Gidy phép xdy dung cong trinh hodc
gidy phép xdy dung cong trinh co thoi
han doi voi truong hop phdi xin phep
xay dung theo quy dinh cta phap luat ve
xay dung. Truong hop cong trinh da xay
dung khong dung véi gidy phép xay
dung dugc cap thi phai ¢ y kién béng
van ban cua co quan c6 tham quyén cap
pheép xdy dung xac nhan dién tich xay|
dung khong dung glay phép khong anh
huong dén an toan cong trinh va nay|
phu hop voi quy hoach Xéy dung da
duoc co quan c6 tham quyén phe duyét;

- Gidy to vé s hiru cong trinh x4y dung
do co quan c6 tham quyén cip qua cac
thoi ky, tru truong hop Nha nude da
quan ly, bo tri str dung;

- Gidy t0 mua ban hodc tdng cho hoac
thira ké cong trinh xdy dung theo quy
dinh cua phap luat da dugc cong chung
hodc chung thuc theo quy dinh;

- Gidy to cua Toa an nhan dan hodc co
quan nha nude co tham quyén g1a1 quyét
duoc quyén s hiru cong trinh xay dung
da co6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop nguoi d€ nghi chirng nhan
quyén s¢ hitu cong trinh xay dung co
mot trong nhﬁ:ng giay to quy dinh tai cac
Dlem a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén|
gidy to d6 gh1 tén nguoi khac thi phai co
mot trong cac glay to mua ban, tang cho
d6i, thira ké cong trinh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 ndm 2004 co chir ky
cua cac bén co lién quan va dugc Uy
ban nhan dan tir cap xa tr¢ 1én xac nhén;
truong hop mua, nhdn tdng cho, d01

ticp nhén va tra ket qua UBND cap
huyén phai tra két qua cho nguoi st
dung dat.

2. Thoi gtan gidi quyet

Khéng quéa 20 ngay ke tir ngay nhén
ho so hop 1€, trong do:

2.1. Doi véi to chire, co sé ton glao,
ngu’o‘t Viét Nam dinh cw ¢ nuwoc
ngoal, doanh nghzep c6 véon dau tu
nuwoc ngoaz thue hién dw dn dau tw,
* Truwong hop UBND tinh ky Gidy
chirng nhdn

« UBND tinh: 2,5 ngay;

* S¢& Tai nguyén va Moi truong: 03
ngay;

* Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 0,5 ngay;

« Van phong Ping ky dit dai:
ngay.

« Co quan thué: 03 ngay.

* Trwong hop UBND tinh uy quyen
cho So Tai nguyén va Moi truong ky
Giay chwng nhdn:

» S& Tai nguyén va Moi truong: 5,5
ngay;

* Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 0,5 ngay;

« Van phong Ding ky dit dai:
ngay.

 Co quan thué: 03 ngay

2.2. B01 voi ho gia dinh, ca nhan,
cong dong din cu, ngu’o‘t Viét Nam
dinh cw & nuwdc ngoai dugc so hitu
nha o gin lién véi quyén siv dung
dit ¢ tai Viét Nam

* BO phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay.

11

11




71

nhan thtra ké cong trinh xay dung trude
ngéy 01 thang 7 nam 2004 ma khong co
gidy t0 ve€ viéc dd mua ban, nhan tang
cho, d6i, nhan thira ké co chir ky cua cac
bén co lién quan thi phai dugc Uy ban
nhan dan cap xa xac nhan vao don dg
nghi cap G1ay chung nhéan quyen su
dung dat quyen sO hiru nha ¢ va tai san|
khac gin lién véi dat vé thoi dlem mua,
nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong
trinh xay dung do.

Tru’orng hop ngum dé nghi chung nhan
quyén s¢ hitu cong trinh ¢c6 mdt trong
nhirng giéy to vé quyén s0 hitu cong
trinh ma hién trang cong trinh khong
phu hop voi gidy to d6 hodc thi phan
cong trinh khong phu hop voi gidy to
phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac
nhan céng trinh da hoan thanh xay dung
trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va
cong trinh duoc xdy dung trude khi co
quy hoach st dung dit, quy hoach xay
du’ng hodc phai phu h0‘p quy hoach doi
vl tru:orng hop x4y dung sau khi c6 quy
hoach sir dung dit, quy hoach xay dung.

Truong hop chu SO hitu cong trinh
khong dong thoi la nguoi sir dung daf
thi chi s6 hitu cong trinh nop thém van
ban chap thugn cua ngum sir dung dat
dong v cho xdy dung cong trinh da dwod
cong ching hodc chung thuc theo quy,
dinh_cuia phdp ludt va ban sao gidy to vé
quyén su dung dat theo quy dinh cua
phap ludt vé dat dai.

- Truong hop ca nhéan trong nu6c khong
co mot trong nhitng gidy tO vé quyén so
hitu cong trinh thi phdi dugc Uy ban|

* UBND cap xa: 05 ngay.

« Chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai: 06 ngay.

* Phong Tai nguyén va Moi truong:
03 ngay.

« UBND cép huyén: 02 ngay.

* Co quan thué: 3,5 ngay

Lwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay lé theo quy
dinh cua phap ludt; khong tinh thoi
gian tiep nhdn ho so tai xa, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguroi sik dung ddt; khong tinh thoi
gian xem xét xur Iy déi voi trwong hop
sir dung dat cé vi pham phap ludt,
thoi gian trung cau giam dinh.
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nhan dan cap xa xac nhan cong trinh d3
hoan thanh xdy dung trudc ngay 01
théng 7 ndm 2004 va céng trinh duogc
xdy dung trude khi ¢6 quy hoach st
dung dat, quy hoach X4y dung hodc phai
phu hop quy hoach déi véi truong hop
xay dung sau khi ¢6 quy hoach st dung
dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay,
dung tur ngay 01/7/2004 thi phai co6 giéy
to xac nhén cua Uy ban nhan dan cap x3
vé cong trinh xay dung khong thude
truong hop phai xin giay phép xay dung
va dap ung dicu kién vé quy hoach nhu
truong hop xay du’ng trudc  ngay)
01/7/2004; tru:ong hop cong trinh thudc
dbi tuong phai xin phép xay dung ma|
khong xin phép thi phai cé gidy to cua
Co quan quan ly vé xay du’ng cap huyén
chap thuén cho ton tai cong trinh do.

(2 2) To chuce trong nudc, co sd ton|
gi4o, to chirc nudc ngoai, ca nhin nude
ngoai, nguoi Viet Nam dinh cu ¢ nude
ngoai phai co giay to theo quy dinh sau:
- Truong hop tao lap cong trinh Xy
dung thong qua dau tu xdy dung moi
theo quy dinh cua phap luat thi phai c6
quyét dinh phé duyet du 4n hodc quyet
dinh dau tu du an hoac glay phép dau tu
hoac glay chirng nhan dau tu hoac glay
phép xay du:ng do co quan nha nude co
thim quyén cap va gidy to veé quyen S
dung dat theo quy dinh cua phap luat vé
dat dai hodc hgp dong thué dat voi
nguoi st dung dat c6 myc dich st dung
dat phu hgp voi muc dich xay dung
cong trinh;
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- Truong hop tao lap cong trinh xay
dung bang mdt trong céc hinh thirc mua
ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké
hodc hinh thirc khac theo quy dinh cual
phap luat thi phai c6 van ban vé giao
dich do6 theo quy dinh cua phap luét;

- Truong hop khong c6 mot trong nhiing
gidy to néu trén diy thi phai duoc co
quan quan ly v€ xay dung cap tinh xac
nhin cong trinh xay dung ton tai trudc
khi c6 quy hoach xay dung ma nay van
phu hop vé1 quy hoach xiy dung d3
duoc co quan nha nude cd tham quyeén
phé duyét;

- Truong hop c6ng trinh da_xay dung
khong phu hop véi gidy to vé quyén SO
hitu cong trinh néu trén day thi phan
dién tich cong trinh khong phu hO’p Vo1
glay to phai dwgc co quan co tham
quyén cip phép Xay dung kiém tra, xac
nhan di¢n tich xay dung khong dung
glay to khong anh huong dén an toan|
cong trinh va phu hop véi quy hoach|
xdy dyng da dugc co quan co tham
quyén phé duyét.

c4. Chwng nhan quyen s dyung dat,
quyen SO hitu tai san gan, lien véi dat
rung san xudt la mmg trong

(1) Bon dang ky, cap Glay chung nhan
quyen str dung dat, _quyén s¢ hitu nha ¢
va_tai san khac gan lién véi dat theo
Mau s 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s0 24/2014/TT-BTNMT (duoq
sira  doi, bo sung tai Thong tuw so
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10
nam 2023) va cong khai trén Trang

thong tin dién tir cia B Tai nguyén va
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Mo6i truong,
Cuc Pang ky va Dt liéu thong tin dat
dai;

(2) Mot trong cac gidy to yé quyén s
hitu rirng sdn xuat 1a ring trong (ban sao
gidy to dd c6 cong chung hodc chung
thuc hodc ban sao gidy to va Xudt trinh
ban chinh dé can bd tlep nhan hd so
kiém tra d6i chiéu va x4c nhan vao ban
sao hodc ban chinh):

- G1ay chung nhan hodc mot trong cac
gidy to ve quyen su dung dat quyeén sd|
hitu tai san gan lién v6i dat néu trén day
ma trong d¢ xac dinh Nha nude g1a0 dat,
cho thué dat, cong nhan quyén st dung
dat de trong ru‘ng san xuat;

- G1ay to vé giao rung san xuat 1a ring
trong;

- Hop ddng hoic vin ban vé viéc mua
ban hoac tang cho hodc thira ké dbi véi
rung san xuat 13 rumg trdng di duoc
cong chung hodc ching thuc theo quyj
dinh cua phap luat;

- Ban an, quyet dlnh cua Toa an nhan
dan hodc gidy to cua co quan nha nudc
co tham quyén gidi quyet duoc quyen so
hiru rung san xuat 1a rung trong da co
hi¢u luc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhén, cong
dong dan cu khong cO glay to vé quyen|
s¢ hitu ru:ng ma d3 trong rung san xuit
bang von cua minh thi phal dugc Van
phong dang ky dat dai xac nhan co du
didu kién duoc cong nhin quyén S
dung dat theo quy dinh cta phéap luat dat
dai;

- Dbi véi to chirc trong nude thuc hién|




75

dy 4n trong rl‘rng san xuat béng nguon
von khong c6 ngudn goc tlr ngan sach|
nha nudc thi phdi co quyét dinh phé
duyet dyu 4n hodc quyét dinh dau tu dy
an hoic gidy chirng nhén dau tu dé trong
ring san xuat theo quy dinh cua phap
luat Ve dau tu;

- Pbi v6i doanh nghlep c6 vbn dau tu
nude ngoal nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoal thuc hién du an trong rimng
san xuat thi phai co6 quyét dinh phé
duyet du an hoac quyet dinh dau tu dyj
an hodc gidy phép dau tu hoac glay
ching nhan dau tu dé trong ring san
xuat theo quy dinh cua phap Iuat vé dau
tur;

cS. Chu'ng nhan quyen su dung dat
quyen SO hitu tai san gan lién véi dat la
cdy lau nam:

(1) Bon dang ky, cap Glay chung nhan
quyen str dung dat, _quyén s¢ hitu nha ¢
va_tai san khac gan lién véi dat theo
Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tur sO 24/2014/TT-BTNMT (du’O’C
sita d6i, b sung tai Thong tw so
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10
nam 2023) va cong khai trén Trang
thong tin dién tor cua B Tai nguyén va
Moi1 truong,
Cuc Pang ky va Dur li€éu thong tin dat
dai;

(2) Mot trong cac gidy to Ve quyén so|
hiru cdy lau nim (ban sao gidy to da cd
cong chu’ng hodc chirng thyc hodc ban
sao gidy tO' va xuat trinh ban chinh de
can bo tlep nhan hd so kiém tra ddi
chiéu va x4ac nhan vao ban sao hodc ban
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chinh):

- G1ay chung nhan hodc mat {rong cac
gidy tO vé quyén sir dung dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong d6 xic dinh
Nha nudc glao dat, cho thué dat, cong
nhan quyén sir dung dat dé trong cay lau
nam phu hop v6i muc dich sir dung dat
ghi trén giay to do;

- Hop dong hodc vin ban vé viéc mua
ban hoac tang cho hoic thira ké dbi véi
cdy lau nam da dugc cong chiing hodc
chung thyc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhén
dan hoac glay to cua co quan nha nude
c6 tham quyén g1a1 quyet duoc quyén so
hiru cdy lau nam da c6 hi€u lyc phap
luat;

- Tru’O’ng hop ho gia dinh, ca nhan, cong
dong dan cu khong c6 gidy to vé quyén
s¢ hitu ciy lau ndm néu trén day thi pha1
duoc Van phong dang ky dat dai xac
nhan c6 du diéu kién duoc cong nhan
quyén sir dung dat theo quy dinh cua
phap luat dat dai;

- Do1 voi tb chu’c trong nudc thi phai co
quyét dinh phé duyet du an hoac quyét
dinh dau tu dy an hodc glay chirng nhan
dau tu hodc gidy phép dau tu dé trong
cdy lau ndm theo quy dinh cua phap luét
vé dau tu.

2. S0 luwgng ho so: 01 bo.
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M& |Tén thi tuc ) A A A Trinh tu thue hién; Thoi gian gidi 14 -1s | Can cir pha L
STT TTHC |hanh chinh Thanh phan, s6 lugng ho so quyét (tinh ngay 1am Vgiéc) 8141\ phj, 1€ phi Iy phap Ghicha

11 [1.002255pang  ky,|L. Thanh phén hé so bao gom: 1. Trinh tw thyc hi¢n: Theo Nghi(1) Luat Bat [* Trwong hop

cap  Giay|(1) Don dang ky, cap Glay chung nhan(l. 1. Péi véi t6 chirc, co sé ton gido;jquyet sOdai nam 2013; {thwec hién thu

chirng nhanquyen str dung dat, ,quyen s& hitu nha dlnguwoi Viét Nam dinh cu 6 nwéd03/2020/NQ|(2) Nghi dinh |tue  trén  moi

quyen  sujva_tai san khac gan lién v6i dat theojngodi, doanh nghtep c6 von dau tul-HDND SO truong dién ti

dung dat,Mau sb 04a/PBK ban hanh kém theolnudc ngoai thuc hién dw dn ddu tw [ngay 43/2014/ND- |Co  quan tiep

quyén  so{Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMTBuée 1: Nop ho so' 15/7/2020 valCP ngay nhan, giai quyet

hitu nha o|(duwoc sita doi, bé sung tai Thong tr soNgudi st dung dat ndp hd so talNghi quyéet{15/5/2014; hdé so co6 trach

va tai sanf14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10Trung tam phuc vu hanh chinh cong. [so (3) Nghi dinh [nhiém thuc hién

khac gannam 2023) va cbng khai trén Trang- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,[10/2022/NQ [s6 cac trinh ty, thu
hen VOl datthéng tin dién tur cua B Tai nguyén va|Trung tdm phuc vu hanh chinh cong -HDND 01/2017/ND-  |tuc

lan dau doiMoi truong, Cuc Pang ky va Dir liéuchuyén h6 so cho So Tai nguyén vajngay CP ngay hanh chinh vé

Vol tai santhong tin dat dai; Mo6i truong (thong qua Van phong{14/12/2022 [06/01/2017; dat dai theo quy

gan lien voi|(2) Mot trong cac gidy to vé quyen sofbang ky dat dar) cua Hoi(4) Nghi dinh |dinh ctia phap

dat ma chufhttu nha ¢ doi voi truO‘ng hop tai san 1a[Bwée 2: Kiém tra, giai quyet hd so |dong nhanso luat vé dat dai;

SO hirujpha ¢ (ban sao gidy to da co cong[Van phong Piang ky dat dai cddan tinh Pik|148/2020/ND- [truong hop can

khong déngchung hodc ching thyc hodc ban saoftrach nhi¢ém: Nong. CP ngay phai kiém tra,

thoi lajgiay to va xuat trinh ban chinh dé can|- Klem tra tinh phap ly va ndi dung 18/12/2020;  [xac minh lam rd

nguoi subo tlep nhan hé so kiém tra ddi chiéulcua hd so, trudong hop noi dung hd sof (5) Nghidinh |hodc do nguyén

dung d4t  |vA X&C nhan vao ban sao hodc banlco sai sot, khong du diéu kién gidi SO nhan khac ma

chinh): quyét thi [am vin ban huéng dan bd 10/2023/ND-  [khong trd két qua)

(2.1) HO gia dinh, cd nhan trong nudc sung hdé so (trong thoi han khéng CP ngay gidi quyét ho so

phai c6 mot trong cac loai glay to sau: |quda 3 ngay lam viéc tw khi nhan 03/4/2023;  |theo _dung]

- Gidy phep xay du’ng nha ¢ hodc glaydLrO’c hé so). (6) Thong tu s6 quy dinh vé tho1

phep xdy dung nha ¢ co thoi han 461 Kiém tra thuc dia, xdc nhan so do 85/2019/TT  |gian giai quyét

v6i truong hop phai xin gidy phép xay[tai san gin lién v6i dat i véi to BTC ngay thu tuc  hanh

dung theo quy dinh ctia phap luat véchuce trong nude, co s& ton gido, to 29/11/2019(su [chinh vé dat dai

xay dung. Truong hop nha ¢ da Xaychuc nudc ngoai ca nhan nudc a doz thi co quan tiép

dung khong dung voi gidy phép xaypngoai, ngu’(n Viét Nam dinh cu & b6 sung tai nhan ho SO,

du’ng duoc cap thi phai c6 y kién béngnuoc ngoai thyc hién dy an dau tuj Thong tu g1a1 quyét thu tuc

van ban cua co quan ¢6 tham quyénima so d6 d6 chua co xac nhan cua to 106/2021/TT- |[gui thong bao

cap phép xdy dung xac nhan dién tichichic c6 tu cach phap nhan vé hoat BTC ngay bing vin ban|

xay dung khong dung gidy phép khongdong xay dung hodc hoat dong do 26/11/2021); |hodc qua Cong

anh hudng dén an toan cong trinh vajdac ban do (7) Thong tu s|dich vu  cong

nay phu hop véi quy hoach xay dungl- Giri phleu lay v kién co quan quan| 23/2014/TT  |hoac qua tin|
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da dugc co quan co6 tham quyén phé
duyét;

ly nha nudc doi voi loai tai san dang
ky d01 voi truong hop chu s¢ hitu tai

- Hop dong mua ban nha ¢ thudc séjsan gin lién voi dat khong co glay to]

hitu nha nudc theo quy dinh tai Ngh1

hodc hién trang tai sdn c6 thay ddi so

dinh s6 61/CP ngay 05, thang 7 namivoi gidy to theo quy dinh (CO’ quan

1994 cta Chinh phu Ve mua ban va
kinh doanh nha ¢ hoic gidy t& vé thanh
ly, héa gia nha ¢ thudc s hiru nha
nuoc tu trude ngay 05 thang 7 nam|
1994;

- Gidy t0 vé giao hodc ting nha tinh
nghia, nha tinh thuong, nha dai doan
két;

quan ly nha nuoc doi véi tai san gan
llen voi ddt c6 trach nhiém trd 107
bang van ban cho Van phong Dang
ky ddt dai trong thoi han khong qud
05 ngay)

- Gui sO liu dia chinh dén co quan|
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh (trir truong hop

- Glay to vé 80 hitu nha ¢ do co quankhong thugoc ddi twong phai nop

co thim quyén cip qua cac thoi ky ma
nha dat do khong thudc dién Nha nuéc
xac 1ap s¢ hitu toan dan theo quy dinh

nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng
theo quy dinh cua phap luat), chuan|
bi ho so, du thao Gidy chung nhan|

tai Nghi quyét sd 23/2003/QH11 ngayldé chuyen S¢ Tai nguyén va Moi
26 thang 11 nam 2003 cua Quoc hoiltruong thim dinh hd so.
khoa XI Ve nha dat do Nha nudc dalSé Tai nguyén va Méi truong cé

quan 1y, b tri sir dung trong, qua trinh

trach nhiém:

thuc hién cac chinh sach vé quan ly|S¢ Tai nguyén va Moi truong tham
nha dat va chinh sach cai tao xa hoildinh hd so, lap To trinh dé trinh
chu nghia truéc ngay 01 thang 7 nam{UBND tinh cap Gidy chung nhan.

1991, Nghi quyet sO 755/2005/NQ-

Truong hop UBND tinh uy quyén

UBTVQHII ngay 02 thang 4 namlcho So Tai nguyén va Moi truong ky
01l

2005 cua Uy ban Thudng vu Quoc ho
quy dinh viéc giai quyet d01 v6i mot sb

Glay ching nhén thi S¢ Tai nguyén
va Moi tI'lIO’Ilg ky cap Glay chirng

truong hop cu thé vé nha dit trong quanhin cho nguoi st dung dat.

trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y| Chuyén két qua cho Van phong
nha dat va chinh sach cai tao xd hoifPang ky dat dai dé cap nhat ho so
chu nghia truéc ngay 01 thang 7 namidia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va

1991;

chuyén ket qua dén Trung tdm phuyc

- Gidy to Ve mua ban hodc nhan tdngjvy hanh chinh cong dé thu phi, 1¢ phi
cho hogdc ddi hodc nhan thura ké nha O\(néu co) va tra ket qua

da c6 ching nhén cua cong chirng hoac
chirg thuc ciia Uy ban nhan dan cap

Budéc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qud 03 ngay

BTNMT ngay
19/5/2014;
(8) Thong tu s
24/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;

(9) Thong tu s6
02/2015/TT
BTNMT ngay
27/01/2015;

(1 0) Thong tu
so0 14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

nhin SMS cho
nguoi yéu cau,
trong d6 néu rd
ly do.
Nguoi st dung
dat, chu s& hiru
tai san gan lién|
vGi dat co trach
nhi¢ém hoan|
thanh

nghia vu  tai
chinh theo quy
dinh cua phap
luat bang hinh
thiuc  truc  tiép
hoac truc tuyén
thong qua chuc
nang thanh toan
cua Cong dich vy
cong. )
Co quan ti€p
nhan hoac co
Quan gidi quyét]
ho so thong bao
cho nguoi yéu
cau thuc hién
tha tuc  hanh|
chinh ndp ban
chinh Giay
ching nhan da
cap, cac giay to
theo quy dinh
sau khi
nguoi su  dung
dat hoan thanh|
nghia vy  tai
chinh.
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c6 tham quyén theo quy dinh cua phap
luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhan
ting cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay
01 thang 7 ndm 2006 thi phai cé van
ban vé glao dich d6 theo quy dinh cuaj
phap luat vé nha ¢. Truong hop nha &
do mua cua doanh nghlep dau tu xay|

lam viéc ke tir ngay co ket qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh, Trung tam|
phuc vy hanh chinh cong phai tra két
qua cho ngum s dung dat, chu tai
san gan lién véi dat.

1.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhdn,
cong dong dan cu, ngu’o‘t Viét Nam

dung dé ban thi phai co hop dong mualdinh cw 0 nudc ngoat dugc so hitu

ban nha ¢ do hai bén ky ket

- Ban an hodc quyet dinh cua Toa an|
nhan dan hoac g1ay to cua co quan nhaj
nuwoc o tham quyen giai quyet duoc
quyén so hitu nha & di co hiéu luc
phap luat;

- Tru’ong hop ngudi dé ngh1 ching
nhan quyen s¢ hitu nha ¢ c6 mot trong
nhirng giay to quy dinh ma trén glay to]
do ghi tén ngu:m khac thi phdi c6 mot
trong cac gidy to veé mua ban, nhén|
tang cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc
ngay 01 thang 7 ndam 2006 c6 chir kyj
cua cac bén co li€n quan va pha1 dugc
Uy ban nhian dan cdp xd xdc nhan;
truong hop nha ¢ do mua, nhin tang
cho, d6i, nhan thira ké nha G trudg
ngay 01 thang 7 ndm 2006 ma khong
co gidy tO v€ viéc dd mua ban, nhan
ting cho, doi, nhan thira ké nha 0 cod
chit ky cua cac bén co lién quan thi
phai dugc Uy ban nhin dan cap xa xac
nhan vé thoi diém mua, nhan tiang cho,
d61, nhan thira ké nha o do. Truong
hop ngudi dé nghl chirng nhan quyen
s htru nha ¢ c6 mot trong nhiing glay
to theo quy dinh ma hién trang nha ¢
khong phu hop voi gidy to do thi phéan

nha G gdn lién véi quyén siv dung
dit ¢ tai Vigt Nam

Buéc 1: Nop ho so

* Truong hO’p nop ho so tai Bo phan
tzep nhdn va tra két qua UBND cap
xd noi co dat

- Ngum dé nghi cap g1ay chirng nhén
nop h6 so Bo phan tlep nhén va trg
két qua UBND cap xa, kiém tra ho
so, huéng dan nguoi sir dung dat k@
khal nghia vu tai chinh, tlep nhén va
viét phiéu hen tra két qua (theo madu
quy dinh).

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc
chuyen ho so cho bo phan tiép nhan
va tra két qua dé chuyen dén bo phan
tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén ky nhan, vao s6 theo doi va
chuyen Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

- Truong hop ho nop ho so tai Uy
ban nhdn dan cap xa thi Uy ban
nhdn dan cap xd thuc hién: Kiem tra
ho so; xdc nhdn hién trang tai san
lgdn lién véi dat so véi néi dung ké
khai dang ky; xdc nhdn tinh trang]
tranh chap quyén so hitu tai san doj
VOl tnro’ng hop khong co giay to vé

nha & khong phu hop véi giay to phai

Viée tra két qud
giai quyet thu tuc
hanh chinh duoc
thuc hién tai co
quan tiép nhan
ho

so hodc qua dich
vu buu chinh
cong ich hodc tai
dia dlem theo
yéu cau doéi véi
truong “hop
t1ep nhan hd so
va tra ket qud
gidi quyét thu tug
ding ky dat dai,
tai san khac gin
lién voi dat.

quyén so hitu tai san theo quy dinh;
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duoc Uy ban nhan dan cap xa x4c nhan
Ve nha ¢ khong thudc truong hop phal
Xin gidy phép xdy dung va diap ung
dicu kién vé quy hoach nhu truong hop
nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nudc
khong c6 mdt trong nhirng glay to Ve

xac nhan cua Uy ban nhan dan céap x3
vé nha ¢ da hoan thanh xay dung trudc

dung trude khi ¢ quy hoach st dung
dat, quy hoach xay dung hodc phai phu

dung sau khi c6 quy hoach sir dung
dat quy hoach chi tiét xay dung do thi,
quy hoach diém dan cu nong thon theo
quy dinh cua phap luat. Trudng hop
nha ¢ hoan thanh xay dung ke tr ngay]
01 thang 7 nam 2006 tro vé sau thi
phai co glay to xac nhan cua Uy ban
nhan dan cap xa v€ nha ¢ khong thudc
truong hop phal xin giay phep xay|
dung va dap tGng didu kién vé quy]
hoach nhu truong hop nha & xéy dung
trudc ngay 01 thang 7 nam 2006;
truong hop nha & thudc dbi tuong pha1
xin phép x4y dung ma khong xin phép
thi phéi co giﬁy to cua co quan quan ly
Ve xay du:ng cap huyén chap thuan cho
ton tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai s hiru nha ¢ tai Viét Nam phai
CcO cdc gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hodc nhan tang
cho hodc nhan thira ké nha & hoic

quyen ¢ hiru nha ¢ thi phai ¢6 glay to]

ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xayj

hop quy hoach doi vé1 truong hop Xay

xdc nhan thoi diém tgo ldp tai san,
thuoc hay khéng thuoc truong hop
phal cap phép xay dung, sw phu hO’p
VO quy hoach duoc duyet déi voi
nha o, cong trinh xady a’u"ng xac
nhdn so do nha ¢ hodc cong trinh
xay dung néu chwa cé xdc nhan cuq|
(6 chirc ¢6 tw cich phdp nhdn vé
hoat dong xdy du"ng hodc hoat dong
aldo dac ban do; giri ho so d‘en Chil
nhanh Van phong dang ky dat dai.

* T ru"ong hop ndp tai Bo phan tlep
nhan va tra ket qua UBND cap
huyén noi co dt:

- Ngum dé nghi cap g1ay chirng nhén
nop h6 so Bo phan tiép nhén va tra
ket qua UBND cap huyen kiém tra
hd so, huéng dan nguoi sir dung dat]
ke kha1 nghia vu tai chinh, tlep nhan
va_ viét phiéu hen tra két qua (theo
mau quy dmh) trong thoi han 0,5
ingay lam viéc chuyén hd so den Ch1
nhanh Van phong dang ky dat dai dé
giai quyet

Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai gu1 ho so dén Uy ban nhan dan
:lcAp xa dé lay y klen xac nhan ve hién
trang tai san gan lién voi dat so voi
no1 dung ké khai dang ky; xac nhan
hién | trang, tinh trang tranh chap,
ngudn goc va thoi diém sir dung dat;
xem xét g1a1 quyet cac y kién phan
anh Ve noi dung cong khai va guri hd
SO den Chi nhanh Vén phong dang
ky dat dai.

Budéc 2: Kiém tra, giai quyét ho so
Chi nhanh Van phong dang ky dat
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duogc so hitu nha & thong qua hinh thirc
khac theo quy dinh ciia phap luat vé
nha o; .

- Mot trong céc gidy to cua bén chuyén
quyen

(2.3) To chuc trong nuge, ngudi Viet
Nam dinh cu ¢ nude ngoal thuc hiénl
du an dau tu, t6 chirc nudc _ngoai, ¢
nhan nudc ngoai phai cd giay to theo
quy dinh sau:

- Truong hop dau tu xdy dung nha o
dé kinh doanh thi phal co mot trong
nhirng gidy to vé dy 4 an phat trién nha &
dé kinh doanh (quyet dinh phé duyet
du an hodc quyét dinh dau tu hodc gidy
phép dau tu hodc gidy chirng nhan dau
tu);

- Truong hop mua, nhén tdng cho
nhan thira ké nha & hoac duoc sé hiru
nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo
quy dinh cua phap luat thi phai c6 giay|

phap luat vé nha ¢;

- Truong hop nha ¢ da xay dung khong
phu hop v6i gidy to thi phai co y kien
béng van ban cua co quan cd tham
quyén cap phép xdy dung xdc nhan
dién tich xay dung khong ding glay to
khong anh huong dén an toan cong
trinh va nay phu hop voi quy hoach
xdy dung dd duoc co quan co tham
quyén phé duyét (néu co)

Tru:ong hop dang ky ve quyen s& hiru
nha ¢ hodc cong trinh xdy dung thi
phai c6 so d0 nha &, cong trinh xay
dung (trir truong hop trong gidy to vé
quyén s& hitu nha &, cong trinh xay|

dai thue hién:

- Gui phleu lay y kién co quan quan
ly nha nudc doi voi loai tai san dang
ky déi voi truong hop chu s¢ hitu tai
san khong co giay to hodc hlen trang
tai san co thay doi so voi gidy to theo
quy dinh (Co quan, quan ly nha nudc

ald‘oz VOi tai san gan lzen véi dit ¢

trach nhiém tra loi bang van bdn cho
Chi nhdanh Vin phong dang ky daf
dai trong thoi han khong quad 5 ngay
lam viéc).

- Céap nhat bd sung vi€c cap Gidy
chung nhan vao hd so dia chinh, co
s dir ligu dat dai (néu c6).

- Chuyén Thong tin dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia vy tai
Jfchinh (trir truong hop khong thudc
doi twong phai nop nghia vu taj
chinh).

Sau khi ho gia dinh, cd nhan thuc

to vé giao dich d6 theo quy dinh cuahién xong nghia vy tai chinh (hodc

tricong hop khéng thudc doi tuong
phai ngp nghia vu tai chmh) thi viét
Gidy ching nhéan va gui toan b ho
so dén Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén.

Ph(‘)ng Tai nguyén va Moi truong
cap huyén co trach nhiém:

Tham tra, hoan thién hd so dé trinh
(UBND cap huyén xem xét, ky cép
Gidy chung nhan.

UBND cap huyén c6 trach nhi¢m:
Ky, chuyén két qua giai quyét cho
Chi nhanh Vian phong dang ky dat
éldai dé cap nhat ho so, vao sb ‘theo
doi; xac nhan vao ban chinh gidy to
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dung da c6 so d6 phu hop v6i hién
trang nha 0, cong trinh da xay dung);

- Bdo céo ket qua ra soat hién trang su
dung dat dbi véi truong hop to chic
trong nudc, co s¢ ton gido dang suy
dung dat tu trudc ngay 01 thang 7 ndm
2004,

- Chung tr thuc hién nghla vu tai
chinh; gidy to lién quan den Viéc mién,
g1am ngh1a vu tai chinh vé dat dai, tai
san gan lién voi dat (néu co);

- D61 voi don vi luc luong vil trang
nhan dan st dung dat vao muc dich
qudc phong, an ninh thi ngoai glay to]
tai diém nay phai c6 quyét dinh cua Bo
trudng Bo Quéc phong, Bo trudng Bo
Cong an vé vi tri dong quan hoac dia
diém cong trinh; ban sao quyét dinh
cua Thu tu:ong Chlnh phu phé duyét
quy hoach sir dung dat vao muc dich
quoc phong, an ninh trén dia ban céc
quan khu, trén dia ban cac don vi thude
Bo Tu lenh Bo d6i Bién phong, trén
dia ban tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong ma co6 tén don vi dé nghi
cap Gidy chimg nhan;

- Truong hgp ¢o dang ky quyen su
dung han ché dm v6i thira dat lién ké
phai c6 hop dong hodc van ban thoa
thuén hodc quyet dinh cua Toa 4n nhén
dan v€ viéc xac lap quyén st dung han
che thira dat lién ké, kém theo so dd
thé hién vi tri, kich thudc phan dién
tich thua dat ma nguf0’1 str dung thura
dat lien k& duoc quyén st dung han
ché.

(2.4) Truong hop chu so hitu nha o

viéc da cap Giay ching nhan theo
quy dinh, ngudi duoc cap G1ay
chiing nhan nhan lai ban chinh giay|
to da duoc xac nhan cap G1ay chiing
nhan; Chuyen két qua dén Bo phan
tiép nhan va tra ket qua UBND cap
huyen hogc cho Uy ban nhan dan cap
x3 dé trao cho nguoi dugc cap dofi
voi truong hop ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu nop ho so tai cap
xa.dé thu phi, 1€ phi (néu c6) va tra
két qua.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngdy
lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi
quyet thu tuc hanh chinh, By phan|
tlep nhan va tra két qua phai tra kéf
quad cho ngu*oz /s a’ung dat.

2. Thoi gtan gidi quyet

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan
hd so hop 1€, trong do:

2.1. Péi véi té chire, co sé ton gido;
ngtm’t Viét Nam dinh cw 6 nuwdq
ngoai, doanh nghiép co von dau tu
nwoc ngoal thwc hién dw dn dau tw

* Truong /’lO’p UBND tinh ky Gidy
chitng nhan

» UBND tinh: 2,5 ngay;

» S& Tai nguyén va Mdi truong: 03
ngay;

* Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 0,5 ngay;

 Vian phong DPiang ky dat dai:
ngay.

* Co quan thué: 03 ngay.

* Truwong hop UBND tinh 1y quyén
cho So Tai nguyén va Moi truong ky

11
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khéng déng thoi la nguoi s dung daf
o thi ngoaz gidy to chu’ng minh Ve
quyén so hitu tai san gan Zzen véi dat,
phai co hUp dong thué dat hodac hop
dong gop von hodc hO’p dong hop tac
kinh doanh hodc van ban chap thugn
cua nguoi suw dung ddt dong y cho xady
dung, tao lap tai san duoc cong chu"ng
hodac chung thuc theo quy dinh cud
phdp ludt va ban sao gidy to vé quyén
/s dung d‘at theo quy dinh cua phdp
ludt vé dat dai. ) . .

(3) Mot trong cac gidy to vé quyén so
hiru cong trinh xay dung doi voi
truong hop chung nhan quyén s¢ hiru
cong trinh xay dung (ban sao gidy to
da cong chung hodc chung thuc hoac
ban sao giay to va xuat trinh ban chinh
dé can bo tlep nhan hd so kiém tra ddi
chiéu va xdc nhian vao ban sao hoic
ban chinh):

(3.1) Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc,
céng déng dan cu phai c6 mot trong
cac loai giay to sau:

- Glay phép Xay dung cong trinh hodd
giay phép xdy dung cong trinh co thoi
han do6i véi truong hop phai xin phép
xay dung theo quy dinh cua phap luat
ve xay dung. Truong hop céng trinh da
xay dung khong dung voi glay phép
xay du:ng duoc cap thi phai c6 y klen
bang van ban cua co quan co tham
quyén cip phép xdy dung xéc nhén
dién tich xay dung khong dung giéy
phép khong anh hudong dén an toan|
cong trinh va nay phu hop véi quy|
hoach xdy dung da dugc co quan cd

Giay chung nhdn

» S¢ Tai nguyén va Moi truong: 5,5
ngay;

* Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 0,5 ngay;

* Van phong Ding ky dat dai: 11
ngay.

* Co quan thué: 03 ngay

2.2. B01 voi h¢ gia dinh, ca nhdn,
cong dong déin cu, ngu’o‘t Viét Nam
dinh cw ¢ nudc ngoat dugc so hitu
nha G gin lién véi quyén siv dung
dit ¢ tai Vigt Nam

* Bo phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay.

« UBND cép xi: 05 ngay.

« Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai: 06 ngay.

o Phong Tai nguyén va Moi truong:
03 ngay.

« UBND cép huyén: 02 ngay.

» Co quan thué: 3,5 ngay

Lwu y: Thoi gzan nay khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh cua phadp ludt; khong tinh
thoi gian tiép nhan ho so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua
nguroi sik dung dat; khong tinh thoi
gian xem xét xu Iy doi voi truong
hop sur dung dat ¢é vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh.
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thim quyén phe duyet

- Gidy to vé so hitu cong trinh Xay
dung do co quan c6 tham quyén cip
qua cac thoi ky, trir truong hop Nhj]
nudc da quan 1y, bb tri str dung;

- Glay t0 mua ban hodc tang cho hoac
thira ké cong trinh xay dung theo quyj
dinh cua phap luat da dugc cong chiing
hodc chl'rng thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa 4n nhan dan hodac co|
quan nha nudc co thim quyen giai
quyet duoc quyen s0 hitu cong trinh
xay dung da c6 hi€u luc phap luét;

- Truong hop nguoi dé nghi chung
nhan quyén s& hitu cong trinh xay|
dung c6 mot trong nhitng gidy to quy)
dinh tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan
nay ma trén giay to d6 ghi tén ngu(‘yi
khac thi phai c6 mdt trong cac glay to]
mua ban, ting cho, ddi, thira ké cong
trinh xdy dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2004 c6 chir ky cua cac bén cg
licn quan va dugc Uy ban nhan dan tir
cap xd tro 18n xéc nhan; truong hop
mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké
cong trinh xay du:ng trude ngay 01
thang 7 nam 2004 ma khong co giay to
vé viéc da mua ban, nhin tang cho,
d6i, nhan thira ké co chir ky cua cac
ben co lién quan thi phai dugce Uy ban
nhan din cap xa xac nhan vao don dé
nghi cap Glay chung nhéan quyen su
dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat vé thoi dlem
mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké
cong trinh xay stng do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan|




85

quyen so ,hﬁ'u cépg trir}h cO6 mot trong
nhiing giay to ve quyen sO hitu cong
trinh ma hién trang cong trinh khong
phu hop véi gidy to d6 hodc thi phan
cong trinh khong phu hop véi glay to]
phai duoc Uy ban nhan dan cép xa xéac
nhan cong trinh da hoan thanh xay|
dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004
va cong trinh duogc xay dung trude khi
cO quy hoach sir dung dat, quy hoach
xay dung hoac phai ph1‘1 hop quy hoach
d61 voi truong hop xdy dung sau khi
c6 quy hoach st dung dat, quy hoach
xay dung.

- Truong hop cd nhén trong nudc
khéng c6 mdt trong nhitng gidy to vé
quyén so hiru cong trinh thi phai duoc
Uy ban nhan dan cap xa xac nhan cong
trinh da hoan thanh xay dung trudg
ngay 01 thz’mg 7 nam 2004 va cong
trinh duoc xay dung trudc khi co quy|
hoach st dung dat, quy hoach xay
du’ng hodc phai phu h0‘p quy hoach doi
vl truong hop xdy duyng sau khi co
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay|
dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay
dung tir ngay 01/7/2004 thi phai co
giﬁy to xac nhén cua Uy ban nhan dan|
cap xd vé cong trinh xay dung khong
thudc trU:O‘ng hop phai xin gidy phep
xay dung va dap tung diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop xay dung trudc
ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh
thudc dbi tuong phai xin phép Xay
dung ma khong xin phép thi phai co

gidy tO clla co quan quan 1y vé xdy|
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du:ng cap huyén chap thuan cho ton tai
cong trinh do.

(3. 2) To chirc trong nude, co s¢ ton
gi40, tO chitc nudc ngoai, ca nhan nudce
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai phai co giay to theo quy dinh
Sau:

- Truong hop tao lap cong trinh xay|
dung thong qua dau tu xdy dung mdi
theo quy dinh cta phap ludt thi phai c6
quyét dinh phé duyet du an hodc quyet
dinh dau tu dy an hoac glay phép dayl
tu hoac glay ching nhan dau tu hoic
glay phep xay dung do co quan nha
nudc co thim quyén cip va gidy to vé
quyén st dung dat theo quy dinh cual
phap luat vé dit dai hodc hop dong
thué dat voi nguoi s dung dat c6 muc
dich sir dung dat phu hop véi muc dich|
xay dung cong trinh;

- Truong hop tao lap céng trinh xay
dung biang mot trong cac hinh thuc
mua ban, nhan tang cho, d6i, nhén thira
ké hoic h1nh thirc khac theo quy dinh
ciia phap ludt thi phai c6 van ban vé
giao dich do theo quy dinh cta phap
luat;

- Truong hop khong c6 mot trong
nhirng gidy to néu trén day thi phai
duoc co quan quan ly vé xay dung cap
tinh xac nhan cong trinh xay dung ton|
tai trudc khi c6 quy hoach xdy dung
ma nay van phu hop vdi quy hoach xay)
dung da duoc co quan nha nudc co
tham quyén phé duyét;

- Truong hop cong trinh da xay dung
khong phu hop véi gidy to vé quyén so
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hitu cong trinh néu trén day thi phan
dién tich cong trinh khong phu hop vail
glay t0 phdi duoc co quan co tham|
quyen cap phép xay dung kiém tra, xac
nhan dién tich x4y dung khong dung
giéy to khéng anh huc"mg den an toan
cong trinh va phu hop véi quy hoach
xdy dung da duoc co quan co tham
quyen phe duyet

- Déi voi du an co nhiéu hang muc
cong trinh dugc thé hién _trong quyet
dinh phé duyét du an dau tu, quyet
dinh dau tu du an, glay phep dau tu,
oidy ching nhéin dau tu, gidy chung
nhan dang ky dau tu do co quan co
tham quyén cap, quyét dinh phe duyét
quy hoach x4y dung chi tiét, gidy phép
xay dung néu chu dau tu c6 nhu cau va
co du dicu ki¢n thi dugc co quan nha
nuoc co tham quyén cap Glay chung
nhan quyen str dung dt, , quyén s¢ hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
cho tirng hang muc cong trinh hodc
tirng phan dién tich ctia hang muc cong
trinh do.

(3.3) Trwang hop chu so hitu cong
trinh xay dung khong dong thoi la
nguoi sir dung dat thi ngoaz gzay 10|
chimg minh vé quyén so hitu cong
trinh, phal c6 van ban chap thugn cua
ngwoi sir dung dat dong y cho xay
dung cong trinh da dwoc cong chiung
hodc chimg thuc theo quy dinh cud
pha’p ludt va ban sao gidy to vé quyén
s1r a’ung ddt theo quy dinh cua phap
ludt vé dat dai.

(4) Mot trong céc gidy to sau doi véi
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truong hop chimg nhan quyén so hiru
rung san xuat 1a rimg trong (ban sao
gidy t0 da cd cong chl'rng hodc ching
thuc hodc ban sao gidy to va Xudt trinh
ban chinh dé can bo tlep nhan ho sof
kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban|
sao hodc ban chinh):

- G1ay chung nhan hodc mot trong cac
gidy to vé quyqn st dung dat, quyen so
hitu tai san gan lién voi dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong do xac dinh
Nha nudc glao dat, cho thué dat cong
nhan quyen st dung dat dé trdng rimg
san xuat;

- Glay td vé giao ring san xuét 13 rimg
trong;

- Hop dong hodc vin ban vé viéc mua
ban hodc tang cho hogc thira ké d6i voi
rung san xudt 1a riung trong dd duoc
cong chung hoac chung thuc theo quyj
dinh cua phap luat;

- Ban an, quyét dinh ctia Toa an nhéan|
dan hodc glay to cua co quan nha nudc
c6 tham quyen giai quyet duoc quyen
s¢ hitu ring san xuét [a rimg trong d3
coO hiéu luc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhén,
cong dong dan cu khong co glay to Ve
quyen s¢ hiru rung ma da trong rung
san xudt bang von cua minh thi phal
duoc Van phong dang ky dat dai xac
nhan co du didu kién dugc cong nhan
quyén st dung dat theo quy dinh cug
phap luat dat dai;

- Do1 voi t6 chirc trong nudc thyc hién|
du an trong rung san Xuat bang nguon

von khong cé ngudn goc tur ngan sach
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nha nudc thi phai c6 quyét dinh phé
duyet du 4n hodc quyét dinh dau tu dy
an hodc glay chung nhan dau tu dé
trong rimng san xuat theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu;

- Doi voi doanh nghi€p c6 von dau tu
nudc ngoal ngudi Viét Nam dinh cu 6
nude ngoal thuc hién du an trong rimg
san xuat thi phai co quyet dinh phé
duyet du an hodc quyet dinh dau tu du
an hodc gidy phép dau tu hodc glay
chung nhan dau tu dé trong rung san
xuat theo quy dinh cua phap luat ve
dau tu;

Tru’ong hop chu s¢ hitu rung san Xuat
la rung trong khong dong thoi 1a nguoi
su dung dat thi ngoai glay to theo quyj
dinh néu trén, phal c6 van ban thoa
thudn cua nguoi st dung dat cho phép
stt dung dat dé trong rung di duoc
cong chumg hoac chung thuc theo quy
dinh cua phap lu4t va ban sao gidy to
ve quyén sir dung dat theo quy dinh
cua phap luat veé dat dai.

(5) Mot trong cac gidy to sau d6i voi
truong hop chirng nhan quyen s hiryl
céy lau nam (ban sao giay to da cé
cong chlmg hodc chirng thyc hodc ban|
sao gidy tO' va xudt trinh ban chinh de
can bo tlep nhan hd so kiém tra dbi
chiéu va xdc nhan vao ban sao hoic
ban chinh):

- Glay chu:ng nhéan hodc mot trong cac
gidy to vé quyén s dung dat néu tai
Khodn 2 trén ddy ma trong do xdc dinh
Nha nudc glao dat, cho thué dat cong

nhan quyén st dung dit dé trong cay]
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lau nam phu hop véi muc dich str dung
dat ghi trén gidy to do;

- Hop dong hodc vin ban vé viéc mua
ban hoac tang cho hoic thira ké ddi vai
cay lau nam da duoc cong ching hodc
chung thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyet dinh cua Toa &n nhan|
dan hoac glay td cua co quan nha nudc
c6 tham quyen glal quyét dugc quyén|
s0 hitu cdy lau nam da c6 hiéu luc
phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, cd nhan,
cong dong dan cu khong cb gidy to vé
quyén s¢ hitu cdy lau ndm néu trén day)
thi phéi dugc Van phong dang ky dat
dai xac nhan c6 du di€u kién duoc
cong nhan quyén sir dung dat theo quy]
dinh ctia phap luat dat dai;

- Doi vOi to chirc trong nudc thi phai
co quyet dinh phé duyet du 4n hodc
quyét dinh dau tu du 4an hoac glay
ching nhéan dau tu hodc gidy phép dau
tu dé trong cay lau ndm theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu;

Truong hop chi sé hitu cay lau nam
khong dong thoi 1a nguoi s dung dat
thi ngoai giay to theo quy dinh néul
trén, phai c6 van ban thoa thuan cua
nguoi st dung dat cho phép sir dung
dat dé trong cay lau nam da dugc cong
chirng hoac chirng thuc theo quy dinhl
cua phap ludt va ban sao gidy to vé
quyén su dung dat theo quy dinh cua
phap luat ve dat dai.

2. 86 lwong ho so: 01 by,
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Mé&a | Tén thi tuc X A X A Trinh ty thuc hién; Thoi gian gidi ;12 1 |Can cr pha -
STT TTHC | hanh chinh Thanh phan, s6 lugng ho so quyét (tinh ngay 1am Vgiéc) S1al| ppj, 1€ phi Iy phap Ghicha
12 [2.000976/Pang ky thay[l. Thanh phan ho so bao gom: 1. Trinh ty thyc hién: Theo Nghi(1) Luat Daf* Truwong hop thud
doi tai san(l) Don dang ky, cap G1ay chung nhan(l. 1. Déi véi té chire, co sé ton gido;quyet sodai nam 2013;(hi¢n thi tuc trén
gan lién V01quyen str dung dat, _quyéen s& hiru nha ojnguwoi Viégt Nam dinh cu ¢ nuwoc03/2020/NQ-(2) Nghi dinhmoz truong dzen i
dat vao Glayva tai san khac gan lién voi dat theolngodi, doanh nghtep c6 von dau tulHDND ngay|sd Co quan tlep nhan,
chirng nhanMau sb 04/DK ban hanh kém theolnwdc ngoai thwc hién du dn dau tw;{15/7/2020 Vad3/2014/ND- |gidi quyet ho so co
da cap Thong tu sd 24/2014/TT- BTNMTto chirc nuéc ngoai cé chirc nangNghi quyetCP ngaytrach nhiém thuc
(dwoc sira d6i, bo sung tai Thong tw sdngogi giao. SO 15/5/2014;  |hién cac trinh ty, thul
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10Bwéc 1: Nop hd so 10/2022/NQ (3) Nghi dinhituc
nam 2023) va cong khai trén TrangNguol sit dung dat nop hd so trucdHDND ngaylsd hanh chinh vé dat
thong tin dién tir cia BO Tai nguyén vattiep tai Trung tdm phuc vu hanh|14/12/2022 101/2017/ND- |dai theo quy dinh|
MOoi truong, Cuc Pang ky va Dir liéulchinh Céng. cla Hoi/CP ngaylcua phap luat vé dat
thong tin dat dai; - Trong thdi han 0,5 ngay lam viéc,dong nhan06/01/2017; dai; truong hop can
(2) Glay to chu‘ng nhan quyén s& hiry Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dan tinh ik (4) Nghi dinhrphéi kiém  tra,
tai san. i chuyén hd so cho S& Tai nguyén vajNong. SO xac minh lam rd
cl. Truong hop chitng nhan bo sungMoi truong (thong qua Vian phong 148/2020/ND-hodc  do  nguyén
quyén so hitu tai san gan lién véi dat laDang ky dat dai) CP ngay'nhan khac ma khong
nha o: ) ) Buéc 2: Kiém tra, gidi quyet ho so 18/12/2020; [tra két qua giai
MOt trong cac giay to sau doi voilVan phong Piang ky dat dai cé (5) Nghi dinhlquyét ho so theo

truong hop chirng nhén tai san la nha ¢
(ban sao giay to da c6 cong chl'Ing hoac
chiung thyc hodc ban sao glay to va
xuat trinh ban chinh de can bo tlep
nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac
nhan vao ban sao hoac ban chinh):

(2.1) HO gia dinh, ca nhan {trong nuoc
phai c6 mot trong cac loai glay to sau:

- Gidy phep xay dung nha & hodc gzay
phep xdy dung nha ¢ co thoi han d6i
vGi truong hop phai xin gidy phép Xay
dung theo quy dinh ctia phdp luat vé
xdy dung. Truong hop nha ¢ da xay|
dung khong ding véi giay phép xay

trach nhiém:

- Klem tra tinh phap ly va ndi dung
ctia hd so, trudong hop no0i dung hd sof
cO sai sOft, khong du diéu kién giai
quyét thi lam van ban huéng dan bd
sung hé so (trong thoi han khéng
quda 3 ngay lam viéc twr khi nhdn
duroc ho so).

- Kiém tra thuc dia, xac nhan so do
tai san gin lién voi dat doi voi tg
chuc trong nudc, co s& ton gido, to
chuc nudc ngoai, ca nhan nudc
ng0a1 ngu’(n Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thuc hién dy an dau tuj
ma so do do chua c6 xac nhan cua t6

dung duoc cap thi phai cé y kién béng

van ban cia co quan c6 tham quyén

chirc c6 tu cidch phdp nhin vé hoat

50

10/2023/ND-
CP ngay|
03/4/2023;

SO
85/2019/TT
BTC ngayl
29/11/2019
(sura

bo sung tai
Thong tu]
106/2021/TT-
BTC ngay|
26/11/2021);

doi

dung

quy dinh Ve thoi
oian giai quyét thu
tuc hanh chinh ve

(6) Thong tmdat dai thi co quan

tlep nhén hé  so,
giai quyét thu tuc
ng:i thong bao bang
van ban hodc quay

Cong dich vu cong
hodc qua tin
nhan SMS cho

nguoi yeu cau, trong
d6 néu 1o ly do.
Ngu’orl sir dung dét,

(7) Thong tulchu s& hitu tai san|
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da dugc co quan c6 tham quyén phé
duyét;

1994;

keét;

cO tham quyén cip qua cac thoi ky ma
nha dat d6 khong thudc dién Nha nuée

nha dat va chinh sach cai tao xa hdi chu
nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991,
Nghi  quyét  sO 755/2005/NQ

2005 cua Uy ban Thuong vu Quoc hdi
quy dinh viéc giai quyet (‘101 vo1 mot sO

nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chul
nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991;
- Gidy t0 v€ mua bdn hodc nhén ting

xac 1ap s& hitu toan dan theo quy dmbhj(tru
tai Nghi quyét sb 23/2003/QH11 ngaylkhong thudc dbi tuong phai ndp
26 thang 11 nam 2003 cua Quoc héiinghia vu tai chinh hoac dugc ghi no
khoa XI Ve nha dat do Nha nudc diltheo quy
quan 1y, bd tri sir dung trong, qua trinhjphap luat); thwe hién viéc cap Gidy)
thuc hién cac chinh sach vé€ quan lyjchirng nhén theo tham quyén. Cap

cap phép xdy dung xac nhan dién tichidong xdy dung hodc hoat dong do
xay dung khong ding glay phép khongdac ban do

anh huong dén an toan coéng trinh val- Gui phleu lay y kién co quan quan|
nay phu hop véi quy hoach xay dunglly nha nu6e doi voi loai tai sin dang

ky d01 voi truong hop chu s hitu tai
san gan lién voi dat khong co glay to

- Hop dong mua ban nha & thudc séhoic hién trang tai sdn c6 thay d6i so
hitu nha nuGc theo quy dinh tai Nghlvol gidy to theo quy dinh (CO’ quan
dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 namlquan ly nha nuoc doi voi tai san gan
1994 cia Chinh phu Ve mua ban Valzen véi dat c6 trach nhiém tra 10
kinh doanh nha & hodc gidy to vé thanhbang van ban cho Van phong Dang
ly, hoa gia nha ¢ thudc sé hiru nhalky ddt dai trong thoi han khéng qud
nudc tr trude ngay 05 thang 7 nam|05 ngay).

- Cap nhit thong tin vao ho so dia

- Glay to vé giao hodc ting nha tinhlchinh, co s dir liéu dat dai (neu c0);
nghia, nha tinh thuwong, nha dai doan| Truong hop chu so hitu tai san dg

nghi cap Gidy chirng nhdn thi gui s6

- Glay td vé so hiru nha & do co quanfliéu dia

chinh dén co quan thué dé xac dinh
va thong bdo thu nghia vu tai chinh
truong hO’p

dinh cua

nhat bd sung viéc cap Giay chu:ng
nhan vao hd so dia chinh, co s& di
li€u dat dai.

UBTVQHII ngdy 02 thang 4 niam[ Chuyén két qua dén Trung tam|

iphuc vu hanh chinh cong dé thu phi,
1¢ phi (néu co) va tra két qua.

truong hop cu thé vé nha dét trong quaBuére 3: Tra két qua
trinh thyc hién cac chinh sach quan ly|Trong thoi han khéng qua 03 ngay

lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh, Trung tam

huc vu hanh chinh cong phdi tra két

SO
23/2014/TT

19/5/2014;

SO

24/2014/TT
BTNMT ngayj
19/5/2014;

SO
02/2015/TT

27/01/2015;

SO

33/2017/TT
BTNMT ngay
29/9/2017;

SO
09/2021/TT

30/6/2021;
(12) Thong tu
s0 14/2023/TT)
BTNMT ngay
16/10/2023.

gan lien voi dat co
trach nhiém hoan

BTNMT ngaytthanh

nghia vy tai chinh

(8) Thong tutheo quy dinh cua

phap luat bang hinh
thirc tryc ti€p hodc
truc tuyén
thong qua chirc ndng

(9) Thong tuthanh todn cua Cong

dich vu  cong.
Co quan tiép nhan

BTNMT ngay'hoaq CoO quan giai

quyét ho so thong

(10) Thong tulbao cho nguoi yéu

cau  thuc hién
thu tuc hanh chinh
nop ban chinh Glay
ching nhén da cép,

(11) Thong tuicac giay to theo quy

dinh sau khi
nguoi st dung dét

BTNMT ngayfhoan thanh nghia vu

tai chinh.
Viée tra két qua giai
quyét thu tuc hanh)
chinh  duoc thyc
hién tai co quan tiép
nhan ho
so hoac qua dich vu
buu chinh cong ich
hodc tai dia diém
theo yéu cau ddi voi

truong hop
ti€cp nhan hd so va
tra két qua giai

quyét thu tuc dang
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cho hodc doi hodc nhan thura ké nha &
da c6 chirng nhan cua cong chirng hodc
chung thuc cua Uy ban nhan dan cap
c6 thim quyén theo quy dinh cua phép
luat. Truong hop nha & do mua, nhén
tang cho, d6i, nhan thira ké ké tur ngay
01 thang 7 nam 2006 thi phai c6 van
ban vé glao dich d6 theo quy dinh cua
phap luat vé nha ¢. Trudng hop nha ¢
do mua cua doanh nghlep dau tu xay
dung dé ban thi phai co hop doéng mua
ban nha ¢ do hai bén ky Kkét;

- Ban an hodc quyet dinh ctua Toa an
nhan dan hodc giay to cua co quan nha
nuwoc co tham quyen giai quyet duoc
quyén so hitu nha ¢ di co hiéu Iuc
phap luat;

- Tru’O’ng hop ngudi dé nghl ching
nhan quyen sO hitu nha & c6 mot trong
nhirng giay to quy dinh ma trén glay 1y
do ghi tén ngu:m khac thi phai c6 mot
trong cac gidy to vé mua ban, nhén|
tang cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trude
ngay 01 thang 7 nam 2006 c6 chir ky]
cua cac bén co lién quan va phal duoc
Uy ban nhan dan cdp xi xdc nhén;
truong hop nha ¢ do mua, nhan ting
cho, dbi, nhan thira ké nha G trudC
ngély 01 thang 7 nam 2006 ma khong
co gidy to vé viéc dd mua ban, nhén
ting cho, doi, nhan thira ké nha & c6
chir ky cta cac bén co lién quan thi
phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac
nhan vé thoi dlern mua, nhdn tang cho,
d6i, nhan thira ké nha ¢ do. Truong
hO’p nguoi dé ngh1 chung nhéan quyen

qud cho ngu“o"i su dung dat, chi tai
san gan lién véi dat.

1.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu, ngu’o‘t Viét Nam
dinh cw ¢ nwéc ngoat dugc so hitu
nha G gin lién véi quyén siv dung
dit 6 tai Vigt Nam

Buwde 1: Nop ho so

* Truong hO’p nop ho so tai Bo phan
tlep nhan va tra két qua UBND cdp|
xd noi c6 dat:

- BO phan t1ep nhédn va tra két qud
UBND cap xa kiém tra hé so, hudng
dan nguoi st dung dat ké kha1 nghia
vu tai chinh, t1ep nhéin va viét phiéu
hen tra ket qua (theo mau quy dinh).

+ Guri ho so dén BO phéan t1ep nhan|
va tra két qua cia UBND cap huyen
dé ky nhan, vao s0 theo ddi va
chuyén den Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé giai quyét. )

- Truong hop nop ho so tai Uy ban
nhdn ddn cap xd thi Uy ban nhdn
ddn cap xd o trach nhiém thuc hién:
Kiém tra ho so; xdc nhan hién trang
tai san gan lien véi dat so véi noi
dung ké khai dang ky; xdac nhdn tinh
(rang tranh chdp quyén sé hitu taj
san doz VOi trwo’ng hop khong co giay
to vé quyen §O hitu tai san theo quy
dinh; xdc nhdn thoi diém tao ldp tai
san, thudc hay khong thuoc truong
hop phal cap phép xdy dung, su phi
ho’p VOi quy hoach dwoc duyét doi
Voi nha o, cong trinh xdy dzmg, xac
nhan so do nha o hodc cong trinh

s hitu nha & c6 mot trong nhiing giay

xdy dung néu chira c6 xdc nhin ciia

ky dat dai, tai sdn
[khac gan lién véi
dat.
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to theo quy dinh ma hién trang nha ¢
khong phu hop voi gidy to do thi phan|
nha ¢ khong phu hop voi glay to phai
duoc Uy ban nhan dan cip xi xac nhan|
Ve nha ¢ khong thudc truong hop phal
Xin gidy phép xdy dung va dap ung
dicu kién veé quy hoach nhu truong hop
nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2006;

- Truong hop c4 nhan trong nude
khong c6 mot trong nhitng glay to vé
quyen sO hiru nha ¢ thi phai c¢6 glay to|
xac nhan cua Uy ban nhan dan cép x3
vé nha ¢ dd hoan thanh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay)
dung trude khi co quy hoach su dung
dat, quy hoach xay dung hoac phai phu
hop quy hoach doi voi truc‘mg hop x4y
dung sau khi co quy hoach st dung dat
quy hoach chi tiét xay dung do6 thi, quy
hoach diém dan cu néng thon theo quy,
dinh cua phap lugt. Truong hop nha ¢
hoan thanh xdy dung ke tr ngay 01
thang 7 nam 2006 trd Ve sau thi phai co
glay to xdc nhan cua Uy ban nhin dén
cip xa vé nha ¢ khong thudc tmong
hop pha1 Xin gidy phep xay dung va
dap Gmg diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha ¢ xay dung trudc ngay
01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢
thuéc doi tuong phdi xin phép xay
dung ma khong xin phép thi phai co6
gidy t0 cia co quan quan ly vé xay)|
dung cap huyén chap thuédn cho ton tai
nha ¢ do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai s& hitu nha & tai Viét Nam phdi

to chirc co tu cach phap nhan vé hoat
dong xdy a’u"ng hodc hoat dong do
dac ban do; giri ho SO dén Chi nhdnh
Van phong dang ky dat dai.

* Tru’o’ng hop nodp tai B§ phin tlep
nhan va tra ket qua UBND cap
huyen noi co. dat:

- BO phan tiép nhan va tra két qua
[UBND cap huyén c6 trach nhiém
kiem tra h6 so, hudng dan nguoi st
dung dat ké khai nghia vu tai chinh,
tlep nhin va_ viét phiéu hen tra két
qua (theo madu quy dznh) trong thoi
han 0,5 ngay lam viéc chuyén hé so
den Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai dé kiém tra hd SO va gln ho so
dén Uy ban nhéan dan cp xa dé thyuc
hién cac cong viéc nhu truong hop
,nop ho so tai BO phan tlep nhan va
tra két qua UBND cap xa.

Buéc 2: Kiém tra, giai quyet hd SO

Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai c6 trach nhiém:

- Gui phleu lay y kién co quan quan
ly nha nuwoc doi voi loai tai san dang
ky 601 voi truong hop chu s¢ hitu tai
san gin lién voi dat khong co gidy to|
hodc hién trang tai san c6 thay dbi so
Voi gidy to theo quy dinh (Co quan
quan Iy nha nuoc doi voi tai san gan
|Ien Voi ddt ¢6 trach nhiém tra 6]
bang van ban cho Van phong dang
ky ddt dai trong thoi han khéng qud
5 ngay lam viéc).

- Céap nhat thong tin vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai (neu c0);
- Truong hop chu so hitu tai san dé
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CcO cac gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hodc nhan tang

cho hodc nhan thira ké nha & hoic dugc
s httu nha & thong qua hinh thirc khac

theo quy dinh cta phap luat vé nha &;

- Mot trong céc gidy to ciia bén chuyén

quyén.

(2.3) T6 chuc trong nuoc, nguoi Viét

du an dau tu, t0 chic nudc _ngoai, ca
nhan nudc ngoai phai co gidy to theo
quy dinh sau:
- Truong hop dau tu Xay dung nha ¢ dé
kinh doanh thi phai c6 mét trong nhirng
gidy to vé du an phat trién nha ¢ dé
kinh doanh (quyet dinh phé duyét duy|
an hodc quyét dlnh,dau tu hoac glay
phép dau tu hodc gidy chirmg nhan dau
tu);
- Truong hop mua, nhan tang cho, nhan
thira ké nha ¢ hoac dugc s¢ hitu nha Y
thong qua hinh thirc khac theo quy dmh
cua phap luat thi phai co giay to vé
giao dich d6 theo quy dinh cua phap
luat vé nha o;
- Truong hop nha ¢ da xay dung khong
phu hop voi glay to thi phai co y klen
bang van ban cua co quan co tham
quyén cip phép xay dung xéc nhan
dién tich xay dyng khong ding giay to
khong anh huong dén an toan cong
trinh va nay phu hop voi quy hoach|
xdy dung da dugc co quan co tham
quyén phé duyét (néu co)
Tru:ong hop dang ky vé quyen sO hiru
nha ¢ hodc cong trinh Xay dung thi
hai c6 so dd nha &, cong trinh xay

nghi cap Giay chung nhan thi gui so
licu dial
chinh dén co quan thué dé xac dinh|
va thong bdo thu nghia vu tai chinh
(true truong hop
khéng thudc dbi tuong phai ndp
nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng
theo quy dinh cua

Nam dinh cu & nudc ngoal thuc hlennphap luat); thuc hién viéc cap Gidy

chirng nhdn theo tham quyén. Cap
nhat bd sung vi€c cap Giay chung
nhin vao h6 so dia chinh, co s¢ di
lidu dat dai.

- Chuyen ket qua dén Bo phan tiép
nhén va tra két qua UBND cap huyen
hodc cho Uy ban nhan dan cép xa dé
trao cho nguoi dugc cip ddi véi
truong hop ho gia dinh, cd nhan,
cong déng dan cu ndp ho so tai cip
xa dé thu phi, 18 phi (néu c6) va tra
két qua.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay c6 két qua gidi
quyet thu tuc hanh chinh, B0 phan|
tlep nhan va tra két qua phai tra kéf
qua cho nguoi sir dung dat.

2. Thoi gian giai quyét:

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan|
ho so hop 1€, trong do:

2.1. Péi véi to chire, co sé ton gido;|
ngum Viét Nam dinh cw 6 nuwdq
ngodai, doanh nghiép co von dau tu
nwdc ngoai thuwe hién dy dn diu tu;
(6 chirc nudc ngodi c6 chirc ning
ngoai giao

* Trung tdm phuc vu hanh chinh
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du:ng (trfr trudng h0'p trong giay to veé
quyén so¢ hitu nha &, cong trinh xayj
dung di c6 so do phu hop véi hién
trang nha 0, cong trinh da xay dung);

- Bdo céo ket qua ra soat hién trang st
dung dat dbi voi truong hop to chirc
trong nudc, co s¢ ton gido dang sty
dung dat tir trude ngay 01 thang 7 nim
2004,

- Chl'mg tor thuc hién nghTa vu tai
chinh; gidy to lién quan den Vige mién,
g1am ngh1a vu tai chinh vé dat dai, tai
san gan lién voi dat (néu co);

- Do1 v61 don vi luc luong vl trang
nhin dan su dung dat vao muc dich|
qudc phong, an ninh thi ngoai glay to]
tai diém nay phai co quyét dinh ctia Bo
trudng Bo Quéc phong, Bo trudéng Bo
Cong an vé vi tri dong quan hodc dia
diém cong trinh; ban sao quyét dinh
cua Thu tu:ong Chmh phu phé duyét
quy hoach st dung dit vao muc dich
quoc phong, an ninh trén dia ban cac
quan khu, trén dia ban cac don vi thudc
Bo Tu lenh Bo do1 Bién phong, trén dia
ban tinh, thanh phd truc thude Trung
uwong ma co tén don vi dé nghi cap
Gidy ching nhan;

- Truong hop co dang ky quyen sty
dung han ché d01 v6i thira dat lién ké
phai c6 hop dong hodc van ban thoa
thudn hoac quyet dinh cua Toa an nhan
dan vé viéc xac lap quyén sir dung han|
ché thira dat lién ké, kém theo so do the
hién vi tri, kich thude phan dién tich
thira dat ma ngum st dung thira dat

cong: 0,5 ngay;

« Van phong Piang ky dat dai: 11,5
ngay;

* Co quan thué: 3 ngay

2.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu, ngu’o‘t Viét Nam
dinh cw ¢ nwéc ngoat dugc so hitu
nha & gin lién véi quyén siv dung
dit ¢ tai Vigt Nam.

* BO phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay.

« UBND cép xi: 03 ngay.

« Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai: 08 ngay.

* Co quan thué: 3,5 ngay

Lwu y: Thoi gzan nay khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh cua phap ludt; khong tinh
thoi gian tiép nhan ho so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi sir dung dat; khong tinh thoi
glan xem xét xu [y déi voi truong hop)
51 dung dat cé vi pham phap ludt,
thoi gian trung cau giam dinh.

1ién ké duoc quyén sir dung han ché.
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(3) Hop dong thué dat hodc hgp dong
gop von hodc hop dong hop tac kinh|
doanh hodc vdn ban chap thuan cua
ngudi st dung dat dong y cho xay|
dung, tao 1ap tai san duoc cong chung
hodc chung thuc theo quy dinh cua)
phap luat va ban sao gidy to vé quyén
su dung dat theo quy dinh cua phép
luat vé dat dai d6i voi truong hop chu
s& hiru nha ¢ khong dong thoi 1a nguoi
str dung dat 0.

c2. T mm’ng hop chwng nhdn bé sung
quyen S0 hitu tai san gan lién véi dat ld
cong trinh xay dung:

Mot trong gidy to sau d6i vai truong
hop ching nhan quyén s¢ hiru cong
trinh xay dung (ban sao gidy to da cong
chung hodc chung thuc hodc ban sao
gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can|
bo tlep nhan hd so kiém tra dbi chiéu
va xac nhian vao ban sao hodc ban|
chinh):

(2.1) H) gia dinh, ca nhan trong nudc,
cong dong dan cu phai c6 mot trong
cac loai gidy to sau:

- Giay phép xdy dung cong trinh hodc
gidy phép xdy dung cong trinh co thoi
han doi voi truong hop phai xin phép
xdy dung theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung. Truong hop cong trinh da
xdy dung khong dung voi gidy phép
xdy dung duoc cap thi phai c6 y kién|
bang van ban cua co quan c6 tham
quyén cap phép xdy dung xac nhén
dién tich xdy dung khong dung giay)|
phép khong anh hudng dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quyj
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hoach xay dung da duoc co quan co
tham quyén phe duyet

- Gidy to vé so hitu cong trinh xay
dung do co quan c6 tham quyén cip
qua cac thoi ky, trir truong hop Nha
nudc da quan 1y, bb tri str dung;

- Gidy t0 mua ban hodc tdng cho hoac
thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luat da dugc cong chirng
hodc chung thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa an nhan dan hoac co
quan nha nudc cod thim quyen giai
quyet duoc quyen s0 hitu cong trinh
xay dung da c6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chung
nhan quyén s hitu cong trinh xay
dung c6 mot trong nhirng gidy to quy]
dinh tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan|
nay ma trén gidy to do ghi tén ngudi
khac thi phai c6 mot trong cac gidy to|
mua ban, tang cho, doi, thira ké cong
trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2004 c6 chir ky cua cac bén co6
licn quan va dugc Uy ban nhan dan tir
cap xa tro 1én xac nhén; truong hop
mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké
cong trinh xay du:ng trudc ngay Ol
thang 7 nam 2004 ma khong c6 giay to|
v€ viéc da mua ban, nhin tang cho, doi,
nhan thira ké co chu: ky cua cac ben co
lién quan thi phai duoc Uy ban nhén
dan cap xa xac nhin vao don dé nghi
cap Glay chung nhan quyen su dung
dat quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gan lien véi dat ve thoi dlem mua,
nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong

trinh xay dung do.
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Truong hop nguoi dé nghi chirng nhén)
quyen so ,hfru cong trinh c6 mot trong
nhiing giﬁy to ve quyén s0 hitu cong
trinh ma hién trang cong trinh khong
phu hop véi giay to d6 hoac thi phan
cong trinh khong phu hop vai gidy to
phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac
nhan cong trinh dd hoan thanh xay)
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004
va cong trinh dugc xay dyng trudc khi
cO quy hoach st dung dat, quy hoach
xay dung hodc phai phu hop quy hoach|
doi voi truong hop xay dung sau khi co
quy hoach str dung dat, quy hoach xay
dung.

- Truong hop ca nhin trong nudc
khéng c6 mot trong nhitng giay to vé
quyén so hiru cong trinh thi phai dugc
Uy ban nhan dan cap xa xac nhan cong
trinh d@ hoan thanh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 va c6ng
trinh duoc xay dung trude khi co6 quyj
hoach sir dung dat, quy hoach xayj
dung hoac phai phu hop quy hoach doi
voi truong hop xdy dung sau khi co
quy hoach str dung dat, quy hoach xay
dung.
Truong hop cong trinh hoan thanh xay
dung tu ngély 01/7/2()04 thi phai co
giay to x4c nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa v€ cong trinh xay dung khong
thudc trLrorng hop phai xin giay phep
xay dung va dap tmg diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop xay dung trudc
ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh|
thuoc doi tuong phai xin phép xay|

dung ma khong xin phép thi phai cé
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gidy tO cua co quan quan ly vé xay
dung cap huyén chip thuan cho ton tai
cong trinh do.

(2. 2) To chirc trong nudc, co s¢ ton)
glao t6 chirc nuwdc ngoai, ca nhan nudc
ngoa1 nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai phai co gidy to theo quy dinh
Sau:

- Truong hop tao 1ap cong trinh xayj|
dung thong qua dau tu xay dung moi
theo quy dinh cua phap luat thi phai co
quyét dinh phé duyet du an hoac quyet
dinh dau tu dy an hoac glay phép dau
tu hodc glay ching nhan dau tu hoic
glay phep xay du’ng do co quan nha
nudc co thim quyén cap va gidy to vé
quyén st dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai hoic hop dong
thué dat voi nguoi st dung dat c6 muc
dich su dung dat phu hop véi muc dich
xay dung cong trinh;

- Truong hop tao lap cong trinh xay
dung bang mot trong cac hinh thirc
mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira
ké hoic hll’lh thirc khac theo quy dinh|
ciia phap luat thi phai co vin ban vé
giao dich d6 theo quy dinh cua phép
luat;

- Truong hop khong c6 mot trong
nhirng gidy t0 néu trén day thi phaj
duoc co quan quan ly vé xay dung cap
tinh xadc nhan cong trinh xay dung ton
tai truGe khi c6 quy hoach xdy dung
ma nay van phu hgp véi quy hoach Xéy
dung da duoc co quan nha nudc co
tham quyén phé duyet

- Truong hop cong trinh da xay dung
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khong phu hop v6i gidy to ve€ quyén sd
hiru cong trinh néu trén day thi phan
dién tich cong trinh khong phu hop véi
gidy to phai duoc co quan c6 tham)
quyen cap phép xéy dung kiém tra, xac
nhan dién tich xay dung khong ding
g1ay to khong anh huong dén an toan
cong trinh va phu hop v6i quy hoach
xdy dung da dugc co quan cO tham|
quyen phe duyet

- P6i voi du an co nhiéu hang muc
cong trinh duoc thé hién _trong quyet
dinh phé duyét du an dau tu, quyét
dinh dau tu du an, glay phep dau tu,
gidy ching nhén dAu tu, gidy chung
nhan dang ky dau tu do co quan co
thaim quyén cap, quyét dinh phe duyét
quy hoach xay dung chi tiét, gidy phép
xéy dung néu chu dau tu co nhu ciu va
co du dicu kién thi dugc co quan nha
nuoc co tham quyén cap Glay chung
nhan quyen str dung dit, _quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat
cho tung hang muc cong trinh hoac
tirng phan dién tich ciia hang muc cong
trinh do.

(2.3) Vén ban chap thuan ctua ngum su|
dung dat dong y cho xdy dung cong
trinh da dugc cong chung hoac chung
thuc theo quy dinh cua phap ludt va
ban sao gidy to vé quyén su dung dat
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai
dbi voi truong hop chu s¢ hiru cong
trinh Xéy dung khong dong thoi la
nguoi sir dung dat.

c3. Trwang hop chwng nhdn bé sung|
quyén so hitu tai san gan lién véi dat 1d
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rung san xudt la rung trong:
Mot trong gidy tO sau day d6i véi
truong hop chirng nhén quyen s hiru
rung san xuat la rung trong (ban sao
gidy to da co cong chu'ng hodc chirng
thuc hodc ban sao gidy to va Xuét trinh
ban chinh dé can bo t1ep nhan hd so
kiém tra di chiéu va xac nhan vao ban
sao hodc ban chinh):

- G1ay chung nhan hodc mot trong cac
gidy to vé quyqn st dung dat, quyén soO
hitu tai san gan lién voi1 dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh|
Nha nudc glao dat, cho thué dat cong
nhan quyen stt dung dat dé trong rimg
san xuat;

- G1ay td vé giao rimg san xuat 1a ring
trong;

- Hop dong hodc vin ban vé viéc mual
ban hodc tang cho hodc thira ké doi véi
rung san xuat 13 rumg trong da duoc
cong chumg hodc chiing thuc theo quy
dinh cua phap luat;

- Ban an, quyet dlnh cua Toa an nhan|
dan hodc gidy tO cua co quan nha nude
co tham quyén giai quyét dugc quyén
sO hiru rung san xuat la rung trong da
cO hiéu luc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhén,
c6ng déng dan cu kh()ng co giay to vé
quyen s& hiru rung ma da trong rung
san xudt bang von cua minh thi pha1
duoc Vian phong dang ky dat dai xac
nhan c6 du didu kién dugc cong nhén|
quyén su dung dat theo quy dinh cua
phap luat dat dai;

- D01 véi to chue trong nudc thuc hién|
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dy 4n trong rl‘rng san xuat béng nguon
von khong c6 ngudn goc tlr ngan sach
nha nudc thi phdi co quyét dinh phé
duyet dy 4n hodc quyét dinh dau tu dyf
an hoac glay chirng nhan dau tu deé
trong ring san xuat theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu;

- D01 v6i1 doanh nghlep c6 von dau tu
nude ngoal nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoal thuc hién dy 4n trong rimg
san xuat thi phai co quyet dinh phé
duyet du an hoac quyet dinh dau tu dyj
an hodc gidy Pphép dau tu hodc glay
ching nhan dau tu dé trong ring san|
xuat theo quy dinh cua phap luét ve
dau tu.

- Van ban thoa thudn cua nguoi su
dung dat cho phep st dung dat dé trong
rung da dugc cong chirng hodc ching
thuc theo quy dinh cua phap luat va
ban sao gidy to vé quyén su dung dat
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai
601 voi tI’lIO‘l’lg hop chu s¢ hitu rimg san
xudt 1a rung trong khong dong thoi 13
ngudi sir dung dat.

c4. T mm’ng hop chwng nhgn bé sung
quyen S0 hitu tai san gan lién véi ddt la
cdy lau nam:

Mot trong gidy tO sau day dbi véi
truong hop chung nhdn quyén so hitu
cﬁy lau nam (ban sao gidy to da co
cong chu:ng hodc chiung thuc hoac ban)
sao gidy to' va xuat trinh ban chinh de
can bo tlep nhan ho so kiém tra d6i

chiéu va xac nhan vao ban sao hoic
ban chinh):

- Gidy chirng nhan hodc mot trong cac
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gidy t0 v€ quyén st dung dat néu tai
Khodn 2 trén day ma trong dé xac dinh|
Nha nué6c glao dat, cho thué dat cong
nhan quyén sir dung dat dé trong cayj
lau nim phu hop véi muc dich st dung
dat ghi trén gidy to do;

- Hop dong hodc van ban vé viéc mual
ban hoac tang cho hodc thira ké d6i véi
cay lau ndm da duogc cong chung hoac
chung thyc theo quy dinh;

- Ban an, quyet dinh cta Toa an nhan
dan hodc glay td cua co quan nha nudgc
c6 thim quyen g1a1 quyet duoc quyén
s¢ hitu cdy lau nam da co hi€u luc phap
luat;

- Truo*ng hop ho gia dinh, ci nhan,
cong dong dan cu khong ¢ gidy to Ve
quyén so hiru cdy lau nam néu trén dayj
thi phal dugc Van phong dang ky dat
dai xac nhan co du dleu kién dugc cong
nhan quyén st dung dat theo quy dinh
cua phap luat dat dai;

- Do1 voi t6 chirc trong nudc thi phai
coO quyet dinh phé duyet du an hodc
quyét dinh dau tu du an hodc glay
ching nhan dau tu hodc gidy phép dau
tu dé trong cay lau ndm theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu.

- Van ban thoa thudn cua nguoi su
dung dat cho phép sir dung dat dé trong
cay lau nam da duoc cong chung hoac
chl'Ing thuc theo quy dinh cua phép luat]
va ban sao gidy to vé quyén sur dung
dat theo quy dinh ctua phap luat vé dat
dai doi voi truong hop chu s¢ hitu cayj
lau ndm khong dong thoi l1a nguoi sur

dung dat.
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(3) So do vé tai san gan lién voi dat
(tm‘f truong hUp trong gidy to vé quyén
50" hitu tai san gan lién voi dat da cé sof
do tai san phu hop voi hign trang)

(4) Gidy chimg nhdn da cap doi VO
truong hop chirng nhan bé sung quyén
5o hitu tai san gan lién voi dat,

(5) Chimg tir thyc hién nghia vu tai
chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghfa vu tai chinh vé tai san gan
lién VOi dat (neu co).

2. S6 lwong hé so: 01 bo.




106

M& |Tén thi tuc hanh X AL X A Trinh ty thyc hién; Thoi gian gidi . 1a 1. | Can ¢t pha -
STT TTHC chinh Thanh phan, s6 lugng ho so quyét (tinh ngay 1am Vgiéc) g Phi, 1€ phi Iy PRAP 1 Ghi cha

13 [1.002273bang ky, cap Giay[l. Thanh phan hé so bao gom 1. Trinh ty thuwe hién: Theo Nghi(1) Luat Bat [*  Truwong
chung nhan quyen* Thanh phan ho so doi voi Chufl.l, Déi véi chii diu tw dw dan phafquyéct sofdai nam 2013; |hop thuc
Str dung dat \ddu tw dy an phat trién nha é: trién nha ¢ 03/2020/NQ-(2) Nghi dinh |hién thii tuc
quyen so hitu nhal- Gidy chwng nhdn hodc quyet dinhBuée 1: Nop ho so HDND ngay|so trén moi
O va tai san khacjgiao d‘at cho_thué dadt ciia co quan|Sau khi hoan thanh cong trinh, chu dau|15/7/2020 vad3/2014/ND-  [trwong di¢n

gan lién véi datleé tham quyen chu"ng tw thuC hiénjtur nop h6 so truc tiép tai Trung tamNghi  quy¢tiCP ngay tir: )
cho ngudi nhanlnghia vy tai chinh cia chi dau tw duphuc vu hanh chinh cong. SO 15/5/2014; Co quan tiép
chuyen nhuongfan, trong hop ¢ thay déi nghia vul- Trong thoi han 0,5 ngdy lam viéc, 10/2022/NQ-{(3) Nghi dinh [nhan,  gidi
quyén su dungtdi chinh thi phdi nop ching tu{Trung tdm phuc vu hanh chinh cong[HDND ngay|so quyét ho so
dat, mua nha O|chitng minh viéc hoan thién nghia vuchuyén hé so cho S Tai nguyén va Moi[14/12/2022 |01/2017/NDB- |6 trach
cong trinh  xay\tai chinh doi véi su thay déi dé (triftraong. cua Hoi|CP ngay nhiém  thuc
dl_mg trong cac dutmang hop dwoc mién hodc chimBuwée 2: Kiém tra, gidi quyét hd so Sé{dong nhan06/01/2017; hién cac trinh
an phat trién nha onop theo quy dinh cua phap Iugt);  |Tai nguyén va Maéi trudng cé trach|dan tinh Dik (4) Nghi dinh |tu, thu tuc
va trong cdc du anl - So do nha, dat da xay dung la bannhiém: Nong. SO hanh  chinh
kinh  doanh  bad vé mat bang hoan Cong hodac ban vé- Trong thoi han khong qua 30 ngay ké 148/2020/Nb- [v¢ dat dai
dong san  khong| thiét ké mat bang cé kich thuée cddtr ngay nhin duge hd so hop 1¢, S¢ Tai CP ngay theo quy dinh
phai dw dn phaf canh cua tung can ho da ban phunguyén va Moi tru:ong co trach nhi¢m| 18/12/2020;  |ctia phép luat
trién nha o hop voi hién trang xdy dung va hopklem tra hi¢n trang st dung dat, nha 6 (5)Nghi dinh |[vé dat dai;
dong da ky; Giay phép xdy dungva cong trinh da xay du:ng va dleu kién SO truong  hop
(néu co); T hong bao cua co quanchuyen nhuong quyen su dung dat, ban 10/2023/ND-  [can phai
chuyén mon vé xdy dung cho phep\nha 0, cong trinh xay dung ctua chu dau CP ngay ki€m tra,
chii dau tir nghiém thu cong trinhjtu dy an. 03/4/2023,; xac minh lam

hodc chap thudn két qud nghiém thu
hoan thanh cong trinh dwa vao suj
dung theo qQuy dinh cua phap ludt vé
xdy dung; danh sach cac can ho,
cong trinh xay dung (c6 cac th()ng
tin s6 hiéu can ho, dién tich dat,
dién tich xay du’ng va dién tich su
dung chung, riéng cua tung can hg;
truong hop nha chung cw thi so do
phdi thé hién Ppham vi (kich thuoc,
dién tlch) phan ddt sir dung chung

cua cac chu can hg, mat bang xady

- G thong bao cho chu dau tu dy an vé
ikét qua kiém tra;

- Gui thong bao kem theo so do nha, dat
da klem tra cho Van phong Dang ky dat
dai dé 1am thu tyc dang ky nha, dat cho
bén mua d6i voi cac trudng hop da diéu
kién theo quy dinh cua phép luat;

- Ping cong khai két qua klem tra trén|
trang thong tin dién tir ciia Uy ban nhan
dan cap tinh, cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong noi ¢ dat.

- Chii dau tu du 4n phat trién nha & nop

(6) Thong tu
sO 23/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;

(7) Thong tu
sO 24/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;

(8) Thong tu
so 02/2015/TT
BTNMT ngay

r6 hodac do
nguyén nhan
khac ma|
khong tra ket

qua  gidj
quyét ho so
theo ding

quy dinh vé
thoi gian giaj
quyet thu tuc
hanh  chinh
ve dat dai thi

27/01/2015;
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tung tang tu’ng can ho.

sdn khong phdi la dw an phat trién
nha o;

chirng minh viéc hoan thién nghia

luat),

dong da ky; Thong bao cua co quan
chuyén mon vé xay dung cho phe

thanh hang muc cong trinh, cong

thong tin tén cua tai san, dién tich

chung, sw dung riéng cua tung tai
san.

mua nha, cong trinh xay dzrng

dung nha chung cw, mdt bang cuahd so thay cho nguoi nhén chuyén

nhugng quyén st dung dat, mua nha ¢,

* Thanh phan hé so doi vdi Chiijcong trinh x4y dung hodc cung cap ho
ddu tw dw dn kinh doanh bit dong

so cho bén mua dé ty di dang ky.
1.2. Doi voi ngu’o‘t nhgn chuyén
nhu’ang quyén s dung dat mua nha

- Glay chu"ng nhan quyen sir dunglo, cong trinh xdy dung

dat, quyen 6 hitu nha ¢ va tai sanBwéc 1: Nop ho so

khac gan lién véi dat; chu’ng tir thiee* Doi véi to chike ndp hé so truc tzep tai
hién nghia vy tai chinh cua chu du|Trung tam phuc vy hanh chinh cong.

an, truong hop co thay d6i nghia vi- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,
tai chinh thi phai nép chimg tiTrung

tam phuc vu hanh chinh cong
chuyén h6 so cho Vin phong Ping ky

vu tai chinh doi voi sw thay doi dodat dai.
(triv truong hop dwoc mién hodd* Poi véi ho gza dinh, ca nhdn
cham nop theo quy dinh cua phap|T ru"O’ng hop nop hé so tai Bé phan tiép

nhan va tra ket qua UBND cap xd noi

- Ban vé thiét ké mdt bang phu hopleé ddt:
voi hién trang xdy dwng va hopBo phan tlep nhan va tra ket qua UBND

cap xa ¢o trach nhiém kiém tra ho SO,
iep nhan va viét phiéu hen tra két qua

chi dau te nghlem thu hang mud(theo mau quy dmh) Chuyen hé so dénl
cong trinh, cong trinh hodc chapBo phan ti€p nhan va tra ket qua UBND
thugn két qud nghzem thu hoancap huyén ky nhén, vao s6 theo ddi va

chuyén ho so dén Ch1 nhanh Van phong

trinh dwa vao sir dung theo quy dinhdang ky dat dai.

cua phdp ludgt vé xday dung,; danhf* T) ru"(fng hO’p nop tai Bo phan tiép nhdn
sach cac tai san (cong trinh, hanglva tra két qua UBND cap huyén noi co
muc céng trinh, phan dién tich cuidldat:

hang muc cong trmh) gom cdcdBo phan tiép nhan va tra két qua UBND

cap huyén cé trach nhiém kiém tra ho

dat, dién tich xay dwng sur dunglso, tiép nhan va viét phiéu hen tra két

qua (theo mau quy dinh), chuyén hd SO
dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat

* Thanh phdn hé so déi véi ngwoidai.

Budéc 2: Kiém tra, giai quyet ho so

- Pon ding ky dat dai, tai san gin|[Viin phong Ping ky dit dai hoic Chi

(9) Thong tu
so 09/2021/TT]
BTNMT ngay
30/6/2021;
(10) Thong tu
so 85/2019/TT]
BTC ngay|
29/11/2019
(sura doi
bo  sung tai
Thong tu]
106/2021/TT-
BTC ngay
26/11/2021);
(11) Thong ty
5o 14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

co quan tiép
nhan ho SO,
giai quyet thu
tuc gui thong
bao bang van
ban hoac qual

Cong dich vu
cong  hoac
qua tin
nhin  SMS
cho  ngudi
yéu cau,
trong do6 néu
ro ly do.
INguoi su|

dung dat, chyl
s hiru tai san
gan lién véi
dat co trach)
nhiém hoan
thanh

nghia vu tai

chinh  theo
quy dinh cua
phap luat]
bang hinh|
thue truc ti€p
hoac truc
tuyén

thong qua|
chiic  nang
thanh  toan
cua Cong

dich vu cong.
Co quan tiép
nhan hoac co
quan gidi
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lien voi dat, cap Glay chung nhanjnh4nh Vin phong ding ky dat dai c6

quyen su dung dat, quyen s¢ hiru nha
O va tai san khac gan lién véi dat
theo mau so 04a/DK ban hanh kem|
theo Thong tu so 24/2014/TT -
BTNMT (du"oc sira doi, b6 sung tai
ThOng tw so 14/2023/TT-BTNMT
ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong
khai trén Trang th()ng tin dién tu
cua Bo Tai nguycn va Moi truong;

- Hop dong vé chuyén nhuong quyen
sur dung dat, mua ban nha ¢, cong
trinh xay dung khong phéi 1a nha &
theo quy dinh cua phap luat;

- Bién ban ban giao nha, dat, c()ng
trinh xay dung khong phai la nha o.

2. S6 lwong hé so: 01 bo.

trach nhiém:

- Truong hop ndi dung hé so co sai sot,
khong du diéu kién giai quyet thi 1am
vin ban huéng dan bo sung ho so (trong
thoi han khong qua 3 ngay lam viéc tul
khi nhan duoc ho SU)

- Kiém tra céac gidy to phap ly trong ho
so; xac nhan du di€u kién hay khong du
dleu kién cap G1ay chung nhan quyen
su dung dat quyén s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién v6i dat vao don ding
ky;

- G s0 liéu dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Hoan thién ho so, cép G1ay chung
nhin cho nguoi nhan chuyén nhuong
quyén st dung dat, mua nha &, cong
trinh xay dung.

- Yéu cau chu dau tu du an nop Glay
chung nhan quyen su dung dat, _quyén
s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan hen
v6i dat da duoc cap dé chinh 1y vao ho
so dia chinh, co sd dir liéu dat dai;

- Céap nhat théng tin vao hd so dia
chinh, co s dir liu dat dai va chuyén
két qua dén Trung tam phuc vu hanh
chinh cong dbi véi to churc; Chuyen dén|
Bo phén ti€p nhén va tra ket qua UBND
cap huyen hoac cho Uy ban nhan dan
cap xd dé trao cho nguoi duoc cap dbi
voi ho gia dinh, ca nhan dé thu phi, 18
phi (néu cé) va trd két qua.

Budée 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qud 03 ngay lam
viéc ké tir ngay co ket qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, B6 phan ti€p nhan va tr

quyet ho sof
thong bao
cho  nguoi
yéu cau thuc
hién

thu tuc hanh|
chinh ndp
ban chinh
Gidy chung
nhian da cap,
cac giay to
theo quy dinh|

sau khi
nguoi su
dung dat
hoan  thanh

nghia vu tai
chinh. )
Viéc tra ket

qua giai
quyét thu tuc
hanh  chinh

duoc thuc
hién tai co
quan tiép
nhan ho
so hodc qua
dich vu buu
chinh  cong
ich hoac tai
dia dlern theo
yeu cau dbi
vl truong
hop

tiép nhan ho
so va tra két
qua giai
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ket qua phai tra ket qua cho nguoi sij
dung dat.

2. Thoi gum giai quyet

Khong quéa 15 ngay ké tir ngay nhan ho
so hop I¢, trong do:

2.1. Péi véi chii dau tw thwe hién du
an

* S& Tai nguyén va Moi truong: 14,5
ngay;

* Trung tam phuc vu hanh chinh cong:
0,5 ngay.

2.2. Déi voi ngu’o‘t nhgn chuyén
nhu’o’ng quyén siv dung dat mua nha
0, cong trinh xdy dung

* Doi véi Vin phong Pang ky dit dai

* Trung tam phuc vu HCC: 0,5 ngay.

» Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:
11,5 ngay.

¢ Co quan thué: 03 ngay.

* Boz voi Chi nhanh Vin phong Ding|
ky dit dai

» B6 phan mot cura: 01 ngay.

e Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai:
11 ngay.

» Co quan thué: 03 ngay

ILwu y: Thoi gian nay khéong tinh thoi
lgian cac ngay nghi, ngay lé theo quy
dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian
tiep nhan ho so tai xd, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua ngu‘U‘i St
dung dat khong tinh thoi gzan xem xét
i Iy d6i voi trieong hop sir dung dat o
Vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau
lgidm dinh.

quyct thu tuc
dang ky dat
dai, tai sdn|
[khac gin lién|
Vo1 dat.
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Ma |Tén thu tuc hanh . A X A Trinh tu thuc hién; Thoi gian giai , 1~ 1. |Can cir pha C

STT TTHC chinh Thanh phan, so lugng ho so quyét (tinh ngay 1am Vgiéc) g Phi, 1€ phi Iy PRAP| Ghi cha
14 |1.002993bang ky, cap{l. Thanh phan ho so bao gom: 1. Trinh ty thuwe hién: Theo Nghi(1) Luat Daf* Truong hop
Glay chung nhanl- Truong hgp nhan chuyén nhuong,l 1. Poi vii to chwc, co SO ton gzao, quyet sodai nam 2013;fthwe hién thu
quyén st dungnhan thira ke nhan tang cho quyenngum Viét Nam dinh cuw ¢ nwéc ngoaz, 03/2020/NQ |(2) Nghi dinhjtuc trén mai

dat, quyén so hiru
nha ¢ va tai san
khac san lién voi
dat doi voi truong
hop da chuyen
quyén su dung dat
trudc ngay 01
thang 7 ndm 2014
ma bén chuyén|
quyen da  dugc
cap Gidy chung
nhan nhung chua
thuc hién thu tug
chuyén quyén|
theo quy dinh

s dung dat, tai sdn gan lién voi dat
ma co hop dong hodc vin ban vé
chuyén quyén theo quy dinh nhung
bén chuyén quyén khong trao Giay
chung nhan cho bén nhin chuyen
quyen, ho SO gom:
+ Don dang ky bién dong dat dai, tai
san gan lién v6i dat theo Mau sb
OQ/DK ban hanh kém theo Thong tu]
s0, 33/2017/TT-BTNMT (duoc suq
doi, bo sung tai Thong tuw sO
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang
10 nam 2023) va cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia B§ Tai
nguyen va Moi truong, Cuc Dang ky)
va Dt liéu thong tin dat dai;
+ Hop ddng hodc van ban vé chuyen
quyén da 1ap theo quy dinh;
- Truong hop nhan chuyén nhuong,
nhan tang cho quyén su dung dat
nhung khong 1ap hop dong, vin ban
chuyen quyén theo quy dinh, hd so
gom co:
+ Don dang ky bién dong dat dai, taj
san gan lién v6i dit theo Mau sb
09/BK ban hanh kem theo Thong tul
s0 33/2017/TT-BTNMT (duoc Sd’q
doi, bo sung tai Thong tu so

14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang

doanh nghtep c6 von dau tw nwid
ngoai thwe hi¢n dw dan dau tw

Buwoc 1: Nop ho S0

Nguoi st dung dat nop hod so truc tiép
tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong.

- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Alchuyén hd so cho S& Tai nguyén va Moi
truong (thong qua Van phong Dang ky|
dat dai).

jBwéc 2: Kiém tra, giai quyet ho so
'Van phong Piang ky dat dai co trach
nhi¢m:

- Klem tra hd so, truong hop ndi dung
hd SO ¢O sai sot, khong du di€u kién giai
quyét thi lam van ban hudng dan bd
sung hé so (trong thoi han khong qua 3
ngay lam viéc twr khi nhan duoc ho so).

- Thong béo bang van ban cho bén
chuyen quyen va niém yet tai try so Uy
ban nhin dan cap xa noi co dat vé vige
lam thu tuc cap Giﬁy chung nhan quyén
su dung dat quyén s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gan hen v6i dit cho nguoi
jinhan chuyén quyén.

Truong hop khong rd dia chi cia nguoi
chuyén quyén dé thong bio thi phai
sidang tin trén phuong tién thong tin dai
chiing cua dia phuong ba 50 lién tiép.

10 nam 2023) va cdong khai trén

Trang thong tin dién tir cua Bo Tai

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong

-HDND
ngay
15/7/2020 va
Nghi quyet
SO
10/2022/NQ
-HDND
ngay
14/12/2022
cua Hoi
dong nhan
dan tinh Dak
Nong.

- Chi  phi
dang tin do
nguoi de
nghi  cap

Giay chung
nhin quyén|
st dung dat,
quyén  sO
hiru nha ¢
va tai san|
ifkhac gan
lién voi dat
tra.

bao hodc ding tin lan dau tién trén|

SO
43/2014/ND-
CP ngayj
15/5/2014;
(3) Nghi dinh
SO
01/2017/ND-
CP ngay
06/01/2017,
(4) Thong tu
SO
33/2017/TT
BTNMT ngay
29/9/2017;
(5) Nghi dinh
SO
148/2020/ND-
CP ngay
18/12/2020;
(6) Nghi dinh
SO
10/2023/Nb-
CP ngay
03/4/2023;
(7) Thong tu
SO
23/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;
(8) Thong tu
SO

truong  dién
i )
Co quan tiép
nhan, g1a1
quyét hd so cd)
trach  nhiém
thuc hién cac
trinh tuy, thy
tuc

hanh chinh vé
dat dai theo
quy dinh cual
phap luat vé
dat dai; truong]
hop can phai
kiem tra,
Xac minh lam
r6 hoac do
nguyén nhan
khac ma
khong tra két
qua giai quyet

ho so theo
dung
quy dinh vé

thoi gian giai
quyét thu tug]
hanh chinh ve
dat dai thi cof
quan ti€p nhan|

ho SO,
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nguyen va Moi truong, Cuc Dang ky)
va Dir liéu thong tin dat dai;
+ Bédn gbc Glay chung nhan da cap,
+ Glay to ve viée chuyen quyen su
dung dat, tai san gan hen voi dat co
da chir ky ctua bén chuyen quyen va
bén nhan chuyén quyeén.
- D61 Vi trudng hop thuc hién thu
tuc ding ky blen dong dat dai, tai san
oin hen voi dat ma co thay d01 thong
tin vé phap nhan, s6 Gidy chung
minh nhin dan, s6 thé Can cudc
cong dan, so dinh danh ca nhdn, dia
chi trén Gidy chirng nhan di cép thi
thuc hién nhu sau:
+ Boz vOi cd nhan thi co quan gidi
quyét thii tuc cé trach nhiém khai
thac, sw dung thong tin trong Co s6
dit liéu quoc gia vé dan cu theo quy
dinh tai Dieu 14 Nghi dinh so
104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cua Chinh phu sira doi, bé
sung mot so diéu ciia cdc nghi dinh|
lién quan den viéc nop, xuat trinh so
hé khdu, so tam tri gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap
dich vu cong;
+ Déi véi té chire, cong dong dan cu,
co SO ton gido thi nopObO sung van
ban cua co quan co tham quyén cho
phép hodc cong nhdn viéc thay doi
thong tin phdp nhdn doi Vvoi
truong hop thay doz thong tin vé
phap nhan cia t6 chitc, co sé tén
gido da ghi trén Gidy chitng nhan.

2. S0 lwgng ho so: 01 bo.

phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong ma khong c6 don dé nghi giai
quyet tranh chap thi Van phong dang ky
dat dai chuyen Thong tin dia chinh de
ngudi sir dung dat thyc hién nghia vy tai
chinh. )

Sau khi nguoi sit dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh thi Van phong Dang
ky dat dai hoan thién hd so, trinh cof
quan co tham quyen huy Glay chirng
nhan da cap dong thoi cap Glay chirng
nhan cho bén nhan chuyen quyén.

Cap nhat chinh Iy ho so dia chinh, vao
sO theo ddi, chuyén két qua den Trung
tam phuc vu hanh chinh cong dé thu phi,
[1& phi (néu c6) va tra két qua.

Budc 3: Tra két qua

T rong . thoi han khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay cé két qua gidi quyét thi
tuc hanh chinh, Trung tam phuc vu hanh
chinh cong phai tra két qua cho ngwoz
sir dung dat, chu tai san gdn lién voi
dat.

L. 2. Doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong
dong din cw, nguwoi Viét Nam dinh cu
0 nuwdc ngoat dwoc so hitu nha o gan
lien vii quyén sw dung dit ¢ tai Viel
Nam

Bwée 1: Nop hé so

* Truong ho’p nop, hé so tai B phan
tiép nhdan va tra két qua UBND cdp xa
noi cé dat: )

Bo phan tgep nhan va tra két qua UBND
cap xa, kiém tra ho so, tiép nhan va viét
phiéu hen tra ket qua (theo mdu quy
dinh). Chuyen hé so dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua UBND cap huyén ky

24/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;

(9) Thong tu
SO
09/2021/TT
BTNMT ngay
30/6/2021;
(10) Thong tu
SO
85/2019/TT
BTC  ngay
29/11/2019
(sua doi
bo sung tai
Thong tu
106/2021/TT-
BTC ngay|
26/11/2021);
(] 1) Thong tu
s0 14/2023/TT)
BTNMT ngay
16/10/2023.

giai quyét thu
tuc gui thong
bao bang van|
ban hodc qua
Cong dich vy
cong hodc qual
tin

nhan SMS cho
nguoi yéu cau,
trong do6 néu
o ly do.
INguoi su|
dung dat, chyl
sO hiru tai san|
gan lién véi

dit cO trachl
nhiém  hoan
thanh

nghia wvu tai
chinh theo quy
dinh cua phap

luit bang hinh|
thire truc tiép
hodc trug
tuyén

thong qual
chuc nang
thanh toan cua
Cong dich vu
cong.

Co quan tiép
nhan hodc cof
quan . giai
quyet hd  so
thong bao cho
nguoi yéu cau
thuc hién|
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nhan, vao s theo ddi va chuyén ho so
dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai.

* Truong hop nop tai Bo phan tié}? nhdan
va tra ket qua UBND cdp huyén noi co
dat:

B0 phan tiép nhan va tra két qua UBND
cap huyén ¢6 trach nhiém kiém tra ho
so, tiép nhan va viét phiéu hen tra két
qua (theo mau quy dinh), trong tho1 han|
0,5 ngay lam vi¢c chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buwéce 2: Kiém tra, giai quyet hé so
Chi nhanh Van phong ding Ky dat
dai c6 trach nhi¢m:

- Klem tra ho so, truong hop ndi dung
hd SO CO sai sot, khong du di€u kién giai
quyét thi lam van ban hudng dan bd
sung hé so (trong thoi han khong qua 3
ngay lam viéc tw khi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai nhan dwoc ho S0
do B9 phdn tiép nhdn va tra két qud
chuyen dén).

- Thong béo bang van ban cho bén
chuyen quyen va niém yet tai tru s¢ Uy
ban nhan dan cap xa noi co dat vé viéc
lam thu tuc cap Glay chu:ng nhan quyen
su dung dat quyén s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gan hen v6i dit cho nguoi
nhan chuyén quyén.

Truong hop khong rd dia chi cia nguoi
chuyén quyén dé thong bao thi phai
dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung cta dia phuong ba s6 lién ti€p.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong
bdo hodac ding tin lan dau tién trén

huong tién thong tin dai chiing cua dial

thi tuc hanh
chinh nop ban|
chinh Gidy
ching nhén d3
cap, cac giay
to theo quy
dinh sau khi
nguoi s dung
dat hoan thanh|
nghia vu taj
chinh. )
Viec tra ket
qua giai quyet
thu tuc hanh|
chinh duoc
thuc hién tai
CO quan ti€p
nhan ho
so hodc qual
dich vu buu
chinh cong ich
hodc tai dia
dlem theo yeu
cau  dbi  voi
truong  hop
ti€p nhan ho
so va tra ket
qua giai quyet
thu tuc dang
ky dat dai, taj
san khac gan|
lién voi dat.
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phuong ma khong c6 don dé nghi giai
quyet tranh chap thi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai chuyen Thong tin
dia chinh dé ngudi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh.

Sau khi nguoi su dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh thi Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai hoan thi¢n ho S0,
trinh co quan co tham quyén huy Glay
ching nhan da cap dong thoi cip G1ay
chung nhan cho bén nhin chuyén|
quyen.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai
cap nhat hé so, vao sd theo doi va
chuyen ket qua dén Bo phan tiép nhan|
va tra két qua UBND cap huyén hoac
Uy ban nhian dan cap xa dé trao cho
nguoi dugc cap dbi véi truong hop ho
gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu nop
hd so tai cap xa de thu phi, 1€ phi (néu
c0) va trd ket qua.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay co ket qua gidi quyet thi
tuc hanh chinh, Bo phdn tzep nhan vd
tra két qua phdi tra két qua cho nguoi
517 dung dat.

2. Thoi gmn gidi quyet

Khéng qué 10 ngay ké tir ngay nhan hd
so hop 1€, trong do:

2.1. Doi vdi té chire, co sé ton gtao,
nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwd'c ngodi,
doanh nghiép co von dau tw nwéc
ngoai thuce hién dw dn dau tw

. Trung tam phuc vu hanh chinh cong:
0,5 ngay lam viéc.

- Vin phong Pang ky dét dai: 6,5 ngay.
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* Co quan thué: 03 ngay.

2.2. Doi véi hé gia dinh, cd nhén, cong
dong din cu, nguwoi Viét Nam dinh cu
0 nuwdc ngoal dwoc so hu’u nha ¢ gin
lien véi quyén siv dung dit 6 tai Vigt
Nam . .

* BO phan tiép nhan va tra két qua: 0,5
ngay.

* Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai:
6,5 ngay.

* Co quan thué: 03 ngay

Lwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi
lgian cac ngay nghi, ngay lé theo quy
dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian
tiep nhan ho so tai xd, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cia nguoi si
dung dat khong tinh thoi gzan xem xét
i [y doi véi trieong hop sir dung ddt co
Vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau
lgiam dinh.
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Ma Tén thu tuc ) A A A Trinh tu thue hién; Thoi gian gidi 14 s |Can cr phap L
STT TTHC | hanh chinh Thanh phan, s6 lugng ho so quyét (tinh ngay lam viéc) Phi, 1€ phi Iy Ghicha
15 [2.000889Dang ky bien|l. Thanh phan ho so bao gom: 1. Trinh ty thuc hién: Theo Nghi(l) Luat Dat |* Truwong hop thud
dong quyen stfc.1) Ho so nOp khi thyc hién dang  [1.1. Té chirc trong nwdc, nguwoiquyect sOdai nam 2013; |hi¢n thi tuc trén
dung dat, quyenky blen dong quyen su dung dat, |Viét Nam dinh cw 0 nudc ngoai03/2020/NQ+(2) Nghi dinh |méi truong dten tir.
s¢ hitu tai sanquyen s hiru tai san gan lién véi1 thwc hién dw dn dau tw, t6 chirdHDND ngayls6 Co quan tiép nhan,
oan lién voi datdat trong céc truong hop chuyén dbilnuée ngodi, cd nhin nwéc ngoai,15/7/2020 vai43/2014/ND- |giai quyét ho so co
trong cac truonglquyéen st dung dat néng nghi¢p ma |doanh nghiép co vén dau tw nu’o’cNghi quyetiCP ngay trach nhiém thuc
hop chuyén doi,khong thudce truong hop “don dién |ngoai thuc hi¢n dy dn ddu tw SO 15/5/2014;  |hién cac trinh tu, thu
chuyén nhuong,|doi thira”, chuyén nhuong, cho Buoc 1: Nop hé SO’ 10/2022/NQ-(3) Nghi dinh ftuc
cho thué, chojthué, cho thué lai, thira ké, tang cho Ngum sit dung dat nop hd so trucHDND ngaylsd hanh chinh vé dat
thué lai, thira ké, gop. vbn bang quyen st dung dat, [tiép tai Trung tAm phuc vu hanh|14/12/2022 [01/2017/ND- [dai theo quy dinh
tang cho, gdplquyén so hitu tai san gin hen véi [chinh Cdng. cua HoiCP ngay ctia phap ludt vé dat
von bang quyendat chuyen quyén sir dung dat, - Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,[dong nhan06/01/2017; dai; truong hop can
str dung dat quyen s¢ hiru tai san gan lién véi Trung tim phuc vy hanh chinh cong dan tinh ik (4) Nghi dinh phéi kiém  tra,
quyen s& hiru taildat cua vo hodc chong thanh cia  [chuyén hd so cho S¢ Tai nguyén vaNong. SO Xac minh lam rd
san gan lién voilchung vo va chong. Moi truong (thong qua Vian phong 148/2020/ND-fhoac  do ‘nguyén|
dat; chuyéni(1) Pon dang ky blen dong dat dai, [Dang ky dat dai) CP ngay nhan khac ma khong
quyen su:‘ dungltai san gan lién v4i dat theo Mau s6 [Budre 2: Kiém tra, giai quyet ho so 18/12/2020; |tra két qua giai
dat, quyen s6{09/DK ban hanh kem theo Thong tu|Van phong Diang ky dat dai cé (5)Nghi dinh quyét hd so theo
hu:u tai san ganjs6 33/2017/TT-BTNMT (st’O’C sua [trach nhiém: SO dang
lién v6i dat cu&doz b6 sung tai Thong tw s6 - Truong hO’p thuc hién quyen cua 10/2023/Nb- quy dinh Ve thoi
vo hodc chong|14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang jngudi su dung dat d6i voi mot phan CP ngay oian giai quyét thyl
thanh ctia chung|/0 nam 2023). thira dat thi nguoi sur dung dat d¢ 03/4/2023;  [tuc hanh chinh vé
vo  va  chong;[Pdi véi truong hop ho gia dinh, ca [nghi Van phong dang ky dat dai thyc (6) Thong tu dat dai thi co quan
tang thém diénnhan nhan chuyén quyén sur dung hién do dac tach thira dé6i Vol phan SO tlep nhén hé  so,
tich do nhandat nong nghi¢p thi phai the hién  (dién tich can thyc hién quyen cua 23/2014/TT g1a1 quyét thu tug]
chuyen nhuong, [tong dién tich nhéan chuyen quyen nguoi st dung dat trudce khi nop ho BTNMT ngay gu1 thong bao bing
thira ké, tang choltai diém 4 Muc I cua Mau s6 09/DK]so thyc hién quyén ctia ngudi st 19/5/2014; |van ban hodc qua
quyen st dung|(duoc sia déi, bé sung tai Thong tu|dung dat. (7) Thong tu Cong dich vu cong
dat da co Gidyjso 14/2023/TT-BTNMT ngay 16 - Klem tra hd so, truong hop noi SO hoic qua tin|
chirng nhan thang 10 nam 2023) dung ho so ¢o sai sot, khong du diéu 24/2014/TT [phan SMS cho
(Ly do bién dong) nhu sau: “Nhan [kién giai quyet thi lam van ban BTNMT ngay [nguoi yéu cau, trong|
. (ghi hinh thirc chuyen quyén sir [huéng dan bo sung ho so (trong thoi 19/5/2014; ({6 néu rd ly do.
dung dat) ...m2 dat (ghi dién tich |han khéng qud 3 ngay lam viéc i (8) Thong tu [Nguoi sir dung dat,
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dat nhan chuyen quyen); tong dién
tich dat nong nghiép_ dang st dung
do nhan chuyen quyen va da dang
ky chuyen quyén sur dung dat tir
ngay 01/7/2007 dén trudc ngay
01/7/2014 1a ... m2 va tir ngay
01/7/2014 dén nay la ... m2 (ghicu
the dién tich nhan chuyen

quyén theo ting loai dat, timg dia
ban tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong)”;

(2) Hop dong, van ban vé viéc
chuyén dbi, chuyén nhuong, cho
thué, cho thué lai, thira ke tang cho
quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru tai
san gan lién véi dat gop von bang
quyen sir dung dat, ‘quyén s¢ hiru tai
san gan hen Vo1 dat chuyen quyen
st dung dat, quyen s¢ hiru tai san
odn lién v6i dat cua vo hodc chdng
thanh cta chung vo va chong theo
quy dinh.
Truong hop nguorl thira ké quyen sur
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gin
lién véi dat la nguoi duy nhit thi
phai ¢ don de ngh1 dugc ding ky
thira ké quyen st dung dat, quyen
s¢ hitu tai san gan lién véi dat cua
nguoi thira ké;
(3) Ban gbc Gidy ching nhin da
cap;

(4) Van ban chap thuén cua co quan
Nha nu6e c6 tham quyen dbi voi to
chtrc kinh te nhan chuyen nerong,

kkhi nhdn dwoc ho so).

- Thong bdo cho bén chuyen quyén
s dung dat va ni€ém yet tai Uy ban|
nhan dan cap xa vé viéc 1am tha tyuc
cap Gidy chirng . nhan cho nguoi
nhan chuyén quyén doi vdi truong
hop bén nhan chuyen quyén chi co
Glay ching nhan cta bén chuyén
quyéen.

- Chuyén thong tin dia chinh dé
thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

- Sau khi nguoi s dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh, Van phong
Ding ky dat dai X4c nhan noi dung
blen dong vao Gidy chimg nhan d3
cap.

Truong hop phai cap G1ay ching
nhan thi thuc hién cap G1ay chiing
nhéan cho nguoi su dung dat.

Cép nhat ho so, vao so theo doi; Xac
nhin vao ban chlnh gidy to viée da
cap Glay chung nhan theo quy dinh;
chuyén két qua dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong dé thu phi, 18
phl (néu cé) va tra két qua.

Truong hop nguoi de nghi cip
Gidy chimg nhan da chét trudc khi
duoc trao Glay chu:ng nhan thi
nguoi dugc thira ké quyén sir dung
dat theo quy dinh cua phap luét thura)
ké nop bo sung gidy to vé thira ké
theo quy dinh. Van phong dang ky
dat dai xac nhan thira ké Vao G1ay

SO
02/2015/TT
BTMMT ngay
27/01/2015;
(9) Thong tu
SO
33/2017/TT
BTNMT ngay
29/9/2017;
(10) Thong tu
SO
09/2021/TT
BTNMT ngay
30/6/2021;
(11) Thong tu
SO
85/2019/TT
BTC ngay
29/11/2019
(sra doi

bo sung tai
Thong tu
106/2021/TT-
BTC ngay
26/11/2021);
(12) Thong tw
s0 14/2023/TT]
BTNMT ngay
16/10/2023.

chu s¢ hiru tai san
gan lién véi dat co
trach nhiém hoan|
thanh

nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua)
phap luat bang hinh
thirc truc ti€p hodc
truc tuyén
thong qua chug
nang thanh toan cuaj
Cong dich vu cong.
Co quan tiép nhan
hodc co quan gidi
quyét hd so thong
bio cho ngudi yéu
cau  thuc  hién
thu tuc hanh chinh
nop ban chinh Glay
ching nhan da cap,
cac giay to theo quy
dinh sau khi
nguoi su dung dat
hoan thanh nghia vy
tai chinh.
Viéc tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh  dugc thyc
hién tai co quan ti€p
nhan ho
so hodc qua dich vy
buu chinh cong ich
hodc tai dia dlem
theo yéu cau d6i véi

nhan gop von, thué quyén str dungichirng nhan da ky hodc ky cap Giay truong hop
dat nong nghiép dé thyc hién dy anchung nhan quyén st dung dat, ti€p nhan hd so vl
dau tusjquyén s& hitu nha & va tai san khac tra két qua giai
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(5) Van ban cua nguc‘yi su dung dat
dong y cho chu s¢ hitu tai san gan
lién voi dat duoc chuyen nhuong,
tang cho, cho thug, gop von tai san
gan hen voi dat d6i voi truong hop
chuyen nhuong, tang cho, cho thué,
g0p von bang tai san gan lién véi

v6i dat khong dong thoi 1a ngudi sur
dung dat
(6) Truong hop nguoi de nghi cip
Gidy ching nhan da chét trude khi
duoc trao G1ay chung nhan thi
nguoi dugce thua ké quyen su dung
dat theo quy dinh cua phap luat
thira ké nop bo sung gidy to vé thira
ké theo quy dinh;
(7) Van ban cua cac thanh vién
trong ho gia dinh sir dung dat dong
¥ chuyén quyén sir dung dat cta ho
gia dinh da dugc cong chung hoac
chung thuc theo quy dinh cua phap
luat;

(8), Van ban xac nhan truc tiép san
xuat nong nghi¢p dbi voi truong
hop nhan chuyén nhuong, tdng cho
quyeén st dung dat trong  laa;
c.2) Ho SO nop khi cip Gidy chung
nhan dbi voi truong hop dién tich

nhuong, thira Kké, tang cho quyén st
dung dat di co Gidy chimg nhén

duoc cap  Gidy chung nhan:
(1) Don dé nghi cap lai, cap doi
Gllay ching nhéan quyén st dung

gan lién véi dat cho nguoi duoc thira)
ké theo quy dinh cia Bo Tai nguyén|
va Moi truong. Nguoi duge thira ké
cO trach nhiém thyc hién nghia vu
tai chinh Ve quyen st dung dat, tai
san gan lién voi dat trong trudng
ilhop nguoi duoc cip Gidy chung

dat ma chu s¢ hitu tai san gan liénnhan da chét phai thuc hién theo quy]

dinh cua phap luat.

* Truong hop ngum s dung dat
tang cho quyén su dung dat dé xay)
dung cong trinh cong cOng thi phai
lap van ban tang cho quyén su dung
dat theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xdy dung cong
trinh cong cong trén dat duoc tang
cho, Vin phong dang ky dat dai can
cir vao van ban tang cho quyén st
dung dat da duoc Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan va hién trang s
dung dat de do dac, chinh 1y bién|
dong vao hé so dia chlnh co so diy
liu dat dai va thong bao cho ngudi
st dung dat nop Gidy ching nhéan d3
cap dé xac nhan thay dbi. Truong
hop nguoi st dung dat tang cho toan
bo dién tich dat da cap Gidy ching
nhan thi thu hdi Gidy ching nhan dé
quan ly.

dat ting thém do nhéan chuyenBu’o’c3 Tra két qua

Trong thoi han khong qud 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi

trong truong hop thira dat gbc dalquyét thii tuc hanh chinh, Trung tam

phuc vy hanh chinh céng phdi trd
két qua cho ngum sir dung ddt, chii
tai san gan lién voi dat.

dat, quyén s¢ htru nha ¢ va tai san|l.2. Doi voi ho gia dinh, cda nhdin,

quyet thu tuc dang

v dat dai, tai san
hac gin lién vdi
dat.
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khac gan lién voi dat theo Mau so
10/DK ban hanh kém theo Thong tu
sO  24/2014/TT-BTNMT d01 voi
toan bd dién tich cua thia dat dang
Sur dung,
(2) Ban gbc Glay chirng nhan cua
thira dat goc
(3) Ban goc Gidy chung nhan va
hop dong, vin ban veé viéc chuyen
nhuong, thira ké, tang cho quyén sir
dung dat dugc lap theo quy dinh
cua dién tich dat tang thém. Truong
hop nhan chuyen nhuong, thura ké
ting cho phan dién tich dit ting
thém theo quy dinh tai Khoan 2
Dicu 82 cua Ngh1 dinh  s6
43/2014/ND-CP thi ndp ban goc
Glay chu:ng nh4n cua bén chuyen
quyén su dung dat hoéc hop dong,
van ban v€ vigc chuyen nhuong,
thira ké, tang cho quyén su dung dat
cua dlen tich dat tang thém.
C. 3) H6 so ndp khi thuc hién thu tuc
xac dinh lai dién tich déat o cho ho
oia dinh, ca nhan di duoc cap Glay
chung nhan bao _gom:
(1) bon dang ky blen dong dat dai,
tai san gan lién v6i dat theo Mau sb
09/DK ban hanh kém theo Thong tu
so 332017/TT-BTNMT (duoc sia
doi, bo sung tai Thong tw sO
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang
10 nam 2023) va cdong khai trén
Trang thong tin dién tu cuia Bo Taj
nguyén va Moi truong, Cuc Dang
ky va DU liéu thong tin dat dai;
(2) Ban gdc Gidy chiung nhan da

cong dong din cw, ngwoi Viét Nam
dinh cw ¢ nudc ngodi dwoc so hitu
nha G gdn lién véi quyén sir dung
dit ¢ tai Vigt Nam

Budée 1: Nop ho so:

* Truong hO’p nop hé so tai Bé phan
tlep nhdn va tra két qua UBND cap
xd noi co dat )

B0 phan t1ep nhan va tra két qua
[UBND cép xa c6 trach nhiém kiém
tra ho so, tlep nhan va Vlet phiéu hen|
tra két qua (theo mau quy d‘mh)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir ngay nhén du hd so, Uy ban nhan
dan cap xa phai chuyen hé so dén
'Van phong dang ky dat dai.

* T ru"O’ng hop nop tai Bo phdn tlep
nhan va tra ket qua UBND cap|
huyén noi co dat:

Bo phan tlep nhan va tra két qua
[UBND céap_huyén c6 trach nhi€ém
klem tra hd SO, tlep nhin va viét
phiéu hen tra két qua (theo mau quy
dmh) trong thoi han 0,5 ngay lam
viéc chuyén hd so den Chi nhénh|
Van phong dang ky dat dai.

Budc 2: Kiém tra, giai quyet hd SO
Chl nhanh Vian phong dang ky dat
dai c6 trach nhiém:

- Klem tra hd so, truong hop noi
jdung hd so c6 sai sot, khong du diéu
kién giai quyet thi 1am van ban|
huéng dan bd sung hd so.

- Truong hop thuc hién quyen cuaj
nguol st dung dat d6i véi mot phan
thira dat thi nguoi st dung dat dé
nghi Chi nhanh Van phong dang k|
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ca

B(l)?l voi truong hop thuc hién thu
tuc dang ky bién dong dat dai, taj
san gan lién voi dat ma co thay doi
thong tin vé so Gidy chu’ng minh
nhan dan, s6 thé Cdan cuéc céng
ddn, so dinh danh ca nhan, dia chi
trén Glay chu’ng nhan da cap thi co
quan giai quyét thu tuc co trach
nhiém khai thac, sw dung thong tin
trong Co so dir lieu quoc gia vé dan
cu theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21
thang 12 nam 2022 cua Chinh phu
sita doi, bo sung mot s6 dzeu cua
cdac nghi dinh lién quan den viéq
nop, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam
trii gidy khi thuc hién thu tuc hanh
chinh,  cung cap dich vu cong;
c.4) Boi voi truong hop thuc hién
thu tuc dang ky bién dong dat dai,
tai san gan lién voi dat tai cdc
khoan c.1, c.2 va c.3 ma co thay d01
thong tin vé phap nhén, so Gidy
chung minh nhén dan, sO thé Can
cudc cong dan, sé dmh danh ca
nhan, dia chi trén Gidy chung
nhan da cap thi thyc hién nhu sau:
+ Boz VOi cd nhan thi co quan gidi
quyét thii tuc c6 trach nhiém khai
thac, sw dung thong tin trong Co so|
dit liéu quoc gia vé dan cu theo quy)|
dinh tai Diéu 14 Nghl dinh so
104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cua Chinh phu siea doi,
b6 sung mot s6 dleu ciua cac nghi
dinh lién quan dén viéc ndp, xudt

dat dai thyc hién do dac tach thira
dbi Vi phan dién tich can thuc hién
quyen cua nguoi st dung dat trude
khi nop ho so thuc hién quyén cia
nguoi su dung dat.

- Klem tra hd so, truong hop noi
dung ho so co sai sOt, khong du diéu
kién giai quyet thi lam van ban
huéng din bo sung ho so (trong thoi
han khong qua 3 ngay lam viéc tu
khi nhdn dwge hé so).

- Thong bao cho bén chuyen quyén
su dung dat va niém yet tai Uy ban|
nhin dan cap xa vé viéc 1am tha tyuc
cap Gidy chirng nhan cho nguoi
nhan chuyén quyen dbi Vol tmO‘ng
hop bén nhén chuyen quyén chi co
Glay chung nhin cua bén chuyen
quyen,; gul vin ban dé nghi xac
nhan ho gla dinh, c4 nhan truc tiép
san xuat nong nghlep dén Uy ban
nhan dan cap xa noi d‘ang ky thu"ong
tra, Uy ban nhin dan cap xa noi co
dat doi véi truong hop nhan chuyen
mhuong,, nhan tang cho quyén su
idung dat trong lua cua ho gia dinh,
ca nhan; i
- Chuyén thong tin dia chinh dé
lthuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

- Sau khi nguoi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh, Chi nhanh
o|Van phong bang ky dat dai Xac|
nhan ndi dung blen dong vao Giay
chirng nhan da cap.

Truong hgp phai cap Glay chung
nhan thi thyc hién cip Gidy ching




120

trinh so ho khau, so tam tru giay khi
thuc hién thu tuc hanh chinh, cung
cdp dich vu cong;
+ Poi voi 16 chire, cong dong dan
cu, co so ton giao thi nop bo sungl
van ban cua co quan co tham quyén
cho phép hodac cong nhan viéc thay
d6i théng tin phap nhdn doi VOl
truong hop thayﬁoz thong tln‘ve
phap nhan cua to chirc, cong dong
dan cw, co so tOn  giao
da ghi tréen Gzay chirng nhan.

2. S6 lwong hé so: 01 bo.

nhan cho nguoi st dung dat.

Cap nhéat ho so, vao so theo doi; Xac
nhin vao ban chinh gidy to viéc da
cap Glay ching nhén theo quy dinh|
va chuyen két qua dén Bo phan tlep
nhin va tra két qua UBND cap
huyen dé thu phi, 1¢ phi (néu cd) v
tra két qua.

* Truong hop nguoi de nghi cip
Gidy chimg nhan da chét trudc khi
duoc trao Glay chung nhan thi
nguol duge thua ké quyén sir dung
dat theo quy dinh cua phap‘ luét thura)
ké nop bo sung gidy to veé thura ké
theo quy dinh. Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai xac nhan thira
ké vao Gidy chirng nhin da ky hodc
lap ho SO dé trinh co quan c6 tham
quyen cap Gidy chu:ng nhan quyen
Sur dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan hen v6i dat cho
ngum duoc thira ké theo quy dinh
cua BO Tai nguyén va Moi truong.
Nguoi duge thira ké c6 trach nhiém
thuc hién nghia vu tai chinh Ve
quyen sir dung dat, tai san gan lién|
Vo1 dat trong truong hop ngudi duoc
cip Gidy chirng nhan dd chét phai
thuc hi¢n theo quy dinh cua phap
luat.

Truong hO’p ngu(n st dung dat ting
cho quyén sir dung dat dé xay dung
cong trinh cong cong thi phai lap
van ban tang cho quyén str dung dat
theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xdy dung cong
trinh cong cong trén dat dugc tang
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cho, Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai can ctr vao van ban tang cho
quyen su dung dat da duoc Uy ban|
nhan dan cap xa xdc nhan va hién|
trang sir dung dat dé do dac, chinh ly
bién dong vao hé so dia chinh, co so
dir liéu dat dai va thong bao cho
nguol s dung dat nop Gidy chiung
nhan da cip dé xac nhan thay doi.
Truong hgp nguoi sir dung dat tang
cho toan by dign tich dat da cap
Gidy ching nhan thi thu hoi Gidy
ching nhan dé quan ly

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong quad 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi
quyet thu tuc hanh chinh, B phan
ti€p nhan va tra ket qua UBND cap
huyén phai tra két qua cho nguoi sit
dung dat.

2. Thoi gian gtat quyet

2.1. Thoi gian thuc hién thu tyc
dang ky bién dong quyen st dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gan hen
voi dat trong truong hop chuyen doi,
chuyén nhuong, thira ké, ting cho,
dang ky gop von bang quyén su’
dung dat, quyen sO hiru tai san gan
lien voi dat 1a khong qua 10 ngay ké
tir ngay nhan duoc hé so hop 1é:

* Doi voi to chiwrc trong nuwoc,
nguwoi Viégt Nam dinh cw ¢ nwdq
ngoai thwc hién dw an dau tw, to
chirc nuwdc ngoai, cd nhin nuwdd
ngoai, doanh nghiép co von daiu tuj
nuwoc ngoai thuc hién dw dn dau
.
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¢ Trung tam hanh chinh coéng: 0,5
ngay.

 Vin phong Pang ky dat dai: 06
ngay.

» Co quan thué: 3,5 ngay.

* Poi voi hy gia dinh, ca nhdn,
cong dong dén cu, ngu’o‘t Viét Nam
dinh cw 6 nudc ngoat dugc so hitu
nha & gdn lién véi quyén sir dung
dit ¢ tai Viét Nam.

* Bo phan t1ep nhan va tra két qua:
0,5 ngay lam viéc.

« Chi nhanh van phong Ping ky dat
dai: 06 ngay.

* Co quan thué: 3,5 ngay.

2.2. Thoi gian thl_rc hign thu tuc
dang ky bién dong quyén st dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién|
vo1 dat trong tmong hop cho thug,
cho thué lai quyen sur dung dat la
khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc ho so hop le:

* Péi véi to chirc trong nwéc,
ngum Viét Nam dinh cw 6 nwiq
ngoai thwe hién dw dn dau tw, to
chitc nwoc ngoai, ca nhin nwod
ngoai, doanh nghiép co von dau tuj
nwoc ngoai thwc hién dw dan dau
tu:

* Trung tdm hanh chinh cong: 0,5
ngay.

 Van phong Pang ky dat dai: 2,5
ngay.

* Doi voi hy gia dinh, ca nhan,
cong dong din cu, ngum Viét Nam
dinh cw ¢ nwéc ngoai dugc so hitu
nha & gin lién véi quyén sir dung
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dat ¢ tai Viét Nam.

* Bo phan tiép nhan va tra két qua:
0,5 ngay.

« Chi nhanh van phong Pang ky dat
dai: 2,5 ngay.

2.3. Thoi gian thuc hién thu tuc
dang ky bién dong quyen sur dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan hen
Vo1 dat trong trudng hop chuyén|
quyen st dung dat, quyen s& hiru tai
san gan lién v6i dat cia vo hodc
chong thanh cua chung VO va chong
la khong qua 05 ngay ké tir ngay]
nhan dugc ho so hop 1€:

* Bo phan tlep nhan va tra két qua:
0,5 ngay lam viéc.

o Ch1 nhanh vin phong Ping ky dat
dai: 03 ngay.

» Co quan thué: 1,5 ngay.

Luu y: Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay lé
theo quy dinh cua phap ludt; khong
tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa,
thoi glan thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi sur dung dat; khong
tinh thoi glan Xem xét xur ly doi voi
truong hop sw dung dat ¢ Vi pham
phdp ludt, thoi gian trung cau gidm
dinh.




124

x Tén thi tuc X A A A Trinh tu thue hién; Thoi gian gidi quyét £ OIA g Can cwr L
STTIMATTHC hanh chinh Thanh phan, s6 lugng ho so (tinh ngay 1am viéc) gtan glan quy Phi, 1€ phi ohap Iy Ghicha

16 | 1.001991 [Ban hoac gop (1. Thanh phan hé so bao gom: |1. Trinh ty thwe hién: Theo Nghi(1) Luat Bat [*  Truong
von béng tai |- Don d‘ang ky bién dong dit dai (L. 1. Té chire kinh 16, nguwoi Vigt Nam dinh |quyét sodai nam 2013; |hop thuq
san gan lién ta; san gan lién véi ddt theo Maulcw 6 nwée ngoal, doanh nghzep co von dau 03/2020/NQ+(2) Nghi dinh |hién thii tuq
voi dat thué  [s6 09/PK ban hanh kem theoltw nwéc ngoat thwe hign duw dn diu tu, t6 |HPND ngay|so trén moi
cua Nha nu6c (Thong tw s6 33/2017/TT-BTNMT|chirc nwéc ngodi co chire ndng ngogi giao. |15/7/2020 va43/2014/ND- (trwong dién

theo hinh (dugc sia doi, b6 sung tai ThongBuéce 1: Nop hd so Nghi  quyetCP ngay tii: )
thic thué dat e so 14/2023/TT-BTNMT ngayNguoi st dung dat ndp ho so tryc tiép tai b 15/5/2014; Co quan tiep
tra tién hang (/6 thang 10 nam 2023) Trung tam phuc vu hanh chinh cong. 10/2022/NQ-(3) Nghi dinh |nhan,  gidi
nam - Hop dong, van ban mua ban, - Trong thot han 0,5 ngay lam viéc, Trung  [HPDND ngay[so quyét ho sof
gop von bang tai san gan lién voi_tam phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so |14/12/2022 01/2017/NDb- |co trach
dat theo quy dinh cta phap luat vécho S& Tai nguyén va Moi truong (thong  [cua HoiCP ngay nhi¢ém thuc
dan su. qua Van phong Dang k}’l dat dai), dong nhan06/01/2017; hién cac
- Ban gbc Gidy chung nhan dd  [Budre 2: Kiém tra, gidi quyéet ho so dan tinh Dk (4) Nghi dinh |trinh ty, tha

cap; Viin phong Ping ky dit dai c6 trach Nong. SO tuc

- Hop dong thué dat da ky véi nhi¢m: 148/2020/NDb- hanh chinh
Nha nuée. - Kiém tra hd so, trudng hop ndi dung ho SO CP ngay vé dat dai
2. S0 lwong ho so: 01 bo. co sai sot, khong du didu kién giai quyét thi 18/12/2020; [theo quy
lam van ban hu’ong dan bd sung hd so (trong (5) Nghi dinh |dinh cua
thoi han khong qua 3 ngay lam viéc tur khi SO phap luat v
nhdn duoc ho  50). 10/2023/ND- |dat dai,
- Lap ho so dé cho bén mua, bén nhan gop CP ngay truong hop
von bang tai san gan lién voi dat tlep tuc 03/4/2023,; can phai
thué dat, chuyen S¢ Tai nguyén va Moi (6) Thong tu  |ki€ém tra,
truong tiép nhan ho so cho thué dat s0 23/2014/TT [xac minh
1) ru"ong ho’p mua badn, goép von bang tai sdn BTNMT ngay [lam rd hodid
odin lién véi mét phan thira dat thué thi phdi 19/5/2014; do nguyén
lam thu tuc tach thira dat trude khi lam thi (7) Thong tu  [nhdn  Kkhéac]
tuc thué dat. s0 24/2014HT ma khong trd
Chuyen thong tin dia chinh dén co quan BTNMT ngay [két qua_giai
thué. 19/5/2014; quyét hd so
Sé Tai nguyén va Moi trudng c6 trach (8) Thong tu  [theo  dung
nhi¢ém: s0 02/2015/TT |quy dinh vé
- Tham tra hé so va didu kién mua ban tai BTNMT ngay [thoi gian|
san gin lién voi dat thué; néu du diéu kién 27/01/2015; |giai  quyet
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theo quy dinh thi hoan thi¢n ho so trinh Uy
ban nhdn dén tinh quyet dinh viéc thu hoi
dat cua bén ban, bén gdp von bang tai san
oan lién vOi dat thué dé cho bén mua, bén
nhan gop von bang tai san gin lién v6i dat
tiép tuc thué dat.

- Ky hop dong thué dat doi vOi bén mua,
nhan gop von bang tai san gan lién voi dat
thueé;

- Thong bao bang vin ban cho co quan thue
Ve viec hét hiéu Iuc cua hop dong thué dat
461 voi nguoi ban, ngudi gop von bang tai
san.

Chuyén két qua giai quyét cho Van phong
Ding ky dat dai.

- Van phong Dang ky dat dai chinh 1y bién
dong hodc cap moi Glay ching nhén cho
nguoi su dung dat; gu:1 hop dong thué dat
cho ngum mua, nguoi nhan gop von bang tai
san gan lién voi dat thué; chinh ly, cap nhat
blen dong vao ho so dia ch1nh co so dir liéu
dat dai; Chuyén két qua dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong dé thu phi, 1& phi (néu
CO) va tra két qua.

Bude 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc
cé tir ngay co ket qua giai quyét thu tuc hanh
ichinh, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
phai tra ket qud cho nguoi sir dung dat, chi
tai san gan lién véi dat.

1.2. Doi voi ho gia dinh, cd nhdn.

Bwée 1: Nop ho so

* Tru’ong hop nop hé so tai Bo phan tlep
nhdn va tra két qua UBND cdp xd noi cé
dat:

Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cap
X3 c6 trach nhiém kiém tra hd so, tiép nhan

(9) Thong tw
50 85/2019/TT
BTC ngay
29/11/2019
(swa doi

bo sung tai
Thong tu
106/2021/TT-
BTC ngay
26/11/2021).
(10) Thong tu
so0 14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

thu tuc hanh)
chinh vé dat
dai thi co
quan tlep
nhan hod S0,

giai quyet
thu tuc g
thong  bao
bing van|
ban hoac qual
Cong  dich
vu cong
hodc qua tin|
nhan SMS
cho  nguodi
yeu cau,
trong do néul
r6 ly do.
INguoi st
dung dat,

chu s& hiru
tai san gan
lién voi dat
co trach
nhiém hoan
thanh

nghia vu tai

chinh  theo
quy dinh cua]
phap luat]
bang  hinh|
thirc trug
ticp hodc
truc  tuyen|
thbng  qua
chic  nang
thanh  toan
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va viét phi€u hen tra két qua (theo mau quy
dznh) Chuyen ho so den B6 phan tiép nhan
va tra, két qua UBND cap huyen ky nhan,
vao so theo ddi va chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

* Truong hO’p nop tai Bo phdn tzep nhan va
tra ket qua UBND cap huyén noi co dat:

Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén co trach nhiém kiém tra ho so, tlep
nhan va viét phleu hen tra ket qua (theo mau
quy dinh), chuyén ho so dén Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

Bude 2: Kiém tra, giai quyet hd o’

Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai
thwe hién:

- Kiém tra hd so, truong hop ndi dung ho SO
co sai sot, khong du dicu kién giai_ quyét thi
lam van ban hu(mg dan bd sung hd so (trong
thoi han khong qua 3 ngay lam viéc tu khi
nhan duoc ho  50).

- Lap ho so dé cho bén mua, bén nhan gop
von bang tai san gan lién voi dat tlep tuc
thué dat, chuyen Phong Tai nguyén va Moi
truong tiép nhan ho so cho thué dat

T rLrO’ng hO’p mua ban, gop von bang tai san
odin lién véi mot phan thira dat thué thi phai
lam thu tuc tach thia ddt truée khi lam thi
tuc thué dat. )

Chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thue. ]
Phong Tai nguyén va Moi trueomg cap
huyén c6 trach nhi¢m:

Tham tra hd SO va diéu kién mua ban tai san
gan lién voi dat thug; neu du diéu kién theo
quy dinh thi hoan thlen ho so trinh Uy ban
nhan dan cap huyén quyet dinh viéc thu hoi
dat ctia bén ban, bén gdp von bang tai san

cua  Cong
dich vyl
cong.

Co quan tiép
nhan  hoac
co quan_ gidi
quyét ho sof
thong  bao
cho  nguodi
yéu cau thug
hién

thi tuc hanh
chinh  ndp
ban  chinh|
Gidy chirng
nhan da cap,
cac gidy tof
theo quy
dinh sau khi
nguoi sur
dung dat
hoan thanh
nghia vu tai
chinh. ,
Viéc tra ket

qua giai
quyét thi tug
hanh chinh

duoc  thuc
hién tai co
quan tiep
nhan ho
so hodc quaj
dich vu buuy|
chinh  cdng
ich hodc tai

dia diém|
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gan lién voi dat thué dé cho bén mua, bén
nhan gop von bang tai san gin lién v6i dat
tiép tuc thué dat.

- Ky hop dong thué dat d6i v6i bén mua,
nhan gop von bang tai san gin lién v6i dat
thué; Thong bdo bang van ban cho co quan
thue ve vieéc hét hiéu Iyc cua hop dong thué
dat d6i voi nguo1 ban, ngum g6p von bang
tai san. Chuyén ho so qua dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai
co trach nhi¢m:

Chinh 1y bién dong hodc cip méi Glay
ching nhan cho nguo1 stir dung dat; gui hop
dong thué dat cho nguol mua, nguo1 nhan
c6p von bang tai san gan lién voi dat thué;
chinh ly, cap nhat blen dong vao ho N d1a
chinh, co s¢ dit li¢u dat dai; Chuyen két qua
den Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND
cap huyén hoac gm G1ay ching nhén cho
Uy ban nhin dan cap xa dé trao cho ngudi
duoc cap dbi Vo1 truong hop ho gia dinh, ca
nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai cap xa
dé thu phi, 1€ phi (neu c6) va tra két qua.
Bude 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc
Jcé tir ngay co ket gud giai quyét thu tuc hanh
chinh, B phan tiép nhan va tra két qua
UBND cap huyén phdi tra két qua cho
Nguoi sir dung dat.

2. Thoi gmn gidi quyet

Khéng quéa 20 ngay, ké tir ngay nhan ho so
hop 1€,

2.1. Té chive kinh té, nguoi Viét Nam dinh
cu 0 nuwoc ngoal, doanh nghzep co von dau
i nuwée ngodi thue hién dw dn dau tw, t6
ichirc nwoc ngoai co chire ndng ngoai giao.

theo yéu caul
d6i véi
truong  hop
ticp nhan ho
so va tra két
qua giai
quyét thu tug
dang ky dat
dai, tai san|
[khac gan
lién véi dat.
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* Trung tam phuc vy hanh chinh céng: 0,5
ngay;

* Van phong dang ky dat dai: 07 ngay;

* S& Tai nguyén va Moi truong: 6,5 ngay;

* UBND tinh: 03 ngay,

* Co quan thué: 03 ngay;

2.2. Doi véi ho gia dinh, ca nhin

« BO phan tiép nhan va tra két qua: 0,5 ngay.
e Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai: 07
ngay.

* Phong Tai nguyén va Moi truong: 6,5
ngay.

e UBND cép huyén: 03 ngay.

» Co quan thué: 03 ngay,

Lwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi glan
cdc ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh cua
phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho
50" tai xd, thoi glan thuwc hién nghia vu tai
chinh cua nguwoi s a’ung dat khong tinh
thoi gian xem xét xu Iy déi voi truong hop
/s dung ddt ¢6 Vi pham phdp ludt, thoi gian
trung cau giam dinh.
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Tén thu tuc

Trinh tu thue hién; Thoi gian giai quyét

Can cir phap

STTIMATTHC hanh chinh Thanh phan, so lwgng ho so (tinh ngay am viéc) Phi, 1€ phi Iy Ghi chu

17 2.000880 [pang ky bién |1. Thanh phan hé so bao gom: (1. Trinh tw thuc hign: Theo Nghi(1) Luat Bat [*  Trwong]
d6ng quyén ((1) Don dang ky . bién dong dat[1.1. Déi véi té chire, co sé ton gzao, nguwoiquyet sodai nam 2013;hop thuq
Str dung dat, dai, tai sdn gan lién v6i dat theo|Vigt Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh|03/2020/NQ-(2) Nghi dinh |hi¢n thi tud
quyen s¢ hiru [Mau sO 09/DPK ban hanh kem theojnghiép c¢ von dau tw nwéc ngoai thwe hi¢n[HDND ngay|so trén moi
tai san gan Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMTdw dn dau tw; té chirc nwéc ngoai cé chirc15/7/2020 vad3/2014/ND- (trwong  dién
lién voi dat (d‘u"O’c sita doi, b6 sung tai T) hongnang ngogi giao Nghi quyetiCP ngay tir: )
trong cac tir so 14/2023/TT-BTNMT ngay 16|Buoc 1: Nop ho SO’ SO 15/5/2014; |Co quan ti€p
truong hop  |thdang 10 nam 2023) va cong khailNguoi su dung dat nop hod so truc tiép tai 10/2022/NQ-(3) Nghi dinh [nhan, _ gidi
gidi quyet  [trén Trang thong tin dién tGfTrung tdm phuc vu hanh chinh Cong HDND ngay|so quyet ho so
tranh chap, cua B9 Tai nguyén va Moi truong,|- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc, Trung(14/12/2022 |01/2017/ND- [co trach
khiéu nai, t6 Cuc Dang ky va DU li¢u thong tinjtam phuc vu hanh chinh cong chuyen ho sofcua HoiCP ngay nhiém thuc
cao vé dat  |dat dai;jcho S¢ Tai nguyén va Moi truong (thong|ddng nhan06/01/2017; hi¢n céc trinh
dai; xu 1y ng (2) Ban gdc Gidy ching nhan da qua Van phong Dang ky dat dai) dan tinh Dak(4) Nghi dinh ftw, thu tuc
hop dong thé cap, trir truong hop thyc hién[Buéc 2: Kiém tra, giai quyéet ho so Nong. SO hanh  chinh
chap, gop quyét dinh hodc ban an cua Toa an[Van phong Diang ky dat dai cé trach 148/2020/ND-vé dat dai
von; ké bién, |nhan dan, quyét dinh thi hanh 4njnhiém: CP ngay theo quy dinh
dau gia quyén|cua co quan thi hanh an da c6 hiéu Truong ho*p thuc hién d01 vO1 mot phan thira 18/12/2020; |cua phap luat]
st dung dat, [luc thi hanh hodc thuc hién daudat thi nguo1 sir dung dat d& nghi Vin phong (5) Nghi dinh |vé dat dai;
taisan gan  [gid quyen str dung dit, tai san gan|ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang SO truong  hop
licn vo1 dat lién voi dat theo yéu cau ctua Toalky dat dai thuc hlen do dac tach thua d01 voi 104/2022/ND-{can phai
de thi hanh  fan phan dién tich can thuc hién quyen cua CP ngay kiem tra,
an; chia, tach,nhan dan, co quan thi hanh 4n majnguoi sir dung dat trude khi ndp hd so thuc 21/12/2022; [xac minh lam
hop nhat, sap [khong thu héi duoc ban gbe Glayhlen quyén cua nguoi st dung dat. (6) Nghidinh rd hodc do
nhap t0 chirc; [chirng nhan da  capif Kiém tra hd so, truong hop noi dung ho Sy SO nguyén nhan
thoa thuan (3) Mot trong cac loai giay tolco sai sot, khong du dicu kién giai quyét thi 10/2023/ND- [khac ma|
hop nhit hoiclgdm: Bién ban hoa giai thanh[lam vin ban hudng dan bd sung hd so (trong CP ngay khong tra ket
phan chia (truong hop hoa gidi thanh ma cOfthoi han khong qua 3 ngay lam viéc tir khi 03/4/2023; |qua ~ _giai
quyén su thay doi ranh gidéi thira dat thi cofnhdn duoc ho so). (7) Thong tu |quyét ho  sof
dung dat tai [thém quyét dinh cong nhan cual- Trich do dia chinh thira dat dbi voi truong SO theo ding
san ggln lién Uy ban nhan dan cap co thimfhop chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do 23/2014/TT |[quy dinh veé
voi dat cia  |quyén) hodc quyet dinh cua cojdia chinh thira dat hodc nhan quyén st dung BTNMT ngay|thoi gian gidi
ho gia dinh, quan nha nudc co tham quyén vémot phan thira dat da cap Glay ching nhan, 19/5/2014;  |quyet thu tug
cua vo va glal quyet tranh chép, khiéu nai, to} Trinh co quan c6 tham quyén thu hoi dat (8) Thong tu |hanh  chinh
chong, cia  |cdo vé& dat dai theo quy dinh cialgiao dit, cho thué dat khi thyc hién chuyén sO ve dat dai thi
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nhom nguoi
sir dung dat
dang ky bién
dong doi voi
truong hop
ho gia dinh,
c4 nhan dua
quyén sur
dung dét vao
doanh nghiép

phap luat; van ban ban giao tai san
thé chap theo thoa thuan (néu co)
va van ban thoéa thuan hodc hop

doi cong ty; chia, tdch doanh nghiép; hop
inhat, sap nhép doanh nghiép,
- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué

dong the chap c6 nodi dung thoade xac dinh nghia vu tai chinh déi voi

thuan vé xir 1y tai san thé chap,
van ban thoa thuén hodc hop dong
gop von ¢6 ndi dung théa thuan vé
xur 1y tai san gop von va van ban

truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh|
theo quy dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh.

- Thong bao ndi dung bién dong vé nguol su

ban giao tai san gop von theo thoadung dat cho Uy ban nhan dan cap huyén

thuén;

noi co dat dé huy hop dong thué dat da ky

quyét dinh hodc ban an cua Toa anjvoi hg gia dinh, ca nhan dbi VOl truong hop

nhan dan, quyét dinh thi hanh an
cua co quan thi hanh an da duoc
thi hanh c6 ndi dung xac dinh
nguol co quyen su dung dat,
quyen s¢ hitu tai san gin lién véi
dat; van ban két qua dau gia quyen
SU dung dat, tai san gan lién véi
dat theo yéu cdu cua ngum su
dung dat chu s¢ hiru tai san hoac

ho gia dinh, c4 nhan dua quyén str dung dat
vao doanh nghlep

- Xac nhan vao Gidy chung nhan da cap
hodc cap Glay chirng nhéan quyen su dung
dat quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan|
hen v6i dat néu nguoi sit dung dat c6 nhu
cau.

- Cap nhat, chinh ly b1en dong vao ho so dial
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; Chuyén két qua

yéu cau ctia Toa an nhan dan, coldén Trung tam phuc vu hanh chinh cong dé

quan thi
hanh 4n da dugc thi hanh; hop

[thu ph1 16 phi (néu co) va tra ket qua.
* Truong hop nguoi dé nghi cap Gidy chirng]

ddng hodc van ban thoa thuannhan da chét truwde khi duoc trao Gzay

phan chia hodc h0‘p nhit hodc
chuyen giao quyén su dung dat
quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i
dat cua to chirc trong truong hop
chia, tach, hop nhat sap nhap to
chuc chuyen ddi cong ty; hop

ching nhdn thi nguoi duoc thira ké quyén si
dung dat theo quy dinh cua phap ludt thira
ké np bo sung gidy to vé thira ké theo quy
dinh. Van phong dang ky dat dai xdc nhdn
thira ké vao Gidy chirng nhdn da ky hodc lap
ho Ry dé trinh co quan c6 tham quyén cap

dong hodc van ban thoa thuén| Gzay chung nhan quyen sur dung dat, quyen
phan chia hoac hop nhét quyen sulso' hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi

dung dat, quyen s& hiru tai san gan
lién voi dat cua ho gia dinh hodc

ddt cho nguoi dwoc thira ké theo quy dinh
cua Bo Tai nguyen va Moi truong. Nguoi

cua vo va chong hodc ctia nhomldieoc thira ké cd trach nhiém thuc hién nghza
ngu’(n sir dung dat chung, nhomivy tai chinh vé quyén sir dung ddt, tai san

chii s& hitu chung tai san gan lién

odn lien véi dat trong trieong hop nguoi

24/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;

(9) Thong tu
SO
02/2015/TT
BTNMT ngay
27/01/2015;
(10) Thong tu
SO
33/2017/TT
BTNMT ngay
29/9/2017;
(11) Thong tu
SO
09/2021/TT
BTNMT ngay
30/6/2021;

(] 2) Thong tw
50 85/2019/TT
BTC ngay
29/11/2019
(sira doi

bo sung tai
Thong tu
106/2021/TT-
BTC ngay
26/11/2021);
(13) Thong tw
50 14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

co quan tiép
nhan ho SO,
giai quyet thu
tuc gui thong
bao bang van
ban hodc qua

Cong dich vu
cong  hoac
qua tin
nhin  SMS
cho nguoi
yéu cau,
trong do néu

r6 ly do.
INguoi su|
dung dat, chul
s¢ hiru tai san|
gan lién véi
dat co trach
nhiém hoan
thanh

nghia vu taj
chinh  theo
quy dinh cua
phap luat]
bang hinh|
thuc truc ti€p

hoac truc
tuyén

thong qual
chiic  nang
thanh  toan
cua Cong

dich vu cong.
Co quan tiép
nhan hoac co

quan gidi
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Vo1 dat;
(4) Truong hO’p phan chia hoac|
hop nhdt quyén sir dung dat,
quyen SO hitu tai san gan lién voi
dat ciia 16 chirc phai co van ban
chia, tach, hop nhdt, Sap nhdp to
chure theo quy dinh cua phap luat;
(ruong hop phan chia hodc‘hap
nhat quyén su dung dat, quyén so|
hitu

tai san gan lién véi d‘at cua ho gia
dinh thi trong hop dong, vin ban
thoa thugn phan chia hodac hap
nhdt quyen /s dung dat, quyen SO|
hitu tai san gan lién voi dat phal
thé hién thong tin thanh vién cua
ho gia dinh co chung quyén sit
dung dat quyen §O hitu tai san
gan lién voi dat tai thoi diém duoc
INha nuoc giao d‘at cho thué dat
cong nhan quyen s dung dat
nhdn chuyén quyén sir dung dat;
(ruong hO’p phan chia hoac h(fp
nhdt quyen /s dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lien véi dat cuq,
Vo' va chong thi co quan gidi quyél,
thii tuc co trach nhiém khai thac,
sie dung thong tin vé tinh trang
hon nhdn frong Co so dir liéy
quoc gia vé dan cu, néu khong thé
khai thac dwoc thong tin vé tinh
trang hon nhan thi nop ban sao
hodc

uat trinh gidy chimg nhdn kéf
hon hodc ly hon.
(5) Véan ban cua cac thanh vién

duwoc cap Giay chung nhdn da chet phai
thuc hién theo quy | dinh cua phap luat.

* So Tai nguyen va Mo6i trieong ky Hop dong
fthué dat Voi doanh nghiép truoc khi lam thi
tuc cap Glay chu"ng nhan quyen /s dung dat
quyen S6 hitu nha & va tai san khdc gan lién
voi dat theo quy dinh.

Bude 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc
ke tir ngay co ket qua giai quyét thu tuc hanh
chink, Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
phai tra ket qua cho nguoi sir dung ddt, chu
tai san gan lién voi dat. T) rmfng hop nguoi
it dung ddt nép ho so' trén mOi truong dién
ne thi viée tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh duoc thuc hién tai co quan tzep
nhdn ho so hodc qua dich vy buu chinh cong
ich hodc tai dja diém theo yeu cau doz VO
trLrO’ng hop tzep nhdn hé so va tra két qua
oidi quyet thi tuc dang ky dat dai, tai sdn
khac gan lién véi dat, cap, cap déi, cdp lai
Gidy chitng nhdan.

1.2. Doi véi ho gia dinh, ca nhdn, cong
dong din cw, ngwoi Viét Nam dinh cw o)
nwoc ngoal duwygc so0 hitu nha ¢ gan lién véi
quyen s dung dat ¢ tai Viét Nam

Buwée 1: Nop ho so

* Tru"O’ng hop nop hé so tai Bo phan tlep
nhdn va tra két qua UBND cdp xd noi c6
dat:

Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cap
xa cO trach nhiém klem tra ho so, tlep nhan
va viét phleu hen tra ket qua (theo madu quy]
dmh) Chuyen ho so dén B0 phan tiép nhan
va tra két qua UBND cap huyén ky nhan,
vao sb theo ddi va chuyén h6 so dén Ch1

trong ho gia dinh sir dung dat

nhanh Vin phong dang ky dat dai.

quyet ho so
thong bao
cho  nguoi
yéu cau thuc
hién

thi tuc hanh
chinh ndp|
ban chinh
Gidy chung
nhian da cap,
cac gidy to
theo quy dinh

sau khi
nguoi su|
dung dat
hoan  thanh

nghia vu tai
chinh. )
Viéc tra két

qua giai
quyét thu tuc
hanh  chinh

duoc thuc
hién tai  co
quan ticp
nhan ho
so hodc qua
dich vu buuy|
chinh  cbng
ich hoac tai
dia dlem theo
yeu cau ddi
vGi truong
hop

tiép nhan ho
so va tra két

qua giai
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dong v chuyén quyén st dung dat
cua ho gia dinh vao doanh nghiép
tu nhan da dugc cong chirng hoac
chung thyc theo quy dinh cua
phap luat doéi véi truong hop ho
gia dinh dua quyén st dung dat
\Vao doanh nghlep,
(6) Hop dong thué dat doi véi
truong hop ho gia dinh, cd nhan
dua quyén sir dung dat vao doanh
nghiép.

- Poi Vi truong hop thyc hién thu
tuc d‘ang ky bién dong dat dai, tai
san gan lién VO, dat ma cé thay)
doi thong tin vé phdp nhdn, so
Gidy chu"ng minh nhan dan, s6 thé
Can cudce céng dan, sé dinh danh
cd nhdn, dia chi trén Gidy chitng
nhan da cap thi thuc hién nhuy
sau:

+ Doi vdi ca nhan thi co quan
oidi quyét thu tuc co trdach nhiém
khai thac, si dung thong tin trong
Co so dir liéu quoc gia vé dén cu
theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi
dinh S0
104/2022/NP-CP ngay 21 théng
12 nam 2022 cua Chinh phu sua
d6i, bo sung mot so dzeu cua cac
nghi dinh lién quan dén viéc nop,
uat trinh s6 ho khau, s6 tam tri
gidy khi thuc hién thi tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong;
+ Poi véi 16 chike, cong dong dan
cu, co so ton gido thi nop bo sung
van ban cua co quan co tham
quyén cho phép hodc céng nhin

* Truong hO’p nop tai Bo phdn tzep nhdn va
tra ket qua UBND cap huyén noi co dit:

Bo phan tlep nhan va tra ket qua UBND cap
huyén c6 trach nhiém kiém tra hé so, tiep
nhan va viét phleu hen tra ket qua (theo mau
quy dinh), chuyen h6 so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.

Bude 2: Kiém tra, giai quyet ho SO’

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6
trach nhiém:

Truong hop thuc hién d01 V61 mot phan thira
dat thi nguoi sir dung dat dé nghi Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai thuc hlen do dac tach thua 601 voi
phan dién tich can thuc hién quyen cua
nguol su dung dat trude khi nop ho so thuc
hién quyen cua nguoi st dung dat.

- Kiém tra hd so, truong hop ndi dung ho SO
cO sai sot, khong du di€u kién giai quyét thi
lam van ban hudng dan bd sung hd so (trong
thoi han khong qua 3 ngay lam viéc tir khi
nhdn dioc ho so).

- Trich do dia chinh thira dat d6i véi truong
hop chua c6 ban dd dia chinh, chua trich do
dia chinh thtra dat hodc nhan quyén st dung
mot phan thira dat da cap Glay chirng nhan.

- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh.

- Xac nhan vao Gidy chimng nhan da cip
hodc cap G1ay ching nhin quyen su dung
dat quyen s& hitu nha ¢ va tai san khac gan
llen v6i dat néu co nhu Cau

- Cap nhat, chinh ly blen dong vao hd so dial
chinh, co so dir ligu dat dai; Chuyén két qua

quyct thu tug
dang ky dat
dai, tai san
[khac gan lién|
vo1 dat.




133

viéc thay doi thong tin phdp nhdn
doi voi truong hop thay doi thong|
tin vé phap nhdn cua to chirc, co|
o ton gido da ghi trén Gidy
ching nhan.

2. 80 lwong ho so: 01 b).

dén B phén tiep nhan va tra két qua UBND
cap huyén hoac gui Uy ban nhan dan cap x4l
dé trao doi voi truong hop nop ho SO tai cap
xa thu ph1 1¢ phi (neu cd) va tra két qua.

* Truong hop nguoi dé nghi cdp Gidy chirng]
nhin da chét trwde khi dwoc trao Gzay
ching nhan thi nguoi dugc thira ké quyén si
dung dat theo quy dinh cua phap ludt thiea
ké np bo sung gidy to vé thira ké theo quy
dinh. Van phong dang ky dat dai xdc nhdn
thira ké vao Giay chirng nhén da ky hoac lap
ho S0 dé trinh co quan c6 tham quyen cap
Glay chung nhan quyen swr dung dat, guyen
50 hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
ddt cho nguoi dwoc thira ké theo quy dinh
cua Bo Tai nguyen va Moi truong. Nguoi
diroc thira ké o trach nhiém thuc hién nghza
vy tai chinh vé quyen sk dung dat, tai sdan
loan llen VOi dat trong truong hop nguoi
diwoc cdp Gidy chimg nhdn da chét phdi
thuc hién theo quy dinh cua phap ludt.

Buwée 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéq
ké tir ngay c6 két qua giai quyet thii tuc hanh
chinh, Bo phan ti€p nhan va tra ket qua phdai
tra ket qua cho ngu"O’z sir dung dat.

2. Thoi gmn gidi quyet

Khéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan hd so
hop 1€, trong do:

2.1. Doi véi té chire, co sé ton gtao, nguoi
Viét Nam dinh cw 6 nwoc ngoat, doanh
nghtep co vén dau tw nwoc ngodi thwc hién
dw dn dau tw; t6 chirc nwéc ngodi co chirc
ndng ngoai giao:

* Trung tam phuc vu hanh chinh cong: 0.5
ngay.

« Vin phong Ding ky dat dai: 6.5 ngay.
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* Co quan thue: 03 ngay

2.2. Doi véi hé gla dinh, ca nhan, cong
dong din cu, ngu’o‘t Viét Nam dinh cw 0
nwdc ngoat dugc so hitu nha é gén lién véi
quyén sir dung dit & tai Viét Nam:

* B phan tlep nhan va tra két qua UBND
huyen 01 ngay.

e Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai: 06
ngay.

* Co quan thué: 03 ngay

Lwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi gzan
cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cuaqj
phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho
5o’ tai xd, thoi gzan thwc hién nghia vu taj
chinh cua nguoi si dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xu ly déi véi triong hop
s1e dung dat ¢6 vi pham phdp ludt, thoi gian
trung cau giam dinh.
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Tén thu tuc

Trinh ty thue hién; Thoi gian giai

Can cir phap

STTIMATTHC hanh chinh Thanh phan, so lwgng ho so quyét (tinh ngay lam viéc) Phi, 1€ phi Iy Ghi cha

18 | 1.001134 [Pang ky bién [L. Thanh phan ho so bao gom: 1. Trinh ty thuwe hién: Theo Nghi(1) Luat Bat |* Trwong hop
dong doi véi 1) DPon dang ky bién ~dong dat dai, taj |1.1. Té chike, ngum Viét Nam dinh|quyét sOdai nam 2013; [thuwe hién thi tud
truong hop  |san gan lién v6i dat theo Mau sb cw ¢ nwdc ngoal, doanh nghzep c6|03/2020/NQ-(2) Nghi dinh [trén moi truong
chuyéntr  [09/DK ban hanh |vén dau tw nwéc ngodi thwe hién[HDND ngay|so dién tr:
hinh thire kém theo Thong tu sb 24/2014/TT- |dw dn diu tw, 6 chirc nwdc ngoaill5/7/2020 va43/2014/ND- Co quan tlep nhan,
thué dattra  |[BTNMT (d‘u"oc sira doi, bo sung tai |cé chirc ning ngoat giao. Nghi quyetCP ngay giai quyet ho so co
tién hang ndm|Théong i so 14/2023/TT-BTNMT ngay Buérc 1: Nop ho so SO 15/5/2014;  |trach nhiém thyc
sang thué dat |76 thang 10 nam 2023) va cong khai Ngum sit dung dat nop hod so truc 10/2022/NQ-(3) Nghi dinh |hién céc trinh tuy,
tra tién mot  [trén Trang théng tin dién tr cua Bo [ti€p tai Trung tdm phuc vu hanhl[HDND ngay|so thu tug
lin cho ca  [Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang |chinh cong. 14/12/2022 [01/2017/ND- |hanh chinh vé dat
thoi gian thué ky va Dir liéu thong tin dat dai; (- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,(cua HoiCP ngay dai theo quy dinh|
hodc tir giao |(2) Ban gbc G1ay ching nhan da cap; | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dong nhan06/01/2017; cua phap luat ve
dat khong thu|(3) Hop ddng thué dat da lap; [chuyén hé so cho So Tai nguyén valdan tinh Dak(4) Nghi dinh dat dai; truong hop
tlen s dung |(4) Chu:ng tr thue hién nghia vy tai [Moi truong (thong qua Van phongNong. SO can pha1 kiém tra,
dat sang hinh (chinh; g1ay to lién quan dén viéc |Dang ky dat dai) 148/2020/ND- [x4c minh lam r5
thirc thué dat mlen g1am ngh1a vu tai chmh Ve dat |[Bwoe 2: Kiém tra, giai quyet ho so CP ngay hoic do nguyen
hodc tir thué  |dai, tai san gan lién voi dat (neu co). [Van phong Dang ky dat dai co 18/12/2020; nhan  khac —ma
dat sang giao |- Boz VOi truong hop thuwc hién thi tyc |trach nhiém: (5) Nghi dinh khong tra ket qud
dat co thu tlendangkybzen d‘ong dat dai, tai san gan |- Klem tra hd so, truong hop noi SO giai quyét hd so
s dung dat lzen Véi dat ma c6 thay doi théng tin |dung hé so c6 sai sot, khong du diéu 10/2023/ND- [theo dang
vé phdp nhan, s6 Gidy chwng minh |kién giai quyet thi lam van ban CP ngay quy dinh Ve thoi
nhan ddn, so the Can cudc cong dan, [hudng dan bd sung hé so (trong thoi 03/4/2023,; cian giai quyét thu
56 dinh danh ca nhan, dia chi trén han khong qua 3 ngay lam viéc tu (6) Thong tu  [tuc hanh chinh vé
Gidy chimg nhdn da cdp thi thwc hién |khi nhdn dwoc hé so). s0 23/2014/TT dat dai thi co_quan
nhuw sau: |- Trich do dia chinh thira dat d6i voi BTNMT ngay tlep nhén hé  so,
+ Boz Vi cd nhdn thi co quan giai [trudng hop co thay d01 vé dién tich 19/5/2014; g1a1 quyét tha tuc
quyét thi tuc c¢6 trdach nhiém khai |thia dat, tai san gan hen voi dat hoac (7) Thong tu gm thong bio bang
thac, sur dung zhong tin trong Co so¢ |trudng hO’p da cap gidy chirng nhén s0 24/2014/TT|van ban hoac qua
div ligu quoc gia vé dan cu theo quy, nhung chua c6 ban dd dia chinh, BTNMT ngay |Céng dich vu cong
dinh tai Diéu 14 Nghi dinh so |chua trich do dia chinh thira dat. 19/5/2014; hoic  qua tin
104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 |- Hoan thi¢n hd so chuyén S¢ Tai (8) Thong tu [phan SMS cho
nam 2022 ciua Chinh phu stta doi, bé |nguyén va Moi trudng. s0 09/2021/TT nguoi  yéu cau,
sung mot so diéu cua cdc nghi dinh [S6 Tai nguyén va Mdi trudong cé BTNMT ngay [trong d6 néu 1o 1]

lién quan dén viéc ngp, xudt trinh sé |trach nhiém: 30/6/2021; do.
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ho khdu, so tam tru giay khi thuc hién
thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu
cong;

+ Doi véi 16 chirc, cong dong dan cu,
co SO ton gidao thi nop 7b0 sung van
ban cua co quan co tham quyén cho
phép hodc cong nhdn viéc thay doi
thong tin phap nhan d‘oz VOi truong
hO’p thay doi thong tin vé phdp nhan
cua t6 chirc, co so ton gido da ghi trén
Giay

chitng nhan.

D, S6 lwong hé so: 01 bo.

- Lap To trinh d€ trinh UBND tinh
quyet dinh cho phép chuyén hinh
thirc str dung dat.

- Sau khi UBND tinh Quyét dinh thi
chuyen h6 so dén Vian phong ding
ky dat dai.

Van phong Pang ky dat dai co
trach nhiém:

- Gui thong tin dia chinh cho co
quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i voi truong
hop phai nop tién sir dung dat, tién)
thué dat theo quy dinh cua phap luat.

- Xac nhan thay doi Vao Glay chung
nhan da cap hodc cap Gidy chung
nhén dbi vé6i trudong hop phai cip lai
Glay ching nhin theo quy dinh;

thong bao cho nguoi sir dung dat ky
hoac ky lai hop dong thué dat voi co
quan tai nguyén va moi truong d6i
v&i truong hop phai thué dat;

- Chinh ly, cap nhat bién dong Vao
h6 so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat
dai; Chuyén két qua dén Trung tam
phuc vu hanh chinh cong dé thu phi,
16 phi (néu co) va tra két qua.

Bude 3: Tra két qua

Trong thoi han khong quad 03 ngdy
lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi
quyét thi tuc hanh chinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong phdi tra két
qua cho ngum sir dung dat, chi tai
san gan lién voi dat.

1.2 B01 voi ho gia dinh, ca nhdn,
cong dong dan cu, ngum Viét Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoai dwoc so hitu
nha & gin lién véi quyén sir dung

(9) Thong tw
50 85/2019/TT
BTC ngay
29/11/2019
(swa doi

bo sung tai
Thong tu
106/2021/TT-
BTC ngay
26/11/2021);
(10) Thong tu
sO 14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023

Nguoi st dung dat,
chu s¢ hiru tai sin|
gan lién v6i dat co
trach nhi€ém hoan|
thanh

nghia vu tai chinh|
theo quy dinh cua
phap luat bang
hinh thirc truc tiép
hodac truc tuyén|
thong qua chuc
nang thanh  toan|
ciia Cong dich vu
cong.

Co quan tiép nhan
hodc co quan giai
quyét hd so thong
bao cho nguoi yéu
cau thuc  hién
tha tuc hanh chinh
nop ban  chinh
Giay ching nhén
da cap, cac giay to
theo quy dinh sau
khi )
nguoi su dung dat]
hoan thanh nghia
vu  tai  chinh.
Viéc tra két qud
gidi quyet thu tug
hanh chinh duoc
thuc hién tai co
quan tiép nhan ho
so hodc qua dich
vu buu chinh cong
ich hodc tai dia
diém theo yéu caul
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dat ¢ tai Viét Nam

Buée 1: Nop ho so

* Truong hO’p nop ho so tai Bo phan
tlep nhan va tra két qua UBND cdp
Xd noi co dat

B6 phin_ tlep nhan va tra két qud
UBND cap xa c6 trach nhiém kiém
tra hd so, tlep nhén va Vlet phiéu hen
tra ket qua (theo mau quy d‘mh)
Chuyen ho so dén Bo phan tiép nhan|
va tra két qua UBND cap huyén ky|
nhén, vao so6 theo doi va chuyen ho
SO den Chi nhanh Véan phong dang
ky dat dai.

* T ru“()’ng hop nop tai Bo phdn tzep
nhan va tra ket qua UBND cap
huyén noi co dat:

Bo phan tlep nhan va tra két qua
UBND céap_huyén c6 trach nhi€ém
klem tra hd SO, tlep nhan va viét
phiéu hen tra ket qua (theo mdu quy
dinh), chuyén hd so den Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

Buéc 2: Kiém tra, giai quyet hé SO
Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thue hién:

- Klem tra hd so, truong hop noi
dung hd so ¢o sai sot, khong du diéu
kién giai quyet thi lam van ban
huéng dan bd sung ho so (trong thoi
han khong quad 3 ngay lam viéc tu
khi nhdn dwoc hé so).

- Trich do dia chinh thira dat d6i voi
truong hop co thay 601 vé dién tich
thira dat, tai san gan hen voi dat hodc
truong hop da cap gidy chirng nhan

nhung chua c6 ban dd dia chinh,

doi voi trudong hop
tiép nhan ho so val
tra ket qua giai
quyet thu tuc dang
y dat dai, tai san|
hac gin lién véi
dat.
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chua trich do dia chinh thira dat.

- Hoan thién ho so chuyén Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Ph(‘)ng Tai nguyén va Moi truong
cap huyén c6 trach nhi¢ém:

- Lap To trinh dé trinh UBND huyén|
quyét dinh cho phép chuyén hinh
thire str dung dat.

- Sau khi UBND cap huyén Quyét
dinh thi chuyén hd SO dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thue hién:

- Gui thong tin dia chinh cho co
quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i voi truong
hop phai nop tién sir dung dat, tién)
thué dat theo quy dinh cua phap luat.

- Xac nhan thay doi vao Glay chung
nhan da cap hodc cap Gidy chu’ng
nhén dbi vé6i truong hop phai cip lai
Glay ching nhén theo quy dinh;
thong bao cho nguoi sir dung dat ky
hoac ky lai hop dong thué dat véi co
quan tai nguyén va moi truong dbi
véi truong h0’p phai thué dat;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong Vao
hé so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat
dai; Chuyen ket qua dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyen hodc gui Uy ban nhan dan cap
xa dé trao doi voéi truong hop ndp ho
SO tai cap xa dé thu phi, 1& phi (néu
cO) va tra két qua.

Budce 3: Tra ket qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tw ngay co ket qua gidi
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quyét thu tuc hanh chinh, By phan
tlep nhan va tra két qua phdi tra két
qua cho ngum /s dung dat.

2. Thoi gum gidi quyet

Khong qua 20 ngay, ké tir ngdy nhan
ho so hop 1€, trong do:

2.1. To churc, ngu’o‘t Viét Nam dinh
cw ¢ nwdc ngoat, doanh nghlep co
vén diu tw nwdc ngoai thwe hién
dw dn ddu tw, t6 chirc nudc ngodi
co chirc nang ngogi giao

* UBND tinh: 03 ngay;

* S& Tai nguyén va Méi truong: 07
ngay;

« Vin phong ding ky dat dai: 06
ngay;

* Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 01 ngay,

* Co quan thué: 03 ngay

2.2. Bm voi hg gia dinh, ca nhdn,
cong dong dan cu, ngu’o’t Viét Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoai dwoc so hitu
nha 0 gan lien véi quyén sw dung
dit ¢ tai Viét Nam

* Bo phan tiép nhan va tra két qua:
01 ngay.

« Chi nhanh Vin phong dang ky dét
dai: 06 ngay.

. Phong Tai nguyén va Moi truong:
07 ngay.

« UBND cip huyén: 03 ngay.

* Co quan thué: 03 ngay

Lwu y: Thoi glan nay khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh cua phdp ludt; khong tinh
thoi gian tiep nhdn ho so tai xd, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh
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cua nguoi s dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xiu Iy doi voi
truong hop s dung dat co Vi pham
phdp ludt, thoi gian trung cau giam
dinh.
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STT

M& TTHC

Tén thu tuc
hanh chinh

Thanh phan, s6 hrong ho so

Trinh ty thue hién; Thoi gian giai
quyét (tinh ngay 1am viéc)

Phi, 1¢ phi

Can cir phap
ly

Ghi chu

19

1.001045

Dang ky
chuyén muc
dich su dung
dat khong
phai xin phép
co quan nha
nuwoc o tham|

quyén

1. Thanh phéan hé 5o’ bao gom

(1) Don dang ky blen dong_dat dai, tai
san gan lién v4i dat theo Mau 56 09/PK|
ban hanh kem Thong tu s0 33/2017/TT+
BTN I\/IT(dLrO’c sk doi, bé sung tai
Thong tw so 14/2023/TT-BTNMT ngay
16 thang 10 nam 2023) dugc cong khai
trén Trang thong tin dién tr cuia B Tai
nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va
Dir li€u thong tin dat dai;

(2) Glay ching nhan quyen su dung
dat Glay chung nhan quyen su dung
dat quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat; Glay chung nhan|
quyen s0 httu nha ¢ va quyén st dung
dat o .

2. S0 lwong ho so: 01 bo.

1. Trinh tw thyc hi¢n:

1.1. Déi véi té chu’c, co' 50 ton gtao,
ngum Viét Nam dinh cu ¢ nwdq
ngoat, doanh nghlep c6 véon dau tu
nwdc ngoai thuc hién dy an dau tw
Buwde 1: Nop ho so

Nguoi st dung dat ndp ho so truc tiép
tai Trung tam phuc vu hanh chinh|
cong.

- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,
Trung tdam phuc vu hanh chinh cong
chuyén ho so cho So Tai nguyén va|
Moi truong (thong qua Van phong
Dang ky dat dari)

Buéc 2: Kiém tra, giai quyet hé so
'Van phong dang ky dat dai c6 trach|
nhiém thyc hi€n cac cong viéc sau:

- Klem tra hd so, truong hop noi
dung hd so cO sai sot, khong du diéu
kién giai quyét thi lam van ban huong
dan bd sung hé so (trong thoi han
khong quad 3 ngay lam viéc tw khi
nhdn dioc ho so).

- Xac minh thyc dia trong truong hop
can thiét; xac nhan vao Pon dang ky,
X4ac nhan muc dich st dung dat vao
Glay ching nhén; chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s¢
dir ligu dat dai (néu co). Trudong hop
phai cap Gidy ching nhan thi Van
phong dang ky dat dai ky Glay chung
nhéan cho nguoi su dung dat.

- Chuyén két qua dén Trung tdm phuc

Theo Nghj
quyet sO
03/2020/NQ-
HDND ngay;
15/7/2020 va
Nghi quyet
SO
10/2022/NQ-
HDND ngay
14/12/2022
cua Hoi
dong nhén|
dan tinh Dk
Nong.

vu hanh chinh cong dé thu phi, 1é phi

(1) Luat Dat
dai nam 2013;
(2) Nghi dinh
SO
43/2014/ND-
CP ngay
15/5/2014;
(3) Nghi dinh
SO
01/2017/ND-
CP ngay
06/01/2017;
(4) Nghi dinh
SO
148/2020/Nb-
CP ngay
18/12/2020;
(5)Nghi dinh
SO
10/2023/Nb-
CP ngay
03/4/2023;
(6) Thong tuf
SO
23/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;
(7) Thong tuj
SO
24/2014/TT
BTNMT ngay
19/5/2014;
(8) Thong tuj
sO

* Trwong hop
thue hién thu
tuc trén moi
truong dién ti:
Co quan ti€p
nhan, giai quyét
hoé so cod trach
nhiém thuc hién
cac trinh tu, tha
tuc .
hanh chinh vé
dat dai theo quy)
dinh cua phap
luat vé dat dai;
truong hop can
phai kiém tra,
xac minh lam rd
hoac do nguyén|
nhan khac ma
khong tra ket
qua giai quyét hd
so theo ding
quy dinh vé thoi
gian gidi quyet
thu tuc hanh
chinh vé dit dai
thi co quan tiép

nhin ho  so,
gidi quy€t thuy
tuc gui thong
bio bang vin
bian hodc qua

Cong dich wvu

cong hodc qual
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(néu cd) va tra ket qua

Bude 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéec ké tir ngay cé két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong phai tra kéf
qua cho ngum s dung dat, chi tai
san gan lién véi dat.

1.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhdn,
cong dong déan cu, ngu’o’t Viét Nam
dinh cw ¢ nudc ngoat dugc so hitu
nha G gin liéen véi quyén siv dung
dit ¢ tai Vigt Nam

Buwéce 1: Nop ho so

* Truong hO’p nop ho so tai Bo phan
tzep nhdn va tra két qua UBND cap
xd noi co dat

B6 phan tlep nhan va tra két qud
[UBND cap xa c6 trach nhiém kiém
tra hd so, tlep nhan va Vlet phiéu hen
tra ket qua (theo mau quy dinh).
Chuyen ho so dén Bo phan ti€p nhan|
va tra két qua UBND cap huyén ky
nhan, vao s6 theo doi va chuyen ho
SO den Chi nhanh Van phong dang ky|
dat dai.

*Truvng hop nop tai Bo phan tiép
nhdn va tra két qua UBND cdp huyén
noi cé dat: ) )

Bo phan tiep nhan va tra két qud
UBND céap_ huyén c6 traich nhi¢m
klem tra ho SO, tlep nhin va viét
phiéu hen tra ket qua (theo mdu quy
dinh), chuyén hd so den Chi nhéanh|
Véan phong dang ky dat dai. .

Budéc 2: Kiém tra, giai quyét ho SO

Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai

02/2015/TT
BTNMT ngay|
27/01/2015;
(9) Thong tuj
SO
09/2021/TT
BTNMT ngay|
30/6/2021;

(1 0) Thong tu
so 85/2019/TT|

tin

nhin SMS cho
nguoi yéu cau,
trong d6 néu 1o
ly do.
Nguoi st dung
dat, chi so hitu
tai san gan lién|
vGi dat co trach
nhiém hoan|

BTC ngaytthanh

29/11/2019
(sura doi
bo sung tai
Thong tu
106/2021/TT-

nghia vy tai
chinh theo quy
dinh cua phap
luagt bang hinh
thiuc  tryc  tiép

BTC ngayjhoac truc tuyén

26/11/2021);
(]]) Thong tu
so0 14/2023/T1|
BTNMT ngay]
16/10/2023.

thong qua chuc
nang thanh toan|
cia Cong dich
vu cong.
Co quan tiép
nhin hodc co
quan giai quyct
ho so thong bao
cho nguoi yéu
cau thuc hién
thi tuc hanh
chinh ndp ban|
chinh Gidy
ching nhan d3j
cap, cac giay to|
theo quy dinh|
sau khi
nguoi st dung
dat hoan thanh

nghia vy tai
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co trach nhiém:;

- Klem tra hd so, truong hop ndi
dung ho so co sai sot, khong du diéu
kién giai quyét thi Chi nhianh Vian
phong dang ky dat dai lam van ban|
hudng dan bo sung hd so (trong thoi
han khong qua 3 ngay lam viéc tw khi
nhan dwoc ho so).

- Xéac minh thyc dia trong truong hop
can thiét; xac nhan vao Pon dang ky,
xac nhan muc dich st dung dat vao
Glay ching nhén; chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s¢
dir liéu dat dai (néu c¢6). Truong hop
phai cdp Gidy ching nhdn thi Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai ky
Glay chirng nhin cho nguoi st dung
dat.

- Chuyen ket qua dén Bo phan tiép
nhén va tra két qua UBND cap huyen
hodc gui Uy ban nhan dan cap xa dé
trao doi voi truong hop ndp ho so tai
cap xa dé thu phi, 1& phi (néu cé) va
tra két qua.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngdy
lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi
quyet thu tuc hanh chinh, By phan
tlep nhan va tra két qua phai tra kéf
qua cho nguoi sir dung dat.

2. Thoi gian gidi quyet

Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan
ho so hop 1€, trong do:

2.1. Déi véi té chirc, co so ton gmo,
ngum Viét Nam dinh cu 6 nwoq
ngoai, doanh nghlep co von dau tu

nwdc ngodi thwe hién dw dn diu tu;

chinh. )
Viec tra két qua
giai quyet thu
tuc hanh chinh
duoc thuc hién|
tai co quan tiep
nhan ho
so hodc qua dich
vu buu chinh|
cong ich hodc tai
dia dlem theo
yéu cau d6i vai
truong ‘hop
t1ep nhan hd so
va tra ket qua
oiai  quyét thu
tuc ding ky dat
dai, tai san khac
gdn lién voi dat.
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to chirc nwdc ngoai co chirc nang
ngoai giao
e Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong: 0.5 ngay.
 Van phong ding ky dat dai: 9.5
ngay;
2.2. Boz voi ho gia dinh, ca nhdn,
cong dong déan cu, ngu’o’t Viét Nam
dinh cuw ¢ nudc ngoal dugc so hitu
nha G gin liéen véi quyén siv dung
dit ¢ tai Vigt Nam
* Bo phan tiép nhan va tra két qua:
0.5 ngay.
e Chi nhanh Vin phong ding ky da
dai: 9.5 ngay.
ILwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay le theo quy
dinh cua phap ludat; khong tinh thoi
gian tiéep nhdn ho so tai xa, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguol sir dung dat; khong tinh thoi
glan xem xét xu Iy déi véi trieong hop
s dung dit ¢ Vi pham phap luat,
thoi gian trung cdu gidm dinh.
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STT|Ma TTHC| fon M8 Thanh phan, s6 legng hé so T““('l‘ut;"é:h(:-"ﬁﬁhhfg‘% Tk‘l‘r‘r’l"vgl‘;')‘ gial | pri 18 phi Ciin cit phap Iy Shhl::
20 | 1.011982 Chuyén d6i (L. Thanh phan ho so bao gom: 1. Trinh ty thuc hién: Theo Nghjl(1) Luat Dat dai nam 2013
quyen - Don dang ky, cap Glay chung nhan- HO gia dinh, c4 nhan st dung datjquyét 80(2) Nghi dinh s6
str dung dat quyen str dung dat, _quyén s¢ hitu nha 6jnong nghlep tu thoa thuan véi nhauf03/2020/NQ-¢43/2014/ND-
nong va tai san khac gan lién véi dat thegh:ang van ban Ve viéc chuyén doilHDND ngay[CP ngay 15/5/2014
nghiép cua ho [Mau sO 04d/DKjquyén sir dung dat nong nghlep 15/7/2020 va)(3) Nghi dinh sO
gia - Ban gbc Gidy ching nhan da cap- Uy ban nhan dan cap xa lap phu’orngNghi quyet01/2017/NB-
dinh, c4 nhan [hodc ban sao hop dong thé chap quyénjan chuyén d6i quyén st dung datlsd CP ngay 06/1/2017
de st dung dat doi vo1 truong hop datnong nghiép chung cho toan xa,[10/2022/NQ-(4) Nghi dinh sO
thuc hién dang thé chip tai to chirc tin dung,phuong, thi tran (bao gom ca tlen do[HDND ngay148/2020/NB-
“don - Van ban thoa thuin vé viée chuyenthm gian thuc hién chuyén doi) va[14/12/2022 " CP ngay 18/12/2020
dle;n d6i thira”|d6i quyen str dung dat nong nghiép cual gu1 phuong an dén Phong Tai nguyén cua Hoi(5) Thong tu sb
(dong loat)  |ho gla dinh, ca, nhan;va Moi truong. dong nhan|24/2014/TT
- Phu’O‘ng an chuyen d01 quyén st dung- Phong Tai nguyén va Moi tru()ng dan tinh DAkBTNMT ngay 19/5/2014
dat nong nghi€p cua Uy ban nhan danjcé trach nhiém tham tra phuong 4nNONg. (6) Thong tu s
cip xd di duoc Uy ban nhan dalriltrlnh Uy ban nhén dan cap huyén phé 33/2017/TT
huyén, quéan, thi xd, thanh pho thudcduyet va chi dao Uy ban nhan dan| BTNMT ngay 29/9/2017
tinh phé _duyét;jcap xa t6 chirc cho cac ho gia dinh, (7) Thong tu s6
- Bién ban giao nhan rudng dat theojca nhan chuyén d6i rudng dat theo 09/2021/TT

co).
- Poi voi truong hop thuc hién thu tud
dang ky bzen d‘ong dat dai, tai san gdn
lién véi ddt ma co thay doi thong tin vé

ddn, so the Can cuoc cong dan, so dinhjt
danh ca nhdn, dia chi trén Giay ching
nhan da cap thi thuc hién nhw sau:
+ Boz vOi cd nhdn thi co quan gidi
quyet thu tuc co trach nhiém khai thac,
sir dung thong tin trong Co so dii liéu
quoc gia vé dan cu theo quy dinh tai
Dieu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP
ngay 21 thang 12 nam 2022 cia Chinh

phuong an “don dién ddi thira” (néujphuong 4n duoc duyét.

- So Tai nguyén va Moéi truong chi
dao thuc hién viéc do dac lap, chinh)
1y ban d6 dia chinh.

2AHO gia dinh, c4 nhin chuan bi hd so

phap nhdn, so Gzay chwng minh nhan[nop ho so tai Bo phan tlep nhéan va

tra két qua UBND cap x4 noi co dat
neu c6 nhu cau hogc nop tai BO phan
tiép nhan va tra ket qua UBND cap
huyén noi co6 dit hodc ndp hd so
thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

Buéc 1: Nop hd so

* Truong ho’p nop hé so tai BY phan
tlep nhdn va tra két qua UBND cdp)
i noi cé dat:

hi sira doi, b6 sung mét s6 diéu cid|

BTNMT ngay 30/6/2021
(8) Thong tw so
14/2023/TT

BTNMT ngay 16/10/2023.
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cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop
Xudt trinh s6 hé khdu, sé tam tri gid)
Knhi thiec hién thi tuc hanh chinh, cung
cap dich vu cong;
+ Déi véi 16 chire, cong dong dan cu,
co so ton gido thi nop bé sung van ban
cua co quan co tham quyeén cho phép|
hodc cong nhdn viéc thay déi théng ti

phap nhdn d‘oz VOi trLrO’ng hop thay d‘0n|da1

thong tin vé phap nhan cua to chuc da
ghi trén Gidy chirng nhan.
2. S6 lwong hé so: 01 bo.

B6 phan t1ep nhan va tra két qua
[UBND céap xa c6 trach nhiém kiém
tra hd so, tiép nhan, viét phiéu hen tra
ket qué (theo mau quy dinh). Chuyen
ho so dén Bo phan tiép nhan va trd
lét qua UBND cap huyén ky nhan,
vao so theo doi va chuyén ho so den
Chi nhanh Vin phong ding ky dat

* T ru"O’ng hop nop tai Bo phan tiép)
nhdn va tra két qua UBND cdp huyén
noi cé dat:

B0 phan tlep nhan va tra két qud
UBND cap huyén c6 trach nhiém
klem tra hd S0, tlep nhin va viét
phiéu hen tra ket qua (theo mau quy
dinh), chuyén hd so den Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

Buéc 2: Kiém tra, giai quyet hé so
Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai c6 trach nhiém:

- Truong hop ndi dung hé so cO sai
sot, khong du dicu kién giai quyét thi
lam vin ban huéng din bd sung ho
SO (trong thoi han khong qua 3 ngay)
lam viéc tu khi nhan duoc hé sa)

- Klem tra ho so, xac nhan ndi dung
thay d6i vao dorn dé nghi cip Gidy
ching nhan.

- Vlet Glay chirng nhan va hoan thién
ho so, chuyén dén Phong Tai nguyén
va Moi truong.

Ph(‘)ng Tai nguyén va Moéi treong
c6 trach nhiém:

Lap To trinh de trinh. Uy ban nhan|
dan cap huyen cap Gidy ching nhén

cho nguoi da thuc hién xong “don|
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dien doi thua” theo phuong an dugc
duyét.

Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai dé thyc hién cac cong viéc sau:

- Lap hogc cap nhét, chinh ly ho sof
dia chinh, co s dit liéu dat dai.
(Truong hop ngu"m sir dung dit dang
the chap quyen st dung dat, tai san
gan lién voi dit tai 16 chirc tin dung
thi nguoi s dung dat nop ban sao
hop dong the chap quyen s dung|
dat, tai san gan lién VoL dat thay cho
Gidy chu"ng nhdn da cdp dé lam thi
tuc cap giay ching nhdn moi.

Chi nhanh Van phong dang ky ddf
dai co trach nhiém thong bao danh
sach cac truong hop lam thu tuc cap
Gidy chitng nhdn cho to chirc tin
dung noi nhdn thé chap quyen s
dung dat, tai san gdn lzen VOi dat;
xac nhan viéc dang ky thé chdp vdo
Gidy chu"ng nhdn_sau khi duoc co
quan co tham quyen ky cap.

Viec trao Glay chwng nhdn  dugd
thiee hién dong thoi giita ba bén gom
Chi nhanh Van phong dang ky daf
dai, nguoi su dung ddt va té chire tin
dung, nguoi su dung dat ky, nhdn
Glay chu"ng nhan quyen St dung dat,
quyen §O hitu nha ¢ va tai san khac
gdn lien véi dat moi tir Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé trao
cho to chirc tin dung noi dang nhan
thé chap; to chirc tin dung co6 trach
nhiém trao Gidy chitng nhan cii dang
thé chdp cho Chi nhanh Van phong
ding ky ddt dai dé quan Iy)
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- Chuyen ket qua den Bo phan tiep
nhéan va tra két qua UBND cap huyén|
dé thu phi, 1& phi (néu cd) va tra két
qua.

Bude 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngdy
lam viéec ké tir ngay cé két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh, B phan
tiecp nhan va tra ket qua UBND cap
huyén phai tra két qua cho nguwoi sit
dung dat.

2. Thoi gzan gidi quyet

Khong qua khdng quéa 50 ngay ké tir
ngay nhan ho so hop ¢, trong do:

« B6 phan tiép nhan va tra két qua: 01
ngay.

* UBND huyén: 10 ngay.

* Phong Tai nguyén va Mo6i truong:
19 ngay.

« Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai: 20 ngay.

Lwu y: Khong tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai xa, thoi gzan thue hién
nghia vu tai chinh cua nguoi si dung
dat; khong tinh thoi gzan xem xét xu|
ly déi véi trwong hop sir dung dat ¢
vi_pham phap ludt, thoi gian trung
cau giam dinh.
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Tén thu tuc

Trinh ty thue hién; Thoi gian

STT|{MaTTHC hanh chinh Thanh phan, so lwgng ho so gidi quyét (tinh ngay 1am viéc) Phi, 1€ phi [Can ci& phap ly Ghi chu
21 | 1.001990 |Gia han sull. Thanh phan hé so bao gom: 1. Trinh ty thyc hién: Theo Ngh,i|£]l) Luat Dat dai [* Truwong hop thuc
dung datl- Don dang ky bién dong dat dai, tai sanlL. 1. Déi vdi té chikc, ngum Vzetquyét somnam 2013 |hién thu tuc trén
ngoai khulgan 1ién voi dat theo Mau s6 09/DK banNam dinh cw 6 nuwéc ngoai)03/2020/NQ+(2) Nghi dinh sojméi trwong dién
cong nghéhanh kém theo Théng tu  sdldoanh nghtep cé von dau tulHDND ngayd3/2014/ND-CPjti: )
cao, khu Kkinh[33/2017/TT-BTNMT (du"ac sita doi, bonwde ngoai sie dung dit ngoaill5/7/2020 vangay 15/5/2014 |Co quan tiép nhan,
te sung tai T hong tw so 14/2023/TT-khu cong nghé cao, khu kinhNghi quyet(3) Nghi dinh sojgidi quyéet ho so co
BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023), té. SO 01/2017/ND-CPjtrach nhiém thuc
- Ban goc Glay chung nhan da cap;[Budre 1: Nop ho so 10/2022/NQngay 06/1/2017 fhi¢n cac trinh ty,
- Ban sao Quyét dinh dau tu bo sung(Trude Kkhi hét han st dung dAHDND ngay|(4) Nghi dinh s6{thu tug
hoc Gidy phép dau tu hodc Gidy chimgitéi thiéu Ia 06 thang hodc sau14/12/2022 (148/2020/NP- |nhanh chinh vé dat
nhan dau tu hodc Quyét dinh chu khi cO van ban cua co quan cojcua HoiCP dai theo quy dinh
tryong dau tu co thé hién thoi han hodc tham quyen Ve viéc diéu chinh{dong nhanjngay cta phap luat vé dat
dicu chinh thoi han thuc hién dy 4n da du an dau tu dbi voi truong hopjdan tinh Pik(18/12/2020 _ |dai; truong hop can
tu phu hop thoi glan xin gia han sufdiéu chinh du an dau tu ma coNong. (5)Nghi dinh so phéi kiém  tra,
dung dat d6i véi truong hop sir hay dbi thoi han hoat dong cua) 10/2023/Nb- [xac minh lam r&
dung dat cua to chirc, t6 chuc nudeldy an thi nguoi sir dung dat nop CP ngay hoac do nguyén
ngoai c6 chic ning ngoai glao doanhhé so truc ti€p tai Trung tam| 03/4/2023 nhan  khac ma
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai vaphuc vu hanh chinh céng. (6) Thong tu s6 khong tra ket qua
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoail- Trong thoi han 0,5 ngay lam 24/2014/TT giai quyét hd so
thee hién duy  4an  dau  tulviéc, Trung tam phuc vu hanh| BTNMT ngay |[theo dang
Truong hop t6 chirc trong nude dang strjchinh cong chuyen hé so cho S¢ 19/5/2014 quy dinh Ve thoi
dung dat dé thuc hién hoat dong dau tufTai nguyén va Mbi truong (7) Thong tu sé |gian giai quyét thu
trén dat nhung khong thudc truong hopjthong qua phong Quy hoach 33/2017/TT tuc hanh chinh vé
coO Quyet dinh dau tu bd sung hoac|Giao dat. BTNMT ngay dat dai thi co quan|
Gidy phép dau tu hodc Glay ching[Buée 2: Kiém tra, giai quyét 29/9/2017 tlep nhén hé  so,
nhan dau tu hodc Quyét dinh chuhd so (8) Thong tu s6 g1a1 quyét thu tuc
truong dau tu theo quy dinh cua phap|- Phong Quy hoach - Giao dat: 09/2021/TT gm thong bao bang
luat vé dau tu thi thé hién cu thé ly do|Truong hop nodi dung hé so c6 BTNMT ngay [vin ban hodc qua
dé nghi gia han sir dung dat tai Diém 4fsai sot, khong du diéu kién giai 30/6/2021 Cong dich vu cong
cua Don dang ky bién  dong dat dai, talquyet thi lam van ban hudng (9) Théng tw s6 hodc qua tin
san gin lién voi dat theo mau sblddn bo sung hod so (trong thoi 14/2023/TT nhin SMS cho
09/DK; han khong qua 3 ngay lam viéc BTNMT ngay [nguoi yéu cau,
- Chung tir da thuc hién xong nghia vujir  khi  nhdn duoc ho 50). 16/10/2023. trong d6 néu rd 1y

tai chinh

(néu ¢6)[Truong hop day du hd so thi

do.
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- Doi voi truong hop thuc hién thu tucfthyc hién:

dang ky bzen d‘ong dat dai, tai san gan- Tham dinh nhu cau st dung
lién voi dat ma co thay doi thong tin védat; truong hop du diéu kién|
phap nhan, s6 Gidy chu’ng minh nhandugc gia han thi hoan thién ho
dain, s6 thé Céin Cude cong dan, so dinhlso trinh Uy ban nhan dan tinh
danh ca nhan, dia chi trén Gidy chirngjquyét dinh gia han quyén st
nhan da cap thi thuc hién nhu sau'dung da;

+ Doz Véi cd nhdn thi co quan giai- Uy ban nhin dén tinh:

quyet thu tuc co trach nhiém khai thac,Ky quyet dinh gia han quyén st
sur dung thong tin trong Co s¢ dir liduldung dat va chuyen ho so lai S
quoc gia vé dan cu theo quy dinh tqiTai nguyeén va Mo1 truong.

Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP|- Phong Quy hoach - Giao dat:
ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh+ Guri thong tin ho SO den Vién
phu sira doi, bé sung mot so diéu ciig hong Dang ky dat dai dé thuc
cac nghi dinh lién quan dén viéc nop i€n chuyén thong tin dia chinh|
udt trinh s6 hé khdu, sé tam trii gidydén co quan thué dé xac dinh
Khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cungpnghia vu tai chinh.

cap dich vu cong,I+ Lap thu tuc trinh Lanh dao S¢
+ DGi véi t6 chire, cong dong ddn cuky hop dong thué dat doi véi
co sO ton gido thi ngp bé sung van banjtruong hop thué dat.

ciia co quan ¢6 tham quyén cho phépl- Van phong diang ky dat dai:
hodc cong nhan viéc thay déi thong tinNguo1 su dung dat ndp ching tiy
phap nhan doz VOi tru"O’ng hop thay doida thuc hién xong nghia vu tai
thong tin ve phap nhan cua t6 chire dachinh cho Van phong Dang ky
ghi trén Gidy chirng nhan. dat dai de xac nhan gia han su
2. S6 lwong hé so: 01 bo. dung dat vao Gidy chirng nhan
da cap; cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s¢ dir licu
dat dai (néu co) va chuyén két
qua dén Trung tam phuc wu
Hanh chinh cong dé trao cho
nguoi st dung dat

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay co ket
qua giai quyeét thu tuc hanh

chinh, Trung tam phuc vu hanh

Ngu&yi st dung dat,
chu s¢ hitu tai san
gan lién véi dat co
trach nhiém hoan
thanh

nghia vy tai chinh
theo quy dinh cua
phap luat bang hinh
thirc truc tiép hodc
truc tuyén
thong qua chuc
nang thanh toan cual
Cong dich vu cong.
Co quan tiép nhan|
hodc co quan giai
quyét hd so thong
bio cho ngudi yéu
cau  thuc  hién
thu tuc hanh chinh
nop ban chinh Glay
ching nhan da cap,
cac gidy to theo quy
dinh sau khi
nguoi st dung dat
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Viéc tra két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh duogc thuc
hién tai co quan
ticp nhan ho
so hoac qua dich vu
buu chinh cong ich|
hodc tai dia dlern
theo yéu cau dbi
vo1  truong  hop

tiép nhadn hd so va
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chinh cong phai tra két qua cho
ngu"d’i sur dung dat, chu tai san
oan llen voi dat.

1.2. Déi véi ho gia dinh, ca
nhin s dung dat ngoai khu
cong nghé cao, khu kinh 1é.
Bwdc 1: Nop ho so

* Tru"ong hop nop hé so tai By,
phan tlep nhdn va tra két qua
UBND cap xa noi co dit:

B0 phan t1ep nhan va tra két qual
(UBND cap xa c6 traich nhi€ém
klem tra ho so, tlep nhan va Vlet
phiéu hen tra ket qua (theo mau
quy dinh). Chuyen ho so den Bo
phan tlep nhan va tra két qua
UBND cap huyen ky nhén, vao
s6 theo ddi va chuyen ho so dén
Phong Tai nguyén va MOoi
truong.

* Truong hop nop tai B phdn
tiép nhdn va tra ket qua UBND,
cap huyén noi co dat:

Bo phan tlep nhan va tra két qua
UBND cdp huyén co trach
nhi¢ém kiém tra ho so, tlep nhan
va viét phleu hen tra két qud
(theo mdu quy dinh), chuyen ho
so dén Phong Tai nguyén va
MOi truong.

Budc 2: Kiém tra, gidi quyet
ho so

- Phong Tai nguyén va Mo0i
truong:

Truong hop noi dung hd so c6
sai sot, khong du diéu kién giai

quyét thi 1am vin ban hudng

tra ket qua giai
quyet thu tuc dang

v dat dai, tai san
hac gan lién véi
dat.




152

dan bo sung ho so (trong thoi
han khong qua 3 ngay lam viéd
twr  khi nhan duoc ho 50).
Truong hop day da hd so thi
thuc hién:

- Tham dinh nhu ciu str dung
dat; truong hop du diéu kién|
duoc gia han thi hoan thién ho
so trinh Uy ban nhéan dan huyen
quyét dinh gia han quyén sty
dung dat;

- Uy ban nhan din huyén:

Ky quyet dinh gia han quyen su
dung dit va chuyén ho so lai
Phong Tai nguyén va Mai
truong.

- Phong Tai nguyén va Mai
[truong:

+ Guri thong tin hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang ky dat]
dai dé thuc hién chuyén thong
tin dia chinh dén co quan thué
dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

+ Lap thu tyc trinh Lanh dao
Phong ky hop dong thué dat o
v6i truong hop thué dat.

- Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai:

Nguoi st dung dit nop ching tiy
da thuc hién xong nghia vu tai
chinh cho Chl nhanh Van phong
Ding ky dat dai dé xac nhén gia
han sur dung dat vao Glay churng
nhan da cap; cap nhat bién dong
Vao ho so dia chinh, co s¢ di
licu dat dai (néu co) va chuyen
|ket qua dén Bo phan tiép nhan
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va tra ket qua UBND cép huyén
tra két qua hodc gui Uy ban
nhan dan cap xa de trao d01 Vol
truong hop ndp ho SO tai cap X3
de thu ph1 16 phi (néu cé) va tra
két qua.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03
ngay lam viéc ke tir ngay co két
qua gidi quyét thu tuc hanh
chinh, Bo phdn tiép nhan va trda
két qua phai tra két qud cho
nguoi s dung dat.

2. Thoi gtan gidi quyet

Khong qua 07 ngay ké tir ngay|
nhan ho SO hop 1€, trong do:

2.1. Déi véi to chu’c, nguoi Viél
Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai,
doanh nghlep co von diu tu
nwoc ngoat sir dung dit ngodai
khu cong nghé cao, khu kinh
te.

- Trung tam phuc vu hanh chinh|
cong: 0,5 ngay;

- UBND tinh: 01 ngay

- S6 TN&MT: 2,5 ngay

- Van phong Pang ky dat dai:
01 ngay.

- Co quan thué: 02 ngay

2.2. Péi voi ho gia dinh, cd
nhin sw dung ddt ngoai khu
cong nghé cao, khu kinh té.

- B0 phan tlep nhan va tra két
qua: 0,5 ngay;

- UBND huyén: 01 ngay

- Phong TN&MT: 2,5 ngay

- Chi nhdnh Van phong Dang ky
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dat dai: 01 ngay.

- Co quan thué: 02 ngay.

Lwu y: Thoi gian nay khong
tinh thoi gian cdc ngay nghi,
ngay e theo quy dinh cia phap
[udt; khong tinh thoi gian tiép
nhan ho so tai xd, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi sw dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xir [y doi voi
truong hop sw dung dat co Vi
pham phap ludt, thoi gian trung
cau giam dinh.
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Tén thu tuc

Trinh tw thwe hién; Thoi gian gidi

Can cir phap

STT|MaTTHC hanh chinh Thanh phan, s6 lugng ho so quyét (tinh ngay lam viéc) Phi, 1€ phi Iy Ghi cha

22 | 1.004206 [Xac nhan tiép|l. Thanh phin hé so bao gom; 1. Trinh tw thwc hién: Theo Nghi(1) Luat Bat [* Trwong hop

tuc su dung(l) Don ding ky blen dong dat dai, taiiNguoi su dung dat nop, ho so tai Bolquyét sOdai nam 2013 [thwc hién thu

dat nongjsan gan lién v4i dat theo Mau sb O9/BKphan tlep nhan va tra két qua UBNDI03/2020/NQ-(2) Nghi dinh [fuc trén mdoi

nghiép cua hofpan hanh kém theo Thong tu sofcap xa noi co dat hodc nop tai BO|HDND ngay[so truwong dién ti

gia dinh, ca33/2017/TT BTNMT (d‘u"O’c sira doi, bophan tiép nhan va tra két qua UBND|15/7/2020 Va43/2014/ND- |Co  quan tiep

nhan khi hétung tai T hong tw 5o 14/2023/TT-cap huyén noi co dat. Nghi quyet|CP nhan, giai quyét

han st dungBTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023)Bwéc 1: Nop ho so SO ngay hoé so co trach

dat  ddi  veiva cong khai trén Trang thong tint* Truong hO’p nop ho so' tai B¢ phan(10/2022/NQ415/5/2014 nhiém thuc hién|

truong hop coldien tr cua BO Tai nguyén va Momep nhdn va tra két qua UBND capHDND ngay|(3) Nghidinh |cac trinh tu, thu
nhu cau truong. xd noi cé dt: 14/12/2022 |s0 tuc

(2) Ban gbc Gidy chimg nhan da cap| Bo phan tlep nhan va tra két qudjcua H6101/2017/ND- |hanh chinh vé

- Poi véi truong hop thyc hién thu tu(UBND cap xa c6 trach nhiém kiém|dong  nhan/CP dat dai theo quy|

dang ky bzen dong dat dai, tai san ganjtra hé so, huéng dan nguoi sir dung|dan tinh Pikingay dinh cua phap

lién véi dat ma co thay déi théng tin vadat ké khal nghia vy tai chinh, tlep Nong. 06/1/2017 luat vé dat dai;

phdp nhan, s6 Gzay chwng minh nhdnnhan va_ viét phiéu hen tra két qua (4) Nghi dinh [truong hop can

ddn, s6 thé Can cudce cong dan, sé dinh|(theo mau quy dmh) SO phai kiém tra,

danh ca nhdn, dia chi trén Gidy chirngl- UBND cap x3 xac nhan ho gia dinh, 148/2020/ND-[xa4c minh lam r6

nhan da cap thi thyc hién nhw sau:|ca nhan dang truc tiép st dung dat de CP hoac do nguyén

D6i v6i cd nhan thi co quan gidi quye san xuat nong nghiép ma chua co ngay nhan khac ma

thi tuc co trach nhiém khai thdc, s Aquyét dinh thu hoi dat cua co quan 18/12/2020  |[khong tra ket

dung thong tin trong Co so dir liéu guo ha nudc co tham quyen (5)Nghidinh [qua giai quyét

gia vé dan cu theo quy dinh tai Diéu 14 Chuyen ho so dén Bo phan tiép SO ho so theo dung

Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 han va tra két qua UBND cap huyén 10/2023/ND- |quy dinh v¢ thoi

thang 12 nam 2022 cua_ Chinh phu suralky nhan, vao s6 theo doi va chuyen CP ngay oian giai quyét

361, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghiho so dén Chi nhanh Van phong dang 03/4/2023 thu tuc hanh|

dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinhlky dét dai. (6) Thong tu [chinh vé dat dai

50 ho khdu, so tam tru giay khi thuc* T) ruwong hop nép tai Bo phan tiep) 50 24/2014/TTjthi co quan tiép

hién thi tuc hanh chinh, cung cdp dichnhdn va tra két qua UBND cdp huyén BTNMT ngay phan ho  so,

Vi cong; noi ¢é dat 19/5/2014 giai quyet thu

2. S0 lrgng ho so: 01 bo. - BO phan tiép nhan va tra két qua (7) Thong tu [tuc gui thong

BND cap huyén c6 trach nhiém s0 33/2017/TTjpao bang vin|

iém tra hd S0, tlep nhan va viét BTNMT ngay ban hodc qua

hiéu hen tra két qua (theo madu quy) 29/9/2017 Cong dich wvu

inh). (8) Thong tu |cong hodc quaj
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- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé kiém tra ho
SO va gul ho so dén Uy ban nhan dan
cap xa dé thyc hién céc cong viéc nhu
truong hop ndp ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra ket qua UBND cap xa.
Buéc 2: Kiém tra, gidi quyet ho so
Chi nhanh Van phong dang ky co
trach nhiém:

- Xac nhén thoi han dugc tiép tuc sir
dung dat vao Glay ching nhin d3
cap, ky cip Gidy chung nhan do6i véi
truong  hop pha1 cap Glay ching
nhén; chinh ly, cap nhat vao ho so dia
chlnh co so dir ligu dat dai va chuyen
ket qua dén Bo phan tiép nhan va tra
ket qua UBND cap huyen hodc gui
Uy ban nhan dan cap xa dé trao d6i
Vo1 truong hop ndp ho SO tai cAp xa
dé thu phi, 1& phi (néu cé) va tra két
qua.

Budc 3: Tra két qua

Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cé két qua gidi
quyet thu tuc hanh chinh, Bo phdn
tiép nhdn va tra két qua phai tra ket
qua cho ngu"d’i St dung dat.

2. Thoi gmn gidi quyet

Khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan
ho so hop 1€, , trong do:

« Bo phan tiép nhan va tra két qua: 01
ngay.

« UBND cip xi: 02 ngay.

* Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai: 02 ngay.

Lwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi

gian cac ngay nghi, ngay le theo quy

s0 09/2021/TT
BTNMT ngay
30/6/2021

(9) Thong tu
s0 14/2023/TT
BTNMT ngay
16/10/2023.

tin

nhin SMS cho
nguoi yéu cau,
trong do néu rd
ly do.
Nguoi su dung
dat, chi so hitu
tai san gan lién
VGi dat co trach
nhi¢ém hoan|
thanh

nghia wvu tai
chinh theo quy
dinh cua phap
luat bang hinh|
thuc truc tlep
hodac truc tuyén
thong qua chuc
nang thanh toan|
cia Cong dich
vu cong.
Co quan tiép
nhin hodc co
quan gidi quyet
ho so thong bao
cho nguoi yéul
cau thuc hién
thu tuc hanh
chinh ndp ban|
chinh Gidy
ching nhan d3
cap, cac giay to
theo quy dinh
sau khi
nguol su dung
dat hoan thanh

nghia vu tai
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dinh cua phdap ludt; khong tinh thoi
gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh cua
ngu’ol sw dung dat; khong tinh thoi
glan xem xét xur ly déi véi truong hop)
/s dung dat c6 Vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh.

chinh.

Viec tra két qud
giai quyet thy
tuc hanh chinh
dugc thuc hién
tai co quan ti€p
nhan ho
so hoac qua
dich vu buu
chinh cong ich
hodc tai dia
dlem theo yé€u
cau 461 voi
truong hop
t1ep nhan hd so
va tra ket qua
oiai  quyét thu
tuc ding ky dat
dai, tai san khac
gan lién véi dat.
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Tén thu tuc

Trinh ty thue hién; Thoi gian giai

Can cir phap

STT|MaTTHC hanh chinh Thanh phan, s6 lugng ho so quyét (tinh ngay lam viéc) Phi, 1€ phi Iy Ghi cha
23 | 1.004217 |Gia han sufl. Thanh phan ho so bao gom: 1. Trinh tw thuc hién: Theo Nghil(1) Luat Bat [* Trwong hop
dung dat nong|- Don dang ky bién dong dat dai, tai san[Buwéc 1: Nop hd SO’ quyet sodai ndm 2013 [thwe hién thu
nghiép ctia cojgan lién voi dat theo Mau s6 09/DK ban|Ngudi sir dung dat nop 01 bd ho so d803/2020/NQ- (2) Nghidinh [fuc trén moi
sotongiao  [hanh kém theo Thong tu sOnghi gia han st dung dat tai Trung[HDND ngay|s6 triwong dién tir
33/2017/TT-BTNMT (duoc sia doi, botam phuc vu hanh chinh cong tinh.  [15/7/2020 vaj43/2014/ND- |Co quan  ticp
sung tai Thong tw so 14/2023/TT+ Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc, Nghi quyet|CP nhan, gidi quyeét
BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va[Trung tam phuc vu hanh chinh cong SO ngay ho so co trach
Céng khai trén Trang thﬁng tin dién tichuyén ho so cho S¢ Tai nguyén va[10/2022/NQ-15/5/2014 nhiém thuc hién
cuia Bo Tai nguyén va Moi truong Moi truong thong qua Phong QuyHDND ngay|(3) Nghi dinh |c4c trinh tu, thu
- Bén goc Giay ching nhin da cap.fhoach — Giao dat. 14/12/2022 |[s0 tuc
- Doi Vi truong hop thuc hién thu tucdBwée 2: Kiém tra, giai quyét ho sO' [cua H6101/2017/ND-  fhanh chinh vé
dang ky bzen dong dat dai, tai san gan- Phong Quy hoach — Giao dat coldong nhan(CP dat dai theo quy]
lien voi ddt ma co thay do6i théng tin vétrach nhiém tham dinh nhu cau sujdan tinh Piakjngay dinh cua phap
phdp nhdan, s6 Gzay chwng minh nhdandung dat; truong hop du diéu kién dé[Noéng. 06/1/2017 luat vé& dat dai;
ddin, s6 thé Can cuéc céng dan, sé dinhlgia han th1 lap hd so trinh Uy ban| (4)Nghi dinh  [truong hop can
danh ca nhdn, dia chi trén Gidy chwngnhan dan cip tinh quyét dinh gia han SO phai kiém tra,
nhan da cap thi thuc hién nhw sau:jquyén st dung dat; chuyen hé so dén 10/2023/NB- [xac minh lam r6
D6i v6i t6 chirc, cong dong dan cu, colVan phong dang ky dat dai thuc hién CP ngay hoac do nguyén|
50" ton giao thi ngp bo sung van ban cualdang ky. 03/4/2023 nhan khac ma
co quan cé tham quyén cho phép hodd- Van phong dang ky dét dai thuc hién| (5) Thong tuw  [khong tra ket
cong nhan viéc thay déi thong tin phapidang ky, xac nhan gia han sir dung dat| s0 24/2014/TT|qua gidi quyét
nhan doz VOl truong /’lO’p thay doi théngvao Glay ching nhén da cap; chinh| BTNMT ngay |hd so theo dung
tin vé phap nhdn cua t6 chire da ghilly, cap nhat bién dong vao ho so dia) 19/5/2014 quy dinh v& thoi
trén Gzay chirng nhan. chinh, co s& dit liéu dat dai; trao Gidy (6) Thong tu  [gian giai quyét
2. S0 lrgng ho so: 01 bo. chung nhan cho co s¢ ton gido, s0 33/2017/TT|thu  tyc hanh
- Truong hop khong du didu kién BTNMT ngay [chinh vé& dit dai
duoc gia han su dung dat thi So Tai 29/9/2017 thi co quan tiép
nguyen va Mbi truong thong bao cho (7) Thong tu  nhan hd  so,
nguol st dung dat va lam thu tyc thu s0 09/2021/TT |giai quyet thu
hoi dat theo quy dinh. BTNMT ngay ftuc gui thong
- Chuyén két qua dén Trung tdm phuc 30/6/2021 bao bang van|

vu hanh chinh cong tinh dé thu phi, 18
phi (néu cé) va tra két qua.

Budéc 3: Tra két qua

(8) Thong tur
50 14/2023/TT

BTNMT ngay

bian hodc qua
Cong dich wvu

cong hodc qual
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Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tw ngay co ket qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh phai tra
két qua cho ngum sur dung dat.

2. Thoi gian gidi quyet

Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan|
ho so hop 18, trong d6:

* Trung tam phuc vu hanh chinh cong:
0,5 ngay.

» UBND tinh: 02 ngay.

» S& Tai nguyén va Moi truong: 2,5
ngay.

* Van phong dang ky dat dai: 02 ngay.
Lwu y: Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay le theo quy
dinh cua phap ludt; khong tinh thoi
lgian tiep nhan ho so tai xa, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi Ssir dung dat; khong tinh thoi
glan xem xét xur Iy déi véi truong hop
it dung ddt cé Vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh.

16/10/2023.

tin

nhin SMS cho
nguoi yéu cau,
trong d6 néu rd
ly do.
Nguoi su dung
dat, chu s¢ hirl
tai san gan lién
vGi dat c6 trach
nhiém hoan
thanh

nghia vy tai
chinh theo quy
dinh cua phap
luat bang hinh|
thuc truc tlep
hodac truc tuyén|
théng qua chirc
nang thanh toan|
cia Cong dich
vu cong
Co quan tiép
nhin hodc co
quan giai quyét
ho so thong bao
cho nguodi yéu
cau thuc hién
thi tuc hanh
chinh ndp ban
chinh Gidy
ching nhan da
cap, cac giay to|
theo quy dinh|
sau khi
nguoi s dung
dat hoan thanh
nghia vy tai
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chinh.

Viec tra ket qua)
giai quyect thu
tuc hanh chinh
duoc thuc hién
tai co quan tiép
nhan ho
so hoac qua
dich wvu buu
chinh cbéng ich
hodac tai dia
diém theo yéu
cau doi  vdi
truong  hop
ti€p nhan ho so
va tra két qua
gidi quyéet thu
tuc dang ky dat
dai, tai san khac
gan lién véi dat.

Téng 23 thii tuc hanh chinh.



