SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TINH PAK NONG Doc lap - Ty do - Hanh phiic
VAN PHONG DANG KY DAT DAI

86: 2Y /KH-VPPKPD Dak Nong, ngayo-Fthdng 6 nim 2024

KE HOACH
Tuyén dung vién chirc Vin phong Ping ky dat dai
tinh Pak Nong nim 2024

Cén ctr Luat Vién chirc 58/2010/QH12, ngay 15 thang 11 nadm 2010; Luat
stra ddi, bd sung mot sb diéu cia luét cdn bg, cong chirc va luét vién chic sé
52/2019/QH14, ngay 25 thang 11 nim 2019;

Can cir Nghj dinh s 115/2020/ND-CP, ngay 25 thang 9 nim 2020 cua
Chinh phu, quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién chuc;

Cén clr Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP, ngay 07 thang 12 nim 2023 cta
Chinh phu, sira d6i bd sung mot sb didu ctia nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25 thang 9 ndm 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cén ctr Thong tu s§ 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bo
Tai chinh quy dinh mrc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tuyén dung,
du thi ning ngach, thing hang céng chuc, vién chuc;

Can clr Théng tu 06/2020/TT-BNV, ngay 02 thang 12 ndm 2020 cua B
N&i vy, ban hanh Quy ché t§ chic thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi
néng ngach céng chirc, thi hoic xét thdng hang chic danh nghé nghiép vién
chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chic, thi nang ngach cong
chirc hogc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can ctt Quyét dinh sé 05/2024/QD-UBND ngay 28 thang 02 nim 2024
cta Uy ban nhan dan tinh Dk Nong ban hanh Quy dinh vé phan clp quan ly td
chirc bd may, vi tri viéc lam; can b9, cong chirc, vién chic thudc thdm quyén
quén ly ctia Uy ban nhén dan tinh Dk Nong;

Can ctr Quyét dinh s 1612/QD-UBND, ngay 21/10/2015 ciia UBND tinh
Pik Néng, vé viéc thanh 18p Vian phong ding ky dét dai tinh Dik Nong truc
thudc S& Tai nguyén va Méi truong;

Can ctr Quyét dinh 606/QD-UBND, ngay 25/3/2022 ciia UBND tinh Dék
Nong vé viéc quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han, co cu t chirc va co
ché hoat dong cua Van phong Ding ky dét dai tryc thuéc So Tai nguyén va Mai
trudng tinh Pk Néng; Quyét dinh 116/QD-UBND, ngay 01/02/2024 cua
UBND tinh Dik Nong, quyét dinh stra d6i bd sung mot s diéu cua Quy dinh
chire néng, nhiém vy, quyén han, co ciu td chitc ctia Vin phong Dang ky dat dai
truc thuc S¢ Tai nguyén va Moi trudng tinh Pik Nong ban hanh kém theo
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Quyét dinh 606/QD-UBND, ngay 25/3/2022 ctia Chi tich UBND tinh Dik
Nong;

Cin ct Quyét dinh sb 471/QD-VPPKDD, ngay 28 thang 3 ndm 2024 cla
Vin phong Ding ky dit dai, vé viéc phé quyét danh muc Dé an vi tri viéc 1am,
ban md ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam, cép d6 xac dinh nhém
nang luc ddi véi vién chirc thudc Van phong Dang ky dit dai tinh Dik Néng;

Cin cr Quyét dinh s 404/QD-VPDKDD, ngay 11 thang 3 ndm 2024 cia
Vin phong Ping ky dat dai v& viéc phé duyét sb luong nguoi 1am viéc hudng
lwong tlr ngudn thu nim 2023 ctia Van phong Pang ky dat dai;

Vin phong Dang ky dét dai tinh Dak Néong x4y dung ké hoach tuyén dung
vién chirc nam 2024, nhu sau:

I. MUC PICH, NGUYEN TAC TUYEN DUNG:

1. Muc dich:

Tuyén dung vién chirc nhdm bd sung ngudn nhan luc vao lam vién chuc
cho Vin phong Pang ky dat dai, timg budc xay dung d6i ngii vién chirc du vé so

lugng, ding vé co cdu vi tri viéc lam, dam bao chét luong, dap Umg yéu cAu,
nhiém vu dugc giao.

2. Yéu cau:

Viéc tuyén dut}g vao lam vién cbﬁc phai cén ctr Vz‘30 nhu ciu céng V,iéc, vi
tri vi€c lam, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién lvong, bién che duoc
giao. Bdo dam cong khai, minh bach, khach quan, ding quy dinh ctia phap ludt,
bao dam tinh canh tranh, tuyén chon ding ngudi dap tmg yéu cau cuia vi tri viéc
lam.

II. THUC TRANG VA NHU CAU

1. S6 lrgng nguwdi lam viée dwge giao va s6 lwgng ngudi 1am viée chua
str dung

- Tong sb lugng ngudi lam viée duoc giao: 108 ngudi.

- Tong sb vién chirc d3 dugc tuyén dung va c6 mit hién nay 13 95 ngudi.

- Téng s6 ngudi lam viée chua sir dung: 13 ngudi.

2. S6 lirgng ngudi 1am viée cin tuyén dung & tirng vi tri viée 1am

Téng s6 nhu ciu cén tuyén dung: 13 vién chirc. Trong do6:

- Vi trf viéc lam Chuyén vién vé hanh chinh - Vin phong: 03 chi tiéu;

- Vi tri viéc 1am Dia chinh vién: 03 chi tiéu;

- Vi trf viéc 1am Do dac ban db vién: 06 chi tidu;

- Vi trf viéc lam Chuyén vién ve luu trir: 01 chi tiéu (01 chi tiéu doi véi
nguoi dan toc thiéu so),

(Chi tiét theo biéu mdu kém theo)
III. POI TUQNG TUYEN DUNG, PIEU KIEN VA TIEU CHUAN:
1. P6i twgng:
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Nguoi tot nghi€p Dai hoc trd 1én trong va ngoai nu'('yg, co g‘ﬁ trinh do
chuyén mén, c6 chuyén nganh dao tao phi hgp véi vi tri, yéu cau tuyén dung.

2. Piéu kién va tiéu chuin

a. Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day, khong phan biét dan tdc, nam nir,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duge ding ky tuyén dung vién chirc:

-Co quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tir d 18 tudi tré 1én;

- C6 Phiéu ding ky du tuyén (Theo mdu quy dinh tai Nghz dinh s6
85/2023/ND CP, ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu, swa déi bé sung

mot s6 diéu cua nghi dinh 56 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc);

- C6 ly lich r6 rang;

- C6 du strc khoe dé dam nhén nhiém vu dugc giao;

- Trinh d% dao tao, bdi dudng;

+ C6 van bang, ching chi pht hop véi vi tri viée 1am du tuyén;

+ Co chung chi ngoai ngft trinh d6 twong duong bac 2 khung ning luc
ngoai nglt Viégt Nam theo quy dinh tai Thong tur 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cta B Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6

bac dung cho Viét Nam (hodc chung chi B ngoa1 ngit tro 1én hodc c6 chung chi
tiéng dan toc thidu s do co s& dao tao ¢ thAm quyén cip);

+ C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k§ néng sir dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctua B9 Thong tin va Truyén thdng quy dinh chuén k§ nang su dung
cong nghé thong tin (hogc chimg chi Tin hoc do co s& dao tao ¢6 thim quyén

cép).

- V& phim chét c4 nhan: Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tic
chip hanh chu truong cua Dang, chinh sach, phap luit ctia Nha nudc, quy dinh
cua co quan. C6 tinh than trach nhiém cao véi cong vige, voi tap the ph01 hop
cong tac tot. Trung thue, thang thén, kién dinh, diém tinh, nguyén tic, cin than,
bdo mit thong tin. Cé kha ning doan két ndi bo, chiu dugc ap luc trong cong
viéc, tap trung, sing tao, tu duy doc lap va logic.

- C6 kha ning dé xuit nhing chu truong, gidi phap giai quyét cac van dé
thyc tién lién quan dén mang cdng viéc dugc phén cdng va lién quan dén chirc
ndng, nhiém vy cta don vi.

- Hiéu va véan dung dugc cac kién thuc chuyen sdu, nang cao vé linh vyc
hoat dong va thuc thi, k¥ nang xir ly c4c tinh huéng trong qua trinh huéng dan,
tham muu, d& xuét va thuc hién cbng vigce theo vi tri viéc lam.

- Ap dung thanh thao c4c kién thie, k¥ thuat, quy trinh vao cong viéc theo
yéu cau ciia vi trf viée lam.

- Céc diéu kién khac theo yéu céu cua vi tri dy tuyén.
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b. Nhitng ngudi sau day khong dugc ding ky du tuyén vién chirc:

- Mt ning luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban én, quyét
dinh v& hinh sy cta Toa én; dang bi ap dung bién phap xtr ly hanh chinh dua vao
co s cai nghién bt budc, dua vao co sé gido duc bit budc, dua vao trudng gido
dudng.

IV. DPOI TUQNG VA PIEM U'U TIEN TRONG TUYEN DUNG

Péi tugng uu tién trong tuyén dung vién chtrc thue hién theo quy dinh tai
Piéu 6 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc; Khoan 2, Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP, ngay 07 thang 12 nim 2023 cta Chinh phu, sira dbi b sung mot sé diéu cua
nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chirc, cu thé:

1. Béi trgng va diém wu tién trong tuyén dung

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thwong binh loai B: dwoc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2.

- Nguoi dén toc thidu sb, si quan quan ddi, s quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghlep
dao tao si quan du bi, tdt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quéan su cap
xd nganh quén sy co sd dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si
quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia thuong binh loai
B, con dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc héa hoc, con Anh
hung Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 5 diém vao két
qua diém thi tai vong 2.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhén
dan, d6i vién thanh nién xung phong: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi
tai vong 2.

- Can bg cong doan trudng thanh tir co s, trong phong trao cong nhén:
duoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2

2. Trudng hop ngudi du xét tuyén vién chire thude nhiéu dién wu tién quy
dinh tai muc 1 phén IV nay thi chi dugc cong diém vu tién cao nhét vao két qua
diém vong 2.

V.NQI DUNG VA HINH THUC TUYEN DUNG

Viéc tuyén dung vién chire tai Van phong Dang ky dat dai duge thuc hién
thong qua hinh thic xét tuyén theo quy dinh tai Piéu 11, Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc va Khoan 6, Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP,
ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu, stra d6i bé sung mot sé diéu cia
nghi dinh s& 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, st
dung va quén ly vién chuec.
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Tuyén dung vién chtc duge thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1.Vong 1: Kiém tra dleu kién du tuyen tai Phiéu dang ky du tuyen theo
yéu cau ciia vi tri viéc 1am cin tuyén, néu dap tmg du thi ngudi du tuyén duge
tham du vong 2.

2. Vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh

a. Hinh thtrc thi: Van dép.

b. No¢i dung th1 Kiém tra kién thir, ky nang hoat dong nghé nghi€p nguoi
dyr tuyén theo yéu ciu ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung van dép phai cin cir vao nhiém vy, tiéu chuin vé& ning luc
chuyén mon, nghiép vu cla chic danh nghe nghi€p vién chirc va pha1 phu hop
véi yéu cau cta vj tri viéc 1am can tuyén. Chu tich Hoi dong tuyen dung xem
xét, quyét dinh viéc x4y dung trudc ciu hoi van dap dé thdng nhét thuc hién;
thanh vién Ban kiém tra, sat hach dugc héi thém céc ndi dung lién quan dén vi
tri viéc 1am can tuyén.

c. Thoi gian thi: vin dap 30 phut (thi sinh dy thi c6 khong qud 15 phut
chuén bi, khong tinh vao thdi gian thi).

d. Thang diém: 100 diém.

Phuong thirc, két cdu diém van dap, phai dugc Chu tich Hoi dong phé
duyét trude khi thyuc hién.

d. Khéng thyc hién phiic khao di véi hinh thirc thi phoéng vén.

3. Xéc dinh ngudi tring tuyén

a. Nguoi tring tuyén trong ky tuyén dung vién chirc phai c6 du cac diéu
kién sau:

- C6 két qué diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tr& 1én;

- C6 sb diém vong 2 cong véi diém wu tlen quy dinh tai muc 1 phan IV

(néu c6) cao hon ldy theo thr tw didm tir cao xudng thép trong chi tidu tuyén
dung cua vi tri viéc lam.

b. Truong hgp c6 tir 02 ngudi tro 1én co két qua diém phéng véan cong voi
diém wu tién bang nhau & chi tiéu cudi cing can tuyen dung th1 ngudi c6 két qua
diém phéng van vong 2 cao hon la nguorl tring tuyen néu van khong xac dinh
dugc thi Giam dbc Vin phong Dang ky dét dai quyet dinh ngudi tring tuyén.

c. Ngum khong tring tuyén trong ky tuyén dung vién chtrc khong duge
bao luu két qua tuyén dung cho céc ky tuyén dung 14n sau.

VI. PHIEU PANG KY DU TUYEN VA THANH LAP BAN KIEM
TRA PHIEU

1. Nguoi dang Ky du tuyen vién chirc ndp Phiéu ding ky du tuyén (Theo
méu quy dinh tai Nghz dinh so 85/2023/ND—CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua

Chinh phil, sira déi b6 sung mot so  diéu ciia nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25 thdng 9 nim 2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chirc) nhu sau:

WO\ = T 2 /2



- Nop truc tiép hodc giri theo duong buu chinh dén Phong Hanh chinh -
Tdng hop - Vin phong Pang ky dit dai tinh Dék Néng (Pja chi: S6 92, dwong
23/3 thanh phé Gia Nghia, tinh Dék Néng).

- Nguoi diang ky du tuyén vién chire phai ké khai day du cac ndi dung yéu
cau trong Phiéu ding ky du tuyén tinh dén thoi diém ndp Phiéu va chiu trach
nhiém ve tinh chinh x4c ctia cac ndi dung ké khai trong Phiéu; Nguoi dang ky
du tuyén vién chirc chi dang ky vao 01 vi tri viéc 1am tuyén dung.

2. Thoi han nhén Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, trén trang théng tin
dién tir ctia S& Tai nguyén va Mbi truong tinh Dk Nong.

8. Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi déng tuyén
dung quyet dinh chdm nhit sau 05 ngay lam viéc ké tur ngay thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung.

Trudng hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuin du tuyén
thi chdm nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém guri théng bio bang vin ban téi
ngudi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

VIL. HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

1. Hoi ddng tuyén dung vién chirc ¢6 05 thanh vién, bao goém:

- Chui tich Hoi ddng 1a Giam ddc hozic Phé Giam ddc Vian phong Pang ky
d4t dai tinh P4k Néng;

- Phé Chu tich Hoi dong 1 Lanh dao phong Hanh chinh - Tong hop - Vin
phong Piang ky dat dai;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a Chuyén vién phong Hanh chinh -
Téng hop - Vin phong Pang ky dét dai;

- Céc Uy vién khéc 1a ngudi c¢6 chuyén mén, nghiép vu c6 lién quan dén vi
trf tuyén dung do Gidam d6c Vin phong Pang ky dét dai quyét dinh.

2. Hoi ddng tuyén dung vién chirc 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét
dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma
Chu tich Hoi ddng tuyén dung da biéu quyét.

Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

- Thanh 14p c4c bd phén gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Ban dé thi, Ban kiém tra sat hach, T6 Thu ky gitp viéc;

- T6 chirc thu phi dy tuyén va str dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chtrc tuyén dung, chdm diém van
dap va thuc hién cac nhi€ém vu khac theo K& hoach;

- B4o c4o Giam dbc Vian phong Ping ky dit dai quyét dinh céng nhan két
qua tuyén dung;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh té chirc tuyén dung;
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- Hoi dong tuyén dung tur giéi thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

3. Khong b tri nhiing ngudi ¢ quan hé vo, chdng, cha dé, me dé; cha,
me (vg hodc chéng), cha nuéi, me nudi; con dé, con nuéi; anh, chi, em rudt; co,
di, chd, béc, ciu rudt; anh, chi, em rudt cta vg hodc chéng; vo hodc chéng cua
anh, chi, em rudt clia nguoi du tuyén; nhiing nguoi dang trong thoi han xtr ly ky
luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhiing nguoi da bi xtt 1y vé hanh vi
tham nhiing, tiéu cuc trong cong tac can bo 1am thanh vién Hoi dong tuyén
dung, thanh vién céc bd phén gitp viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

VIIL. GIAM SAT KY TUYEN DUNG

Gidm dbc Van phong Ding ky dit dai thanh lap Ban giam sit gém
Truéng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

Khéng b tri nhig nguoi tham gia lam thanh vién Hoi dong, thanh vién
cdc bo phén gitip' viée ctia Hoi ddng, thanh vién Té Thy ky lam thanh vién Ban
giam sat. :

Khong bd tri nhiing ngudi c6 quan hé vo, chéng, cha dé, me d¢; cha, me
(vo hoac chéng), cha nubi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
chu, béc, cdu rudt; anh, chi, em rudt cia vg hoac chc“mg; vo hodc chéng cua anh,
chi, em rudt cia nguoi dy tuyén; nhitng nguoi dang trong thdi han xt Iy ky luat
hogc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhimg ngudi da bi xir Iy v& hanh vi tham
nhiing, tiéu cyc trong cong tac can by 1am thanh vién Ban giam sat,

IX. KINH PHI TO CHU'C TUYEN DUNG

1. Kinh phi té chirc ky tuyén dung vién chtre str dung tir ngudn thu phi du
thi va ngudn thu su nghi€p clia Van phong Ding ky dt dai.

2. Mic thu phi dy thi thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sé
92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thing hang
cong chirc, vién chirc.

X. TO CHUC THU'C HIEN

Vian phong Ding ky dat dai ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién Ké hoach
tuyén dung vién chirc ndm 2024 theo Ké hoach dugc phé duyét, cu thé:

1. Théng béo tuyén dung vién chirc cong khai trén phuong tién thong tin
dai ching, trang thong tin dién tr cia S& Tai nguyén va Moi trudng, niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc ctia co quan.

2. Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chirc nim 2024 dé thyc hién. Hoi
ddng tuyén dung vién chire Vin phong Dang ky dat dai c6 trach nhiém trién khaj
thue hién theo diing Ké hoach dugc ban hanh va céc quy dinh ctia Phép luat.

3. Sau khi hoan thanh viéc tuyén dung, Hoi déng tuyén dung chiju trach
nhiém béo céo két qua, kém theo danh sach nhing nguoi tring tuyén cho Gidm
déc Van phong Pang ky d4t dai xem xét quyét dinh cong nhan két qua.
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4. Hoi ddng tuyén dung thyc hién thong bao cong khai két qua xét tuyén
trén trang thong tin dién tr cua S& Tai nguyén va Moi truong va gui thong bao
codng nhén két qua tring tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma
nguoi du tuyén da dang ky.

5. Hudng dn thi sinh tring tuyén hoan thién h so tuyén dung.

6. Giam dbc Vin phong Pang ky dAt dai ra quyét dinh tuyén dung, ky hop
ddng lam viéc d6i v6i cac thi sinh tring tuyén theo quy dinh hién hanh; phén
cong theo ding vi tri, chi tiéu dang ky tuyén dung; dong thoi, yéu cau vién churc
1ap hé so vién chirc theo quy dinh clia phap luat./.

Noi nhgn:"

- & TN&MT (ble);

- GD, céc Phé GD VPDKDD (d/b);
- Luu: VT.

Nguyén Vin Diing
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Doc Lap - Tw do - Hanh phic

U CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2024
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