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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Poc lap - T do - Hanh phic
86422/ /QDB-UBND Dak Nong, ngayA() thdang 10 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc siva dbi, bd sung
va phé duyét quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh trong linh vue do dac va
ban d6 thudc pham vi chire ning quan 1y ciia S& Tai nguyén va Mbi trromg

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Can cit Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 ndm 2015;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/NB-CP ngay 08 thdang 6 nam 2010 ciia Chinh i
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/20] 3/ND-CP ngay 14 thang ‘
5 nim 2013 ciia Chinh phii siva doi, bé sung mét s6 d'zeu cua cdac Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07
théng 8 ndm 2017 ciia Chinh phii svva d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cée N ghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cik Thong twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 ciia Vén
phong Chinh phit huedng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;:

Cén cir Quyét dinh 56 3096/QD-BTNMT ngay 26 thdng 9 nim 2024 ciia B6
Tai nguyén va Méi truong vé viéc cong bé thi tuc hamh chinh dwoc sira déi, bé
sung trong linh viee do dac va ban do thude pham vi chike ning quan Iy nha meée
cua B Tai nguyén va Moi truong;

~ Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Moi trieong tai To trinh
s0 179/TTr-STNMT ngay 07 thang 10 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc thii tuc hanh chinh
duoc sira ddi, bd sung va phé duyét quy trinh néi bd thu tuc hanh chinh trong
linh vire do dac va ban dd thudc pham vi chirc ning quén 1y ctia S& Tai nguyén
va M6éi truong.

Diéu 2.
- Giao Van phong UBND tinh chu tr, ph01 hop véi Vién thong Bék Nong cong

khai, dong bo Co sé dit liéu quoc gia vé TTHC v& Hé théng thong tin giai quyét TTHC

cia tinh; dong thoi, niém yét, cong khai ndi dung TTHC tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng theo quy dinh.
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- Giao 8¢ Tai nguyén va M6i truong cép nhét thanh pk}én hd so, trinh tu,
quy trinh thyuc hién do6i v6i tht tuc hanh chinh kém theo Quyét dinh nay vao Co
s& dit liéu Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

- UBND cép huyén niém yét, cong khai ni dung TTHC tai B9 phan tiép nhan
va tra két qua theo quy dinh.

Bleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh sb 856/Qb-UBND ngay 18/7/2023 cua Chu tich UBND tinh Pik Néng vé
viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung va phé duyét
quy trinh noi bd trong linh vue do dac va ban dd thudc pham vi chirc ning quéan
ly ctia S¢ Tai nguyén va Méi truong.

Chanh Vén phong UBND tinh; Giam dbc S& Tai nguyén va Mai trudng;
Chu tich UBND céc huyén, thanh ph6 va Thu truéng cac don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh néy./,r

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Bo Tai nguyén va Moi trudng;
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cbng Théng tin dién tir tinh;

- Lwu: VT, TTHCC, NC (b).

Lé Vin Chién
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THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG

LINH VUC PO PAC VA BAN PO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A4 /OP-UBND ngay A0 thdng 10 ndm 2024 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Pik Néng)

PHU LUC 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH PUQC SUA POI, BO SUNG
STT | S6 ho so' | Tén thii tuc | Théi han gidi | Dia diém Phi, 1& phi Cin cit phap ly
TTHC | hanh chinh quyét thuc hién
- Luét Po dac va ban db s 7/2018/QH14
o ngay 14/6/2018.
-Vé cap chimg - Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay
chi hanh nghé Po 13/3/2019 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
; dac va ban d6 mot s didu ciia Ludt Do dac va ban do.
hang II: Khong - Nghi dinh 136/2021/ND-CP ngay
A .| qua 10 ngay lam | Trungtam 31/12/2021 ciia Chinh pht sira ddi, bo
ap,  gla | ias huc vu 16t s didu ctia Nghi dinh s
han, cép Vlf}f _ ’ p 4C Vi ) sung mot sO dieu cua Nghy dinh so
lai. chp dbi -Vé gia han, cap | hanh chinh | Chua quy dinh 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cia
al, cap Qo1 101, cép dbi ong tinh Chinh pht dinh chi tiét mot so dié
ching chi | o p e cong tin n }3 u quy di ! cq 1 Ilg mot so difu
bl b chu‘l}}g chi hanl} Dbik Néng ctia Luat Po dac va ban do.
1.000049 | do dac va nghe ?0 dac va - Nghi dinh 22/2023/ND-CP ngay
bin 4 banﬂ do hal}g 11 12/5/2023 ctia Chinh phu stra doi, b sung
KT Khoéng qué 03 mot s6 di€u cta cac Nghi dinh lién quan
: ngay lam viéc. dén hoat dong kinh doanh trong linh virc
Tai nguyén va Moi truong.
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STT | S6 ho so' | Tén thii tuc | Thoi han gidi | Dia diém Phi, 1 phi Cin cir phap ly
TTHC | hanh chinh quyet thuwe hién
Trong ngay lam | Trung tam - Theo quy dinh ctia Luat | - Luat Po dac va ban do so 7/2018/QH14
viéc hodc theo phuc vu phi va ¢ phi va cac van | ngay 14/6/2018.
thoi gian théng | hanh chinh | ban quy pham phap ludt | - Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngiy
I]llét v6ibén yéu | cong tinh huéng dan Luét phi va 1é | 13/3/2019 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
cau cung cap Pik Nong | phi. mdt sb didu clia Luat Do dac va ban db.
- Thong tur s6 - Nghi dinh 136/2021/NB-CP ngay
47/2024/TT-BTC ngay | 31/12/2021 ctia Chinh phu sira ddi, bd
2 | 1011671 | Cungcép 10/7/2024 ctia BO truong | sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sb
thong tin, dir B¢ Tai chinh Quy dinh 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua
liéu, san mirc thu, ché d¢ thu, ndp | Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
pham do dac mién, quan 1y va st dung | ctia Luat Po dac va ban db.
va ban db phi khai thac, str dung - Nghi dinh 22/2023/ND-CP ngay

thong tin dir liu do dac
va ban do.

12/5/2023 ctia Chinh pht sira dbi, bd sung
mdt s6 didu ciia cac Nghi dinh lién quan
dén hoat dong kinh doanh trong linh vuc
Tai nguyén va Méi truong.
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PHU LUC 2
‘QUY PINH CHI TIET TRINH TU THU'C HIEN
THU TUC HANH CHINH LINH VU'C PO PAC BAN PO

(Ban hanh kém Quyét dinh 8542 U /OD-UBND ngaya0 thang 10 nam 2024
cua Chu tich UBND tinh Dak Nong)

01. Cép, gia han, cip lai, cAp ddi chirng chi hanh nghé do dac va béan
d6 hang I1.

Ma TTHC: 1.000049

(1) Trinh tw thwc hién

a)Vé cap chieng chi ht‘mh nghé do dac va ban do hang I1

(1) Ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang II
nop 01 bo hd so dén nop ho so theo quy dinh tai co quan tiép nhén hé so va tra
két qua 1a Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong ctia tinh noi c4 nhan tham gia
sat hach.

(2) Co quan tiép nhén ho so c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh day du cia thanh phén ho so, tinh théng nhat ve ndi dung
thong tin giira cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Giay t1ep
nhan ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cua Chmh phu
quy dinh vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyet tha
tuc hanh chinh. Truong hop hd so khéng thude thim quyén tlep nhan hodc hd so
khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thdng nhét ndi dung thong
tin giira cac glay to hodc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh
thi khong ti€p nhén va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

b) Truong hop tiép nhan hé so thi chuyen hé so dén S& Tai nguyén va Moi
truong (phong Pang ky, Thong ké, Po dac — Vién tham, Chinh sach dét dai).

(3) S& Tai nguyén va Méi truong (phong Pang ky, Thong ké, Po dac —
Vién tham, Chinh sach dit dai) c6 trach nhiém:

- Kiém tra su ddy du va tinh hop 1& ctia hd so. Truomg hop hd so chua
dang quy dinh, S& Tai nguyén va Moi truong thong béo bing vin ban hodc thu
dién tir cho ¢4 nhan d& nghi cép chimg chi vé dé nghi hoan thién hd so theo ding
quy dinh.

- Té chirc sat hach xét cép chimg chi; thanh lap Hoi ddng xét cap ching
chi hanh nghé do dac va ban db dé t6 churc dénh gid hd so, to chuc sat hach

kinh nghiém nghe nghiép, kién thirc phép ludt clia c4 nhan dang ky cép ching
chi hanh nghc

- Cép chimg chi
- Tra két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh ik Néng.
Truong hop cd nhan dé nghi cap chiig chi hanh nghé do dac va ban do

nhung chua c6 két qua sat hach thuc hién nop ho 5O de nghi cap chimg chi tai
thoi diem to chire sat hach do co quan cé tham quyén cdp chimmg chi hanh nghé
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do dac va ban d6 théng bdo. Trong truong hop nay, thoi han xét cdp chiing chi
hanh nghé theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 47 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
(dwoc sira doi, bé sung theo quy dinh tai khoan 19 Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP) duoc tinh ké tir thoi diém cé két qua sat hach.

Truong hop cd nhan khong du diéu kién cap chimg chi hanh nghé do dac
va ban do, S¢ Tai nguyén va Moi truong phai thong bdo, néu ro ly do khong cdp
chitng chi cho cd nhan dé nghi cdp chimng chi.

b)Vé gia han chitng chi hanh nghé do dac va bin do hang IT

(1) C4 nhan d nghj gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II
ndp 01 bd hd so dén ndp ho so theo quy dinh tai co quan tiép nhan hd so va tra
két qua 12 Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng ctia tinh noi ¢4 nhan tham gia sét
hach.

(2) Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh day du cia thanh pha.n hé so, tinh thdng nhét ve ndi dung
thong tin gilta céac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép
nhan hd s0 va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu
quy dinh vé thuc hién co ché mét cira, mét ctra lién thong trong giai quyet tha
tuc hanh chinh. Truong hop hd so khéng thudc tham quyén tiép nhan hodc hé so
khong day du thanh phan hoic khong dam béo tinh thong nhét ndi dung thong
tin gilra cac glay to hogc ké khai ndi dung khong day di thong tin theo quy dinh
thi khong tiép nhan va tra hé so cho nguoi yéu cau dang ky.

b) Truomg hop tiép nhan hd so thi chuyen hé so dén S& Tai nguyen va Moi
truong (phong Piang ky, Théng ké, Po dac — Vién tham, Chinh sach dat dai).

(3) S& Tai nguyén va Méi truong (phong Pang ky, Théng ké, Po dac —
Vién tham, Chinh sach dit dai) ¢6 trich nhiém:

- Kiém tra thong tin vé chimg chi hanh nghé d4 cAp, hoan thanh viéc gia
han chung chi hanh nghé do dac va ban d6, tra ching chi duoc gia han cho ca
nhén dé nghi gia han chimg chi.

- Tmcmg hop hd so chua ding theo quy dinh, S& Tai nguyen va Moi
trl.ro‘ng c6 trach nhiém thong béo bang vin ban hogc thu dién tir cho c4 nhan dé
nghi cip chimg chi vé yéu cau hoan thién hd so theo ding quy dinh.

- Tra két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Pik Néng.
¢) Vé cip lai/cap dbi chitng chi hanh nghé do dac va bin dé hang I1
(1) C4 nhéan dé nghi cap lai, cap d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban

do6 hang II nép 01 bd ho so dén ndp ho so theo quy dinh tai co quan tiép nhan hd
so va tra két qua 1a Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh noi ¢4 nhan
tham gia sat hach.

(2) Co quan tiép nhén hd so ¢c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhét ve ndi dung
thong tin glua cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép
nhén hd so va hen tra két qua theo miu quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu
quy dinh vé thuc hién co ché mét cira, mét ctra lién théng trong giai quyet thu
tuc hanh chinh. Trudng hop hd so khéng thude thim quyén tiép nhan hodc hd so
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khong day du thanh phan hodc khéng dam bao tinh théng nhét ndi dung théng
tin gilra cac g1ay to hodc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh
thi khéng ti€p nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau déng ky.

b) Trudng hop tiép nhan ho so thi chuyen hé so dén S& Tai nguyén va Moi
trrdong (phong Pang ky, Thong ké, Po dac — Vién tham, Chinh sach dat dai).

(3) S& Tai nguyén va Moi truong (phong Pang ky, Théng ké, Po dac —
Vién tham, Chinh sach dat dai) c6 trach nhiém:

-Kiém tra thong tin vé chimg chi hanh nghé da cép, hoan thanh vige cép
1a1/cap d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban do, tra ching chi dugc cép lai/cap
dbi cho ca nhan dé nghi cap lai/cép dbi ching chi.

-Truong hop hé so chua ding theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Mai
truong c6 tréch nhiém thong bao bang vin ban hoic thur dién tir cho cé nhan dé
nghi cép chimg chi vé yéu cau hoan thién hd so theo diing quy dinh.

- Tra két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Dk Néng.

(2) Cdch thirc thuc hién:

Nop hd SO truc tiép tg}i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdéng tinh Pik
Nong (truc tuyén hoac tryuc tiép hoac qua dich vu buu chinh).

(3) Thanh phin, sé lwong hé so:

-Thanh phan hé so

a)Vé cap chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

- Pon @8 nghi cip chimg chi hanh nghé do dac va ban db theo Mau §6 12
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP (dugc stra doi, bo

sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP) kém theo 01 anh mau
& 4x6 cm ¢6 nén mau tring.

- Ban sao van bang, chimg chi vé chuyén mén do co s& dao tao hop phap
cap; glay chimg nhan &0 sirc khoe hanh nghé do co s& kham bénh, chira bénh ¢
du diéu kién theo quy dinh.

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 13 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (dugc sira dbi, bd sung bdi khoan 5
Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban sao gidy to chimg minh 13 ngudi duoc mién sat hach kinh nghiém
nghé nghiép, kién thirc phép lut.

- Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong truong hop di sat hach truée
ngay ndp hd so dé nghi cap chimg chi hanh nghé.

b) Vé gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

- Pon d& nghi gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mau sb
12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc sira déi,
bd sung béi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban khai tham gia hoat déng do dac va ban dd hozic chimg nhén lién
quan dén viéc cap nhat kién thirc theo Mau s6 20 Phu luc I ban hanh kém theo
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Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang
thai gian 03 nim trude thoi diém ching chi hét han.

- Gi4y chimg nhén stic khoe do co sé kham bénh, chita bénh ¢6 da diéu
kién theo quy dinh.

- Ban gbc chimg chi hanh nghé do dac va ban dé da dugc cap.

¢) Vé cdp lai chitng chi hanh nghé do dac va ban doé hang II

- Pon dé nghi cép lai chimg chi hanh nghé theo Mau osé 12 Phuy lyc IA ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc sura doi, bo sung boi khorgm
5 Dicu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP); kem theo anh mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén

mau tring hoic tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don de nghi cép lai
chimg chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau tring.

d)Vé cap doi chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

- Pon dé nghi cép lai chimg chi hanh nghé theo Méu s6 12 Phu luc IA ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duge sira d6i, bd sung boi khoan
5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau & 4x6 cm co nén
mau tring hoic tép tin chira anh mau chyp tr ban chinh don de nghi cép lai
chtng chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén mau trang,

- Ban gdc chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da dugc cép.

-S6 lugng hd so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Vé cap chimg chi hamh nghé do dac va bdn dé hang II

Thoi han tra két qua: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.

Vé gia han/cdp lai/cap di chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11

Thoi han tra két qua: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhéan du hd so.

(5) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Ca nhan trong nuoc.

(6) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi trudng.

Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tai nguyén va Mai truong.

(7) Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh

Két qua cua tha tuc cép, gia han, cap lai, cap d6i chimg chi hanh nghé do
dac va ban dd hang II cip theo Mau sé 19 (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi
dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc sira d6i, bd sung béi khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh
$0 22/2023/ND-CP).

(8) Phi, I¢ phi
Chua quy dinh. ~

(9) Tén mau don, mau 1o khai i

Vé cap chumg chi hanh nghé do dac va ban do hang I1
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Mau s 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap dbi/gia han ching chi hanh nghé
do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP; duoc sira dbi, bd sung boi khoan 5 Didu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

Mau s6 13: Béan khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Phu
luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duge sira d6i, bd sung boi khoan 5 Diéu
9 Nghi dinh s 22/2023/NB-CP).

Mau s6 19: Chimg chi hanh nghé do dac va ban @ (Ban hanh kém theo
Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc sira d6i, bd sung boi khoan 4 Diéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

ve gza han chimg chi hanh nghe do dac va ban s hang II

Mau s 12: Pon dé nghi cAp/cap lai/cap dbi/gia han chung chi hanh nghé
do dac va ban do (Ban hanh kem theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP; dugc sira d6i, bd sung bai khoan 5 Didu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

Mau sé 19: Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc I Nghi dinh sé 27/2019/NB-CP; dugc sira dbi, bd sung boi khoan 4 Piéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

Mau sb 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cap nhéat kién thirc chuyén
mén (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP).

Ve cap lai/cdp doi chumg chi hanh nghe do dac va ban dé hang II

Mau s6 12: Pon dé nghi cép/cip lai/cap dbi/gia han chimg chi hanh nghé
do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc TA Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP; duoc stra d6i, bd sung bai khoan 5 Pidu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

(10) Yéu c&u, diéu kién thuwce hién thii tuc hanh chinh

Vé cdp/gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11

Chumng chi hanh nghé do dac va ban do hang II duoc cép cho c4 nhén ¢6
trinh d6 tir dai hoc trd 1én, c6 thoi gian it nhét 1a 02 nim lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban dd; c4 nhan c6 trinh do trung cip hoic cao ding, cé it nhat 1a
03 nim lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban d6 va dép tmg du cac diéu
kién sau day:

C6 du nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua phép luat.

C6 trinh d§ chuyén mén duge dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham gia
cong viéc phit hop véi ndi dung dé nghi cap chimng chi hanh nghé.

D3 qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phap luat lién
quan den ndi dung d& nghi cap chimg chi hanh nghé.

Vé cap lai chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang I1

Chimg chi hanh nghé do dac va ban dd dugc cip lai trong trudng hop
ching chi hanh nghe do dac va ban d6 bi mét.

Vé cdp doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang 11

Chumg chi hanh nghé do dac va ban do duoc cap d6i trong céc truong hop
chimg chi hanh nghé bi rach nét, hu hong khéng thé sir dung duge hodc khi cé
nhan c6 yéu cau thay dbi théng tin trong chimg chi.

Céan ¢t phap ly cua thu tyc hanh chinh

Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

T N S A
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Nghi dinh s 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu ctia Luat Po dac va ban do.

Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 ctia Chinh
pht stra dbi, bd sung mdt sd diéu ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nim 2019 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s didu cta Luat Po dac
va ban do.

Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 ctia Chinh pha
stra ddi, b6 sung mot s didu ciia cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.

X
i

|, | ¥



Mau s6 12
(Ban hanh kém theo Phu luc 14 Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngay 31 théng 12 ném 2021
ciia Chinh phii; dwoc siva déi, bé sung béi khodn 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc 1ap - Ty do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam ...

PON DE NGHI CAP/CAP LAI/CAP DOI/GIA HAN O
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gifi ....coooevvnenes (Tén co quan c6 thim quyén cép chimg chi)

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, nam smh

3. Qudc tich: . e

4. S6 Chimg mmh nhan dan/so the Can cudc cong dan/so dmh danh ca
nhan: ............... NGAY CAP:.vunrvenrrennen. NOi CAP..ovvvvrerrereneen

5. Dia chi thuong tru: s6 nha, thon/duong phd evensaseneneeenannsy X8/phudng/
thi tran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.............

6. S6 dién thoai:..........ccevvveens Email: .........

7. Pon vi cdng tac (neu co)... S e
8. Trinh d6 chuyén mon (ghl 1d chuyen nga.nh dao tao)

9. D3 hoan thanh Chucmg trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va
ban dd ngay ... thang ....ndm ......... WL sioinniscenomemnnssmanss rprasmsmamssesses

10. M4 s6 chimg chi hanh nghé da duoc céap (néu co): ..
11. Thoi han ¢6 hiéu luc ctia chimg chi hanh nghé da du:orc cap den ngay

, 3 2
a) Cap chimng chi hanh nghe .............................. ] &
Hang: ......... Noi dunghanhnghe(” et eerersen e e e e e es « e KEL QUA
sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngay ..... thang .... nam

- Piém kién thirc phép luat @
- Piém kinh nghiém nghé nghiép

W R gy o Ay |



b) Cép lai chimg chi hanh nghd .......eeeevererreees A
Ly do d& nghi cip lai chimg chi: ...................
¢) CAp dbi chimg chi hanh ngh& ......oooooroeeee. =
Ly do dé nghi cip d6i chimg chi: ...................
d) Gia han chimg chi hinh ngh ...........ooooveveee.. 1®

Ly do d& nghi gia han ching chi: .........cvvviivneiineiiies cereiiereeaieeeeannns

Téi xin chiu trach nhiém vé toan by ndi dung don ndy va cam két hanh nghé do dac va
ban d6 theo ding ndi dung ghi trong chirng chi dugc cdp va tudn thi cdc quy dinh ctia phap luat
¢6 lién quan.

NGUOI LAM bON
(K¥, ho tén)

Ghi chi:

() Ghi pht hop véi timg trudmg hop cu thé.

@ Lyra chon va chi danh du vao mét 6 phit hop v6i don dé nghi.

@ Trudmg hop mién thi, c4 nhin ghi 13 mién thi kém theo tai li¢u chimg minh.



Mau sb 13
(Ban héanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngay 31 théng 12 nim 2021
ctia Chinh phi; dioe sira doi, b6 sung béi khodn 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP
I. THONG TIN CHUNG

Ho va tén:..

Ngay thang nam smh ..................................................................

S6 Chimng minh nhén dan/sd thé Cin cude cong dan/sd dinh danh c4 nhan:
............ ngay cap.. veeenr... NoOi céip.............

Dia chi thuong trii: S6 nha, thon/dudng phé ......... ; Xa/phuong/thi tran ........
Huyén/quan/thi xa............ Tinh/thanh pho.............

M SE DAO RIEM XA NOT: wevevreeeeeereeeeeeeesaesesssessesesssssessesessessesessessesessessenssesnes
Thoi gian déng bao hiém xa hoi ; tir thang. ...nam .. dén ...thang.. nim.
Trinh d6 chuyén mén.....

T chite X4C NHAN @it evee e,

M sb chiing chi hanh nghé do dac va ban 6 da duge cﬁp ................... ngéy
L | Co quan cép:.

o IL QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT DQNG I-)O PAC VA
BAN PO

- ¢ I I Vi tri _
Tenﬁde an, d!_l: an, t.lilet ke k¥ N ) N . | damnhigm, | Thi gian )
STT |thuat - dir toan nhiém vu do| Noi dung cong viéc da tham gia s
A co quan thwe | tham gia
dac va ban do hié
én
1
To1 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding su that, néu sai tdi hoan toan
chiu trach nhi€m trudc phap luat.
...... , ngAy......thang....ndm
XAC NHAN CUA TO CHUC KIF‘%U}?.‘I i
(Ghi ro chirc vu, ho, tén; ky va déng dau) (Ky va ghiré ho, tén)
Ghi chu:

(1) Thoi gian déng bao hiém xa hoi tai td chirc x4c nhén.
(2) Té chitc x4c nhén ban khai qua trinh cong tic cia cé nhan tham gia thue hién nhiém vu
do dac va ban db tai don vi minh va chiu trach nhiém vé ndi dung xac nhan. Truomg hop ca

nhin d4 cOng t4c tai nhiéu td chirc thi tai mdi t§ chirc cong tic ca nhan phai c6 mot ban ké
khai duoc xac nhén.
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(Ban hanh kem theo Phu Zuc’] Ngh_f dinh s6 27/201 9/.7\{B—CP ngay 13 r{xdng 3nam 2019
cua Chinh phu,; dwoc sira doi, bo sung boi khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

Mau sé 19
;

1. Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 gdm 4 trang mdi trang ¢6 kich thuée 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in ¢6 tong mau xanh 12 ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2 trang 3
CHUNG CHi HANH NGHE DO BAC VA BAN B0
Hang:...... NGi dung dwoc hanh nghé do dac va ban
S XXX-XOO0K do:
T A S T e e T :
Chirky ctia ngudi
Anh 4x6 aurcicAp ching cHl I, s o :
(Péng dau nbi 3 )
cia coquan cép .......................................................... ¥
chimg chi) 4 :
Ho vatén: . .
Ngay théng néim sinh: fralle « Ngay
Bia chi thwdrng tru cockfiang.....nam.........
Sé Chirng minh nhan dan/sé thé Can cwédc cdng dan/s dinh THU TRUONG CO' QUAN.
danhca nhan: ............ ngéy cép .. Noi
CAP-sciicns
Tr|nh da chuyen mbn
Co s& dao tao: .
Hinh thire chirng chi: (cAp méi, chp dbi, cip lai, gia han).
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Mau sb 20
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thing 3
. nam 2019 cia Chinh phi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

L HO VA 811ttt s saee e s sae s ssn e s seenensees s sbesrnesnnessnnennns

2. Trinh d¢ chuyén mon:

3. Thoi gian ¢6 kinh nghiém nghé nghlep (1 (bao nhiéu nam, thang): ..

4. DOn Vi CONG tAC (MEU CO): w.vvrvreveeeeeeeees e eeeeeee s seeseeseeseesesessessaessssesssssens |

5. M sb chimg chi hanh nghe do dac va ban d6 dd dugc cAp:.....ooceviereeenenn. ngz‘ly
i ¢ PRSI, Co quan cap:.

6. Qua trinh hoat dong chuyén mén hoic cip nhét kién thirc vé do dac va ban do:

Thoi gian
hanh nghé/cap nhat Don vi cong tac/
kién thirc do dac Hoat dong doc lap
va ban dd (Ghi 16 tén don vi,
(Tirthang, nim d&én | s dién thoai lién hé)
thang, ndm)

Noi dung hanh nghe/
cAp nhit Kkién thirc

do dac va ban db Ghi chi

(Ghi 18 linh vue, chirc danh

hanh nghé do dac v ban dd)

B2 e e whi ol

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung su thét, néu sai td1 hoan toan
chiu trach nhiém./.

XACNHAN CUATO CHUC QUANLY , NGAY........thdng... nGM....... ...
TRUC TIEP (néu c6) NGUOI KHAI
(Chikc vy, ky tén, dong dau) (K, ho tén)
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02. Cung cép thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6

Ma TTHC: 1.011671
(1. Trinh tw thuc hién

a) Nép ho so

Ca nhan yéu cau cung cép thong tin, dir liéu, san phé‘im do dac va ban dd
phai xuét trinh Chimg minh nhén dan/thé Cin cudc cong dan/sé dinh danh cé
nhan/hd chiéu; Nguoi dai dién co quan, t6 chirc dén giao dich yéu cau cung cap
théng tin, dit lidu, san phdm do dac va ban d6 phai xuat trinh Chimg minh nhén
dan/thé Can cude cong dan/s6 dinh danh ca nhan/hé chiéu va gidy gi6i thidu hodc
cong van cha co quan, td chirc; Phiéu yéu cau cung cap théng tin, dir liéu, san
pham do dac va ban d6 theo Mau s6 03 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 (dwoc sira doi, bé sung boi khoan 5 Diéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP) gii truc tiép hodc qua dich vu buu chinh tai dia chi
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh Pk Néng - s6 98, duong 23/3, phuong
Nghia Dirc, thanh phé Gia Nghia, tinh Dak Néng.

Khi cung cép qua mang Internet d6i v&i thong tin, dir liéu, san pham do dac
va ban d6 khong thuéc Danh myc bi mat nha nude thi bén yéu cau cung cép thong
tin, dir liéu, san phim do dac va ban db gii tép tin chia gidy giGi thidu hodc cong
van cua co quan, td chirc; tép tin chira phiéu yéu cau cung cép thong tin, dir liéu,
san pham do dac va ban d6 va ky bang chir ky sb tai dia chi
https://dichvucong.daknong.gov.vn; trudng hop khéng c6 chir ky s6 thi bén yéu
cau cung cip thong tin, dir liéu, san phim do dac va ban d6 phai xuét trinh Chimg
minh nhan dan/thé cin cude cong dan/sé dinh danh ¢4 nhan/hd chiéu khi 1am thu
tuc mé tai khoan giao dich truc tuyén, dong thoi cung cap sb dién thoai di dong dé

bén cung cap giri ma xac nhén giao dich.

b) Tra két qua

Khi nhan du hd so yéu cau cung cép thong tin, dit liéu, san pham do dac va
ban do6 theo quy dinh, thong tin yéu cau dugc cung cap ngay trong ngay lam viéc
hodc theo thoi gian théng nhéat véi bén yéu cau cung cp. Trudng hop tir chdi cung
cap thong tin, dir liéu, san pham phai tra 161 bﬁng van ban cho co quan, t6 chire, cé
nhan ly do khong cung cap.

2. Cach thirc thuce hién

a) Cdch thitc nép hé so

T chirc, ¢4 nhan yéu cau cung cap théng tin, dit liéu, san phim do dac va ban do ndp
ho so bang hinh thire truc tuyén tai dia chi: https://dichvucong.daknong.gov.vn, hoic

W=

TR 0 I
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truc tiép hodic qua dich vu buu chinh tai dia chi: Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh Pak Nong - s6 98, duong 23/3, phuong Nghia Puc, thanh phé Gia
Nghia, tinh Dék Néng.

b) Cdch thirc nhdn két qua

Duéi dang ban sao hodc xuét ban phim véi céc hinh thire sau: truc tuyén
qua moi trudng mang hodc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh trén vat mang tin.

3. Thanh phcfn, s6 luong hé so

a) Thanh phan hé so

a.1) Truong hop thuc hién bang hinh thirc truc tiép hodc buu chinh

- Xuét trinh Chtmg minh nhén dan/thé Can cudc céng dan/sb dinh danh ca
nhan/h¢ chiéu doi véi ¢4 nhan.

- Xuét trinh gidy gidi thiéu hodc cong vin ciia co quan, td chie dbi véi co
quan, t6 chirc.

- Phiéu yéu cdu cung cip thong tin, dir lidu, san phim do dac va ban dd
theo Mau s 03 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 (duoc sira doi, bé sung béi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sé
22/2023/ND-CP).

a.2) Trudng hop thuc hién bang hinh thirc truc tuyén

Tép tin chira gidy gi6i thiéu hodc cong vin cia co quan, té chirc; tép tin
chira phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit lidu, san pham do dac va ban d6 va ky
bang chit ky s6. Truong hop khéng ¢6 chit ky sb thi xuét trinh Chimg minh nhén
dan/thé Can cudc cong dan/s6 dinh danh c4 nhan/ho chiéu khi lam tht tuc mé tai
khoan giao dich truc tuyén, déng thoi cung cép sb dién thoai di dong.

b) S6 heong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: thoi han tra két qua ngay trong ngdy lam viéc hoic
theo thoi gian thong nhét vdi bén yéu cau cung cap.

5. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: t6 chitc, ¢4 nhan trong nudc; td
chirc, ca nhan nude ngoai.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Mbi trudng tinh
Pik Néng.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Vin phong Piang ky dét dai tinh Dak Néng.

7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: thong tin, dir liéu, san phém do dac
va ban db.

AN Py
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8. Phi, I¢ phi

- Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham
phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

- Théong tu sé 47/2024/TT-BTC ngay 10 thang 7 nim 2024 cta Bo trudng
B Tai chinh Quy dinh muc thu, ché dé thu, ndp, mién, quan ly va st dung phi
khai théc, sir dung thong tin dir liéu do dac va ban d6.

9. Tén mau don, mau to khai

Mau sb 03: Phiéu yéu cau cung cép thong tin/dir liéu/san pham do dac va
ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay
31/12/2021: duwoc sita doi, b6 sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-
CP ngay 12/5/2023).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Théng tin, dit liéu, san phim do dac va ban d6 khong thuéc pham vi bi mat
nha nudc.

11. Can cir phdp ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Po dac va ban dd s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban dd.

-Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé didu ciia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3
nam 2019 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Po dac va ban dd.

- Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 ctia Chinh phu
sira d6i, bd sung mot sd didu cia cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.
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Mau s6 03

(Ban héanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh 56 136/2021/ND-CP ngay 31 thing
12 ndm 2021 ciia Chinh phii; dioc sira doi, bé sung boi khodn 5 Piéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thdang 5 nim 2023 ciia Chinh phi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU

CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO

S6: ...
Khong thuéc Danh muc bi matnha nwée || Thude Danh muc bi méit
nha nuée |:]

Sb Ching minh nhan dan/sé thé Can cude cong dan/s6 dinh danh
ca nhan/H chiéu ............. ngay cap ...... DOCHIE is0siims

Qubc tich (dcu voi ngudi nudc ngoai):......
. Dai dién cho (Bén yéu ciu

cung cap) ............................................

Dia chi:

theo cdng van, gidy gidi thi¢u

s PP sessseennesnnassnenases Danh  muc

thong tin, dir li¢u, san phdm do dac va ban db yéu ciu cung

cap:

Danh muc Don £ Muc dich sir dung :
STT | thongtin,di | "o | v | S | (Ghirgtendéan, | Fnbthic
liéu, sin phim : tinh | "ON8 du an, cong trinh) b e

Bén yéu cau cung cip cam két thuc hién, dong thoi théng béo cho
ngudi ¢6 lién quan dén quéan ly va khai théc, sir dung thong tin, dir li¢u,
san pham do dac va ban d6 thuc hién nhitng quy dinh sau:

- Khai thac, st dung thong tin, dir liéu, san phdm ding muc dich khi d& nghi

cung cap;
- Khong cung cép, chuyén nhuong cho tb chirc, c4 nhan khac dé sir
dung vao muc dich khéc;
- Cam két thuc hién theo dung quy dinh ctia Nha nuéc vé quan ly va
st dung tai liéu thuge Danh muc bi mat nha nude (neu c6); khoéng sir dung

thong tin, dit liéu ban d6 dugc cung cip dé két ndi thanh khu vuc thude
pham vi bi mét nha nudec.

, ngay ... thang ... nam ...

DUYET CUNG CAP® ' BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chikc vu, ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)
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Ghi chu:

() Thi treéng co quan, t6 chirc cung cip thong tin, dit liéu, san phdm do dac va
ban dd duyét cung cdp théng tin, dir lidu, san phdm do dac va ban dd khéng
thudc danh muc bi mét nha nudc.

@ Ngudi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghi dinh s6
27/2019/ND-CP duyét cung cap thong tin, dir li¢u, san pham do dac va ban )
thudc Danh muc bi mét nha nudce khi c6 van ban dé nghi ctia cip c6 thim quyen

.Y‘

4R\
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PHU LUC 3
QUY TRINH NQI BQ
THU TUC HANH CHINH LINH VU'C PO PAC VA BAN DO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 [ 4 /Li_/QD— UBND ngay i) thang 10 ndm 2024 ciia Chil tich Uy ban nhan dén tinh Dék Nong)

1.Tén thi tuc hanh chinh: Cép, gia han, cap lai, cAp d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II
(1.000049).
Thoi gian:
Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang II: 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhén du hd so.
‘ Vé gia han/cap lai/cap doi chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang II: 03 ngay lam viéc ké tlir ngay nhan da
ho so.
(Thoi gian quy dinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc hé so da dam bado tinh day di, thong nhat theo quy dinh)
Truong hO’p cd nhdn dé nghi cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban do nhu'ng chua co két qua sdt hach thuc hién
nop ho 5o dé nghi cdp chimg chi tai thoi diém t6 chike sdt hach do co quan c6 e‘ham quyén cdp chiing chi hanh nghé do dac va

ban do théng bdo. Trong rruang hop nay, thoi han xét cdp chitng chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 47 Nghl dinh
56 27/2019/ND-CP (duoc sua doi, bo sung theo quy dinh tai khoan 19 Nghi dinh s6 136/2021/NP- CP) duwgc tinh ké tir thoi

diém co két qua sét hach.
1.1. Vé cap chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang I1

Budc i
Pon vi Ngwoi thue £ T TG quy
M | e hign hign SELYRA tireingn dinh
hién
1. Néu ho so déy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan ho so va hen tra
Trung tam két qua (theo mau).
Phuc vu Coing dhiti 2. Néu hd so con thiéu, chwa ding quy dinh thi huéng din ngudi ndp hd so b sung,
Buée 1 | hanh chinh N8 NG | hoan thién ho so theo diing quy dinh (theo mau) 04 gio
cong tinh Tieleaue 3. Néu hé so khong thude thAm quyén giai quyel thi huéng dan ngudi ndp ho so dén co
Pik Nong quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo mAu).
4. Chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moi truong (phong PKTK, PPVT, CSPD)




Buéce

Don vi Negwoi thue X g - TG quy
thwe | 4 we hién hi¢n Ket qua thyehign dinh
hién

_ D nt hk A A - » ,.
Lzt daio uy€t ho so, chuyén cong chirc xir ly
phong BKTK, 04 gioy
bbVT, CSbb
-Kiém tra sy diy du va tinh hop I€ cua ho so. Trudng hop hd so chua ding quy dinh,
tham muu thong béo bang van ban hodc thu di¢n tir cho c nhan dé nghi cap chimg chi
v€ d€ nghi hoan thi¢n ho so theo dling quy dinh.
Chuyén vién : . v & - g A o rr
hone DKTK. | - Tham muu thanh 1ap Hoi dong xét cip ching chi hqnh nghé do dac va ban do6 de t6 60 oi?
e | > | chitc danh gi4 ho so, td chiic sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién thirc phap luat cua g1o
Sé& Tai PPV, CSPD | o aoas o - citon A
; il ca nhin dang ky cap chitng chi hanh nghé.
Buoc 2 | nguyén va
MBoi trudng - Du thao Chitng chi.
- Trinh lanh dao phong thim dinh.
Lanh dao 2 ‘ A
phong PKTK, | Tham dinh ho so. 04 gids
DPVT, CSPP | - Trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Mai truong phé duyét.
Mt . | - Lanh dao ky duyét h so. -
Ldah dgoing | _ Chuyén hé so dén Viin phong So& v B
- Vao s0, dong déu. )
Vin thu - Chuyén ho so tra ket qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh 04 gio
Trung tam
Fhyc.vy Cong chirc ;
Buée 3 | hanh chinh N OIS Tra két qua.
A vién chirc
cong tinh
bak Nong




1.2. V& gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II

Trong thoi han 30 ngay trudc khi chimg chi hanh nghé do dac va ban do het han, néu cd nhén cé yéu cau gia han
chung chi hanh nghe da duge cap thi giki ho so dé nghi gia han chiing chi hanh nghé tai khodn 2 Diéu 48 dén co quan da cdp
chitng chi hanh nghé dé lam thii tuc gia han. Chimg chi hanh nghé.

Bwoc

Don vi Ngwoi thuwe e .. % - TG quy
e | 4y ve hign hign ey lign dinh
hién
1. Néu hé so déy da theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan hé so va hen tra
Trung tdm két qué (theo mau).
Phuc vu i il 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din nguoi ndp hd so bd sung,
Bucoc I | hanh chinh viér% ChﬁC, hodn thién hd so theo diing quy dinh (theo mau) 04 gity
cong tinh 3. Néu hd so khong thudc thdm quyén giai quyet thi huéng din ngudi ndp hd so dén co
Ddak Nong quan co :[harp quyén theo quy dinh (theo mau).
4. Chuyéq ho so dén S¢ Tai nguyén va Méi truong (phong DKTK, DDVT, CSDD)
Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cong chire xir ly.
phong DKTK, 02 gio
PbVT, CSDD
-Kiém tra _thong tin vé chimg chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc gia han ching chi
hanh nghé do dac va ban do, trd chimg chi dwgc gia han cho ¢4 nhan d& nghi gia han
S& Tai Chuyén vién | ching chi.
Budgce 2 ngnl.lyén‘va phong PKTK, | . Trugng hop hé so chua ding theo quy dinh, S& Tai nguyén va Mbi truong co trach 12 gio
Mai truong | PBVT, CSDD nhiém thong bao bang viin ban hodc thu dién tir cho ¢4 nhan d& nghi cdp chimg chi vé
yéu cau hoan thién ho so theo diing quy dinh.
- Trinh l&nh dao phong thdm dinh.
Lanh dao e X
phonaPRTE, |~ ThAdith by o 04 gios

bbVT, CSDD

- Trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi trudng phé duyét.




Buée

Pon vi Nguwdi thue £ - TG quy
tl}t.rc thyre hién hign Keét qua thue hién dinh
hién

< - Lanh dao ky duyét ho so. =
L dpo 56 | Chuyén ho so d'én Vian phong S¢ e gio
- Vao s0, dqﬁmg dau. ] i
Vin thu - Chuy¢n ho so tra ket qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Trung tam
Phuc v 1 cong chi :
Buée 3 | hanh chinh ME CUIC | Tra két qua.
i i3 vién chire
cong tinh
bak Nong _
1.3. V& cap lai, cap doi chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang 11
Brc Don vi Nguoi thue TG quy
! A - o
M thyre hign hién Rsgna thye hign dinh
i€n
1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan hd so va hen tra
Trung tam két qua (theo mau).
Phuc vu Cone chitc 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi ndp hd so bd sung,
Buoc 1 | hanh chinh vie f chl'rc, hoan thién ho so theo diing quy dinh (theo mau) 04 gio
cong tinh 3. Néu hé so khong thufc thim quyén giai quyet thi huéng din ngudi ndp ho so dén co
bik Nong quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo mau).
4. Chuyén hd so dén Sé Tai nguyén va Mai trudong (phong BPKTK, BBVT, CSDD)

S¢ Tai Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cong chire xir ly.

Buéc 2 | nguyén va | phong PKTK, 02 gioy
Moi truong | PBVT, CSDD




Buée
Pon vi Nguoi thue B - TG quy
thee | o e hign hién Rebquahge bigo dinh
hién ‘
-Kiém tra thong tin vé chimg chi hanh nghé da cip, hoan thanh viéc cip ddi, cap lai
chimng chi hanh nghé do dac va ban dd, tra ching chi dugc gia han cho c4 nhén dé nghi
Chuyén vién | gia han chimg chi.
phong DXTK, | . Truong hop hd so chua ding theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Moi trudng co trach 12 gio
bbVT, CSbb nhigm thong bdo bing van ban hoge thu dién tir cho ¢4 nhén d& nghi cp chimg chi vé
yéu ciu hoan thién hd so theo ding quy dinh.
- Trinh l3nh dao phong thdm dinh.
Lénh dao R ol X
phong PKTK, |~ [ndm dink ho so. 04 gior
DPBVT, CSPP | - Trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong phé duyét.
v .. | - Lanh dao ky duyét ho so. e
AN B | Chuyén hd so dén Vén phong S& Uigio
- Vao s6, dong dau. '
Vin thu - Chuyén ho so tra ket qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Trung tdm
Phuc vt | g chte :
Bude 3 | hanh chinh R8OG| Tra két qua.
Nl vién chirc
cong tinh

Pik Nong




6

2. Thii tuc hanh chinh: Cung cAp théng tin, dit liéu, sin phdm do dac va bin d6
- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngay lam viéc x 8 gio = 8 gio.

Bude L =t
e | DoRYiOhgE | Ngdl G Két qua thuc hién TG quy
ik hién hien dinh
hién
Trung tam - Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan, viét Phiéu bién
Phuc vu hanh Cona clifi nhan ho so va hen tra két qua. i
Budc 1 | chinh cong viér% chfrc’ - Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan nguoi 1 gio
tinh Pak nop hd so bd sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh.
Nong - Chuyén ho so dén Vin phong Pang ky d4t dai tinh Dak Néng.
Phong Théng | - Xir Iy hd so. 45 ol
5 3 tin - Luu tr@t | - Trinh lanh dao phong. k-
Vin phong
; Dang ky dat
Buge 21 gai tinh Pak
Nong
Lanh dao Van © e s
plidng - Lanh dao ky trinh. 1 gio
S¢ Tai
y nguyén va " v | 12 . . gk s
Buoe 3 MBi trudng Lanh dao S& Léanh dao ky duyét ho so. 1 giov

tinh Dk




Budée

thuc R v: thpe Ngm‘:f’i Hige Két qua thwe hién TG. e
o hién hién ’ * dinh
hién G *
Nong
Vanthu |- Vao sb, dong d4u. 0,5 gid
Trung tam
Phuc vahanh | = 0 chire :
Buédc 4 | chinh cong SIS Tra két qua.
tinh Dik vién chirc
Noéng

NYON

Lo
o

'
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