UBND TINH PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOIVU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 63 /QP-SNV Dék Nong, ngay (8 thang 3 nim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by, quan ly
va sir dung tai san cong tai S& Noi vu tinh Pak Nong

GIAM POC SO NOI VU TINH PAK NONG

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua
Chinh phii quy dinh ché dé tw chi, ti chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi
quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha miede;

Can cit Nghi dinh s6 11 7/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cia Chinh phii quy dinh ché d tw chii, tw chiu trdch nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi céc co quan hanh chinh;

Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thing 5
nam 2014 cua B$ Tai chinh - B6 Noi vu quy dinh ché dg tw chi, ti chiu trach
nhiém, vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan nha nude;

Can cir Quyét dinh sé 15/2015/QD-UBND ngay 16 thang 4 ndm 2015
cua ‘Uy ban nhdn gfdn’tinh Pak Nong vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua So Noi vu tinh Pak Nong;

Theo dé nghi ciia Trueomg phong Hanh chinh — Van thi, heu trit.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bg,
quan ly va sir dung tai san cong tai S& Noi vu tinh Dak Nong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s 205/QD-SNV ngay 15 thang 12 nam 2015 ctia S& Noi vu tinh
Pik Noéng.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh — Vin thu, luu trir; Trudng céc phong
chuyén moén thudc S&; Truong Ban Ton gido; Tm(’mg Ban Thi dua — Khen
thuéng; Chu tich Cong doan S¢ Noi vu va cac don vi ¢6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH PAK NONG =~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ndi by, quan 1y va sir dung tai sin cong tai S& Noi vu tinh Pik Nong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.65/0D-SNV ngay 8/ 8 /2021 ciia S Noi vu tinh Dk Néng)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi didu chinh, ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché chi tiéu ndi bo quy dinh viéc quéan ly, st dung, thanh ton,
quyeét toan ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh dugc ngén sach nha nudc giao thuc
hién ché do tu chii d6i v6i co quan S& Noi vu.

b) Viéc phén bd, quan ly, sir dung ngudn kinh phi ngan sach nha nuéc giao
hang nam khoéng thuc hién ché do tu chu, kinh phi dé thuc hién mét sé nhiém vu
theo quyét dinh cta co quan tham quyén va von dau tu xay dung duge thyuc hién
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc, gdm:

- Chi stra chita 16n, mua sdm tai san cb dinh:

+ Kinh phi mua xe 6 t6 phuc vu cong tac.

+ Kinh phi stra chita 16n try sd, mua sdm tai san ¢b dinh cd gia tri 16n ma
kinh phi thuong xuyén khong dap img duoc va da dugce cap cé thim quyén phé
duyét theo ké hoach.

+ Kinh phi thuc hién dé& 4n mua sim trang thiét bi va phuong tién lam viéc;
cong nghé thong tin dugc cip c6 thAm quyén phé duyét (néu co).

- Chi thuc hién cac nhiém vu dugc cép c6 thim quyén giao:

+ Kinh phi thuc hién cac nhiém vy dot xuat duge cip c6 thim quyén giao
sau thoi diém don vi da duoc giao kinh phi thyc hién ché dd tu chu.

+ Kinh phi bd tri dé thuc hién céc nhiém vu dic thi nhu: Kinh phi hd tro,
bdi dudng, phu cép cho tb chirc, ca nhén ngoai don vi theo ché d¢ ciia Nha nude
quy dinh.

+ Kinh phi t3 chirc cac hdi nghi, cong tac phi di kiém tra, thanh tra dugc bd
tri kinh phi riéng.




+ Kinh phi thuc hién cac Pé an, Chuong trinh duoc cap c6 thdm quyén phé
duyeét.

- Chi thyc hién cac nhiém vu dic thu dén thoi diém 14p du toan chua xéc
dinh dugc khdi lugng cong viée, chua c6 tidu chuan, ché do dinh mirc quy dinh
clia co quan c6 thim quyeén.

- Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché.

- Kinh phi thyc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia.

- Kinh phi dao tao, boi dudng can bd, cong chirc.

- Vén dau tu xay dung theo dur 4n duge phé duyét.

2. Pbi tuong ap dung

a) Cac phong, ban thudc S& (sau day goi tit 1a don vi).

b) Céng chirc, nhén vién va lao dong hop ddng tai cac don vi thude S& (sau
day goi tit 1a cong chirc va ngudi lao dong).

Diéu 2. Muc dich xdy dung quy ché

I. Nhim tao quyén chu dong trong viéc quan ly, chi tiéu tai chinh tai co
quan.

2. Tao quyén chii déng cho cong chirc va ngudi lao dong trong co quan
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Lam can cir quan ly, thanh toan céc khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hii:n kiém soat cua Kho bag Nha nuéde, S& Tai chinh va cac co quan thanh tra,
kiém toan theo quy dinh nham sir dung tai chinh, tai sin ding muyc dich, c6 hiéu
qua.

_4. Thyc hanh tiét kiém chdng lang phi va tao sy cong bing trong co quan,
khuyeén khich tiét kiém chi, tang thu nhép cho céng chirc va nguoi lao dong.
Diéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Quy ché chi tidu néi bo phai dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri,
thyuc hién hoat dong thuong xuyén phu hop véi hoat dong dic tha cua co quan, sir
dung kinh phi c6 hiéu qua va ting cuong cong tic quan ly tai chinh.

. 2. Can ctr vao yéu cau, noi dung va hiéu qua cong viéc, trong pham vi
nguon tai chinh duge str dyng. Gidm doc S& quyét dinh cac mire chi quan ly, chi
nghiép vu nhung khéng duoc vugt qua mire chi do Nha nude quy dinh, va trén co
s phu hop véi yéu cau thyc té va kha ning tai chinh cta co quan.

3. Quy ché chi tiéu ndi b phai dugc cong khai, thdo ludn rong rai trong co
quan, co6 su tham gia gép y cua to chirc céng doan co sd.

Piéu 4. Cin cir dé xdy dung quy ché

1. Hé théng vin ban quy pham phép ludt quy dinh v& tiéu chuén dinh mirc
chi va ché d¢ quéan ly, sir dung kinh phi quan ly hanh chinh hién hanh ctia Nha



nudc.

2. Chtrc néng, nhiém vy, to chirc b may va dac diém tinh hinh thyc hién
nhi¢m vu chuyén mén dugc giao.

3. Can cur vao bién ché dugc giao, dinh mirc phan bd ngan séch va duy toan
chi ngén sach hang nam dugc UBND tinh giao.

4. Tinh hinh chi tiéu, quan ly, sir dung tai san ciia co quan trong nim va
nhimg nam trudec.

5. S6 lugng cong chirc va ngudi lao dong; trang thiét bi va tai san tai cac
phong, ban thudc So.

Chuwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

_ Muc 1. NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG CHI THY'C HIEN
CHE PO TU CHU

Diéu 5. Nguon kinh phi thwe hién ché d tw chi

1. Ngudn Ngan séch nha nudc cip.

2. Nguén kinh phi hop phép khéc (néu co).

Diéu 6. Cac ndi dung chi thue hién ché do tw chi

1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phy c4p luong.

4. Cac khoan dong gop theo luong.

5. Khen thudng, phic loi tap thé.

6. Céac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

7. Céac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh moi
truong,...).

8. Chi vt tu vin phong (van phong phim, cong cy, dung cu van phong,...).

9. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi hoi nghi (tai liéu, thué hdi truong,...).

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...).

12. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai, thué mudén khac).

13. Chi mua sim, sira chita thudng xuyén tai san (6 t6, trang thiét bi vin
phong, didu hoa nhiét d¢, nha cira,...).

14. Chi h tro hoat dong cta cac t chirc Dang, doan thé.

15. Céc khoan chi hoat dong thudng xuyén khéc (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém phuong tién,...).




Piéu 7. ThAm quyén quyét dinh chi tiéu

1. Duyét chi:

a) Chu tai khoan (Giam doc S&) quyét dinh duyét chi céc khoan chi thudng
Xuyén cua co quan, la ngudi chiu trach nhiém trudce phép luat ve cac quyét dinh
cua minh trong viéc sir dung kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao.

b) Ké toan truéng chiu sy chi dao ciia Giam dbc S&, c6 nl;iém vu td chire
thyc hién cong tac ké toan trong co quan, tham muu cho Gidm doc S& viée quan
ly, str dung kinh phi tiét ki€m, c6 hi¢u qua.

2. Chumng tir thanh toan:

Chimg tir thanh toan phai dugc 1ép theo mau théng nhat, theo quy dinh
hién hanh cua ché do ké toan hanh chinh su nghiép do Bo Tai chinh ban hanh.
Moi chung tir thanh toan phai néu rd rang, cu thé ndi dung, khong tay xoa, sura
chira va phai c6 du chir ky theo chirc danh quy dinh trén ching tir.

Muyc 2. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH
THUC HIEN

Diéu 8. Chi thanh toin ca nhan

1. Tién luong, tién cong:

a) Tién luong, tién cong clia cdng chirc va nguoi lao dong dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nude.

b) Tién luong cua cong chirc va ngudi lao dong dugce cir di hoc tip trung
trong nudc: Thue hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nude.

¢) Tién luong cua cong chirc va nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san: Do
co quan Bao hiém xa hoi chi tra theo ché do quy dinh.

d) Tién cong cia nguoi lao dong la‘lm viéc theo ché d6 hop dong: Thyc hién
theo quy dinh tai B§ Luat lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Nghi
dinh sé 68/2000/NB CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu vé thuc hién ché d6 hop
dong mét s loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghlep,
Nghi dmh s6 ]61/2018/NB CP ngay 29/11/2018 cta Chinh phu stra doi, bd sung
mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chue, vién chirc, nang ngach cong chirc,
thang hang vién chirc va thyuc hién ché d6 hop dong mét sb loai cdng vigc trong

co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap va céc vin ban huéng
dan hién hanh hoic stra dbi, bd sung (néu co).

2. Cac khoan phy cap thuc hién theo ché do hién hanh cua Nha nuéc, gém:
a) Phu cap chirc vu lanh dao.

b) Phu cép thim nién vuot khung.

¢) Phu cép thdm nién nghé dbi véi thanh tra vién.

d) Phu cép cong vu.



d) Phu cép trach nhiém:

- Phu cap trach nhiém Ké toan truong, Tha quy.

- Phu cép trach nhiém cong chirc huéng dan tap su.

- Phu cap tréch nhiém theo nghé déi véi Thanh tra vién.

- Phu cép trach nhiém céng tac Pang.

- Phu cép trach nhiém cta cong chirc tham gia Ban Chi huy quén sir co
quan.

e) Phu cép ddc hai ddi véi cong chirc va ngudi lao dong theo ché do quy
dinh (bao gom cé phu cap bang hién vat).

g) Phu cap kiém nhiém.

h) Céc khoan phy cdp quy dinh tir diém 2.4 dén diém 2.7 néu trén khong
dung dé tinh déng bao hiém x4 hdi, bao hidm y té, bao hiém that nghiép va kinh
phi cong doan.

i) Phuong thirc va thoi gian chi tra tién luong, tién cong va cac khoan phu
cap hang thang: Chuyén tra 01 1an/thang vao tai khoan c4 nhan cua cong chic va
lao dong hop dong; trong khoang 07 ngay lam viéc ddu thang (khong ké ngay
nghi thir bay, chi nhat va ngay nghi 18, tét).

3. Cac khoan trich ndp theo lwong, bao gdm: Bao hiém x3 hgi, bao hiém y
té, bao hiém thét nghiép, kinh phi céng doan. Cac khoan hudng ché do bao hiém
xa hoi tra thay luong khi 6m dau, thai san.

a) P6i tuong tham gia ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, gom:

- Cong chuc va nguoi lao dong So Noi vu.

- Ngudi lao dong 1am viée theo ché d hop dong khong xé4c dinh thoi han,
hop ddng lao dong c6 thoi han tir di 01 thang dén dudi 03 théng.

b) DPdi tugng tham gia ché d§ bao hiém that nghiép: Ngudi lao dong lam
viée theo ché do hop df’mg khong xac dinh thoi han, hodc hgp déng lao dong va
hop dong lam viéc c6 thoi han tir di 03 thang dén dudi 12 thang.

¢) Mitc trich ndp Béo hidm xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc.

d) Quy trinh, hd so, thii tuc thuc hién dbi véi céc khoan bao hiém xa héi tra
thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh ctia Luat Bao hiem
x4 hdi va cac vin ban hudng dan hién hanh hodc sira d6i, b6 sung (néu cd) cua
Nha nudec.




Cham nhét trong vong 15 ngay ké tir ngay trd lai 1am viéc, cong chirc va
nguoi lao dong c6 trach nhiém giri hé so thanh toan ché do bao hiém x4 hoi vé
Phong Hanh chinh - Van thu, lwu trit, cu thé nhu sau:

- D6i véi ché do thai san:

+ Gidy dé nghi thanh toan.

+ Giéy ching sinh hodc Giay khai sinh (ban sao hodc ban sao c6 cong
chimg) hoc trich luc Gidy khai sinh ctia con.

+ Gidy chimg nhan phiu thuét (trong truong hop dé md) ciia ngudi me.

- D6i v6i truong hop nghi do 6m dau, kham thai, hat thai:

+ Gidy d& nghi thanh toan.

+ Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao chimg thuc) dbi véi truong hop
diéu tri ndi tra hoac Gidy chimg nhan nghi viéc huéng BHXH theo mAu quy dinh
do co s& Kham chira bénh cép.

+ Truong hop cdng chitc va ngudi lao dong méc bénh dai ngdy ngoai thoi
gian diéu tri ndi tra con c6 thoi gian diéu tri ngoai trG: Phiéu hdi chéin (ban sao)
hogc Bién ban hoi chan (ban sao) thé hién thoi gian nghi viée dé didu tri.

+ Trudng hop nghi chim séc con 6m: Gidy ra vién (ban chinh hoic ban sao
ching thuc) hodc s6 y ba cua con (ban chinh hodc ban sao chimg thuyec).

d) Phong Hanh chinh - Van thu, luu trit khong chiu trach nhiém vé sy cham
tré do cdng chirc va ngudi lao dong khong kip thoi giri hd so thanh toan ché dé
béo hiém xa hoi theo thoi gian quy dinh.

4. Tién luong lam viéc vao ban dém, l1am thém gio:

a) Cong chuc va ngudi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gid dugc
thanh toan tién lurong lam viéc vao ban dém, thém gi0 theo quy dinh cua Nha
nudc.

b) Thanh toén tién luvong lam viéc ban dém, lam thém gi&: Thyc hién theo
quy dinh tai B§ Luat lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 va céc vin ban
huéng dan thyc hién va stra déi, bd sung (ndu o).

- Cong chirc va nguoi lao dong 1am viéc ban dém, 1am thém gio phai dugc
Lanh dao don vi bé tri nghi bu theo quy dinh.

- Truong hop khéng bb tri dugc nghi bu thi duge thanh toan tién luong lam
viéc ban dém, lam thém gid; trude khi thuc hién phai c6 y kién phé duyét cia
Lanh dao S& dé dam béao: sb gir lam thém cua cong chuc va ngudi lao dong
khong qua 50% s gid lam viéc binh thudng trong 01 ngay.



- Trudng hop dp dung quy dinh thoi gio 1am viée binh thuong theo tuén thi
tong sé gitr lam viéc binh thuong va s6 gio 1am thém khéng qua 12 gio trong 01
ngay; khong qué 40 gid trong 01 thang va tong s6 khéng qua 200 gio trong 01
nam, trir mot sd trudng hop dic bi¢t do Chinh phu quy dinh thi duoc 1am thém
gio khong qué 300 gio trong 01 nam.

c) Cong chirc va nguoi lao dong lam thém gid sau 17 gié vao cac ngay lam
viéc phai ky xdc nhén thoi gian ra vao co quan véi by phan Bao vé co quan; lam
thém gi¢ vao cac ngdy nghi, ngdy 1€ phai ding ky véi bd phan Bao vé co quan
thoi gian ra vao khi lam viéc tai co quan.

Khi thanh toén tién luong lam ban dém, thém gid, phong Hanh chinh — Vin
thu, luwu trit s& d6i chiéu véi sb ding ky tai Bao vé co quan dé lam cin ctr thanh
toan. Truong hop c4 nhan dé nghi thanh toan tién luong lam ban dém, thém gid
nhung khong dang ky tai by phan Bao vé co quan s& khong duoc thanh toan.

d) H6 so, thii tuc thanh toan tién lwvong lam viée vao ban dém, thém gio:

- Giy d@ nghi thanh toan.

- Bang chdm cong lam viéc vao ban dém, [am thém gid hodc Giéy bao lam
thém gid (sir dung trong truong hgp don vi lam thém gio khong thuong xuyén).

- Bang dang ky thoi gian lam dém, thém gi¢ hang thang cua don vi theo
méu (cac don vi dbi chiéu v6i sb theo dbi tai bd phin Bao vé co quan trude khi
glri phong Hanh chinh - Vin thu, luu trir dé nghi thanh toan tién luong lam dém,
thém gi0).

- Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gid phan anh dung, du
cac ndi dung, chi tiéu theo mau dinh kém.

d) Hb so thanh toan tién luong lam dém, thém gid trong nim giri phong
Hanh chinh — Vin thu, luu trit chim nhit ngay 31/12 hang nim dé dam bao thanh
quyét toan kinh phi trong thoi gian chinh ly quyét ton theo quy dinh.

Phong Hanh chinh — Van thu, luu trir khong chiu trach nhiém giai quyét va
khong thanh toan dbi véi cac truomg hop giri hd so dé nghj thanh toan tién luong
lam dém, thém gi¢ trong ndm chdm so vdi thoi gian quy dinh néu trén. Viéc ra
soat, thanh to4n s& duoc thuc hién trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duge ddy di hd so d& nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy dinh tai
Quy ché nay.

5. Chi trang phuc, trang bi phuong tién bao vé€ cé nhan:

a) Nguyén tic cép trang phuc, trang bi phuong tién bao vé ca nhén:

- Cung cép, trang bi phuong tién bao vé ca nhan ding d6i tugng, nhiém vu
thuc hién.



- Trang phuc, phuong tién bdo vé c4 nhan trang bi theo quy dinh va miu
dugc cip c6 thdm quyén phé duyét.

- Trang phuc, phuong tién bao vé ca nhan dugc cung cip, trang bi phai
dugc stir dung theo ding muc dich quy dinh.

- Cin cr vao diéu ki¢n cu thé cia timg don vi, bd phan, viéc cung cép,
trang bj c6 thé bang hinh thirc may sim, cép phat hodc cép tién cho don vi hodc
ca nhan ty may sim theo ding quy dinh vé tiéu chudn, hinh thirc, mau sic, kidu
déang trang phuc. Nghiém cim viéc sit dung tién may sim trang phuc, phuong tién
bao vé c4 nhan sai muyc dich, trdi quy dinh.

b) Péi tugng dugc trang bi:

- Trang phuc:

+ Thanh tra, cong chirc thudc Thanh tra So.

+ Céng chirc 14 chién s§, chi huy din quén tu vé; Ban chi huy quén sy Co
quan S& Noi vu.

+ Nhan vién béo vé.
- Phuong tién bao v¢ ca nhan: Céng chirc lam nhiém vy luu trir tai lidu.
¢) Danh muc, s6 lugng va nién han str dung:

- Trang phuc Thanh tra dugc trang cap theo quy dinh hién hanh ctia phap
luat vé Thanh tra.

- Danh muc, sb lugng, nién han sir dung trang phuc, phuong tién bao Ve ca
nhan d6i véi cong chirc va ngudi lao dong (trir thanh tra vién) theo Phu luc s6 01
dinh kém.

d) Phuong thirc thye hién:

- Pbi véi trang phuc thanh tra Can cir quy dinh ctia Nha nuédc vé dbi
tucng, ché d6 va phuong thirc may sim, cap phat trang phuc, Chanh Thanh tra S¢
dé xuit g Phong Hanh chinh — Vin thu, luu trit ¢é phéi hop thuc hién.

- D6i véi trang phuc, phuong ti¢n bao vé c4 nhéan theo ché d cua cong
chirc, nguoi lao dong (trir thanh tra): Lanh dao don vi ¢6 trach nhiém xac dinh déi
twong, danh muc, s luong theo quy dinh tai Quy ché nay va tham khao gia thi
truong tai thoi diém dé nghi, trén co so do dé xuat murc chi giri phong Hanh chinh
— Vin thu, luu trir thAm dinh, mua sém va cép phat bang hién vit, hoac khoan
bing tién cho c4 nhan tw mua sém theo tiéu chuan.

Diéu 9. Chi cong tic thi dua, khen thwéng

Tién thudng cho tap thé, ca nhan dugc tinh trén co s& muc luong toi thiéu
chung do Chinh phu quy dinh dang c6 hi¢u lyc vao thoi diém ban hanh quyét
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dinh khen thudng.

1. Noi dung chi:

a) Chi in an Gidy chimg nhéan, Gidy khen, Bang khen, khung va phéi cua
Bing khen va Glay khen.

b) Chi tién thudng hodc ting phé.m Iuru niém cho cac ca nhén, tap thé.

c¢) Cac khoan chi khic lién quan tryc ‘uép cho cong tac thi dua, khen
thuong, nhu: cong tac td chirc, chi dao, so két, téng két cac phong trao thi dua;
cong tac tuyen truyén phd bién nhén rong dién hinh tién tién tai co quan; cong tac
phi tham du céc hoi nghi, héi thao lién quan dén cong tac thi dua khen thudng; tb
chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luét vé cong tac thi dua, khen thudng,...

2. Mtrc chi:

a) Mic chi tién thudng: thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
diéu cia Luét Thi dua, khen thudng.

b) Chi in an Gidy chirng nhan, Glay khen, Bing khen; khung va ph01 Bang
khen, G1ay khen: Thyc hién theo hop ddng va thanh toan theo thuc té véi don vi
cung cap.

¢) Cac ndi dung chi khac: Thyc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha
nudc.

Dicu 10. Chi nghi phép hang nim

1. Thuc hién theo quy dinh tai ‘Théng tu sé 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 ctia B$ Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang
nim ddi véi CBCC, lao dong hop dong lam viéc trong cic co quan nha nudc va
don vi sy nghiép cong lap va Thong tu sb 57/2014/TT—BTC ngay 06/5/2014 cua

B¢ Tai chinh stra déi, bd sung Thong tu s& 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
va céc van ban stra doi, bd sung (néu cd).

2. Thanh toan tién phwong tién di lai, tién phu cap di dudng khi nghi phép
hang nam:

a) Pdi tugng: Cong chirc va ngum lao dong dugc Giam déc S¢ dong y cép
gidy cho di nghi phép nam dé vé tham gia dinh, cha me, vg hoic chdng, con hodc
thdm qué quan.

b) No6i dung va muc chi:

- Phy cép luu tra cho nhitng ngay di duong thuc té, mirc chi tuong duong
murc phu cap luru tra khi di cong tac theo quy dinh hién hanh.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phucmg tién di lai phai tra
cho don vi, ca nhén kinh doanh vén tai hanh khach cung cép (trur phuong tién
may bay) theo quy dinh cua phap luat, gom tlen phuong tién chidu di va vé tur
nha dén ga tau, bén xe; tién vé tau (ghe ngdi mém, khoang diéu hoa), xe vén
chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.



- Mtrc thanh toan theo gia ghi trén vé, hda don mua vé véi mie gla van tai
phd bién cua loai phuong tién cong cong tai dia phuong, khong bao gom céc chi
ph1 tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau. Truong hop cong chirc
va ngudi lao dong di nghi phép sur dung phu‘ong tién la may bay khi c6 vé hop
phép s& dugc thanh toan toi da theo gid cudc vén tai khach cong cong bang
phuong tién dudng bd, dudng sit, duong thay pha hop v6i tuyén dudng di nghi
phép.

- Truorng hop nguoi di nghi phép ndm ket hop vdi di cong tac va nghi phép
tham ngudi than thi chi thanh todn tién phu cap luu trd, khong thanh toan tién tau
xe di nghi phép.

c¢) Chung tur, thu tuc thanh toan:

- Vé tau, xe (co in gia trén vé) hodc hoa don mua vé.

- Gidy nghi phép ndm duge Giam doc S x4c nhan dia diém nghi phép.

d) Thanh toan tién nghl phép hang niam: Chi duoc thanh toan mdi nim mot
lan, nghi phép cta nim nao dugc thanh toan trong ndm d6, trudng hop vi cong
viéc duogc Lanh dao don vi truc tlep quan ly cho Iui thoi gian nghi phép sang ndm
sau thi cling dugc thanh toan tién nghi phép nam, nhung chi dugc thanh toan dén
hét ngay 31/01 ndm sau.

3. Thanh toan tién luong cho nhiing ngay duoc nghi phép hang nim theo
quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét sé ngay nghi hang nim:

a) Pdi tuong thuc hién theo quy dinh tai Piéu 114 Bo luit Lao dong sb
10/2012/QH13 ngay 18/6/2012:

- Cong chirc va nguoi lao dong do thoi viée, bi mat viéc lam hodc vi céc ly
do khac ma chua nghi hang ndm hozc chua nghi hét sé ngay nghi hang nam.

- Cong chirc va ngudi lao dong c6 dudi 12 thang lam vige thi thoi gian nghi
hang ndm dugc tinh theo ty 1€ tuong Umg voi s6 thoi gian lam viéc.

b) Mtrc chi: Can cir mirc lwong ngach béc, chirc vu va cac khoan phu cip
chirc vu, phu cap tham nién nghé, phu cp doc hai (néu c6) dang hién hudng ciia
timng cong chirc va ngudi lao dong tai thoi diém nghi viée.

c) Chimg tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan do Lanh dao don vi truc
tiép quan ly cong chirc va ngudi lao dong dé nghi kém theo cac hd so lién quan
(nhu: Quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong; Quyét dinh théi viéc hodc vin
ban x4c nhén ciia don vi vé viéc cong chirc va nguoi lao dong thoéi viée, bi mét
viéc 1am; cac gidy to khac c6 lién quan).

d) Thoi gian chi trd dugc thuc hién cham nhét 01 thang ké tir khi cong
chtrc va nguoi lao dong nghi viéc va cod déy da ho so, chimg tir theo quy dinh.

4. Thanh to4n tién bdi dudng do yéu cau cong viéc, co quan, don vi khong
bé tri dugc thoi gian cho cong chirc va nguoi lao dong nghi phép.
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a) Doi tqqng: Cong chirc va nguoi lao dong c6 don xin nghi phép nim
nhung do yéu cau cong viéc Lanh dao don vj truc tiép quéan ly khong bé tri dugc
thoi gian cho nghi phép nim hodc khong b tri di sé ngay nghi phép nam theo
quy dinh.

b) Miic chi: Tién bdi dudng cho mot ngay chua nghi phép ndm khéng qua
mtre tién lrong 1am thém gio vao ngay thir bay, chi nhat déi véi timg cong chirc
va ngudi lao dong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Quy ché nay.

c¢) Chung tir thanh toan:

- Pon xin nghi phép duoc Lanh dao don vi truc tiép quan ly xac nhéan do
yéu cau cong viéc nén khong bé tri duge thoi gian cho cong chire va ngudi lao
dong nghi phép nam hoac khong b6 tri du s6 ngay nghi phép nam.

- Gidy d nghi thanh toén do Lanh dao don vi tryc tiép quan 1y dé nghi kém
theo bang ké danh sach va s6 ngay chua duge nghi phép ndm dbi voi timg cong
chirc va nguoi lao dong.

d) Thoi gian chi tra: Thuc hién mot lan trong nam.,

Lanh dao don vi truc tiép quan ly céng chic va ngudi lao dong co trach
nhiém téng hop danh sich va s6 ngay chua dugc nghi phép nim d6i véi timg
cong chirc va ngudi lao dong trong nam cia don vi gri phong Hanh chinh — Vén
thu, luu trir trude ngay 31/12 hang nam kém theo cac chumg tir lién quan dé lam
cén cu thanh toan.

Can ctr kha ning ngudn kinh phi dugc str dung dé chi tra va téng sb ngay
chua nghi phép nim cta cong chirc va nguoi lao dong, phong Hanh chinh — Van
thu, luu trit trinh Gidm déc S& xem xét, quyét dinh mirc hd tro tién bdi dudng
chua nghi phép ndm hoédc chua nghi du s6 ngay nghi phép nim. Cén ctr mirc chi
hd trg tién boi dudng dugc duyét, phong Hanh chinh — Vén thu, luu trix thuc hién
viéc thanh ton, chi tra chdm nhét truée ngay 31/01 nim sau déi véi timg cong
chirc va nguoi lao dong.

Piéu 11. Quan ly, sir dung vin phong pham

1. Binh ky vao tuan dau tién cua thang, khi c6 nhu cau str dung cic loai van
phong pham phuc vu cdng tic chung cho céc don vi. Trén co s& danh muc cac
loai vdn phong phfim dugc sir dung tai co quan, cac don vi lap dé xuét dé nghi
mua sdm cé x4c nhan cua Lanh dao don vi giri vé phong Hanh chinh — Van thu,
lru trir. Cén clr vao gidy dé xuat cua timg don vi, phong Hanh chinh — Van thu,
Iwu trit can doi kinh phi trinh Lanh dao S& phé duyét dé mua sam va cap phat.
Moi dé xuat mua sam trén tinh than tiét kiém va phai cé y thuc bao quan vit tu
vin phong pham dé sir dung lau dai.

2. Viée thay myc (46 myuc) may in: Khi c6 nhu cau cac don vi 1ap dé xuat
¢ x4c nhan cua Lanh dao don vi guri vé phong Hanh chinh — Van thu, luu trir.
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C#n ot vao d& xuét cia don vi, 1ap dé xuat chung cé bang ké chi tiét kém
theo cta tirng don vi, phong Hanh chinh — Van thu, luu trt can d6i kinh phi trinh
Lanh dao S¢ phé duyet (phong Hanh chinh — Vén thu, luu trit ¢6 trach nhiém
kiém tra, theo ddi va cung cép kip thoi cho cac don vi; lya chon va hop dong VOl
nha cung cép c6 uy tin, dam bao chat luong va gia ca vira phai dé cung cép theo
nhu cau).

3. Déi véi gidy in, gidy photocopy: Viée sir dung phai tuyét doi tiét kiém,
khi dy théo vén ban hogc photo vén ban phai tdn dung gidy ca hai mat, du thao
vén ban han ché viéc in nhiéu 1an va nén trao ddi qua mang ndi bd dé thue hanh
tiét kiém veé vat tu, thoi gian.

4. Mua sim cong cu dung cu, vat tu phuc vu cong tac v¢ sinh méi trudng
trong khuén vién co quan: Hang thang khi c6 nhu cau, phong Hanh chinh — Vin

thu, luu trix 14p ké hoach dy trd mua sim vat dung mau hong, vt tu phuc vu vé
sinh trinh Lanh dao S& phé duyét.

5. Moi viég mua sérq giao cho phong Hanh chinh — Vin thu, luu trit thyc
hién trén co s& tong hop deé xuat cia cac don vi, 1ap du tru kinh phi trinh Lanh
dao S& phé duyét.

Phong Hanh chinh — Vin thu, lwu trit ¢6 tréch nhiém kiém tra, tham tra vé
gi4 va chuan bi nguon kinh phf dé chi.

Piéu 12. Chi mua sim tai san, trang thiét bl, phuong tién, vat tw, chi
stra chira thudong xuyen va sira chira I6m tai san ¢6 dinh

1. Viéc mua sim, stra chita trang thiét vi vin phong, dung cu lao dong dugc
phan céng, phan cap va thuc hién céc quy trinh thu tuc mua sém nhu sau:

a) Gidm déc S& quyét dinh vé chu trrong mua moi va stra chira 16n tai san
clia co quan c6 gia tri dudi 500 triéu dong.

b) Gidm ddc S& ty quyén cho Phé Giam ddc phu tréach phong Phong Hanh
chinh — Vin thu, luu trir quyét dinh d6i v6i viéc mua sim vat tu vin phong phim,
vt ré tién mau hong va céc tai san khéc cé gia tri dudi 10 triéu dong.

¢) Trinh ty thi tuc:Can cr nhu cau sir dung thue té, dinh ky hang quy
(thang dau cta Quy) nam ké hoach, cac don vi lap ké hoach, nhu cau mua sim tai
san trang thiét bl lam viéc gui phong Hanh chinh — Vin thu, luu trir dé téng hop
nhu cdu mua sim, can déi nguon kinh phi va dé xuat Giam déc S phé duyét.

2. Chi stra chita thuong xuyén tai san c¢6 dinh:

a) Chi stra chira thuong xuyén la nhiing viéc c6 tinh chét thong thuong, gia
tri nhé nhung hét strc can thiét nhu stra chita, bao dudng may moc chuyén dung
(may tinh, mdy in, may phd to, mady fax...), phuong ti¢n van tai, hé théng vé sinh,
dién thong thu'ong (chay bong, cau dao, cau chi...). Khi c6 nhu cdu, cac phong lap
dé xuét giri vé phong Hanh chinh — Vin thu, luu trir dé tong hop, cén dbi ngudn
kinh phi va dé xudt Giam ddc S& phé duyét dé thuc hién hop dong stra chita theo
quy dinh.

b) P6i v6i nhimng sira chira, bao dudng mdy méc chuyén ding thue linh
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vurc cdng nghé thong tin, khi cac don vi dé xuét sira chira, bao dudng can ¢b xéc
nhén cta can bg chuyén trach cdng nghé thong tin.

3. Stra chita 16n tai san c6 dinh:

a) Stra chira 16n tai san ¢b dinh la vigc stra chira, nang cap, cdi tao, duy tu
bao dudng dinh ky nhim ting thém tudi tho, tang hiéu suét cua tai san c6 gid tri
16n (nhu try s, cc xe 6 td, cac logi may méc, duong dién, hé théng cép thoat
nudc, cong trinh kién tric...).

b) Kinh phi dé thuc hién sira chita 16n tai san ¢ dinh 1a kinh phi chi khéng
thudng xuyén. Viée sira chita 1on tai san c6 dinh phai co ké hoach tir ndm trudc
va dugc bo tri trong dy toan kinh phi hang nam. Cac khoan chi phi trong du toan
stra chita phai dugc xdy dung trén co s¢ céc dinh mure k§y thuét, dinh mire chi phi,
céc quy dinh ve tai chinh, quy dinh vé dau thau va phai dam bao tiét ki¢m, ding
muc tiéu, yéu cau dé ra.

¢) Céc hang muyc stra chira, nang cap va cai tao tai san phai dugc tham dinh
thiét ké va du toan kinh ph1 trude khi thuce hién. Khi quyét toan phai dam bao day
di hd so theo quy dinh va chuyén khoan thanh toan theo ding hop dong ky két.

d) Phong Hanh chinh — Van thu, luvu trir thue hién viéc tham muu 1anh dao
S¢& stra chita 16n tai san c¢6 dinh theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nuée.

Diéu 13. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi buu chinh:

a) Cude phi buu chinh bao gom: cude phi giri cong vin, tai liéu, buu phém,
buu kién; chi mua tem thu (néu c¢6) phuc vu nhiém vu chuyén mén cua co quan.

b) Cuére phi buu chinh duge thanh toan theo thuc té sir dung.

%. Khoan kinh phi str dung dién thoaj ¢6 dinh tai nha riéng va dién thoai di
dong doi véi can bg, cong churc co ti€u chuan:

a) Pién thoai c6 dinh dit tai co quan dugc thanh toéan theo thyuc té sir dung.

b) Béi véi dién thoai cb dinh va di¢n thoai di dong cho ca nhén dugc thyc
hién theo van ban hop nhét s 17/VBHN-BTC 04/3/2014 cua B Tai chinh vé
viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mac st dung dién thoai cong vu tai nha
rleng va dién thoai di dong déi v6i can b lanh dao trong co quan hanh chinh, don
vi sy nghiép, t chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x& hoi, cu thé nhu sau:

= Muc khoan cude phi dién thoai di dong dbi véi Giam dbc S&: 250.000
dong/thang.

- Mirc khoan cu6e phi dién thoai ¢6 dinh cho Gidm doc Sé: 100.000
dong/thang.

3. Chi mua bao, tap chi, 4n phadm phuc vy nhiém vu chuyén mén:

a) Bao, tap chi, an pham céc loai cung cap phai phuc vu truc tiép cho cac
hoat dong thudc chirc ning, nhiém vu dugc giao ciia co quan, dam bao hop ly, tiét
kiém, hiéu qua.

b) Pam béo dép img day di nhu cau theo ddi thong tin cia Lanh dgo.
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¢) Khéng thue hién cung cép céc bao, tap chi, an pham ngoai chirc ning,
nhiém vu chuyén mon cta don vi; cong chirc thuc hién khai thac cadc bdo mang
phuc vu cong viéc, cong tac nghién ciru va tra clru thong tin.

d) Can ctr danh myc bdo, tap chi, 4n phim dé nghi cung cap cua co quan,
phong Hanh chinh — Vin thu, luu trit ra soat danh muc béo, tap chi, 4n phidm phuc
vu nhiém vy chuyén mén cta co quan dé tong’hqp, bdo cédo Lanh dao S& xem xét,
phé duyét lam cén cir lya chon don vi cung céap theo quy dinh cia phép luat hién
hanh.

4. Phuong thirc chi tra:

a) Déi v6i cude phi sir dung dién thoai ¢ dinh tai co quan: Phong Hanh
chinh — Van thu, luu trit s€ chi tra bang hinh thirc chuyén khoan khi nhan duoc
héa don ctia don vi cung cép.

b) Béi véi cong chirc duogc hd tro tién dién thoai: Chuyén tra 01 lé‘m/thé.ng
vao tai khoan cé nhan cuia cong chire.

c¢) Hang thang, cén cir hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cép dich
vu théng béo, trén co s& kiém tra, dbi chiéu, kém theo ban theo ddi sb lugng cong
van, tai liu,... guri di trong thang, phong Hanh chinh — Vin thu, luu trit thyc hign
thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cap dich vu.

d) Can cir hoé don mua bdo, tap chi, 4n phim do don vi cung tmg dich vu
thong l?éo, phong Hanh chinh — Van thu, luu trit thye hién thanh toan cho don vi
cung cap dich vu.

Diéu 14. Ché ¢ chi hdi nghi, hdi thio, tAp huén nghiép vu

1. Thyc hién theo quy dinh tai Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua Bd Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi héi nghi;
Nghi quyét s6 24/2017/NQ-HPND ngay 14/12/2017 ctia Hoi ddng nhéan dén tinh
bidk Nong ban hanh quy dinh cac mirc chi vé cong tac phi, chi hdi nghi d6i véi

cac co quan, don vi co sir dung ngén sach nha nuéc trén dia ban tinh Pak Nong
va céc van ban stra doi, bd sung (néu co).

2. Chi Hoi nghi:

a) Nuéc udng, mirc chi: 20.000d/budi/ngudi.

b) Thué hdi trudng: thanh toan theo héa don thyc té.

c) Trang tri hdi truong: thanh todn th2o hoa don thuc té.

d) Tién tai liéu, van phong phém: thanh toan theo héa don thyc té.

3. Chi bbi dudng giang vién, bdo cdo vién déi vai cac 16p tap huén nghiép
vu, cic 16p. phd bién, quan triét trién khai co ché, chinh sich cua Dang va Nha
nuéc; chi boi dudng bdo céo tham luan trinh bay tai hoi nghi:

a) B6i dudng cho giang vién, muc chi: 1.000.000d/budi/ngudi.

b) Boi dudng cho bao céo vién, mirc chi: 500.000d/budi/ngudi.

Piéu 15. Ché d9 cong tic phi

1. Ché do cong téac phi: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb

14



40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 clia B¢ Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché d6 chi hdi nghi; Nghi quyét s6 24/2017/NQ-HPND ngay 14/12/2017 cua Hoi
dong nhan dan tinh Dik Néng ban hanh quy dinh c4c mirc chi vé cong tac phi, chi
hoi nghi d6i véi cac co quan, don vi ¢6 sir dung ngén sach nha nudc trén dia ban
tinh Dak Noéng va cac vian ban stra d6i, bd sung (néu co).

2. Chimg tir thanh toan gdm c6:

a) Gidy di duong: Ghi rd ngay di, ngay vé, noi dén cong téc, ky xac nhan,
déng dau ngay dén, ngay di ciia co quan noi dén cong tac (hodc khach san, nha
khéch noi luu tra).

b) Gidy moi, cong van, gidy triéu tap, ké hoach cong téc,...

¢) Vé may bay, tau, xe di lai theo ché do quy dinh.

¢) Hoa don tai chinh, cac chimg tir thanh toan khac.

3. Quy dinh cu thé phuong tién va mirc thanh toén:

a) Tuy theo tinh chét cong viéc va trong pham vi nguén kinh phi dugc giao,
Gidm dbc S& xem xét duyet thanh toéan tlen vé may bay hodc vé tau, vé xe cho
cong chirc dugc cur di cong tac bao dam tiét kiém, hiéu qua.

~ b) Phong Hanh chinh — Van thu, luu trir chi bé tri xe 6 t6 phuc vu cong tic

doi véi cong chire lanh dao co hé s6 phu cap chire vu tir 0,7 tré 1én.

- Trudong hgp cong chirc di cong tac bing phuong tién glao thong cong

cong thi dugc thanh toan cude phi theo gia vé phu hop véi thoi gian va tuyén
duong di cong tac.

- Trudng hop cdng chirc khong du dleu kién dé b tri xe 6 t& phuc vu cong
téc, tuy nhién cén cir vao tinh chat yéu cau cua cdng viéc, Giam dbc S co thé bo
tri xe dé cong chirc di cong tac néu xét thay can thiét nhung phai dam bao cac th
tuc sau:

+ Gidy moi, cong van, gidy tridu tap, ké hoach cong tac dugc Lanh dao So
phé duyét va phong Hanh chinh — Vin thu, luu trit biét dé bo tri, sép xép xe 6 t0.

+ Glay dé xuét sir dung xe 6 to di cong tac do Lanh dao don vi d& xuét
dugc Giam déc S¢ phé duyét. Trong d6 ghi rd s6 luong nguoi di, thoi gian, dia
diém cong tac va nodi dung di cong téc.

- Ngum di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai bao gom Ve
mdy bay, vé tau, vé xe (luot di va luot ve) tir tru s& co quan dén noi cong tac; bao
gom tir san bay, ga tau, bén xe dén noi cong tac, tir noi nghi dén noi lam viée.

Chumng tir va mic thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc
gidy bién nhan cia chi phuong tién; gia vé khong bao gom céc chi phi dich vu
khéac nhu: Tham quan du lich, céc dich vy déc biét theo yéu cau. Riéng chimg tir
thanh todn vé may bay phai kém theo thé 1én may bay.

- Truong hop cong chue dugce cir di tham dy céc Hoi nghi, hoi thao, tdp
hudn ma co quan t6 chirc Hoi nghi, hoi thao da h trg tién tau xe thi khong dugc
thanh toén tién tau xe.

4. Phuy cap luu tra:
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a) Phu cép luu tra di c6ng téc ngoai tinh, mirc chi: 200.000 dong/ngay.

b) Phu c4p luu tra di cong tac trong tinh, mirc chi: 150.000 dong/ngay.

c) Trudng hop di cong téc trong 01 budi tai cac huyén trén dia ban tinh Pik
Nong va tir trén 15km déi véi thanh phd Gia Nghia, thanh toan mirc phu cap luu
tra: 100.000 dong/ngay.

d) Chimg tlr 1am cén cir thanh toan phuy cdp luu tri gom: Van ban hodc ké
hoach cong tac da dugc Lanh dao So duyét va cur di cong tac; gidy di dudng co
dong diu ctia co quan va ky xac nhan déng déu ngay dén, ngay di ctia co quan,
don vi noi can bd dén cong tac (hodc ctia khach san, nha khach noi luu trd).

d) Truong hop cbng chirc dugce cir di tham du cac Hoi nghi, hdi thao, tap
huin ma co quan t6 chire Hoi nghi, hoi thao da hd tro tién an thi khéng dugce
thanh toén tién phu cdp luu tra trong thoi gian dién ra Hoi nghi, Hoi thao, tap
huan.

5. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Di cong tac & cac quan thude thanh phd Ha Noi, thanh phd Hd Chi Minh,
thanh phdé Hai Phong, thanh phé Cén Tho, thanh phd Pa Ning va thanh phé 1a d6
thi loai I thugc tinh, mitc khodn: 450.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cong téc tai cac huyén thude cic thanh phd truc thude trung uong, tai
thi x4, thanh phd con lai thudc tinh, mte khoén: 350.000 dong/ngay/ngudi.

- Bi cong téac tai cac ving con lai, mac khoan: 200.000 dong/ngay/ngudi.
b) Thanh to4n theo hoé don thuc té:

Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thire
khoan tai diém a néu trén thi dugc thanh toén theo gia thué phong thue té (c6 hoa
don hop phép) dugc duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Di cong téc tai cc quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phd H6 Chi
Minh, thanh ph6 Hai Phong, thanh phd Can Tho, thanh phd Da Ning; thanh phd
1a d6 thi loai I thudc tinh: Thanh todn mbc gia thué phong ngi téi da la
1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.

- Di cong tac tai cac vang con lai: T hanh toén murc gid thué phong ngu t6i
da 1 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.

- Truang hop di cong tac mgt minh hodc doan cong tac co 1€ nguoi hoac lé
ngudi khac gidi (d6i véi céc doi tugng cong chirc con lai), thi duge thué phong
riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung téi da khong duge vuot mirc tién
thué phong ctia nhimg ngudi di cung doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong).

- Truong hop cong chire di cong téc dén noi co quan, don vi da bé tri chd
nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh
toan khoan tién thué chd nghi.

- Chung tlr 1am cén cir thanh toan tién thué chd nghi gom Vén ban hodc ké
hoach cong tac da dugc Lanh dao S& duyet s6 lugng ngay ctr di cong tac; glay di
dudng ¢ déng déu clia co quan, don vi cir cong chure di cong tac va ky xac nhéan
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déng dau ngay dén, ngay di ctia co quan, don vi noi cong chirc dén cong tac (hodc
cua khach san, nha khach noi luu tra) va hoa don hgp phép (trong trudng hop
thanh toan theo gia thué phong thuc té).

6. Nhitng truong hop sau day khong dugce thanh toan cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co so y té, nha didu dudng, dudng strc.

b) Nhirng ngay di lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

¢) Nhitng ngdy hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da
dugce hudng ché dd di hoc.

7. Trong théi han 07 ngay ké tir khi hoan thanh dot cong tac, cong chirc
duge cu di cong tac phai 1am tha tuc thanh todn cong tac phi véi phong Hanh
chinh — Vién thu, luu trlr; trong thoi han 07 ngay ti€p theo, phong Hanh chinh —
Vén thu, luu trir phai hoan tat thu tuc thanh toan trinh Giam doc S¢ phé duyét va
yéu cau cong chirc duge cir di cong tac hoan tam ng (néu co).

Piéu 16. Thanh todn tién nhién liéu xe 6 td

Viéc dbi chiéu, thanh quyét toan nhién liéu phai dugc thye hién dinh ky
hang thang trén co s& can cir 1énh diéu xe, 19 trinh cdng tac thuc té da dugc xac
nhén cua cong chirc sir dung xe 6 t6 tham gia truc tiép chuyén di cong tac.

Truong hop nhién li¢u thyc té di theo 16 trinh cong tc con thira thi chuyén
qua thang sau nhung s6 du téi da khong qua 20 lit xang/xe. Truong hop thiéu thi
cap xang b sung theo dinh mirc.

Piéu 17. Thanh toan khoan ty tic phwong tién di cong tac

1. Thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 16/2020/Qb-UBND ngay
01/7/2020 ciia UBND tinh ban hanh Quy dinh ti€u chuén, dinh muc sir dung xe 6
to trén dia ban tinh Dak Nong; Théng bao s6 156/TB-STC ngay 22/7/2020 cia So

Tai chinh tinh Pik Nong vé don gia khoan kinh phi sir dung xe 0 t6 theo Quyét
dinh s6 16/2020/QD-UBND ngay 01/7/2020 ctia UBND tinh Pik Néng.

2. Cong chuc lanh dao c6 hé s6 phu cip chic vu tir 0,7 tré 1én khong c6
nhu cau sir dung xe 6 t6 co quan ma tu nguyén dang ky thuc hi¢n khoan kinh phi
str dung xe 6 t6 khi di cong tac, mirc khoan dugc ap dung nhu sau:

Mtc khoandi cong _ Téngsékmthyctécia Pon gia khoén

tac (dong/chuyén) timg 1an di cong tac (km) (ddng/km)

a) Don gi4 khoan dudi km thtr 30: 13.000 dong/km.
b) Pon gié khoén tir km thir 30 tré di: 11.000 dong/km.
(Mirc khoan dugc quy dinh tai Phu luc s6 02 dinh kém)

3. Cong chirc khong cd tiéu chuan duoc bd tri xe 6 t6 khi di cong tac,
nhung neu di cong tac cach try s¢ co quan tir 10 km tro l1én (dox voi céc xa thuge
dia ban kinh t& xa hoi khé khin, didc biét kho khan theo Quyét dinh sb 204/Qb-
TTg ngay 01/02/2016 cua Thu tuéng Chinh phu) va tir 15 km tr¢ 1én (d6i voi cac
xd con lai) ma khong co phu'(mg tién giao thong cong cong luu thong qua lai, phai
tu tic bang phuong tién cé nhan ciia minh thi dugc khoan tién ty tac phuong tién
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bang 0,2 lit xang/km Mirc thanh toan khoan ty tic phuong tién dugce tinh theo s6
km thue té va gia xang tai thoi diém cong téc.

(Mirc khoan dugc quy dinh tai Phu lue s6 03 dinh kém)

Diéu 18. Trudng hop thué xe 6 t6 phuc vu cdng tac

1. Truong hop cong chirc c6 du tiéu chuin dé bé tri xe 0 t6 phuc vu cong
tac nhung xe 6 t6 co quan khong dap Umg dugc thi Giam doc S¢ xem xét, cho
phép thué xe 6 t6 dé phuc vu cong tac.

2. Trudng hop cong chirc khong du tiéu chuén str dung xe 6 t6 di cong tac
nhung do yéu céu cong viéc phai thué xe 6 t6 thi Gidm doc S¢ xem xét, cho phép
thué xe 6 t6 dé phuc vu cdng tac nhung phai dam bao cac quy dinh sau:

a) Doan cong tac phai co du tir 03 ngudi trd 1€n, trong doan phai c6 Lanh
dao don vi di cung.

b) Giéy moi, cong van, giéy trigu tap, ké hoach cong tac da dugc Lanh dao
S& phé duyét.

c) Gidy d& xudt thué xe 6 té cua Lanh dao don vi dugc Lanh dao S& phé
duyét.

Piéu 19. Thanh toin khoan cong tic phi theo thing

Céng chirc 1am cong tac van thu, thi quy, ké toan thuong xuyén phai di
giao dich véi cac co quan, don vj trén dia ban thanh pho Gia nghia trén 10 ngay

trong mdt thang (di Kho bac, S& Tai chinh, lay gia thi truong,...). Mitc khoén tién
cong tac phi nhu sau:

a) Pbi vé6i cong chirc lam cong tac thi quy, ké toan. Mirc khoan: 500.000
dong/ngudi/thang.

b) Péi véi cong chic lam cong tac van thu. Muac khoan: 300.000
ddng/ngudi/thang.

Diéu 20. Quan Iy sir dung dién, nwoc

1. Vé sir dung dién

a) Dién thap sang: Tranh m& tran lan gdy lang phi, chi sir dung mot s6 dén
phuc vu cho cong tac bao vé ban dém.

b) Céc thiét bi dién: Chi mo dé phuc vu cong tac, khong mé lién tuc ma
khong sir dung dén (trir treong hop dac biét).

¢) Sau gi¢ lam vigc cic phong kiém tra va tit tat ca cac thiét bi dién va toan
b hé théng dién trong phong lam viéc khi roi khéi phong lam viée dé bao dam an
toan phong chong chay né. Cac Phong c6 nhu cau lam viéc ngoal gio phal sur
dung dién hét stc tiét kiém. Tranh mé may diéu hoa nhiét do va thdp séng tran
lan gay lang phi.

d) Khong dugc ding hé thong dién cia co quan st dung vao viéc riéng
dudi moi hinh thire.

2. Vé sir dung nudc sinh hoat
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a) T4t ca cong chirc, ngudi lao dong sir dung nudc phai tiét kiém khéng dé
nuoc chay lang phi.

b) Phong Hanh chinh — Van thu, luu trit ¢6 ké hoach va bién phap quan ly
vigc sir dung nude dam bao tiét kiém va hiéu qua.

¢) Khéng dugc ding hé thdng cap nudce clia co quan sir dung vao viée riéng
dudi moi hinh thirc.

Piéu 21. Thanh toan chi phi thué mwén

1. Thanh toan theo thuc té cong viéc thué mudn, tiét kiém t6i da cac khoan
chi phi thué muén.

2. Chi phi thué 1am vé sinh méi truong thanh toan theo thuc té.

Diéu 22. Thanh toan chi phi dao tao, bdi duwdng cong chirc

: 1. Kinh phi dao tao, bdi dudng cho cong chirc cia S& t‘hl_rc hién theo Théng

tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh vé vi¢c hudng dan lap
dur toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi
dudng can bg, cong chirc, vién chirc; Nghi quyét so 10/2019/NQ-HDND ngay
19/7/2019 cua Héi dong nhan dén tinh Pik Néng vé viéc quy dinh mirc chi cho

cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Pik
Nong.

2. Noi dung va mirc chi dao tao, bdi dudng cong chirc

a) Chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bit budc phai tra cho céc co
s¢ dao tao: Theo hoa don cua co s¢ dao tao noi cong chirc duge cir di dao tao
hogc theo hgp dong cu thé do cap c6 tham quyén ky ket.

b) Chi hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bét budc: Theo chimg tir, hoa
don hgp phép cta co sé dao tao.

¢) Chi hd trg mdt phan tién n trong thoi gian di hoc tap trung:

- Bi hoc tép trung tai ni thanh phé Gia Nghia: Ca nhén tu tic kinh phi;

- Bi hoc tép trung tai cac huyén, mirc chi: 80.000 dong/ngay/ngudi;

- Pi hoc tap trung ngoai tinh, muc chi: 120.000 dong/ngay/ngui.

.,d) Chi 135 tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mét lugt di va vé;
nghi 1€; nghi tét):

- Trudng hop tur tic bing phu'orng tién giao thong cong cong: Thuc hi¢n
theo quy dinh tai Piéu 17 cta Quy ché nay.

- Trudng hop tu tic bang phuong tién c4 nhan: Thyc hién theo quy dinh tai
diéu 18 cta Quy ché nay.

d) Chi thanh toan tién thué chd nghi cho cong chiic trong nhiing ngé.y di
hoc tap trung tai co s& dao tao (trong truorng hop co so dao tao cach don vi cong
tac tir 10km tré 1én va co s& dao tao, don vi t chirc ddo tao x4c nhan khong b tri

dugc chd nghi):
- Trong tinh: 150.000 ddng/ngay/ngudi.
- Ngoai tinh: 200.000 déng/ngay/ngudi.
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Piéu 23. Thanh toan cac khoan khac

1. Ché d6 nhuén but, thu lao ddi véi trang thong tin dién tir hoat dong trén
Website ctia S& Noi vu dugce thuc hién theo Quyét dinh sb 24/2016/QD-UBND
ngdy 09/6/2016 ctia UBND tinh Dk Nong ban hanh Quy dinh vé ché do nhuan
but trong linh vuc béo chi; cong/trang thong tin dién tir; Dai Truyén thanh -
Truyen hinh cép huyén, ban tin, tai liéu khong kinh doanh cua cac co quan, don
vi trén dia ban tinh Dak Nong.

Can ctr vao dy todn duge giao hang ndm va kha néng cén d6i ngan sach chi
thuong xuyén cia S. Pinh mirc chi duy tri cia trang thong tin dién tir hoat dong
trén Website cua S& Noi vu khong duge vuot qua 20.000.000 dong/nam (chwa
tinh tién thué hosting).

2. Chi tlep khach phai dugc thuc hign trén tinh than tiét kiém va thuc hién
theo Nghi quyét s6 05/2019/NQ-HDND ngay 19/7/2019 ctia Hoi dong nhan dan
tinh. Phong Hanh chinh — Van thu, luu trlt chiu trach nhiém chung, céc phong c6
lién quan phdi hop véi phong Hanh chinh — Van thu, luu trir khi cé y kién cua
Lanh dao S&; di cdng téc ngoai tinh, khong sir dung kinh phi ctia co quan dé tiép
khach, mua qua biéu.

3. Chi bdi dudng cho nhiing ngudi lam nhi¢m vy tiép cong dén, xir ly don
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh tai S6 Noi vu thyc hi¢n theo Nghi quyét sb
30/2017/NQ-HDPND ngay 14/12/2017 cua Hoi dong nhén dén tinh quy dinh néi
dung, muc chi boi dudng ddi voi nguoi lam nhiém vu tlep cong dan, xur ly don
khiéu nai, t6 c4o, kién nghi phan 4nh trén dia ban tinh Dik Nong.

a) Péi v6i Lanh dao S&, cong chire chua duge hudng phy cap trach nhiém
theo nghe ma dugc phéan coéng 1am nhiém vu tiép cong dan xir Iy don khiéu nai,
t6 c4o, kién nghi, phan 4nh thi duoc hudng muc chi: 120.000 dong/ngay/ngudi.

b) Trudng hop dang dugc hudng phu cép trach nhiém theo nghé thi duoc
hudng muc chi: 96.000 dong/ngay/nguoi.

c) Chimng tir thanh toan: Bao céo tiép cong dén hang thang.
4. Chi ché d truc vao ngay nghi 18, tét:

a) Mtc chi: 80.000 dong/ngay/ngudi.

b) Chung tir thanh toan: Théng bao lich truc 18, tét.

5. Chi cho cdc hoat dong phuc lgi trong co quan: Chi cho cong chirc va
ngudi lao dong vao céc ngay L&, Tét va cac ngdy ky niém trong ndm, murc chi tir
300.000 — 500.000 dong/ngudi/lé.

Diéu 24. Chi hd tro hoat dfng ciia cic t6 chirc Ping, doan thé

1. Chi phu cép trach nhiém déi Vi cap uy thyc hién theo quy dinh tai
Quyet dinh 169-Qb/TW ngay 24/6/2008 vé ché d¢ phu cap trach nhiém déi véi
cap Uy vién cac cap. Mure chi cy thé nhu sau: Uy vién Ban chap hanh Dang uy S¢&
dugc huéng mire phu cip bang 0,3 1an muc lwong téi thiéu chung theo quy dinh
hién hanh.
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2. Chi hd tro hoat dong ctia Hoi Cuu Chién binh: Thyc hién theo Thong tu
10/2007/TTLT-BLDTB&XH-HCCBVN-BTC-BQP ngay 25/7/2007 ctia B lao
dong thuong binh va xa hdi - Hoi cyu chién binh Viét Nam - B$ Tai chinh - B
Quéc phong, Thong tu s6 103/2003/TT-BTC ngay 30/10/2003 cua Bo Tai chinh
huéng din ndi dung thu, chi cia cac t6 chirc Hoi Cyu Chién binh trong co quan
hanh chinh, don vi sy nghi¢p, doanh nghi¢p Nha nudc va cac vén ban sura doi, bd
sung (néu c6). Mirc chi cu thé nhu sau:

. a) Chu tich Hoi Cyu chién binh trong co quan dwoc huéng mirc phu cip
bing 7% murc luong hién huéng cong v6i phu cdp chirc vu 1anh dao va tham nién
vuot khung.

~b) Pho6 Chu tich Hoi Cuu chién binh trong co quan duge huéng mirc phu
cap bang 5% muc luong hién hudng cong véi phu cép chirc vu lanh dao va tham
nién vugt khung.

3. Chi hé tro hoat dong cua Ban chép hanh quan sy co quan: Thyc hién
theo quy dinh tai Ngh1 dinh s6 03/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Dan quan tu vé. Muc
chi cu thé nhu sau:

a) Chinh tri vién, Chi huy truéng Ban chi huy quan su co quan dugc hudng
muc trg cap trach nhiém bang 0,24 mirc lwong toi thiéu theo quy dinh hién hanh.

b) Chinh tri vién pho, Chi huy pho Ban chi huy quén sy co quan dugc
huéng mirc trg cap trach nhiém bang 0,22 muc luong t6i thiéu theo quy dinh hién
hanh.

¢) Tiéu doi trudng Ban chi huy quan sy co quan dugc huong mic trg cép
trach nhiém bang 0,1 mirc luong tdi thiéu theo quy dinh hién hanh.

4. Chi hd trg hoat dong ctia Doan Thanh nién, Céng doan Co quan va céc
doan thé khéc: Bau nam, cac to chae doan thé 1ap ké hoach va du toan kinh phi
hoat dong cua td chirc minh giri vé phong Hanh chinh — Vin thu, luu trix dé tong
hop, can ddi kinh phi trinh Lanh dao S& phé duyét dé thyuc hién.

Chuwong 111
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM DUQC

Pidu 25. Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém

1. Két thic ndm ngén sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu, cong viéc
dugc giao, s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc 1a khoan chénh léch gitra s6 chi
thue té thap hon du toan kinh phi thuc hién ché do tu chii duge co quan ¢6 thdm
quyén giao.

2. Kinh phi giao thuc hién ché do tu chu ddi véi cac nhiém vy trong nim
nhl.mg dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nim sau

dé tiép tuc thuc hién, khoéng dugc xéc dinh 1a kinh phi quan ly hanh chinh tiét
kiém.

Pidu 26. Noi dung sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém
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1. Chi tra thu nhép tang thém cho cong chirc.

2. Chi khen thuéng cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich.

3. Chi cho céc hoat dong phuc lgi.

4. Chi trg cap kho khan dot xuét cho cong chite.

5. Chi thém cho cong chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién
tinh gian bién che.

6. Trich lap Quy du phong 6n dinh thu nhap.

Kinh phi quén ly hanh chinh tiét kiém dugc trong ndm sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu cd), duge chuyén sang nim sau tiép tuc sir dung.

Piéu 27. Ty I1¢ va phwong n sir dung

1. Trén co s& s6 kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugc trong nim,
phong Hanh chinh — Vin thu, luu triy dé xuat ty 1€, phuong &n str dung theo tirng
noi dung trinh Giam dbc S& xem xét, quyét dinh.

2. Cin clr phé duyét vé ty 1¢, phuong 4n sir dung, phong Hanh chinh — Vin
thu, luu trir thyc hién chi tra theo quy dinh.

Piéu 28. Chi tra thu nhap ting thém cho cong chire

1. Viéc chi tra thu nhap tang thém cho timg céng chirc ddm bao nguyén tic
gén véi chat lugng va hiéu qua cong viéc; ngudi nao, by phan nao c6 thanh tich

déng gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu sut cong tac cao thi dugc tra thu nhép tang
thém cao hon.

2. Phuong phap xéc dinh:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém dugc sir dung chi tra thu nhép tang
thém, phong Hanh chinh — Van thu, luu trr thuc hién chi tra thu nhép tang thém
cho cong chirc téi da khéng qua 1,0 (mdt) 1an so véi mic tién lwrong cap béc,
chirc vu do Nha nude quy dinh. Chi tra thu nhap ting thém dugce xac dinh theo
cong thirc:

Qtn =Lmin x K1 x (K2 + K3) x L x 12 thang.

Trong do:

Qtn: La quy tién luong, tién cong dugc phép tra ting thém tdi da trong
nam;

Lmin: La muc luong t6i thiéu chung (ddng/thang) hién hanh do Nha nuéc
quy dinh;

K1: La h¢ so diéu chinh ting thém muc luong tdi thiéu dugce xdc dinh trén
co sO phuong én sir dung da dugce Lanh dao phé duyét (t6i da khong qua 1,0 1an);

K2: La hé s6 lwong cép béc chitc vu binh quan thang;

K3:Lahé sb phu cép luong binh quan thang.

Hé so phu cap lwong binh quan dé xéc dinh quy tién lwong tra thu nhap

ting thém t6i da néu trén bao gbm cac khoan phu cap tinh theo luong t6i thiéu va
céc khoan phu cép tinh theo luong cap bac, chic vu cia cac déi tugng dugce
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huong dugc tra hang thdng cling véi tién luong théng theo quy dinh. Khéng bao
gom céc loai phy cap khong duogc xac dinh tra cung véi tién lwong hang thang
nhu: phu cap lam dém, lam thém gio,..

L: S6 bién ché hanh chinh duoc giao.
3. Tam chi truéce thu nhap tang thém:

a) Cin cir s6 kinh phi c6 khé néng tiét kiém dugc, phong Hanh chinh — Van
thu, luu trir x4c dinh s6 tiét kiém trinh Giam déc S& xem xét, quyét dinh mirc tam
chi trude thu nhép ting thém cho céng chirc trong co quan.

b) Khi két thuc nam tai chinh va hoan thanh nhi¢m vu dugc giao, trudng
hop s6 kinh phi thyc tiét kiém cao hon s6 da xac dinh, s& dugc trinh Gidm déc S&
xem xét tiép tuc chi tra thu nhép tang thém theo ché do quy dinh, nhu'ng dam bao
khéng vuot qué s6 kinh phi thuc té tiét kiém dugc va t01 da khong qua 1, 0 lan so
v6i mire luong hién huéng. Trudng hop s6 kinh phi tiét kiém thdp hon sb d3 tam
chi thu nhép tdng thém trong nim, s& phai giam trir vao sé tiét kiém dugc cua
nam sau.

4. Thoi diém chi tra thu nhép ting thém:

Vao thang 01 ndm sau: Sau khi tam xdc dinh dugc s6 kinh phi quan ly hanh
chinh tiét kiém dugc trong nam, phong Hanh chinh — Van thu, luu trix xdy dung
phuong an chi tra thu nhép tang thém cho cdng chirc phu hop voi thuc té va kha
nang ngudn kinh phi tiét kiém trinh Giam déc S& xem xét, quyét dinh. Can cir
phuong an chi tra dugce phé duyét, phong Hanh chinh — Van thu, luu trir thue hién
chi tra cho cong chirc trong co quan.

Chwong IV
QUY PINH VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

Dic¢u 29. Nguyén tic quéan Iy va sir dung tai sin

I. Viéc quan ly va sir dung tai san thuc hién theo Nghi quyét sb
07/2018/NQ-HDND ngay 02/8/2018 cua Hoi dong nhén dan ban hanh Quy dinh
phan cap tham quyén quyet dinh trong viéc quan ly, sir dung tai san cong.

2. Phong Hanh chinh — Van thu, luu trit théng nhat quan 1y thuc hién tir
khau lap ke hoach mua sam, ban giao cho nguoi sir dung, stra chira, thu hoi, diéu
chuyén, mo s6 theo ddi theo quy dinh, timg tai san phai dugc giao cho tung
ngudi, timg phong quan ly (moi mat mat, hu hong phai duge cong chire va nguoi
lao dong béo cao Lanh dao phong va gui vé Phong Hanh chinh — Van thu, luu trir
de theo dai, tong hop bao cao Giam doc So).

Piéu 30. Ché d9 quin 1y tai san c6 dinh

Thue hién theo Thong tu sé 45/2018/TT-BTC ngiy 07/5/2018 cua B Tai
chinh hudng dan ché o quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢ dinh tai co

quan, to chirc, don vi va tai san c6 dinh do nha nudce giao cho doanh nghiép quan
ly khéng tinh thanh phéan vén nha nude tai doanh nghiép.

Diéu 31. Trang bj tai san, trang thiét bi
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1. Viéc trang bi tai san, trang thiét bi lam viéc dugc can cu vao tiéu chudn,
dinh muc st dung, kha nang nguén kinh ph1 duoc cdp, nhiém vu dugc giao va
nhu cau sir dung trang thiét bi, tai san cong ctia cic Phong va c4 nhan can b cong
chirc trong co quan. Cén cir vao tinh hinh dy todn ngén sach dugc giao, tiéu
chuan dinh mirc va ké hoach dé xuét cua céc phong, Giam déc S quyet dinh
mua sim, trang bi mdi, diéu chuyén tai san trang bi trong ndi bd co quan dam bao
khai thac str dung tai san dung muc dich dat hiéu qua.

2. Viéc trang bi tai san cong duoc thuc hién theo céc hinh thire sau:

a) Mua sdm méi bang ngudn kinh phi duoc giao du todn hang nam.

b) Piéu chuyén trong ndi bd co quan.

¢) Mua sim méi bang cac hinh thirc khic, ngoai cac hinh thic trén theo
quy dinh cua Phép luat.

d) Tiép nhan tai san do trén cap mdi, cap bd sung, diéu chuyén tir céc don
vi khéc.

3. Tuy theo s6 luong, ching loai ma ap dung hinh thirc mua sim phu hop
voi cac quy dinh cta nha nudc hién hanh vé mua sidm tai san cong.

Pidu 32. Quy dinh vé sir dung 6 t6 phuc vu cong tac.

1. Xe 6 t6 phuc vu nhiém vu cong tdc chung ctia co quan va phuc vu dua

dén lanh dao di cong tac, tuyét dbi khong duge dung xe 6 6 vao muc dich riéng
cho ca nhén va gia dinh, hoac kinh doanh.

2. Xe cuia co quan luu hanh trén dudng phai c6 diy du gidy t& hop 18 va
Lénh diéu xe da duoc phé duyét ctia Lanh dao phong Hanh chinh — Van thu, Ivu
trir.

a) Chiéu dai doan dudng (kilomét) tlr co quan dén noi cong téc thuc hién
theo quy dinh ctia S& Giao thong Vin tai.

b) Néu di cong tac trong tinh, ngoai chiéu dai doan duong di cong tac, dugc
cong thém 15 km dé di d6 xing va di chuyén trong pham vi noi dén cong tac.

c) Néu di cong tac ngoai tinh, ngoai chiéu dai doan du'orng cong tac, dugc
cong thém 20 km dé di db xang va di chuyén trong pham vi noi dén céng tac.

d) Néu thuc t& ¢6 nhu cdu di chuyén phat sinh ngoai khoang cach quy dinh
néu trén, 14i xe ké khai bd sung va c6 xac nhén ctia Linh dao (hodc nguoi sir dung
xe) cung di.

d) Phong Hanh chinh - Van thu, luu trir ¢6 trach nhiém tam ung tién xdng
va cong tac phi cho lai xe kip thoi. Trong vong 7 ngay ké tir ngay két thic dot
cong tac, lai xe c6 trach nhiém thanh toan chi phi xing xe, cong tac phi véi phong
Hanh chinh - Vin thu, luu tri.

e) Nguorl dugc phén cong quéan ly xe 6 t6 phai md sb theo ddi lich trinh,
tuyén di, c6 trach nhiém béo quan xe va bao dudng xe theo dinh ky.

3. Binh mic tiéu hao nhién liéu, chi phi rira xe, giri xe nhu sau:

a) DPinh mirc hao phi nhién liéu cho timg xe 6 t6:
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- Xe Hyndai Santafe: 20 lit xdng/100 km.

- Xe Toyota Altis: 16 lit xang /100 km.

b) Dinh muc thay thé, bao dudng dinh ky dbi véi xe 6 t6:
- Loc dau: 8.000 km thay 1 14n.

- Loc xing, loc gi6: 12.000 km thay 01 lan.

- Dau may: 5.000 km thay 1 1an.

- Thay 16p va ma phanh: Néu xe chay trén 40.000km, 14i xe d& nghj thay thi
phong Hanh chinh — Van thu, luu trit vao xudng stra chira kiém tra tinh hinh thyc
té cua xe, trinh Léanh dao SO phé duyét dé thay thé, sira chira (Trir truong hop bat
kha khang nhu: n 16p, v 16p...).

- Dinh murc khoén chi phi rira xe hang thang cho cac xe 6 t6: Muc khoan
200.000d/thang.

- Chi phi guri xe: Trong qua trinh di cong tac phat sinh tién giri xe qua dém
ho&c noi dén~le‘1m viée, phong Hanh chinh — Van thu, luu trir can cir vao tinh hinh
thyc té co6 dién giai chi tiét dé thanh toan.

4. Chi phi bao hiéﬂm xe 0 t0, phi duong bg, kham luu hanh: Hang nam céc
xe 0 t6 dugc mua bao hiém, dong phi duong b, kham luu hanh theo quy dinh ctua
Nha nude.

Piéu 33. Quan Iy sir dung may diéu hoa nhiét do

_ Chi sir dyng may diéu hoa nhiét d6 trong mua ning néng, trong phong cé
nhiéu nguoi lam viéc.

Piéu 34. Quan ly may vi tinh, may in, may photocopy

May vi tinh, may in, may photocopy dugc quan ly, sir dung chét ché, ding
muc dich, ding ché do. Thuc hanh tiét kiém chong lang phi trong mua sim va
trong sir dung tai san hang ngay cua tirmg ca nhéan can b cong chirc.

Piéu 35. Quén Iy sir dung may dién thoai ¢ dinh va internet

1. Trong mdi phong dugc co quan trang bj mot (01) méy dién thoai c6 dinh
de phuc vu cong tac, khong dugce sir dung dién thoai vao cong viéc riéng.

2. Lap dit Internet theo Quyét dinh cia Giam doc S&, cong chire khi sir
dung tuyét déi khong duge truy cap vao nhing trang web mang tinh chat khong
lanh manh.

Diéu 36. Quan Iy va bao quan cdc thiét bi phong chay, chira chay

1. Phong Hanh chinh — Van thu, luu trir thuong xuyén phéi hop voi phong
chuyén mon cta Phong chay, chira chay Céng an tinh dé duoc su giup dF vé ky
thuat, tiéu chudn, dinh mtrc cac trang thiét bi phong chdy chita chdy.

2. Hang nam c6 ké hoach t& chuc tap huan nghiép vu phong chdy chira
chay cho cong chirc va nguoi lao dong trong don vi.

3. Mua sém ddy dii cdc thiét bi phong chay chita chdy theo dung thiét ke ky
thuét. Bao dudng thuong xuyén céc thiet bi da co.
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4. Cac phong lam vigc, phong luu tri, cac cong trinh cong cong,... phai
duoc bd tri sip xép hop ly. Kiém tra thuong xuyén tat ca cac loai thiét bj dién,
khéng dé xay ra chay, chap dién, dam bao tuyét déi an toan vé cong tac phong
chdy, chira chay.

Pi¢u 37. Kiém ke tai san

1. Kiém ké tai san trong céc truong hop sau:

- Cubi ky ké toan nam, trude khi 1ap bdo céo tai chinh.

- Chia, tach, hop nhét, sap nhap, giai thé, chdm durt hoat dong.

- Xay ra hoa hoan, Iii lut va cac thiét hai bét thuong khéc.

- Dénh gi4 lai tai san theo quyét dinh clia co quan nha nude cé thdm quyén.

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phap luét.

2. Sau khi kiém ké tai san, phong Hanh chinh - Vin thu, luu trir phai lap
béo cdo tong hop két qua klem ké. Truong hop c6 chénh Iéch giita s6 liéu thuc té
kiém ké voi s6 liu ghi trén sO ké toan, can phai xac dinh nguyén nhan va phai

phan 4nh s6 chénh léch va két qua xur ly vao s6 ké toan trudce khi lap béo céo tai
chinh.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 38. T6 chirc thuwe hién

1. Quy ché nay da duoc tap thé cong chue, nguoi lao dong S Noi vu thong
qua ngay thdng ndm 2021. Nhiing ndi dung khdng néu trong ban Quy ché nay
dugc thyc hién theo céac quy dinh hién hanh cta co quan nha nuéc cé thdm quyén,
trong qua trinh thuc hién néu cé thay d6i vé co ché, chinh sach tai chinh thi phong
Hanh chinh - Van thu, luu trit nghién ctu, tham muu sira d6i, bd sung cho phu
hop.

2. Giao cac Truong phong, ban thudc S& c¢6 trach nhiém tr1en khai Quy ché
ndy dén cong chirc va nguoi lao dong dé co ké hoach thyc hién tiét kiém chéng
lang phi.

3. Giao phong Hanh chinh - Vén thu, luu trit chiu trach nhiém t chic thuc
hién Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, sir dung tai san nha nudc theo dung ché
do, tiéu chuan, dinh mirc quy dinh hién hanh.

4. Giao Ban chap hanh Céng doan S& Noi vu ¢6 trach nhiém glam sat qua
trinh thyc hi¢n Quy ché nay dam bao dan chu, cong khai, cong bang va hiéu qua.

5. Trong qua trinh thyc hién neu ¢ van dé gi vuéng mic can sira déi, bd
sung, yéu cau céc don vi ‘phan anh ve phong Hanh chinh - Van thu, luu trix dé
téng hop, béo cédo Giam dbc S& xem xét, diéu chinh, bd sung./.
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Phu luc 01

DANH’ MUC TRANG PHUC, PHUONG TIEN BAO VE CA NHAN
(Kém theo Quyét dinh sé,'gj/QD—SN Vv ngc‘zyog thdng(f ndm 2021 ciia S¢ Néi vu tinh Pik Nong)

STT DANH MUC BVT | SO LUQNG |VIEN HANSU
§ DUNG
I |Trang phuc
1 |Trang phuc din quén ty vé

1.1 _|Chi huy trwéng, Chinh tri vién, Chi huy phd, Chinh tri vién ph6
Quan, 40 xudn - hé Bo 01 02 nam
Quan, 4o thu - dong Bo 01 02 ndm
Giay da den thap cb boi 01 02 ndm
Gidy vai Doi 01 02 nam
Bit tat Doi 02 02 nim
Caravat Cai 01 03 nam
Mii cimg Chiéc 01 03 nam
Mii mém Chiéc 01 03 nim
Day lung nho Chiéc 01 03 nam
Quén 4o di mua Bo 01 03 ndm
Sao mii cling Chiéc 01 03 nam
Sao mii mém Chiéc 01 03 ndm

1.2 |Tiéu ddi trwdng va twong dwong; chién sy dan quén tr vé
Quan, 40 chién s Bo 01 02 nam
Giay vai Doi 01 02 nam
Bit tat Doi 01 02 nam
Mii cimg Chiéc 01 03 nam
Mil mém Chiéc 01 03 nam
Day lung nho Chiéc 01 03 nim
Ao mua Chiéc 01 03 nim
Sao mii cimg Chiéc 01 03 nim
Sao mii mém Chiéc 01 03 nim

1.3 |Trang phuc bido vé co quan
Quan 40 xuan he Bo 01 01 nam
Quén 4o thu dong Bo 01 02 nim
Pén pin Chiéc 01 02 nam
Gidy vai bat thap c6 Déi 01 02 ndm
Mii ké - pi Cai 01 02 ndm
Ao mua (vai bat, nylon,...) Chiéc 01 03 nam
Thét lung da Cai 01 03 nam




Phu hiéu Bo 01 04 nam
Cép hiéu Bo 01 04 nam
Sao, ve ao Bo 01 04 nam
2 |Phwong tién bao vé ca nhin doi véi cong chire 1am cong tac lwu triv
Quén 40 bao ho lao dong Bo 01 01 ndm
Mii vai Cai 01 01 nam
Gang tay cao su mong Do6i 06 01 ndm
Gang tay vai bat Doi 01 01 ndm
Khau trang loc bui Chiéc 01 01 nam
DPém vai Doi 01 01 ndm
Kinh chéng cac vat ving bin Céi 01 Trang bi str
Mait na phong doc Cai 01 dung chung
Ghi chu:

1. Trang phuc bao vé co quan dugc trang cap thuc hién theo Quy dinh tai Théng tur sb
08/2016/TT-BCA ngay 16/02/2016 cia B Cong an va cac vin ban huéng dan hién hanh.

2. Trang phuc dan quan tu vé: Kiéu dang, mau sic, chét liéu trang phuc can by dén quan tu vé
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb 03/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cta Chinh phu quy

dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dan quan tu vé va cac van ban hudng
dan hién hanh.

3. Phuong tién bao vé cho cong chirc luu trit thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
04/2014/TT-BLDTBXH ngay 12/02/2014 ctia B Lao dong, Thuong binh va X3 hdi vé huéng
dan thyc hién ché d trang bi phuong tién bao vé c4 nhan va Danh muyc trang bi phuong tién
bao vé ca nhan cho nguoi lao dong lam nghé, cong viée c6 yéu té nguy hiém, doc hai.

- Cong chirc 1am chuyén trach cong téc luu trir duge trang bi 01 nadm mot 1an;
- Cong chirc lam kiém nhiém cong téc luu trit, duge trang bi 02 ndm mat lan;
- Kinh chdng cac vét ving bin, mit na phong doc cho céng chirc luu trit: Trang bi dam bao day

du cho cong chirc c6 mit dé sir dung chung; néu bi héng hodc hét thoi han sir dung theo quy
dinh thi mua thay thé.



PINH MUC KHOAN XANG XE TAI CAC HUYEN KHI TU TUC PHUONG TIEN PI CONG TAC BANG XE O TO
(Kém theo Quyét dinh s6:05 /OD-SNV ngay(f thang 3 nim 2021 ciia Sé Ni vu tinh Déik Nong)

Phu luc 02

PVT ok £ ] BN Mire
(Km)bao | BVT |BVT (Km)| , Do 8id | Dongid tir) don gia doi khodin don
STT Néi dung e i s Lo Limdied B Thanh tién | gid d6ivéi| Thanh tidn
lwot di + |km thir 30| 30 trir di 50 irdi | || Gismdloe Gidm déc
lwgt vé) (dong/km) | (dong/km) | S&, Trwong Sé
Ban
9= (1y=
(D (2) 3) 4) (5) (6) (7 (8) (4)*(6)*(8)+(5)*( (10)  [(H*(6)*(10)+H(5)*
7)*(8) (7)*(10)
I | Huyén Krong No
g e 210 30 180 13.000 | 11.000 1,00 2.370.000 12 2.844.000
trin ik Mam : ' ; N -' Lot

2 | Xa Nam Xuan 230 30 200 13.000 | 11.000 1,00 2.590.000 12 3.108.000

3 | Xa bak Sor 226 30 196 13.000 | 11.000 1,00 2.546.000 12 3.055.200

4 | Xa Nam Pa 220 30 190 13.000 | 11.000 1,00 2.480.000 12 2.976.000

5 | Xa bak Dro 202 30 172 13.000 | 11.000 1,00 2.282.000 12 2.738.400

6 | Xa Tan Thanh 196 30 166 13.000 | 11.000 1,00 2.216.000 12 2.659.200

7 | Xa Nam Nung 180 30 150 13.000 | 11.000 1,00 2.040.000 12 2.448.000

8 | Xa Dirc Xuyén 170 30 140 13.000 | 11.000 1,00 1.930.000 12 2.316.000

9 | Xa Dik Nang 160 30 130 13.000 | 11.000 1,00 1.820.000 12 2.184.000
10 | Xa Nam N'Dir 190 30 160 13.000 | 11.000 1,00 2.150.000 12 2.580.000
11 | Xa Quang Phu 140 30 110 13.000 | 11.000 1,00 1.600.000 12 1.920.000
12 | Xa Buon Choah 242 30 212 13.000 | 11.000 1,00 2.722.000 12 3.266.400
II | Huyén Cw Jut -

| rengtim huygn - Thi 220 30 190 13.000 11.000 1,00 2.480.000 1.2 2.976.000

tran EaT'ling




2 | Xa Tric Son 212 30 182 13.000 11.000 1,00 2.392.000 1,2 2.870.400
3 | Xa Tam Thing 230 30 200 13.000 11.000 1,00 2.590.000 1,2 3.108.000
4 | Xa Nam Dong 250 30 220 13.000 11.000 1,00 2.810.000 1,2 3.372.000
5 | XdaEaPbs 260 30 230 13.000 11.000 1,00 2.920.000 12 3.504.000
6 | Xa bik Wil 280 30 250 13.000 11.000 1,00 3.140.000 1,2 3.768.000
7 | Xa CuK'Nia 280 30 250 13.000 11.000 1,00 3.140.000 1,2 3.768.000
8 | Xa bak Drong 300 30 270 13.000 11.000 1,00 3.360.000 1.2 4.032.000

II1_| Huyén Pik Mil E
p | remsgen ruyen - T 140 30 110 13.000 | 11.000 1,00 1.600.000 1,2 1.920.000

tran Pak Mil
2 | Xa Thuan An 126 30 96 13.000 11.000 1,00 1.446.000 1,2 1.735.200
3 | Xa bik Lao 150 30 120 13.000 11.000 1,00 1.710.000 12 2.052.000
4 | Xa Pic Minh 150 30 120 13.000 11.000 1,00 1.710.000 1,2 2.052.000
5 | Xa Pak Sac 160 30 130 13.000 11.000 1,00 1.820.000 1,2 2.184.000
6 | XaLong Son 180 30 150 13.000 11.000 1,00 2.040.000 12 2.448.000
7 | Xabak R'la 170 30 140 13.000 11.000 1,00 1.930.000 1,2 2.316.000
8 | Xa Pik Gin 200 30 170 13.000 11.000 1,00 2.260.000 1,2 2.712.000
9 | Xa Pirc Manh 150 30 120 13.000 11.000 1,00 1.710.000 1,2 2.052.000

10 | Xa Pik N'Rot 194 30 164 13.000 11.000 1,00 2.194.000 1.2 2.632.800

IV | Huyén Piik Song -

y | JEme thm huygs - Thy 80 30 50 13.000 | 11.000 1,00 940.000 1,2 1.128.000

tran Pirc An

2 | Xa Trudng Xuin 32 30 2 13.000 11.000 1,00 412.000 1,2 494.400
3 | Xa Nam Binh 90 30 60 13.000 11.000 1,00 1.050.000 1.2 1.260.000
4 | Xa Thuan Hanh 114 30 84 13.000 11.000 1,00 1.314.000 1,2 1.576.800
5 | Xa Thuén Ha 124 30 94 13.000 11.000 1,00 1.424.000 1,2 1.708.800
6 | Xa Nam N'Jang 80 30 50 13.000 11.000 1,00 940.000 1,2 1.128.000
7 | Xa Bik NDrung 96 30 66 13.000 11.000 1,00 1.116.000 1.2 1.339.200
8 | Xa bik Hoa 110 30 80 13.000 11.000 1,00 1.270.000 1,2 1.524.000
9 | Xa bik Mol 120 30 90 13.000 11.000 1,00 1.380.000 1,2 1.656.000
V | Huyén Pik G'Long E




Trung tdm huyén - xa

1 60 30 30 13.000 11.000 1,00 720.000 12 864.000
Quang Khé
2 | XaPik Ha 40 30 10 13.000 11.000 1,00 500.000 12 600.000
3 | Xa Quang Son 70 30 40 13.000 11.000 1,00 830.000 1,2 996.000
4 | Xa bik R'Ming 120 30 90 13.000 11.000 1,00 1.380.000 12 1.656.000
5 | X4 Quéang Hoa 170 30 140 13.000 11.000 1,00 1.930.000 12 2.316.000
6 | Xa Pbik Som 90 30 60 13.000 11.000 1,00 1.050.000 1,2 1.260.000
7 | Xa bak P'lao 110 30 80 13.000 11.000 1,00 1.270.000 12 1.524.000
VI | Huyén Pik R'lép -
I iy 60 30 30 13.000 | 11.000 1,00 720.000 12 864.000
tran Kién Pic
2 | X4 Nhan Co 40 30 10 13.000 11.000 1,00 500.000 12 600.000
3 | Xa Kién Thanh 50 30 20 13.000 11.000 1,00 610.000 1.2 732.000
4 | Xa bak Wer 80 30 50 13.000 11.000 1,00 940.000 1,2 1.128.000
5 | Xa Quéng Tin 84 30 54 13.000 11.000 1,00 984.000 1,2 1.180.800
6 |Xabik Ru 96 30 66 13.000 11.000 1,00 1.116.000 1,2 1.339.200
7 | Xa Nhan Dao 60 30 30 13.000 11.000 1,00 720.000 1,2 864.000
8 | Xa Pao Nghia 100 30 70 13.000 11.000 1,00 1.160.000 1.2 1.392.000
9 | Xa Dik Sin 120 30 90 13.000 11.000 1,00 1.380.000 12 1.656.000
10 | Xa Hung Binh 140 30 110 13.000 11.000 1,00 1.600.000 1,2 1.920.000
11 | Xa Nghia Thing 70 30 40 13.000 11.000 1,00 830.000 1,2 996.000
VII | Huyén Tuy Dirc -
Trung tdm huyén - xa |
1 Dk Buk So 130 30 100 13.000 11.000 1,00 1.490.000 1,2 1.788.000
2 | Xa Quang Tan 80 30 50 13.000 11.000 1,00 940.000 1.2 1.128.000
3 | Xa Quéang Tam 116 30 86 13.000 11.000 1,00 1.336.000 12 1.603.200
4 | Don 767 140 30 110 13.000 11.000 1.00 1.600.000 1.2 1.920.000
5 | Xa Quang Truc 150 30 120 13.000 11.000 1,00 1.710.000 1.2 2.052.000
6 | Xa bik R'Tih 86 30 56 13.000 11.000 1,00 1.006.000 1.2 1.207.200
7 | Xa Pik Ngo 150 30 120 13.000 11.000 1,00 1.710.000 12 2.052.000




Phu luc 03

PINH MUC KHOAN XANG XE TAI CAC HUYEN KHI TU TUC PHUONG TIEN PI CONG TAC BANG XE MAY

(Kém theo Quyét dinh s66 /OD-SNV ngay (8 thang $ nim 2021 cua Sé Néi vu tinh Pk Nong)

lzggfz PINHMUC | TONG SOLIT|  DON GIA : :
STT Noi dung hrot di+ Tegt | KHOAN | XANG PUQC | XANG TAI THANH TIEN
Ty XANG (litf |THANH TOAN| THOI DIEM
1) (2) 3) (G)) (5)=43)*(4} (6) (M =()*©)
1 Huyén Krong No
Trung tdm huyén - Thi tran
L s 210 0,2 42,0
2 | Xa Nam Xuan 230 0,2 46,0
3 | Xa bik Sér 226 0,2 452
4 | XaNam Da 220 0,2 44,0
5 | Xa bak Dro 202 0,2 40,4
6 | Xa Tan Thanh 196 0,2 39,2
7 | Xa Nam Nung 180 0,2 36,0
8 | Xa Puc Xuyén 170 0,2 34,0
9 | Xa Pik Nang 160 0,2 32,0
10 | Xa Nam N'Bir 190 0,2 38,0
11 | Xa Quang Phu 140 0,2 28,0
12 X4a Buon Choah 242 0,2 48,4
11 Huyén Cu Jut




Trung tdm huyén - Thi tran

1 EaTling 220 0,2 44,0
2 | Xa Trac Son 212 0,2 42,4
3 | Xa Tam Thang 230 0,2 46,0
4 | X4 Nam Dong 250 0,2 50,0
5 | XaEaPé 260 0,2 52,0
6 | Xabak Wil 280 0,2 56,0
7 | Xa CuK'Nia 280 0,2 56,0
8 | Xa Pik Drong 300 0,2 60,0

III | Huyén Pik Mil

Trung tdm huyén - Thi tran
Bt 140 0,2 28,0
2 | Xa Thuin An 126 0,2 959
3 | Xa Pik Lao 150 0,2 30,0
4 | Xa Ptc Minh 150 0,2 30,0
5 | Xa ik Sic 160 0,2 32,0
6 | XaLong Son 180 0,2 36,0
7 | Xabiak R'la 170 0,2 34,0
8 | Xa Pik Gan 200 0,2 40,0
9 | Xa Pirc Manh 150 0,2 30,0
10 | Xa Pik N'R6t 194 0,2 38,8
IV Huyén Pik Song
Trung tdm huyén - Thi tran
S oot 80 0,2 16,0
2 | Xa Trudong Xuan 32 0,2 6,4
3 | X4 Nam Binh 90 0,2 18,0




4 | X4 Thuin Hanh 114 0,2 22,8
5 | Xa Thuan Ha 124 0,2 24,8
6 | X3 Nam N'Jang 80 0,2 16,0
7 | Xa Pik N'Drung 96 0,2 19,2
8 | Xabik Hoa 110 0,2 22,0
9 | XaPik Mol 120 0,2 24,0
\% Huyén Pik G'Long
I Trlfng tam huyén - xa Quang 60 02 12,0
Khé
2 | Xa Pik Ha 40 0,2 8,0
3 | Xa Quang Son 70 0,2 14,0
4 | Xa bik R'Ming 120 0,2 24,0
5 Xa Quang Hoa 170 0,2 34,0
6 | XaPik Som 90 0,2 18,0
7 | Xa bik P'lao 110 0,2 22,0
VI | Huyén Pik R'lap
| Trung tam huyén - Thj trén 60 0.2 12,0
Kién Pirc
2 | X4 Nhan Co 40 0,2 8,0
3 | X4 Kién Thanh 50 0,2 10,0
4 | Xa bak Wer 80 0,2 16,0
5 Xa Quang Tin 84 0,2 16,8
6 | XaPikRu 96 0,2 19,2
7 X& Nhéan Dao 60 0,2 12,0
8 | Xa Pao Nghia 100 0,2 20,0
9 | Xa bik Sin 120 0,2 24.0




10 | Xa Hung Binh 140 0,2 28,0

11 | Xa Nghia Thing 70 0,2 14,0
VII | Huyén Tuy Dirc

Trung tdm huyén - x3 Pik

B ey 130 0,2 26,0

2 | Xd Quang Tén 80 0,2 16,0

3 | X4 Quang Tam 116 0,2 23,2

4 | Pon 767 140 0,2 28,0

5 | Xa Quang Truc 150 0,2 30,0

6 | Xa Pik R'Tih 86 0,2 17,2

7 | Xa Pak Ngo 150 0,2 30,0
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