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TINH PAK NONG Poc lap — T do - Hanh phic
S6: J74/KH-UBND Ddk Néng, ngay oS thang &4 nam 2021
KE HOACH

Céng tac vin thw, lru trir nim 2021
trén dia ban tinh Pak Nong

Thuc hién Céng van s6 6679/BNV-VTLTNN ngay 18 thang 12 ndm 2020
cua BO NoOi vu ve phucmg hudng, nhiém vu cong tac van thu, Iuu trit ndm 2021,
UBND tinh ban hanh K& hoach cong tac van thu, luu trit nam 2021 trén dia ban
tinh Pak Nong, cu thé nhu sau:

I. CO SO PHAP LY

- Luat Luu trir ngay 11 thang 11 ndm 2011;

- Nghi dinh s& 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh
phu vé viéc thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Luu trir;
- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cia Chinh phi
vé cong tac van thu;
- Quyét dinh s6 458/QP-TTg ngay 03 thang 4 ndm 2020 ctia Thi tuéng
Chinh phu phé duyét Bé an “Luu trif tai liéu dién tir ciia cac co quan nha nudc
giai doan 2020 - 20257;

- Chi thi s 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 ndm 2017 cua Thu tuéng Chinh
phu vé tang cudng cong tac lap hd so va giao nop hé so, tai liéu vao Luu trit co
quan, Luu trir lich su;

- Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua B6 Noi

vu quy dinh tiéu chuin dit lidu théng tin dau vao va yéu céu bao quan tai liéu
luu trir dién tu;

- Cong van s6 5616/UBND-NC ngay 09 thang 10 ndm 2017 cua UBND
tinh D4k Néng vé viéc trién khai thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang
9 nam 2017 cua Tha tuéng Chinh phi vé ting cudng cong tac 1ap ho so va giao
ndp hé so, tai lidu vao Luu trit co quan, Luu trit lich str.

II. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Niéng cao trach nhiém cac cip, cdc nganh vé vi tri, vai tro, tim quan trong
trong viéc chi dao va thuc hién cac nhiém vu vé cong tac van thu, luu trit; nhan

thirc cua cong chirc, vién chirc vé y nghia, vai tro cia cong tac van thu, luu triv
trong hoat dong cua cac co quan, don vi, dia phuong.
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Bao dam thuc hién cong tac vén thu, luu trit theo dung quy dinh, gop
phan ning cao chét luong, hiéu qua giai quyét cong viée, dap {mg yéu ciu cong
tac cai cach hanh chinh hién nay.

A
2. Yéu cau

Tiép tuc trién khai thuc hién cac quy dinh clia nha nuéc vé cong tic vin
thu, luu tri; diy manh hoat dong nghiép vu va nang cao hiéu qua quan ly nha
nude vé cong tac van thu, Iuu trit tai cdc co quan, don vi, dia phuong trén dia
ban tinh.

Tang cu(mg cong tac tuyén truyen pho blen quan triét, trién khai céc quy

dinh, huéng din ctia Trung wong, cua tinh vé cong tac van thu, luu trit d&én toan
thé cong chirc, vién chic tai céc co quan, don vi, dia phuong.

III. NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tac vin thw, lwu triv
a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phép luat vé cong tac van thu, luu trit

Tang cuong td chirc tuyén truyén, phé bién, quan triét dén toan thé can
b, cong chirc, vién chtrc thuc hién nghiém thc cac quy dinh, van ban chi dao,
huéng dan nghiép vu ctia Trung wong, cua tinh vé cong tac van thu, luu trix,
trong d6, tap trung tuyén truyén, phd bién céc van ban nhu: Luat Luu trlt ndm
2011; Luat Bao vé bi mat nha nuéc ndm 2018; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP;
Nghi dinh s6 30/2020/ND- CP va cac van ban phap luat cia Tha tuéng Chinh
phii, B& Néi vu, UBND tinh vé c6ng téc vin thu, luu trit.

b) X4y dung, ban hanh vin ban quan 1y, huéng dan vé van thu, luu trit

- S& Noi vu ra soat, xay dung, huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu,
luu trlt phu hgp véi quy dinh hién hanh.

- Céc co quan, don vi, dia phuong t6 chirc ra soat, sira déi, bd sung hodc
ban hanh méi cac vin ban ve cong tac van thu, luu trir phu hop véi quy dinh
hién hanh va tinh hinh thuc té nhiém vu dugc giao.

¢) Cong téc t6 chire can bo, tap hudn, bdi dudng nghiép vu

- Tiép tuc kién toan t6 chirc bd may va bd tri nguoi lam cong tac vin thu,
luu trir di dé thuc hién nghiép vu van thu, luu trir tai co quan, don vi, dia
phuong thudc pham vi quan ly; bao dam cong chire, vién chic dép tmg tiéu
chudn ngach, chtrc danh nghé nghiép theo ding quy dinh ctia phap luat.

- T6 chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu vé cong tac van thu, luu tri
cho cdéng chuc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, don
vi, dia phuong, tdp trung vao cac ndi dung: Soan thao va ky ban hanh vin
ban dién tir; quan ly van ban dién to; 14p, ndp luu va quan ly hd Sy (gidy,
dién tir); str dung thiét bj luu khoa bi mat trong cong tac van thu, s6 hoa tai
liu.



- Thue hién céc ché do phu cép, bio hé lao dong va céc ché d6 khéc cho cong
chue, vién chirc lam cong tac vin thu, huu trir theo ding quy dinh ctia phép lut.

d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir

- Tang cuong kiém tra, huéng dan cong tac van thu, luu trit tai cc co
quan, don vi, dia phuong. N6i dung kiém tra bao gdm:

+ Kiém tra viéc soan thao va ban hanh vin ban hanh chinh; xay dung
va ban hanh céac van ban theo quy dinh; quan ly van ban; 1ap hd so va nop luu
hé so, tai liéu vao Luu trir co quan; quan ly va sir dung thiét bi Iuu khoa bi
mét, phan mém Hé théng quan 1y vin béan dién ti.

+ Kiém tra thu thap, chinh 1y, sé héa tai lidu; bao vé, bao quan hé so, tai
liéu luu trit; bd tri kho va trang thiét bi phuc vu luu trit tai lidu; t chirc khai
thac, str dung tai liéu luu trir.

+ Kiém tra viéc thu thap théng tin, thuc hién ché do bao cdo théng ké
cong tac van thu, luu trir va tai liéu huu trir.

- Céc co quan, don vi, dia phuong thuc hién tu kiém tra cong tac vin thu,
lwu trit d6i v6i cac don vi thude pham vi quan ly, dong thoi dua két qua thuc
hién nhiém vu van thu, luu trlr lam co s& dé danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém
vu cudi nam.

d) Hién dai héa cong tac van thu, luu tri

- Tiép tuc ddy manh u’ng dung cdng nghé thong tin trong cong tdc vin thu,
Iuru trit tai cic co quan, don vi, dia phuong. Pau tu, nang cap trang thiét bi, xay
dung co s& dit liéu tai liéu dién tir, timg budce thuc hién s6 hda tai liéu, trién khai
thuc hién viéc quan ly tai liéu luu trir dién tir theo quy dinh.

- Tang cuong su phdi hop giita cac nganh chuc nang trong viéc hudng
dan str dyng, quan 1y tai liéu dién t, chit ky s6 va cac phian mém ding chung
cua UBND tinh.

2. Quaén ly tai liéu tai Luu trir co quan va Luru trir lich sir
a) Luu trt co quan

- Thuc hién giao ndp hé so, tai liéu vao Luu trit co quan d6i véi hd so, tai
liu dén han nop luu; thue hién chinh ly khdi lugng tai lidu ton dong, tich dong
tir nam 2015 tr& v& trude tai co quan, don vi, dia phuong theo Cong vén so
5616/UBND-NC ngay 09/10/2017 cia UBND tinh ve viéc trién khai thuc hién
Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tucmg Chinh phu va timg budc
s6 héa céc ho so, tai liéu ¢ gia tri bao quéan vinh vién, tin suét khai thac va su
dung nhiéu.

- Pau tu trang thiét bi can thiét dé thu thap, bao vé, bao quan an toan tai
liéu; t6 chirc khai thac, st dung hiéu qua tai lidu luu trit tai co quan, don vi.
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- Céc co quan, don vi, dia phuong thudc nguf)n nop luu tai liéu vao Luu
trir lich sir nghiém ttc thyc hién lya chon céc hé so, tai liéu c6 gid tri bao quan
vinh vién dén han nop vao Trung tdm Luu trit theo Ké hoach cia S& Noi vu.

b) Luu trir lich str

- Tang cuong kiém tra tai liéu va kho luu trir bao dam an toan, phong
chong chdy, n6 va cac nguy co anh hudng den tai liéu nhu: U6t mura, am mdc,
moi mot...; dinh ky vé sinh kho va tai liéu; sip xép, bién muc tai liéu khoa hoc,
hop ly; dau tu trang thiét bi bao quan tai liéu Luu trit lich str.

- Xay dung Ké hoach thu thap tai liéu va huéng din céc co quan, don vi
thudc nguon nop Iuu chudn bi ho so, tai liéu dén han ndp vao Trung tAm Luru trit.

- Mua siam phan mem Hé thong quan 1y hd so dit liéu dién tir tai Trung
tdm Luu trit va thuc hién sb héa tai lidu sau khi dugc trang bi phin mém theo
quy dinh.

3. B6 tri kinh phi dé thue hién cong tac vin thw, hoat dong luu triv
a) Cac co quan, don vi, dia phuong xdy dung dy toan kinh phi cho cong
tac van thu, luu trit theo quy dinh tai Diéu 39 Luét Luu trit nam 2011.

b) Tiép tuc dau tu kinh phi cho hoat dong luu trit nhu: Xay mdi, cai tao,
nang cap m¢ rong kho luu trir du dién tich va cac diéu kién bao quan an toan tai
liu theo quy dinh cta phap luat.

¢) B6 tri kinh phi t6 chitc cac 16p tap hudn, bdi dudng cong tac vin thu,
luu trir hang nam.

(Co Phu luc cdac nhiém vu thuc hién cong tdac van thuw, luu trir nam 2021
kem theo)

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Sé Noi vu

Chu tri theo ddi, hudng dan don dbc, phéi horp véi cac co quan, don vi,

dia phuong trén dia ban tinh trlen khai ¢6 hiéu qua c4c noi dung theo K& hoach
nay. Dinh ky béo céo két qua vé UBND tinh dé c6 huéng dan, chi dao kip thoi.

2. S& Thong tin va Truyén thong

Ph01 hop véi S& Noi vu trién khai, hudng dan cac co quan, don vi, dia
phuong vé thuc hién chit ky sé chuyén dung ctia Ban Co yeu Chinh phu trén van
ban dién tir; c6 y kién chuyén nganh vé& mua sim phin mém Hé théng quén 1y hd
so dir liéu dién tir tai Trung tdm Luu trir bao dam theo quy dinh.

3. S& Tai chinh
Tham muu UBND tinh bo tri kinh phi dam bao hoat dong van thu, luu trix
va kinh phi chinh ly tai liéu ton dong, tich déng tir nam 2015 tr¢ vé trude cho

cac co quan, don vi, dia phuong theo Cong van s6 5616/UBND-NC ngay
09/10/2017 ctia UBND tinh Pik Néng vé viéc trién khai thuc hién Chi thi so
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35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phui vé ting cudng cong tac
lap hé so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luru trir co quan, Luu trir lich su.

4. Cac co quan, don vi, dia phwong

Can ctr ndi dung Ké hoach nay va tinh hinh thyc té, cac co quan, don vi,
dia phu'crng trién khai xay dung K& hoach cong tac van thu, luu trf ndm 2021
gui vé UBND tinh (qua S& Noi vu) trude ngay 30/4/2021. Béo cao két qua trién
khai thuyc hién dinh ky 6 thang truéc ngay 10/6/2021 va nam truéc ngay
10/12/2021 giri S& Néi vu dé tong hop.

Trén day la Ké hoach céng tac van thu, luu triv nam 2021 trén dia ban tinh
Pik Noéng, yéu cau c4c co quan, don vi, dia phuong trlen khai thyc hién. Trong
qué trinh t chirc thyue hién, néu c6 khé khin, vuéng méic bdo cédo vé UBND tinh
(qua S& Néi vu) dé xem xét, chi dao./ ﬂy

Noi nhan:

- BO Noi vy

- Cuc Vin thu - Luu trit nha nuéc;

- TT. Tinh 1y;

- TT. HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh; N
- CVP, cac PCVP UBND tinh; N din o ik
- Cac So, Ban, nganh, doan thé tinh; E;,‘:f;‘(gdakmg e Dinh Trung
- Cac co quan Trung wong déng trén dia ban tinh;co cﬂ i Dk
- Cac don vi su nghiép thude tinh; ggmglky

- Céc Doanh nghiép nha nuée thude tinh; 10:32:15 +07:00

- UBND céc huyén, thanh phé;
- Luwu: VT, HCQT, NCKSTT (Dg).
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