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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG DPjc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 4/ 14/Qp-UBND Dék Nong, ngay AQ thing 4 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 méi, bai bé danh muc thii tuc hanh chinh
linh vye vién chirc thugc pham vi, chirc ning quin ly ciia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Céin cie Ludt Té chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat swra do: b6 sung mot s6 diéu cia Lugt Té chirc chinh phii va Ludt Té chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing
8 ndm 2017 cua Chinh phii sita déi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 théng 4 ndm 2018 cua Chinh
phu vé > thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh 56 107/202 1/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia Chinh phu
vé viée sira doi, bo sung mot O dzeu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hc’mh chinh;

Cén cir Théng tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Van phong Chinh phu hzrong dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cvr Quyet dinh s6 1 68/0D-BNV ngay 12 thang 3 nam 2024 cua B
truong Bo Noi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc quy dinh tai Nghi dinh
56 85/2023/NP-CP ngay 07 thdang 12 nam 2023 cua Chinh phi sira doi, bé sung
mét s6 dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan by vién chirc;

Theo dé nghi cia Gidm doc 8¢ Néi vu tai To trinh s6 134/TTr-SNV ngay
05 thang 4 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd méi kém theo Quyét dinh nay danh muc 03 (ba) thii tuc hanh
chinh linh vuc vién chirc thuge pham vi, chirc ndng quan ly ciia S& Noi vu.

Piéu 2. Giao S& Nbi vu chu tri, phbi hop véi cac don vi cé lién quan theo
ddi, cap nhat thanh phan hd so, trinh ty, quy trinh thuc hién ddi véi cac thi tuc
hanh chinh sira dbi, bb sung kém theo Quyét dinh nay vao Co s& dir liéu Hé théng
théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Pk Néng; Vin phong UBND tinh
niém yét, cong khai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
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Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo 04 (bén) thu tuc
hanh chinh linh virc vién chirc duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6 210/QD-UBND
ngay 29 thang 02 niam 2024 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
\ Diéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gia’up dbe cac Sa: Noi vy, Thong tin va
Truyén thong; Chu tich UBND céc huyén, thanh ph6 Gia Nghia va Thu truéng cac don
vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ o

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; p p
- Cuc KSTTHC - VPCP; PHO CHU TICH

- CT, cc PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Vién Thong Pik Nong;

-Lwu: VT, TTPVHCC, NC (D).

L& Viin Chién




DANH MUC THY TUC HANH CHINH LINH VUC VIEN CHUC

1

THUOC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  2{14/QP-UBND ngay4Othang 4 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Dk Néng)

THU TUC HANH CHIiNH SUA POIL BO SUNG: 03 TTHC

Tén thu tuc
hanh chinh;
Ma s6

Thanh phén, s
lwong ho so

Trinh tw thye hién; Thoi gian gidi quyét; Déi twong thuwe hién;
Yéu cau, diéu kién thye hi¢n

Phi, 1€ phi
(néu cé)

Co quan giai quyét/
Co quan ¢é thim
quyf’én quyét dinh;

Cin cir phap ly

Thua tuc thi
tuyén vién chitc
*Ma s TTHC:
1.012299

1. Tén miu don,
miu to khai

Phiéu dang ky du
tuyén theo Mau s6
01 ban hanh kém
theo Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP
cua Chinh phu va
Hop dong lam viée
xdc dinh thoi han
theo MAu s6 02 kém
theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP
cua Chinh phu.

2. S6 hrgng: 01

1. Trinh tw thuwe hién
Bude 1.
- Thong bdo tuyén dung va tiép nhén Phiéu déng ky du tuyén

- Co quan, don vi ¢ tham q\uyen tuyén dung phai dédng thong bao tuyén
dung cong khai it nhit 01 14n trén mot trong nhimg phuong tién thong
tin dai chiing sau: béo in, béo dién tit, bao néi, bdo hinh; dong thoi dang
tai trén trang thong tin dién tir hodc Cbng thong tin dién tir va niém yet
cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén
dung.

Buéc 2. Ngudi ding ky du tuyén ndp Phiu dang ky du tuyen tai dia
diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoic giri theo dudng buu chinh
hoic qua trang thong tin dién tir hodc Cbng thong tin dién tir cia co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

Buére 3. . Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

- Thanh 1ip Ban kiém tra Phiéu dang ky duy tuyén do Cha tich Hoi dong
tuyén dung quyet dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tirngay thanh
1ap Hoi ddng tuyén dung.

Phi
tuyén
dung vién
chirc:

- Duéi 100
thi  sinh
mic thu
500.000
ddng/thi
sinh/lan
du thi;

- Tu 100
dén dudi
500  thi
sinh mic
thu
400.000

du

1. Co quan giai
quyét va thwe hién
tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c¢6 thim
quyén quyét dinh
theo quy dinh:

- Pbi voi don vi su
nghiép cong lap bao
dam chi thuong
xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép
cong lap bao dam chi
thuong xuyén thi
ngudi ding dau don
vi su nghi¢p cong lap
thuc hién viée tuyén
dung vién chuc.




Tén thi tuc
hanh chinh;
Ma sb

Thanh phén, s6
Irgng hd so

Trinh tu thue hién; Thoi gian giai quyét; P6i twong thye hién;
Yéu cdu, diéu kién thire hién

Phi, 1¢ phi
(néu co)

.| Co guan gidi quyéta’.

Co quan c6 thim
quyén quyét dinh;
Can cit phap ly

- Trudng hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan dy
tuyén thi cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao
bing vin ban téi ngudi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén da dang ky.

Buéc 4. T chire thi tuyén vién chie:

- Hoi ddng tuyén dung thong béo danh séch va triéu tap thi sinh dii diéu
kién, tiéu chudn du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién
tir hodic cbng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viée
cta co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung. Cham nhat 15 ngay ké tir
ngay thong bao triéu tép thi sinh duge tham du vong 1, Hoi déng tuyén
dung phai tién hanh té chire thi vong 1.

- Thi tuyén vién chirc duge thue hién theo 02 vong thi nhu sau:

4.1. Vong 1: Thi kidm tra kién thirc chung bang hinh thirc tric nghiém
trén mdy vi tinh. N6i dung thi gdm 02 phén, cu thé nhur sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cdu hoi hiéu biét vé phap luat vién chirc,
chu truong, dudng 18i ciia Pang, chinh séch, phép luit vé nganh, linh
vuc tuyén dung. Thoi gian thi 60 phut.

Trudng hop da dat két qua kiém dinh chét lugng ddu véo theo quy dinh
vé kiém dinh chét lugng dau vao cong chirc thi dugc mién thi Phan I.
b) Phan II: Ngoai ngit, 30 c4u hoi theo yéu cau cuia vj tri viée 1am bang
mot trong nam thi tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Quéc hoic lva

dong/thi
sinh/lan
du thi;

- Tir 500
thi sinh tré&
1én mirc
thu
300.000
ddng/thi
sinh/lAn
du thi.

- Dbi véi don vi sy
nghiép cong lap tu
biao dam mdt phén
chi thuoéng xuyén va
don vi su nghiép
cong lap do Nha
nudéc bao dam chi
thuong xuyén thi co
quan c6 tham quyén
quan ly don vi sy
nghiép cong lap thuc
hién viéc tuyén dung
vién chirc hodc phén
cAp cho ngudi dimg
dAu don vi sy nghiép
cong lap thuc hién

b) Co quan truc tiép
thye hién TTHC:
Nhur trén.

2. Can cir phip ly:

- Luat Vién chitc sb
58/2010/QHI12 ngay
15/11/2010 ctia Quéc
hoi nudc Cdng hoa




Ten thi tue
hanh chinh;
Ma sb

Thanh phan, sb
lwgng hé so

Trinh tu thwe hién; Thoi gian gidi quyét; Doi twgng thye hign;
Yéu ciu, diéu kién thye hién

Phi, 1¢ phi
(néu cé)

Ceo guan giai quyét/
Co quan c6 thim
quyén quyét dinh;

Can cir phap ly

chon 01 ngoai ngit khac theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am. Thoi gian thi
30 phut.

Péi véi vi tri viée 1am khong yéu cu ngoai ngir trong tiéu chuén trinh
d6 dao tao, bdi dudng va theo ban md ta cong viéc va khung nang luc
vi trf viéc 1am thi khong phai td chirc thi Phén IL.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xéc dinh theo s6 céu tra 1oi ding cho timg
phén thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 101 dung tir
50% s6 cAu hoi tror 1én cho timg phan thi thi ngudi du tuyén duge thi
tiép vong 2.

- Thi sinh dugc théng bdo két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi
gian 1am bai thi. Khong thuc hién viée phic khao déi véi két qua thi
vong 1.

4.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac viéc chdm thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai 14p danh sach va thong bdo trigu tap thi sinh
da didu kién du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién
tir hodc Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc
cua co quan, don vi 6 thdm quyén tuyén dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tép thi sinh duoc tham
du vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh to chirc thi vong 2.

x4 hdi chi nghia Viét
Nam.

- Ludt sia d6i, bd
sung mot s6 diéu clia
Luit Can bd, cong
chirc va Luat Vién
chire ngay
25/11/2019 clia Quée
hoi nude Cong hoa xa
héi chi nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va
quan ly vién chirc.

- Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua
Chinh pha sta ddi,
bd sung mot sb didu
cia Nghi dinh sb
115/2020/NDB-CP
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“ § Co quan giai quyét/
Tén tha tuc A X s - e il oole & — : x
4 ' Thanh phan, so Trinh tw thuwe hién; Thoi gian gidi quyet; Poi twong thwe hién; | Phi, 1€ phi | Co quan ¢ tham
hanh chinh; X P Xy - el Y Ri
Mi s& lwgng ho so Yéu cau, diéu kién thuc hién (néu cd) quyén quyeét dinh;
Cin cir phap ly

a) Hinh thtc thi: Cin o vao tinh chét, dic diém va yéu cau cla vi tri
viéc lam can tuyén, ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung
lra chon mot trong ba hinh thirc thi: Van dap hodc thuc hanh hoéc viét.

Trudng hop lua chon hinh thire thi viét thi duoc lwa chon mét trong ba
hinh thire: Tréc nghiém hogc tu ludn hodc tric nghiém két hop véi tur

~

luan.

b) Néi dung thi: Kiém tra kién thic, k§ ning hoat dong nghé nghiép
cta ngudi dur tuyén theo yéu cAu cua vi tri vidc 1am can tuyén.

Néi dung thi moén nghiép vu chuyén nganh phai cén clr vao nhiém vy,
tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu cua chirc danh nghé
nghiép vién chirc va phai phu hop véi yéu cAu cua vi tri viéc 1am cén
tuyén. Trong ciing mdt ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viée 1am yéu cau
chuyén mén, nghiép vu khéc nhau thi Hoi ddng tuyén dung vién chirc
phai td chirc xdy dyung céc d& thi mon nghiép vu chuyén nganh khéc
nhau tuong tmg véi yéu cau cia vi tri viée lam cin tuyén. Céc cong
viéc lién quan dén viéc ra @ thi phai thyc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

c¢) Thoi gian thi: Vén dap 30 phait (thi sinh du thi ¢6 khong qué 15 phut
chudn bi, khong tinh vao thdi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi
gian chép d&); thoi gian thi thuc hanh do ngudi dimg déu co quan c6
thAm quyén tuyén dung quyét dinh cin cir vao tinh chét, dic diém hoat
ddng nghé nghiép cua vi tri viéc lam can tuyén.

d) Thang diém (vAn d4p, thuc hanh, viét): 100 diém.

ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va
quan ly vién chirc.

- Thong tu sb
92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cta
By truong B Tai
chinh quy dinh muc
thu, ché d¢ thu, ndp,
quan ly va sir dung
phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang
hang cOng chirc, vién
chire.
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Tén thu tuc
hanh chinh;
Mai sb

Thanh phin, sb
lwgng hd so

Trinh tw thue hién; Thoi gian giai quyét; Doi twong thue hién;
Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hi¢n

Phi, 1€ phi
(néu co6)

Co quan gidi quyét/ |
Co quan c6 thim
quyén quyét dinh;

Can o phap ly

d) Can ctr vao nhu cdu va dic thi cta co quan, don vi, ngudi dimg dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh yéu ciu cao hon vé nbi
dung, hinh thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Trudng hop co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung t6 chirc thi vong
2 bing hinh thirc thi viét thi viéc chdm thi, phuc khéo thuc hién nhu
quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ctia Chinh phii. Khéng thuc hién viéc phic khao dbi véi két qua thi
vong 2 bing hinh thirc vén dap hosc thuc hanh.

4.3. Trudmg hop té chirc thi ngoai ngir thi khong phai ndp chimg chi
ngoai ngft; néu dat két qua thi duge coi la dap g tiéu chuén vé ngoai
ngt.

Mi&n phan thi ngoai ngir quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ctia Chinh phu ddi véi céc truong hop sau:

a) C6 bing tét nghiép chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga, Phép, Dirc,
Trung Quéc hosic ngoai ngir khac theo yéu cau cia vi tri viéc 1am) cing
trinh d6 ddo tao hoiic & trinh do dao tao cao hon so vai trinh d6 dao tao
chuyén mon, nghiép vu theo yéu cAu ciia vi tri viéc 1am du tuyén.

b) C6 bing t6t nghiép cling trinh d6 dao tao hodc & trinh d¢ dao tao cao
hon so véi trinh dd dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu clu cua vi
tri viée lam du tuyén, hoc tdp & nudce ngoai hodc hoc bé‘mg tiéng nude
ngoai (Anh, Nga, Phap, Dirc, Trung Quéc hodic ngoai ngir khic theo
yéu cAu clia vi tri viéc 1am) & Viét Nam, duge co quan c6 thim quyén




Tén thi tuc
hanh chinh;
Ma sd

Thanh phan, so
lwong hé so

Trinh tw thue hién; Thoi gian giai quyét; Péi twong thue hién;
Yéu chu, diéu kién thye hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Co guan gidi quyét/
Co quan ¢6 thim
quyén quyét dinh;
Can cir phip ly

cdng nhan hodc duong nhién dugc cong nhan theo quy dinh cua phap
luat.

¢) C6 bing tot nghiép chuyén mon chuén dau ra vé ngoai ngir theo quy
dinh c6 gi4 tri twong duong hodc cao hon ti€u chuédn vé ngoai ngit theo
yéu ciu cta vi trf viée [am du tuyén.

d) C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri vige 1am lién
quan tryc tiép dén ngudi dan toe thidu sb hodc vi tri viéc 1am cong téc
tai viing dén toc thiéu s; 1a ngudi dén toc thidu s6 dur tuyén vao vi tri
viéc lam lién quan truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sb hodc vi tri viée
Jam cong tac & ving dan tc thiéu sb.

Buéc 5. Cong nhédn va thong bao két qua tuyén dung vién chirc

- Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh, cham nhét 05
ngay lam viéc, Hoi ddng tuyén dung phai béo cdo ngudi dimg du co
quan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan
két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang
thong tin dlen tir hodic cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢6
thdm quyén tuyén dung va gui thong bao cong nhén két qua tring tuyen
bing van ban téi ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky Noi dung thong bao pha1 gh1 ro thoi han nguoi tring tuyen
phai dén co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung @2 hoan thién hd
so tuyén dung.
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Tén tha tuc
hanh chinh;
M3 sb

Thanh phin, sé
lwgng hd so

Trinh tw thwe hién; Thoi gian giai quyét; Péi twong thwe hién;
Yéu céu, diéu ki¢n thye hién

Phi, 1€ phi
(néu ¢6)

Co quan giai -quyét!
Co quan c6 thim
quyén quyét dinh;
Can cir phap ly

Budée 6. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay k& tir ngay nhén duoc thdng béo két qua
triing tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao
gbm:

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cdu cua vi tri viéc 1am du
tuyén, ching nhan dbi tuong wu tién (néu co);

Trudng hgp ¢d mét trong cic vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cua Chinh phu thi duge sir
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

b) Phiu Iy lich tu phap s6 1 do co quan c¢6 thAm quyén cap.

2. Truomg hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc cé hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu déing
ky du tuyén hozc bi phat hién sir dung van bing, chimg chi, chimg nhén
khong ding quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi ding dau co quan,
don vi c6 thim quy2n tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hiy két qua
tring tuyén.

Trudng hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong vige ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hoic st dung vin bing, chimg chi, chimg
nhén khong ding quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi c6
thAm quyén tuyén dung thong bdo cdng khai trén trang thong tin dién
ttr hodc cdng théng tin dién tir clia co quan, don vi va khong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén trong mt ky tuyén dung tiép theo.




" . _ Ceo quan gidi quyét/
Tén thi tuc . A z . . T ‘o £ L. ia s =a z P
bk chfinh Thanh phan, so Trinh tu thye hién; Thoi gian gidi quyét; Doi twgng thure hién; Phi, 1¢ phi | Co quan c6 tham

Nkt : lwgng hd so Yéu clu, diéu kién thuc hi¢n (néu c6) | quyén quyét dinh;
Cin cir phap ly

Budre 7. Ky két hop dong lam viéc va nhén viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién hd so
tuyén dung, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
vién chirc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t&i nguoi
tring tuyén theo dia chi da ding ky va don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hop ddng lam viéc véi vién
chire.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duge tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lép
sir dung vién chirc dé ky hop dong 1am viéc va nhan vige, trlr trudng
hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan,
don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc dong y gia han.

2. Ciach thirc thue hién

Nop trye tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dja diém tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin
dién tir hoiic Céng thong tin dién tir clia co quan, don vi c6 thdm quyén
tuyén dung.

3. Thoi han giai quyét:

210 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 1&

4. Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Canhén

5. Yéu ciu, di¢u kién thue hién TTHC:




" ‘ Co quzn gidi quyét/
Ten thu tl;lc Y A A ~ . e . sns A K A ~ - , A
. Thanh phan, so Trinh tu thwe hién; Thoi gian gidi quyét; Poi twong thye hign; | Phi, 1¢ phi | Co quan cé tham
hanh chinh; A A A " S < £ A g5 i
Mi s& lwong ho so Yéu ciu, diéu kién thwe hién (néu co) quyéen quyet dinh;
Cin cir phap ly

a) Dicu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chirc. Co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc quy
dinh tai khoan 1 Didu 24 Luat Vién chic duge bd sung cac diéu kién
khac theo yéu cAu ciia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu
22 Luat Vién chirc nhung khong thip hon céc tiéu chuin chung, khéng
duoc trai véi quy dinh cta phap luét, khong dugc phan biét loai hinh
dao tao.

- Ngudi ¢ du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam nit,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén vién
chire:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

+ Tir da 18 tudi tro 1én. D& véi mot sé linh vue hoat dong vin hoa,
nghé thuat, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén c6 thé thip hon theo quy
dinh ctia phép luat; dong thoi, phai c6 su ddng y bang vin ban cta
ngudi dai dién theo phép luét;

+ C6 don ding ky du tuyén;

+ Cé 1y lich rd rang;

+ C6 vin bing, chimg chi do tao, chimg chi hanh nghé hogc c6 ning
khiéu k§ nang phi hop véi vi tri viée lam;

+ D sire khoe dé thue hién cong viée hodc nhiém vy;
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Tén tha tuc
hanh chinh;
Ma sb

Thanh phin, s6
lwgng hd so

Trinh tu thwe hién; Thoi gian gidi quyét; Péi twong thue hién;
Yéu ciu, diéu kién thire hi¢n

Phi, I¢ phi
(néu c6)

Co quan gidi quyét/
Co quan cé thim
quyén quyét dinh;
Can cir phap ly

|

+ Pap Umg cac didu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don
vi sur nghiép cong 1ap xéc dinh nhung khong dugc trai v6i quy dinh cua
phap luét.

- Nhitng ngudi sau day khong duge ding ky du tuyén vién chirc:

+ MAt nang luc hanh vi dan su hogc bi han ché ndng luc hanh vi dan
S

+ Dang bi truy ciru trdch nhiém hinh sy; dang chdp hanh ban 4n, quyét
dinh vé hinh su ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh
dwra vao co s& chita bénh, co s gido duc, trudong gido dudng.

b) Diéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hing Luc lugng vil trang, Anh hing Lao dong, thuong binh,
ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh, thwong binh loai B: Puge
cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

- Ngudi dan tée thiéu sd, st quan quén ddi, s quan c6ng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cdng tac co yéu chuyén nganh,
hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du bi, 16t nghiép dao tao chi huy
trudng Ban chi huy quén sy cAp xd nganh quan sy co sd duge phong
quan ham st quan du bi d4 dang ky ngach si quan dy bi, con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con ciia ngudi hudng chinh séch nhu
thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con dé clia nguoi hoat dong
khang chién bi nhi®m chét doc héa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
frang, con Anh hing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qué diém
vong 2;
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Tén thi tuc

Cz quan gidi quyét/

T Thanh phan, s6 Trinh tw thwe hién; Thoi gian gidi quyét; Péi tweng thwe hign; | Phi, 1¢ phi | Co quan cé tham
Mii s& ’ lwong ho so Yéu cAu, diéu kién thye hién (néu o) quyén quyét dinh;
Cin cir phap ly
- Ngudi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gla céng an nhan
dan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua
diém vong 2.
- Can bd cong doan trudng thanh tir co s, trong phong trdo cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.
6. Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh tuyén dung vién chire va hop dong lam viée xéc dinh thoi
g
han.
1. Tén miu don, Phi  du
T ek L. Co quan thuc
mau to khai 1. Trinh tw thye hién: wen hién thi tuc hanh
Phiéu dang ky du Budée 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhén Phiéu ding ky du tuyén | dung vién | chinh .
tuyén theo méiu sé | Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai diang thong bio tuyén chire: a) Cior qeat £o th.am
01 ban hanh kém | dung cong khai it nhét 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong | _ Dyéi 100 | 1Y quyét dinh
. | theo Nghi dinh s& tin dai ching sau: bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; dong thoi dang i sink theo quy dinh:
Thi tuc xét tuyen 85/2023 /I\iB—bP tai trén trang thong tin dién tir hodc Cbng thong tin dién tir va niém yeét I T :
vién chirc ] ) " .| cong khai tai tru s& lam viéc ctia co quan, don vi ¢o thAm quyén tuyén © . 01 vo: o'nA i ?x‘r
#Ma s TTHC: cua Chinh phu va dung. 500.000 nghiép cong ldp bao
" | Hop dong lam viée | , : ... |dbng/thi |diam chi thuon
1.012300 OP . P A ““| Buée 2. Ngudi dang ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén tai dia | . iy X : T .g
xac dinh thoi han| _, . " . R o s ) . sinh/lan xuyén va chi dau tu
x  z | diém tiép nhan Phiéu diing ky dy tuyén hodc gui theo dudng buu chinh ; . ; s
theo mau s6 02 kem 3 N e e me e % du thi; va don vi sy nghiép
. . | hodic qua trang thong tin dién tir hoac Cong thong tin dién tir cua co i b Bk :
theo Nghi dinh s6 s 1 G i b taeka - Tir 100 | €008 14p bao dam chi
115/2020/ND-cp | AU SRV Ll i duoi | tuong  xuyén  thi
cuia Chinh phu. Bude 3. Kiém tra Phi€u ding ky du tuyén 500 Ry ngudi dimg dAu don
2. S6 lwgmg: 01 sinh mirc vi sw nghi¢p cong 1dp
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Tén thu tue
hanh chinh;
Ma s6

Thanh phin, s6
lwong hd so

Trinh tw thue hién; Thoi gian giai quyét; Poi twgng thire hién;
Yéu céu, di¢u kién thye hién

Phi, 1¢ phi
(néu cob)

Co quan giai quyt/
Co quan co thim
quyén quyét dinh;

Cin cit phap ly

Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Cha tich Héi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh
1ap Hoi ddng tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap img diéu kién, tiéu chun dy
tuyén thi chdm nht 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém giri théng béo
bing vin ban t6i ngudi ding ky du tuyén duoe biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén da dang ky.

Buée 4. TH chirc xét tuyén

Xét tuyén vién chire duge thue hién theo 02 vong nhu sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra didu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén
theo yéu cdu ctia vi tri viéc 1am cin tuyén, néu dép img d thi ngudi dy
tuyén dugc tham du vong 2.

Trudmg hop vi trf viéc 1am yéu cAu trinh ¢ ngoai ngi trong tiéu chuin
trinh d6 dao tao, bdi dudng va theo ban mé ta cdng viéc va khung ning
Iue vi trf viéc lam thi co quan ¢6 thim quyén tuyén dung phai thong
béo cu thé yéu ciu v& viin bing, chimg chi ngoai ngir. Néu cé mét trong
cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/NB-CP ciia Chinh ph thi duoc sir dung thay thé. Néu khong
¢6 vin bing, chimg chi ngoai ngit phu hop thi Hoi ddng xét tuyén tb
chire sat hach dé danh gi4 ning luc ngoai ngit theo yéu cdu clia vi tri
tuyén dung.

thu
400.000
ddng/thi
sinh/lan
du thi;

- Tu 500
thi sinh trer
lén muc
thu
300.000
ddng/thi
sinh/lan
du thi.

thuc hién viéc tuyén
dung vién churc.

- D6i véi don vi su
nghiép cong lap tu
bao dam mdt phan
chi thuong xuyén va
don vi su nghiép
cong lap do Nha
nude bao dam chi
thuong xuyén thi co
quan c6 thim quyén
quan ly don vi su
nghiép cong lap thuc
hién viéc tuyén dung
vién chirc hodc phéin
chp cho nguodi dimg
dau don vi su nghiép
cong lap thuc hién.

b) Co quan truc tiép
thuc hién TTHC:
Nhu trén.

2. Can cw phap ly
cia thi tuc hanh
chinh
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Tén thu tuc
hanh chinh;
Ma s6

Thanh phén, sb
lwgng hd so

Trinh tw thue hién; Thoi gian giai quyét; Poi twong thye hién;
Yéu ciu, diéu kién thuc hi¢n

Phi, 1€ phi
(néu c0)

Co quan gidi quyét/
Co quan ¢é thim
quyén quyét dinh;
Cian cir phap ly

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dap tmg yéu cau ve ngoai ngir theo
thong tin nguoi du tuyén ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi
trang tuyén, ngudi tring tuyén ndp ban sao vin bing, ching chi ngoai
ngit theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ctua Chinh phu.

Chém nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chudn cta ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai
lap danh sach va thong bdo tridu tip thi sinh da diéu kién dy xét tuyén
& vong 2, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong
théng tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viée clia co quan,
don vi c6 thim quyén tuyén dung.

4.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tép thi sinh duge tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chic thi vong 2 nhu quy dinh tai diém
¢ khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP caa Chinh phu.

a) Hinh thire thi: Can ¢ vao tinh chit, ddc diém va yéu cau cta vi trf
vide lam cin tuyén, ngudi dimg ddu co quan ¢6 thim quyén tuyén dung
lira chon mot trong ba hinh thirc thi: VAn dép hodc thuc hanh hogc viét.
Trudng hop Ira chon hinh thire thi viét thi duoc lira chon mét trong ba
hinh thitc: Tric nghiém hozc tur lufin hodc tréc nghiém két hop véi tu
ludn.

b) N6i dung thi: Kiém tra kién thte, k¥ nang hoat dong nghé nghiép
ctia ngudi dur tuyén theo yéu cau ctia vi tri viée lam can tuyén.

- Luat Vién chuc sb
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 ctia Quée
hoi nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét
Nam.

- Luit stra d6i, bd
sung mdt sb didu
cia Luat Can b9,
cong chie va Luat
Vién chic ngay
25/11/2019 cua
Quéc hoi nude Cong
hoa x& hgi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va
quén ly vién chirc.

- Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua

e | B 2007
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Tén thi tuc g 3 N o 3 . - Co quan giai quqyét!
hinh chinh; Thanh phfma so | Trinh ty thye hi¢n; Th:‘n s gilf quyct; Poi twong thwe hi¢n; | Phi, 1§ phi | Co quan cfp thim
M s& lwrgng ho so Yéu chu, diéu kién thue hi¢n (néuc6) | quyén quyét dinh;
Can cir phap ly

Nbi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can ¢ vao nhiém vu,
tiéu chudn v& ning luc chuyén mén, nghiép vy clia chirc danh nghé
nghiép vién chirc va phai phu hop véi yéu cau clia vi trf viée lam cén
tuyén. Trong ciing mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc lam yéu cau
chuyén mdn, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung vién chirc
phai tb chirc xay dung céc d& thi mon nghiép vu chuyén nganh khac
nhau tuong img véi yéu cdu ctia vi tri viée lam cln tuyén. Céc cong
viéc lién quan dén viéc ra d& thi phai thuc hién bao mét theo quy dinh
cua phap luét.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh du thi ¢6 khong qué 15 phit
chuén bi, khéng tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi
gian chép d&); thoi gian thi thuc hanh do ngudi dimg dau co quan c6
thdm quyén tuyén dung quyét dinh cin c& vao tinh chét, dac diém hoat
dong nghé nghiép ctia vi tri viéc lam can tuyén.

d) Thang didm (vAn dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Cén ctr vao nhu cAu va dic thi cia co quan, don vi, ngudi dimg dau
co quan ¢ tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi
dung, hinh thitc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Trudmg hop co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung t6 chirc thi vong
2 bang hinh thirc thi viét thi viéc chdm thi, phic khao thuc hi¢n nhu
quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ctia Chinh pht. Khong thuc hién viée phie khao dbi v6i két qua thi
vong 2 bing hinh thirc van d4p hoic thyc hanh.

Chinh phu sira doi,
bd sung mot sé didu
cia Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua
Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va
quan ly vién chue.

- Thong tu sb
92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua
Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp,
quan ly va st dung
phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang
hang cong chire, vién
chre.

\oS\ &g 2/
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Co quan gidi quyét/

'I‘A ¥ m -
. ::ht::in';_ Thanh phin,sé | Trinh ty thye hi¢n; Thoi gian gidi quyét; i twong thye hign; | Phi, 1¢ phi | Co quan c6 tham
N o6 . lwrong ho so " Yéu clu, diéu kién thye hi¢n (néu cé) | quyén quyét dinh;

Cian cir phap ly

4.3. Trudng hop 6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai ndp chimg chi
ngoai ngir; néu dat két qua thi duoc coi 12 dap ung tiéu chuén vé ngoai
ngtr.

Mi&n phén thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh
sé 115/2020/ND-CP ctia Chinh phu d6i véi cac trudmg hop sau:

a) C6 bing tot nghiép chuyén nganh ngoai ngtt (Anh, Nga, Phap, Dic,
Trung Qudc hogc ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) cing
trinh d6 ddo tao hoic & trinh do déo tao cao hon so véi trinh d6 dao tao
chuyén moén, nghiép vu theo yéu cAu ciia vi tri viéc lam du tuyén,

b) C6 bing t6t nghiép cung trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh do dao tao cao
hon so véi trinh @6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cdu clia vi
tri viéc 1am du tuyén, hoc tap & nudce ngoai hodc hoc bang tiéng nudc
ngoal (Anh, Nga, Phap, Dtrc, Trung Qudc hodc ngoai ngit khéc theo
yéu cau cua vj tri viéc 1am) & Viét Nam, duge co quan c6 thdm quyén
cong nhin hodic dwong nhién duge cong nhén theo quy dinh ctia phap
luat.

¢) C6 bang t6t nghiép chuyén mén chun dAu ra v& ngoai ngir theo quy
dinh c6 gia tri twong dwong hodc cao hon tiéu chudn vé ngoai ngir theo
yéu cdu cia vi tri viée lam du tuyén.

d) Coé chung chi tiéng dan toc thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan truc tiép dén ngum dan tdc thidu sb hoic vi tn viéc lam cong tac
tai ving dan toc thidu so; 1a ngudi dan toc thiéu s dur tuyén vao vi tri

NNV wyve 7 -
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Tén thu tuc
hanh chinh;
Ma sb

Thanh phin, s6
lwgng hd so

Trinh tw thwe hién; Thoi gian gidi quyét; Déi twgng thuc hién;
Yéu ciu, diéu kién thre hién

Phi, 1¢ phi
(néu c6)

Co quan gidi quyét/
Co quan ¢6 thim
quyén quyét dinh;

Cin cir phap ly

viéc lam lién quan truc tiép dén ngudi dén toc thiéu so hogc vi tri viée
lam cong tac & ving dan tdc thicu so.
Buwéc 5. Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc chédm thi vong 2 theo quy dinh, cham nhét 05
ngay lam viéc, Hoi ddng tuyén dung phai béo cdo ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan
két qua tuyén dung.

Trong thdi han 10 ngay k& tir ngay c6 quyét dinh cong nhén két qua
tuyén dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong bao cdng khai trén trang
théng tin dién tir hodc cbng thong tin dién tir cta co quan, don vi ¢d
thim quyén tuyén dung va giri thong béo cdng nhan két qua tring tuyén
bing vin ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky. Noi dung thong béo phai ghi o thoi han ngudi tring tuyén
phai dén co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién ho
so tuyén dung.

Buéc 6. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay k& tir ngdy nhén dugc théng bio két qua
triing tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién hé so tuyén dung, bao
gbm:

a) Ban sao vin bing, chimg chi theo yéu cau cua vj tri viéc lam du
tuyén, chimg nhan déi twong wu tién (néu co);

o R T
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Tén thi tuc
hanh chinh;
Mi s6

|

Thanh phan, s6
lwgng hb so

Trinh tu thue hién; Thoi gian giai quyét; Doi twong thue hién;
Yéu cu, diéu ki¢n thwe hién

Phi, 1¢ phi
(néu c6)

Co quan gidi quyét/
Co quan ¢6 thaim
quyén quyét dinh;

Cian cir phap ly

Trudng hop c6 mot trong céc van bang, chimg chi quy dinh tai khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP cua Chinh phu thi dugc sir
dung thay thé chimg chi ngoai ngi.

b) Phiéu ly lich tu phap sé 1 do co quan ¢6 thim quyén cép.

2. Truomg hop ngudi tring tuyén khong hoan thign du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding
ky dur tuyén hodic bi phét hién sir dung van bing, chimg chi, chimg nhan
khong diing quy dinh dé tham gia dy tuyén thi ngudi dimg déu co quan,
don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hity két qua
tring tuyén.

Trudng hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian l4n trong viée ké
khai Phiéu ding ky dir tuyén hoic sir dung van bang, chimg chi, chimg
nhén khong dang quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi ¢6
thdm quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tir hodic cong thong tin dién tir cua co quan, don vi va khong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

Buée 7. Ky két hop dong lim viée va nhén viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nguoi tring tuyén hoan thién hd so
tuyén dung, ngudi dimg dAu co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
vién chirc ra quyét dinh tuyén dung, ddng thoi giri quyét dinh t6i ngudi
tring tuyén theo dia chi da dang ky va don vi sy nghi¢p cong lap sir
dung vién chirc dé biét, thyc hién viée ky hop dong 1am viéc véi vién
chire.
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I

Tén thu tuc
hanh chinh;
M3 sb

Thanh phén, so
lwrong ho so

Trinh tw thue hién; Thoi gian gidi quyét; Déi twong thwe hién;
Yéu ciu, diéu kién the hién

Phi, 1¢ phi
(néu c6)

Co quaa giai quyét/
Co quan cé thim
A A .
quyén quyét dinh;
Can cir phap ly

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhén duge quyét dinh tuyén dung,
ngudi duoce tuyén dung vién chie phai dén don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chirc dé ky hop dong lam viéc va nhan viée, trir trudng
hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duge co quan,
don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chiic dong y gia han.

2. Céch thirc thye hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén hodic giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung.

3. Thoi han gidi quyét:
180 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1€.

4. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cé nhan

5. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

a) Diéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Pidu 22 Lut
Vién chirc. Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc quy
dinh tai khoan 1 Piéu 24 Lujt Vién chirc dugc bd sung cac diéu kién
khéc theo yéu cAu clia vi trf vide 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Biu
22 Luat Vién chitc nhung khong thip hon cac tiéu chuén chung, khong
duoc trai véi quy dinh ciia phap luat, khong dugce phén biét loai hinh
dao tao.
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- Co quan giai quyét/ |
v Thanh phén, s6 Trinh ty thyc hién; Thoi gian giai quyét; Doi twgng thuc hién; | Phi, 1¢ phi | Co quan cé thim
hanh chinh; 2 A A T on R o A Lo e
£ lrgng ho so Yéu cau, dieu kién thue hién (néu cd) quyen quyet dinh;
Ma so ;
Cin cir phap ly

- Ngudi c6 du cac diéu kién sau diy khong phan biét dan tc, nam nif,
thanh phén xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc déng ky du tuyén vién
chire:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

+ Tir dd 18 tudi tré 1én. Dbi véi mot sd linh vue hoat dong vén hoa,
nghé thuat, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén c6 thé thép hon theo quy
dinh ctia phap luat; ddng thoi, phai c6 sy ddng ¥ bing vén ban cia
ngudi dai dién theo phap luét;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ Co6 1y lich 16 rang;

+ C6 van bing, chimg chi ddo tao, chimg chi hanh nghé hoic ¢6 ning
khiéu k¥ ning pht hop véi vi tri viée 1am;

+ Pu strc khoe dé thuc hién cong viée hodc nhiém vy;

+ DPép tmg céac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don
vi sur nghiép cong 1ap xéc dinh nhung khong duge trai voi quy dinh cua
phép luat.

- Nhimg ngudi sau ddy khong dugc dang ky du tuyén vién chiec:

+ Mit nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché ning lyc hanh vi dan
S

D i 2 "™t
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Tén thi tuc
hanh chinh;
Mi sb

Thanh phin, s6
lwong hd so

Trinh tw thwe hién; Thoi gian giai quyét; Poi twgng thwe hién;
Yéu ciu, diéu kién thwe hién

Phi, 1€ phi
(néu ¢6)

Cc guan gidi quyét/
Co quan cé thim
qﬁyén quyét dinh;

Cin cir phap ly

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chép hanh bén 4n, quyét
dinh vé hinh su ctia Toa 4n; dang bi ap dung bién phép xir 1y hanh chinh
dua vao co so chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

b) Diéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hiing Luc luong vil trang, Anh hing Lao dong, thuong binh,
ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Buge
cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

- Ngudi dén toc thiéu s, sT quan quén ddi, sT quan cdng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cdng téc co yéu chuyén nganh,
hoc vién tét nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy
trudmg Ban chi huy quén su cAp xd nganh quén sy co s& dugc phong
quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con
thwong binh, con bénh binh, con ciia ngudi hudng chinh sach nhu
thuong binh, con ctia thwong binh loai B, con dé clia ngudi hoat dong
khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung Ly luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Dugc cong 5 diém vao két qua diém
vong 2;

- Ngudi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhén
dén, dbi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua
diém vong 2.

- C4n bd cong doan trudng thanh tir co s, trong phong trdo cong nhan:
Puogc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

6. Két qua thire hién thii tuc hanh chinh:

o U 3 o i
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i - Co quan giai quyét!
Tén thi tuc A : £, ok Z
5 o Thanh phan, s Trinh tw thue hién; Thoi gian gidi quyet; Poi tweng thye hién; | Phi, 1¢ phi | Co quan c6 tham
hanh chinh; A " A i N i . Py i1 %
M s& lrgmg ho so Yéu cau, dieu kién thwe hién (néu cb) quyeén quyet dinh;
Can cir phip ly
Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong lam viéc xéc dinh thoi
han.
. s .y | 1+ Trinh tw thwe hién:
* Thanh phin hd | Bugc 1. Ngudi dimg ddu co quan ¢6 thim quyén tuyén dung thanh lap 1, Co quan thyc
SO hién tha tuc hanh
T ddng kiém tra, sat hach. ¥ g
a) So yéu ly lich ca ‘ , . ) . chinh ‘
nhan theo quy dinh | Bwée 2. H@i‘ dong kiém tra, sat hach kiém tra ve cé.f: diéu kién, tiéu a) (20 quan f:é tham
hién hanh duoc lap ctme}in, vén bang, chirng f:hi cﬁfl ngudi duge dé nghi tiép nhan theo yéu quyén quyet dinh
trong thoi han 30 | cau cua vi tri viéc lam can tuyén. theo quy dinh:
ngay ) tmf"f ngay | Buée 3. T chitc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc Nguoi ding dau co
, ndp hé so tiép nhn, | chuyén mon, nghiép vu ciia ngudi duge dé nghi tiép nhan. Hoi dong quan, don vi ¢ thdm
Thi tyc tiép nhdn | ¢6 xéc nhan cla €0 | kiém tra, sat hach phai bdo co ngudi dimg dAu co quan c6 thim quyén quyén tuyén dung
Vé(? 151? Vi‘?fj quan ¢6  tham | yyyén dung théng nhit vé hinh thirc va ndi dung st hach truée khi thyc B Corsquan v ik
chuc khong giit | quyen; hién.

chirc vu quan ly
*Mi sb6 TTHC:
1.012301

b) Ban sao céc van
bing, chimng chi
theo yéu cAu cla
vi tri viéc lam can
tuyén;

¢) Gidy chimg nhén
suc khoe do co
quan y té co thim
quyén cdp chém
nhit 1a 30 ngay

Buée 4. Nguoi dimg dau co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh
theo thAm quyén.

Buére 5. Ky két Hop dong 1am viéc.

2. Cach thirc thue hién
Nop tai tru s¢ co quan ¢o thdm quyén tuyén dung.

3. Thoi han gidi quyet
Chua quy dinh thoi gian cu thé.

4. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
Ca nhan
5. Yéu clu, diéu kién thye hién TTHC:

Khdng

thuce hién TTHC:

Co quan, don vi ¢
thim quyén tuyén
dung

2. Can cwr phap ly
cia thd tuc hanh
chinh )
- Luat Vién chirc so
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 ctia Qubc
hoi nudée Cong hoa

\ \hspee s9/~/
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Tén thi tuc

Cs quan giai quyét/

] Thanh phin, s6 Trinh tw thye hién; Thoi gian gidi quyét; Doi twong thwe hi¢n; | Phi, 1¢ phi | Co quan ¢6 thim
hﬁnh Chmh; i ~ A « A A A A - ; A A .
Mi s& lwgmg ho so Yéu cau, dieu kién thuc hién (néu cob) quyén quyét dinh;
Cin cir phap ly
truée ngay nop ho | a) Ngudi cé di 05 ndm cong téc tro 1én dang lam cdng viéc chuyen x hoi chu nghia Viét
SO tiép nhan; mon, nghi€p vu phu hop v6i cong viée & vi tri viéc lam du kién uep Nam.

d) Ban tu nhan xét,
danh gia cta nguoi
duge dé nghi tiép
nhan vé& phdm chét
chinh tri, phdm chat
dao dic, trinh dd va
ning luc chuyén
modn, nghiép wvu,
qua trinh cong tac
c6 xac nhan cuia
nguoi ding dau co
quan, td chirc, don
vi noi cOng tac (néu
c0).

* 6 lwong: 01 bd

nhan tai co quan, to chire, don vi duoc thanh 14p theo quy dinh cta phéap

A~

luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay la thoi gian lam chuyen mon,
nghiép vu phil hop véi cong viée & vi tri viée lam du kién ttep nhan
theo ding quy dinh ctia phap luft, c6 dong bao hiém xa hoi bt bugc,
khéng tinh thoi gian tdp su theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP cua Chinh phu.

Trudmg hop thoi gian tap su, thir viée tai cong vi¢c dang lam theo quy
dinh ctia phap luat it hon thoi gian tap su cua cong viée duge tiép nhan
quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghij dinh s6 115/2020/ND-CP cta Chinh
ph thi thoi gian chénh 1éch it hon nay dugec tinh vao thoi gian tép su.

Trudmg hop c6 thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cap
béo hiém xa hoi mdt 1an thi duge cdng dén.

b) Can bd, cong chirc cz”'lp x4 dang 1am cdng viéc phu hop véi cong vige
& vi tri viée lam du kién tiép nhan.

¢) Nguoi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh cta phap luét, sau khi
t6t nghiép v& cong téc tai dia phuong noi cir di hoc.

Co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung hodc duoc phén cép thim quyén
tuyén dung c#n ¢t vao dic thi clia co quan, td chire, don vi minh c6
thé quy dinh tiéu chuin, diéu kién cao hon dbi véi cac truomg hop tiép
nhén quy dinh tai khoan nay.

- Luat sira ddi, bd
sung mot s6 diéu
cua Luat Cén bo,
cong chirc va Luat
Vién chic ngay
25/11/2019 cua
Quéc hoi nuée Cong
hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua
Chinh pht vé tuyén
dung, s dung va
quan ly vién chirc.

- Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu sira di,
bd sung mot sb diéu
cua Nghi dinh )
115/2020/ND-CP

b T R e W 3
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Tén thu tuc
hanh chinh;
Mi sé

Thanh phs’in, sb
lwong ho so

Trinh tr thwe hién; Thoi gian gidi quyét; D6i twong thwe hign;
Yéu céu, diéu kién thye hi¢n

Phi, 1€ phi
(néu co)

Co quan giai quyét/
Co quan c¢6 thim
quyén qnyét dinh;

Cin cir phap ly

6. Két qua ciia viée thue hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh tiép nhén vién chirc va hop déng lam viéc xac dinh thoi
han.

ngay 25/9/2020 cua
Chinh pha vé tuyén
dung, s dung va
quan ly vién chirc.
-Thong fur sb
92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua
Bo truong B§ Tai
chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop,
quan ly va sir dung
phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang
hang cong chirc, vién
chire.

(Danh muc nay cé 03 thu tuc hanh chinh)
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