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DU THAO 2

NGHI PINH
Quy dinh chi tiet mot so di€u cia Luat Luu trir

~ Can cir Lugt Té chirc Chinh phu ngay 19 thang 6 nam 2015 va Luat sira
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019,
Can cur Ludt Luu triv ngay 21 thang 6 nam 2024,
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu,
Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt
Luu trie.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh ndy quy dinh chi tiét vé: xdy dung va cap nhit co s& dit liéu tai
liéu Iuu trir; kho Iuu trir chuyén dung (bao gdm kho luu trit tai liéu luu trir gidy,
tai liéu luu trir trén cac vat mang tin khac va kho luu trit sé); luu trit du phong;
tai liéu luu trit tiép can co diéu kién tai luu trix lich sir; diéu kién dbi véi t6 chirc
dau tu kinh doanh dich vu luu trit va trinh tu, thu tuc cép giéy chimg nhan du
diéu kién kinh doanh dich vu luu trit.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Cac co quan nha nudc, t6 chirc xa hoi nghé nghi¢p, don vi su nghiép
cong 1ap, doanh nghiép nha nuée (goi chung 1a co quan, to chirc).

2. T6 chirc dau tu kinh doanh dich vu luu trit.

3. T6 chtre chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi, t6 chirc x3 hdi, td chirc x4
hoi - nghé nghiép cin cr quy dinh ctia Nghi dinh nay va cac quy dinh cua Pang,
ctia phéap ludt co lién quan dé 4p dung cho phu hop.



Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Nghi dinh nay, nhing tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Co s¢ dit liu tai liéu luu trit Phong Luu trit Nha nude Viét Nam 1a tap
hop dir li¢u chu cua tai liéu luu trit thuoc Phong Luu trit Nha nudc Vigt Nam
duogc sdp xép, to chirc dé truy cap, khai thac, chia sé, quan 1y va cap nhat thong
qua phuong tién dién tu.

2. Hé théng thong tin co s& dir liéu tai liéu luu trit Phong Luu trit Nha
nudc Viét Nam la tap hop phﬁn cung, phén mém va hé quan tri co s¢ dir ligu
duoc thiét 1ap phuc vu muc dich tao 1ap, cung cép, truyén dua, thu thap, xtr 1y,
luu trit va trao ddi, chia sé thong tin cua co s¢ dir licu tai li¢u luu trir Phong Luu
trit Nha nudc Viét Nam.

3. Cap nhat co so dir li¢u tai licu luu trit 1a viéc thém moi dir liéu chu cua
ho so, tai liéu luu trir vao Hé thong thong tin co s& dir lidu tai lidu luu trit hodc
bod sung, chinh stra mot ) truong thong tin khong ¢ dinh thuoc dit lidu chu cta
ho so, tai lidu lvu trir da c6 trong co so dir li€u tai liéu Iuu trt Phong Luu trix
Nha nudc Viét Nam.

4. Tinh xéc thuc cta tai liéu sd dugc tinh trong mot bdi canh cong viée cu
thé ma ndi dung tai liéu phan anh. Tinh x4c thuc cua tai liéu s duoc kiém
chtng bang thoi gian hinh thanh tai lidu, tac gia tai liéu, thoi gian, dia diém dién
ra cong viéc trong ndi dung tai liéu va xac thuc sb cua co quan, td chtrc ¢6 thAim
quyén doi véi tai licu.

5. Tinh toan ven cua tai liéu sd duoc tinh béng viéc bao dam tai lieu sb
khong bi thay doi hay mat mét trong sudt qué trinh luu trit, tinh tir thoi diém tai liéu
duoc tao lap, dua vao Phan mém quan ly tai li¢u luu trir s6 dén thoi diém s dung.

6. Tinh toan ven ctia hd so s6 dugc tinh bé“mg viéc bao dam tai liéu, dir
lidu va thir tu sip xép tai lidu, dir liéu trong ho so s6 khong bi thay d6i trong subt
thot gian luu trir, tu khi ho so sb duoc hoan thién dua vao Hé théng luu trit dén
khi ho so duoc dua ra st dung.

7. Tinh tin cdy cta tai liéu s6 duoc tinh bing cach x4c minh dugc tac gia
tai lidu sb, noi luu trir tai liéu sb va bao dam sy toan ven cua tai liéu sd trong
sudt qua trinh luu trit.

8. Sao luu du phong cong nghé 1a hinh thuc sao luu dit liéu tr Trung tdm
dir liéu (DC) sang Trung tam dir liéu du phong (DR) ctia Kho Luu trir sé dé bao
dam Kho Luu trir s6 van hanh lién tuc theo quy dinh.



9. Sao luu du phong luu trir 14 hinh thitc sao luu dit 1iéu tor Trung tam dix
liéu (DC) sang Hé théng du phong luu trit (RR) hodc tao 1ap tai lidu luu trir du
phong cho tai liéu luu trit s theo quy dinh cta Luat Luu trit ndm 2024 va Nghi
dinh nay.

Chuong I1
XAY DUNG VA CAP NHAT CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

Piéu 4. Xac dinh dir liéu cha

1. Dir li€u chu cua co s¢ dir li¢u tai li€u luu triv Phong Luu trit Nha nudce
Viét Nam bao dam dong nhét vai dir liéu chi cta hd so, tai lidu luu trir va théng
nhét v6i ciu trac dir 1iéu hd so, tai liéu luu trix thude Phong Luu trit Nha nuéce
Viét Nam

2. Dit liéu chu cta hd so lwu triv gém: ma ho so, tiéu dé hd so, thoi han
Iuu trir, mae do tiép can (ché do st dung), ngén ngir, thoi gian bt dau, thoi gian
két thuc, tir khoa, tong sb tai lidu trong ho so, s6 lugng to (néu cb), sé luong
trang, tinh trang vat 1y (néu o), ky hiéu thong tin (néu c6), mirc do tin cay, ma
ho so gbc gidy (néu cd), ché do 1ap ban sao dy phong, tinh trang 1ap ban sao du
phong, ghi chu.

3. Dir liéu chu cua tai liéu luu trix gém: ma dinh danh tai liéu, ma luu trix
tai lidu, thoi han lwu trir, tén loai tai liéu, sd cua tai lidu, ky hi€u cua tai liu,
ngay thang nam, tén co quan, to chic, ci nhan ban hanh, trich yéu ndi dung,
ngodn ngil, $6 lugng trang, $6 luong to (néu c0), ky hi¢u thong tin, tur khoa, mirc
do tiép can (ché do sir dung), mirc do tin cy, but tich (néu c6), tinh trang vat Iy
(néu cd), quy trinh xtr Iy (néu o), ché d6 1ap ban sao du phong, tinh trang 1ap
ban sao du phong, ghi chu.

3. Dt liéu chu cua tai liéu luu trir phim/anh: ma luu trir tai liéu, thoi han
lwu trit, phan loai (Am ban/anh), sé luu trit (ddc thu), ky hiéu théng tin (néu cd),
tén su kién, tiéu dé phim/anh, tac gia, dia diém chup, thoi gian chup, mau sic, c&
phim/anh, tai liéu di kém (néu o), mirc do tiép can (ché d6 str dung), tinh trang
vat 1y (néu c6), ché d6 lap ban sao dy phong, tinh trang lap ban sao dy phong,
ghi chd.

4. Dir liéu chu cua tai liéu luu trir ghi am, ghi hinh: ma luu trir tai liéu,
thoi han lwu trit, phan loai (Am thanh/video), sé luu trit (ddc thu), ky hiéu thong
tin (néu cd), tén sy kién, tiéu dé phim/am thanh, tic gia, dia diém, thoi gian,



ngdn ngtr, thoi lugng, tai liéu di kém (néu c6), muc do tiép can (ché do su
dung), chét lugng, tinh trang vat 1y (néu co), ché d6 1ap ban sao du phong, tinh
trang 1ap ban sao du phong, ghi chu.

Piéu 5. Nguyén tic quan ly

1. Co s& dit liéu tai li€u luu trttr Phong luu trit Nha nude Viét Nam duoc
xdy dung, khai thac va str dung théng nhét tir trung wong dén dia phuong.

2. Hé thong thong tin co so dit lidu tai liéu luu trir Phong luu trir Nha
nudc Viét Nam (goi tat 1a Hé thdng) dugce quan 1y tap trung.

3. Viéc xay dung, thu thap, cap nhat, quan ly, duy tri, khai théc, két nbi,
chia sé€, st dung co s dir licu tai liéu luu trt Phong luu trir Nha nude Viét Nam
phai tuan theo cac quy dinh ctia phap lut vé luu trit va quy dinh phap luat khéac
lién quan.

4. Bo No6i vu la Cht quan co so dir liéu tai liéu Iuu trir Phong Iuu trir Nha
nudc Viét Nam la don vi quan 1y, duy tri dir li€u va quan tri, van hanh He théng.

5. Viéc két ndi, chia sé dit liéu chu ctia ho so, tai liéu thudc co s& dit liéu
tai liéu luu trtr Phong luu trr Nha nude Viét Nam dugce thyce hién thuong xuyén,
lién tuc tir khau thiét ké, xay dung, cap nhat, duy tri, khai thac va st dung; bao
dam thong nhét két ndi gitta co s dit liéu tai liéu lwu trit Phong luu trir Nha
nuéc Viét Nam véi cac co sé dit liéu tai liéu luu trit khac thong qua Nén tang
Luu trir s6 quoc gia, tuan thia Khung kién trac dir liéu quy dinh bi Khung kién
truc Chinh phu dién tr Viét Nam.

Piéu 6. Mdi quan hé giira co s¢ dir liéu tai liéu lwu trir Phong luwu triv
Nha nuwéc Viét Nam véi co s¢ dir li€u tai li€u luu trir cia bg, nganh, dia
phuong

1. Co s¢ dir liéu tai liéu luu trit Phong luu trit Nha nude Viét Nam va co
so dir 1i€u tai li€u luu trlt ctia by, nganh, dia phuong tuan thu Khung kién trac dir
liéu quy dinh boi Khung kién trac Chinh pha dién tir Viét Nam.

2. Co s¢ dir li€u tai li¢u luu trt cia bg, nganh, dia phuong duoc luu tri,
khai thac, st dung dir liéu chu cua co s¢ dir liéu tai li¢u luu trlr Phong luu triv
Nha nudc Viét Nam thudc pham vi, tham quyén quan 1y nha nudc cia bo,
nganh, dia phuong minh theo quy dinh vé két ndi, chia sé dir liéu, bao dam tinh
cap nhat, déng bd dit li¢u véi co s& dir lidu tai li€u luu trt Phong luu trr Nha
nudc Viét Nam va yéu cau an toan théng tin mang, an ninh mang.



3. Chu quén co s¢ dit liu cua bg, nganh, dia phuong chi dong xay dung
Hé théng thong tin co s& dir li€u tai liéu Iuu trir cua bd, nganh, dia phuong,
chuin bi cac diéu kién béao dam sin sang phuc vu tich hop vao co s¢ dit li€u tai
liéu luu trit Phong luu trir Nha nude Viét Nam

4. Chu quan co s¢ dir li¢u cua by, nganh, dia phuong thu thap dir liéu chu
cua co s¢ dir liéu tai liéu luu trtr Phong luu trir Nha nudc Viét Nam phai dap ung
mot trong cic yéu cau sau:

a) Dit liéu chii thudc pham vi, thim quyén quan 1y nha nudc cua bo,
nganh, dia phuong d6 va 1a nguon dir lidu cia co so dir lidu tai liéu luu trix
Phong Iuu trtt Nha nudce Viét Nam;

b) Chiu trach nhiém cap nhat, diéu chinh va hoan chinh dir liéu chu.

Piéu 7. Xdy dung co s& dir liéu tai liéu luu triv Phong luu trir Nha
nuwéc Viét Nam

1. Thiét ké kién trac dir liéu phu hop véi Khung kién trac Chinh phi dién
tir va Khung kién triic Chinh phu dién tor Viét Nam;

2. Thiét 1ap Hé thng thong tin co so dir licu tai liéu luu trit Phong luu trix
Nha nude Viét Nam (Kho Luu trit sé nha nudc) bao gom ha tang lip dat k¥
thuat, ha tﬁng cong ngh¢ thong tin, hé théng nén tang va phﬁn mém ung dung
thong qua viéc dau tu hodc thué dich vu hodc str dung hé thong théng tin sin co,
bao dam khong tring 13p, chong chéo, lang phi;

3. Thu thap dir liéu, tao 1ap dit liéu, chuan héa dir liéu tai lidu luu trir dé
hinh thanh co s¢ dir li€u;

4. Céac hoat dong khac theo quy dinh phap luat.

Piéu 8. Cip nhit co sé dir liéu tai liu luu triv

1. Nguon dir liéu chi ctia ho so, tai lidu luu trit cap nhét vao co so dir lidu
tai liéu luu trir Phong luu trt Nha nude Viét Nam

a) Dit liéu tir Phan mém quan 1y tai liéu luu trix sb ctia cac co quan, to chirc
thudc trudng hop ndp tai liéu vao luu trix lich sir ciia nha nudc cip trung vong.

b) Dit liéu hién co trong Phan mém quan 1y tai liéu luu trir sé va dir lidu
duoc tao 1ap tu tai liéu luu trir giéy va tai li€u trén cac vat mang tin khéc tai luu
trit lich str ciia nha nude cép trung wong.

c¢) Dir liéu tir co s& dit ligu tai liéu luu trir cua bg, nganh, dia phuong.



d) Dir li¢u tai liéu Iuu trir tu c6 gia tr1 dac biét.
2. Ngudn dir liéu cha va ho so, tai liéu luu trir cap nhat vao co s dit liéu
tai liéu luu trir cia bg, nganh, dia phuong

a) Dit liéu tr Phan mém quan 1y tai liéu luu trit s6 cua co quan, to chirc
thudc pham vi quan 1y ctia by, nganh, dia phuong.

b) Dit lidu dugc tao lap tir tai lidu luu trir gidy va tai lidu trén cac vat
mang tin khac tai Iuu trir lich str.

3. Nguon dir li€u chu va ho so, tai li¢u luu trit cdp nhat vao co so dir licu
tai li€u luu trir ctia co quan, td chure

a) Dir liéu tir Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh
b) Dit liéu tir Hé thong xtr Iy chuyén mén, nghiép vu (néu cd)

¢) Dit liéu duoc tao lap tir tai liéu luu trir gidy va tai liéu luu trit trén céc
vat mang tin khdc tai Iuu trtr hién hanh.

4. Viéc cap nhat dit li¢u vao co s¢ dir licu tai li¢u luu trit Phong luu trit
Nha nuoc Viét Nam tir co so dir liéu tai liéu luu trir cua by, nganh, dia phuong
duoc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop co s¢ dir li¢u tai liéu luu trit cua bd, nganh, dia phuong da
két ndi voi co so dit liéu tai lidu luwu trit Phong Luu trir Nha nuée Viét Nam, dix
liéu dugc cap nhat, dong bo vao Hé théng quan 1y co so dir lidu tai liéu luu trit
Phong Luu trir Nha nuéc Viét Nam (Nén tang Luu trit sb qudc gia) ngay khi dir
liéu duoc cap nhat vao co sé dir li¢u cua bg, nganh, dia phuong.

b) Truong hop co sé dir liéu tai li€u Iuu trir cia bg, nganh, dia phuong
chua két ndi véi co s dit lidu tai liéu luu trit Phong luu trit Nha nude Viét Nam,
co quan chiu trach nhi€ém cap nhat dir liéu co6 trach nhi¢m chuyén dir liéu vao
Nén tang Luu trit s6 qudc gia ngay khi ho so, tai liéu dugc thu nop vao luu triv
hién hanh.

¢) Chu quan cac co sé dir liéu thiét 1ap cong cu, bién phap dé xac thuc
viéc hoan thanh qua trinh cap nhat, déng bo dir liéu hoac kénh truyén, nhan dir
liéu an toan, bao mat.

5. Vi¢c c@p nhat thong tin trong co s¢ dir li¢u tai liéu luu trir Phong luu
trit Nha nude Viét Nam khi c6 dé xuét stra doi, bd sung cua co quan, t6 chtrc, ca
nhan hodc khi phat hién thong tin chua chinh xac thyc hién nhu sau:



a) Co quan, t6 chtrc, ca nhan duoc phan quyén quan 1y thyc hién viéc sira
d6i, bo sung ddi véi dit lidu chi ciia ho so, tai liéu thudc tham quyén quan 1y
thong qua tai khoan duoc cip dé truy cap vao Hé thong.

b) Co quan, to chirc, c4 nhan dé xuat chinh stra, bd sung bang van ban guri
dén Chu quan co s& dir liéu dé thuc hién viéc cap nhat hoac di€u phoi co quan,
t0 churc, ca nhan co6 lién quan thyuc hi¢n.

Dicu 9. Bao dam an toan co sé¢ dir liéu tai liéu luu triv

1. Co s¢ dir li¢u tai licu luu trit dugce luu trit duge bao ddm an toan trong
Hé théng theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y dit liéu va quy dinh cta phap
luat vé luu trit.

2. Cap d¢ an toan cua Hé thong thong tin co so dir liéu tai liéu luu trir theo
quy dinh ctia phap luat vé cip do an toan hé thdng thdng tin.

3. Thiét bi, phuong tién luu trit co s¢ dir li¢u tai li€u luu trir duoc quan 1y
va bao quan an toan theo quy ché hoat dong ctia Kho luu trit sd. Viéc mang thiét
b1, phuong ti€n luu trir co sé dit li¢u tai liéu Iuu trir ra khéi Kho luu tri s6 duogc
thuc hién theo quy dinh cta ngudi dimg dau co quan, to chtrc quan 1y Kho luu
tri so.

Piéu 10. Kiém tra co s¢ dir liéu tai liéu lwu triv

1. Hang nidm co quan, to chirc, luu trit lich sir phai 1ap ké hoach kiém tra
co s¢ dir li¢u tai licu luu trir thudc pham vi quan ly.

2. Pinh ky kiém tra doi véi dir liéu chil cia timg ho so, tai lidu toi da 3
nam. Trong thot han 3 ndm, co quan, td chtrc, luu trit lich st phai bao dam kiém
tra toan bd co s dit liéu tai liéu luu trir thudc pham vi quan ly

3. Quy trinh kiém tra

a) Xac dinh ngudn co so dir liéu tai liéu luu trir kiém tra.

b) Khoi dong hé théng trang thiét bi, phan mém phuc vu kiém tra.
¢) Két néi hé thong phuc vu kiém tra véi phuong tién luu trir.

d) Kiém tra co s& dif liéu tai liéu luu trit.

d) Théng ké danh muc gé)m tén tép tin, dia chi luu trit t&p tin bi 16i.
e) Ghi bién ban, 1ap ho so.

g) Chi tiét bién ban kiém tra quy dinh tai Phu luc | Nghi dinh nay.



Piéu 11. Sao lwu phin mém va co sé dir liéu tai liéu lvu triv
1. Thoi gian va phuong thirc sao luu

a) Co s¢ dit li¢u tai liéu luu tritr phai sao luu hang ngay theo phuong thure
sao luu gia ting, ngay dau tién hang thang phai sao luu theo phuong thirc sao
lwu day du.

b) Co s¢ dir liéu tai liéu luu trir, phan mém phai chuyén d6i phuwong tién
lwu trir 03 ndm/01 1an theo phuong thirc sao luu ddy du; dit liéu chu cua hd so,
tai liéu luu trir duoc sao luu va luu triv béng dinh dang tép tin XML (eXtensible
Markup Language).

2. Quy trinh sao luu

a) Xac dinh nguén co so dir liéu tai liéu luu trir sao luu.
b) Chuén bi, kiém tra.

¢) Tién hanh sao luu.

d) Kiém tra két qua sao luu.

d) Bao quan phuong tién luu trit.

e) Ghi nhat ky.

g) Lap Bién ban sao luu.

h) Lap hd so qué trinh sao luu.

1) Chi tiét Nhat ky sao Iuu va Bién ban sao luu quy dinh tai Phu luc I, 11
Nghi dinh nay.

Picu 12. Phuc hoi co sé dir liéu tai liéu luu trir

1. X4c dinh sy ¢6 tin hoc

2. Thuc hién cach ly co so dit liéu tai liéu luu trir v6i ngudn gay hong dit
liéu, khic phuc sy ¢ phan cimg

3. Kiém tra 18i phan mém, co so dir liéu

a) Sau khi thyc hién khac phuc sy ¢6 phan ctng, ngudi duge giao quan 1y
co sO dir li¢u tai liéu luu trir cua co quan, td chirc kiém tra 15i phﬁn mém (gém
hé diéu hanh, phan mém quén 1y co s& dit liéu tai liéu luu tri).

b) Truong hop phan mém khéng 151, sau khi khic phuc su ¢b phan cing
hé thong hoat dong binh thudng thi tién hanh ghi nhat ky va 1ap hd so cong viéc.



¢) Truong hop phan mém 13i thi chuyén sang xac dinh trudng hop phuc hoi.
4. Xac dinh truong hop phuc hoi

5. Xac dinh nguén co s& dir li¢u tai liéu luu trir phuc hoi
6. Tién hanh phuc hoi

a) Truong hop su cd dit lidu.

b) Trudng hop su cd phdn mém quan tri co so dit licu.
¢) Truong hop su ¢6 phin mém tng dyung.

7. Kiém tra két qua phuc hoi

8. Ghi bién ban phuc hoi co s& dit liéu tai liéu luu trir

9. Lap hd so vé qua trinh phuc hdi co sé dit liéu.

Piéu 13. Khai thac va sir dung co sé dir liéu

1. Co s¢ dit li¢u tai liéu luu trt Phong luu trlt Nha nuée Viét Nam duoc
xay dung phuc vu viéc khai thac, sir dung chung dap irng hoat dong cta co quan,
t6 chirc, ca nhan va dap tng nhu cau thng tin tai liéu luu trit cua cong dan.

2. Béi twong khai thac

a) Cac co quan quan ly nha nudc theo chire nang, nhiém vu khai thac, su
dung di liéu tai liéu luu trir trong co s& dir liéu tai liéu luu trir Phong luu trir
Nha nudc Viét Nam phuc vu cac hoat dong quan 1y nha nudc theo tham quyen.

b) Co quan, t6 chirc va ca nhan dugc phép khai thac va sir dung théng tin
ctia minh theo quy dinh phap luat vé quan ly, két ndi, chia sé dit liéu caa co quan
nha nudc va bao vé thdng tin cd nhan, di liéu ca nhan.

¢) Co quan, t6 chic va ca nhan thuc hién khai thac va sir dung théng tin
trong co so dit liéu tai liéu luu trir Phong luu trir Nha nudc Viét Nam theo quy
ché do chu quan co s dir liéu ban hanh.

3. Hinh thac khai thac va st dung di liéu

a) Co quan, t6 chtc, ca nhan c6 dit liéu trong Hé thng hodc tich hop di
liéu vao Heé thng c6 quyén doc va trich xuat thong tin caa minh trong Hé théng.

b) Co quan, to chuc, ca nhan c6 khai thac, st dung dir liéu khac trong Heé
théng bang hinh thirc giri yéu cau dén Chu quan co sé dit liéu hodc don vi quan
tri Hé thong theo hinh thac cung cap thong tin tir co so dit liu tai liéu luu trix.
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Diéu 14. Trach nhiém cia cac co quan, to chirc
1. Chu quan co s¢ dir ligu

a) BO NoO1 vu chu tri viéc xay dung, quan 1y, van hanh va khai thac co s&
dir liéu tai liéu luu trit Phong Luu trit Nha nude Viét Nam; huéng dan chuan
goi tin va viéc két ndi, chia sé thong tin gitra cac co s¢ dit li€u tai liéu luu triv
thudc Phong Luu trit Nha nude Viét Nam.

b) Dir liéu chil ciia hd so, tai liéu phat sinh tir hoat dong cta co quan, to
chtrc nao thi co quan, td chirc d6 chiu trach nhiém cap nhat dir liéu chinh xac,
kip thoi vao co so dir li€u tai li€u luu trtr Phong Luu trit Nha nudce Viét Nam.

¢) Lam sach, chuan hoa, cap nhat dir liéu, duy tri va van hanh co s dix
liéu tai liéu Iuu trir thuoc pham vi quan ly.

d) Cung cép, chia sé, str dung chung cac thdng tin tir két qua phan tich, xu
ly, tong hop dit lidu tir co so dit lidu tai lidu luu trir.

d) Kiém tra dir liéu tai liéu luu trir do c4c co quan, to chirc, c& nhan cap
nhat vao co so dit liéu tai liéu lIuu trir thugc pham vi quan ly.

2. Pon vi quan 1y, duy tri dix liéu va van hanh Hé thdng
a) Thuc hién nhiém vu quan ly, quan tri dir liéu va Hé thong.

b) Tham muu, t6 chtc thuc thi, giam sat cac chinh sach, quy dinh, kiém
tra, giam sat dix liu.

¢) Thuc hién quan tri dit liéu; quan ly thiét ké va mé hinh héa dit liéu;
quan ly viéc tich hop va tuong tac dit liéu; quan ly chat lugng dir liéu; an toan
dir liéu; quan ly dir liéu chu cua co s¢ dir liéu.

d) Van hanh Hé théng dé bao d¢am duy tri hoat dong binh thuong cua Hé
théng phuc vu thu thap, cap nhat, duy tri, khai thac va st dung co so dir ligu.
Truong hop don vi van hanh Hé thong 1a t6 chirc, doanh nghiép dugc don vi chu
quan thué thuc hién van hanh, thi khong dugc quan ly tai khoan quan tri Hé
thng va tai khoan quan tri co sé dit liéu.

3. Chu quan co sé dir li€u va cac co quan, td chire lién quan, trong pham
vi quan 1y ctia minh c6 trach nhiém bao dam su lién két giita co s¢ dit liéu tai
liéu luu trit v6i dia chi luu trit tai lidu luu trit gbe dé tao thuan loi cho t6 chuc, ca
nhan khai thac toan van tai liéu luu trit goc.
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Chuong 111

KHO LUU TRU TAI LIEU LUU TRU GIAY
VA TAI LIEU LUU TRU TREN VAT MANG TIN KHAC

Piéu 15. Nguyén tic xay dung kho luu trir tai liéu lwu trir gidy va tai
li€u luwu trir trén cac vat mang tin khac

1. Bao dam luu trit tai liéu luu trit gidy, tai liéu luu trit trén cac vat mang
tin khac ctia cac co quan, t6 chiic theo diing quy dinh phép luét.

2. Bao dam tudn tha cac quy dinh cua phap luat vé tmg dung céng nghé
thong tin trong cac co quan, to chirc.

3. Bdo dam an toan, an ninh thong tin mang theo quy dinh cua phap luat.

4. Bao dam quan 1y tap trung thong nhat tai liéu luu trir gidy va tai lidu luu
trt trén cac vat mang tin khac cua Phong Luu trir.

Piéu 16. Yéu ciu chung ciia kho lwu trir

1. P1a diém thuan tién giao thong; c6 dia chat 6n dinh, xac cac chan dong
nén; co dia thé cao, thodt nudc nhanh; khong & gan cac khu vuc dé gay chay, no,
0 nhiém va c6 dat du phong dé moé rong khi can thiét.

2. Bao dam két cau bén viing; bdo v¢, bdo quan an toan tai li€u luu trit.

3. Thiét ké hop 1y, lién hoan phu hop véi cac loai hinh tai liu va cac quy
trinh nghiép vu luu trit.

4. Pap g cac yéu cau vé my quan cuia cong trinh van hoa.

Piéu 17. Yéu ciu vé khu vue kho bao quan tai liéu

Khu vuc kho bdo quén tai liéu dugc bd tri thanh khu vuc riéng, han ché
tiép xuc véi duong di, c6 16i ra vao doc lap. Tuy thudc vao loai hinh tai liéu ma
bd tri cac kho bao quan tai liéu cho phu hop.

1. Dién tich san xay dung

Dién tich san kho bao quan tai liéu t6i thiéu bang mot phan nam (1/5) tong
s mét tai lidu can bao quan.

2. Dién tich kho bdo quan tai li¢u va huong cua

a) Md&i kho bao quan tai lidu c6 dién tich t6i da khong qua 200m? gom:
dién tich cac gia dé tai liéu, dién tich 16i di giira cac hang gia, 16i di dau gia, 16i
di chinh trong kho.
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b) Hudng cira cac kho bao quan tai liéu bé tri tranh hudng Tay.
3. Két cau

Két ciu kho bao quan tai liéu phai ¢ strc chiu tai bén viing, chong duogc
dong dét trén 7 do rich-te, chéng duoc bao trén cép 12.

4, Tai trong san

Tai trong san toi thiéu 1a 1700 kg/m? néu sir dung gia c¢b dinh hodc 2400
kg/m?néu st dung gia di dong.

5. Nén

Nén kho bao quan tai liéu phai duoc xtr Iy chéng méi, bang phang, chiu
dugc ma sat va khong gay bui.

6. Tuong

Tuong kho bao quan tai li¢u va tuong ngan gilta cac kho bao quan tai licu
phai c6 d6 chiu lira cdp 1 theo tiéu chuan quy dinh ctia Nha nuée (khong sap do
sau 4 gio chay). Tudng kho bao quan tai liéu c6 thé thiét ké theo mot trong hai
phuong an sau:

a) Thiét ké hai 16p: tudng ngoai cach tudong trong khoang 1,2 m tao hanh
lang chdng néng, chdng anh sang mit troi chiéu tryc tiép vao kho bao quan tai
liéu va dé b6 tri mot sb thiét bi khi can thiét.

b) Thiét ké mot 16p: do day tdi thiéu cua tuong 14 0,6 m.

7. Mai

Mai dugc thiét ké 2 16p: 16p trong d6 bé tong cdt thép tai chd, 16p ngoai
b?mg vat liéu cach nhiét. Gitra hai 16p mai co chiéu cao tdi thiéu Im tao luu
khéng thong thoang. Mai kho c6 do déc khoang 5 %.

8. Chiéu cao tang

a) Tang kho c6 chiéu cao thong thuy tdi thiéu 2,4m.

b) Tang giap mai chéng néng c6 chiéu cao khoang 3,6m.

¢) Tang ham thong gi6, chéng 4m, chdng mbi c6 chiéu cao tir 2,1m - 2,4m.
9. Cua

a) Ctra ra vao va cua thoat hiém phai dugc lam mdt canh bang vat li¢u
chong chdy, c6 chiéu rong to1 thi€u 1m, mé theo chiéu tir trong ra ngoai. Khe hé
gilta cac canh ctra vd1 mat nén khong duoc 16m hon 5 mm.
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Déi vé6i nhitng kho bao quan tai liéu duoc 1ap dit diéu hoa nhiét do thi ctra
kho phéi bao dam chéng duoc that thoat nhiét.

b) Cira s6: dién tich ctra s6 chiém khoang 1/10 dién tich mat tuong kho.
Truong hop tuong kho thiét ké mot 16p thi cac cira s6 duoc thiét ké déi xtng;
ctra s6 phai co kha ning chdng dot nhap, chéng con trung, chéng bui, chéng anh
sang mat troi truc tiép, bao dam do chiéu sang tu nhién tdi thiéu va cho phép
thong gi6 tu nhién khi can thiét.

10. Giao thong chiéu doc trong kho gém:

a) Cau thang chinh;

b) Cau thang thoat hiém, dugc bd tri & dau mit khu vuc kho, rong 1,5m - 2,0m,

¢) Thang may duoc lap dit cho kho bao quan tai liéu c6 tir hai ting trd
1én. Thang may duogc dit & khu vuc tiép giap gitta cac phong kho bao quan voi
cac phong lam viéc. Thang may ché tai li¢u c6 tai trong hiru ich 500 - 800kg, co
tuong chiu Itra bao quanh (dg chiu ltra 4 g16). Thung thang may co6 kich thude
1,5m x 1,8m va cira md ¢ chiéu rong hiru ich tdi thiéu 1,2m.

11. B4 tri gia dé tai liéu

Gia dé tai liéu duoc lap thanh hang gia hai mat, mdi hang gia khong dai qua
10 m. Cac hang gia duoc dit vudng goc véi cira sd, cach mat tuong tir 0,4 -0,6m.
Lbi di gitta cac hang gia tir 0,7- 0,8 m, 16i di gitra hai dau gia tir 1,2 -1,4m.

Nguyén tic xép 1én gia 1a tir trai qua phai, tir trén xudng dudi, trong mdi
khoang gia, theo huéng ctiia ngudi dimg xép quay mit vao gid.

12. Yéu cau vé méi trudng trong kho

a) Nhiét do, ¢ am:

- D6i véi tai lidu luu trir gidy can khéng ché va duy tri ¢ nhiét d6 20°C
(+2°C) va do am 50% (£ 5 %);

- P6i v6i tai liéu phim, anh, bang, dia can duy tri nhiét do 1a 16°C (+ 2°C)
va d0 am 14 45% (£ 5 %).

- P6i v6i vi phim, can duy tri nhiét d6 1a 16°C (£ 2°C) va do am tuong
d6i 1a 40% (£ 5%).

- Pbi voi phim s6, can duy tri nhiét do trong khoang tir 4°C (£ 2°C) dén
21°C (£ 2°C) va d6 am tuong ddi trong pham vi tir 20% (+ 5%) dén 50% (£ 5%).

b) Anh sang: d6 chiéu sang trong kho bao quan tai liéu tir 50 - 80 lux.
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¢) Nong d6 khi doc trong phong kho: khi sunfuaro (SO,) khoang duéi 0,15
mg/m?3; khi oxit nito (NO,) khoang 0,1 mg/m3; khi CO, khoang dudi 0,15 mg/m?.

d) Ché do thong gié: khong khi trong kho phai dugc luu thong véi toe do
khoang 5m/giay.

13. Thiét bi bao vé, bao quan tai liéu

a) Thiét bi bao vé gém: camera quan sat; thiét bi bao dong; thiét bi bao
chay, chira chay tu dong; thiét bi chéng dot nhap...

b) Thiét bi can thiét cho kho bao quan tai liéu gdm: gia, hop, ti dung tai
li¢u; may diéu hoa nhiét do va may hut am; dung cu do nhiét do va do am; thiét
bi thong gio; quat dién...

Piéu 18. Yéu ciu cac khu vue khac ciia kho lwu triv

1. Cac khu vuc khac bao gém: khu vuc xtir ly nghi¢p vu luu trir, khu
hanh chinh, khu vuc lap dat thiét bi k¥ thuat va khu vuc phuc vu céng chung.

2. Téng dién tich san cua khu vuc xu ly nghi¢p vu luu trit, khu hanh
chinh, khu vuc lap dat thiét bi k¥ thuat tdi thiéu bang 50% tong dién tich san kho
bao quan tai liéu. Khu vuc phuc vu cong ching tdi thiéu bang téng dién tich san
kho bao quan tai li¢u.

3. Khu vuc xir Iy nghiép vu luu trit dugc bd tri gan khu vue kho bao quan
tai liéu gdm cac phong sau:

a) Phong tiép nhan tai li¢u: phong nay dugc bd tri & vi tri thuén 1gi cho
viéc van chuyén tai liéu va duogc trang bi cac gia dé tai liéu, thiét bi vé sinh tai
ligu va cac phuong tién van chuyén ta1 liéu.

b) Phong khir tring tai liéu: phong nay dat gan phong tiép nhan tai liéu,
duoc thiét ké xay dung phu hop céc thiét bi khur trung tai liéu.

c¢) Phong khir axit tai li¢u véi cac thiét bi khtr axit.

d) Phong chinh 1y tai liéu: phong duoc dit gan phong tiép nhan tai liéu va
phong dé tai liéu hét gia tri; dugc trang bi cac thiét bi phu hop voi mdi loai hinh
tai ligu.

d) Phong dé tai liéu hét gi tri: b tri gan dudng cho xe van chuyén, gan
phong chinh 1y tai liéu va c6 cac gia dé tai liéu hét gia tri.
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e) Cac phong tu bd, phuc ché tai lidu: bd tri noi thong thoang, chiéu sang
tt; co cac thiét bi tu bd, phuc ché phu hop véi timg loai hinh tai liéu; co hé
thdng cap, thoat nudc nong, lanh.

g) Céc phong lap tai liéu luu trir du phong: phong chup, phong trang rira,
phong kiém tra v6i cac trang thiét bi phu hop; c6 hé thong cép, thoat nudc nong,
lanh va hé thong xir 1y nude thai.

4. Khu vyc lap dit thiét bi k¥ thuét

GoOm cac phong lap dat hé thong: diéu hoa trung tam; thiét bi theo ddi, giam
sat, kiém sodt tinh trang bao vé, xir 1y trong trudong hop xdy ra chay, nd. ..

5. Khu hanh chinh gdm cac phong pht hop quy mé ctia co quan:
a) Cac phong lam viéc hanh chinh;

b) Phong hop;

¢) Phong khach;

d) Phong bao v¢ an ninh;

d) Nha xe cua cong chirc va doc gia;

e) Cac cong trinh phu tro: céng, vuon hoa, cdy canh, tuong rao, tram dién,
bé nude, khu vé sinh.

6. Khu vuc phuc vu cong chung gém nhitng phong sau:

a) Phong doc chung: dién tich phong doc tly theo sb luong doc gia véi
dién tich tdi thiéu 5m?/ngudi. Phong doc c6 it cot try; co hé théng cach am tot;
thong gio; du anh sang; c6 du cong cu tra ctru nhu muc luc hd so, may tinh va
cac loai sach tra ctru khac.

b) Phong doc dac biét: dé st dung tai li¢u nghe nhin, doc microfilm, danh
cho cac dbi trong doc gia khac nhau.. .

¢) Phong bao quan tam tai liéu: duoc bd tri gan phong doc dé gitr tai liéu
ma doc gia dang ky nhung chua doc hodc dang doc chua xong.

d) Phong sao chup tai li¢u: duoc dat g?m phong doc.

d) Phong hoi nghi: dung dé hoi thao, chiéu phim, to chirc hoi nghi. Phong
duoc bd tri thiét bi Am thanh, man hinh va ban ghé c6 kha nang di dong cho
nhitng muc dich khac nhau.
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e) Phong trung bay, trién 1am tai liéu: dién tich rong, duoc trang bi cac
phuong tién chiéu sang c6 dinh va di dong. Khong gian bén trong c6 thé thay
d6i bang cac pa-nd khong bat lira va c6 thé thao 1ap duoc.

g) Phong giri tu trang cua cong chung: dit gan 16i ra vao phong doc,
phong trung bay, trién 1dm tai liéu va phong bao vé an ninh.

Picu 19. Yéu ciu vé hé thong dién, cap thoat nwéc va phong, chira
chay no

1. Hé thong dién

Hé théng dién chiéu sang trong kho va bao vé ngoai kho dugc lap dat
riéng; c6 phuong tién dong, ngat dién chung cho toan kho va riéng cho mdi tang
kho. Puong dién trong kho phai thuc hién theo yéu cau cta tiéu chuan k¥ thuat
an toan dién.

2. Hé thong cap, thoat nude
a) Hé thdng cap va thoat nudc dugc lap dit riéng.

b) Khong dit thiét bi cap nudc & tang trén hodc mai kho luu trir. Pudng
6ng nudc bao dam do kin, khong ro ri, khong di qua phong kho bao quan tai liéu.

¢) Hé thong thoat nudc bao dam tidu thoat nhanh, ké ca trén mai va trén tudng.

3. Yéu cau vé phong, chita chay, nd

a) Kho luu trit phai duoc trang bi day dil cac phuong tién, thiét bi phong,
chita chay, nd va chéng sét; c6 cau thang thoat hiém. Xung quanh kho luu trix
phai c6 hé thong duong cho xe ctru hoa va hé thong nude ctru hoa.

b) Pé chita chay va khong lam ton hai dén tai liéu thi khu vuc bao quan
tai liéu chi st dung loai binh khi hodc binh bot .

¢) Trang thiét bi phong chdy va chita chdy duoc thuc hién theo céc tiéu
chuan hién hanh do Nha nudc quy dinh.

d) Ban thiét ké thi cong kho luu trit phai dugc co quan chuyén mén vé
phong chdy, chita chay phé duyét.

4. Yéu cau vé giao thong gitra cac khu vuc ctia kho luu triv

a) Phai bao dam thuén tién cho van chuyén tai liéu gitta cac khu vuc;
thuan tién di lai ciia cong ching nghién ciru tai lidu, dic biét ddi véi ngudi tan
tat; thuan tién cho phong, chira chay.

b) Pudng di lai cua doc gia dugc b tri riéng.
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Piéu 20. Quy md kho lwu trir
1. V& lya chon quy mo

Can cu vao chirc nang, nhi¢m vu, quyén han ctia co quan luu tri, $6 luong
va thanh phén tai liéu thu ndp dé lya chon quy mé cho phu hop. Kho luu trir
chuyén dung c6 cac loai quy mé sau:

a) Loai 1: bao quan tir 1 - 3 km gi4 tai liéu, dién tich san 312 - 936 m?.

b) Loai 2: bao quan tir 4 - 6 km gi4 tai liéu, dién tich san 1245 - 1875 m?.

c) Loai 3: bao quan tir 7 - 9 km gi4 tai liéu, dién tich san 2190 - 2820 m?.

d) Loai 4: bao quan tir 10 km gié tai lidu trd 1én, dién tich san tdi thiéu
3200 m?.

2. Viéc xac dinh quy mo

a) S6 luong tai liéu thyuc té dang bao quan tai kho luu trir;

b) S6 lugng tai liéu thuc té dang bao quan tai cac ngudn thu ndp da dén
han ma chua thu vé;

¢) SO luong tai lidu udc tinh hinh thanh & cac ngudn thu ndp sé thu vé
trong 30 - 50 nam téi;

d) S6 luong tai lidu luu trit tu wéc tinh s& suu tim hodc dugc tang, ky giri
clia cac t chirc va ca nhén.

3. Vé thiét ké cac hang muc

Déi voi nhitg kho luu trit chuyén dung c6 quy mé nho, khi thiét ké mot
s6 phong ctia khu hanh chinh va khu vuc phuc vu coéng ching c6 thé duoc hop
nhét hodc khong dit ra theo diéu kién thyc té.

4. Trong qua trinh 1ap dy 4n dau tu xay dung kho luu trit, cac co quan, to
chtic c6 thé tham khao cac quy dinh phap luat khac.

Piéu 21. Cai tao, ning cap thanh kho luu trir chuyén dung

1. Béi véi cac co quan, t6 chirc da c6 kho luu trit nhung quy mé nhé chua
dap tng du cac quy dinh tai Nghi dinh nay hodc trong truong hop cai tao cac tru
so lam viéc cii thanh kho luu trit chuyén dung, can dic biét luu ¥ nhiing van dé
nhu: tai trong san, ctra ra vao, cuira s0, hé théng dién, hé théng cép, thoat nuodc,
16i vao cho xe véan chuyén tai liéu, xe ctru hoa. ..

3. D61 véi céac kho Tuu trir dat trong tru s& lam viée cta cac co quan, to chirc
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a) V& dia diém: chon phong kho bao quan dap tmg duoc cac yéu ciu vé
bao v¢, bao quan an toan tai li¢u luu trit; khong bd tri kho bao quan tai liéu luu
trit & tang ham hodc tang trén cung cua tru s¢ co quan; tranh ctra huéng Tay,
tranh gan khu vuc 4m uét, 6 nhiém, dé giy chdy, nd; bd tri phong kho bao quan
gan thang may, cau thang thuén tién cho van chuyén tai liéu.

b) Vé dién tich phong kho: theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh nay

¢) V& mdi truong trong phong kho bao quan: bao dam cac yéu cau vé
nhiét o, d6 4m, anh sang, bui, khi doc theo quy dinh tai Khoan 12 Piéu 17
Nghi dinh nay

d) Hé thong dién trong phong kho bao quan tai liéu luu trit phai tuyét d6i
an toan.

d) B4 tri phong doc tai liéu riéng, tach roi kho bao quan tai liéu luu trit.
4. 6i voi cap xa, phuong, thi tran

a) Phong kho bao quan tai liéu Iuu trir duoc bd tri mot phong doc 1ap
trong tru s6 UBND véi dién tich t6i thiéu 30m2.

b) Vi tri phong kho bao quan tranh noi am thép hodc chiu tac dong truc
tiép clia anh sang mat troi.

¢) Phong kho bao quan phai bao dam chic chin, phong chéng dugc dot
nhap, g16 bao, ngap lut, chudt, mbi va cac loai cén trung.

d) Moi truong trong phong kho bao quan phai bao dam sach sé, thoang
mat, duy tri & nhiét d6 20°C (+ 2°C) va do am 50% (£ 5 %).

d) Trang bi du gia, bia, hop, cdp bdo quan tai li¢u theo tiéu chuan.
e) Trang bi du cac phuong tién, thiét bi theo yéu cau phong chdy, chita chay.
Chuong IV
KHO LUU TRU SO
Muc 1
NGUYEN TAC, YEU CAU CUA KHO LUU TRU SO
Piéu 22. Nguyén tic thiét 1ap Kho Luru trir s6

1. Bao dam quan 1y va luu trir tai liéu luu trir sd cta co quan, to chire ding
quy dinh phap luat.



19

2. Bao dam tuan thu cac quy dinh ctia phap ludt vé luu trit vé tmg dung
cong ngh¢ thong tin.

3. Bao dam phu hop v6i Khung kién trac chinh phu dién tir Viét Nam,
Khung kién trtc chinh phu dién tr cia bg, nganh, dia phuong.

4. Bao dam an toan, an ninh thong tin mang theo quy dinh ctia phap luat.

5. Bao dam quéan ly tip trung thong nhat co s¢ dir liéu tai liéu luu trir
Phong Luu trir Nha nude Viét Nam.

6. Bao dam phan quyén cho timg don vi, c4 nhan truy cap vao Kho Luu
tri so.

7. Bao dam tinh xéc thyc, tin cdy, toan ven va kha nang st dung cua tai
li¢u, dir 1i€u luu trir trong Kho Luu tri $0.

8. Bao dam ning luc ciia Kho Luu trir s6 phi hop véi dic trung va quy mo
Iuru trix tai lidu luu trit s6 va co so dit liéu tai liéu luu trit cia timg co quan, t6 chuc,
nganh, linh vuc, dia phuong, quéc gia.

9. Bao dam phu hop véi xu hudng luu trit quc té.

Piéu 23. Yéu ciu chung ciia Kho Luu trir s6

1. Pap tng day du cac tiéu chuan k¥ thuat va quy trinh nghiép vu luu trit
tai lidu luu trit s, quan ly co s& dit lidu tai li¢u luu trlt va phat huy gia tri tai liéu
Iuru trix so.

2. Bao dam luu trit tai liéu, dix liéu, ho so theo thoi han hwu tri.

3. Bao dam thiét ké ha tang cong nghé, thiét bi luu trit, hé théng dudng
truyén dap Gmg yéu cau gia ting tai lidu luu trir s6, co s dir liéu tai liu luu trix
va lugt truy cap theo thoi gian.

4. Co6 kha nang van hanh dgc lap, khong phu thudc vao cong nghé, thiét
bi, don vi cung cap giai phap.

5. Bao dam két ndi, tich hop, lién thong, chia sé thong tin, dir liéu véi cac
kho dir 1iéu khac.

6. Bdo dam tinh x4ac thuc, tin cay, toan ven va kha nang truy cap, st dung
ta1 liéu, dir li€u theo thoi han luu trir.

7. Bao dam kha nang hoat dong lién tuc va nang cap theo thoi gian.

8. Dap ung diy du tinh ning, chirc ning bao dam an toan, an ninh théng
tin tai li¢u luu trit, sao luu dy phong cong nghé va sao luu du phong luu tri.
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9. Bdo dam théng ké ho so, tai liéu, dit liéu va sb luot truy cap vao ho so,
tai li¢u, dir li€u trong Kho Luru triv $6.

10. Thiét ké phu hop véi kién trac tong thé xay dung Chinh phu dién ti,
Chinh phu s6 va chién lugc chuyén ddi 6 tai Viét Nam.

11. Phu hop véi céc tiéu chuin quéc gia, tiéu chuin qudc té vé luu trix s6
va quan 1y dit liéu sd.

Piéu 24. Yéu ciu vé an toan, an ninh, bao mat cia Kho Luu trir 50

1. Quan ly hanh chinh

a) C6 quy trinh kiém soat truy cap vat Iy vao Kho Luu trit sb.

b) Co bién phap canh bao khi phat hién truy cap vat Iy trai phép.

¢) Co bién phap xac thuc nguoi truy cap vat Iy vao Kho Luu trit s6 thong
qua ba cac: ma pin, ma xac thuc OTP, sinh trac hoc.

d) CO6 bién phap phong ngira bao dam 16i vao va 16i thoat hiém an toan
trong truong hop mat dién.

d) Cho phép quan trj vién kiém soat quyén truy cap vat 1y.

e) Tao 1ap va luu trit hd so truy cap vat Iy vao Kho Luu trit.

2. Quan ly sao luu

a) C6 quy trinh sao luu va phuc hdi dit liéu ctia Kho Luru trit s0.

b) C6 quy dinh cu thé vé tham quyén ctia quan tri vién phu trach viéc sao
luu va phuc hoi dir liéu

¢) Thiét bi sao luu va phuc héi dit liéu ludn ¢ trang thai hoat dong tuan thi
quy trinh.

d) Hé thong sao luu bao dam tinh nguyén ven cua dit liéu duoc luu trix
trong Hé thong ha tang chinh.

3. Quan ly bao mat

a) Co6 hé thong tudng lira dé xac dinh va loc cac thiét bi két ndi véi Kho
Luu trit s6.

b) C6 hé thong phat hién va ngan chin xam nhap trai phép vao ho so, tai
liéu, dit liéu, hé théng.

¢) Nhan dang tAt ca c4 nhan hodc hé théng khac tim cach tiép can vao hé
théng bao mat.
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d) Nhan dang c4 nhan truy cdp vao hé théng bao mat thong qua mat khau,
ma xéac thue hodc sinh tric hoc.

d) C6 kha ning kiém soat truy cdp vao hé théng may tinh bao mat, hé
thong diéu khién, hé thong nhan dién su xdm nhap va hé théng camera giam sat

e) Luu lich su tiép can hé théng bdo mat vat 1y, thiét bi mang va hé¢ théng
bao mat mang.

4. Hé théng bao mat

a) Bao dam an toan thong tin theo cap do.

b) Bao dam hé thong chdng xam nhép vat 1y luén o trang thai hoat dong
hi¢u qua.

¢) Bao dam hé thong chong xam nhap mang ludén & trang thai hoat dong
hi¢u qua.

d) Luu ho so hoat dong ciia cac hé thong theo thoi gian thuc.

Piéu 25. Kho Luru trir s6 theo cap do

1. Kho Luu trit s cap do 1

a) Dung lugng dit liéu can luu trir: t6i thiéu 6 TB (twong duong
12.000.000 trang A4, 28.000 ho so hinh thanh dang s6 hodc dit liéu ho so, tai
lidu s6 hoa tir 1000 mét gia tai liéu luu tri gidy).

b) Pham vi cung cép thong tin: chu yéu phuc vu hoat dong ndi bd cua co
quan, t6 chic.

c¢) Luot doc gia phuc vu trung binh trong nam: tdi thiéu 1200 luot

d) Ha tang lap dat thiét bj va ha ting c6ng nghé thong tin dap tmg yéu cau
ha tﬁng trung tam dir li€u cép do 1 theo quy dinh tai Phu luc F, Tiéu chuan Viét
Nam TCVN 9250: 2021 va mot sd yéu cau dic thu sau day:

C6 phong may chu doc 1ap hodc st dung chung phong may chu cua co
quan, t6 chuc, bo, nganh, dia phuong.

C6 hé thong may chu doc 1ap, thiét bi luu trir riéng, thiét bi sao luu du
phong cong ngh¢ va thiét bi sao luu du phong luu trir theo quy dinh, doc lap
hodc 1a mot phan Hé thdng thong tin tong thé cua co quan, td chic.

d) Hé théng phén mém: Phan mém quan ly tai li¢u luu triv s6 doc 1ap hoac
Phén hé luu trir thudc Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh dap tng cac yéu
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cau tinh ning nghiép vu luu trit tai liéu lwu trir s6 va quan Iy co sé dit liu tai
liéu luu trir.

2. Kho Luu trir s cp d6 2

a) Dung luong dir liéu can luu trir: toi thiéu 18 TB (twong duong
36.000.000 trang A4, 54.000 ho so hinh thanh dang s hodc tai liéu sé hoa va dir
lidu dic ta ho so, tai liéu s6 hoa tir 3000 mét gid tai lidu luu trir gidy).

b) Pham vi cung cép thong tin: phuc vu hoat dong ndi bo cua co quan, to
churc va bén ngoai

¢) Luot ddc gia phuc vu trung binh trong nam: tbi thiéu 2400 luot

d) Ha tang lap dat thiét bj va ha tang cong nghé thong tin dap tGng yéu cau
ha tang trung tam dir liéu cap d6 2 theo quy dinh tai Phu luc F, Tiéu chuan Viét
Nam TCVN 9250: 2021 va mot s yéu cau dic thu sau day:

Phong may chu cho DC va DR doc 1ap hodc st dung chung phong may
chu cua bd, nganh, dia phuong.

C6 hé thong thiét bi luu trit riéng, hé thong sao luvu du phong cong nghé
va hé théng sao luu du phong luu trit theo quy dinh, doc 1ap voi Hé théng thong
tin tong thé ciia co quan, t6 chtc.

d) Hé thdng phan mém: Phan mém quén 1y tai liéu luu trir s6 doc 1ap doc
lap voi Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh, dap Gng cac yéu cau tinh ning
nghiép vu ning nghiép vu luu trir tai lidu luu trir s va quan 1y co so dit liéu tai
liéu luu trir.

3. Kho Luu trit s6 cap do 3

a) Dung luong dir liéu can luu trir: t6i thiéu 30 TB (twong duong
60.000.000 trang A4, 140.000 ho so hinh thanh dang sb hodc tai liéu s6 hoa va
dir liéu dic ta hod so, tai liéu s6 hoa tir 5000 mét gia tai liéu luu trit gidy).

b) Pham vi cung cap thong tin: phuc vu hoat dong ndi bd cia co quan, to
chtrc va bén ngoai

c¢) Luot doc gia phuc vu trung binh trong nam: tbi thiéu 3600 luot

d) Ha tang lap dat thiét bj va ha tang cong nghé thong tin dap tng yéu cau
ha tﬁng trung tam dir li€u cép do 3 theo quy dinh tai Phu luc F, Tiéu chuan Viét
Nam TCVN 9250: 2021 va mot sb yéu cau dic thu sau day:

Phong may chti cho DC va DR ddc lap.
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Ha tang cong nghé thong tin DC, DR va RR déap tng day du quy dinh tai
muc 2, 3 Chuong nay.

d) Hé thong phan mém: Phan mém quan 1y tai liéu luu trir s6 duoc thiét 1ap
dang Nén tang dap (mg day du cac tinh ning quy dinh tai Muc 4 Chuong nay.

4. Kho Luu trix cip do 4

a) Dung luong dir liéu can luu trir: toi thiéu 60 TB (twong duong
120.000.000 trang A4, 280.000 ho so hinh thanh dang sb tai liéu s hoa va dit
lidu dic ta ho so, tai liéu s6 hoa tir 10.000 mét gia tai lidu luu trir gidy).

b) Pham vi cung cﬁp thong tin: phuc vu hoat dong noi bo cua co quan, to
chtrc va bén ngoai

¢) Luot ddc gia phuc vu trung binh trong nam: t6i thiéu 5000 luot

d) Ha tang lap dat thiét bj va ha tAng cong nghé thong tin dap tmg yéu cau
ha tang trung tam dir liéu cap d6 4 theo quy dinh tai Phu luc F, Tiéu chuan Viét
Nam TCVN 9250: 2021 va mot s yéu cau dic thu sau day:

C6 toa nha Kho luu trit s6 doc 1ap.

Ha tang cong nghé thong tin: dap tng quy dinh tai muc 2, 3 Chuong nay,
Hé thong DC, DR va RR dugc thiét ké theo khu vuc dia Iy dé bao dam kha ning
du phong luu trit chéo va dap tmg yéu cau phuc vu truy cap 24/7.

d) Hé thong phan mém: Phan mém quén 1y tai liéu luu trir sé duoc thiét 1ap
dang Nén tang dap (mg day du céac tinh ning quy dinh tai Muc 4 Chuong nay.

5. Céch tinh dung luong tai Khoan 1, 2, 3, 4 biéu nay duoc ap dung bﬁng
cach udc tinh té)ng khdi luong hd so, tai liéu dinh dang s6 hién co6 va du kién
phat sinh trong 05 nam tiép theo hodc quy doi tir khdi lugng tai lidu luu trit gidy
s6 hoa.

6. Co quan, t6 chuc thuc hién nhiém vu lwu trit tai liéu vinh vién thudc
Phong luu trit Nha nuéc Viét Nam nhung chua dap ting yéu cau tai Khoan 1
Diéu nay phai thue hién cac quy dinh sau day:

a) C6 Phan mém quan 1y tai liéu luu trir s6 hodc Phan hé Luu trit co quan
dap Gmg yéu cau nghiép vu luu tri tai liéu luu trix sd;

b) Bao dam an toan, toan ven tai liéu luu trir s6 va co so dit liéu tai liéu
lwu trir s trong Hé théng théng tin ctia co quan, t6 chic;
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¢) Tuan thu cac quy dinh vé du phong cong nghé va dy phong luu trir d6i
v6i tai lidu luu trix sb tai Nghi dinh nay.

7. Co quan, t6 chirc dap (mg cac tiéu chi theo Khoan 1, 2, 3, 4 Piéu nay
nhung chua thiét 1ap Kho luu trit s6 c6 trach nhiém st dung dich vu ha tang k¥
thut dé luu trix tai liéu luu trit s6 va co s& dit liéu tai liéu luu trit cta co quan, to
chue dap g quy dinh tai Chuong VI Nghi dinh nay.

Muc 2
HA TANG LAP PAT THIET BI CUA KHO LUU TRU SO
Picu 26. Ha tang nha tram

1. Toa nha dit Kho Luu trir sd (goi tat 13 toa nha) phai tuan thu cac quy
tac thiét ké trung tam dir liéu ciia qudc gia, khu vuc va dia phuong.

2. Pia diém cua toa nha phai dap ung cac quy dinh cta qudc gia, khu vuc,
dia phuong vé bao dam kha ning tiép can.

3. Thiét ké x4y dung cua toa nha phai tuan th cac tiéu chuan dja chan ap
dung ddi véi vi tri ving dia chin theo quy tic xay dung qudc té.

4. Khong dugce sir dung amiing, son c¢6 chita chi, nhém cac hop chat nhan
tao (PCB) gay nguy hai moi truong trong qua trinh xay dung toa nha.

5. Pit & d6 cao dudi 3050 m dé bao dam kha ning van hanh hiéu qua cta
cac thiét bi lam mat ctia Kho Luu trit s0.

6. V1 tri xay dung

a) Khong duogc bo tri ¢ ving dong bang ngap lut, gan khu vyc dut giy
dong dat, trén ngon ddi ¢6 nguy co truot 16 hoac ha luu tir dap hoac thac nudc;

b) Tranh xa dia diém c6 thé himg nhiing manh v& roi xudng trong tran
dong dat tir khu vuc xung quanh.

¢) Khong nam trong tuyén dudng bay cta bat ky san bay gan do.

d) Khong dugc nam trong pham vi 0,4 km cia nha may hoa chat, bai rac,
song, bo bién hodc dap nudc; 0,8 km ctia c¢an cir quan sy; 1,6 km cac nha may
dién hat nhan, nha may san xuat vii khi, dan dugc hoac nha may qudc phong.

d) Khong dat lién ké vai dai st quan nude ngoai.

e) Khong dat trong khu vuc ti 1€ t61 pham cao.
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Piéu 27. Kién trac

1. Bao dam kha nang truy cap du phong vao toa nha tir cac duong riéng biét.

2. Bao dam khdng gian lap dat thiét bi pht hop bén trong, bén ngoai va
trén san thuong cua Kho Luu trit $0.

3. CH mot bai dd xe du 16n, thang may van chuyén hang hda an toan.

4. Phong dit thiét bi cong nghé (DC, DR, RR) phai duoc bd tri cao hon
muc nude i cao nhat va phu hop véi phan loai cip d6 cua Kho Luu trit $6.

5. Khong duoc bd tri dat thiét bj dién tir, co khi ¢ tang ham.

6. Khong thiét ké cira s6 truc dién véi anh nang mat troi tai phong dat DC,
DR va RR, c6 bién phap giam thiéu bat ky su ting nhiét do do mat troi trong
phong dit DC, DR va RR.

Piéu 28. Ngudn dién

1. Nguon dién cung cap cho DC va DR phai luén bao dam sy lién tuc, co
may phat dién du phong.

2. Dién lyc dia phuong noi 1ap dat trung tdm dir liéu chinh DC can ¢6 kha
nang cung cip du ning luong cho yéu cau niang lugng ban dau va trong tuong
lai ciia Kho Luu trit s6.

3. Uu tién ngudn cap dién ngam dé giam thiéu tiép xGc vai sét, cay cdi, tai
nan giao thong va nguy co bi pha hoai.

Piéu 29. Co khi

1. Han ché bé tri DC, DR va RR trong céc toa nha duoc st dung chung
cua nhiéu co quan, to chc.

2. Hé théng phong chay chita chay riéng biét cho DC, DR va RR.

3. Hé théng diéu hoa khdng khi riéng biét cho DR, DR va RR.

4. C6 thiét bi giai nhiét va ludn sin sang 16i di vao noi dat thiét bi giai
nhiét dé xir ly ky thuat.

Piéu 30. Vién théng

1. C6 it nhat hai phong truy cap soi quang dugc dinh tuyén khac nhau,
duoc cung cap boi hai ddi tac khac nhau.

2. Bao dam kha nang cung cap dich vy vién thong vao toa nha it nhat tir
hai nha cung cap khac nhau.
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3. Cép 16i vao cua toa nha phai duoc boc trong dudng dng dan bén trong
tda nha, bao dam cac ddi twong khac khong thé tiép can duoc.

4. Céc dich vu vién thdng cung cép téi DC, DR phai c¢6 duong dng dan
chuyén dung va riéng biét.

Piéu 31. Thiét ké xay dung

1. Bao dam day du khong gian luu trit chuy@n biét, khong gian tap két
chuan bi va lap dat thiét bi cho phong may chu, khéng gian xir Iy nghiép vu va
khdng gian str dung, phét huy gié tri tai liéu luu trit s6.

2. Thiét bi 1am lanh, may phat dién, thung nhién liéu, hoac truy cap dat ¢
ngoai phong DC, DR va RR phai dugc bao vé an toan.

3. Bao dam kha nang truy cap vao Kho Luu trit s6 ciia nguoi c6 tham
quyén 24 gid/ngay, 7 ngay/tuan.

4. Céc khu vuc chung cé giam séat bang camera, bao gom bai d6 xe, khu
tap két tai va 16i vao toa nha.
5. Phong may tinh khong dugc dit truc tiép gan nha dé xe.
Muc 3
HA TANG CONG NGHE THONG TIN CUA KHO LUU TRU SO
Piéu 32. Trung tim dir liéu

1. Trung tam dir li¢u (Data Center - DC) 1a noi van hanh va quan ly may
chu, c6 chirc nang luu trir, xr 1y toan bo dir li€u va cac hé diéu hanh cua Kho
Luu trit s6.

2. Céc thanh phan chinh

a) Thiét bi cong nghé thong tin: cac thiét bi may chu, may cham; thiét bi
luu trit, sao luu, két ndi; thiét bi hd tro qua trinh thuc hién nghi¢p vu luu tri tai
liéu luu trit s6 va quan tri Kho; hé théng nén tang, phan mém quan 1y va diéu
hanh; hé thong an toan mang, an ninh thong tin.

b) Hé théng mang: Internet, LAN, WAN, dudng truyén

3. Hé thong phan mém: Phan mém quén 1y tai liéu luu trit sé dap ang quy
dinh tai muc 4 Chuong nay.

4. Cau tric dir liéu tai lidu luu trir s6 va co s dir lidu tai liéu luu trir dap
ung quy dinh tai muc 5 Chuong nay.
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5. Trung tam dir liéu duoc thiét ké trén co s& tinh nang cua cac h¢ diéu
hanh, phan mém noi bd, phan mém thuwong mai ing dung, dung luong dir licu tai
liéu Iuu trit 6 va co s& dit lidu tai ligu Iuu trit s6 can huu trit.

Piéu 33. Trung tim du phong cong nghé

1. Trung tam du phong cong nghé (Disaster Recovery - DR) la giai phap
chuan bi co s ha tAng cong nghé va sao luu hé théng dit liéu nham bao dam phuc
hdi va hoat dong lién tuc cua Trung tdm dir liéu trong trudng hop bi tAn cong
mang, tan cong vat ly hodc khi xay ra tham hoa do thi€n nhién hodc con nguoi.

2. Céc thanh phan chinh

a) Thiét bi cong nghé thong tin: cac thiét bi may chii, may cham; thiét bi
luu trit, sao luu, két ndi; hé théng mang; hé théng bdo dam an toan mang, an
ninh thong tin.

b) Hé théng phan mém: cho phép thiét 1ap co ché nhan ban dir liéu, quan
Iy va diéu hanh cac phién giao tiép giita hai site (DC va DR), 1ap lich cho phép
tu dong nhan ban va phuc hoi hé théng sau tham hoa.

c) Hé théng két néi WAN giita 02 site DC va DR

3. Céc yéu cau nang luc va tinh ning

a) Bao dam tinh riéng biét v&i Trung tam dir lidu.

b) Béo ddo du nang luc cong nghé va nang luc luu trir dir liéu sao luu toan
bd hé diéu hanh va dir liéu tir Trung tam dir liéu.

¢) Bao dam thiét 1ap két ndi véi Trung tdm dir liéu va hoat dong thay thé
Trung tim dit liéu trong trudng hop ¢ su cd.

d) Sao luu toan bg tai li¢u, dir li€u ctia Trung tam dir licu.

d) Bdo v¢€ an toan, toan ven tai li¢u, dir li¢u sao luu tor Trung tdm dit li¢u
trong tinh trang on dinh, 1au dai.

e) Cho phép tiép nhan va luu trit lién tuc cac ban sao dy phong.
g) Cho phép sao luu du phong ddi véi cac hé didu hanh khac nhau.
h) Cho phép sur dung tai li€u va dir li¢u du phong.

i) C6 kha ning ngan chin sy mat mat dir liéu va hu hai hé thong khi phat
hién ra su cb.

k) C6 kha ning canh bao va phong chong su xuit hién bao sao gia mao.
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Diéu 34. Hé thong dw phong lwu triv

1. Hé thong du phong luu trir (Risk Recovery - RR) 1a tap hop cac giai
phap vé ha tﬁng cong nghé, trang thiét bi thuc hién viéc lap tai li¢u luu trir di
phong dbi voi tai lidu luu trit dang duoc Iuu trit trong Kho luu trit s6.

2. Céc thanh phan chinh

a) Thiét bi cong nghé thong tin: cac thiét bi may chi, may cham; thiét bi
luu triy, sao luu, hé théng an ninh thong tin.

b) Hé thong phan mém: cho phép thiét 1ap co ché nhan ban tai liéu luu trix
va dir liéu theo yéu cau, quan 1y dit liéu vé méi lién hé giita tai liéu luu trit du
phong va tai liéu luu trir géc, 1ap lich cho phép tu dong nhan ban va phuc hoi hé
théng sau tham hoa.

¢) Khong két ndi mang.
3. Céc yéu cau nang luc va tinh nang
a) Bao dam tinh riéng biét véi DC va DR.

b) Bao ddo du nang luc cong nghé va nang luc luu trir dir liéu sao Iuu toan
bo tai lidu luu trir s6 va dit liéu tai lidu luu trir s6 thudc dién dy phong tai DC.

¢) Bdo v¢€ an toan, toan ven tai li€u, dir li€u sao luu tr Trung tam dir li¢u
trong tinh trang on dinh, 1au dai.

d) Cho phép tiép nhan va luu trit lién tuc cac ban sao du phong.
d) Cho phép sao luu du phong d6i véi cac hé diéu hanh khac nhau.

e) Cho phép sir dung tai liéu luu trir du phong theo quyét dinh cta ngudi
c6 tham quyén.

g) C6 kha nang ngan chan sy mat mat dit liéu va hu hai hé théng khi phat
hién ra su cb.

h) C6 kha nang canh bao va phong chong su xuat hién ban sao gia mao.
Muc 4
PHAN MEM QUAN LY TAI LIEU LUU TRU SO
Piéu 35. Yéu cau chung d6i véi Phan mém quan 1y tai liéu luu trir so

1. Bao dam dap tmg day du nguyén tic va yéu cau chung caa Kho luu trix
s6 quy dinh tai Diéu 22, 23, 24 Nghj dinh nay.

2. Bdo dam céc yéu cau sau day:
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a) Bao dam thyc hién ddy du cac quy trinh nghiép vu va k¥ thuat vé quan
Iy ho so, tai lidu luu trix s6; dit liéu chi ctia hd so, tai lidu luu trir s6 va co so dir
li¢u tai li€u Iuu trtr; phat huy gia tri tai liéu luu tri $0.

b) Bao dam an toan, an ninh thong tin mang pht hop véi cap d6 Kho Luu

trir sO va tuan thi quy dinh phap lut lién quan khac.

¢) Co6 kha nang tich hop, lién thong, chia sé thong tin, dit liéu voi cac hé
thng khac.

d) C6 kha ning hé thong hoa vin ban, hd so, thong ké sé luot truy cap vin
ban, hd so, hé théng.

d) Bao dam d& tiép can va sir dung.

e) Bao dam tinh xac thuc, tin cay, toan ven va kha nang sur dung ho so, tai
ligu Iuu trit s6; dit liéu chii cta ho so, tai liu luu trit s6 va co s¢ dit lidu tai ligu
luu trir.

6. Bao dam luu trit hd so, tai liéu, dit liéu theo thoi han Iuu tri.

7. Cho phép ky s6, kiém tra chit ky s6 theo quy dinh.

8. Co giai phap hoac tich hop voi giai phap xac thuc, bao quan lau dai tai
liéu Iuru trit sO.

9. Truong hop Phian mém quan 1y tai liéu luu trit s (goi tat 1a Phan mém)
clia cac co quan, to chtrc chua dép Gng day du yéu cau tai diém a khoan 2 Diéu
nay, cac co quan, to chirc c¢6 trach nhiém ning cap, bd sung cac chirc ning theo
quy dinh tai Nghi dinh nay.

Diéu 36. Yéu cau chirc nang thu nop tai liéu luu trir so

Phan mém co6 day du chuc ndng thyc hién thu ndp tai li¢u luu trit s6 cua
co quan, to chirc, bao gom:

1. Bao dam thu duoc ho so, tai lidu sb theo quy dinh vé chuan géi tin hd
s0, tai liéu s6 ndp vao luu trir.

2. Bao dam kiém tra tinh déy du, xac thyc, toan ven, nhat quan cua ho so,
tai liéu s6 nop vao hé thong.

3. Bdo dam giao va nhan tin, goi tin theo phuong phap va quy trinh dugc
chuan hoa.

4. Bao dam kiém tra tinh bao mat va tinh xac thuc cta g61 tin khi thu nop.

5. Bao dam bao mat trong qua trinh truyén tai.
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6. C6 kha nang chuyén ddi dinh dang goi tin hd so, tai liéu sb thu vao hé
théng sang dinh dang chuan theo quy dinh.

7. C6 kha nang tir chdi géi tin ndp khong ding quy cach.

8. Tu dong thong bao ho so, tai liéu dén han ndp vao luu trir lich su trude
60 ngay cho dén khi c6 x4c nhan ctia ngudi c6 thim quyeén;

9. Ho tro dong goi ho so, tai liéu ndp va thuc hién thao tac ndp ho so, tai
liéu vao luu trir lich su;

Pieu 37. Yéu cau chirc nang phan loai tai liéu luu trir so

Phan mém c6 day du chic nang thyc hién phan loai tai li€u luu trir s6, bao

1. Phan loai ho so, tai liéu s6 theo phuwong an phan loai.

2. Xac dinh va phan loai ho so, tai liéu theo murc do st dung.

3. Cung cap kha ning quan 1y dir liéu cha ciia ho so, tai liéu, khdi tai licu,
phong luu trit, khdi phong, suu tap tai lidu.

4. Nhan biét, xac dinh va cung cap dinh danh cho hd so, tai liéu, khéi tai
ligu, phong luu trit, khoi phong, suu tap tai li¢u, dir li¢u trong Kho luu trit $0.

Dieu 38. Yéu cau chirc nang xac dinh gia tri va bao quan tai li€u luu
trir so

Phan mém c6 day du churc nang thuc hién xac dinh gia tri tai liéu luu triv
s0, bao gom:

1. Xac dinh thoi han luu trit cta ho so, tai liéu trong Kho Luu trit s6.
2. Xac dinh lai thoi han luu trit cia ho so, tai liéu trong Kho Luu trir sd.
3. Panh gi4 tudi tho cta cac tép tin trén co s tudi tho cua thiét bi luu trit.

4. Panh gia tudi tho cua thiét bi luu trir dang sir dung trong Kho Luu trit
s6 theo hao phi thoi gian sir dung.

5. C6 kha nang luu triv hd so, tai liéu, dit liéu theo thoi han lwu trit.

6. Cho phép di chuyén dir liéu gitta cac thiét bi trong Kho bao dam khong
xam pham tinh toan ven cua dir li¢u.

7. Bao dam tinh xac thuc cua tai lidu luu trix sd, dit liéu sb trong thoi gian
Iwu trit tai Kho Luu trix so.
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8. Bdo dam tinh toan ven cua tai li€u s0, hd so s0, dit liéu sO trong thoi
gian luu trit tai Kho Luu trir s0.

9. Bdo dam kha nang truy cap, xem, doc, tai, in an tai li¢u so, dir li¢u so
theo thoi han luu trir.

10. Nhan biét va thong bao ho so, tai liéu dén han thu nop.

11. Nhén biét va thong bao ho so, tai liéu hét thoi han luu trir.

12. Cho phép danh gi lai ho so, tai liéu hét thoi han luu trit.

13. Cho phép tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

Piéu 39. Yéu ciu chirc ning truy cip va sir dung tai liéu lwu trir so

Phan mém c6 ddy du chirc ning thuc hién truy cap va sir dung tai liéu luu
trit s6, bao gom:

1. Bao dam quan 1y quyén truy cip va st dung hd so, tai liéu, dir liéu.

2. Bao dam tim kiém thong tin tai liéu luu trit theo tir khoa xuat hién trén
cac truong thong tin mé ta ho so, tai liéu.

3. Bao dam tim kiém thong tin tai liéu luu trit theo tir khoa xuat hién trong
noi dung tai liu, dir licu

4. Xac dinh va phan biét cac dbi tuong doc gia khac nhau (trong nudc,
nudc ngoai, ndi by, bén ngoai).

5. Xac dinh va phan loai nhu cau khai thac cta cac ddi tuong doc gia két
hop véi mue do s dung cua ho so, tai liéu, dit liéu duoc yéu cAu str dung.

6. Cho phép ngudi sir dung va doc gia két xuat két qua tim kiém theo yéu
cau va theo dinh dang quy dinh.

7. Bao dam phan cip an ninh ddi véi timg ho so, tai lidu, dir licu.

8. Bao dam thuc hién cac yéu cau sir dung tai li¢u luu tri s6 24/7

9. C6 kha nang guri thong béo dén thu dién tir, dién thoai cua doc gia.
10. C6 kha ning cung cap tim kiém theo nodi dung thong tin.

11. C6 kha ning cép xac thuc tai lidu luu trir sb.

12. C6 kha ning cung cap thong tin tong hop tir tai lidu luu trir s6 va co sé
dir liéu tai li€u luu trir.
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Piéu 40. Yéu ciu chirc niing hiy tai liéu lru trir sé hét gia tri

Phan mém c6 déy da chic nang thyc hién huy tai liéu luu triv hét gia tri,
bao gdm:

1. Tu dong thong bao hd so hét thoi han luu trir trude 30 ngay cho dén khi
c6 x4c nhan clia ngudi co thim quyeén;

2. Panh gi4, xac dinh lai thoi han luu trir cia hd so dugc thong bao hét
thoi han luu trit: Giir lai bdo quan vinh vién; tiép tuc bdo quan theo thoi han luu
trir m6i; huy tai liéu hét gia tri khi c6 quyét dinh ctia nguoi co thim quyén;

3. Khi thuc hién 1énh hay tai liéu hét gia tri, Hé thong yéu cau nhap ly do
huy tai liéu; thong bao nhing tai liéu du kién hiy dang duoc gan véi nhitng hd
so khac chua hét thoi han luu trir (néu cd) va cho phép giir lai, bo sung vao hod
so lién quan; x4c nhan lai 1énh huy; huay tai liu sau khi xac nhan;

4. Luu lich str thuc hién va dir li€u cia qua trinh huy tai liéu;

5. Bao dam viéc thuc hién dong bd, nhat quan viéc hiy tai lidu hét gia tri
giita Kho luu trir s6 va cac hé thong khac.

Piéu 41. Yéu ciu chirc niing phat huy gia tri tai liéu luu trir

Phan mém c6 dﬁy dua chirc nang thuc hién cac hoat dong phat huy gia tri
tai liéu luu trir trén moi trudng sd, bao gom:

1. Hb tro thuc hién nhiém vu cong bo tai liéu luu trit so.
2. Ho tro viéc to chirc trung bay, trién 1dm tai liéu luu trit 6.

3. Bao dam kha ning lién két gifta tai liu duoc trung bay, trién 1dm trong
Hé théng v6i tha tuc doc va cép ban sao tai li€u luu trir.

4. Bao dam kha nang khoanh ving ddi twong ngudi truy cap vao xem tai
li¢u dugc cong bo, trung bay, trién 1am trong H¢ théng.

Dieu 42. Yéu cau chirc ning quan tri co sé dir li€u tai li¢u luu triv

Phan mém c6 day du chuc nang thyc hién nhi¢m vu quan tri co s¢ dir li¢u
tai liéu luu trir, bao gom:

1. Bdo dam sy két ndi lién tuc gitra ho so, tai liu va dit liu chu cua hod so
tai lidu.

2. Bado dam mdt tép tin tai li€u 1a thanh phan ctia nhiéu ho so trong dé xac
dinh ho so goc va cac ho so lién quan.
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3. Bao dam chirc nang quan 1y co s¢ dit liéu tai liéu Iuu trir doc 1ap.

4. Bao dam chirc nang cap nhat co so dir liéu tai liéu luu trlr ciia co quan,
to6 chtrc, bd, nganh, dia phuong, quoc gia theo tham quyén va trach nhi¢m.

5. Bao dam chirc nang két noi, chia sé co so dir liéu tai liéu luu trit voi cac
hé thong khac trong va ngoai Kho Iuu trir so.

6. Bao dam két xuét duoc cac bao céo théng ké dinh ky hodc dot xuét theo
yéu cu dbi véi cac thong tin sau:

a) Tong s6 phong, cong trinh, suu tap

b) Tong s6 ho so, tai liu;

¢) S6 luwong hd so, tai liéu nhap méi;

d) S6 luong ho so, tai liéu hay;

d) S luong, s6 luot nguoi su dung;

e) Khoang thoi gian bao céo;

g) Tinh hinh chuyén ddi dinh dang tap tin (néu co);

h) Céc thong tin tong hop khac theo yéu cau (néu co).

Piéu 43. Yéu ciu chirc niing quan tri dir liéu

Phan mém c6 day du chirc ning quan trj di liéu, bao gom:
1. Bao dam luu vét day du trong Hé théng cac thong tin sau:
a) Lich sir giao dich cta ho so, tai liéu, dit lidu sd.

b) Lich st bao quan ctia hd so, tai liu, dit liéu sb.

¢) Lich sir truy cép va sir dung ctia ho so, tai liéu, dit liéu sd.
d) Lich sir bao mat cua hd so, tai liéu, dir liéu sd.

d) Lich sir chuyén d6i tai liéu luu trit so.

e) Lich st giao nhan ho so, tai lidu lIuu trit sd.

g) Lich sur xac thyec tai li¢u luu triv $0.

2. Bao dam két xuét ra dang van ban ddi v&i cac thong tin quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Dieu 44. Yéu cau chirc nang sao luu va phuc hoi dir liéu

Phan mém c6 day du chirc nang sao luu va phuc hoi dir liéu, bao gom:
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1. C6 chue nang thyc hién quy trinh sao luu va phuc héi dit lidu.

2. Kiém soat quyén cta quan tri vién phu trach viéc sao luu va phuc hoi
dir ligu

4. Viéc sao luu bao dam tinh nguyén ven cua dir li¢u dugc sao luu.

5. Khong cho phép vo hi¢u hoda, stra, x6a dit li¢u trong qua trinh sao Iuu.

6. Ho tro thuc hién 1énh vo hiéu hoa, sira, x6a dit liéu trong Hé théng.

7. Bao cdo sao luu dugc thuc hién tu dong theo dinh ky.

8. B4o c4o kiém tra tinh toan ven cua tai liéu dugc tu dong thuc hién thao
dinh ky.

9. Luu lich st sao luu va phuc hoi dir liéu.

Picu 45. Yéu cu chirc niing hd tro' van hanh Kho luu trir s
1. Yéu cau chung

a) Thong bao véi quan tri vién khi c6 bat ky su ¢b nao.

b) Luu lai thong bao su ¢ va lich sir xtr 1y su cd.

¢) Luu lai nguyén nhén su cd.

d) Luu ho so khic phuc su cd.

d) Ho tro viée di chuyén ho so, tai liéu, co so dir liéu tai lidu luu trit dén
Kho Luru trir khac.

e) Luu lai lich str di chuyén cua ho so, tai liéu, co sé dit liéu tai liéu luu
trir dén Kho Luu trir khac.

g) Truong hop di chuyén that bai, Hé thong c6 chirc nang luu lai nguyén
nhén su that bai.

h) C6 kha ning phuc hdi cac hd so, tai liéu, co so dit liéu tai liéu luu trit
da duoc chuyén dén Kho Luu trit khac trong mot khoang thoi gian nhat dinh
(sau 03 thang).

1) Luu ho so lich st truy hoi ho so, tai liéu, co so dir li¢u tai li¢u luu trit.
k) Co6 kha nang sap xép ho so, tai li¢u, dir liéu theo yéu cau.

2. Quan 1y cac ddi tugng ngudi ding
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a) Nhan dién va xac thuc cac ddi twong ngudi dung khi dang ky, diang
nhap (nd1 bg, bén ngoai, don vi thu ndp, don vi tich hop, khéch hang dich vy,
doc gia...).

b) Luu hd so ngudi dung (tén, ngdy ding ky, thong tin ca nhan dé xac
thuc, lich st truy cép va su dung...).

¢) Phan quyén va trao quyén cho cac déi tuong nguoi ding theo quy ché
quan 1y d6i twong ngudi dung cua Kho Luu trit sb.

d) Kiém soat quyén cua cac doi tuong nguoi dung.

d) Xac dinh cac loai hinh tai li€u, hinh thirc stir dung tai liéu va dich vu dbi
v6i timg ddi tuong nguoi dung.

3. Kiém so4t vai tro va quyén cua quan tri vién
a) Xac dinh rod vai tro va tham quyén cua ting quan tri vién.

b) Xac dinh ré quan tri vién nao duogc truy cap vao hod so, tai liéu thudc
danh muc han ché st dung, danh muc mat.

c) Canh bao & muc h¢ thong di€u hanh va ngan chan vi¢c truy cap trai
phép, vuot tham quyén cua quan tri vién.

d) Ghi lai toan b lich sir hoat dong clia timg quan tri vién trong Hé thong,
ké ca nhitng truy cap bi canh bao va ngan chin.

4. Quan ly thiét bi mang va hé théng bao mat
a) Co h¢ théng phat hién va ngan chédn sy xam nhéap.
b) Két néi voi cac hé théng nhan dang khac.

c) Nguoi truy cap vao hé théng bdo mat va dugc nhan dang va xac thuc
béng mat khau hodc sinh trac hoc.

d) C6 kha ning kiém soat viéc truy cap vao hé thdng bao mat, hé thong
diéu khién, hé théng nhan dién su xdm nhap va hé théng camera giam sat.

d) Ghi lai toan bo lich st truy cép vao hé théng bao mat.
5. Quan ly viéc giao nhan tai lidu s6 (g6i tin)
a) Xac nhan cac nhan t6 co ban ciia goi tin: quy cach dong goi, yéu ciu

mi hoéa, yéu cau cdp chimg nhén, yéu cau ky sd, tinh chit gbc (ban gdc, sao,
phién ban), tinh chat mat, tinh chat duy nhat.
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b) Xac dinh don vi va tai khoan giao nhan: thim quyén cia timg tai khoan
khi truy cap vao goi tin, tham quyén sir dung thong tin trong goi tin.

¢) Xac dinh mtrc do bdo mat ctia goi tin trong qua trinh gui nhan va luu
trir tai Kho.

d) Xac dinh mtrc do toan ven cua goi tin trong qua trinh giao nhan.

d) Co giai phap bao dam su toan ven cuia goi tin trong thoi gian luu trir tai
Kho Luu trit s6.

e) Xac dinh thoa thuan gitra bén giao va bén nhan.

g) Luu lich str giao nhéan.

6. Hoat dong giao va nhan tin

a) C6 quy trinh giao, nhan tai liéu luu trit s6.

b) C6 kha ning cung cip chimg nhdn giao, nhan tai liéu sé (Bién ban giao
nhan tai liéu).

¢) C6 kha nang ma hoa chtng nhan giao, nhén tai liéu khi c¢6 yéu cau.

d) C6 chtic nang chéng chdi bé qua trinh giao, nhan tai licu.

7. Quan 1y sy di chuyén va tiép nhan

a) Co quy trinh quan 1y va kiém soét viéc di chuyén va tiép nhan tai liéu
truc tiép va truc tuyén.

b) C6 tinh ning luu vét va chdng chdi bo lich sir qua trinh di chuyén va
tiép nhan.

¢) Bao mat thong tin dit liéu trong qua trinh di chuyén va tiép nhan.

d) Bao mat thong tin ctia qué trinh di chuyén va tiép nhén.

d) C6 bién phap bao mat cac tin nhin ngoai tuyén cta qua trinh di chuyén
va tiép nhan.

Picéu 46. Yéu ciu vé an toan thong tin

1. Bao dam an toan thong tin theo cap do ctia Kho Luru trit sb.

2. Hé théng phan mém can duoc thiét ké bao dam tinh bao mat vé thdng
tin ngan chin cac truy cap dir liéu bat hop phap.

3. Bao dam an toan trudc cac phuong phap tin cong dit liéu da dugc biét
hodc dua ra cac canh bao trude nhitng nguy co bi tin cong.
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4. C6 phuong 4n bao dam an toan, an ninh thong tin ddi véi hinh thirc luu
trir tai liéu phan tan, khi dong bo phai bao dam tinh toan ven dit liéu.

5. C6 kha nang bao dam tinh toan ven, xac thuc, truy vét d6i voi tai liéu,
dir ligu.
Diéu 47. Yéu ciu vé thoi gian xir 1y, do phire tap

1. Thoi gian xir Iy can bao dam & toc do cao, thoi gian cho mdi thao tac
xtr Iy nghiép vu thong thuong khéng qua 30 gidy va bao dam nguoi dung khong
c6 cam giac vé do tré ctia Hé théng. Trudng hop c6 do tré, hé thdng phai hién thi
101 théng bao hodc biéu twong hién thi cho ngudi ding nhan biét hé thong van
dang hoat dong.

2. Do phirc tap xir 1y ciia cac chirc ning phan mém phai bao dam dap Gng
yéu cau nghiép vu cia nguoi dung, tinh logic vé nghiép vu giita cac chirc nang.

Dicu 48. Yéu cau vé cai dat, van hanh, khai thac, str dung

1. Bdo dam kha nang quan tri va cai dat, van hanh dé dang, cho phép bo
phan quan 1y c6 thé thuc hién cac thao tac quan tri mot cach tap trung cho toan
bd hé théng nhu: theo doi cac hoat dong ciia mang, cua cac thiét bi, cua nguoi
dung... cling nhu thuc hién cac thao tac nhu xac 1ap céu hinh, cap nhat, nang
cip phan mém.

2. Bao dam kha nang quan trj tp trung, thuan tién va hd trg tot cho cong
tac quan 1y, diéu hanh, giam sat.

3. Bdo ddm don gian, gon nhe trong qua trinh van hanh, st dung.

4. D0 an toan va bado mat thong tin cao, cho phép bao v¢ dit licu va thong
tin trudc moi sy tin cong va xam nhap khong mong mudn tir bén ngoai, dong
thdi bao dam tinh riéng tu vé thong tin cia mdi thanh phan tham gia hoat dong.

5. Puodng truyén phu hop, bang thong dap ing yéu cau Gmg dung, on dinh,
chi phi hop 1y.

Piéu 49. Yéu ciu phi chirc ning khac

1. Phan mém dugc xay dung phai co giao dién duogc thiét ké trén man

2. C6 kha nang thong bao 15i, thong bao tinh trang thay dbi dir liéu (thanh
cong hay that bai) dén nguoi dung khi nguoi dung sir dung cac thao tac 1am thay
d6i dit liéu (thém, stra, x6a);
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3. Ngon ngit str dung trong toan bd hé thong 1a tiéng Viét, st dung cac
phong chir tiéng Viét Unicode theo tiéu chuan Viét Nam TCVN 6909:2001;

4. Pinh dang ngay thang dugc st dung trong hé thong 1a dd/mm/yyyy
(ngay/thang/ndm, chang han: 15/05/2020);

5. Chuan biéu dién dit litu dang thoi gian (24h) 13 hh:mm:ss
(gio:phit:gidy, chang han: 08:15:30).

6. Giao dién truc quan, dé str dung, than thién dbi voi ngudi dung.
Muc 5
DU LIEU TRONG KHO LUU TRU SO

Piéu 50. Dir liéu trong Kho luu trir so

1. Dt liéu trong Kho luu trir s6 gdm tai liéu luu trix s6 va co s dir liéu tai
liéu luu trir.

2. Tai liéu luu trit s6 gdbm:

a) Tai liéu luu trir duwoc hinh thanh dang s6

b) Tai liéu luu trir duge s6 hoa tir tai liéu luu trir gidy, tai liéu luu trir trén
vat mang tin khac, tai liéu luu trit dién tur khac.

2. Co sd dit liéu tai liéu luu trir gom:

a) Dir liéu chu cua tai liéu luu trix sb

b) Dit liéu chu cua tai liéu luu trit dién t khong ¢ dinh dang s6

c) Dir liéu chu cua tai lidu luu trir gidy

d) Dt li¢u chu cua tai li€u luu trit trén vat mang tin khac.

Piéu 51. Quan Iy co s& dir liéu tai liéu lwu trir trong Kho Luru trir s6

1. M0 hinh co s& dir lidu tap trung, bao dam day du cac thong tin co ban,
can luu trix vé tit ca cac ddi twong tham gia trong hé théng; phu hop voi yéu cau
nghi¢p vu cta cac can b khai thac.

2. Bao dam tinh lién két, trao d6i thong tin gitta dir liéu trong Kho Luu
trir s6 voi dit liéu cta cac hé thong c6 lién quan.

3. Bao dam tinh toan ven va tranh du thira dir liéu.

4. Co sy phan hoach dir li€u cu thé, 1o rang.
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5. C6 co ché bao dam an toan, an ninh cho dit liéu va hé quan tri co s&
dir lidu.

6. Co co ché tu dong sao Iuu dir lidu theo lich trinh dit san hoic tuy chon;
c6 kha nang phuc hdi tai liéu luu trir va co sé dir liu tai liéu luu trir tir hé thong
sao luu.

Picu 52. Yéu ciu ciia dir liéu

1. HO so, tai liéu trong Kho luu trir sb phai dap tmg quy dinh phap luat luu
trit va phap luat chuyén nganh vé dinh dang, thé thtrc, k¥ thuét trinh bay va cau
trac dir liéu.

2. Co s¢ dir ligu phai dap ung cac quy dinh tai Chuong |1 Nghi dinh nay.

Muc 6
QUAN TRI VAN HANH KHO LUU TRU SO

Picu 53. Bao tri, bio dudng

1. Pon vi quan ly thuc hién xay dung ké hoach bao tri, bao dudng Phong
may cha hang nam; truc tiép thuc hién hodc thué dich vu dé thuc hién bao tri,
bao dudng cac hé thong.

2. Céac co quan, don vi dit may moc, hé thong thong tin tai Phong mdy
cha phéi hop voi Pon vi quan 1y xay dung ké hoach bao tri, bao dudng hang
nam d6i voi trang thiét bi ciia don vi minh.

3. Y&u ciu vé bao tri, bao dudng

a) Viéc thuc hién bao tri, bao dudng khong duoc lam gidn doan va anh
huong dén tinh hinh cung cdp dich vu ciia Phong may chu.

b) Trong qua trinh bao tri, bao dudng néu phat hién, phat sinh sy c6 phai
bao cdo cap c6 tham quyén dé xir Iy theo quy dinh.

Picu 54. Kiém tra, bao cao dinh ky

1. Pon vi quan 1y phu trach t6 chie kiém tra 6 thang/lan viéc tuan thi cac
quy dinh vé& quan 1y, sit dung Phong may chu, téng hop bao cdo dwa vao hd so
quan ly.

2. Cac ndi dung kiém tra

a) Viéc bao dam cac diéu kién vé mdi truong cho hoat dong ciia Phong
may chu.
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b) Tinh hinh sir dung thiét bi, str dung tng dung ctia hé thdng.

c) Hoat dong cua hé théng may chu, may tram, cac dich vu (cap nhat cac
ban v4, ban sira 161, dung luong o cung, hiéu nang st dung,...).

d) Tinh hinh an ninh bao mat hé théng, danh gia hiéu qua (kha ning phat
hién va ngan chan) cua hé¢ théng bao mat.

d) Kiém tra cong tac sao luu, luu trix, phuc hoi dit liéu.
e) Quan 1y ho so: ghi nhat ky, cap nhat, tong hop thiét bi, bao céo.
Chwong V
LUU TRU DU PHONG
Piéu 55. Phuwong phap tao 1ap tai liéu lwu trir duw phong
1. Tai liéu luu trir du phong duoc tao lap bang phuong phap ki thuat dic
biét, tién tién, phu hgp véi dac diem cua tung loai tai licu luu trir goc.
2. Bo Noi vu quyét dinh phuong phéap tao 1ap tai liéu luu trit du phong dbi

voi tai ligu luu trlr thuoc Phong luu trir Nha nude Viét Nam, khong bao gém tai
liéu quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

3. B6 Qudc phong, Bo Cong an, B6 Ngoai giao quyét dinh phuong phap
tao 1ap tai liéu luu trit dy phong dbi véi tai liéu luu trit thudc pham vi tham
quyén quan Iy.

Picu 56. Tiéu chuin cia tai liéu luu trir du phong
1. Vat mang tin va dinh dang

a) Gidy va muc c6 do bén cao

b) Vi phim

c) S6

d) Phim s6

2. No6i dung va thé thirc

a) Bao dam tinh chinh x&c va toan ven ndi dung théng tin so véi tai liéu
luru trir gbe.

b) Bao dam day du cac yéu t6 thé thirc cia tai lidu luu trit gbc.

c) Co xac thuc cua co quan, td chirc, c4 nhan tao 1ap ban du phong hoac
giai phap chimg minh dugc ngudn gdc cua tai liéu du phong dugc tao ra tir tai
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li¢u gdc trong moi trudng an toan hoac c6 mai lién h¢ xuat sinh dong thoi voi tai
liéu luu trir gbe.

d) Hién thi ma luu trit cua tai liéu gbe trén tai liéu luu trit du phong.

3. C6 dit liéu chii va ciu trac dir liéu ddng bo véi tai lidu luu trit gbe

Piéu 57. Quy trinh tao lap tai liéu lwu trir dw phong

1. Lya chon tai li€u luu trir thudc di¢n du phong

2. Lap Danh muc tai li¢u luu trit thudce dién du phong

3. Lya chon phuong phép va giai phap cong nghé

4. Thuc hién viéc tao lap tai liéu du phong

5. Xay dung co s¢ dir li¢u tai licu luu trlt dg phong.

Picu 58. Lira chon tai liéu luu trir duw phong

1. Theo phdong, cong trinh, suu tap luu trir hodc tai li¢u luu trit tur co gia tri
dac biét dugc xac dinh thudc phong, cong trinh, suu tap; khong lua chon tai liéu
don I¢.

2. Pi duoc chinh 1y hoan chinh déi véi tai lidu luu trir gidy.

3. Pa duogc tao 1ap dit liéu cha ddi voi tai liéu luu trir sb.

4. Tai liéu luu trir vinh vién gdc gidy c6 mot trong cac dau hiéu bi hu
hai nhu: nhat mau, doi mau, rach, thing 16, mun, gion, mo chil, mat chir, mat
hinh anh, mat thong tin nhung van con kha ning doc duogc twong dbi day du.

5. Tai liéu luu trit vinh vién gdc sé.

6. Han ché sur trung lap tai liéu giita cac phong, cong trinh, suu tap.

Piéu 59. Bio quan tai liéu lwu trir duw phong

1. Tai liéu luu trit du phong duoc sap xép, to chirc khoa hoc trong kho luu
trit du phong hoic trong co so dit liéu tai liéu luu trit du phong theo nguyén tic,
phuong phap, nghi¢p vu ctia khoa hoc luu trir.

2. Tai liéu luu trit dy phong dugc bao quan an toan, toan ven va kha nang
sir dung trong kho luu trit chuyén dung tai vi tri dia Iy cach xa vi tri luu trir tai
liéu luu trir gbe khoang 50 km.

3. Tai liéu luu trit du phong va co so dir liéu tai li¢u luu trit duy phong
dugc bao quan, xir Iy nghiép vy, sir dung bang cac thiét bi chuyén dung, phu hop
voi dic thu vé dinh dang va cAu tric cua tung loai tai li€u luu trit du phong.
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4. Tai liéu luu trit du phong va co sé dir li¢u tai liéu luu trr dy phong
duogc kiém tra dinh ky 6 thang mot 1an theo yéu ciu va quy trinh kiém tra co so
dir liéu tai Diéu 10 Nghi dinh nay.

Piéu 60. Sir dung tai liéu luu trir du phong

1. Tai liéu luu trit du phong dugc st dung thay thé tai liéu luu trit gbe
trong truong hop tai lidu luu trit gbe bi mat hoic khong c6 kha ning sir dung.

2. BO truéng Bo Noi vu quyét dinh viéc sir dung tai liéu Iuu trit du phong
Phong luu trit Nha nude Viét Nam khong bao gdm tai liéu quy dinh tai khoan 3
Diéu nay.

3. B6 Qudc phong, Bo Cong an, Bd Ngoai giao quyét dinh viée sir dung
tai liéu luu trit du phong thudc pham vi thim quyén quan 1y.

Chwong VI

TAI LIEU LUU TRU TIEP CAN CO PIEU KIEN
TAI LUU TRU LICH SU

Picu 61. Tai liéu luu trir c6 thong tin néu sir dung cé thé anh huéng
xau dén qudc phong, an ninh qudc gia, loi ich qudc gia, din tdc, quan hé
quéc té

1. Tai li¢u luu trlr vé quoc phong, an ninh qudc gia, gobm nhitng tai li¢u co
ndi dung ve:

a) Chu quyén lanh thod qubc gia.

b) Chién lugc an ninh, chién luge bao vé to qudc, ké hoach phong thi, ké
hoach dong vién ddi phé chién tranh.

¢) Tinh hinh an ninh chinh tri khu vuc bién gi6i quéc gia.

d) Bam phan véi cac nudc vé bién gidi quéc gia.

d) Dia ba, dia gidi hanh chinh cta cac don vi hanh chinh c6 duong bién
gidi quéc gia.

e) Vu an, vu viéc phan cach mang, chéng bang, chéng Nha nudc.

g) Xuyén tac lich st, phu nhan thanh tyu cta cach mang, xtic pham vi
nhan, 1anh tu Pang, Nha nudc, anh hung dan toc; vu khéng, xuc pham uy tin cta
CO quan, t6 chirc hodc danh dy, nhan phém cua ca nhan.

h) Nghién ctru, san xudt, xuat khau, nhap khau cac phuong tién, trang thiét
bi, k¥ thuat phuc vu cho an ninh, quc phong.
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i) T6 chire va hoat dong cua co quan tinh béo, phan gian.

2. Tai li¢u luu trir lién quan dén loi ich quéc gia, dan tdc

a) Hoat dong kich dong, chia ré doan két dan toc.

b) Giai quyét, xtr Iy cac vu viéc, diém nong phtic tap vé an ninh, trat tu.
¢) Bao vé chinh tri n6i bo, lich str chinh tri ctia ca nhan.

3. Tai liéu luu trit lién quan dén quan hé qudc té

a) Chu truong, chinh sach tong thé lién quan dén van dé d6i ngoai va quan
hé chién lugc ciia Viét Nam voi cac nude co anh huong ddi véi an ninh qudc
gia.

b) Cac cudc 1am viée, dam phan, tiép xtc cip cao cua Pang, Nha nudc voi
doan cap cao nudc ngoai, véi cac dang chinh tri, cac to chirc quoc té; bao cdo vé
cong tac d6i ngoai.

¢) Di tan, ngoai kiéu.

Piéu 62. Tai liéu lwu trit c6 thong tin néu sir dung c6 thé anh hwéng
xau dén trat tu, an toan xi hoi

1. Tai liéu luu trir lién quan dén viéc 1am anh huong, de doa, pha v& trat
tu, ky cuong cua xa hoi.

2. Tai liéu luu trir lién quan dén viéc xdm pham quyén, loi ich hop phap
clia cong dan, co quan, to chirc, lam anh hudng, de doa hodc lam pha v& quy tic
xUr su chung do Nha nudc ban hanh.

Piéu 63. Tai liéu lwu trir c6 thong tin néu sir dung cé thé dnh huéng
xau dén dao dirc xa hoi, strc khée cong dong

1. Tai liéu luu trir li€n quan dén viéc xam pham nhiing gid tri xa hdi,
chuan muc dao dirc dugc moi nguoi ton trong, thira nhan va tuan thu.

2. Tai liéu luu trir lién quan dén cac dich bénh truyén nhiém nguy hiém
mo&i phét sinh ¢6 anh huong dén stc khoe, tinh mang con ngudi, anh huong dén
su phat trién kinh té - x4 hoi.

Picu 64. Co quan xét duyét tai liéu lwu trir tiép cin c6 diéu Kién

1. Cyc Van thu va Luu trt nha nude xét duyét cho phép st dung tai liu luu
tri tiép can co diéu kién tai luu trit lich sir ciia Nha nudc & trung uong.
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2. S& Noi vu xét duyét cho phép st dung tai liéu luu triv tiép can c6 diéu

kién tai luu trir lich su.
Chwong VIl
KINH DOANH DICH VU LUU TRU

Diéu 65. Piéu kién kinh doanh ha ting ky thuit dé bao quan tai liéu
lwu trir gidy, tai liéu luu trir trén cac vat mang tin khac

1. Pap ung day du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit s6 quy dinh tai
Luat Luu trtr.

2. C6 Kho luu trir tai liéu luu trit gidy va tai lidu luu trir trén vat mang tin
khac dap ung quy dinh tai Chuong 111 Nghi dinh nay.

3. C6 it nhat 03 nhan su phu trach k¥ thuat, nghi€p vu luu trit trinh d6 dai
hoc trd 1€n nganh héa hoc (01 nguoi), luu trit hoc (01 ngudi) va phong chay
chira chdy (01 nguoi).

Piéu 66. Piéu kién kinh doanh ha ting ky thuat dé luu trir tai liéu luu
trir s6 va co sé dir liéu tai liéu lwu triv

1. Pap ung day du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit s6 quy dinh tai
Luat Luu trir.

2. C6 Kho luu trit sé cdp d6 3 tré 1én theo quy dinh tai Diéu 26 va dap
mg quy dinh vé ha tang lap dat thiét bi, ha ting cong nghé thong tin tai muc 2,
muc 3 Chuong IV Nghi dinh nay.

3. Co it nhat 03 nhan su phu trach k¥ thuat, nghi€p vu luu trit trinh d6 dai
hoc tré 1én cac nganh cong nghé thong tin (01 nguoi), an toan théng tin (01
nguoi), hé théng thong tin hodc Iuu trit (01 nguoi).

Piéu 67. Trinh tw, thi tuc cdp Gidy ching nhin dia diéu kién kinh
doanh dich vu luu trir

1. Nop ho so

a) T6 chirc dap tng diéu kién quy dinh ndp hd so dé nghi cip Gidy ching
nhén du diéu kién kinh doanh dich vy luu trit tai S& Noi vy tinh, thanh phé tryuc
thudc trung wong noi td chtre dat tru s& chinh qua hé théng dich vu cong truc
tuyén hodc qua dudng buu dién hoac truc tiép tai co quan tiép nhan ho so

b) Ho so dé nghi cdp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu
luu trir gém: Pon dé nghi theo MaAu s6 01 Phu luc IV Nghi dinh nay; Ban sao
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Gidy chtng nhan ding ky kinh doanh; Ban thuyét minh va tai liéu chimg minh
dap tmg cac quy dinh tai khoan 2 Piéu 65 hoic khoan 2 Diéu 66 Nghi dinh nay;
Danh sach nhan su phu trach ky thuét, nghiép vu luu trir dap ung quy dinh tai
khoan 3 Piéu 65 hoic khoan 3 Diéu 66 Nghi dinh nay va di dugc cap Ching chi
hanh nghé luu tri.

2. Giai quyét ho so

a) Truong hop c6 yéu cau stra ddi, bd sung hd so, co quan tiép nhan hd so
c6 trach nhiém thong bao bang vin ban cho to chirc trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan d ho so; qua 30 ngay ké tir khi nhan duoc thong bao, néu
t6 chirc khong bo sung, hoan chinh hd so theo yéu cau thi hd so cua td chirc
khéng con gia tri. TO chirc phai ndp hd so méi dé duge cap Gidy Ching nhan
néu c6 nhu cau.

b) Truong hop ho so day du, trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢, co quan nha nudc c6 tham quyén kiém tra hd so va kiém tra thyc té
tai doanh nghi€p noi kinh doanh dich vu luu trir.

¢) Truong hop két qua kiém tra dat yéu cau, trong thoi han 05 ngdy lam
viéc ké tir ngdy c6 két qua kiém tra, co quan c6 thAm quyén cip Gidy chung
nhan du diéu kién kinh doanh dich vy luu trit theo Mau s6 02 Phu luc s6 1V
Nghi dinh nay.

d) Truong hop két qua kiém tra chua dat yéu cau, co quan c6 thim quyén
tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

d) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban thong bao, néu
t6 chirc khac phuc dat yéu cau thi dugc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu luu tr&t. Qué thoi gian trén, td chutrc kinh doanh dich vu luu trit
khong khic phuc duoc thi hd so d nop khong con gia tri.

Picu 68. Cap lai Gidy chirng nhian du diéu kién kinh doanh dich vu
luu triv

1. Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit duoc céap lai
trong cac truong hop sau:

a) Mat, hong hoic ghi sai thong tin trén Gidy chimg nhan;

b) Thay doi thong tin nguoi dai dién theo phap luat, dia chi tru sé, tén
giao dich.
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2. T6 chtic ndp 01 bd hd so dé nghi cap lai Gidy chting nhan gii vé SO
Noi vu noi to chirc dong tru so chinh gdm: don dé nghi cap lai Gidy ching nhan
theo Mau sd 03 Phu luc s6 1V Nghi dinh nay va tai li¢u chiing minh ndi dung
thay d6i thong tin ddi v6i truong hop thay dbi thong tin.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi, S¢
Noi vu xem xét, cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu
trir; trudng hop tir chdi cap lai phai thong béo bang van ban va néu rd 1y do.

Pi¢u 69. Thu hdi Gidy chirng nhian du diéu kién kinh doanh dich vu
luu trir

1. T6 chirc cung cap dich vu luu trit bi thu hdi Gidy chting nhén trong cac
truong hop sau day:

a) T6 chirc, doanh nghiép bi giai thé hoic pha san theo quy dinh ctia phép luét;
b) Khong tiép tuc cung cép dich vu;
c¢) Vi pham phap luét.

2. S Noi vu noi t6 chirc dong try so chinh ra quyét dinh vé viéc thu hoi
Gidy chimng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu tri.

Picu 70. Cong khai thong tin vé to chirc kinh doanh dich vu lwu trir

1. Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay cdp, cap lai, thu hdi Gidy chung
nhéan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit, S& Noi vu ¢6 trach nhiém guri bao
c4o thong tin vé Bo Noi vu.

2. Thong tin t6 chuc duoc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu luu trir gé)m:

a) Tén, dia chi t6 chic duoc cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu luu trir;

b) S6 Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu tri.
3. BO Noi vu ¢6 trach nhiém cong khai trén trang thong tin dién tur
a) Danh sach va thong tin cc to chirc du diéu kién kinh doanh dich vu Iuu tri;

b) Danh sach cac to chirc bi thu hdi Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu luu trt.
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Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 71. Hiéu lwc thi hanh
Nghi dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.
Piéu 72. Trach nhiém thi hanh

1. Bo truong Bo Noi vu c6 trach nhiém hudng dan va td chuc thuc hién
Nghi dinh nay.

2. B0 truong, Thu trudong co quan ngang B, Thu trudong co quan thudc
Chinh phu, Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
va cac co quan, td chuc, ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi

dinh nay./.
Noi nhgn: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Pang; THﬁ TU’(’)’NG

- Thu tudng, cac Pho Thu tuéng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- VP BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;

- HDND, UBND cac tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Van phong Trung wong va cac Ban ctia Pang;

- Vin phong Tong Bi thu;

- Van phong Chu tich nudc;

- Hoi déng Dan tdc va cac Uy ban cua Qudc hoi;

- Vin phong Qudc hoi;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;

- Uy ban Giam sat tai chinh Qudc gia; Pham Minh Chinh

- Kiém toan Nha nudc;

- Ngan hang Chinh sach xa hdi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mt tran T quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cta cac doan thé;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Tro Iy TTCP, Céng TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi truc thude, Cong bao;

- Luu: Van thu, KGVX (3b). 300.



Phu luc I
BIEN BAN KIEM TRA CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU
(Kém theo Nghi dinh s6...../2025/ND-CP ngay.../.../2025 ciia Chinh phii)

CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI....... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
KIEM TRA CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU
1. Thoi gian: ngay............... thang............ NAM. ...ttt

2. NGUOT KIBIM TIAT ..ot
3. Dia chi tra tim thit bi Twu tri: ... oee e

Két qua

TT Noi dung Ghi chu

Binh thwong | Lbi

5. Bé xuit phuong an khic phuyc:

NGUOI KIEM TRA PAI DIEN PON VI
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)



Phu luc Il
NHAT KY SAO LUU CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU
(Kém theo Nghi dinh sé...../2025/ND-CP ngay.../.../2025 ciia Chinh phi)

CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VL.... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

NHAT KY SAO LUU CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

L. Tén Ma L.
. PAh.u’O'ng : Thot tép tin/ Thulphwong tién Nguot
T  [thire, ngi dung [gian j - sao luu
: muc luu triv

NGUOI GHI NHAT KY
(Ky va ghi ré ho tén)



Phu luc Il
BIEN BAN SAO LUU CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU
(Kém theo Nghi dinh sé...../2025/ND-CP ngay.../.../2025 ciia Chinh phi)
CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BIEN BAN
SAO LUU CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU
1. Thoi gian: ngay......... thang......... nam.........
2 DA GHBIMI: ettt ettt eeens
3. NEUOT SA0 TUU .
4. Ma phuong tién Iuu trl CU:...oeeiveeee e
5. Ma phuong tién [uu trlt M1z ...ooooeieii e
6. Phuong thirc a0 TUu:.......cooiiiii e

NGUOI SAO LUU PAI DIEN PON VI

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Phu luc IV
(Kém theo Nghi dinh s6...../2025/ND-CP ngay.../.../2025 ciia Chinh phii)

Mau s6 01: Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu luu trir

Mau s6 02: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir

Mau s6 03: Pon dé nghi cip lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu luu trix

Mau sb 04: Ma ky hiéu sb Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich
vu luu trir



) . Miiu s6 01
TEN TO CHUC KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir

Kinh gui: S& Noi vu tinh................

1. Tén t6 chtc kinh doanh (viét bang chit in hoa):

- DPia chi tru s¢ chinh: .................. SO dien thoai: «..vvvveveeeeeieinenn..,
- Dia chi @120 diCh: .ooovviii e —————
- Giay chimg nhan ding ky kinh doanh (s6, ngay cap, noi cap): ..........ceceee.....
2. Nguoi dai dién theo phap luat:
- HO VA t810 (Viét DANG CRIF i HO@): ....o.oeoveeeeeoeeseeeeeeeeeeeeere e
= SO the CAN CUGC: v.eoeveeeeeeee et senen
- Ngay thang nam SINN: ........ooooiiiiiiiieccecee e
-Chlire danh: ..o
Can cu diéu kién kinh doanh dich vu............... quy dinh tai Luat Luu triv
nam 2024 va Nghi dinh s6 ......... /2025/ND-CP ngay ..... thang ..... ndm 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Luu trir,.......c.ooveevveeennneen. (tén to
chtrc kinh doanh) tran trong dé nghi S& Noi vu tinh.............................. xem
x€t cap Gidy ching nhan du di€u kién kinh doanh dichvu ...,
3. Ho so gui kém:

............................................................................................

4. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ciia noi dung ho so dé nghi
cap Gidy chiung nhan da dieu kién kinh  doanh  dich



’ - Thuc hién ding céc quy dinh tai Luat Luu trlt ndam 2024 va Nghi dinh
80 ........./2025/ND-CP ngay ..... thang ..... nam 2025 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO dieu cua Luat Luu trir va cac quy dinh phép luat khac cé lién quan.

PAI DIEN TO CH(TC KINH DOANH
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho, tén,
chirc vu nguoi ky)



Méiu 56 02
UY BAN NHAN DAN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)...(1).. Péoc lap - Tw do - Hanh phc
SO NOI VU

o GIAY CHUNG NHAN )
DU DPIEU KIEN KINH DOANH DICH VU LUU TRU
S6:......... ..../GCN-(2)

GIAM POC SO NOI VU TINH (THANH PHO)...(1) ...
CHUNG NHAN

1. T chlre Kinh dOANN: c...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2.biachitrusdchinh: .................. SO dién thoais ...oovvvveeeeeinn..

Dia chi g120 diCh: ...eooiii

3. Giéy ching nhan dang ky kinh doanh SO e Do So Ké
hoach va Pau tu................. cap ngay............ thang...... nam........

4. Nguoi dai dién phap luat:

Ho Vaten: ... oo Nam sinh:.......

Pu diéu kién kinh doanh dich vu...... (3)eeeiiiiiii theo quy
dinh cua Ludt Luu trr ndm 2024 va Nghi dinh s0........./2025/ND-CP ngay
.......... /5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit.

Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ...... (3)....... c6 hiéu

Ie ké tir ngay ky./.

............ ,ngay ......thang......nam....
GIAM DOC

(Ky tén, déng dau)

Ghi cha:

(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung uong

(2) Ky hiéu cac tinh, thanh phé truc thudc trung vong (theo mau sb 04)

(3) Céc hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 53 Luat Luu trit ndm
2024.



) Mau s6 03
TEN TO CHUC KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI
Cap lai giay chung nhan du di€u kién kinh doanh dich vu luu trir

Kinh gtri: S& N6i vu tinh................
1. Tén t6 chire kinh doanh: ............cooviiiuiiieiiie e
-Piachitrusdchinh: .................. SO dién thoais ...ovvvvveeeeeeeinn...
- Dia chi @120 dich: ..oocviiii s
- Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh (s6, ngdy cap, noi cap): .................
2. Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich wu
............................... SO ......... cap lan dau ngay .... thang ... ndm ...... (cap

lai 1an thir ngdy ... thang... ndm...).
3. Noi dung dé nghi cap lai
Pé nghi cdp lai Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh dich vu

Ly do d& Nhi CAP LA .....v.eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
4. Ho so kém theo gom co: Ban chinh Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanhdichvu........................... (trr truong hop bi mat)

Doanh nghiép xin chiu trach nhiém trudc phép luat vé nhiing nodi dung
trong Pon va cac gidy to, tai liéu trong ho so gui kem theo don nay./.

DPAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho, tén,
chire vu nguoi ky)



Miu sé 04

STT| Tinh/ Tp thudc Ky higu [STT| Tinh/ Tpthudc | Ky hiéu
TW TW

1 | Ha Noi HNO 33 | Kién Giang KG
2 | Can Tho CT 34 | Kon Tum KT
3 | PaNang DNA 35 | Lai Chau LCH
4 | Hai Phong HP 36 | Lao Cai LCA
5 | TP.H6 Chi Minh | HCM 37 |Lang Son LS
6 | An Giang AG 38 | Lam Dong LD
7 |BaRia- Ving Tau | BRVT 39 |Long An LA
8 | Bac Liéu BL 40 | Nam Dinh Nb
9 |Bac Kan BK 41 | Nghé An NA
10 | Bac Giang BG 42 | Ninh Binh NB
11 | Bac Ninh BN 43 | Ninh Thuan NT
12 | Bén Tre BT 44 | Pha Tho PT
13 | Binh Duong BD 45 | Ph( Yén PY
14 | Binh Binh BD 46 | Quang Binh QB
15 | Binh Phudc BP 47 | Quang Nam QNA
16 | Binh Thuan BTH 48 | Quang Ngai QNG
17 | Ca Mau CM 49 | Quang Ninh QNI
18 | Cao Bing CB 50 | Quang Tri QT
19 | Pbak Lak PL 51 | Séc Tring ST
20 | Bak Nong PN 52 |SonLa SL
21 | bién Bién DB 53 | Tay Ninh TNI
22 | Bong Nai DNAI 54 | Thai Binh TB
23 | DBong Thap DT 55 | Thai Nguyén TNG
24 | Gia Lai GL 56 | Thanh Hoa TH
25 | Ha Giang HG 57 | Thua Thién Hué | TTH
26 | Ha Nam HN 58 | Tién Giang TG
27 | Ha Tinh HT 59 | Tra Vinh TV
28 | Hai Duong HD 60 | Tuyén Quang TQ
29 | Hau Giang HG 61 | Vinh Long VL
30 | Hoa Binh HB 62 | Vinh Phac VP
31 | Hung Yén HY 63 | Yén Béi YB
32 | Khanh Hoa KH




