cong

Xt Iy, tham dinh ho so:
+ D01 vo1 ho so khong hqp 1é:
Tham muu vin ban trd hd so

CHUYEn | 1 Béi véi ho so hop 16: Tham | 72 gid
muu du thao Cong van (Phiéu
bdo) trinh lanh dao phong xem
‘x€t, ky nhay van ban
Lanh dao g (i o
; Duyeét ho so, trinh 1anh dao 04 gio
phong
Lanh GB, A a1 A ‘s
di6/SE PGP - Phé duy’ct két qua. ' 08 gi10
Con - Béng dau ban hanh Quyet
Van thu chtrc(:g dinh (Van bén) 04 gid
- Gui két qua TTHCC.
- Thong bao cho to chuc, ca
Trung sl
Bucoe 3 tAm CO Ve ¢ ey T
HCC - Tra ket qua cho t0 chirc, ¢4

nhan,

9. Thui tuc Cap trich luc hd so ngudi ¢é cong, sao hd so ngudi cé cong; Ma
1.010828

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 12 (ngay lam viéc) x 08 gitr = 96 gio.

Buée
thwe
hién

Pon vi
thuc hién

Nguoi
thue hién

Két qua thie hién

TG

quy
dinh

Truée
han
(2d)

Ping
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buwoce 1

Trung tam

HCC

Coéng
chire, vién
chirc

1. Néu hd so day du theo
quy dinh thi tiép nhin va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
huéng dan ngudi nop ho
s0 bd sung, hoan thién ho
so theo dung quy dinh
(theo Mau).

3. Néu ho so khong thudc
tham quyén giai quyét thi
huéng dan ngudi nop hd
so dén co quan c6 tham
quyén theo quy dinh (theo
Miu).

4. Chuyén ho so.

04 g1

Buwoe 2

Phong
Nguoi ¢

Lanh dao
phong

Duyét hd so, chuyén cho
Chuyén vién xu ly.

04 gio
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cong

Chuyén
vién

Xir 1y, tham dinh ho so:
+ D6i v6i hd so khong
hop 1&: Tham muu van
ban tra hd so

+ Doi véi ho so hop 1¢:
Tham muu cép trich luc
hd so trinh 1dnh dao
phong xem xét, ky nhay
vin ban

72 @10

Lanh dao | Duyét hé so, trinh lanh
phong dao

04 gio

Linh dao
So

GD, PGP | - Phé duyét két qua.

08 gi¢

Vin thu

- Péng dau ban hanh vin

Cong chlrc | ban

- Gri két qua TTHCC.

04 gi0

Buoce 3

Trung tam
HCC

CC, VC

- Thong bao cho t6 chc,
ca nhan.
- Tréa két qua cho 6 chirc,
ca nhan.

10. Thi tuc Pua ngudi ¢é cong doi véi trweong hop dang dwge nudi dudng
tai co' sé nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cong do tinh quan 1y vé nudi dudng
tai gia dinh; Ma 1.010813

Tong thai gian thue hién TTHC: 05 (ngay lam viée) x 08 gior = 40 gid.

Buée | Ponvi | Ngwoi TG | Truwée | Ping | Qua |
thuce thye thue Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh | (2d) | (&) | (0a)
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tlep nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két
qué (theo mau)
2. Néu hd so con thiéu, chua
. ding quy dinh thi huong din
Cong
Trung e ngudi nép hd so bd sung, hoan _
Buwoc 1 tam vién, thién ho~ so theo ding quy dinh | 04 gio
HCC Sl (theo Mau).
3. Neu ho so khonfr thudc tham
quyén g1a1 quyet thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén h so.
Budc2 | PhOng | yaah | Duyétho so, chuyén cho 02 gid
Nguodi | 4ao | Chuyén vién xir ly.
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c6 cong| phong
X ly, tham dinh ho so:
+ Ddi voi ho so khong hop 1é:
Chuyli ThaxP_ muu \;ﬁn ban trzi. ho so B
i + Poi voi l?o so hop lé: Tl\zam 22 g10
muru cap trich luc ho so trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay van ban
Lanh
dao Duyét ho so, trinh lanh dao 04 gio
phong
d‘;i“shd % - Phé duyét két qua. 04 givr
Vin Céng | - Pong dau ban hanh van ban 04 gics
thu chic | - Gun két qua TTHCC.
- Théong bao cho t6 chirc, ca
. Trung nhén.
Buoc 3 }fIaCnZ? CC,VC - Tra két qua cho t6 chiec, ca

nhan. -

VIIL LINH VUC TRE EM

1. Thii tuc dé nghi viéc sir dung ngudi chwa di 13 tudi lam viéc; Ma 1.012091

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 (ngay Iam viéc) x 08 gio = 80 gid.

Bude | Ponvi | Nguoi , TG | | P4 | Qui
tI!t_rc tE!grc thl.rc Két qua thyc hién quy fad hagm han
hién hién hién dinh Qd)  (1d) (0d)
I Ncu ho so dav du theo quy dinh
thi uep nhan va viét Phiéu bién
Trung nhan_ho so va hen tra }\ct qua.
tariy 2. Néu ho so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan nguol ndp
Phuc vu ha
Hanh ccy |ho so b6 sung, hoan thién ho so .
Buoc 1 chinh C’ theo ding quy dinh (theo Mau). _ 04 gio
cong 3. Néu ho so khong thudc tham
(TTPVHC quvcn giai hqu\et thi huéng dan
C) nguoi nop 0 so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau). _
4. Chuyén hé so.
Bute 2 Ph_('mg Ljf) Qu}'ét HS. chuyén chuyén vién xu 04 giv
Treem | phong | Iy




va BBG

CcV

Tham dinh ho so:

- D6i v6i hé so khong hop 1&: Tham
muu van ban tra ho so. yéu cau
khic phuc. b6 sung.

- D61 véi hé so hop 1&: Tham muu
du thao du thao van ban cho ngudi
sir dung lao dong vige dong v su
dung nguot chwua du 13 tuor lam
viée trinh Lanh dao So.

60 gio

Lanh
dao So

PGD

Xem x¢ét hd so. Ky vdn ban

08 gio

Van thu

cC

- Pong dau
- Chuyén Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng

04 gio

Buoce 3

TTPVHC
C

CC,
VC

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan.
- Tra ket qua cho to chire, ca nhan.
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| PHU LUC 3
QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC BAO TRQ XA
HOQI THAM QUYEN TIEP NHAN, GIAI QUYET CUA SO NOI VU, UY
BAN NHAN DAN TINH PAK NONG QUYET PINH

1. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1. Thi tuc Thanh lap co s¢ trg gitip xi hi cong liap thuge Uy ban nhin dan cép tinh,
co quan chuyén mén thugc Uy ban nhin dén cap tinh; Ma 2.000216

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 35 ngay x 8 gio = 280 gio

Bude S Nguoi ) TG Truée | Pung | Qua
thue thuc hién thue Két qua thuye hién quy han han han
hién ek hién dinh | (@d) | @ad) | (0a)
I. Néu ho so day du theo quy dinh thi ticp
nhéan va viét Phiéu bién nhan hé so va hen
Trung tra két qua.
- tim Phuc 2l T;chu hé dsc con thiéu, cklllua dtl)mg, quy Idmh
ude L thi huong dan ngudi nép ho so bo sung, hoan "
| ¥ uhl-llr?hnh LLVE thién ho so theo dung quy dinh Moo
Ccélng 3. Ncu hé so khong thude tham quxcn giai
= quyét thi hudng dan nguoi ndp ho so dén co
quan co6 tham quyén theo quy dinh.
4. Chuyén hd so.
Phong pl%c'JDng Duyét HS, chuyén chuyén vién xir Iy 08 gio
chu:ven Chuyén | - Tham dinh h6 so, tham muu van ban tham 88 oic
—— vién | dinh hé so 819
thudc So
Bugbz| TOVR [ LB e, e sy dir e an ban 08 gio
phong
SL(flfjlof‘i‘i ]?(% Duyét hé so, van ban 08 gioy
Vi thir E]‘:ch Péng déu, phét hanh gixi UBND tinh 04 gics
Bude | Bo phéin Céng | Chuvén ho so cho phong. ban chuyén mén
3 TN&TKQ | chuce
Van .
phong 04 gio
UBND
tinh .
Lanh | Duyét, chuyén chuyén vién xu Iy
dao 16 gio
phong .
g Chuyén | - Tham tra ho so
Plé‘;‘;g-‘ vién | - Soan thao van ban
chuivéi =+ Tn_rg'mg l_wp dé nghi thfiph lap co so BTXH
ik du dicu kién theo quy dinh thi tham muu 12
quy¢t dinh thanh lap co so BTXH i&
+ Truong hop dé nghi thanh lip co so BTXH &
khong du diéu kién theo quy dinh thi tham
muu vin ban tra 161, néu rd ly do khong du
diéu kién thanh 1ap co so BTXH

N
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= Trinh lanh dao
Lanh dao Lanh Duvét, trinh 1anh dao UBND tinh
VP.UBN | dao Van 16 gio
D tinh phong
Lanh dao L. Ph¢ duyét, Quvét dinh
UBND PCT oy
tnh | UBND o
tinh
Bophan | Cong | Bong dau, chuyén Trung tam Phuc vu Hanh
TN&TKQ | chuc | chinh cong
Vin -
phéng 04 gio
UBND
tinh
Budc Trung
4 tam Phuc . i 2 2 e
wHanh | ccve |° Thpng bao‘ cho to;chu'c, ca'nhann.
: - Tra két qua cho t6 chac, ca nhan.
chinh
cong

2. Thii tuc Té chire lai, gidi thé o SO tro giup xi h?i cong 1ap thude Uy ban nhin dan chp
tinh, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh; Ma 2.000144

Téng théi gian thye hign TTHC: 40 ngay x 8 gio' = 320 gidr
Bude | Ponvi | Nguoi . TG | Truwée | Pang | Qud
thye thuc thuc Két qua thue hién quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiep
Trong nhan va viét Phiéu bién nhan ho so va hen
tam bt k.él q'{a 5 s & s .
T tZH‘N]::u 'ho s;rwcon th‘e_u, (ihu; Slung ;[93 dinh
. 3 i huéng dan nguoi nép ho so bo sung, .
Bude 1 P;an]l] cc.ve hoan thié%l hé so theo diing quy dinh y % o4 glo
i:ol:g] 3. N_éu hé so khéng thude tham Aquyén_ giai
quyét thi huéng dan ngudi ndp ho so dén co
quan co Lhﬁn; quvén theo quy dinh.
__ - 4. Chuyén ho so. |
: Lanh
Phong dao | Duyét HS, chuyén chuyén vién xir ly 08 gio
ChUAyCIl Phon g
mon Chuyén | - Tham dinh hd so, tham muu véin ban thim 88 oic
S““;g?_ vién | dinh hd so 8o
°o | Lanh |
Budc 2 ¢ dao Xem xét, ky nhay du thao van ban 08 gio
Phong
d];ﬂjo 5 %’gd Duyét hd so, vén ban 08 gis
Van thu S;‘;‘f Pong diu, phat hanh giri UBND tinh 04 gioy




B6 phén
TN&TK
QVan | Cong | cyyyén hd socho phong, ban chuyénmén | 08 gic
Dl i \ phong, uyén mén gio |
UBND
tinh
Lanh
dao Duyét, chuyén chuyén vién xir Iy 16 gio
phong
- Tham tra ho so
Phong, - Soan thao van ban
ban + Truong hop dé nghi thanh lap co so BTXH
chuyén du diéu kién theo quy dinh thi tham muu
mon | Chuyén | quyét dinh thanh lap co s6 BTXH 128
vién | +Trudnghop dénghi thanh lap coso BTXH |  gio
Budc 3 khong du dicu kién theo quy dinh thi tham
muu vén ban tra 101, néu rd 1y do khong du
diéu kién thanh lap co so BTXH
- Trinh lanh dao
’:;a’g‘ Lénh - ‘ N
VP UB dao‘Vén Duyét, trinh lanh dao UBND tinh 24 gy
ND tinh | PPORE
Lanh 25
U‘éf;jD U‘;CJD Phé duyét, Quyét dinh 16 gi
tinh tinh
Bo phédn
TN&TK
Q Van Céng | Péng dau, chuyén Trung tim Phuc vu Hanh 08 pidy
phong chac | chinh cong &
UBND
tinh
Trung
tam
Phuc q
p A\ - Théng bao cho to chirc, ca nhén.
Buoc 4 H;:lh CL.NC | | Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan.
chinh
cong

I1. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Thi tuc thanh lap hi dong truwong cao ding céng lap truc thuge Uy ban nhin

dan tinh; Ma 1010587
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio =

-



Buwéce | Ponvi | Nguoi ] TG | Trwée | Piang ‘ Qua
CcQ thue thuce thuc Két qua thuc hién quy han han han
hién | hién | hién , dinh | e | da | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhin va viét
Phiéu bién nhén ho so va hen
tra két qua (theo mau)
2. Néu hd so con thiéu, chua
ding quy dinh thi huong dan
Trung Trung nguoi nop hd so bo sung, hoan
tam | Buocl | tdim | CC,VC | thién h0§0r theo diing quy dinh | 04 gi&
HCC HCC (theo Méiu),
3. Néu ho so khong thuoc
tham quyen giai quyet thi
hudng dan nguori nop hd S0
dén co quan co6 thamm quyen
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyeén ho so.
‘ Lp D}:y:at hé so, chuyén cho CV 02 giv
Phong | phong | xurly
chuyé 1. Xir ly, tham dinh ho so,
n mon CV |trinh lanh dao Phong phé | 48 gio
thudc duyét.
\ So LD 1. Phé duyét va trinh lanh dao &
So : s A 22 g1y
2 2 phong | S& phé duyét.
N6 Buoe 2 - = o ———%
) . 1. Phé duyét van ban tra 101 ho
vu Lanh ;
o GDP/PG | so hop 1é. | 06 gis
e b 2. Phé duyét van ban tra 1o1 ho =
So 5 3
so khong hop 18,
. y -Pong dau .
Van | VEn | ooiid qui TTHCC (néu | 02 gid
phong thu o6)
Uy Phong | LB | 1. Duyéthé so, chuyén cho il
ban chuyé | phong | CV xuly ‘ =
nhéin n mon CV | Xu ly, tham dinh hé so, trinh 20 gits
dan thudc lanh dao phé duyét &
tinh UBN LD Duyét ho so trinh LD UBND -
’ 08 gio
D phong | tinh
Bwge 3 | Lanh | CT/PC
dao T R £ iy
UBN Duyét quyét dinh 04 gio
D
Vin Vin | -Doéngdau. (
, thu - Guri ket qua TTHCC (néu 02 gio
phong ;
co)
Trjmg 5 Trﬁung €, Ve | . Thoéng bao cho td chire, ca
tim Bude 4 tam nhan
HCC HCC ;




- Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

2. Thii tuc Mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truwdong
cao dang cong lap tryc thude Uy ban nhan dan cap tinh; Ma 1.010589
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gior = 120 gio.

Buée | Ponvi | Negwoi ) TG | Trwée | Pung | Qua
thue thue thue Két qua thue hién quy han han | han
hién | hién | hién dinh | 2d) | aa) | (od)

1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan nguoi ndp

3 Trung hd so bo sung, hoan thién hf“) so theo
B“;"C am | “OVC | ding quy dinh (theo Maw).
HCC 3. Néu ho so khoéng thudc tham

quyén giai quyét thi huéng dan
nguoi ndp hd so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

Lb - Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chic xu ly.
- Xt ly, tham dinh ho so.
Saé Lao (GAY4 - Tham muu cho Lanh dao So.
Budc | dong— - Trinh lanh dao phé duyét.

2 Thuong LD - Xem xét, ky nhay van ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao S&

Xa ho1 Gb, |- Xem xét, ky van ban, chuyén van
PGP | thu So
Van

o b Chuyén HS, vin ban UBND tinh

Vin thu CE Chuyén phong chuyén mén.

Phbnﬂg LjD Duyét, chuyén (MY
chuyén | phong
mén CV Xu ly
LD VP
Budc CVP, 2 e
3 UBND PCVP Duyeét, trinh UBND tinh
tinh
UBND CT, ; i
- PCT - Xem xe‘.c, quyét dinh
- Déng dau
Van thu €C - Chuyén Trung tdm Hanh chinh

cong




6

Buoce

TIHCE

CC,VC

- Thong bao cho tfw‘)” chuc, ca nhan.
- Tra két qua cho 16 chirc, ca nhan.

lap true thuge Uy ban nhén dén cip tinh; Ma 1.010588

3. Thii tyuc Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hi dong truong cao ding cong

Téng thoi gian thie hién TTHC: 15 (ngiy lam viée) x 08

o = 120 giv.

Bwéc | Ponvi | Ngwoi TG | Truée | Ping | Qua
thue thwe thue Két qua thue hién quy han han han
hién | hién | hién dinh | d) | ad) | (0d)
1. Néuho so de"iy du theo quy dinh thi
tlép nhéan va viét Phiéu bién nhan hd
so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua din
Thing quy dmh thi huong dén ngudindp ho
Buoe tim CC,VC | so bd sung, hoan thién ho so theo
1 HCC ding quy dinh (theo Mau).
3. Neu hd so khong thude tham
quyén glai quyet thi huorng dan
nguo1nop hé so dén co quan c6 tham
- quyen theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén h6 so.
LD |- Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chure xu ly,
- Xt Iy, tham dinh ho so.
S¢ Lao Ccv - Tham muu cho Lanh dao So.
Buoce | dong — - Trinh lanh dao phé duyét.
2 Thuong | LD | - Xem xét, ky nhay van ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao S¢
X3 hoi GDb, |- Xem xét, ky van ban, chuyén van
PGP | thu S¢&
Van A AT .
HiE | Chuyén HS, van ban UBND tinh
Vinthe | CC | Chuyén phong chuyén mén.
;huﬁi pﬁi o | Duyét chuyén CV
mon CV [Xuly
; LD VP
Buge | usND | EVP | Duyét, trinh UBND tinh
3 PCVP
tinh
UEEID I? (;FT - Xem xét, quyét dinh
- BPong dau
Vanthu | CC |- Chuyén Trung tim Hanh chinh
cong
Buoe - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan.
4 TTHCC | CC.VC | Tra kgt qua cho to chire, ca nhan.




PHU LUC 4

QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH LIEN THONG TU UBND CAP XA
PEN SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUC HIEN TAI HE THONG
THONG TIN GIAI QUYET TTHC CUA TINH

I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

L. Thii tyc Tiép nhan doi twgng bao trg xa hoi c6 hoan cianh dic biét khé khian
vao co s& trg’ giap xa hoi cap tinh, cAp huyén; Mi 2.000286

Tong thoi gian thuc hi¢gn TTHC: 34 (ngay lam viéc) x 08 gio = 272 gio.

Quy trinh tiép nhdn vao co so trg giip xd héi cap tinh (Trung tam Bao trg xa hoi
tinh Pk Nong)

Buéce | Ponvi | Ngwoi TG Truée | Pung | Qué
thue thue thue Két qua thyuc hién quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép
nhan va viét Phiéu bién nhén hd so va hen
tra két qua (theo méu)
2. Néu ho so con thiéu, chua dung quy dinh
BS phin thi huéng dén ngudi ndp hd so bod sung,
TN & Céng | hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo 04 gié
Y gio
TKQ chire Mau)
3. Neu hé so khéng thude tham quy én giai
quyét thi huéng dan ngudl nop hé so dén
co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo
Budc Mau). . 3 &
1 4. Chuyén ho so.
Coen - Xir Iy, thim dinh hé so.
chire S A s
by | o [Tl )
B ; - Niém yét, cong khai (n€u co). 88 gio
trach chue ; oy .
LD - Xafc nhf.n bap khai -
TB&XH - Trinh lanh dao phé duyét.
I:g‘ S| - Phé duyét van ban. 40 gio
Cong |- Dong dau. _
Van thu Kie. |- Chuyén van ban cho Phong Lao dong — | 04 gio
TB&XH
Lanh
dao | Duyét, chuyén CV 04 gio
Phong | phong
Lao | Chuyé |- Tham dinh ho so 40 oid
dong — | nvién | - Tham muu vén ban trinh lanh dao 5
TB&XH | Lanh
dao | - Duyét trinh UBND cap huyén 08 gio
Bude phong
2 Lanh CrL,
UdB‘ﬁD PCT | phé duyét van ban 04 gid
huyén
Phong | Coéng | chuyén dén S& Lao dong — Thuong binh va
. Pao chite | Xa hoi tinh 04 gics
dong -
TB&XH




2

Buéc | Phong LD | - Duyét HS, chuyén CV xtt ly 04 gio
3 BTXH& | phong
PCTN Chuyé | - Tham dinh ho so: 24 gi&
nvién | D6i voi hd so khong hop 1&:
- Tham muu vén ban tra hd so.
Péi voi hé so hop 1é:
- Tham muu van ban dé nghi co s& tro giup
x4 hoi tiép nhan dbi twong
Lanh GDb, | - Duvét HS, van ban 08 gio
dao So PGD
Vanthue | Coéng | - Dong _Idé'iu 04 gio
chire | - Chuyén co s¢ trg giup xi hoi
Phon n & A
Bodie HC-KgT- Vlﬁ?n - IT{llem tra Ihodsc:hﬂ fe st 08 git
4 CTXH chuc - Tham muu du thao Quyét dinh tiép nhan
Lanh
dao
t ; i fgb - Duyét HS, Quyét dinh tiép nhan 04 gi
tro xa
hai i
. Vién - Péng dau 4
Vanthu | G0 | R ohin TN & TKQ cdpxa, | 4810
Budc | Bophidn | Coéng | - Théng bao
5 TN & | chic |- Trakét qua cho cd nhan
TKQ
cap xa

2. Thu tuc Tiép nhin ddi twong cin bio vé khén cip vao co s6 trg giap xa hoi cAp tinh,
cap huyén; Mi 2.000282
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio- = 80 gio.
Quy trinh Tiép nhdn dbi twong can bdo vé khdn cdp vao Trung tdm Bao trg xd hoi tinh
Dik Néng

Bude | €% | Dowvi | Newdi Te |Trow| 2™ | ous
thure qlzgin thue thuc Két qua thye hién quy | chan hg han
hién qiyé . | hién | hién dinh | (2d) (I‘-‘é‘) (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi
tiép nhin va viét Phiéu bién nhin hd
so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy
Bb dinh thi huéng din ngusi ndp hod so
phin | Céng | bd sung, hoan thién hd so theo ding | 04
TN & | chic | quy dinh (theo Mau). _ gioy
Buée | UBND TKQ 3: .,Néu hf) so khﬁ,ng thgéc th%m qhuyéil
I choraa glal.quyet thi huong dafl ngwol nop hé
so dén co quan c¢é tham quveén theo
quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hb so.
Cong - X ly, thim dinh hd so.
chirc " | - X4c minh (néu co).
Cong MANNE W T T 24
phu S |- Niém vét, cong kh_al (néu co). o
trach - X4ac nhan ban khai.
Lb - Trinh 13nh dao phé duyét.




TB&X
H
Lanh CT, a0 cme sw g -
L1 PCT |~ Phé duyét van ban. 8 gior
- 5 - Pong dau.
van | €O | _ Chuyén van ban Ién Phong Lao dong | ¢
- TB&XH g
Lanh ) 02
dao | Duyét, chuyén CV 5
: gio
phong
Phong | Chuyé | - Tham dinh hé so 16
Lao nvién | - Tham muu van ban trinh lanh dao 210
déng — | Léanh 02
TB&X | dao | - Duyét trinh UBND cép huyén 5
H | phong &
- Pong dau.
e Chuyén van ban cho VP.UBND cap 02
thu iy g10
huyén
UBND | Vin | Chuyé | - Kiém tra ho so 02
Buéc | cap | phong | nvién | - Tham muu van ban trinh lanh dao il
2 @
2 huyén U?ﬁ}:}JD [amh
- dao s 6 3 e e 04
huyén VP, Duyét trinh lanh dao UBND huyén it
UBND
Lanh
dao | CT, TRT 02
UBND | PCT Phé duyét van ban 5
huvén
Van
Ug;D Cong | Pong dau, chuyén dén Co so tro giap | 02
£ chirc | xa hoi cap tinh aio
cap
huyvén
Il;lgmg Vién - Kiém tra hé so- )
) ¢ - Tham nuru du thao Quyét dinh ticp | 4 gio
KT- chure A
Tritg, | cram uhgn
wm - anh
Bao :
woxa | (307 GD 02
Budc ' SO : & P e T W
4 E;;)l;] TGXH PGD - Duyét HS, Quyét dinh ti€p nhan git
P cap
e |58
¢ Vin | Vien | Dongdau . 02
; - Chuyén B phan TN & TKQ cap e
thur chire < 210
Bo
: UBND A 2
Budc F phan Cong . g7 o
5 cap xa TN&T | chire Tra két qua cho ca nhan
KQ

1. LINH VU NGUOI CO CONG
1. Thii tuc Giai quyét ché d§ mai tang phi dbi véi thanh nién xung phong
thoi ky chong Phap; Ma 2.002308
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Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.

Buéc | Donvi | Nguoi ) TG | Truée | Ping | Qua
CcQ thuc thue thuc Két qua thuc hién quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) (0d)

1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan hé so va hen tra két
qua (lheo mﬁu).
2. Néu hé so con thiéu, chua
dung quy dinh thi hudng dan
Céng nguoi nop hd so bb sung, hoan ‘
hi thién ho so theo diing quy dinh | 04 gio
TKQ | ¢ (theo Mau). "
3 Ncu hé so khong thudc tham
quyén 5,1&1 quvct thi hucmg dan
ngudi nép ho so dén co quan

BG phan

UBND

Bude | o c6 tham quyén theo quy dinh
' Cap %t (theo Mau).
4, Chuven ho so.
Cong - Xir Iy, tham dinh ho so.
chure Céne |~ Xac mir}h (néu ¢o). )
phu chﬁ_:‘ - Niém yét, cong khai (néu co). | 24 gio
trach LD - Xac nhén ban khat,
TB&XH - Trinh lanh dao phé duyét.
l:ia;;l E gT - Phé duvét van ban. 08 gio
chtig |~ DBong dau. .
Vin thu ke |2 ‘Chuyén van ban cho UBND | 04 gio
cap huyén

1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phidu
bién nhan hd so va hen tra két
qua (theo mau)

2. Néu hé so con thiéu, chua
dung quy dinh thi huéng dan
B& phan Chne ngudi rlép hd so bé sung, hoan
TN & h thién ho so theo dung quy dinh | 02 gio
TKQ | “™€ | (theo Miuw). ‘
3. Néu hé so khong thude tham
quyén giai quyét thi huéng dan

UBND ngudi ndp ho so dén co quan
Budce 2 cap co tham quvén theo quy dinh
huvén (theo Mau).

4. Chuyén ho so.

Lanh | Tiép nhan hd so
dao | Duyét, chuvén chuyén vién xir | 02 gio

phong | Iv

Phong - Tham tra ho so
Lao Chuyé | - Lap danh sach giay to theo iy
n i : 24 gio

dong— | nvién | quy dinh

TB&XH - Trinh lanh dao

L&?z)h - Duyét, trinh So Lao dong — 04 oidy
0 | TB&XH &

phong




5 - Pong dau.
Véan huvén van ban cho T 04 gié
i Chuyén van ban cho Trung gio
tdm HHC tinh _
1. Néu hér so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két
qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua
Co ding quy dinh thi huéng dan
ong LA A A N
chie, | gudindp hé so bo sung, hqan
Bude 3 | Trung thm HCC .~ | thién ho so theo dung quy dinh | 04 gi¢
;;i‘l (theo Méu). "
3. Neu ho so khong thudc tham
quyén giai quyet thi hudng dan
ngudl nop ho so dén co quan
¢6 tham quyén theo quy dinh
(theo Ma}u) )
4. Chuyén ho so
- Tiép nhén hd so
LD 5 x ! s
5 - Duyét. chuyén chuyén vién | 04 gio
phong | .7
xu ly
- Thidm dinh hé so:
Phong Bai vo1 ho so khong hop 1€:
. Noudi | Chuyé | - Tham muu vin ban tra ho so. .
S¢ Lao gu 2 X, ik - 60 gity
) cbiadn nvién | Poi voi ho so hop 1§:
dong - & ) y
- - Tham muu du thao Quyet
Bude 4 ThLle dinh tro cip
¢ binh e
vi 33 LD -Kiém tra, ky nhay Quyét dinh, 04 gis
hoi phong | trinh lanh dao S¢ &
Lanh GD, e LAy n e & -
daoSe | PGP |° Phe duyét két qua giai quyét | 04 gio
5 - Déng dau, ban hanh quyét
Vinihy | 9 | 5o 04 gid
chirc 2 i
- Chuyén cap huyén
UBND | B6 phan . B B s g
Busc4 | ohp TN&TK CO{"lg C}‘M}- en tra két qua cho UBND 04 giv
huva chirc | cap xa
huyén Q
B6 phén .
Buge’s | P2 | rNgTR | U8 | migydrquache canhan
cap xa Q chue
2. Thii tuc Bé sung tinh hinh thin nhin trong hé so liét si; Ma 1.010825
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 24 (ngay lam viéc) x 08 gior = 192 gio.
Buse | DO" | Ngwy | TG | Truée | Ding | Qua
CQ thue tl:l.rc i thue Keét qua thuc hién quy han han han
ié 4 ié inh 2 1d 0d
hién hién hi¢n ‘ din (2d) | (1d) | (0d)
; UBND Bo Cong | 1. Néu ho so day du theo .
{ : E . . ") n . 04
Buoe ] cdpxd | phdn | chic | quy dinh thi tiép nhin va g9

| v v &R 4t -l

li
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n vien

IN& viét Phiéu bién nhan ho
TKQ so va hen tra két qua
| (theo mau). (
' 2. Néu hd so con thiéu,
chua ding quy dinh thi
hudng dan ngudi ndp ho
so bd sung, hoan thién
hd so theo _dung quy
dinh (theo Mau).
3, Néu hd so khong
thudc thim quyén giai
quyét thi hudng dan
ngudi noép. hé so den co
quan c6 thim quyen theo
quy dinh (theo Mau).
4, Chuyen hd so.
Cong -Xualy, tham dinh ho so.
chue - Xac minh (néu co).
phu R - Niém yét, coéng khai
trach C{l’,“g (néu co). 24 gidy
Lp | “™° |- Xac nhan ban khai.
TB& - Trinh l&nh dao phé
XH duyét.
i por | -Pheduretvanban | 08 giv
Vin | Cong | DOngeR. "
b ke | Chuyén van ban cho | 04 gi¢
UBND céap huyén
1. Néu hd so day dua theo
quy dinh thi tiép nhén va
viét Phiéu bién nhan hd
so va hen tra két qua
(theo mau).
2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
Bb hudng din ngudi nop hd
phén | Coéng | so b6 sung, hoan thién 04 it
TN & | chic |hd so theo ding quy| = o
UBND | TKQ dinh (theo Mau).
Bugc 2 cap 3. Néu ho so khong
huyén thudc tham quyén giai
quyét thi hudng dan
ngudi nop. hd so den co
quan c6 thim quyen theo
quy dinh (theo Maiu).
4. Chuyén hd so.
Phong Lo ,. 2 -
.Lao dao | Duyét, chuyén CV 04 gio
Z phong
40N Chuye ; ;
~ ¢ | - Thém tra hd so 30 gior




i/

TB&

- Lap danh sach gidy to
theo quy dinh
- Trinh lanh dao

]:iith - Duyét trinh S¢& Lao 08 oity
© | dong — TB&XH 5
phong
o - Pong dau.
:;al? - Chuyén van ban cho | 04 gio
Trung tam HCC
1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhdn va
viét Phiéu bién n}}é_in ho
SO va lgen tra két qua
(theo mau). ,
2. Néu ho so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
Cong | hudng dan nguoi nép ho
Budc 3 | Trung tam HCC Ch.lfc’ M ho soms, hqan thitn 04 gio
vién | hd so theo dung quy
chuc | dinh (theo Mﬁu),
3. Néu ho so khong
thudc thdim quyén giai
quyet thi hudng dan
ngudi nop ho so dén co
quan c6 thdm quyén theo
quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
L‘D = Pu’yf_zt HS, chuyén CV 04 giv
phong | xu ly
- T"hﬁ.m diph ho so;
D61 voi ho so khdng hop
Phong 1&:
Nguoi | Chuyé | - Tham muwu van ban tra .
ch o 76 gi¢
S& Lao i nwvien no EU " R
déne - cong P61 voi ho so hop 1€:
ong .
Budc 4 | Thuong e Thj\am‘ muu Eju thao
Binthii Quyeét dinh tro cap
Xa hoi LD |-Kiém tra, ky nhay »
phong | Quyét dinh 04 gio
L(:J’énh il Duyét HS, vén ban 04 gi¢
a0 pGp | - PuyétHS, van ba gio
Sé
Vin | Cang |- Bclng Flau, ban hanh .
: quyet dinh 04 gio
thu chure 1 x 5
- Chuyén cap huyén
UBND 50 . :
Bude 5 g phan | Céng | Chuyén trd két qua cho o
LR | TN& | chic | UBND cép xa &
Wen 1 tkQ

\\ St o2y



UBND ]ﬁé Co Gio
Budc 6 e | B O | Tra két qua cho canhdn | hanh
capxd | TN& | chue CHfAE

TKQ

3. Thi tuc Hudng tro cAp khi ngwoi cé cong dang huwéng tro cAp uu
dai tir tran; Ma 1.010824

3.1. Trudng hop tro cip mai tang phi

Tong thoi gian thye hién TTHC: 24 (ngay lam viée) x 08 giv = 192 gio.

Buéc | ponvi | Nguo TG | Trwée | Piang Qua
CQ thue thye | ithue Két qua thue hién quy han han han
hién hién | hién dinh | @d) | (1d) | (0d)

1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhin hd so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi

B? ) hudng dan ngudi ndp hé so

phan C}?pg bo sung, hoan thién hé so | 04 gity
TN& | chic | 40, ding quy dinh (theo

TKQ

Mau).

3. "Néu hé‘ so khong t,huc’)c
tham quyéen gidi quyét thi
- yng dan 01 nép hd
UBHD i co quan 36 i quyn
theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén ho so.

Budce _
1 cap xa

C{;’gg - X ly, tham dinh hd so.
Cphuc - Xac minh (neu c0o). ’
tehoh COEg - }\Tlem yét, cong khai (neu 94 ity
LD chic | co).
TB&X - Xac nhan ban khai.
H - Trinh 18nh dao phé duyét.
Lanh CL, - T .
i PCT |- Phé duyét van ban. 08 gio

- Bong dau.

Vian | Cong | Chuyén vin ban cho | 04 gio

thu chirc UBND ¢ E":lp haydn
1. Néu hd so diay du theo
Bo 9 i 11 HEp S
: UBND > R viét Phiéu bién nhian ho so
Buge | ks phdn | COng | 0. "0 ta kit qua (theo | 04 gid
2 hoyan TN & | chiuc mgu). =
_ TKQ .

2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
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huéng dan ngudi ndp ho so
b6 sung, hoan thién hd so
theo dung quy dinh (theo
Mau).

3. Néu ho so khong thudc
thim quyén giéi quyét thi
huong dan nguoi ndp ho 80
dén co quan c6 thim quyen
theo quy dinh (theo M3u).
4. Chuyén hd so.

Lanh
dao | Duyeét, chuyén Ccv 04 gio
phong
- Tham tra ho so
Phong | Chuyé | - Lap danh sach gidy to —
Lao nvién | theo quy dinh &
dong — - Trinh 1dnh dao
TBffX Iazr;h - Duyét trinh S5 Lao dong | g 1
] — TB&XH
phong ’
« - Pong dau.
\tfhaul? - Chuyén vin ban cho | 04 gio
Trung tdm HCC
1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
Céng ch.Lfa di};ng quy Cll\inh)\thi
Bude ) ahie hL;lOI}g dan nguoi ndp h:) SO N
3 Trung tam HCC Viél’l, bo sung, hoan th1‘en hé so | 04 gio
, theo dung quy dinh (theo
chire %
Mau)A
3. Néu hé so khong thudce
thim quyen giai quyet thi
huong dan ngudi nép ho so
dén co quan c6 thim quyen
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
L‘D -rDuyct HS, chuyén CV xu 04 pidy
phong | Iy
S6 Lao ‘ - Tham dinh ho so:
Budc dong - Phc”?a‘-% Poi vai hd so khong hop 1é:
4 T.hucm‘g I\rlguhoq | - Tham muu van ban tra hd
binh va | c6 cong Chl_lye - 76 pidy
X8 1o VIR |54 o6 héd so hop 16:
- Tham muu du thao Quyét
dinh tro cé‘ip
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LD | Kiém tra, ky nhay Quyét .
phong | dinh O ghos
Lanh Gb " —y .
oo - 04 g
da0 S& | PGD Duyét HS, van ban gio
Van Chog: | Dgng ‘dau, ban hanh .
. quyét dinh 04 gio
thu chirc F A
- Chuyén cap huyén
UBND Ho ; B i
Budéce 4 phéan Cong | Chuyen tra ket qua cho 04 gidy
5 hcagn TN&T | chic | UBND cap xi
. KQ
3 UBND ?1’“0 Co L
Bude | UBND | phan | CONZ | sy 05 chocanhan | hanh
6 capxd | TN&T | chuc ;
KQ chinh |

3.2. Trudng hgp tro cAp mét 1an khi ngudi ¢6 cong dang hwéng trg cip
wu dai tir tran
Toéng thoi gian thye hién TTHC: 24 (ngay 1am viéc) x 08 givy = 192 gio.

Buéc ‘ DPon vi | Nguwdi TG | Truée | Ping | Qua |
| CQ thue | thue thue Két qua thue hién quy han han han
hién hién hién dinh | Q2d (1d) | (0a)
1. Néu hé so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen trd két quéa (theo
mau). (
2. Néu hd so con thiéu,
chua dang quy dinh thi
B¢ phéan Con hudng dan ngudi ndp hd so
TN & chﬁzf bd sung, hoan thién hd so | 04 gid
TKQ theo ding quy dinh (theo
Mau).
, . 3. Néu hd so khong thudc
Bug UPNl? tham quyén giai quyét thi
= Sapa hudng dan ngucn nop hd S0
dén co quan c6 thim quyen
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
- Xt ly, tham dinh ho so.
Cong - Xac minh (néu c6).
chitc phu | Céng | - Niém yét, cong khai (néu 24 gity
trach LD | chic | o). &
TB&XH - Xac nhéan ban khai.
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanhdao | por. |- Phé duyét van ban 08 gid
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Cong |° bong d?iu.
Vin thu ahive: | = Chuyén van ban cho | 04 gi&
UBND cap huyén
1. Néu hé so df"iy du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hdé so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
B phan | . | huéng dan ngudi nop ho so
TN & cm'rcg bd sung, hoan thién hd so | 04 gid
TKQ theo dung quy dinh (theo
Maiu).
3. Néu hd so khéng thudc
tham quyén giai quyét thi
| uBND hudng dan ngudi nop hé so
Bu¢ £ dén co quan c6 tham quyen
c2 hsagn theo quy dinh (theo Mau).
¥e 4. Chuyén ho so.
Lanh
dao Duyét, chuyén CV 04 gio
phong
- Tham tra hd so
Phons Chpﬂyén - Lap dan_h sach gidy to 32 gice
Lao dong vién theq quyﬂd‘mh
- - Trinh 1dnh dao
TB&XH I&anh - Duyét trinh S¢ Lao dong 08 it
3 | _TB&XH &0
phong
Vin | ° Dong d:éu, ' -
ehiig - Chuyén van ban cho | 04 gio
Trung tam HCC
1. Néu hd so day du theo
quy dinh thi tiép nhin va
viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
2 chua ding quy dinh thi
Cong
Bué chite huong dan ngudi ndp hd so B
Trung tam HCC .~ | bd sung, hoan thién ho so | 04 gio
c4 vien ; .
e theo dung quy dinh (theo

Mau).

3. Néu hé SO khong thuoc
tham quyen giai quyet thi
hudng dan nguoi ndp ho S0
dén co quan c6 tham quyen
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
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Lf) —._Duyet HS, chuyén CV xur 04 gids
phong | ly
- Tham dinh ho so:
‘ Doi véi ho so khong hop 1€:
Phong huven | - Tham muu vén ban tra ho
, Nguoi co | Chuyen 76 gios
SO: Lag cong Vs Dbi voi hé so hop 1€:
. | dong - : &
Bud¢ = - Tham muu du thao Quyeét
~ | Thuong : £
c.3 : : dinh tro cap
binh va . ——— =
X3 bt LD | -Kiém tra, ky nhay Quyét | ,, ..
' phong | dinh =
Lanh dao GD, - s 5
S PGD |~ Duyét HS, van ban 04 gior
Cén - Dong d4u, ban hanh
Van thu " | quyét dinh 04 gios
chic £k «
- Chuyén cap huyén
g | Do | Fhong Cong | Chuyén tra két qua cho i
c4 “p LB chic | UBND céap xi 0 B
huyén | TBXH P
" _ B phén R
Bud | UBND | merg | 008 | mus iedr gud chio cé nhn
c5 | cdpxa Q chuce

3.3. Trudmg hop tre cip tuit hing thing, trg cip tudt nudi dudng hang
thang (Trwong hop du dieu kién)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 31 (ngay lam viéc) x 08 gior = 248 gid.

Buéc | ponvi | Newd ' TG | Truée | Ping | Qua
CQ thue thue | i thye Keét qua thue hién quy han han han
hign hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu hé so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu biéx} nhan hd so
va hen trd ket qua (theo
mau).
Bo 2. Néu hd so con thiéu,
Buoc | UBND | phéan Cong | chua dung quy dinh thi | o4 gids
1 capxa | TN & | chuc | hudng dén nguoi ndp hd so
TKQ bo sung, hoan thién ho so
theo dung quy dinh (theo
Mau).
2. nNéu hf“)\ so khong t_huf)C
thim quyén giai quyét thi
hudng dan nguoi nop ho so
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dén co quan c6 tham quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Cong - Xit Iy, thim dinh hd so.
chure X4c mi -
phy ,\ - Xac m“ih (nfzu €0). .
e Copg - :Nlem yet, cong khai (néu 80 givr
LD chirc co)., o '
TB&X - Xac nhan ban khai.
H - Trinh 1anh dao phé duyét.
I&Z‘;h IE(;FT - Phé duyét vin ban. 08 gio
’ % - Pong dau.
:;f:;l (c:}?::f - Chuyén vén ban cho | 04 gio
UBND cap huyén
1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
. chua dung quy dinh thi
i? Co hudng dan nguoi ndp ho so
lPNa«IS}z cl’?ilrlg bd sung, hoan thién hd so | 04 gio
TKQ theo dung quy dinh (theo
Mau).
3. Néu ho so khong thudc
tham quyén giai quyét thi
hudong dan ngudi noép hé so
Budce UB,\ND dén co quan co thim quyen
2 wap theo quy dinh (theo Mau).
huyén 4. Chuyén hd so.
Lanh
dao | Duyét, chuyén CV 04 gio
phong
- Tham tra ho so
Phong | Chuyé | - Lap danh sach gidy to theo 39 oi¢
4 ; gidy
Lao nvién | quy dinh
dong — - Trinh ldnh dao
TBIfX Léi‘gh - Duyét trinh S6 Lao dong — | g o
: TB&XH
phong
vin |- Doéng dz’iu .
i Chuyén van ban cho | 04 gio
Trung tam HCC
Cong | & Néu ho so day du theo
: ht quy dinh thi tiép nhan va
BL;"C Trung tam HCC | ©15* | viét Phiéu bién nhan hé so | 04 gid
SHilio va hen tra két qua (theo

mau).
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2. Néu hd so con thieu,
chua dung quy dinh thi
huéng din ngudi ndp hd so
bé sung, hoan thién hé so
theo dung quy dinh (theo
Mau)

3. Néu ho so khong thudce
tham quyen g1a1 quyet thi
huong dan nguoi nop ho SO
dén co quan co tham quyen
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.

Lb

- Duyét HS, chuyén CV xa

phong | 1y 0g0
% Thﬁm diph ho so:
i Poi voi ho so khdng hop lé‘:
Phong Chuvé | Tham muu van ban tra ho
: Ngudi | VWY o 76 gid
Sg L0 | co cong | MVIEN ' pgivéihd sohop e
Budc ons - - Tham muu du thdo Quyét
Thuong : -
4 : : dinh tro cap
binh va _ 2 - :
X3 hoi LDb | -Kiém tra, ky nhay Quyét 04 iy
' phong | dinh &
Lanh GD, i & 54 -
d20 S& | PGP | Duyét HS, van ban 04 gio
Vin Chng | - Dgng _dau, ban hanh .
" quyet dinh 04 gio
thu chirc PO 5
- Chuyén cap huyén
UBND | B9 ; ;
Budc A phén Cong | Chuyén tra két qua cho 04 oidy
5 " Pén TN&T | chirc | UBND cip xa g
uyé KO
B Gid
Bube | UBND | phan | COBg | 1qy ks o oho conhBn | hanh
6 capxad | TN&T | chuc é
chinh
KQ
4. Thi tuc Gidi quyét ché do ngudi c6 cong giip do cich mang; Ma
1.010820
Téng théi gian thue hién TTHC: 24 (ngay lam viéce) x 08 giv = 192 gio.
Budc | ponvi | Ngudi ’ TG Trude | Pung | Qua ‘
CcQ thue thue thuc Két qua thuc hién quy han han | han
hién | hién hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
; Bo 1. Néu ho so ddy du theo quy
; UBN i «
Budce D cA phédn Cong | dinh thi tiép nhan va viét 04 oit
1 Cﬁ Pl N& chirc PhleL} bién nhan howsor va hen glo
* TKQ trd két qua (theo méu).
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2. Néu hd so con thiéu, chua
dung quy dinh thi hudéng dan
ngudi nép hé so bd sung,
hoan thién hd so theo ding
quy dinh (theo Mau).

3. Néu ho SO khong thude
tham quyen giai quyet thi
huong dan nguoi nop hé so
dén co quan c6 thim quyen
theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén ho so.

Cong - Xit 1y, thim dinh hd so.
chuc o £
it ) - Xag minh (néu co). o
Lotk Copg - erem yet, cong khai (néu 24 giv
chire | co).
LD : g :
TB&X - Xac nhan ban khai.
H - Trinh l&nh dao phé duyét.
Lanh CT, Rt oSBT 7
daps PCT |- Phé duyét van ban. 08 gioy
) R - Pong dau.
\t{h? SI?SE - Chuyérn van ban cho | 04 gio
UBND cap huyén
1. Néu ho so déy du theo quy
dinh thi tiép nhén va viet
Phiéq bién nhan h6~50 va hen
tré két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chEra
> dung quy dinh thi hudng dan
Bo T S 2
han Chag nguoi nop hé so bo sung,
P 8 | hoan thién hd so theo dung | 04 gid
TN & chue
TKQ quy dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khong thuoc
tham quyen glai quyet thi
huéng dan nguoi nop hé SO
N dén co quan c6 thim quyen
Budce ][)j B; theo quy dinh (theo Mau).
2] b szp 4. Chuyén ho so.
vyen Lanh ,
dao Duyét, chuyén CV 04 giv
phong .
- Tham tra ho so ,
Phong | Chuyén | - Lap danh sach gidy to theo 32 oid
o A gioy
Lao vién | quy dinh
déng — - Trinh lanh dao
TBH& X I&anh - Duyét trinh S¢ Lao ddng — 08 oidy
8 | TB&XH &
phong ’
Vin |- Doéng dau.
. - Chuyén van ban cho Trung | 04 gio

tam HCC

Nl bk
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1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhén va viét
Phiéu bién nhan hohsa va hen
tra ket qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua
Con dang quy dinh thi huéng din
Bud h 5 ngudi ndp hd so bd sung
uoe Trung tam HCC Cvigﬁ’ hoan thién hd so theo dung 04 gio
2 ' quy dinh (theo Mau).
e Néu ho so khéng thudc
tham quyen g1a1 quyet thi
huong dan nguoi nop hd SO
dén co quan cd thim quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Lb - Duyét HS, chuyén CV xir 06 oidy
phong |1y &
- Tham dinh ho so:
Phong Doi voi ho so khdng hop 1€:
9 Ngudi Chiyan | ° Tham muu védn ban tra hé
Lao co vien [%s oo 2 7ogi0
done - | cong Doi vai ho so hop 1€: ’
Buoe | pp - Tham muu du thio Quyét
4 - bLirg}? dinh tro cap
wa X5 LD -Kleln tra, ky nhay Quyét 04 gits
Wi phong | dinh
dﬁg”;; 5P, | - Duyét HS, van ban 06 gids
Vin Cong | Déng dau, ban hanh quyét -
Firr [ chire dinh ’ 04 gio
- Chuyén cap huyén
Bo
Budc Slz ? phan Cong | Chuyén tra két qua cho 04 it
5| ég TN&T | chic | UBND cip xa g
¥ KQ
Budc TEN p?ign Cong ‘ b
D cép ¥ s Tréa ket qua cho ca nhan hanh
6 < TEgT chue o

5. Thua tuc Giai qyyét ché d6 nguoi hoat dong khang chién giai phong
din tdc, bao vé Té qudc va lam nghia vu quéc té; ma 1.010819
Tong thoi gian thie hién TTHC: 24 (ngay lam viéc) x 08 gity = 192 gid.

CQ

Buwd
¢

thue
hién

. T

Pon Ngu ‘
vi oi

thue  thuc

hién | hién |

) TG
Két qua thue hién quy
dinh

Truéde
han
(2d)

Dung
han
(1d)

Qua

han
(0d)
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Bo

1. Neu ho so day du theo
quy dinh thi tiep nhan va
viét Phiéu bién nhan hé
so va hen tra két qua
(theo mau).

2. Néu héd so con thiéu,
chua ding quy dinh thi
huong dan nguoi ndp ho

phan Con so bo sung, hoan thién 04 oié
N & hg' hé so theo dung quy g1
TKQ | “™ | dinh (theo Mau).
3. Néu hd so khong
thude tham quyén giai
UBN quyét thi hudng dan
) D ngudi ndp hd so dén co
Buoc 1 £ : A
cap quan co tham quyén theo
x4 quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Cong - Xtr ly, tham dinh ho so.
chirc - Xac minh (néu co).
phu | Con |- Niém yét, cong khai
trach | g | (néucod). 24 gidy
Lb chuc | - Xac nhan ban khai.
TB& - Trinh lanh dao phé
XH duyét,
Iéaa’:}h b | -Phé duyétvanban. | 08 gid
- Cén | - Pong dau.
Vian R . .
shii g |- Chuyel} van ban cho | 04 gio
chic | UBND cap huyén
1. Néu hé so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho
so va hen tra két qua
(theo mau).
2. Néu hd so con thiéu,
chua ding quy dinh thi
Bo Con hudng dan nguoi ndp ho
UBN | phan S0 bo sung, hoan thién 04 aity
D TN & hg' hé so theo ding quy %
Busc2 | cip | TKQ | “™ | dinh (theo Mau).
huyé 3. Néu hd so _khong
n thudce thim quyén giai
quyet thi huong dan
ngudi ndp hé so den co
quan c6 thim quyén theo
quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Phong | Lan
Lao h | Duyét, chuyén CV 04 gio
dong — | dao
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| TB& | phon
XH g .
- Tham tra hd so
Chu | {ap danh sch gidy 1o
yén P : By 32 gio
vién theo quy dinh
- Trinh lanh dao
Lan
h
| - Duyét trinh S¢& Lao .
dao | 450 — TR&XH S e
phon
g :
Vin | - DBong dau.
tha]? - Chuyén véan ban cho | 04 gio
:! Trung tam HCC
1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho
SO va ljcn tra két qua
(theo mau). ’
2. Néu ho so con thiéu,
Con | chua dung quy dinh thi
g | hudng dan nguoi ndp hod
Bude 3 | Trung tam chuc sO bo sung, hoan thién 04 oidy
MR HCC : hé so theo dung quy &l
vién | dinh (theo Mau).
chic | 3. Néu hé so ‘khéng
thuéc tham quyén giai
quyét thi huong dan
ngudol nop hd so den co
quan c¢6 thim quyen theo
quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Lb g z
. _ | - Duyét HS, chuyén CV i
phon | . 04 gio
g xu ly
S5 - Tham dinh ho so:
Do véi ho so khong hop
Lao ) a0
= Phong lé:
dong = | Chu . .
Nguoi ~_ | - Tham muu van ban tra =
- ; yén | : 76 g0
co .. ho so.
. Thu = vién Be  peigih 5.
Buac 4 e cong Doi voi ho so hop 1€:
ng - Tham muu du thao
binh AL g A
. Quyeét dinh tro cap
va ) :
Xa hon -Kiém tra, ky nhay 04 oi&
hoi P o | Quyétdinh gt
nh | o, N )
dao PGD Duyét HS, van ban 04 gio
S¢ | |
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van | COn | - Pong dau, ban hanh
e g | quyetdinh 04 gio
chire | - Chuyén cap huyén
UBN B&
D | O | B e i
BudcS | odp phan g Chuyén tra két qua cho 04 giv
. | TN&T " | UBND cap xa
huyé chirc
n -
o pﬁ;’n Con ' Gio
Budc 6 cp | IN &T | 8 Tra két qua cho ca nhan ha{nh
2 chue chinh
xa KQ

6. Thu tuc Cong nhén va gidi quyét ché do ngum hoat dong cach mang,
khéing chién, bao vé TH quoc, lam nghia vu quoc té bi dich bt tu, day; Ma
1.010818

Téng thoi gian thye hién TTHC: 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gio.

Buéc B“:“ Nguoi TG | Truée  Dang | Qua
CQ | thue t;’;c thwe | Kétquithychién | quy | han | han | han
hién | pigp | Dién dinh | (2d4) | (1d) | (0d)

1. Néu ho so day du
theo quy dinh thi tiép
nhéan va viét Phiéu bién
nhan ho so va hen tra
két qua (theo mau).

2. Néu hd so con thiéu,
chua dang quy dinh thi
huong dan ngudi ndp

Bo
hén Cong hé so bd sung, hoan -
TpN‘ & | chic thién hé so theo dung | 04 gio
TKQ quy dinh (theo Mau).
3. Néu hd so khong
UBN thude tham quyén 51&1
Budc 1 | D céap quyét thi hudng dan
Xa nguoi ndp hd so dén co
quan c6 thim quyén
theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
Coiig ;OXU ly, tham dinh ho
. - Xac minh (néu co).
phu Coéng | - Niém yét, cong khai ”
trach ; SR S 24 gio
LD chuc | (néu co).
- Xac nhédn ban khai.
TB& S p
XH - Trinh lanh dao phé

duyeét.




20

I&Z‘;h S(:Ti* - Phé duyét vin ban. | 08 gio
- Pong giﬁu_
Vién Cong | - Chuyén vén ban cho 04 gid
thu chuc | Phong Lao ddong - g
TB&XH
1. Néu hd so day du
theo quy dinh thi tiép
nhan va viét Phiéu bién
nhan ho so va hen tra
két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
B huong défm nguoi nop
h? Céiig hé so bo sung, hoan
R0 O"S | thién hd so theo ding | 04 gid
TN & chirc dinh (theo Ma
TKQ EIU}’ i (; eo auﬁ)‘
3. Néu hé so khong
thudc tham quyen giai
quyét thi huong dan
nguo1 nép ho so dén co
, UBE\I quan c6 tham quyén
Buge2 | D cap theo quy dinh (theo
huyén Mau).
4. Chuyén ho so.
Lanh "
dao | Duyét, chuyén CV 04 gio
phong ‘
- Tham tra ho so
Phong | Chuyén | - Lap danh sach giay to 35 ¢id
Lao vién | theo quy dinh 8
dong — - Trinh 1anh dao
o5 | S |- Duyét winh 86 Lao | g
4 dong — TB&XH =
phong
Vin | DBoéng dau. .
chy - Chuyén van ban cho | 04 gi¢
Trung tam HCC
1. Néu hd so diy du
theo quy dinh thi tiép
nhén va viét Phiéu bién
| nhdn hd so va hen tra
| . két qua (theo mau).
-, Trung tim S}i?cg 2. Néu 'h("‘) SO cc‘m‘ thiéu, .
Budc 3 HCC Vién, Chl{a ding quy dmh thi | 04 gio
chite huéng dan nguoi ndp

hé so })6 sung, hoan
thién ho so theo _dimg
quy dinh (theo Mau).

3. Neu ho so khong
thudc tham quyén giai
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quyét thi hudéng dan
nguoi ndp ho so dén co
quan ¢6 thim quyén
theo quy dinh (theo

Mau). o
4. Chuyén ho so.
Lb - Duyét HS, chuyén -
phéng | CVxit Iy 04.810
- Ihém dinh hd so:
. Doi vo1 ho so khdng
Phor{g hop 1€:
S Nguoi | Chuyén | - Tham muu vin ban i
&b <%  ho 76 giov
465 C vién traho so.
d6ng - cong P61 voi ho so hop 1€:
Bide 4 | Thirsn - Tham muu dy thao
g binh Quyet dinh trg cap
va Xa LD |-Kiém tra, ky nhay o
hdi phong | Quyét dinh L4 gio
Lanh
i % -Duyét HS, vinbin | 04 gid
S& |
g . - Dong déu, ban hanh |
Van Cong £ .
i ahite quyét d}nh , 04 gio
- Chuyeén cap huyén
Bo
UBN k = O .
. ” phén Coéng | Chuyen trd ket qua cho 5
Bige hDUCZE TN&T | chic | UBND cip xa 04 gio
Y€ KQ
| B N
Bude 6 g lzﬁN phéan Cong | Tra két qua cho ca lg ﬁl
AP | TN&T | chuc | nhan ,
Xa chinh

KQ

7. Thii tuc Tiép nhin ngwdi c6 cong vao co sé nudi dudng, diéu dudng
ngwoi c6 cong do tinh quan ly; Ma 1.010812
Tong thoi gian thye hién TTHC: 17 (ngay lam viéc) x 08 gior = 136 gio.

Budc Ponvi | Nguoi ] TG | Truéc | Pung | Qua
CcQ thue thye thuce Keét qua thwe hién quy han han han
hién hién hién dinh | (2d) | (1d) | (04d)

1. Néu hd so day du
theo quy dinh thi tiép
nhin va viét Phiéu

. B6 phéan . bién nhan hd so va
Budc | Ef}fz TN & S}:?Sf hen tra két qua (theo | 04 gio
b TKQ mau).

2. Néu hd so con
thieu, chua ding quy
dinh thi hudong dan
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nguoi ndp hd so bo
sung, hoan thién ho
so theo dung quy dinh
(theo Mau).

3. Néu hd so khong
thudc thim quyén
giai quyét thi hudng
dan ngudi ndp hd so
dén co quan cé tham
quyén theo quy dinh
(theo M%u). ‘

4. Chuyén ho so.

Cong
chirc phu
trach LD
TB&XH

Cong
chie

- Xt 1y, tham dinh ho
SO.

- X4ac minh (néu co).
- Niém yét, cong khai
(néu co).

- Xac nhan ban khai.
- Trinh lanh dao phé
duyét.

24 gio

Lanh dao

CT,
PCT

- Phé duyét vidn ban,

Vian thu

Cong
chirc

- Poéng dau.

- Chuyén vin ban cho
Phong Lao dong —
TB&XH

Budc 2

UBND
cap
huyén

B& phéan
TN &
TKQ

Coéng
chtrc

1. Néu ho so day du
theo quy dinh thi tiép
nhan va viét Phiéu
bién nhé_‘u} hoé so va
hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hd so con
thiéu, chua dung quy

| dinh thi hudng dan

ngudi nép hd so bd
sung, hoan thién h
so theo dung quy dinh
(theo Mau).

3. Néu hd so khéng
thuéc thim quyén
giai quyét thi hudng
dan ngudi noép hd so
dén co quan c6 thim
quyén theo quy dinh
(theo Mau).

4. Chuyén hd so.

04 gio

Phong
Lao dong

Lanh
dao
phong

Duyét, chuyén CV

04 gio
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— - Tham tra hd so
TB&XH | Chuyén | - Lap danh sach gidy | 5, ..
vién | to theo quy dinh < 8l
- Trinh 18nh dao
I;;:;h - Duyét trinh S& Lao 08 gidr
; dong — TB&XH
phong ,
" - Pong dau.
:ﬁlr_l - Chuyén vin ban cho | 04 gid
Trung tam HCC
1. Néu hd so day du
theo quy dinh thi tiép
nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va
hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con
thiéu, chua dung quy
A dinh thi hudéng dan
Cong T A A
chir, | MU0l ndp ho‘fa b? -
Budce 3 Trung tam HCC vién’ sung, hoan thién ho | 04 gio
skt | P theo dung quy dinh
(theo Mau).
3. Néu ho so khong
thude tham quyén
giagi quyét thi hudng
dan ngudi ndép hod so
dén co quan co tham
quyén theo quy dinh
(theo 'M%u). ‘
4. Chuyén ho so.
LD - Duyét HS, chuyén .
phong | CV xur Iy Cigly
- Tham dinh ho so:
D6i voi hd so khong
Phong | hopl&: o
.. Ngudi co Chl_,l)\yen T}:am muu van ban |, , gi&
S6 Lao cong vien fra ho 50.
dong - Boi voi ho so hop 1€:
Budc 4 | Thuong - Tham muu du thao
binh va Quyét dinh tro cz’ip
Xa hoi L‘B -Kle;\m tra, ky nhay 04 gidy
phong | Quyét dinh
La“gédao % - Diyet HS, vankan | 0sid
cong | Déng dau, ban hanh .
Vin thu j quyét dinh 04 giy
chue iz "
- Chuyén cap huyén
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UBND | B0 phéan = 2 D ne :
. % Cong | Chuyén tra két qua a
Buve ey TNEIR chirc | cho UBND cap xi 04 gio
huyén Q
Bo6 phéan - I . | Gio
Bt | PPRD | preerg | SO0 | Tid ket qud <ho e | o
cap xa Q chic | nhan e

8. Thi tuc Giai quyét ché do wu dai d6i véi Anh hing lyc lwgng vii trang

nhan dian, Anh hing lao dong trong thoi kv khing chién hién khong cong tic
trong quin ddi, cong an; Ma 1.010805

Téng thoi gian thire hién TTHC: 24 (ngay 1am viée) x 08 git = 192 gio.

CcQ

Budc
thuwe

hién

Pon vi
thyre hién

Newoi
thue
hién

Két qua thwe hién

TG

quy
dinh

Trw
oc
han

(2d)

Din
g
han

(1d)

Qua

han
(0d)

Budc 1

U}BN’D
cap xa

B6 phan
TN &
TKQ

Cong
chtic

1. Néu hd so diy du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hé so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
huong dan ngudi nop hd
s0 bd sung, hoan thién hd
so theo dung quy dinh
(theo Mau).

3. Néu ho so khong thude
thdm quyen giai quyet thi
huéng din ngudi ndp hod
so dén co quan co tham
quyen theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

04
210

Coéng
chue phu
trach LD
TB&XH

Cong
chirc

- Xt ly, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu
o).

- X4ac nhan ban khai.

- Trinh 1&nh dao phé
duyét.

24
gio

Linh dao

CT,
PCT

- Phé duyét vin ban.

08
gid

Van thu

Céng
chire

- Pong dau.

- Chuyén van ban cho
Phong Lac dong -
TB&XH

04
gio
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1. Néu hé so diy du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
chua dang quy dinh thi
s hudng dan nguoi ndp ho
BTOI\?}EH Céng | so bd sung, hoan thién hd | 04
TKQ choc | so theo dung quy dinh| gio
(theo Mau).
3. Néu ho SO khong thude
tham quyen giai quyét thi
huéng dan nguoi nop ho
UBND SO derl co quan c6 thim
Budc 2 cap quyen theo quy dinh (theo
huyén Mau). ‘
4. Chuyén ho so.
Lanh ) 04
dao | Duyét, chuyén CV "
; gior
phong
- Tham tra ho so
Phang Chl'Jﬂyén - Lap danh sach gidy to 3_2‘
Lao déng vién theq quymdmh glo
: - Trinh lanh dao
. Lanh e . o
TB&XH das | © Duyét trinh S& Lao dong | 08
'. — TB&XH gio
phong ' =
v 04
thu - Chuyfen van ban cho gl
Trung tam HCC
1. Néu hd so diy du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hé so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hé so con thiéu,
chua dang quy dinh thi
Cong | hudng dan nguoi nop hod
Budce 3 Trune tim HCC cll_tfc, so bd sung, hoan thién hd Of
4 vien |so theo dung quy dinh | gio
chirc | (theo Mau).

3. Néu hé so khong thude
tham quyén giai quyét thi
huéng dan ngudi nop hod
so dén co quan c6 tham
quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

\r\ it 872
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LD |- Duyét HS, chuyén CV | 04
phong | xu ly gio
- Ihém dinh ho so:
Poi voi ho so khong hop
Phong | & o
Ngudi co Chuyén | - Tham muu van ban tra | 76
So Lao cong vién ho so. ‘ glo
dong - D61 voi ho so hop 1€:
Buoc 4 | Thuong - Tham muu (du thao
binh va Quyeét dinh trg cap
Xa hoi LD | -Kiém tra, ky nhay Quyét | 04
phong | dinh gio
Linh dao | GD, & oy 04
35 PGP Duyét HS, van ban o
) g | f)(ing ‘dau, ban hanh 04
Van thu chie | Quyet dinh e
- Chuyén cip huyén S
, UBRD | Bopuitt | yes | Oluuyln 4. 58 iqul che | 04
Buoc 5 cap TN&TK . Lo )
- chuc | UBND cap xa 810
huyén Q
Gio
Bo6 phéan e y
Buges | YBND | papy | S0P | i ans angn | A0
cap xa Q chuc chin
h

9. Thi tuc Gidi quyét ché do wu dai ddi véi trwdong hop ting hoic truy
tang danh hiéu vinh dy nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung”; Ma 1.010804

Tong thoi gian thue hién TTHC: 24 (ngay lam viée) x 08 gior = 192 gio.

Budce

Ponvi | Negudi , TG | Truwdc | Pung | Qua
CcQ thwe thue thwe Keét qua thuc hién quy han han han
Kign hién hién dinh 2d) (1) (0d)

1. Néu ho so day di theo

quy dinh thi tiép nhan va

viét Phiéu bién nhan ho so

va hen trd ket qua (theo

mau).
B4 phan 2. Néu ho so con thiéu,
Bugel | PR | g | Sone | chua dung quy dioh thi) o,
cap xa TKQ chirc | hudng dan ngudi nop hd so

bé sung, hoan thién hd so
theo dung quy dinh (theo
Mau).

3. Néu hd so khong thude
tham quyén giai quyét thi
hudng dan nguoi ndp hd so
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dén co quan c¢6 tham quyen
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
- X Iy, thim dinh hd so.
Cong - Xéac minh (néu co).
chirc phu | Céng |- Niém yét, cong khai (néu 24 oity
trach LD | chac | cé). ¥
TB&XH - Xac nhan ban khai.
- Trinh 1&nh dao phé duyét.
Lanh dao I?(Flri" - Phé duyét vén ban. 08 gio
Cong |~ Bong d"flu, '
Vin thu e | Chuyén vdn ban cho | 04 gio
Phong Lao dong — TB&XH
1. Néu hd so day da theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhidn hod so
va hen trd két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
Bophan | | huong dan ngudi ndp ho so
TN& | '€ |bd sung, hoan thién hd so | 04 giv
TKQ theo dung quy dinh (theo
Mau).
3. Néu hé so khdng thudc
tham quyén giai quyét\ thi
hudng dan nguoi nép ho so
Budc 2 UE?D dén co quan c6 thim qyyén
b Ff theo quy dmh (theo Mau).
uysn 4. Chuyén ho so.
Lanh
dao | Duyét, chuyén CV 04 gio
phong
- Tham tra ho so
Phong Chuyén | - Lap danh sach gidy to theo 32 it
Lo thng vién quy‘dth
- Trinh 1anh dao
TB&XH Ldzr(‘)h - Dugét trinh S Lao dong - | ;0 .o
hiig TB&XH,
" - Dong dau.
‘tﬁ? _ Chuyén van ban cho | 04 gid
Trung tam HCC tinh
1. Néu ho so day du theo
. quy dinh thi tiép nhan va
Shoé‘f viét Phiéu bién nhan ho so |
Budc 3 Trung tdm HCC vién’ va: hen tra két qua (theo | 04 gic
chuc e

2. Néu hdé so con thiéu,
chua ding quy dinh thi
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huéng din ngudi nop h\é“! SO
b6 sung, hoan thién ho so
theo ding quy dinh (theo
Mau).
3. Néu ho so khong thudc
tham quyén giai quyét thi
hudng dan nguoi ndp ho so
dén co quan c6 tham quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
LB -’Duyet HS, chuyén CV xt 04 iy
phong | ly =
- Thﬁ1n dinh ho so:
‘ D61 voi ho so khdng hop 1€:
Phong Chuveén | - Tham muu van ban tra hd
i Nguoi co uyen s 76 gid
?;I — cong VIR péi véi hd so hop 1&: ’
. “Rg - Tham muu du thdo Quyeét
Budc 4 | Thuong : %
) ; dinh tro cap
binh va > e ;
%5 g LD -Kiém tra, ky nhay Quyét 04 gid
' phong | dinh &
Lanh dac | GD, 5 e o
5 PGD |- Duyét HS, van ban 04 gioy
Can - Déng dau, ban hanh
Van thu ne quyét dinh 04 gio
chuc X A
- Chuyén cdp huyén
UBND | B¢ phan ” 2 5 i X
Budc 5 okp TN&TK Copg Chuyén Atra ﬁket qua cho 04 gits
fron chic | UBND cap xa
uyén Q
B6 phéan = Gio
Buoc6 | TonP | TNeTK | “°™ | Trikétquichocanhan | hanh
cap xa Q chirc chinh
10. Thi tuc Gidi quyét ché do trg cap tho cling liét si; Ma 1.010803
Téng thoi gian thue hién TTHC: 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gio.
Birde Ponvi | Ngwoi ) TG | Truée | Ding | Qua
CcQ thuc thue thue Keét qua thwe hién quy han han han
higa | lén | hifu dinh | @a) | a® | (@)
1. Néu ho so d?ly dud theo
quy dinh thi tiép nhin va
B6 phan . viét Phiéu bién nhan hd so
Bubel | o0 | “rna | P8 |ih hen tra két qui (theo | 04 gib
cap xa TKQ chire @B},
2. Néu hd so con thiéy,

chua dung quy dinh thi
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hudng dan ngudi ndép hod
so bd sung, hoan thién hd
so theo dung quy dinh
(theo Mau).

3. Néu hd so khéng thudce
tham quyén giai quyét thi
hudng din ngudi ndp hd
so dén co quan c6 thim
quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

Cong
chure phu
trach LD
TB&XH

Cong
chure

- Xt ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu c6).

- Niém yét, cong khai (néu
co).

- Xac nhan ban khai.

- Trinh lanh dao phé
duyét.

24 gid

Lanh dao

CT,
PCT

- Phé duyét van ban.

08 gio

Vian thu

Cong
chuce

- Pong dau.

- Chuyén van ban cho
Phong Lao dong -
TB&XH

04 gid

Budc 2

cap
huyén

B0 phan
TN &
TKQ

Cong
chuce

1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan h6 so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hod so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
huéng dan ngudi ndp ho
so bo sung, hoan thién ho
so theo diang quy dinh
(theo Mau).

3. Néu ho so khong thude
tham quyeén giai quyét thi
huéng dan nguoi ndp ‘hé
so dén co quan cO tham
quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

04 gid

Phong
Lao dong

TB&XH

Lanh
dao
phong

Duyét, chuyén CV

04 gio

Chuyén
vién

- Tham tra ho so

- Lap danh sach giay to
theo quy dinh

- Trinh lanh dao

32 gio
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Lanh 5 : i
d&:10 : [;_Eﬁt);cglh S¢ Lao dong 08 gios
phong
Van | Dong q:iu. B
thu - Chuyén van ban cho | 04 gio
Trung tam HCC
1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
Cong | hudng dan nguoi ndp hod
oA . chire, | so bd sung, hoan thién hd v
Buoc 3 Trung tam HCC vién |so theo ding quy dinh 04 gio
chirc | (theo Mau).
3. Néu hé SO khong thude
tham quyen gleu quyét thi
huong dan nguoi nop ho
S0 den co quan c6 thim
quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
LD - ?DL(lyet HS, chuyén CV 04 gid
phong | xu ly
- Tham dinh ho so:
D6i véi ho so khong hop
Phong 1&:
Nguoi c6 | Chuyén | - Tham muu van ban tra 76 gits
Sé Lao cong vién o so. ‘
dong - D61 vai ho so hop 1é:
Budc 4 | Thuong - Tham muu du thao
binh va Quyét dinh tro cip
X3 hoi :8 ¢ nhi z
: L? -I_(lem tra, ky nhay Quyét 04 giv
phong | dinh
Lanh dao | GBY | . Duyét HS, vén bin 04 gid
Cong | - P08 dau, ban hanh
Van thu , quyét dinh 04 gio
chure 3 A %
- Chuyén cap huyén
, UB,;ND BQ phian Coéng | Chuyén tra két qua cho
Bude 5 hﬁ;};n TNgTK chiic | UBND clp xa 04 gio
Bo phén . Gio
| Buses | UPND | rngTr | COB8 | g wéqus chio csohari | hanh
cap xa Q chuire chinh
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11. Thi tuc Gidi quyét ché d mai tang phi ddi voi cuu chién binh; Ma
2.002307

Téng thoi gian thue hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio.

Bugc | Don | Ngw TG | Truée | Ping | Qui
cQ | thye | V| Két qué thyc hién quy | han | han | han
’ thuc | thuc dinh
hi¢gn | hién | hién bl @2a) | (d) | (09)
1. Néu ho S0 day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhin ho so va hen
tra keét qua (theo mau)
2. Néu hé so con thiéu, chua _
B& dung quy dinh thi huong dan i
= Con | nguoi nop ho so bo sung, hoan
phan s : . =
TN & g | thién ho so theo dung quy dinh | 04 gi&
TKQ chuc | (theo Mﬁu).
3. Neéu ho so khong thude
tham quyen giai quyét thi
hudng dan nguoi nop ho so
Bud UBN dén co quan co6 tham‘ quyén
ulor D cap theo quy dinh (theo Mau).
¢ xd 4. Chuyén hd so.
e - Xt Iy, thim dinh hd so.
chuce /. -
~ | = Xac minh (néu co).
phu Con A X - G
. - Niém yet, cong khai (néu -
trach g ¢6) 24 gio
LD | chic 4 T : ‘
- Xac nhan ban khai.
TB& - Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh | CT, . R "
Haca PCT |~ Phé cluy’et van ban. 08 gio
Vi Cén | - Dong dau.
th? g | - Chuyén van ban cho Phong | 04 gio
chirc | Lao dong — TB&XH
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viet
Phleq bién nhan hq so va hen
tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chga
5 dung quy dinh thi huong dan
BO A Ris A 2 .
Bué UB‘N sHin Con | nguoi nop hd so bd sung, ht?an .
D cap : g thién ho so theo dung quy dinh | 04 gi¢y
¢2 .~ | TN & : x
huyén TKQ chire | (theo Mau)
3. Néu ho so khong thuoc
tham quyén giai quyet thi
hudng dan nguoi nop ho SO
dén co quan co6 thim quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyeén ho so.
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Lan ‘
h | Tiep nhén ho so
dao | Duyét, chuyén chuyén vién xir | 04 gior
phon | Iy
g g X
. - Tham tra ho so
Phong | Chu |y 5 danh sach gifly to theo | . ..
Lao yen A 60 gioy
dong | vigy | WY dink
- g - Trinh ldnh dao
TB& Lf:n
XH - Duyét trinh S¢ Lao ddng — -
da‘o TB&XL 04 gio
phon
g £
Vin |- Déng dau.
dur |7 Chuyén védn ban cho Trung | 04 gid
tam HCC
1. Neu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhé}n va viéet
Phiél.} bién nhéin hq s¢ va hen
tra ket qua (theo mau).
Coén 2. Néu hd so con thiéu, chua
ding quy dinh thi huéng dan
; ” e nguoi ndp ho so bd sung, hoan
Buo Trung tam chure g . 5 .y
thién ho so theo dung quy dinh | 04 gio
c3 HCC % =
vitn (theo Mau).
;i 3. Néu ho so khong thudc
chirc 2 Xy wias % :
thdm quyén giai quyét thi
huong dan nguoi nép hd so
dén co quan co tham quyen
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
LD | - Ti€p nhan ho so
phon | -Duyét, chuyén chuyén vién | 04 gio
g |xly
& Thﬁm diph ho so:
Phong Boi vot ho so khéng hop 1€:
: =2 | Chu e
S& | Nguoi R - Tham muu vén ban tra ho so. .
; yén Gl A = 60 gig
Lao co vién Poi vt ho so hop 1€: ?
déng - | cbng - Tham muu du thao Quyét
Bu¢ | Thuo dinh tro cap
&3 ng Lb
binh phon | -Kiém tra, ky nhay Quyét dinh | 04 gioy
va Xa g
héi Lanh Gb
dSa(;J PGP | - Duyét HS, van ban 04 givr
: Cén | - Dong dau, ban hanh quyét
Van : oy
thu g |dmh 04 gio
chic | - Chuyén cép huyén
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Bo 2
Bud g Eg) phan an Chuyén tré két qua cho UBND | A i
& huyén Thick chuc cap xA
" | TKQ
Bus | VBN | oham | GO0 Gio
D cap ' g | Tra ket qua cho ca nhéan hanh
€3 xa ae chirc chinh
TKQ

12. Tha tuc Giai quyét tro' cAp mot 1dn d6i voi ngudi cé thanh tich tham gia
khang chién da dwgc ting Bing khen ciia Thi twéng Chinh phi, Bing khen
cua Chi tich Hi dong B§ trudng hoic Bing khen ciia B§ truong, Thu truong
co quan ngang bg, Thu truong co quan thuqc Chinh phi, Biang khen cia
Chi tich Uy ban nhdn din tinh, thanh phé trec thudc Trung wong; Ma
1.001257

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 (ngay lam viée) x 08 gid = 176 gio.

Budée Dctn Ngudi TG | Truée  Puang | Qua
CQ | thue tlr;c thue Két qua thuc hién quy han han han
hign | 2y | hién dinh | d) | (1a) | (0d)
1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
Bo chua dang quy dinh thi
phin Cong hudng dan nguoi nop hé so B
T™N & | chirc bo sung, hoan thién ho so | 04 gio
TKQ theo dung quy dinh (theo
Mau).
3. Néu ho so khong thude
tham quyén giai quyét thi
Bud UBAN hudong dan nguoi ndp ho SO
.1 D cap dén co quan c6 tham quyén
xa theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
C;’T‘g - Xir Iy, thim dinh hd so.
cp;f - Xac minh (néu c6).
trich Copg - }\Ilem yét, cong khai (néu 24 givs
LD chure co).r o _
TB& - ch nhfm ban khal. )
XH - Trinh 1anh dao phé duyét.
'ﬁ;h ECT% - Phé duyét van ban. 08 gio
. . - Pong dau.
Yha;] Sl?gf - Chuyén vin ban cho | 04 gio
Phong Lao dong - TB&XH
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Buo
&2

Bo
phan
™N &
TKQ

UBN
D cap
huyén

Cong
churc

1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhédn ho so
va hen tra két qua (theo
mau). '
2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
hudng dén nguoi ndp hd so
bd sung, hoan thién ho so
theo dung quy dinh (theo
Mau).

3. Néu ho so khong thuoc
thim quyen g1a1 quyet thi
hudng dan ngudi nop hd SO
dén co quan c6 tham quyen
theo quy dinh (theo Mau).
4 Chuyen hd so.

04 gior

Phong
Lao
dong

TB&

Lanh
dao
phong

Tlep nhan hq SO
Duyét, chuyén chuyén vién
xu ly

04 gio

Chuyén
vién

- Tham tra hd so _

- Lap danh sach giay to
theo quy dinh

- Trinh 1anh dao

36 gity

Lanh
dao
phong

- Duyét trinh S¢ Lao dong
—~ TB&XH

04 gio

Van
thu

- Dong dau.
- Chuyén vidn ban cho
Trung tam HCC

04 giodr

Bud
c3

Trung tdm
HCC

Cong
chuc,
vién
chue

1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viet Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
theo dung quy dinh (theo
Mau).

3. _Néu h(‘"). so khong thudc
tham quyén giai quyét thi
hudng dan ngudi nop ho SO
dén co quan co6 thim quyen
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.

04 givr

Bud
c4

Sé
Lao
dong -

Phong
Nguoti

LD
phong

- Tiép nhan ho so
-Duyét, chuyén chuyén
vién xir ly

04 gi¢r
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- Tham dinh ho so:

Thuo co
ng cong D61 véi hod so khong hop 1€:
binh .| - Tham muu vin ban tra hd
Y i Chuyén -
va Xa e S0 60 gio
hoi VIERL | B6i véi hé so hop 1é:
- Tham muu du thio Quyét
dinh tro cép
LD -Kiém tra, ky nhay Quyet 3
phdng: |igh Spw
Lanh
dao i N 8 Duyét HS, van ban 04 gio
e PGb ' :
S&
- Dong dau, ban hanh
Van Cong | quyét dinh 04 iy
thu chirc | - Chuyén B phén 2
TN&TKQ cip huyén
B6
Bu [l)ﬂi;} phn | Céng | Chuyén tra két qui cho | o, .o
65 hyen TN& chuc | UBND cap xa
i TKQ
Buo SBAN p?lgn Cong Ted két aua cho ¢4 nhan h(‘}l(‘;l
c6 Xcﬁ.s.q:u TN o ra két qua cho ca : ;{111]}1
TKQ

13. Thi tuc Giai quyét ché dé tro cAp mét 1an ddi véi ngudi duge cir lam chuyén
gia sang gitip Lao, Cim — pu — chia; Ma 1.004964

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio.

Buée | Don | Ngw TG | Trude | Piang | Qua
¥l Uik £ aud thué lija han | han | han
CQ | thuce Két qua thuc hién quy ; A ]
: thye | thue dinh
hién | hién | hién : (2a) | (aa) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan hé so va hen tra két
qué (theo mau)
2. Néu hd so con thiéu, chua
B6 dung quy dinh thi huong dan
. | UBN M Con | nguoi nép hod so bé sung, hoan
Bud £ phan o ok : : -
D cap g | thién ho so theo ding quy dinh | 04 gi&
&1 = ™N & - X
x4 TKQ chire | (theo Mau).

3. Néu h so khong thude thim
quyén giai quyet thi huong dan
nguoi nop ho so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Maiu).

4. Chuyén hd so.




Cong ) ‘
chuc - Xtr ly, tham dinh ho so.
phu | Con |- Xac minh (neu co).
. e By A 104
trach g | - Niém yét, cong khai (néu co). &
LD | chic | - Xac nhan ban khai. g
TB& - Trinh lanh dao phé duyét.
XH
Lanh | CT, « i o 5
dao | PCT |~ Phé duyét van ban. 08 gior
Vi Con | - Dong dau.
tha“ g |- Chuyén van bén cho Bo phin | 04 gio
Y| chie | TN & TKQ cap huyén
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
' bién nhin hd so va hen tra két
qua (theo mau)
2. Néu hd so con thiéu, chua
. dung quy dinh thi hudng dan
Bo =
han Con | nguoi ndp ho so bd sung, hoan B
’IEN- & g | thién hohsor theo ding quy dinh | 04 gio
TKQ chuc | (theo Mﬁ."ll)‘ N
3 I\'{éu ho so kl}éng thudc thﬁp}
quyén giai quyet thi hudng dan
ng}révi nép ho so dén co quan ¢co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyeén ho so.
Lan , ‘
h | Tiep nhan ho so
. | UBN dao | Duyét, chuyén chuyén vién xir | 04 gio
Buo 4 A ;
D cap phon | ly
c2 r
huyén g ] )
Phén - Tham tra ho so
8 Néu hd so khdng hop 1&: tham
Lao Ch %11 b chivae 1
déng u | muu vin ban chuyén tra ‘
" yén | Néu ho so hop 1é: 16 gio
TB& | Vien |- lLap danh sach gidy to theo quy
XH dinh
- Trinh lanh dao
Lan
h 5 aid ~
di5 | Dl:l\yet trinh Lanh dao UBND 04 ity
.| huyén
phon
g
Lanh
9 | or
UBN PCT Xem xet, ky duyét danh sach 04 gio
D

huyén
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. Dong dau
Y | o, Chuyén danh sach kém hd so | 04 gio
thu VC M
gui Captinh
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép‘nhan va viét Phié_u
bién nhéan ho so va hen tra két
qua (theo mau). ’
Cén 2. Néu hdé so con thiéu, chua
g dung quy dinh thi huéng dan
Buo Trung tam chie | NEYO NOP .50 bp - hc_>an i
thién ho so theo dung quy dinh | 04 gio
c3 HCC : x
vien (theo Mau). )
.| 3. Néu ho so khong thude tham
chuc K. i Eoo gk x
quyeén giai quyét thi huong dan
ngudi ndp ho so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
LD | - Tiep nhan ho so
phon | -Duyét, chuyén chuyén vién xur | 04 gio
g Iy :
- 'I_'hém din_h ho so:
Phong Poi vai hd so khong hop 1€
s Chl.l - H . 3.X
Nguoi .| Tham muu van ban tra ho so. i
; ; yén f£r pi gk & g 60 gioy
So co vien D61 voi ho so hop 1€: Tong hop,
Lao cong trinh Cha tich UBND tinh ra
dong - Quyét dinh kém theo danh sach.
BuG | Thuo 0 | Kiém tra, ky nhay Quyét dinh, | , .
¢ ns PROM | 4rinh lanh dao S& g
binh g
va Xa | Lanh GPb
hoi dao " | - Duyét HS, van ban 04 gio
S5 PGD
- Pong dau, ban hanh quyét
Vin Con | dinh )
i g | - Chuyén Quyét dinh va danh | 04 gio
chirc | sach cho Bo phén TN&TKQ
cap huyén.
| uBN | BO | con
Bug D ci phan 3wk £ -
cap g | Chuyeén tra két qua cho cap xa | 04 gio
5 | huyen | IN& | chire
Y | TKQ
Bug | UBN ﬁ?n Con , Gio
s | Deip [ D0 | g | Trakétquachotd chuc, cdnhan | hanh
§ Xi | rgq | chue chinh

w e



PHU LUC 5

QUY TRINH NOQI BO THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG CHO 3 CAP THU'C HIEN
TAI HE THONG THONG TIN GIAI QUYET TTHC CUA TINH

1. Thi tuc dp dung céc bién phép can thiép khin cip hodc tam thi cich ly tré em khoi méi
trwong hodc nguwoi giy ton hai cho tré em; Ma 1.004946

1.1. Truwong hop thwe hién TTHC tai So Lao dong — TB&XH

Tong thoi gian thwe hign TTHC: 12 gio.

Budce | Donvi | Nguoi ) TG Truwée | Ping | Qua
thue thue thuc Keét qua thuc hién quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién
Trung nhén‘hé‘o so va hen tra két qua.
tAm 2. Néu ho so con thier, chua dung
Phiiic v quy dinh thi huéng dan r_lg,lrbi An{;'op
Buéc | Hanh ho so bé sung, _hoén thién xho SO -
| i CC.VC | theo iiﬁng*qu_\' dinh (theo Mau). 02 gio
oBn 3. I:Ieu ho so khéng thude thé;n
(TT!-%C quyén giai quyet t}li huéng dan
0 nguol nop ho so dén co quan ¢o
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hé so.
Lb Duyv¢t HS. chuvén chuvén vién xur 02 2id
s f gio
phon. ly
Tham dinh ho so:
- D6i voi ho so khong hop 1é:
Tham muu van ban tra ho so, yéu
cau khic phuc, bo sung.
Phong - D6i voi ho so hop Ié: )
Tre em Lam van ban d¢ nghi UBND cap
va BBG (Y huyén chi dao UBND cap xa danh | 05 16
gia nguy co ban dau, mic d§ ton
hai d¢ co co so ap dung hoac khong
ap dung cac bién phap can thiép
klﬁn cap (theo mau 02 Nghi dinh
: 50 56/2017/NDB-CP)
i - Trinh Lanh dao phong
LD . - . =
ahong | Trinh LD So kv, ban hanh 01 gio
dléznsha I(’EG?B Xem xét ho so, Ky van ban 01 gio
- Pong dau
Van thu cC - Chuyén Trung tdm hanh chinh | 01 gio
cong
- Thong bao cho 6 chure, ca nhin
Budce (UBND cap xa)
3 | TTHCC | €C,VC | "1rs két qua cho té chirc, c4 nhin
(UBND cap xa)




1.2. Truong hop thiee hién TTHC tai Phong Lao dong — TB&XH
Téng theoi gian thwe hién TTHC: 12 gio.

Budc | Ponvi | Ngudi ) TG au Trwéce | Pung | Qua
thuc thuc thuc Két qua thuc hién dir?h y han han | han
hién hién hién : 2d) | (1d) | (0d)
I. Néu ho so day du theo quy dinh '
thi tiép nhian va viét Phicu bién
nhan ho so va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
B phin | quy dinh thi huc’mg.d'ﬁn I‘Igubi*nép
| Buse | | TN & ong ho so bo sung, hoan thién :ho 50 | 42 git
TKQ chue theo dung quy dinh (theo Maw).
3. Néu ho so khong thude tham
quyén giai quyét thi huong dan
nguoi ndp hd so dén co quan c6
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau). ]
4. Chuyén ho so.
LD - Duyét ho so, chuyén cho cong »
3 T 02 o1&
phong chure xur Iy,
Tham dinh hd so:
- P6i voi hd so khéng hop &
Tham muu van ban tra ho so, yéu
cau khic phuc, bd sung,
Phong - Déi voi ho so hop 18
e Chuyén | Lam vin ban dé nghi UBND cap Sty
dong - | vién xd danh gi4 nguy co ban dau, mic | - &
TB&XH d6 ton hai dé c6 co so ap dung
hodc khong ap dung cac bién phap
can thiép khan cap (theo mau 02
Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP)
- Trinh Lanh dao phong
Do | K phat hanh van ban 02 giv
B6 phén
Buée 3 mgg Cé'ng - Tra két qua vé UBND cép xa 0l eid
£ chure =
cap
huvén
Bo phan | . - Théng bao, tra két qua cho t6
Budc 4 | TN & l ~ chire, cong dan
TKQ chue
1.3. Trwong hop thwe hién TTHC tgi UBND cip xa
Téng théi gian thiee hign TTHC: 12 gio.
Budc | Donvi 1:1%:? _ TG | Truée | Ping| Qud
thue thuc hién Keét qua thuc hién quy han han han
hién hién ¢ dinh | @d) | (1@ | (0d)
B ee . 1. Néu hé so diy du theo quy dinh
ude | phan Cong hi tido nhan va vidt Phida bién nhan | 02 gic
l TN & chire t1’\1 ticp n an vaﬂwizt 11Cu bien n=t an glo
TKQ ho so va hen tra két qua (theo mau).
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2. Néu hd so con thicu, chua dang
quy dinh thi hudng din ngudi ndp
ho so bo sung, hoan thién hé so theo
dung quy dinh (theo Mau).

3. Neu hé so khong thudc tham
quyén giai quvet thi hudéng din
ngum n(}p ho so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (zheo
Mau).

4. Chuyén hd so.

Chu
tich,
Php Duyét hé so, chuyén cho cong chirc i
cha iy 02 gio [
; xur Iy .
tich -
UBND
cap xi
- Xtr Iy, tham dinh ho so
- Tién hanh viéc danh gia nguy co
ban dau, mirc d6 ton hai cua tré em
(theo mau 02 ban hanh kém theo
Buoc | UBND Nghi dinh 56/2017/ND-CP) dé c6
2 cap xa co' 56 ap dung hodc khng ap dung
cac bién phap can thiép khan cap.
Cong - Truong hop tré em dugc xac dinh
chuce ¢6 nguy co hodc dang bi ton hai | 05 gio
cAp xd | nghiém trong vé suc khoe, nhan
pham thi 4p dung cac bién phap can
thiép khan cdp hodc tam thoi cach ly
tré em khoi méi truong hodc nglrcn
gay ton hai cho tré em (theo mau sb
07 ban hanh kém theo Nghi dinh
56/2017/ND-CP)
- Trinh lanh dao phé duvét.
Budc 3 Sa?i:? ggT - Phé duyét két qua. 02 gio
. UBND | Van - Pong dau (néu cd). N
Bubed | t5xa |t |-G kétgua Bophan TN & 1KQ. | 9189
Bo6 phan Co Théne bao cho & chirc. c4 nha
Budc5 | TN & ong .~ 110N Va0 CI0 1) Shirc, Ga nian.
TKQ chuc - Tra két qua cho t0 chuc, ca nhan.

2. Chim diit viéc chiim séc thay thé cho tré em; Ma 1.004944 '
2.1. Cham ditt vi¢c chdm soc thay thé cho tré em tai Trung tam Bdo trg' xd hji tinh Dak Nong
Tong thoi gian thwce hién TTHC: 05 ngay x 8 gio =40 gio

Buwéc | Ponvi | Nguoi TG Truwée | Pang | Qua
thue thue thuc Két qua thre hién quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) (0d)
Trung 1. Néu hd so day du theo quy dinh
tam thi tié‘p nhén va viét Phiéu bién nhan
Phuc cCV ho so va hen tra két qua.
Budce 1 vu C. 2. Néu hd so con thiéu, chua dung | 04 gio
Hanh quy dinh thi huéng dan nguoi ndp
chinh hé so bb sung, hoan thién hé so theo
cong dung quy dinh (theo Mau).
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(TTH 3. Néu ho so khéng thude tham
CC) quyén giai quyet thi huéng dan
nguol ndp ho so dén co quan cd
thAm quyén theo quy dinh (theo
Mau). )
4. Chuyén ho so.
LD
Trung | Duyét HS, chuyén chuyén vién xit ly | 04 gioy
tam
e Thém dinh hd sor
; - D61 véi ho so khong hop 1&: Tham
Biao - . 2 1A ~ X i
e muu van ban tra ho so, yéu cau khic
Héxi CV phuc, bé sung. 24 gio
- - D61 véi ho so hop 1€ Tham muu
; quyét dinh cham dit viée chim séc
Bude 2 g : . e | ea—
tre em tai co SO trg giup xa hoi
Lanh
40 | ap x
TrPng PGD Xem xét ho so, Ky van ban 04 gio
tam
BTXH
- - Déng dau -
Van CC |- Chuyén Trung tdm hanh chinh 04 -
thu = ngay
cong
Budc 3 ITHC CC. | - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan.
e { VC | - Tra két qua cho td chitc, ca nhén.

2.2. Chém dirt viéc cham séc thay thé cho tré em tai co sé Bdo tro xd hpi do cap huyén quan Iy

Téng thoi gian thue hiégn TTHC: 05 ngay x 8 gio = 40 gio

Buéce | Ponvi | Negwoi ) TG Trwée | Piang | Qua
thue thue thue Két qua thuc hién quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) (0d)
B3 phan | Coéng 1. Néu ho so day du theo quy dinh
TN & chure thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén
TKQ hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéll, chuwa ding
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp
Budc ho6 so bd sung, hoan thién hd so theo
1 dung quy dinh (theo Mau). . 04 gid
3. Néu ho so khong thudc tham
A Aok A . , A
quyén gial quyét 1111 hudéng dan
nguol nop ho so dén co quan co
th?t{n quyvén theo quy dinh (theo
Mau).
4 Chuyén hoso.
Lb - Duyét ho so, chuyén cho céng 2
; ] 04 g
Pridiig phong chire xir ly. .
La - Xir ly, tham dinh ho so
. 8} £ A .
Bude Hing - - Xac minh (néu ¢6). )
2 : Chuyén | - Niém v€t, cong khai (néu co) o
TBXH 5 IR R LE 20 gis
vién - Lay v kién céac ¢o quan, don vi
(néu cd).
- Trinh 1anh dao phé duyét.




- Thim dinh, ky nby vin bin 04 gi&r
phong
UBND -
y CT a A 14 - 04 210
Bhsike hcalz PCT Phé duyét két qua. ngiy
3 uyén —
" - Pong dau (néu co). .
Van th | €C VC | _ Guri két qua Bo phan TN & TKQ. | €9
Bus B6 phan | Cong - Théng bao., tra ket qua cho to
‘f‘: TN& | chic chirc, cong dan
TKQ

2.3. Truwomg hop U Jy ban nhan din cép xd noi ban hanh quyét dinh giao, nhin tré em
dé thiee hién thii tuc chim diet viée cham séc thay thé
Téng thoi gian thwe hign TTHC: 05 ngay x 8 gio' = 40 gio

Budce
thue
hién

Pon vi
thuc hién

Ngudoi
thue
hién

Két qua thuc hién

TG

quy
dinh

Trudc
han

(2d)

Ping
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Budc

B6 phan
TN &
TKQ

Cong
chire

1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhdn hd so va hen tra két
qua (theo mau)

2. Néu hd so con thiéu, chua
ding quy dinh thi huong dan
nguoi nop ho so bo sung, hoan
thién hd so theo ding quy dinh
(theo Mau).

3. Néu hd so khong thude thim
quyén giai q_uyé"t thi huéng dan
ngudi ndp ho so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau). )

4. Chuyén ho so.

04 gid

Bude

CB
LDPTBXH

Cong
chirc

Tham dinh ho so:

- DP6i voi ho so khéng hop 1¢:
Tham muu vén ban tra ho so, yéu
cau khac phuc, bo sung.

- béi vcn hé so hop 1¢: Tham
muu quyét dinh cham dut wt;o
cham séc thay thé va chuyén
hinh thirc cham soc thay thé
(Mau s6 16 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP)

- Trinh Lanh dao

24 10

Buoc

Lanh dao
UBND
cap xd

CT. PCT

Ky duyét van ban

08 gio

Van thu

CC, VC

- Pong gﬁu {néu co).
- Guri két qua B6 phan TN &
TKQ.

04 gio

Buoc

B6 phan
TN &
TKQ

- Théng bao cho t6 chirc, ca
nhan. )

- Tra két qua cho to chirc, ca
nhan,

= e b o



3. Thi tuc Chuyén tré em dang dwgc chidm séc thay thé tai co s& tro gitp xi hdi dén
¢4 nhan, gia dinh nhan chim séc thay thé; Ma 2.001942

Quy trinh thuce hi¢n tai S6' Lao dong — TB&XH

Tong thoi gian thue hién TTHC: 25 ngay x 8 gio= 200 gio

Bwac . e Truwée | Pang | Qua
thuc thf:rinh?é{n thNEuhcir:’%n Két qua thue hién Tg"?l:l y han han han
hién e we e - Qd) | ad | (od)
1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hod
50 va hen tra két qua.
2. Néu hé so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
Trung tam huo’ng dan ngudi ndp hd
Phuc vu so bo sung, hoan thién
Budc 1 | Hanh chinh | CC.VC | hdsotheo ding quy dinh | 04 gio
cong (theo Mcﬁ:}.
(TTHCC) 3. Néu hé so khéng
thudéc tham quyé‘n giéi
quyét thi hudng dan
ngudi nép ho so dcn co
quan ¢ thim quyén theo
i quy dinh (theo Mau).
| 4. Chuyén hd so.
LD phong A !
BTXH tI:)hllll};?gn viléiséfr l\'::huyen 08 g0
S¢ Lao GERISTH - N
déng Tham dinh ho so: .\
Thuong ¥ Tham muu van ban ISS e
binh \:a X& Lanh dao
Budc 2 hoi Phong Ky nhay van ban, 08 gié
BTXH&P | chuyén hé so e
CTNXH
La“shcdao GD, PGD | Ky duyét van ban 08 gios
- Chuyén ho so
Vin thu cc - Chuyén Trung tam | 04 gio
hanh chinh cong
- Thong bao cho to chire,
Buge3 | TrHCE | egve |®EER. A
- Tra két qua cho t6
chire, ca nhan.
3.2. Quy trinh thuc hién tgi cdp huyén
Tong thoi gian thic hién TTHC: 25 ngay x 8 gio = 200 gio
Buéc o Nguoi ) TG Truée | Ping Qua
thue thice Kids thuc Két qua thuc hién quy han han han
hién g ’ hién dinh (2d) (1d) (0d)
B4 phan - clIl ;GLLEO tsor da;hg; theo quy
; ; ong I 1€ va viet -
Buoe 1 F{é & chir: Phiéu bién n]lzan ho so va hen O
; Q tra két qua (theo mau).




2. Néu hé so con thiéu, chua
ding quy dinh thi huéng dan
nguoi nop hé so bé sung, hoan
thién hd so theo ding quy
dinh (theo Méu).
3. Néu hé so khéng thude
thim quyén giai quyét thi
hudmg dan nguoi nép hé so
dén co quan c6 thim quxen
theo quy dinh (7heo Mau).
4. Chuyén h so.
Lb - Duyét ho so, chuyén cho 04 gié
g 2 S o feated
phong | cdng chire xir Iy.
- Xtr ly, tham dinh ho so
- Xac minh (néu c6).
Bte 2 Phong Chp:\_'én ;0}\;16111 vet, cong khai (néu l? 6
LOTRRH | wifm | _ Lay ¥ kién cac co quan, don | ¢
vi (néu ¢o).
- Trinh lanh dao phé duvét.
LD 1 Tham dinh, k¢ nhay vanban | 04 gio
phong
UBND Chu | Phé duvét van ban
cap tich, 08 gio
Bude3 |oysm bt o
= - Pong dau (néu co).
vanthe | SO | . Gui két qua Bo phan TN & | 04 gio
chirc
TKQ.
o - Théng bao cho to chirc, ca
B6 phan 4 R
Budc4 | TN & Coag ahe, £ g
TKQ chirc - Tra két qua cho to chire. ca
nhén.
3.3. Quy trinh thuwc hién tai cép xd
Tong thoi gian thue hign TTHC: 25 ngay x 8 gio = 200 gio
Buéc 8 g TG | Truwée | Pung | Qua
thue Den vt tl‘ff‘.rc Két qua thuc hién quy han han han
pitn | wnhitn | luin dinh | (2d) | (1d) | (0d)
Bophan | Cong | 1. Néu ho so day du theo quy
TN & chirc | dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
TKQ bién nhan hf‘l so va hen tra két
qua (theo mc?u).
2. Néu hd so con thiéu, chua
dung quy dinh thi hudéng dan
nguoi nop hé so bé sung, hoan
Budc | thién hd so theo ding quy dinh | 04 gi&

(theo Mau). “

3. Ncu hé so khOng thudce tham
quyén giai quvet thi huong dan
ngudi nop ho so dén co quan
¢6 tham qu\en theo quy dinh
(theo Mau)

4. Chuyén hd so.
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Budc 2 CB Cong | Tham dinh ho so: 184
LDTBXH | chic Tham muu vin ban g
Lanh dao CT. . ) .
| l,léBpI:];) PCT Ky duyét van ban 08 gio
Bos 3 - - Pong dau (néu cd).
Vanthw |y’ | -Giikétqua Bophin TN & | 04 gio
TKQ.
B6 phan | Cong | - Thong bao cho t6 chire, ca
Budc 4 TN & chirc nhan. ) _
TKQ - Tra ket qua cho t6 chirc, ca
| nhan.

II. LINH VU'C NGUOI CO CONG

1. Thii tuc Cap b6 sung hoic cAp lai gidy chu'ng nhén nguoi ¢6 cong do nganh

Lao djng -
Mi 1.010814

1.1. Trudng hop hd so' phat sinh tir Cap xi

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio.

Thwong binh va Xa hdi quan 1y va gidy chirng nhén thin nhén liét si;

Bue Do Ngud , TG | Trué *’;‘“ Qui
thyuc CcQ chure i thue Keét qua thuc hién quy | ¢ han kan han
. hién hié hién dinh | (24d) ; (0d)
ién (1d)
1. Néu hd so day du theo
quy dinh thi tiép nhédn va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau).
B3 2. Néu hd so con thiéu,
sh chua dung quy dinh thi
tikn Cong hudng din ngudi ndp hd so 04
abBe |kt bo sung, hoan thién hé so gid
Vi theo dung quy dinh (theo
TKQ Mau).
3. Néu ho so khong thude
UBN thim quyén giai quyét thi
Budc D chp hudng dan nguoi nop ho S0
1 - dén co quan c6 thim quyen
= theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén h so.
o | Xt Iy, thim dinh hé so
phu - Xac minh (néu co) _
sk (‘f’ng -P{i;‘am yét, cong khai (néu 2.?‘;
chic | co gid
iy . Xac nhan ban khai
- Trinh lanh dao phé duyét
g:;h g'l) Phé duyét két qua gié
, Vin Coéng : £ 04
| thu chitg [ PRE e gio
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| Chuyén két qua cho phong
LD - TBXH

Budc

Trung
tam
Phuc

HCC

CC, VC

1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hd so con thiéuy,
chua dung quy dinh thi
hudng din ngudi ndp hod so
) sung, hoan thién ho so
theo dung quy dinh (theo
Mau).

3. Néu hd so khong thude
thAim quyén giai quyét thi
hudng dan ngudi ndp hod so
dén co quan co thim quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.

04
gio

Budce

So Lao
dong -
TBXH

Lanh
dao
phong

Duyét hd so, chuyén cho
Chuyén vién xu ly.

04

ity

Phong
Nguoi
co
cong

Chuyé

n vién

Xt 1y, thdm dinh hé so:
+Pdi v6i hd so khong hop
1&: Tham muu van ban tra
hé so

+ Déi v6i hd so hop 1é:
Tham muu du thao Quyét
dinh tro cép trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay
van ban

76
gio

Lanh
dao
phong

Duyét ho so, trinh lanh dao
So

04
g1y

Lanh
dao
S&

PGD

- Phé duyét két qua.

04
gio

Budc

UBN
D cap
Xa

Bo
phén
tiép
nhan

va

TKQ

8.0
vC

- Thong béo cho t6 chire,
ca nhan.
- Tra két qua cho t6 chirc,
céa nhan.

1.2. Truwdong hop ho so phat sinh tir Cfip huyén

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 17 (ngay lam viéc) x 08 gid = 136 gio.

Budée Pon vi | Nguoi ] TG | Trwé | Pang | Qua
thuec | CQ | thuc thuc Keét qua thuce hién quy | chan | han | han
hién hién hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)

a2

YN Wy
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Budce

Bo
phén
tiép
nhan va

TKQ

UB

cap
huy
en

Cong
churc

1. Néu hé so day du theo
quy dinh thi tiép nhin va
viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hd so con thiéu,
chua ding quy dinh thi
huedng din ngudi ndp ho
so bo sung, hoan thién hd
so theo ding quy dinh
(theo Mau).

3. Néu ho so khong thude
thim quyén giai quyét thi
huéng din ngudi ndp hd
so dén co quan c6 tham
quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

04 gior

Cong
churc
phu
trach
LDTB

Cong
chuc

L Xir ly, tham dinh ho so

. X4ac minh (néu cb)

- Niém yét, cong khai (néu
co)

. Xac nhin ban khai

- Trinh 1anh dao phé duyét

28 glo

Lanh
dao UB

CTPCT

Phé duyét két qua

04 gio

Vian
thu

Cong
chuc

- Dong dau
- Chuyén két qua cho phong
LD - TBXH

04 gity

Budc

Trung tdm
HCC

Cong
chirc,
vién
churc

1. Néu ho so ddy du theo
quy dinh thi tiép nhin va
viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua (theo
méu),f ‘ (
2. Néu hd so con thiéu,
chua ding quy dinh thi
huéng dan ngudi ndp hod
so bd sung, hoan thién hd
so theo dung quy dinh
(theo Mau).

3. Néu ho so khong thude
thdm quyén giai quyét thi
huéng dan ngudi nép hod
so dén co quan co tham
quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so dén S&

Lao dong - TBXH

04 gio
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Lo Duyét ho so, chuyén cho .
dao RN g 04 gi¢
. Chuyén vién xu ly.
phong
Xt ly thém\dinh ho so:
+ Do1 véi ho so khong
hop 1€: Tham muu van
Phong Chuveén ban tra ho so
Ngudi | "™ | + Péivéihdsohople: | 76 giv
= A vién ‘ 4
. | €O cong Tham muu dy thdo Quyét
S& : i 5 -
dinh tro cap trinh lanh dao
kao phong xem xét, ky nhay
Bude | dong w1 :
van ban
8 - Lanh ;
TBX d Duyeét ho so, trinh 1anh i
ao : 04 g0
H : dao So
phong
Lanh GP ’
dao So p Gf) - Phé duyét két qua. 04 gio
- Dong dau ban hanh
o . Quyeét dinh
van o8| Chuyén két qua BO phan | 04 gid
Tiep nhan va TKQ cap
huyén i
UB Bo - Thong bao cho to chirc,
Budc ND | phén ca nhan. ]
4 cap Tiégp | CC, VC | - Tra ket qua cho td chue,
huy | nhén va ca nhan.
én TKQ




Phu luc 6

QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP XA -
CAP HUYEN THUC HIEN TAI HE THONG THONG TIN GIAI QUYET
TTHC CUA TINH

I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1. Thii tuc HS trg chi phi mai ting cho doi twgng béo tre xa hdi; Ma 1.001731

Téng thoi gian thue hi¢gn TTHC: 04 (ngay lam vige) x 08 gio' = 32 gidr

o e s ¢ thwe | Két qua thyc hién dinh € | han
hién gidi hién (eit) han | han (0d)
quyét ' g @d) | (1d)
o R - Tiép nhan ho so truc
hbnva g | Cone | wyén 02 i
Lét qua chuc | - Chuyén Cong chirc van
¢t qua R
hoa xa hoi
- Kiém tra giay to trong
Cong chirc Céng ho so.
; van héa xa : - Tham dinh hé so 08 gio
B | Lo hoi B¢ | _Trinh Lanh dao UBND
1 cap xa T T
cap xa ky duyét.
Lanh dao | Lanh T "
UBND dan -Xem xét, ky duyéthoso | 04 gio
- Dong dau.
Cong |- Chuyén van ban cho s
: 2
Lo chuc | Phong Lao dong - 02 gio
TB&XH
Lanh dao Lanh | - Duyét ho so, chuyén o
: A e A8 02 gio
Phong phong dao | cho céng chirc xtr ly
Lao Cong chirc & - Thim dinh ho so
a s T | CORg 5 : .
dong — | van hoa xa ahite |~ Soan thao van ban 8 gio
Thuong hoi - Trinh lanh dao
Budc | binh va =X —
sl 2 . - Duyét ho so, ky nhay
2| Xahoi | Lanhdao | L3 | 4y thio van ban trinh | 02 gi
P ' UBND cap huyén
Lanh dao Lanh | - Xem xét, quyet dinh 3 il
UE;:‘D UBND dao | - Chuyeén két qua .
. . Cong | - Bong dau 3
s ot chirc | - Chuyén két qua 02 gio
B0 phan .
3 A ‘n A Thé
Budc | UBND | tiép nhan Cong 008 ba;o, trd két qua
£ G L e R ; giai quyét TTHC cho
3 capxa | vatraket chuc | = hive. ¢h ahi
Gk to chirc, ca nhan

2. Thii tuc Tro gitip xa hdi khédn cip v& hd trg’ chi phi mai ting; Ma 2.000744

Téng thoi gian thye hi¢gn TTHC: 04 (ngay lam viée) x 08 gio = 32 gidy




. TG | T b ;|
i q(li:n Pon vi Neuin < quy 6':: :“ Sud
& A i : h
Lhtl: gidi | thye hién :ll:;r; Két qua thue hién gk | T | g (Oadn)
¢ quyét ' i ) (gio) | 2d) | (1d)
Bo phén - Tif:p nhan ho so truc
tiép nhan | Coéng | tuyén i 1 i
vatrakét | chic |- Chuyén Cong chic| = 2
qua van hoa xa hdi
- Kiém tra giay to
Cs trong ho so.
ON% | Cong |- Tham dinh hé so 2
Budc | UBND | DS | chge |- Trinh Lanh dao | O 8¢
1 cap xa ‘ UBND cap xa ky
duyét. _
Lanh dao | CT,PC | - Xem xét, ky duyét ho %
UBND T ich 02 gio
Céng X X i
Van thu &te |° Chuyén ho so 1 gio
Phong | Lanhdao | Linh |- Duyét ho so, chuyén —
Lao phong dao | cho cong chuc xur ly &
dong—| Cong | | Thim dinh hé so
Thuon | chuc van | Cong I——— .
: . . - Soan thao van ban 04 gio
gbinh | hoaxa chuc AT
= N 2 - Trinh lanh dao
Bude | va Xa hoi
2 héi Lanh dao | Lanh | - Duyét ho so, ky nhay 02 oity
phong dao du thao van ban g
U'BN'D Lanh dao | Lanh | - Xem xét, guyét dinh 02 gidy
cip | UBND | dao |- Chuyénkét qua &
huyén Cong | - Pong dau ”
Vin thur chuc | - Chuyén két qua g
T 5 pha .
_ | UBND | Bophdn | |y ko, trd két qua
Budc | capxa | tiep nhan | Cong %
= ek . giai quyét TTHC cho
3 vatraket | chic N R
. t0 chirc, ca nhan
qua
3. Thii tuc thuc hién, diéu chinh, théi hwéng tre cip xa hdi hang thang, hd trg kinh phi
chdm séc¢, nudi dudng hang thing; Ma 1.001776
Tong théi gian thye hién TTHC: 22 (ngay lam viéc) x 08 gio = 176 gio.
Buéc C“an Ponvi | Ngubi ] G :c“’ Ban | ous
thuc aua thuc thuc Két qua thure hién quy g han
hien [ =, | hign | hién Gjoh. | han | hen | o,
quyet (gio) | (2d) | (1d)
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1. Néu hé so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan hé so va hen
tra két qua (theo miu).
2. Néu hd so con thicu, chua
B6 Can bd dL’lng quy di?h thEA huong d::’in
A & ngud1 ndp ho so bo sung, hoan
phan e thién hé so theo din dinh | 4 gic
TN & | nhan ho ‘ x BRI | gl
TKQ SO (theo M aul. A =
3. Néu hq SO khong ;huoc
tham quycu giai quyct thi
. hudng dan nguoi nép hé so
BL;GC UP' N_[? dén co quan cé tham quyén
cap ¥ theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuvén ho so.
?gﬁg Canbd | - Xir Iy, tham dinh hd so. ; o
e LDTBX | - Xzif: mir:h (n€u c6).
duyét H - Niém vét, cong khai két qua
5 Lanh 24 —
'(;:;’h dao phu | - Phé duyét vin ban, HS. gio il
’ trach Q?
Vin - Déngndé‘tu (néu co). 4 gio 1}.(
CC - Chuyén HS cho Phong. ban ~
thu % e ,
chuyén mén huyén xur 1v. /M:
Phong | LD Duyét, chuyén CV xir ly. 8 gty ;r*“*
Lao phong —
dong - | phu e
TBXH | trach
CV phu | - Tham tra ho so 56
; UBND trach - Soan thao van ban 210
Budc 4 . S
) cap mang - Trinh lanh dao
huvén BTXH
Lanh CT/PCT | - Duyét van ban, HS 20
dao UBND ol
Vin CC.VC | - Dong dau 4 gio
thu - Chuyen Kct qua Bo phan
TN & TKQ
Bb CC. VC | - Théng bao cho t6 chirc, ca
Buéc | UBND | phén nhan. )
3 capxd | IN& - Tra két qua cho t6 chire, ca
TKQ nhan.

4. Thi tuc chi tra trg ciip xa hi hang thang, hé trg kinh phi chim séc, nudi dudng hang
thang khi ddi twong thay ddi noi cu tria trong cung dia ban quan, huyén, thi xa, thanh phé thudc
tinh; M3 1.001758

Téng thoi gian thwe hién TTHC:06 (ngay lam viéc) x 08 gio = 48 gio.

Buéc Cfan Don vi | Nguoi ] Tl? l: v | Din Ous

thue qua thuc thare Két qua thuc hién quy | E han

hién | %™, | hién | hién dinh | han |han | o,
= Ly, ; (gio) | (2d) | (1d)
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I Neu ho so day du theo quy dinh
thi tlep nhin va viet Phreu bién
nhin hd so va hen tra két qua (theo
mau).
Cin 2. Néu ho so con thiéli, chua dung
Bo bo quy dinh thi hudng dan ngudi nop
phan i ho so b6 sung, hoan thién hd so 2 oity
TN & nhgn theo dang quy dinh (theo Méu). &
TKQ h6‘50 3. Neu hd so khong thudc tham
quyén g1a1 quyeét thi hudng dan
ngudi nép ho so dén co quan c6
Budc UPN[? agﬁ).quyen theo quy dinh (theo
' D xE 4. Chuyén hd so.
Cong Can |- Xt ly, tham dinh hé so.
- bo - X?IC mirgh (néu co). e l§
cho i LDTB | - Niém yeét, cong khai (néu co). gio
XH - Trinh 12nh dao phé duyét.
Lanh
ey gﬁﬁ - Phé duyét van ban, HS. 4 gio
trach )
- - Dong dau (néu co).
¥in CL. - Chuyén HS cho Phong, ban 2 gio
thu VC = A
chuyén mon huyén xur ly.
LD LD
g:ﬁ“g E}}:E“g Duyét, chuyén CV xir Iy. 2 gios
Phong .
trach | trach
Lao v
dong - | CV i i ‘
TBX | phu fra;:h - Tham tra hé so i
H trach - - Soan thao vin ban &
Budc mang BTX |~ Trinh 1anh dao &l
2 BTXH
H
Lanh
UBND %%’N gifp - Duyét van ban, HS 4 gity
cap D
huyén | - Pong dau
van | €6V - Chuyén Két qua Bo phian TN & | 2 gi
TKQ
Buée | UBND gl?ﬁn ggn - Thf}n% béo‘cho té"): chix:c, cé’ nhan.
3 chpxa | TN & |tidp - }'llz‘ra két qua cho to chirc, ca
TKQ |nhan | ™%

5. Thi tuc Quyét dinh trg cap xi héi hang thang, hé trg kinh phi chim séc, nudi dudn
hang thang khi déi twong thay dbi noi cw tra trong cung dia ban quin, huyén, thi xa, thanh pho
thudc tinh; Ma 1.001753

Tong thoi gian thue hién TTHC: 8 (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gid.



Co

TG

Trw

Puan

Budc Pon vi | Nguwoi p Qua
thuc Hpan thuc | thuce Két qua thuc hién quy ¢ s han
hien | B8 | pidy | hign Gink | hgn' | had |y
| quyét | ; (gio) | (d) | (1d)
1. Néu ho S0 day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan ho so va hen
tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua
B Can dung quy dinh thi huong dan
phén bo nguoi nop ho so bd sung,
TN & tiép hoan thién ho so _theo dung | 4 gio
TKQ nhan | quy dinh (theo Mau).
ho so | 3. Néu ho so khéng thudc
thim quyén giai quyét thi
huéng dan ngudi ndp ho so
dén co quan c6 thim quyén
Budc | UBND theo quy dinh (theo Mau).
1 cap xa 4. Chuyén hd so.
Cin |~ Xir ly, tham dinh hd so.
Cong bs - X?IC minh (néu cc’;),. ( '
chuce LDTB | - Niém yét, cong khai (néu 12 giov
cap xa XH co).
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh
L&Z‘;h gﬁﬁ - Phé duyét van ban, HS. | 4 gid
trach
- Pong dau (néu co).
Vian | CC,V |- Chuyén HS cho Phong, A
thu | C ban chuyén mon huyén xur £
ly.
LB Lanh |y o0 sl OVl | 4o
Phéng phong | dao
Lao C};V ., ‘
dong - tfaélh - Tham tra ho so
TBX CC - Soan thao van ban 24 gio
H ’g;“)% - Trinh lanh dao
Buoc
) H
CT/P
UBND I&Z‘:)h SEN - Duyét van ban, HS 4 gio
cap D
huyén Van - Bong dau
thur cC - Chuyén Két qua Bo phan | 8 gio
TN & TKQ _
Bé | Can - Théng bao cho t6 chuc, ca
Buéc | UBND | phan | bo nhan.
3 |capxd | TN& |tiép | - Tra két qua cho to chirc, ca
TKQ | nhin nhan.
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6. Thi tuc Nhéin chim séc nudi dudng déi twong can bio vé khin cdp; Ma Tén va mi thi
tuc hanh chinh: Ma 1.001739
Tong théi gian thue hién TTHC: 5 (ngay lam viée) x 08 gio' = 48 gio.

Buge | C€° Ponvi | o o TG | Trude | Pung | Qu
thue q"f;? thue th guhat Két qua thye hign quy han han | ha
hién | qué | hién W Qs dinh | (d) | (1d) | (0¢
1. Néu ho so diy du theo
quy dinh thi tiép nhin va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
chua diung quy dinh thi
UBND | BO phén Can b huéng dan ngudi nop ho so
Bude | . TN & tiép nhan | bo sung, hoan thién ho so | 2 gid
= TKQ hé so theo dung quy dinh (theo
Mau).
3. Néu hd so khong thudce
tham quyén giai quyét thi
huéng dan nguoi ndp ho so
dén co quan c6 thim quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hé so.
- Xir ly, tham dinh ho so.
Cong R - Xac minh (néu co).
chitc ohp | SO0 | s v, coms khal (nfu | 16036
5 LDTBXH | ., A
Xa c0).
Buge snh d Lanh dao ;:? : laljh d,aobp.he (:{US)’ N 4 git
Lanh dao phy tréch - Phé duyét van ban, 1 10
- Pong dau (néu co).
< - Chuyén HS cho Phong, .
UBND Vaat | CGVC ban chuyén mén huyén xu 280
huyén ly.
. LD % 4 o ¥
Phong phong Duyét, chuyén CV xu ly. 2 gio
(lj’ggg ) Chuyén - Tham tra h("iusor . .
TBXH vién - So‘an thao van ban 16 gio
Budce3 - Trinh ldnh dao
Léanh dao | CT/PCT | - Duyét van ban, HS 4 gidy
- Péng dau
Vanthu | CC,VC |- Chuyén Két qua Bo phan | 2 gio
TN & TKQ g
B4 phan - Théng bao cho t6 chrc,
Budc | UBND TN &‘ Can bo ca nhaq ,
4 xa tiép nhan | - Tra ket qua cho t6 chuec,
TKQ Sk
ca nhan.

1. LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HQI
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1. Thi tuc H§ tro hoc vin héa, hoc nghé, tro cip kho khin ban dau cho nan nhin; Ma

2.001661
Tong thoi gian thue hién TTHC: 11 (ngay lam viéc) % 08 gio = 88 gi¢
Budc Ponvi |Ngudi thue i . 3 TG | Trwde | Pung | Qua
thure thue hién hién Két qua thuc hién quy | han han | han
hién | ; ; dinh| (2d) | (1d) | (0d)
1. Néu hd so diy di theo quy dinh thi
tiép nhan, viét Phicu bién nhin hd so va
hen tra két qua.
2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy
l?ié phan dinh thi hudng dg.n* nguol nop ho so bd
. | tiép nhan sung, hoan thién ho so theo dung quy 04
Bude 1 val:ra K| €& VC d;nf (theo MAu). = gid
qua 3. Néu hé so khong thude thaim quyén
lgiai quyét thi hudng din ngudi ndp ho
5o dén co quan ¢ thim quyén theo quy
dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
[Lap hé so trinh Lanh dao UBND cip xi
CC nri Phong Lao dong - Thuong binh va 08
LDTB XH [, < T s gid
d hoi cap huyén.
Pindo 3UBND | BT [Momendt e vinbin -~
cap xa 2 eio
- Dong dau 04
VT - Chuyén phong Lao dong - Thuong i
binh va X3 hoi cap huy¢n 810
LD phong [Duyét, chuyén hé so cho CV goii
Phong Thﬁﬂl d}ph Jlé S0 ) .
Lao déng - D01 voi ho so khong hop 1€: fl‘hanj muu
G Linh dao UBND huyén van ban trd ho
Bude 3. ps 50, yéu cau khic phuc, bo sung. .
inh va e 7 x 36
X3 hoi Cv - D61 vOi ho so hop I€: ThaAm dmh‘_“tham oy
ch D hux.fén muu _L-aph v:la.t:;:t UBND huyén du thao
B Quyét dinh HO trg hoc van héa, hoc
nghé, tro cip kho khan ban dau cho nan
nhan.
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
CT PCT cAp huyénlxcm xét, qi;yét dir}h chil ho tro 2_9
Bude 4 UBND : hoc van hoa, hoc nghé. tro cap kho khin | gio
cap huyén| ban dau cho nan nhan.
vt [ Pong dau , 04
- Chuyén UBND cap xd 10
Budc 5 Bo phan ce.ve [ Théng bao cho t6 chire, ci nhan

tiép nhan

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan




va tra ket
qua




PHU LUC 7
QUY TRINH NQI BO THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET DINH
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA THUC THU'C HIEN TAI HE THONG THONG TIN
GIAI QUYET TTHC CUA TINH

I. LINH VU'C BAO TR XA HOI ' o '
1. Thi tuc Xac dinh, xac dinh lai mirc do khuyét tit va cap Giay xac nhian khuyét tat; Ma
1.001699

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gior = 200 gio.

Budéc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Newoi
thuc hién

Két qua thue hién

TG

quy
dinh

Truwéc
han
(2d)

Ping
han
(1d)

Qua
han

(0d)

Buodc

B6 phan
TN &
TKQ

cC.vVC

1. Néu hé so day di theo quy dinh thi tiép
nhan viét Phiéu bién nhan hé so va hen
tra két qua (theo mau).

2. Néu hé so con thicu, chua ding quy
dinh thi huéng dan ngudi nép ho so bod
sung, hoan thién hé so theo mau quy dinh
3. Néu ho so khong thudc tham quyén
giai quyét thi huéng dan ngudi ndp ho so
dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh
(theo Mifiu). .

4. Chuvén ho so.

04
Jeited

Buoc

CB
LDTBXH

Cong
chire

1. Gui van ban tham khao v kién co so
giao duc vé tinh trang kho khan trong hoc
tap, sinh hoat, giao tiép va kién nghi vé
dang khuyét tat cha ngudi duoc xac dinh
mure do khuyvét tit dang di hoc (theo mau
s6 04 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2019/TT-BLDTBXH ngay
02/01/2019):

2. Triéu tap cac thanh vién, gui thong bao
vé thoi gian va dia diém xac dinh mic d6
khuyét tit cho nguoi khuyét tat hodc
nguoi dai dién hop phap ctia ho;

3. P6i vdi nhimg truong hop theo quy
dinh tai khoan 2, Diéu 15 Luit nguoi
khnyét tat (gom: Hoi dong xac dinh muec
dé khuyét tat khong dua ra duoc kétllua_“m
vé muc do khuvét tat; Nguoi khuyét tat
hoac dai dién hop phap cua nguol khuvét
tat khong dong v véi két luan cia Hoi
ddng xac dinh mic do khuyét tit; Co
bang chimg xac thuc vé viée xac dinh
mirc d6 khuyét tit cua Héi dong xac dinh
muc do khuyét tat khéng khach quan,
chinh xéc), thi Hi dong cap giay gidi
thiéu va lap danh sach chuyén Hgi1 dong
giam dinh v khoa thuc hién (qua Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).
4. Viée t6 chirc danh gia dang khuyét tat
va mic do khuyét tat dbi voi nguoi
khuyét tat theo phuong phap va néi dung
quy dinh tai Diéu 3 Thong tu sb

._.
)
(8]

Lo
8

Co A

22w
S

A

N



01/2019/TT-BLDTBXH ngav
02/01/2019; lap hé so. bién ban dang
khuyét tat va mic do khuvét tat. Viéc
thuc thI'l xac dinh miac d6 khuyét t_cflt
duoc tién hanh tai Ux ban nhan dan cap
xd hodc Tram y té. Tmong hop nguoi
khuvét tat khong thé dén duoc dla diém
quy dinh trén diy thi Hoi dong tién hanh
xac dinh mirc dé khuyét tét tai noi cu tri
cua ngudi khuyet tat.

Budc

Lanh dao
UBND
cap xa

CT, PCT

1. Niém yét va théng bao cong khai két
luan cua Hoi dono tai tru s& Uy ban nha.n
dan cap xa va cap Giay xac nhan khuy ét
tat. 2. Truong hop c6 khiéu nai, t6 céo
hodc co v kién thac mac khong dong y vai
két ludn cua Hoi déng thi trong thoi han
05 ngay, Hoi dong tién hanh xac minh,
tham tra, két luan cu thé va tra 16i bing
van ban cho nguoi khiéu nai, t6 cao hoac
thic mac.
Déi voi truong hop do Hbi dong giam
dinh v khoa xac dinh, két luin vé dang
khuyét tat va mirc d khuyét tat: Can cir
két luan cua Hoi déng Giam dinh y khoa
vé dang khuyét tat va muic do khuyét tat,
Chu tich Uy ban nhdn din cdp xa cap
Giay xac nhan khuyét tit.

40
gio

Van thu

Cong
chire

- Pong dau.
- Chu_vén két qua thue hién cho Bé phan
tiép nhan va tra két qua

04
gio

Bude

B6 phén
TN &
TKQ

Can bd
tiép nhan

- Théng bao cho t6 chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhén.

2. Thii tuc ddi, cap lai Gidy x4c nhin khuyét tit; M4 1.001653
Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.

Buéc | Pon vi Nguoi TG | Truée | Ding | Qua
on vl B = .n
thuc e hidi thue Keét qua thyce hién quy | han han | han
hién ’ : hién ‘ ‘ dinh | (2d) (1d) | (04d)
Bo phan | CC,VC | 1. Néu ho so déy du theo quy dinh thi | 04
TN & tiép nhin viét Phiéu bién nhan ho so | gio
TKQ cép va hen tra két qua (theo mau).
xa 2. Néu hé so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
Bude so bod sung, hoan thién hod so theo

mau quy dinh )
3. Néu ho so khong thudc tham
quyén giai quyét thi hudng c§?1n nguoi
nop hé so dén co quan cé tham quyen
theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén ho so.




CB Cong | - xu ly, tham dinh ho so 24
LDTBXH | chic | - tham muu van ban gio
Blidc UEED }(’:CT'i“ Xem xét,,k}’r van ban ;Jiir
- - Pong dau ' 04
Vanthu | CCVC | - Chuyén B phan tiép nhan va tra o
két qua g1
Buoc | Bo phan | Canbd | - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan,
3 TN & | tiép - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
TKQ nhan

3. Thii tuc Tro gitp xa hoi dft xuit vé hd trg' lam nha ¢, sira chira nha 6; Ma
2.000751

Tong thoi gian thue hién TTHC: 02 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 16 gio.

Budc . - TG | Trwoe | Pin Qua
ﬂ?l_l't thfl)ru‘cnhlgn thﬁ%ul:;én Két qua thue hién quy han h:;mg han
hién 2 f ) 3 dinh (24) (1d) (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi
tiép nhan viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy
B6 phan dinh thi huong dan nguo1 nop hd o
Budc N & CC.VC bo sung, hoan thién hod so theo mau | 04
1 TKQ cap ' quy dinh gio
xd 3. Néu ho so' khong thude tham quyen
giai quyet thi huéng dan nguoi nop ho
so dén co quan co6 tham quyén theo
quy dinh (theo Mau).
4. Chuyen hé so.
- To chic hop xét, thong nhat danh
R Cong sach ho gia dinh dugc hd t\rql)lr‘df_)t xXudt i
LDTBXH | chitc veé lam nha_a,'sua chira nha ¢, | 4gio
- Trinh Chu tich UBND cap xa@ quyeét
dinh
Bude - Quyet dinh cou trg ngay nhitng
2 5 truong hop can thiét; ‘
UBND CT,PCT | - Néu thiéu nguodn luc ¢6 van ban de | 8 gio
nghi tro giup gui phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi
- Bong ‘dé‘iu ] 04
Vanthuy | CC.VC - Chuyén két qua thuc hién cho B6 phan G
tiép nhan va tra két qua g1
B6 phin
Budc N & CcCVC - Thong bao cho t6 chirc, ca nhén.
3 TKQ cap : - Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan.
Xa

4. Thu tuc Cong nhan hg thoat nghéo, hg thoat cin nghéo thudng xuyén hang nim;
Mi 1.011608




Téng thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngay lam viée) x 08 gio= 120 gio.
Budc Pon vi Ngudi ) TG | Truéce | Pung | Qua
thue thire Hids thwe Két qua thye hién quy han han | han
hién : * hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
' 1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan ho so va hen tra két
qua (theo mau)
2 Néu hd so con thiéu, chua
ding quy dinh thi huéng din
Budc B phén nguoi ndp hd so bo sung, hoan _
1 TN & cCC.vC thién hohscr theo dung quy dinh | 4gio
TKQ (theo Mau).
3. Neu ho so khdng thudce thim
quyen giai quyét thi hudng dan
nguoi nop hé so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
- Xu ly, thim dinh ho so.
- Phéi hop trudng thon va ra soat
vién thu thap thong tin ho gia
dinh, tinh diém, tong hop va
CB Cornig pi}ran llc]JaI 1’}110 glg dnéh . 4 104
LDTBXH | chirc 1_( b chirc hop dan dé thong nhat il
Budc ok 'qua £ y
? - Niém yet, cong khai .
- Tong hop danh sach, bao cao
- Tham muu Quyét dinh phé
duyét, trinh lanh dao phé duyét.
LD UBND | CT. PCT :3:; k}‘le duyit banhaoh Quy | ¢ 3
- Dong dau
Vanthu | CC,Vc | - Chuyén Két qua Bo phan TN | 4 gidy
& TKQ i
e B6 phin ;I;l;il;ong bao cho t6 chure, ca
TN & CC,VC _—
3 - Tra két qua cho td chuc, ca
TKQ A
nhan.
5. Thi tue Cong nhan h nghéo, hé can nghéo thuwong xuyén hang nam; Ma
1.011607
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio.
Buére i v Nguwoi . TG | Trwée | Pung | Qua
thwe thwe hién thuwe Keét qua thue hién quy han han | han
hién : g hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
B6 phén 1. Néu ho so day du theo quy | 4gio
Budce : dinh thi t1ep nhan va viét Phiéu
TN & CC.,vC
1 TKQ bién nhan ho so va hen tra két quéa

| (theo méu).




2. Néu ho so con thiéu, chua
dung quy dinh thi huéng din
nguoi nop ho so bo sung, hoan
thién hd so theo dung quy dinh
(theo Mau).

3. Neu ho so khong thude tham
quyen gial quyet thi huéng din
ngudi ndp ho so dén co quan co
thaim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

Budc

CB
LDTBXH

Cong
chie

- Xt ly, tham dinh ho so. 104
- Phéi hop trudng thon va ra gio
soat vién thu thap thong tin ho
gia dinh, tinh diém, tong hop va
phén loai hd gia dinh.

- T4 chirc hop dan dé thong nhét
két qua

- Niém yét, cong khai .

- Téng hop danh sach, bao cao

- Tham muu Quyét dinh phé
duyét, trinh lanh dao phé duyét.

LD UBND

CT, PCT

- Phé duyét, ban hanh Quyét 8 gidy
dinh.

Van thu

CC,Vc

- f)()ngﬁdé"lu ’ 4 gio
- Chuyén Két qua BO phan TN
& TKQ

Budc

Bo phan
TN &
TKQ

CC,vC

- Théng bao cho té chirc, ca
nhan.
- Tra két qua cho to chire, ca

nhan.

6. Thii tuc Cong nhin hg 1a néng nghiép, lim nghiép, ngw nghiép va diém nghiép c6
mirc song trung binh; Ma 1.011609

Téng thdi gian thue hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gior= 120 gid.
Budc Bom vi Nguoi TG | Truwée | Pung | Qua
on vl A - . n
thue thure hién thue Ket qua thyuce hién quy han han | han
hién X hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan ho so va hen tra két
qua (theo mau).
| B3 phan 2. Néu ho s0' con thiéﬁu, chua
Budc TN & CC.VC dung_quﬁy d;:'nh th],: hudng da‘m dly
1 TKQ ngtfol nop ho so bg sung, hgan
thién ho so theo dung quy dinh
(theo Mau).
3. Néu ho so khong thudc tham
quyén g1a1 quyét thi huong dén
nguoi ndp hd so dén co quan




c6 tham quyén theo quy dinh
(theo Mau)
4. Chuyen h so.

- Xt ly, tham dinh ho so.

- Phéi hop truéng thon va ra
soat vién thu thap thong tin ho
gia dinh, tinh diém, tong hop

CB Coéng | va phan loai ho gia dinh. 104
LDTBXH | chirc | - Niém yét, cong khai . gity
Budc - Tong hop danh sach, bao co
2 - Tham muu Quyét dinh phé
duyét, trinh Ianh dao phé
duyét. i
CT, - Phé duyét, ban hanh Quyét .
LDUBND | poy | o Y y 8 gity
- Pong dau
Vanthe | CC,VC | - Chuyén Két qua Bo phan TN | 4 gioy
& TKQ ]
o - Thong bao cho to chirc, ca
B | 20BN ) nhzfmc? B bl
3 T & CCNEC], Tra két qua cho t6 chirc, ca
TKQ 2

nhan.

7. Thii tuc Diing ky hoat dong doi véi co so trg gitp xi hdi duwéi 10 dbi twong co
hoan canh khé khan; Ma 2.000355

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.

Buée
thue
hién

Pon vi
thuwe hién

Ngudi |

thuc
hién

Két qua thuc hién

TG

quy
dinh

Truéce
han
(2d)

Ping | Qua |

han

(1d)

han
(0d)

Buodc

Bo phan
™ &
TKQ

CC,VC

1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két
qua (theo mau)

2. Néu ho so con thiéu, chua
ding quy dinh thi huéng dan
ngudi ndp hé so bo sung, hoan
thién hd so theo dung quy dinh
(theo Mau).

3. Néu h6 so khong thude tham
quyén glal quvet thi huorng dan
nguoi nop ho so dén co quan
c6 thim quyén theo quy dinh
(theo Mau).

4. Chuyén ho so.

4gi0

Buac

CB
LDTBXH

Cong
chirc

- Xur ly, tham dinh hé so.
- Phoi hop truong thon va ra
soat vién thu thap thong tin ho

64
gio




gia dinh, tinh diém, tong hop
va phan loai ho gia dinh.

- To chire hop dan dé théng
nhit két qua

- Niém yet, cong khai .

- Tong hop danh sach, bao cao
- Tham muu Quyét dinh phé
duyét, trinh lanh dao phé

Vanthu | CC,VC | - Chuyén Két qua Bo phan TN

& TKQ

duyét.
CT. - Phé duyét, ban hanh Quyét 8 gio
LOUEND \peor | wpm,
- Dong dau 4 givy

Buoc

B0 phan nhan
TN & CC.VC | _ Tea iebe gud chio 3 etitre, 4
TKQ ‘

- Thong bao cho t6 chire, ca

nhan.

I1. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
1. Thi tuc Quyét dinh quén ly cai nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh; Ma 1.000132

Tf‘mg thdi gian thuce hién TTHC: 3 (ngay lam viéc) % 08 gio = 24 gid

Budc : S5 s TG | Truwéc | Piang | Qua
thue thfl)l::nh?én Ngu;':;’éltlhgc Két qui thuc hién quy | han han | han
hign [ W€ M€ - dinh | a) | (a) | ©0a)
1. Neu ho so day du theo quy dinh thi
tiép nhan, viét Phiéu bién nhan ho so va
hen tra két qua.
2. Néu hd so con thiu, chua ding quy
B:i phan dinh thi huéng d?m‘ nguoi nép hd so b
. +|tiép nhan sung, hoan thién ho so theo diing quy 02
Bude I} . trakét]| € VC ldinh (theo MEn). | gic
qua 3. Néu ho so khong thude tham quyén
oiai quyét thi huong dan nguoi ndp hd
so dén co quan c6 tham quyén theo quy
dinh (thco Mau).
4. Chuyén ho so.
|[Lap ho so trinh Lanh dao UBND cap xa
s 20 Phong Lao dong - Thuong binhva | 1~
. ,JUBND X3 hoi cap huyén. gio
B 20?1 xa 08
P CT.PCT [Xem xét, ky vin ban 2io
v [ Pongdau _ 02
- BG phan ti¢p nhan va tra két qua gio
B:;") phan )
. ~|ti€p nhan - Thong bao cho té chire, ¢a nhan
Budc 3 va tra két cC.ve | Tra két qua cho to chire. ¢4 nhan
qua

11 LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Tha tuc Cap giay xac nhan thin nhian nguwdi ¢6 cong; Ma 1.010833

“wia vy R
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Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viée) x 08 gio = 40 gio.

Bwée | Ponvi | Nguoi TG | Truée | Ping Q;‘
thue thue thuc Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu hd so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan nguoi nép
Bophin| . hé so bd sung, hoan thién ho so theo |
Buoe || TN&TK| £ | ding quy dinh (theo Mau). _ =
Q ChUC | 3 Néu hd so khong thude tham | ='¢
quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi nop ho so dén co quan c6
thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
Coéng X ly, tham dinh ho so:
chice + Poi vai ho so khdng hop 16:
Bu phu .| Tham muru van ban tra hé so
uoc A Chuyv¢ Ko e 3 . 30
5 trgch g | © Do; VOl ho;sc hop 1€: 'l;ham muu &
nganh du thao Quyeét dinh tro cap trinh &
Lb- lanh dao phong xem xét, ky nhay
TBXH van ban
dé‘j‘;’J’B CLPC | phe duyét két qua. ;‘;
Budc
3 R - Déng dau ban hanh Quyét dinh
Van thu Cf.“f - Giri két qua cho Bg phan 0.2.
chir TN&TKQ gio
Budc. | 2ophan Cong - - Guo
TN&TK 5 Tra két qua cho t6 chire, ca nhan hanh
4 chire .
Q chinh

IV. LINH VU'C TRE EM
1. Tha tuc Phé duyét K& hoach hé trg, can thiép d6i véi tré em bi xAm hai hoiic ¢6 nguy co
bi bao lyc, béc 1§t, bo roi va tré em co6 hoan canh dic biét; Ma 2.001947
Tong thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay x 8 gio = 56 gio’

| Budc Pon vi Ngwoi ) TG | Trwée | Pang | Qua
thuc thue hién thuc hién Két qua thwe hién quy han han han
hién = dinh | (2d) (1d@ | (od)
1. Néu hé so day du theo quy
dinh thi tiép nhin va viét Phiéu
Bd phéan bién nhég hé so va hen tra két qua 04
Budc | | TN & Cong chire | (theo mau). o
TKQ 2. Néu hd so con thiéu, cha | £
ding quy dinh thi huéng dan
| ngudi ndp hd so bod sung, hoan




thién ho so theo dung quy dinh
(theo Mau).

3. Néu hé so khéng thude tham
quyén giai quyét thi hudng dan
nguoi ndp ho so dén co quan c6
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau). ‘

4. Chuyén ho so.

Bude 2 CB G chivc Tham dinh ho so 40
LDTBXH £ Trinh Lanh dao gidy
Lanh dao 08
UBND €L PCT Ky duvét van ban gid

. cap xa

Bude 3 - Dong dau (néu co). 04

Van thu Céng chirc | - Gui két qua Bo phan TN & | .
TKQ. glo
Bb vha - Théng bio cho t6 chire, ca
6 phan han

Buoc 4 T™N & CC.VC A A 2 A i .

TKQ - Tra két qua cho to chuc, ca

nhan.

2. Thu tuc Pang ky nhén chim séc thay thé cho tré em dbi v6i ca nhén, nguoi dai dién gia
dinh nhan chim séc thay the khong phai la ngudi than thich cia tré em; Ma 1.004941
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay x 8 gio = 120 gio

Newai

Buéc 5 TG Truée | Pang | Qua
thuc th?rglivf:n :1]::‘:1: Két qua thue hién quy han han | han
hién ; : i dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhan
ho so va hen tra két qua (theo mé).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan nguou ndp
B phin Con hé so bd sung, hoan thién hé so theo
Buocl | TN & hi s dung quy dinh (theo Méu). ) 04 gio
TKQ e Néu hd so khong thude tham
quyf:n glal quyet thi huong dan
nguoi nop hd so dén co quan c¢o
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
Budic 2 CB Céng | Tham dinh hé so 108
LDTBXH chire Trinh Lanh dao 210
Lanh dao CT,
UBND PCT Ky duyét van ban 08 gio
» A s
Budc 3 cap xa i .
% Cong | - Pong dau (néu co). s
vanthe | e | - Gui két qud B6 phin TN & TKQ. | %489
S— B{’.ﬁ*}i}“ ceve |- }h@ngﬁ béo cho t5 chic, c4 nhén.
TKQ - Tra ket qua cho to chirc, ca nhan.

[15 (3 b\ 31 )



3. Thii tyc Thong bao nhin chdm soc thay thé cho tré em di voi ca nhan, nguoi dai dién
gia dinh nhén cham séc thay thé 12 ngwoi thin thich cia tré em; Mi 2.001944
Tong thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay x 8 gio' = 120 gio

Buoe | o N TG | Trwéc | Ping | Qua
on vi thuc £ - i
thuc thue hién hién Két qua thuc hién quy han han han
hién . dinh (2d) (1d) (0d)
B6 phin | Cong 1. Ncu ho so day du theo quy dinh | 04 gio
TN & chire thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
TKQ ho so va hen tra két qua (theo mdu).
2. Néu hé so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng din nguoi nép
hd so bd sung, hoan thién hé so theo
Budc | ding quy dinh (theo Mdu).
3. Néu hé so khéng thudée tham
quyén giai qu\et thi hudéng din
ngudi ndp hé so dén co quan ¢ob
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau). _
4. Chuyén ho so.
Biéic 3 CB Cong | Tham dinh ho so 104
LPTBXH chirc Trinh Lanh dao eale)
Lanh dao CT. 08 gio
UBND PCT Ky duyét van ban
Buoc 3 cap xd I
? Cong | - Bong dau (néu cd). 04 givy
Vanthe | 058 |G R qua Bo phin TN & TKQ. |
.| e |ceve | Seg adh t3 chirc, cé nhan.
TKQ - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.




PHU LUC 8

QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
QUYET PINH CUA PHONG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
THU'C HIEN TAI HE THONG THONG TIN GIAI QUYET TTHC CUA

TINH

I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOQI .,
1. Tha tuc Cap giay phép hoat dong doi véi co s6 tro gitip xi hdi thuge tham quyen
cua Phong Lao dong — Thuwong binh va Xa héi; Ma 2.000294

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gié.

Budc T — Neguoi | ) TG | Truée | Piang | Qua |
thue hién thuc Két qua thuc hién quy han han | han
hién ; hién dinh (2d) (1d) | (od)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhén hd so va hen tra két qua (theo
- mﬁu). . _ .
2. Néu h so con thidu, chua ding i
quy dinh thi hwéng dan nguoi nop
Budc | Bophan TN & ho so bo sung, hoan thién ho so i,
1 TKQ cap huyén CCNE theo ding quy dinh (theo Mau). 4 810 |
3. Néu ho so khong thuée tham
quyén giai quyét thi huong dan
nguoi ndp hoé so dén co quan céd
tham quyén theo quy dinh (theo
| Mau).
4. Chuyén hd so.
LD - Duyét hé so, chuyén cho cong 8 oid
. Sk gio
phong | chuc xu Iy,
- Xur ly, tham dinh ho so
Phiong Lao - Xac miqh (néu co). _
Budc : Chuyén | - Niém vét. cong khai (néu co) 96
2 | domg-TBXH | o™ | _Liyy kién cée co donvi | gic
V quan, donvi | gio
(néu o).
- Trinh lanh dao phé duyét.
LD. - Phé duyét két qua. 8 gio
phong
. . - Bong dau (néu co).
BU9¢ | Vanphong | v2" | - Guikét qua Bo phan TN & Agid
u
TKQ.
- Théng bao cho to chire, ca
Bude | Bophan TN & Ve nhan. ) |
5 TKQ cap huyén - Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

2. Thi tuc Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat ddng dbi véi co sé trg gitp xa hdi thuje thim quyén
cua Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hi; Ma 1.000684
Tong thoi gian thuce hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio= 120 gior

i T | |
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' Budrc | Pon vi th Ngudi TG | Truée | Ping | Qua
thuc ‘mh‘.'f waye thue Két qua thyc hién quy han han han
hién 1en hién dinh | ed | aa | (0d)

l. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua dang
quy dinh thi hudng dan nguol ndp
B B phin TN hé so bo sung, hoan thién ho so theo _
| & TKQcap | CC.VC ding quy dinh (theo Mau). 4 gio
huvén 3. Neu hé so khong thude tham
quyén giai quyet thi hudng dan
ngudi noép hod so dén co quan ¢6
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau). _
4. Chuyén hé so.
LD - Duvét hé so, chuyén cho cong 8 pid
. e T gio
phong chire xir ly.
- Xtr ly, tham dinh ho so
Phong Lao - Xac minh (néu o).
Budce | dong - Chuyén | - Niém yét, cong khai (néu co) 96 oidy
2 | TBXH vién - La\ v kién cé4c co quan, don vi &
{neu co).
- Trinh lanh dao phé duyét.
1%1?(') - - Phé duyét két qua. 8 gior
Budc 2 y . - Béng dau (néu co). .
4 |Vamphong | Vinthu | oois i Bophan TN 8 TKQ. | * 89
. | Bophan TN
Budc 2 - Théng bao cho lo churc, ca nhan.
5 l;&u;féle elp | LEVG | Tra l\gt qua cho t6 chirc, ca nhan. l

3. Thii tyc Diing ky thanh Iip, ding ky thay d6i ni dung hoic cip lai gidy ching nhin ding ky
thanh l4p co s6 trg giap xa hdi ngoai cong ldp thudc thim quyén cia Phong Lao ddng - Thuwong binh
va Xa hoi; Ma 1.000669

Tong thi gian thue hién TTHC: 5 (ngay lam viée) x 08 gio = 40 gio.

Budc Baaiss Ngudi ) TG | Truée | Pung | Qua
thuc Hice higa thuc Két qua thue hién quy han han han
hién : : hién dinh (2d) (1d) (0d)
1. Néu ho so day di theo quy dinh thi
tiép nhan va viét Phiéu bién nha_'m hd
so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy
Bo phan dinh thi huéng dan ngud1 ndp hé so
Bude TN & bé sung, hoan thién ho so theo din 4
1 TKQ cdp L quy dinh (theo Mau). dE glo
huyén 3. Néu ho so khong thude thim quyen
giai quy ét thi huéng dan ngudinop hd
so dén co quan c6 tham quyén theo
quy dinh (theo Mau).
4. Chuyvén ho so.




3

LD - Duyét h6 so, chuyén cho cdng chirc 4 oids
phong xur Iy, ‘ &l
- Xir Iy, tham dinh ho so
Phong - Xac minh (néuco).
Budc | Lao dong - Niém vét, cong khai (néu co) -
2 | -tBXH | <Y - Ly kikn cde 6o quan, don vi @da | 1 &
co).
- Trinh lanh dao phé duyét.
LD ia stk 3 B
plibti - Phé duyét két qua. 4 210
Bude Vian B - Déng dau (néu co). i
4 phong VHLEHE | Guri két qua Bo phan TN & TKQ. i
Bo phén )
Budc TN & ce.ve |- Thong bao cho t5 chire, ¢a nhén.
5 TKQ cap 2 - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
huyén

4. Thu tuc Pang ky thanh lap co so trg gitp xa hji ngoai cdng ldp thude thim quyén ciia Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi; Ma 2.000291

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 08 gior = 40 gio.

Bude Don vi Nguoi ) TG | Truée | Pang | Qua
thue thwe hién thuc Két qua thuc hién quy han han | han
hign | "WE M€ hién dinh | (2d) | (d) | (0d)
1. Neu ho so da) du theo quy dinh thi
tiép nhan va viét Phiéu bién nhan hd
so va hen tra Kkét qua (theo mau),
2. Néu ho so con thiéu, chura ding quy
B6 phan dinh thi huéng dan ngudi nop hé so
Budc | TN & bo sung, hoan thién ho so theo ding | , ..
1| TKQeip | & VC | quy dinh (theo Mau). 4gio
huyén 3. Néu ho so khong thude tham quven
giai quvci thi hudng dan nguoi ndp ho
so dén co quan cé thim quyén theo
quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
LD - Duyét ho so, chuyén cho cong chie 4 ois
phong xu ly. &
- Xur Iy, tham dinh hd so
Phong - Xac minh (néu co).
Bude | Lao dong -Niém \cl, cong khai (néu co) e
2 - TBXH v - Lav v kién céc co quan, don vi (néu 24 go
co).
- Trinh lanh dao phé duyét.
Chong | - Phe duyét két qua 4 gio
Bude | Vin 2 - Dong dau (néu co). 55
4 |phong | VAW | G kétquaBophan TN & TKQ. | 489
Bo phan
Bude | TN& cc.ve |- Théng bao cho 16 chirc, ca nhén.
5 TKQ cap 2 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
huyén

TP INT 4

g

|\



5. Thi tuc Giai thé co so tro gitp xa hdi ngoai cong Iap thude thim quyén cia Phong Lao déng -
Thwong binh va Xa héi; M4 2.000298
Téng thdi gian thye hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio'= 120 gio.

Buéc | Ponvi Neudi ) TG | Truwée | Pang | Qua |
thuc thuc thu'gc hién Két qua thue hién quy han han han
hién hién Tt dinh (2d) (1d) | (0d)
Bo phan | CC, VC 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi | 4 gio
TN & tiép nhan va viét Phiéu bién nhan ho
TKQ SOV a hen tra két qua (theo mau).
cap 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy
huyén dinh thi huéng dan ngudl nop hé so
Budc b6 sung, hoan thién ho so theo dung
1 quy dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khong thudc tham quyén
giai quy &t thi huong dan ngucn nop hd
so dén co quan c6 tham quyén theo
quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Phong LD phong | - Duyét ho so. chuyen cho cong chic | 8 gid
Lao Phu trach | xur lv.
déng - | Chuyén - Xu ly, tham dinh ho so 96 gio
TBXH vién - Xac mmh (néu o).
Buoc - Nic.m \ct cong khai (néu co)
2 - Lay vy kién cac co quan, don vi (néu
co).
- Trinh lanh dao phé duyét.
LD phong | - Phé duyét ket qua. 8 gio
phu trach
Buoc | Van | Vanthu | - Pong dau (ncu co). 4 gio
4 phong - Gin két qua Bo phin TN & TKQ.
Bo phan | VC - Théng bdo cho t6 chirc, ca nhén.
. | TN& - Tra két qua cho t0 chuc, ¢4 nhan,
Buoc TKQ
3 x
cap
huvén

cu tra ma khong ¢6 ngwoi than thich cham séc; Ma 2.000777

Téng thoi gian thwe hiégn TTHC: 2 (ngay lam viéc) x 08 giv = 16 gio.

6. Thu tuc Tro giap xa hoi khén cAp vé hd trg chi phi diéu tri ngudi bi thwong ning ngoai noi

Buéce | Ponvi Newdi ) TG | Truwée | Pang | Qua
thue thuc thu’% hién Két qua thure hién quy han han han
hién hién sinie dinh (2d) (1d) (0d)

1 N@u ho so day du theo quy dinh

Bé thi ticp nhan va vieét Phicu bién nhan

Budc: | uhitn hé so va hen tra két qua (theo mau). _
1 N & CC,VC | 2. Néu hd so con thiéu, chua dung 2 gio
TKQ quy dinh thi huéng dn ngudi nop

ho so bo sung, hoan thién ho so theo
dung quy dinh (theo Mau).
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3. Neu ho so khong thudc thim
quyén giai quyet thi hudng dan
ngudi nop ho so dén co quan co
tham quyeén theo quy dinh (theo
Mau). )
4. Chuyén ho so. _
LD phong 4 3 i i |
Phong | phu trich Duyét, chuyén CV xur ly. 2 gio '
Lao | CVPhu | 1pam trahé so |
. do“% m || - Soan thao van ban 6 gio
Budc | TBXH | mang - Trinh lanh dao
2  BTXH ?
U‘BND | CT/PCT : [B)E:;ct c;aé;l ban. HS 4 g10
cép g; H STy A a s |
.| Vanthu | - Chuyén Két qua B phin TN & 2 gio
huyén | TKQ ‘
P
Bo ‘
Bude | phin - Théng bao cho t6 chirc, ca nhan.
CCVC o :
3 TN & | ? - Tra két qua cho t6 chire, ca nhéan.
TKQ

I1. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Thi tuc Cap chinh sach nm tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh d§ cao dang, trung cip tai cic co sé gido duc nghé nghi¢p tu thuc hodc
co'sé gido duc ¢6 von diu tw nwée ngodi; Ma 2.001960
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 04 (ngay lam viéc) x 08 gio = 32 gio.

Budc | Ponvi Kol ) TG | Truée | Pang | Qua
thue thue thu’% hién Két qua thyuc hién quy han han han
hién | hién re e dinh | (2d) | (d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi
lJcp nhan va viét Phiéu bién nhan hé so
va hen tra két qua (theo mau).
B3 phin 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy
5 TN l:& ; dinh ll}z: huo:l'lg daﬁ n gucr; nopdho so bd
uoc sung, hoan thién hé so theo dung quy -
1 T;KQ CC,vC dinh (I.hco Mau). 0415
;apﬂ 3. Néu ho so khéng lhuoc tham quy én
R giai quy: &t thi huéng dan ngudi nop ho |
so dén co quan c6 tham quyén theo quy
dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
LD phong | - Duyét ho so. chuyén cho cong chirc 04 0ids
Phu trach | xu Iy. £
Phng - Xu Iy, tham dinh ho so
{an - Xac mlnh (néu o).
Budce - Chuyén - Niém yet cong khai (néu co6) 18 gies
2 ong vién - Lay v kién céc co quan, don vi (néu e
TBXH c6).
- Trinh lanh dao phé duvét.
;Ii ﬁi‘;c?]g - Phé duyét két qua. 04 gid

ry
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Buoc

Van

- Bong dau (néu co).

3 |phong | VA" | GricktquiBophinTN&TKQ. | 289
Bo6 phan
o | IN& - Théng béo
Beoe\ Ty |GG, VE one e
cap - Tra két qua

huyén




PHULUC9
QUY TRINH NOI BQO THU TUC HANH CHJNH LIEN THONG TU UBND CAP HU YEN
DEN SO LAO BONG THU’O'NG BINH VA XA HOI THUC HIEN TAI HE THONG
THONG TIN GIAI QUYET TTHC CUA TINH

I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Thu tuc Lap so theo d01, cap phlrorng tién tro giup, dung cu chmh hinh,
phuong tién, thiét bi phuc héi chirc ning ddi voi truwong hop dang song tai gia
dinh hoac dang dwgc nudi dudng tap trung tai cac co sé nudi dudng, diéu dudng
do dia phwong quan ly; Ma 1.010811

(Doi véi cdc truong hop dang sinh séng tai gia dinh)

1.1 Truwong hop ngwoi cé cong va thin nhin chwa dwoc cap so theo doi (dé nghi
mdi)

Tong thoi gian thye hién TTHC: 36 (ngay lam viéc) x 08 gio = 288 gio.

, Qu 1
Budce D‘?irn Nguwo ) TG | Trué B a
thure CQ ? i thwe Két qua thue hién quy | c¢han g han
hién thire | hign dinh | d) | ™" | (0q
? hién * ’ (1d)

1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhin hd so va hen tra két
qua (theo mau)

2. Néu ho so con thiéu, chua
dung quy dinh thi hudng dan

Bo ngudi ndp hod so bo sung, hoan
phin | Cong | b '3’ theo diing quy dinh | %4
TN&T| chic e alada ald
KQ (theo Mau).
UBND 3. Neu hé so khong thude tham
Budc cép quyen giai quyét thi huéng dan
1 huyén, ngu ol nop hé so dén co quan co
tp tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
Phong
Lb-
TBX | LD | Tiép nhan hé so, chuyén 04
H cap | phong | chuyén vién xir ly Q0
huyén
Y

T R R NGS o N



Chuyé

Vién

Kiém tra, d6i chiéu ho so:

+ Doi véi hd so khong hqp 1é:
Tham muu van ban tra ho so

+ Péi v6i hd so hop 1é: Tham
muu lap danh sach nguéi duoc
cap s6 theo ddi phuong tién tro
giup, dung cu chinh hinh,
phuong tién, thiét bi phuc héi
chirc nang theo quy dinh trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay

68
g1

Lanh
dao
phong

Duyét hé so

08
gio

Van
thu

Cong
chire

- Pong dau ban hanh

- Giri két qua keém cac gidy to
lién quan vé Trung tam HCC
tinh

04

Budc

Trung tam
HCC

Cong
chure,
vién
chirc

1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhin ho so va hen tra két
qua (theo mau)

2. Néu hd so con thiéu, chua
dung quy dinh thi huéng dan
ngudi ndp ho so bod sung, hoan
thién hd so theo ding quy dinh
(theo M?i}l). )

3. N_éu ho so k}gc‘mg thudc tham
quyén giai quyeét thi huéng dan
ngud1 ndp ho so dén co quan ¢6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so cho S¢ LD-
TBXH

gl

Budc

So | Phong
Lao | Nguo
dong - co
TB& | cong

Lanh
dao
phong

Tiép nhan ho so, chuyén
chuyén vién xur ly

210

Chuyé
n vién

Kiém tra, d6i chiéu Ho so

+ Déi véi hd so khong hop 1é:
Tham muu van ban tra ho so

+ D01 vo1 ho so hop 1é: Ban
hanh quyét dinh cap tién mua
phuong tién tro giup, dung cu
chinh hinh, phuong tién, thiét
bi phuc héi chirc nang va lap
S6 theo dbi cua tirng ddi tuong
theo quy dinh, trinh lanh dao

136
gl




Xem xéL ky nhay. Lap, cap
n})ét SO quan ly nguai dugc
cap phuong tién tro giap, dung
cu chinh hinh, ‘phu'(mg tién,
thiét b1 phuc hoi chuc nang
theo quy dinh.
Lanh 04
dao | Duyét QD, trinh ldnh dao So i
phong g
Lanh _
GDb, 5 Y T 08
dafJ PGP Phé duyét két qua. s
So
-Dong dau u
Van | Cong | -Chuyén QD va S6 theo doi 04
thu chirc | cua timg doi tuong ve Phong g0
LD-TBXH cap huyén, tp
I?at;h Tiép nhan ho so, chuyén 04
o N i chuyén vién xu ly g0
Xu ly, tham dinh ho SO
- Tu lac nhan duoc S6 theo doi,
co trach nhiém giao so va chi
tra cho ngudi dugce cép
phuong tién trg giup, dung cu
Chuys ;}'nn]? hl}rll?T p}hlucmg} tién, thiét 8
Phong LB- | ; vién iPCRpLERuC nans: | gio
Buéc | TBXH cp - Lép, cap nht S6 quan ly
4 huyén, tp nguoi duoc cap phuong tién
) tro giap, dung cu chinh hinh,
phuong tién, thiét bi phuc hoi
chure nang.
-Trinh lanh dao phong
Lanh
dao | Duyét 21
phong &
Vin | -Poéng diu, ban hanh (néu co) 04
thu g1y
Budc B6 phan Céng | Théng bao, tra két qua cho t&
5 TN&TKQ chic | chic, cong dan

1.2. Trwong hop nguwoi ¢ cong va than nhin da dwoc cdp s6 theo doi
Tong thoi gian thuc hién: 12 (ngay lam viéc) x 08 gio =96 gio




Buwoc
thure
hién

Pon
vi
thue
hién

cQ

Nguwoi
thue
hién

Két qua thire hién

TG
quy
dinh

han
(2d)

-

Pin

han
(1d)

han
(0d

Budc

Phong LD-
TBXH

Chuyén
vién

Cong chirc duoc phén
cong nhiém vu can cur
S quan ly dé lap danh
sach ngudi dén nién han
duoc cap phuong tién
tro giap, dung cu chinh
hinh,phuwong tién, thiét
b1 phuc hdi chire nang
trinh Lanh dao Phong
LD-TBXH huyén, tp
kiém tra, xem xét: )

- Néu khéng dong y: chuyén
lai cho cdng chire phu trach

xem xét.

- Truong hop khac: ghi y
kién chi dao vao phiéu
kiém soat.

-Néu dong y: ky van ban
du thao va chuyén ban
ban dién tir va ban giay
dén cép tinh,

Khéng

quy
dinh

Budc

Trung tim
HCC

Cong
chuc,
vién
chirc

1. Néuho so day du theo quy
| dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen
tra ket qua (theo mau)
2. Néu hd so con thiéu, chua
dung quy dinh thi huéng dan
nguoi nop ho so bo sung,
hoan thién hé so theo dung
quy dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khong thude
tham quyén giéi quyét thi
hudéng dan ngucn ndp ho SO
dén co quan cé tham quyen
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so cho S¢ LD-
| TBXH

04 gio




Lanh

Tiép nhén hé so, chuyén

d20 | huyén vién xir 1§ Oa g0
phong Y y
' Kiém tra, doi chiéu Ho so
Phong + Poi véi ho so khong hop
Nguoi Chuyé 1é: Tham muu van ban tra
: uyén | i3
cod vidn ho 0 36 gio
) cong + D61 vo1 ho so hop 1é:
S¢ kiém tra danh sach, trinh
Budc ]:3-0 lanh dao phong xem xét
3 ‘iT‘-’gi' Lanh
XH dao Duyét danh sach 04 gio
phong
]:g:)h GD, | e duyst két qui 04 gic
a PGD yé qua. gid
So
-Déng dau
Vin Céng | -Chuyén danh séch yé 04 i
thu chac | phong LD-TBXH cap &
huyén, tp
Tiep nhan danh sach da phé
duyét, co trach nhiém chi
S cho nguoi duge cap phuong
B‘f" Phong LD-TBXH | tién tro gitp, dung cu 40 gio
chinh hinh,phuong tién,
thiet b1 phuc ho1 chire

nang




PHU LUC 10

QUY TRINH NQI BO THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
QUYET DINH CUA UBND CAP HUYEN THU'C HIEN TAI HE THONG
THONG TIN GIAI QUYET TTHC CUA TINH

I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Tha tuc Tham viéng mg liét si; Ma 1.010832
Téng thoi gian thue hién TTHC: 06 (ngay lam viéc) x 08 git = 48 gio.

Bude Bon | Ny TG | Trué | Ping | Qua
thue | CQ ﬂ:’l!rc i thue Két qua thuc hién quy | chan | han | han
hién hién hién dinh | (2d) (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chura dung
B6 quy dinh thi huéng dan ngudi nop
2 z hd so bé sung, hoan thién ho so theo
phan | Ceng | g dinh (theo Mau) de
TN&T| chic | SUN8 AUy <M " gid
KQ 1 Neu ho so khong thudc tham
quyén giai quyét thi huong dan
ngudi nop ho so dén co quan co
thAim quyén theo quy dinh (theo
Mau). )
4. Chuyén ho so.
| UBND Xu ly, tham dinh ho so:
Buce | ot + Poi voi ho so khong hop 1é:
1 huyén | Phong | Chuyé | Tham muu van ban tra ho so 10
' lao n + Poi voi ho so hop 1é: Tham muu T
dong | vién | cap gidy gi6i thiéu tham viéng md &o
= liét si trinh [anh dao phong xem xét,
TB& ky nhay van ban
XH | Lanh ) 04
dao | Duyét ho so, trinh lanh dao So &
phong g
Lanh
dao | ¥ | -Phe duyétkétqua goii
UB
. . - Pong dau ban hanh
Van | Cong | _ G kbt qua cho Bo phan 02
thu chire TN&TKQ g0
Bo
Budce Iﬁ[)H:éIf) phan | Cong Tiép nhan hé so, chuyén cho bd 0;2
2 4 TN& | chic | phdan chuyén mon gl
TKQ




Xt Iy, thim dinh ho so

C}?E:g Xac minh (néu co) (
CWC | Chuyé | Niém yét, cong khai (néu c6) 02
Y3 | nvién | Trinh lanh dao x4c nhin gidy gisi | gi¢
hoa xa B o
o thiéu
ho1
LD _
UBN | TP | phe duyet két qua g
CT fualy)
D
-bong ?de"'lu ,
Van | Cong | -Chuyen Gidy gi6i thigu tham 02
thu chirc | vieng md liét s dén UBND cap faats]
huyén
B L ,
phin | Céng | Tiép nhan ho so, chuyén cho bd 02
TN& | chue | phan chuyén mén gio
TKQ
Ldznj Tiép nhan hé so, chuyén chuyén 02
phéng vién xu ly gio
Phon -Xir Iy, tham dinh ho so
e Xac minh (néucé)
" Chuyé | Niém yét, cong khai (néu co) 06
dong - & s o i o
TRX | Vién Tbam muru Van ban thl_r_c hién chi gidy
: ho trg tham vieng md lLigt sT
H Trinh lanh d
. UBN rinh lan ao
BUSS | pyk Lanh ;
3 P Duyét, tinh lanh dao UBND cép 02
Huen 486 | Luven i
oo | B | pugssideq 2
ooy | TR gio
huyén
- Dong dau, ban hanh (néu c6)
Vin | Cong | - Chuyen Keét qua B phén tiep 02
thu chuc | nhan va trd két qua B phan g1
TN&TKQ
Bo
phém C 6ng o 1A » A , . o
TN& | ohi Tra két qua che td chirc, ¢4 nhin

TKQ




PHU LUC 11
QuUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH LIEN THONG TU UBND CAP XA -
UBND CAP HUYEN — SO NQl VU - THUC HIEN TAI HE THONG THONG TIN
GIAI QUYET TTHC CUA TINH
1. Thi tuc Tro cAp mét lin ddi véi thanh nién xung phong da hoan thanh
nhiém vu trong khang chién; Ma 2.001157
Tong thoi gian thue hién TTHC: 25 (ngay lam viée) x 08 gity = 200 gio.

Budc B‘?i“ Neguoi ] TG | Truwée | Piung | Qua
CQ t}!lg'c there thEl'C Két qua thuc hién quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Neu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
B6 chua dung quy dinh thi
o
< " hudng din ngudi ndp hé so
phan Cong ba o
TN & alitic 0 sung, hoan thi‘en hé so | 04 gio
TKQ thf_io dang quy dinh (theo
Mau).
3. Néu hd so khong thude
tham quyén giai quyét thi
huorng dan ngudi nop ho S0
Bude UBN dén co quan co thim quyen
| D cap theo quy dinh (theo Mau).
Xa 4. Chuyén ho so.
Cong
chure - Xir ly, thim dinh ho so.
phu - Xac minh (néu co). '
tra'}ch Cﬁpg - Niém yét, cong khai (néu 24 gity
nganh | chuac | co).
Lb- - Xac nhan ban khai.
TB& - Trinh 1anh dao phé duyét.
XH
LInh | pep | - Phé duyét van bin 08 gios
- Pong dau.
Vin | Cong |- Chuyén van ban cho o1 0ids
thr | chic | UBND cdp huyén (Phong | @ =
Noi vu)
1. Néu hd so day du theo
quy dinh thi tiép nhén va
B5 viét Phiéu biél} nhan ho so
. UBN e A va hen tra két qua (theo
Budce D ci phan | Cong x 04 oidy
2 Cép N & chuce mau)'; A N < A &l
huyén TKQ 2. Néu ho so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
hudng dan ngudi nop hd so
bo sung, hoan thién ho so

e N

MW v e A



theo ding quy dinh (theo
Mau).

3. Néu hd so khéng thude
thim quyén giai quyét thi
hudng dan ngudi ndp hd so
dén co quan c6 tham quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.

Lanh .
dao Duyét, chuyén CV 04 gio
phong i ‘
- Tham tra ho so
Chy}f'en -Lap Fianh sach giay to theo 20 giér
Phong vién | quy dinh
NG - Trinh lanh dao
0l
vu Lanh
dao - Duyét trinh S& N6i vu 04 gio
phong
van |- Poéng i:lau.v _ . B
- Chuyén van ban cho So | 04 gio
thu ~
No1 vu
Lanh ‘
y dao | Nhdn van ban kem ho so tr
Van | van | Phong Noi vu, th
- an ong Noi vu, tham muu |, gid
P S5 phong, | Lanh dao So chi dao phong
bd phan | XDCQ&CTTN tham muu
van thu
X Iy van ban, chuyén van
LD : . 13 = e
- ban va hé so cho chuyén | 04 gio
phong i
vién tham muu
Thim dinh héso:
- D61 vdi ho so khong hop
[¢: Tham muu van ban tra
Budc So ho so. i ‘
3 Noéi | Phong - D61 vai ho so hop 1€ day
vu xay du cac giay to ching minh
dung la TNXP: Tham muu to
chinh chire budi lam viéc véi S&
quyén | Chuyén | Lao dong, Thuong binh va 24 gity
va | vién | X4 hoi dé xét duyét, thdm | <" %
CTTN dinh ho so.

Trén co so théng nhat két
qua tham dinh gitta S& Noi
vuva So LDTBXH, tham
muu Lanh dao S& trinh
UBND tinh du thdo Quyét
dinh tro cép.

- P6i véi trudmg  hop
TNXP khoéng con mot
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trong cac gidy to ching
minh la TNXP, thuc hién
nhu sau:

+ Budc 1: Tbéng hop,
chuyén danh sach ho so dén
Hoi Cuu TNXP cap tinh dé
nghi kiém tra, xac nhdn,
cho y kién (khong tinh vao
thoi gian thuc hién thutuc
hanh chinh).

+ Budc 2: Trén co s& kiém
tra, xac minh, thong nhat
cua Ho1 Cuyu TNXP tinh,
tham muu t6 chirc budi lam
vigc vo1 So Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi dé
xét duyét, tham dinh hd so.
+ Budc 3: Trén co sO thong
nhit két qua tham dinh giira
So Noi vuva So LBTBXH,
tham muu Lanh dao So
trinh UBND tinh du thao

Quyét dinh tro cap
LD Duyeét hod so, van ban trinh
phong | Lanh dao So
Lanh GPb )
dao 2 - Duyét ho so, van ban 04 gio
. PGb
So
Vin | Cong |- Pong dau, phat hanh giri s %k
phong | chie | UBND tinh g
Cong
Vian chuc ’ ‘
thu (Bo Tiép I}hefm }16 SO
VP.U | phan | Chuyén ho so cho phong, | 02 gio
BND tiép | ban chuyén mon
tinh | nhan va
TKQ)
' LD Nhén hd so, chuyén 02 sy
Buge | UBN phong | chuyén vién xur ly g
4 D tinh | Phong = <
- Xem xét, tham tra ho so
Khoa R N A———
S Chuyén | - Soan thao van ban du 55
£14a0 - e : 08 givr
Vin vién | thao
3 - Trinh lanh dao phong
Lb Tham dinh, xem xét, xac 02 gits
phong | nhan du thao két qua &
LD Lanh | - Xem xét, thdng qua du 04 oidy
VP | dao VP | thio két qua 8
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UBN -Trinh LD UBND tinh phé
D tinh duyét
Lanh CT,
dao PLY . et Ry s i
UBN | UBND |~ Phé duyét két qua 04 gio
Dtinh | tinh
Van
thu i 2 A
vhy | Covm | sdommian 02 gid
BND chic | - Chuyén S& NGi vu
tinh
Van | Tiép nhan két qua tir UBND
- Van ! X " s .
phong tinh, chuyén bo phan | 04 gio
, thu a R
So chuyén mon xur ly
’ sy | Phong [ LD ) )
Budc Nbi xdy | phong | Nhanho so, chuyén chuyén | o gid
5 vu dung vién xu ly
chinh
quyen | Chuyén | Tiép nhan két qua, giri toan
va |wvien bd ho so dén S Lao dong - | 04 gio
CTTN TB&XH
LD | Tiponbi b5 oo, ctimudn| g iy
phong | ho so chuyén vién xu ly
Kiém tra, xit ly ho so
Phéng Tong ho};l) danh sach gfn
Ngudi | Chuyén | 0908, Tham mym apthsol|
So & - 4 Cdng van dé nghi bo sung | 26 gio
co vien ’ A aa A
Lao A du toan cho ché do tro cap
dong - cong mot lan, trinh lanh dao
Buoc | Thuo phong
6 ng LD | Xem xét, thong qua du thao 5
- : 04 gio
binh phong | két qua, trinh lanh dao S&
va X3 Mo .
. héi 456 GD, |- Phé duyét két qua giai B
o PGD | quyeét &
So
- Pong dau
Vian Cong |- Gum BO Lao dong - 02 gidy
the | chic | Thuong binh va Xa hoi €
- Chuyén cap huyén
UBN 5o x :
Budce D 4 phan | Cong | Chuyén tra két qud cho 04 oidy
I P | TN& | chic | UBND cipxa gl
el TKQ
Bo
Budc ;)ﬂ:? phan | Céng | Tra két qua cho td chuc, ca
8 xap TN& chac | nhan

TKQ




2. Thi tuc Tro cip hang thing d6i véi thanh nién xung phong da hoan thanh

nhiém vu trong khang chién; Ma 2.001396

Tong thoi gian thue hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gid.

Budc Ponvi | Nguoi TG | Trué | Piung | Qua
CcQ thue thue thue Két qua thyc hién quy | chan | han han
hién hién hién dinh | (2d) | (1d) | (04)
1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
B phéan Céng hudong din ngudi ndp hgf“) SO
TN & h bo sung, hoan thién ho so | 04 gio
TKQ gL theo dung quy dinh (theo
Mau).
3. Néu hf) SO khong thude
thim quyen giai quyet thi
; huéng dan ngudi ndp ho so
Buge U;BN[? dén O(g)’ qumn%::;)r thampquyen
1 ¢ip x4 theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Cong - Xir ly, tham dinh ho so.
chie phu - Xéac minh (néu co). '
tre}ch Copg - }\IIem yét, cong khai (néu 24 gidy
nganh chirc | co).
LD- - Xac nhan ban khai.
TB&XH - Trinh 1anh dao phé duyeét.
'&21“ ch“r - Phé duyét vén ban, 08 gio
- Pong dflu.
. Con - Chuyén van ban cho ..
Viaitiet chllrcszg UBND cap huyén (phong 0480
Noi vu)
1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mg.u),’ ) ,
5 e 2. Néu ho so con thiéu,
Budc UE;: D B%S }zn Cong | chua dung quy dinh thi 04 gidy
2 huyén TKQ chirc | huong dan ngudi ndp ho so

b6 sung, hoan thién hd so
theo ding quy dinh (theo
Mau).

3. Néu ho so khong thude
tham quyen giai quyet thi
huéng dan ngudi nop ho so
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dén co quan c6 tham quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.

Léanh )
dao Duyét, chuyén CV 04 gio
phong
- Tham tra ho so _
Chuyén | - Lap danh sach giay to .
vién | theo quy dinh 2080
Phong - Trinh lanh dao
Ny Lanh
dao | - Duyét trinh S& Noi vu 04 gio
phong
Vin |- Pong siéu.
- Chuyén van ban cho S¢ | 04 gio
thu ol
Noi vu
Lanh _
_ dao Nhan van ban kém ho so tur
Vin : 5 =
hong \eian Pljong N(_)I‘Vl_l,. tham muu 04 gits
P S¢ phong, | Lanhdao So chidao phong
v bo phan | XDCQ&CTTN tham muu
van thu i
Xt ly van ban, chuyén vin
LD Y A i
. ban va ho so cho chuyén | 04 gio
phong | .. :
vién tham muu
Théam dinh hoso:
- Db voi ho so khong hop
lé: Tham muu van ban tra
ho so.
- Pbi voi hd so hop 1é day
du céc gidy to chirng minh
Budc | So Noi la TNXP: Tham muu to
3 vu Phong chie budi lam viée vai So
xay Lao dong, Thuong binh va
dung X3 hoi dé xét duyét, tham
chinh Chuveé dinh ho so. _
quyén va | WYCN | Tren co s¢ thong nhat két | 24 gio
CTTN | V'™ | qua thim dinh giita S& Noi

vu va S0 LDTBXH tham
muu Lanh dao S& trinh
UBND tinh du thao Quyét
dinh tro cap.

- Péi v6i truong hop TNXP
khong con mdt trong cac
gidy to chiing minh la
TNXP, thyc hién nhu sau:

+ Budc 1. Tong hop,
chuyén danh sach ho so dén
Hb6i Cuu TNXP cip tinh dé
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nghi kiém tra, xac nhan,
cho v kién (khdng tinh vao
thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh).

+ Budc 2: Trén co s kiém
tra, xac minh, thong nhat
cua Hor Cuu TNXP_ tinh,
tham muu té chire budi lam
viic voi S¢ Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi dé
xét duyét, tham dinh ho so.
+Budc 3: Trén co sO thong
nhét két qua tham dinh gitra
Sé Noi vu va So LBTBXH,
tham muu Lanh dao S¢&
trinh UBND tinh du thao

Qﬁ N *11%‘.

Quyét dinh tro cé‘ip
LD | Duyét hé so, van ban trinh
phong | Lanh dao So
Lanh Gb T | > 3 Wy
| 4
dao S& PGD Duyét ho so, van ban 04 gio
Van Cong | - Pong dau, phat hanh gui 04 gi&y
phong | chirc | UBND tinh g
Cong
chire ‘ .
Vian thu (Bo Tiep nhén ho so
VP.UBN | phan | Chuyén ho so cho phong, | 02 gio
D tinh tiép | ban chuyén mén
nhan va
TKQ)
L‘E) NhanAho 50, cl}u}ten 02 gios
phong | chuyén vién xur ly
Phong - Xem xét, tham tra ho so
Buée | UBND K.}'loa Chpyen —h§oan thao van ban du 08 gid
4 ik giao - vién | thao ‘
Van xa - Trinh 1anh dao phong
LD Tham dinh, xem xét, x4c G
phong | nhan du thio két qua S
- Xem xét, thong qua du
Il}gg]g Lanh | thio két qua .
: dao VP | -Trinh LD UBND tinh phé &
tinh N
duyét
Lanh ET.
dao PCT a &y 1k . .y
UBND | UBND |~ Phé duyét két qua 04 gio
tinh tinh




Van thu = ’ X
Cong | - Dong dau i
VPUBN| chic | - Chuyén S&Ngi vu 2
D tinh ' '
Van Vi Tiep nhan ket qua tu
phong i " | UBND tinh, chuyén bd | 04 gio
So Y phéan chuyén mon xur ly
Budc | SyNei | Fhorg | LD Nhan hé so, chuyén chuyén —_—
s | X8y phong | vién xit Iy &l
' dun 2 -
bt | Chuyén | i&) nhan két qua, gir toan
quyén va vien bo ho so dén So Lao dong - | 04 gid
CTTN TB&XH
LD - Tiép nhin ho so, chuyén =
. A Ao mon v 10 04 g1o
phong | hd so chuyén vién xir ly
Kiém tra, xa ly ho so
Tong hop danh sach doi
Phong Chuvén | 19908, Tham muu dyu thao
Neuoi | 2" | Cong van dé nghi bd sung | 26 gior
S& Lao | €0 cong = du toan cho ché d6 trg cap
dong - mot lan, trinh lanh dao
6 Thuong
binh va LD | Xem xét, thong qua du thao 04 gity
Xa hoi phong | két qua, trinh lanh dao S& &
Lanh GD, |- Phé duyét két qui giai —
dao So PGP | quyet g
- Pong dau, ban hanh
3 Cong |- Gui B6 Lao dong - 4
Vanthu | chirc | Thuong binhva Xahoi | °> £
- Chuvén cap huyén
Busc | UDND | Bophan | op . | opycdn wa két qué cho .
cap TN&TK . £ 04 gior
o A chiuc | UBND cap xa
huyén Q
Buoc | UBND ?13 32}.1[?12 Cong | Tra két qua cho té chirc, ca %gh
8 cap xa Q chic | nhan chinh




PHU LUC 12
QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET
DPINH CUA UBND CAP HUYEN THU'C THUC H]EN TAI HE THONG THONG TIN
GIAI QUYET TTHC CUA TINH

L LINH VUC LAO PONG

1. Thu tyc Giai quyét tranh chip lao dong tip thé vé quyén thudc tham quyén ciia
UBND cap huyén; Ma 1.004959

Tong thoi gian thue hiégn TTHC: §

(ngay lam viéc) x 08 gio' = 40 gid

Buée ! i TG | Trudéce | Pang | Qua
thue t::l’ inh?én thﬁ‘%l::.‘l‘n Két qua thwe hién quy han han han
hién e . dinh (2d) (1d) | (od)
I. Néu hd so day du theo quy dinh thi
tiép nhén va viét Phiéu bién nhin hé so
va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy
N dinh thi hudng dan ngudi nép hé so bo
Buge | Bophan sung, hoan thién hé so theo ding quy
| N & CC,VC d'nh, P - | 04 gio
TKQ 1 (t eo Mau). ‘
3. Néu ho so khong thuoc tham quy én
giai qmct thi huéng dan ngudi nop ho
so dén co quan ¢6 thim quyén theo quy
dinh (theo Maiu).
4. Chuyén ho so.
LD phong Duvé 2 & i i
. uyét, chuyén CV xir ly. 04 gio
phu trach >
Chuyén | - Tham dinh ho so 10 gié
Phong Lao vién - Tham muu van ban trinh lanh dao 5
8 Lf;’;}; :;‘0 Duyét trinh UBND cip huyén 04 gidy
- Béng‘déu,
Vanthu |- Chuyén Van ban cho Van phong 02 gio
Budce UBND cap huyén
2 Chuyén | - Kiém tra ho so 08 giv
. . vién - Tham muu van ban trinh Lanh dao
Van phong -
<~ | Lanh dao
UBND cap VP ) ) -
huvén UBND - Duyét trinh Lanh dao UBND huyén | 04 gio
huvén
Linh dao | CT/PCT | - Duyét van ban, HS 04 gio
UBND " - Pong dau ”
huyén | VAU | Opyvdn Ké qui BS phsa TN & TKQ | 1289
BL:(:‘IC B'(IJ'I\P}}:?CM ceve |- Théng bao cho tf‘)1 chir(c, cd nhz’ip‘
3 TKQ - Tra ket qua cho t6 chire, ca nhan,
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