SAO Y; Uy ban Nhan dan tinh Dik Nong; Thoi gian ky: 09/08/2024 14:42:35 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: 95F/Qb-UBND Dk Néng, ngay 49 thdng 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thugc pham vi
chire nang quan ly cia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tinh Pak Nong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cdn cik Lugt To chike chinh quyen dia phuwong ngay 19 rhang 6 nam 2015; Lugt
stra doz b6 sung mét s6 dieu cia Ludt Té chire chinh phit va Ludt Té chite chinh
quyén dia phiong ngay 22 théng 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh so ' 63/2010/NP-CP ngay 08 thdang 6 nam 2010 cua Chinh phu
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 nam
2017 cuia Chinh phii siea déi, bo sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh phi
vé thue hién co ché mot ciea, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 fhang 12 néim 2021 ciia Chinh phii vé viéc
stra doi, bo sung mot 50  diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ctia Chinh phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van |
phong Chinh phii hiedng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND- ‘
CP ngay 23 thdang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira 1
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi tai To trinh
s6 112/TTr-SLDTBXH ngay 06 thdng 8 nim 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Quy trinh nodi bd giai quyét TTHC
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Pik
Néng trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Diéu 2.
- Giao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi chu tri, phdi hop voi cac don vi cd lién
quan theo doi, cap nhét thanh phan ho so, trinh tu, quy trinh thuc hién doi véi thi tuc hanh

chinh kém theo Quyét dinh nay vao Co s& dit liéu Hé théng théng tin giai quyét TTHC
cua tinh.
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- Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé ¢6 trach nhiém niém yét, cong khai néi
dung TTHC tai B§ phén ti€p nhan va tra két qua theo quy dinh.
Piéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Chéanh Van phong UBND tinh: Giam ddc cac Sé: Lao dong - Thuong binh va Xa
héi, Noi vu, Théng tin va Truyén thong; Thu trudng cac S&, Ban, nganh; Chu tich UBND

céc huyén, thanh phd, Chu tich UBND céc x4, phuong, thi trin va céc td chirc, c4 nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.é‘,/

Nlﬁ "’5@?:3 KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A '

B3 LDTB&XH: HO CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Vién Théng Dik Néng;

- Cdng Théng tin dién tir tinh;

- Lwu: VT, TTPVHCC, NC (D).




PHU LUC 1
QUY TRINH NOI BQO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN TiINH THU'C THU'C HIEN TAI HE
THONG THONG TIN GIAI QUYET TTHC CUA TINH

I. LINH VUC TIEN LUONG

1. Thi tuc Xép hang cong ty TNHH MTV do Uy ban nhén dan tinh, thanh phé lam chii
s6 hiru; Ma 2.001949

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid.

Buée | Ponvi | Ngudi TG | Truéce Piing Qui
thue thue thure Két qua thye hién quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) (0d)

1. Néu hd so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen
tra két qua (theo mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua
dang quy dinh thi hudéng dan

- Trung ngudi nop hd so bd sung,
BL;UC tam LY hoan thién hd so theo ding
HCC quy dinh (theo Mau).

3. Néu ho so' khong thude
thdm quyen giai quyet thi
hudng din ngudi nop hd S0
dén co quan c6 thim quyén
theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén hd so.

LD |- Duyét ho so, chuyén cho
phong | céng chuc xir ly.

- Xir ly, tham dinh hd so.
S¢ Lao CV - Tham muu cho Lanh dao Sé.
Budc | dong— - Trinh ldnh dao phé duyét.

2 Thuong Lb - Xem xét, ky nhay vin ban,
binh va | phong | trinh Lanh dao S&

Xdahoi [ GD, [-Xem xét, ky vin ban, chuyén
PGP | vin thu S&

Vin | - Chuyén HS, vin ban UBND

thu tinh
Vin thu CcC Chuyén phong chuyén mén.
Phong Lb

chuyén | phong Duyét, chuyén CV

mén CV |Xuly

. Lb VP
Busc | ypND | CVYP: | puyet, trinh UBND tinh
3 " PCVP
tinh
UBND €T, i £
tinh PCT |~ Xem xe't, quyeét dinh
- Bong dau
Vianthu | CC - Chuyén Trung tdm Hanh

chinh cong
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Budc

TTHCC

CC,VC

- Théng bao cho 6 chirc, ca
nhan.
- Tréa két qua cho td chic, ca
nhan.

1L LINH VUC LAO PONG

1. Thi tue cap lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong; Ma 1.000443

Téng thai gian thure hién TTHC: 27 (ngdy 1am viée) x 08 gid' =216 gid

Buéc | Ponvi Ngudi TG Truée | Pang | Qua
thure thue thure Két qua thue hién quy han han han
hién hién hién dinh | 2@ | aa | (0d)
1. Néu hd so diy du theo quy
dinh thi tiép nhén va viét Phiéu
bién nhin hd so va hen tra két
qua (theo mau)
2. Néu hd so cdn thiéu, chua
ding quy dinh thi huéng dan
Trung ngudi nc)p hd so bd sung, hoan
Blidc tAm LENE thién ho so theo ding quy dinh
HCC (theo Mﬁu).
3. Néu hd so khong thuge thim
quyén giai cluyet thi huéng dan
ngudi nép ho so dén co quan ¢c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
LD | - Duyét h so, chuyén cho cong
phong | chire xir ly.
- Xtr ly, tham dinh hé so.
S¢& Lao CV | - Tham muu cho Lanh dao So.
Bude | dong— - Trinh ldnh dao phé duyét.
2 Thuong LD - Xem xét, ky nhdy vin ban,
binh va | phong | trinh Lanh dao So
X3 hoi GDP, |- Xem xét, ky van ban, chuyén
PGP | vin thu S¢
Vin |- Chuyén HS, vin ban UBND
thu tinh
Vanthu | CC | Chuyén phdng chuyén mén.
Phon Lb 5 2
chuyé%l phong. Duyét, chuyén CV
mon Cv | Xuly
. Lb VP
Buse | ygNp | CVP: | Duyet, trinh UBND tinh
3 3 PENP
tinh
U?rT:aD IE:(;rT - Xem xét, quyét dinh
- Déng dau
Van thu €E - Chuyén Trung tim Hanh chinh

cong




Budc

TTHCC

CC.vC

- Théng béo cho td chirc, c4
nhén.
- Tra két qua cho té chirc, c4
nhén.

2. Thii tyc cép gidy phép hoat dgng cho thug lai lao djng; M 1.000479
Tong thoi gian thye hién TTHC: 27 (ngay lam viée) x 08 gid = 216 gio

Budée | Ponvi Nguoi i TG Truéde | Ping | Qua
thyc thuc thue Keét qua thyuc hién quy han han han
hién hién hién . ] dinh | @& | ga | (o)
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két
qua (theo mau).
2. Néu hod so con thiéu, chua
ding quy dinh thi huéng dén
. Trung ngudi ndp ho so bo sung, hoan
BITUC tdm CENC thién hd so theo ding quy dinh
HCC (theo Mau).
3. Néu ho so khong thudc thdm
quyén giai quyét thi huéng din
ngudi ndp hé so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén h so.
LD |- Duyét ho so, chuyén cho
phong | cong chire xir ly.
- Xtr ly, tham dinh ho so.
S& Lao CV | - Tham muu cho Lanh dao Sé.
Bude | dong— - Trinh lanh dao phé duyét.
2 Thuong Lb - Xem xét, ky nhay van ban,
binh va | phong | trinh Lanh dao S¢&
Xa hoi GP, |- Xem xét, ky van ban, chuyén
PGD | vén thu S&
Vian |- Chuyén HS, van ban UBND
thue | tinh
Vin thu CC | Chuyén phong chuyén mon.
Phon Lb A 3
chuyéi g Duyét, chuyén CV
mon CV | Xuly
. LD VP
Bude | ypND | CVP: | puyet, trinh UBND tinh
3 . PCVP
tinh
U:?ED ISCT'f - Xem xét, quyét dinh
- Pong dau
Vinthe | CC |- Chuyén Trung tdm Hanh
chinh cdng _
Budc TTHCC | ceve |- "l:hong bao cho t6 chuc, ca
4 nhén.




- Tra két qua cho to chic, cé
nhén.

3. Thii tuc Thanh 1ap Hoi ddng thwong lwgng tip thé; Ma 1.009466

Téng thoi gian thie hién: 20 (ngiy lam viéc) x 8 = 160 gid
Bude | Ponvi | Ngudi TG | Truée | Ping | Qua
thwe | thye thwe Két qua thue hién quy | han han han
hién | hién | hién dinh | 28 | ga | (0

1. Néu hé so diy du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhin hd so va hen tra két
qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua
ding quy dinh thi hudng dan
Trung ngudi ndp ho so bod sung, hoan
Bude | tam | ““VC| thien hd sor theo ding quy dinh
HCC (theo Miu).
3. Néu hd so khong thude tham
quyén giai quyét thi huéng din
ngudi ndp ho so dén co quan cod
thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
LD |- Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chirc xir ly.
- Xtr ly, thdm dinh hd so.
S¢ Lao CV | - Tham muu cho Lanh dao So.
Budc | dong-— - Trinh 1anh dao phé duyét.
2 Thuong LD |- Xem xét, ky nhdy van ban,
binh va | phong | trinh Lanh dao S&
Xahdi [ GP, |- Xem xét, ky vin ban, chuyén L
PGD | van thu S¢
Vin |- Chuyén HS, vin ban UBND
thu | tinh
Vinthu | CC | Chuyén phong chuyén mén.
Phong | LD | p e chuvénCv
chuyén | phong
mon CV [ Xuly

g LD VP
Bude | ygND | EVP: | Duyet, trinh UBND tinh

3 5 PCVP

tinh
UEHT]D Sg,i‘ - Xem xét, quyét dinh
- Péng dau
Vanthu | CC |- Chuyén Trung tim Hanh chinh
cong
- Théng bao cho td chirc, ca
Bude nhan.
4 |TTHCC | CCVC "1y két qua cho b chic, cé

nhén.




4. Thii tuc gia han gidy phép hoat djng cho thué lai lao dong; Mi 1.000464

Tong thoi gian thye hién TTHC: 27 (ngay lam viée) x 08 giv =216 gior
Bude Donvi | Ngudi TG | Truéc | Piing | Qua
thue thure thuc Két qua thue hién quy han han han
hién hién | hién “dinh | Q&) | aa | 0@

I. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tlep nhan va viét Phiéu
bién nhan hod so va hen tra két
qua (theo mau)
2. Néu hd so con thiéu, chua
ding quy dinh thi huéng dan
Trung | CC,V | ngudi ndp hd so bd sung, hoan
Budc 1 tam C thién hd so theo ding quy dinh
HCC (theo Mau).
3. Néu hd so khong thude thim
quyeén giai quyet thi hudng dan
nguorl nop hé so dén co quan ¢6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén h so.
LD |- Duyét hd so, chuyén cho
phong | cong chirc xir ly.
- Xir ly, tham dinh hd so.
S¢ Lao | CV |- Tham muu cho Lanh dao So.
Bude 2 dong — - Trinh lanh dao phé duyét.
Thuong | LD |- Xem xét, ky nhdy vén ban,
binh va | phong | trinh Lanh dao S&
X3 hoi GD, |- Xem xét, ky vin ban, chuyén
PGD | van thu S¢
Vin |- Chuyén HS, vian ban UBND
thu | tinh
Vanthu | CC | Chuyén phong chuyén mon.
Phon Lb 5 3
chuyéi phong Duyét, chuyén CV
mon CV | Xily
Lb VP CVP
Budée 3 | UBND PCVf’ Duyét, trinh UBND tinh
tinh
UEIT]D [E:(;r"i‘ - Xem xét, quyét dinh
- Pong dau
Vanthu | CC |- Chuyén Trung tim Hanh
chinh céng
- Théng bdo cho t6 chic, ca

; CC,V | nhén.

Budc4. | TETHCC W " | _ppg ke qua cho to chirc, ca

nhan,

5. Thi tuc thu hoi giéy phép hoat dong cho thué lai lao dong; Ma 1.000436
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 17 (ngay lam viéc) x 08 gior = 136 gi&




Budéc | Ponvi | Nguwoi TG | Trude | Piung | Qua
thwe thure thue Két qué thue hién quy han han han
hién | hién hién dinh | (2d) | aa | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhén hd so va hen
tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua
ding quy dinh thi huéng dan
2 ngudi ndp ho so bo sung, hoan
el BEIVE | e 1 oo g G ik
tam HCC i
(theo Mau).
3. Néu hd so khong thude
thim quyén giai quyét thi
huéng din ngudi ndp hd so
dén co quan c6 thim quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
LD |- Duyét ho so, chuyén cho
phong | cong chic xur ly.
- Xir y, tham dinh hé so.
S& Lao CV - Tham muu cho Lanh dao S¢.
Budc | dong — - Trinh lanh dao phé duyét.
2 Thuong LD |- Xem xét, ky nhdy vin ban,
binhva | phong | trinh Ldnh dao S&
Xa hoi Gb, |- Xem xét, ky van ban, chuyén
PGP | vin thu S¢&
Vian - Chuyén HS, van ban UBND
thu tinh
Vanthe | CC | Chuyén phong chuyén mon.
Phon Lb a A
chuyégn phong Duyét, chuyén CV
mon CV | Xuly
LD VP
Bue | UBND | poyp | Duyét, trinh UBND tinh
tinh
UE;D }%r'i* - Xem xét, quyét dinh
- Péng dau
Vianthu | CC |- Chuyén Trung tdm Hanh
chinh céng
- Théng bao cho tb chirc, c4
Bude nhén.
4 | TTHCC | CCVC | "1y 1t qua cho td chir, cé
nhan.
6. Thi tuc rit tién ky qu¥ cua doanh nghiép cho thué lai lao dong; Ma 1.000414
Tfmg thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gior = 80 gid
Budc Pon vj Ngudi TG | Truée | Ping Qua
;7 thue thue thue Két qua thye hién quy han han han
hign | hién hi¢n dinh | (2d) aa) | (oa)




1. Néu hd so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhdn ho so va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
Trung quy dinh}‘ thi huéng dan nguoi nop
Bud CC,VC | ho so bd sung, hoan thién ho so
uoc 1 tam ; 3 x
HCC theo diing quy dinh (theo Mau).
3. Neu ho so khong thuge tham
quyén giai quyet thi huéng din
ngudi nop hd so dén co quan cé
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
LD |- Duyét hd so, chuyén cho cong
hong | chire xir ly.
- Xir ly, tham dinh ho so.
S& Lao CvV - Tham muu cho Lanh dao So.
Buée 2 dong — - Trinh lanh dao phé duyét.
Thuong LD - Xem xét, ky nhay van ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao S&
Xahoi | G, |-Xem xét, ky vin ban, chuyén van
PGB | thu So
Vian Z s T
thr - Chuyén HS, van ban UBND tinh
Vinthu| CC | Chuyén phong chuyén mén.
Phortg L.B Duyét, chuyén CV
chuyén | phong
mon CV |Xuly
Lb VP CVP
Budc 3 | UBND * | Duyét, trinh UBND tinh
PCVP
tinh
U:?IED IE:(;rT - Xem xét, quyét dinh
- Pong dau
Vanthu| CC |- Chuyén Trung tdm Hanh chinh
cong
: - Théng bao cho to chirc, ¢4 nhan.
Buge 4 | TTHCC | CCGVC - Tra két qua cho td chire, ¢4 nhan.

7. Thi tue Phe duyét quy tién Iu'orng, thi lao thue hién, quy tién thudng thue hién
nam trudc va quy tién lrong, thii lao ké hoach doi voi ngum quén ly cong ty triach nhiém
hiru han mgt thanh vién do Uy ban nhéin din tinh, thanh phd 1am chii s& hiru; Mi 1.004949

Tong thoi gian thue hién: 15 (ngay lam viéc) x 8 = 120 gi¥
Buéce | Ponvj | Ngudi TG Truée | Piang | Qud
thue | thuc | thue Két qua thyc hign quy han han | han
hién | hién hién dinh | @& | @ad) | (0d)
Trune | €Ong | 1. Néuho so day du theo quy dinh thi
Budce ung chire, | tiép nhan va viét Phiéu bién nhdn ho
I m | Cien | so va hen tra két qua (theo mAu).
HCC :
chirc




2. Néu ho so con thiéu, chua din
quy dinh thi huéng din ngudi nop ho
so bd sung, hoan thién hd so theo
ding quy dinh (theo Mau).

3. Néu ho so khong thudc thim quyén
giéi quyét thi huéng dan ngu(’n ndp
hé so dén co quan ¢6 tham quyén theo
quy dinh (theo MAu).

4. Chuyén hd so.

Duyét hd so, chuyén cho Chuyén

Phong | Lanh | Duyéthd
Lo dao vién xir ly.
dong — | phong i .
Viée - Xir Iy, thim dinh ho so.
lam va | Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhdy vin
Giao vién | ban.
duc - Trinh Lanh dao S& phé duyét.
Budée | ghé
2 hié Lanh .
nghiep | 4.0 | Duyét hé so, trinh lanh dao
phon
Lanh
GD: A a A -
dap PGB |- Phé duyét két qua.
So
j - Péng dau (néu co).
Van | Cong | _ Gy két qua TTHCC.
thu chire
Buge | Trung - Théng béo cho t6 chiic, ¢4 nhén.
taim | CC, VC [ - Tra két qua cho to chire, ca nhén.
3 | Hee

8. Thay dbi Chi tich Hgi ddng thwong lwong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh,
chirc niing, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat djng ciia Hoi dong thwong lwrgng tap thé;

Mai 1.009467
Tong thoi gian thye hién: 7 (ngay lam vige) x 8 = 56 givr
Bude | Ponvi | Nguoi TG | Trwée | Ding | Qua
thue thye thwre Két qua thwe hién quy | han han han
hién hién hién dinh | (2d) (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhin va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo mAu).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp
Bude Trung cCVC hd so bd sung, hoan thién ho so theo
| tdm : ding quy th (theo Mau).
HCC 3. Néu hé so khong thudc thdm

quyén giai quyét thi huéng dén
ngudi nép hoé so dn co quan c6
thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.




LD |- Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chire xir ly. .
- X1t 1y, thdm dinh ho so.
S& Lao CV | - Tham muu cho Linh dao Sé.
Bude | dong — - Trinh lanh dao phé duyét.
2 | Thuong | LP |- Xem xét, ky nhdy van ban, trinh
binh \:é phong | Lanh dao S&
Xa hoi GD, |- Xem xét, ky van ban, chuyén vin
PGP | thu So
Vin thu | - Chuyén HS, vin ban UBND tinh
Van thu CE Chuyén phong chuyén mén.
Phong Lb " 2
chuyén | phong Duyét, chuyén CV
mon CcV Xir ly
; Lb VP
Bude | ypND | EYP> | puyet, trinh UBND tinh
3 ; PCVP
tinh
UBND CT, y £
tinh PCT |~ Xem xét, quyet dinh
- Déngaﬁl
Vin thu €C - Chuyén Trung tdm Hanh chinh
cong
Budc - Théong béo cho t6 chirc, ¢4 nhin.
4 TTHCC | CC,VC - Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

I11. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Thi tuc Cong nhan giam déc trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc; Ma
2.000632
Tong thoi gian thye hién TTHC: 15(ngay lam viée) x 08 gito = 120 gio.

Buée | Ponvi | Nguoi TG | Truée | Ping | Qua
thue thue thue Két qua thue hién quy han han | han
hién | hién | hién dinh | @@ | (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng din ngudi ndp
; Trung hé so bd sung, hoan thién hd so theo
Bude tam CL.VG ding quy dinh (theo Mau).
] HCC 3. Neu hd so khong thude thim
quyén giai quyet thi hudng dén
ngudi nop hd so dén co quan c6
thAm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
; ’ LD - Duyét ho so, chuyén cho cong
Bl;Uc ggnléao phong | chirc xir l},"; )
Thuong cv |- X ly, tham dinh ho so.

- Tham muu cho Lanh dao Sé.

d2r, , ™\z\



binh va - Trinh lanh dao phé duyét.
Xahdi [P |- Xem xét, ky nhay van ban, trinh
phong | Lanh dao S¢ )
GD, |- Xem xét, ky van ban, chuyén vin
PGD | thu S¢
\t(hﬁtf - Chuyén HS, vin ban UBND tinh
Vanthr | CC | Chuyén phong chuyén mén.
Phbr}‘g L.B Duyét, chuyén CV
chuyén | phong
mon CV [Xuly
" LD VP
Bude | ypnD | SVP: | Duyet, trinh UBND tinh
3 : PCVP ¢
tinh
UBND CT, ; L s
sk pcT |- Xem xef, quyet dinh
- Dong dau
Vanthu | CC |- Chuyén Trung tdm Hanh chinh
cong
Budc - Théng bdo cho t6 chirc, ¢4 nhan.
4 | THEC [CGNC | pevh qua cho t4 chirc, cé nhan.

2. Thii tuc Chia, tich, sap nhép trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung
cip cong lap truc thude tinh, thanh pho true thujc trung wong va trung tim gido
duc nghé nghiép, trirdmg trung cip tir thuc trén dia ban tinh, thanh phé trye thuje
trung wong; Ma 2.000099

Tégg_th(‘ri gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid.
Budce | Ponvi | Nguoi TG | Trude | Ping | Qua
thwe | thue thyre Két qua thue hién quy | han | han | han
hién | hién | hién dinh | @@ | aa | (0a)
1. Néu ho so day da theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén
hd so va hen tra két qua (theo miu).
2. Néu hd so con thiéu, chua diing
quy dinh thi huéng din ngudi ndp
. Trung ho so bo sung, hoan thién ho so theo
BLIUC tam SaNE ding quy dinh (theo Miu).
HCC 3. Néu hd so khong thudc thdm
quyén giai quyét thi huéng din
ngudi nop hd so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
LD |- Duyét hd so, chuyén cho cong
So Lao | phong | chire xu ly.
Buée | dong - - X1t ly, thAm dinh hd so.
2 Thurong CV - Tham muru cho Lanh dao Sé.
binh va - Trinh 1anh dao phé duyét,
X4 hoi Lb - Xem xét, ky nhay van ban, trinh

phong

Lanh dao S&




GD, |- Xem xét, ky van ban, chuyén vin
PGD | thu So
Vaﬂ X g "
ity - Chuyén HS, vian ban UBND tinh
Vianthu | CC | Chuyén phong chuyén mén.
Phon Lb A A
chuyég;l phong Duyét, chuyén CV
mon CV [Xualy
. Lb VP
Bude | ypND | EVP: | puyet, trinh UBND tinh
3 ; PCVP
tinh
UtJIB;\}IlD IECT"} - Xem xét, quyét dinh
- Pong dau
Vanthu | CC |- Chuyén Trung tim Hanh chinh
cdng
Budc - Thong bao cho t0 chire, ca nhén.
4 | THHCC] CONC s k%t qua cho 6 chic, c4 nhan.
3. Thii tuc Théi cong nhén hiéu truéng trueomg trung cip tir thuc; Ma 1.010596
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gior =120 gio.
Budce | Ponvi | Nguwdi TG | Truwée | Pung | Qua
thue thue thue Két qua thye hién quy han han | han
hién hién hién dinh | 2d) [ (1d) [ (0d)
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp
" Trung hd so bd sung, hoan thle;n ho so theo
BI;UC tdm CEVE ding quy dinh (theo Mau).
HCC 3. Neu hd so khong thudc thim
quyén giai quyét thi huéng din
ngudi ndp hd so dén co quan 6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
Lb - Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chirc xu ly.
- Xir ly, thim dinh ho so.
Sé Lao CV | - Tham muu cho Lanh dao Sé.
Buéc | dong - - Trinh lanh dao phé duyét.
2 Thuong LD |- Xem xét, ky nhay vin ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao S& i}
Xa hoi GD, |- Xem xét, ky van ban, chuyén van
PGD | thu S¢
VAR | _ Chuyén HS, véin bin UBND tinh
Vian thu CcC Chuyén phong chuyén mén.




Phong Lb 2 z
dils phong Duyét, chuyén CV
mon CV | Xuly
LD VP CVP
Bude UE,ED PCVP Duyét, trinh UBND tinh
3
UBND CT, &, 2
sk pcT |- Xem xét, quyét dinh
- Dong dau
Vianthu| CC |- Chuyén Trung tdm Hanh chinh
cong
Budce - Théng béo cho té chirc, ca nhan.
4 TTHCC | CC,VC - Tra két qua cho td chirc, ca nhan.
4. Thii tuc Cong nhin hiéu trwéng trudng trung cip tu thuc; Ma 1.010595
Téng thai gian thye hiégn TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio =120 gio.
Buéc | Ponvi | Ngudi TG | Trude | Ping | Qua
thwe | thue thue Két qua thye hién quy | han | han | han
hién | hién | hién . ‘ dinh | a) | aa) | (0a)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hd so va hen tra két qua (theo méu).
2. Néu ho so con thieu, chua ding
quy din“h thi huéng dan ngudi ndp
Trung hd so bd sung, hoan thién ho so theo
B‘:f’c tm | COVC | agng quy dinh (theo Mau).
HCC 3. Néu hd so khong thudc thdm

quyén giai quyét thi hudéng din
ngudi nop hd so dén co quan c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

LD |- Duyét hd so, chuyén cho cong
phong | chire xir ly.

- Xir ly, tham dinh ho so.
S¢ Lao Cv - Tham muu cho Lanh dao So.
Buée | dong - - Trinh ldnh dao phé duyét.

2 Thuong | LD |- Xem xét, ky nhdy vin ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao S&

Xa hoi GD, |- Xem xét, ky van ban, chuyén vin
PGP | thu S&

fhal:‘ - Chuyén HS, van ban UBND tinh

Vanthu [ CC | Chuyén phong chuyén mén.

Phong LD Duyé 3
t, chuyén CV
Bude | chuyén | phong v A

3 mon CvV | Xurly
LD VP
UBND | EYP: | Duyét, trinh UBND tinh

Tl R




UBND T ; 2, -
tinh PCT |- Xem xef, quyet dinh
- Dong dau
Vanthu [ CC |- Chuyén Trung tdm Hanh chinh
cong
Budc - Thong bdo cho t6 chire, ca nhan.
4 TTHCC | CGVC | | pra et qua cho td chirc, cd nhén.

5. Thi tuc Thanh 1ip hoi dong trudng trung cip cong lip; Ma 1.010590
Tong thoi gian thye hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 givr =120 gio.

Bude | Ponvi | Nguoi TG | Trude | Ding | Qua
thue thuc thue Két qua thyc hién quy han han | han
hién hién hién dinh | (2d) (dd) | (od)

1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp

. Trung hd so bd sung, hoan thién hé so theo
Buoe | am | “OVC | ding quy dinh (theo Mau).
HCC 3. Néu ho so khong thudc tham

quyén giai quyét thi huéng din
ngudi ndp hd so dén co quan cod
thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

LD |- Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chie xur ly.
- Xir ly, tham dinh ho so.
S& Lao CcVv - Tham muu cho Lanh dao So.
Budc | dong - - Trinh 1anh dao phé duyét.

2 Thuong LD |- Xem xét, ky nhay van ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao S¢
Xahoi [ GPB, |- Xem xét, ky van ban, chuyén vin
PGD | thu So

Va1 - Chuyén HS, vén ban UBND tinh

Vanthu | CC | Chuyén phong chuyén mén.

Phong Lb

chuyén | phong
mon Cv [ Xtly

Duyét, chuyén CV

s LD VP
Bude | ygnD | CVP: | puyet, trinh UBND tinh
3 : PCVP

tinh

UBND CL. ; p
tinh PCT |~ Xem xét, quyét dinh

- Béng (_iéu
Vin thu CC - Chuyén Trung tdm Hanh chinh

cong




Budc

TTHCC

CC,VC

- Théng béo cho td chire, c nhén.
- Tra két qua cho t6 chirc, cé nhén.

6. Thii tuc Mién nhiém, cdch chirc chi tich, thw ky, thanh vién hoi dong
triromg trung cAp cong lap; Ma 1.010592
Tong théi gian thie hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gié = 120 gid.

Buée | Ponvi | Ngwdi TG | Trude | Ping | Qua
thue | thye | thue Két qui thyc hién quy | han | han | han
hién | hién | hién dinh | a) | (1d) | (0d)
1. Néu hd so diy du theo quy dinh
thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhan
hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp
; Trung hd so bd sung, hoan thién ho so theo
Bul'ac tam LV ding quy dinh (theo Mau).

HCC 3 Neu hd so khong thude thim
quyén giai quyet thi hudng dan
ngudi nop ho so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
M3u).

4. Chuyén ho so.
LD [ - Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chire xir ly.
- Xir ly, thAm dinh ho so.
S& Lao cv - Tham muu cho Lanh dao S¢.
Budc | dong-— - Trinh Ianh dao phé duyét.
2 Thuong LD - Xem xét, ky nhdy vin ban, trinh
binh va | phong [ Lanh dao S&
X4 hoi GD, |- Xem xét, ky vin ban, chuyén vin
PGD | thu So
Van 2 ;
b Chuyén HS, van ban UBND tinh
Vanthu | CC Chuyén phong chuyén mon.
Phon Lb N A
chuyé%l phitis Duyét, chuyén CV
mon Cv [Xirly
- Lb VP
Bude | gD | EVP: | Duyet, trinh UBND tinh
3 PCVP
tinh
UEEID E(’:g'i‘ - Xem xét, quyét dinh
- Péng dau
Vanthu | CC |- Chuyén Trung tim Hanh chinh
cong
Budc - Théng béo cho to chirc, ¢ nhén.
4 TTHCC | CC,VC - Tra két qua cho td chirc, c4 nhén.

7. Thii tuc Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hi dong trudng trung cip cong
lap; Ma 1.010591




Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viée) x 08 gior= 120 gio.

Bude | Donvj Nguoi i TG Truée | Ping | Qua
thye thyce thue Két qua thuc hién quy han han han
hién hién hién dinh 2d) (d) | (0d)

1. Néu ho so déy du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhin
hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp

Trung hd so b sung, hoan thién hd so theo
B";éc g | SYe dang quy dinh (theo Méu). ‘
HCC 3. Néu ho so khong thugc tham

quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

LD |- Duyét hd so, chuyén cho cong
phong | chirc xur ly.
- Xt ly, tham dinh ho so.
S¢ Lao (0)Y - Tham muu cho Lanh dao So.
Budc | dong — - Trinh lanh dao phé duyét.

2 Thuong | LD |- Xem xét, ky nhdy vin ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao S&
Xa hoi GD, - Xem xét, ky van ban, chuyén van
PGD | thu S&

\tﬁ? - Chuyén HS, vén bin UBND tinh

Vin thu CC Chuyén phong chuyén mon.

Phong LD

chuyén | phong
mon CV | Xuly

Duyét, chuyén CV

4 Lb VP
Busc | ypnD | EVYP | pyyet, trinh UBND tinh
3 . PCVP
tinh
UBND ET, : .
tinh pCT |- Xem xét, quyéet dinh
- Pong dau
Vanthue | CC - Chuyén Trung tam Hanh chinh
cong
Bude - Thong bdo cho t6 chirc, ca nhan.
4 |TTHCC| CCVC | 11 & qua cho t chirc, cé nhan.

8. Thu tuc Giai the truwong trung cap, trung tim gido duc nghé nghlep co von dau
tw nuwdc ngoai; chim dirt hoat dng phin hiéu cia truong trung cip c6 von diu tu
nwéce ngoai; Ma 1.000553

Téng thoi gian thywe hién TTHC: 15 (ngiy lam viéc) x 08 gitr = 120 gio.



Buéc | Ponvi | Ngudi TG | Truéce | Ping | Qua |
thwe thue thue Két qua thyce hi¢n quy han han han
hién hién hién dinh | 24) | (14 | (0@
1. Néu hd so day du theo quy dinh
thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhan
hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng din ngudi ndp
Trung hd so bd sung, hoan thién hd so theo
Buléfc tam LLVE diing quy dinh (theo Mau). 2
HCC 3. Néu hd so khong thudc tham
quyén giai quyét thi hudng dan
ngudi ndép hd so dén co quan cé
thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
LD |- Duyét hd so, chuyén cho cong
phong | chire xur Iy.
- X1r ly, thdm dinh hd so.
Sa Lao Cv - Tham muu cho Lanh dao So.
Budc | dong - - Trinh 1&nh dao phé duyét.
2 Thuong LD - Xem xét, ky nhdy vin ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao S&
Xahoi | GD, |- Xem xét, ky vin ban, chuyén van
PGD | thu S¢
Vin 53 . .
e " Chuyén HS, van ban UBND tinh
Vanthu | CC | Chuyén phong chuyén mon.
Phong L‘B Duyét, chuyén CV
chuyén | phong . i
mon CV | Xurly
. LD VP
Bude [ ypND | EVP: | Duyet, trinh UBND tinh
3 g PCVP
tinh
UE;ED ng - Xem xét, quyét dinh
- Pong diu
Vinthu | CC |- Chuyén Trung tdim Hanh chinh
cong
Budc - Théng bao cho t6 chirc, ca nhén.
4 TTHCC | CC,VC | Tra két qua cho td chire, ¢4 nhan.

9. Thii tuc Cho phép thanh lip trudmg trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép
tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin; Ma 1.000509

Téng thoi gian thye hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gitr = 128 gid.

Bwée | Ponvi | Nguoi TG | Truée | Ping | Qua
thire | thue thue Két qua thue hién quy | han | han | han
hién | hién | hién dinh | @ay | aa) | (o)




1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hd so va hen tra két qua (theo miu).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi nép

" Trung ho so bo sung, hoan thién ho so theo
Blioc tam CAYC dang quy dinh (theo Mau).

HCC 3. Neu hé so khong thudc tham
quyén giai quyét thi hudéng din
ngudi ndp hd so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.
LD |- Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chire xitr ly.
- Xtr ly, tham dinh ho so.
S& Lao Cv - Tham muu cho Lanh dao So.
Buée | dong - - Trinh lanh dao phé duyét.
2 Thuong LD - Xem xét, ky nhay van ban, trinh
binh va | phong [ Lanh dao S¢
Xahoi | GB, |- Xem xét, ky van ban, chuyén vin
PGD | thu S¢&
Vin A y 3
I Chuyén HS, vin ban UBND tinh
Vin thu CcC Chuyén phong chuyén mén.
Cit‘;’?ﬁ El%c‘ig Duyét, chuyén CV
mon CV | Xuly
LD VP
Bude | ygnp | EYP: | puyet, trinh UBND tinh
3 s PCVP
tinh
UBRD | 0 | - Xem xét, quyét dinh
- Péng dau
Vanthu | CC |- Chuyén Trung tim Hanh chinh
cong
Budc - Théng béo cho to chire, cd nhéan.
4 TIHCC | CLNCI Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan.

10. Thi tue Cong nhin trudmg trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép tw thuc;
tromg trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nuéc ngoai chuyén
sang hoat dong khong vi lgi nhuan; Ma 1.000482

Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gidr = 160 gid.
Buée | Ponvi | Nguoi TG | Truée | Ding | Qua
thyc | thuc thye Két qua thyc hién quy | han | han han
hién | hién | hién dinh | @8 | aa | (o)
Trung 1. Néu hd so day du theo quy dinh
Bliéc tAm CLRvC thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
HCC hd so va hen tra két qua (theo méu).




2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi np
hd so bd sung, hoan thién hd so theo
dung quy dinh (theo MAu).

3. Néu hd so khong thudc thim
quyén giai ciuyét thi huéng dén
ngudi ndp hd so dén co quan c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén h so.

LD |- Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chire xur ly.
- Xir ly, tham dinh ho so.
S¢& Lao CV | - Tham muru cho Lanh dao S&.
Budc | dong - - Trinh ldnh dao phé duyét.
2 Thuong LD - Xem xét, ky nhay vin ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao So
Xahoi | GD, |- Xem xét, ky van ban, chuyén vin
PGD | thu S¢
Vin i " "
W |- Chuyén HS, van ban UBND tinh
Vanthe | CC | Chuyén phdng chuyén mén.
Phong LD Duyét, chuyén CV
chuyén | phong
moén CcV [ Xuly
, Lb VP
Bude | UBND S | Duyét, trinh UBND tinh
tinh
UE;:D E g,}. - Xem xét, quyét dinh
- Péng dau
Vinthu | CC |- Chuyén Trung tdm Hanh chinh
cong
Bude - Thong béo cho t6 chirc, cd nhan.
4 | THCE|COGNC | ik qué cho t chirc, cé nhan.

11. Tha tuc Chidm dirt hoat dong phén hiéu ciia trwong trung cip cong lap true
thugc tinh, thanh phé trwe thudc trung wong va phin hiéu ciia trrdng trung cap
twr thuc trén dia ban tinh, thanh pho trye thue trung wong; Mi 1.000266

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viée) x 08 gior = 120 gio.

Buée | Ponvi | Nguwoi TG | Trude | Ping | Qua
thire thire thue Két qua thye hién quy han han han
hién | hién | hién dinh | &) | qa | (a
1. Néu hod so day du theo quy dinh
2 Trung thi tiép nhén va viet Phiéu bién nhén
Buoe | tam CC.VC | 13 5o va hen tra két qua (theo mau).
HCC 2. Néu hd so con thiéu, chua ding

quy dinh thi huéng din ngudi ndp




hd so bd sung, hoan thién ho so theo
ding quy dinh (theo Mau).

3. Ncu hd so khong thuge thdm
quyén giai quyet thi huéng din
ngum nop ho so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

LD |- Duyét hd so, chuyén cho cong
phong | chirc xir ly.
- Xir ly, tham dinh hd so.
S& Lao CV - Tham muu cho Lanh dao So.
Budc | dong — - Trinh 1anh dao phé duyét.
2 Thuong LD - Xem xét, ky nhay van ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao S¢&
Xahoi | GB, |- Xem xét, ky van ban, chuyén van
PGD | thu S¢
Vin 2 oy i 3
thur - Chuyén HS, van ban UBND tinh
Vinthu | CC | Chuyén phong chuyén mon.
Phor}\g L.D Duyét, chuyén CV
chuyén | phong
mon CV [ Xuly
& LD VP
Bude | ypND | SVP: | Duyét, trinh UBND tinh
3 - PCVP
tinh
UEIED IE:(?T - Xem xét, quyét dinh
- Péng déu
Vanthu | CC |- Chuyén Trung tdm Hanh chinh
cong
Budce - Théng béo cho t6 chiic, c4 nhén.
4 |TEHCC | CCNC | pqpa qua cho tb chire, ca nhan.

12. Thii tuc Thanh ldp trung tim gido duc nghé nghiép, trwrong trung cip cong
lip trwe thuge tinh, thanh phd truc thude trung wong va trung tim gido duc
nghé nghié¢p, truong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé trwe thudce
trung wong; Ma 1.000243
Téng thoi gian thywc hi¢n TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gid = 128 gio.

Budce | Ponvi | Ngudi TG | Truée | Diing | Qua
thue thuc thuce Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh | 2d) | (1d) | (0d)
1. Néu ho so dﬁy du theo quy dinh
thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhan
: Trung hé so va hen tra két qua (theo mau).
Bl;m tam CCVE 2. Néu hd so con thiéu, chua ding
HCC quy dinh thi huéng din ngudi ndp

hd so bd sung, hoan thién hé so theo
diing quy dinh (theo Mau).

N T L R —



3. Néu hd so khong thudc tham
quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi ndp hod so dén co quan ¢b
thAm quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4, Chuyén hé so.

LD |- Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chirc xur ly. .
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
S¢ Lao CV | - Tham muu cho Lanh dao S&.
Bude | dong — - Trinh 1anh dao phé duyét.
2 Thuong Lb - Xem xét, ky nhay vin ban, trinh
binh va | phong | Lanh dao S&
Xa hoi GD, |- Xem xét, ky vidn ban, chuyén vin
PGD | thu S¢
‘tlflatz'l - Chuyén HS, vin ban UBND tinh
Vanthe | CC | Chuyén phong chuyén mén.
Phong | LD I p et chuyéncv
chuyén | phong uyét, chuyen
mon CvV Xir ly
Lb VP
Bude | ugND | VP2 | Duyét, trinh UBND tinh
3 2 PCVP
tinh
UBND €, , P
éinh pcT |- Xem xét, quyét dinh
- Déng diu
Vianthe | CC |- Chuyén Trung tdm Hanh chinh
cOng
Budc - Thong béo cho t6 chirc, cé nhén.
4 |TTHCC| CGVC | pj vét qua chotd chiic, cé nhin.

13. Thii tuc Giai thé trung tim giso duc nghé nghiép, trrdng trung cip cong lap
trire thudc tinh, thanh phd tryc thude trung wong va trung tim gido duc nghé
nghiép, truwdmg trung ciap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé true thude trung
wong; Ma 1.000234

Tong thoi gian thye hi¢n TTHC: 15 (ngay lam viéce) x 08 gid = 120 gio.

Buée | Ponvi | Nguoi TG | Truéc | Ping | Qua
thue thue thue Két qua thye hién quy han han | han
hién | hién | hién dinh | a) | (a4 | (0a)
1. Néu hé so day du theo quy dinh
thi tiep nhan va vi€t Ph iéu bién nhén
hd so va hen tra két qua (theo mu).
T 2. Néu hd so con thiéu, chua ding
Bude W€ | cC,vC | quy dinh thi huéng din ngudi nop
tam 2 ) .
1 hé so bd sung, hoan thién ho so theo
HCC : =
ding quy dinh (theo Mau).
3. Néu hd so khong thude thAm
quyén giai quyét thi hudéng dén
ngudi ndp ho so dén co quan cbd




thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.

LD - Duyét ho so, chuyén cho cong
phong | chirc xir ly.
- Xt ly, tham dinh ho so.
S¢ Lao CV | - Tham muu cho Lanh dao Sé.
Budc | dong — - Trinh lanh dao phé duyét.

2 Thuong LD - Xem x¢€t, ky nhay vén ban, trinh
binh vad | phong | Lanh dao S&
Xa hoi GD, |- Xem xét, ky vin ban, chuyén vin
PGD | thu S¢

\tﬁ? - Chuyén HS, véin bin UBND tinh

Vinthu | CC | Chuyén phong chuyén mon.

Phong LD

chuyén | phong
mon CvV Xir ly

Duyét, chuyén CV

. LD VP
Bude | uBND | S¥P. | Duyét, trinh UBND tinh
3 . PCVP
tinh
UBND CT, ’ £, s
diki PCT |~ Xem xe't, quyet dinh
- Dong dau
Van thu (¢le: - Chuyén Trung tdm Hanh chinh
cong
Budc - Thdng bao cho t6 chirc, ca nhén.
4 TTHGL, FOENG | Tra két qua cho t6 chitc, c4 nhan.

14. Thi tuc Thanh lap phén hi¢u ciia truomg trung cip cong lap truc thuje
tinh, thanh phé trye thudc trung wong, cho phép thanh lip phéin hiéu ciia
truong trung cip tu thuc trén dia ban; Ma 1.010927

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 (ngay lam viéc) x 08 gior = 56 gio.

Buée | Ponvi Neudi TG Trudc | Pang | Qudi
CQ thyuc thyue the hign Két qua thuc hién quy han han han
hién | hién : dinh | a) | aa | (0
1. Néu hd so day du theo quy
dinh thi tiép nhén va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen
tra két qua (theo mau)
T T 2. Néu hd so con thiéu, chua
t:;lmng Bz}'{i'c tr;;]g CC.VC dung'qu): d;nl‘ithi hucgng dan 04 gic
HCC HCC Agual nop h? 5 DG WG
hoan thién ho so theo ding
quy dinh (theo Mau).
3. Néu hd so khong thuge
thim quyen giai quyet thi
huéng din ngudi ndp hd so




dén co quan co thdm quyén
theo quy dinh (theo MAu).
4. Chuyén ho so.

Y A
‘ L? D}Jy?t hé so, chuyén cho CV 02 gits
Phong | phong | xily )
chuyé 1. Xir ly, tham dinh ho so,
n mén Y trinh lanh dao Phong phé | 22 gio
S thude duyét.
o S LD | 1. Phé duy@t va trinh lanh :
Lao i : . 08 gitr
a Buoe phong | dao S& phé duyét.
ong-1 1. Phé duyét van ban tra 1oi
TB& Lénh b oo hon 8 _
xd d20 | GB/PGD |5 phe duye van ban tra 1oi | % &
¢ hd so khong hop I¢.
Vi - Bong dau . )
4N | Vanthu | - Giri két qua TTHCC (ndu | 02 gid
phong c6).
Uy Phong LD 1. Duyét hd so, chuyen cho | o, &
ban chuyé | phong |CVxirly g
nhén n mon CV Xir ly, tham dinh ho so, | 02 gid
dén thude trinh lanh dao phé duyét g
tinh UBN LD Duyét ho so trinh LD 02 oidy
e LD phong | UBND tinh &
7 [Tanh [ CT/PCT
dao A S i
UBN Duyét quyét dinh 04 gio
D
Vin Van thu | - Péng giﬁu .
; - Giri két qua TTHCC (néu | 02 gitr
phong c6)
Trung CC, VC | - Thong béo cho t6 chire, ca
. .| Trung :
tam | Bwoc G nhan. )
HCC 4 HCC - Tra két gua cho to chire,

ca nhan.

15. Thi tuc Pi tén trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von
dAu tw nuéc ngoai; Ma 1.000530
To6ng thoi gian thue hién TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

Budce | Ponvi | Ngudi TG Truée | Ping | Qua
CQ thue thye thure Két qua thye hién quy han han han
hién | hién | hién dinh | @a) | aa) | (0a)
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két
Trung Trung | -y | qué (theo méu).
ftdm | Buocl | tdm C, 2. Néu hd so con thiéu, chua | 04 gidy
HCC HCC ding quy dinh thi huéng dan
nguoi np hd so bd sung, hoan
thién hd so theo diing quy dinh
(theo Mau).




3. I\[éu ho so khong thude tham
quyen giai quyét thi huéng dan
| | ngudi np ho so dén co quan co
tham quyen theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
- A - -
Phong lIl,{) Buygt ho so, chuyén cho CV xir 02 gid
chuyé o Y x
A 1. Xir Iy, tham dinh ho so, trinh .
nmén | CV 3 : = 02 giv
S thube lanh dao Phong phé duyét.
E; LD | 1. Phé duyét va trinh lanh dao .
Lao So : ek 02 gidy
- : phong | S& phé duyét.
dong - | Buoc 2 e
- 1. Phé duyét van ban tra 101 hd
TB& Lanh A
XH Bo |00 || S5 hUp e, . | 04 gio
S GDb | 2. Phé duyét van ban tra 1&i ho
so khdng hop I€.
Vin Van | - Déng dau. ' 02 gid
phong | thu | - Giri két qua TTHCC (néu c6). | °~ &
Uy Phong | LD | 1. Duyét ho so, chuyén cho CV .\
A 5 oy 01gio
ban chuyé | phong | xir ly i
nhin nmoén | CV | Xi ly, tham dinh ho so, trinh 02 gid
din thude lanh dao‘ phé duyét g
tinh UBN | LD, | Duyét ho so trinh LD UBND i
D ok | tinh 02 gio
Bude 3 prong jHn
Lanh | CT/P
dao G § 5 g o
UBN Duyét quyét dinh 02 gio
D ——
Vin Van | -Doéng dau . ) 01 oidy
phong | thu | - Giri két qua TTHCC (néu c6) &l
Trung CC, | - Thong béo cho t6 chirc, ca
5 Trung "
m | o o 0| am VC | nhén. _
HCC e - Tra két qua cho t0 chic, ca
HCC l nhén

16. Thi tuc Cho phép thanh lap trudong trung cé}J, trung tim gido duc nghé
nghiép c6 von diu tw nwréc ngoai; trweomg trung cip, trung tim gido duc nghé
nghiép ¢6 vén dau tw nwéc ngoai hoat dgng khong vi lgi nhudn; Ma 1.000160
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 128 gid

Buéc B‘f‘:“ Nfi“ ) ‘ TG | Truéc | Ping | Qua
CQ tlwt thue | thye Két qua thyuc hién quy han han han
hién hién | hién dinh (2d) (1d) (0d)
1. Néu ho so day du theo quy
Trun dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
Trung | o . | 8 bién nhan hf) so va hen tra két .
tdm ] tdm V('E qua (theo mau). ) 04 gid
HCC HC 2. Néu ho so con thiéu, chua
C dung quy dinh thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan

R I e Ny



thién ho so theo diing quy dinh
(theo Miu).

3. Néu hd so khdng thude tham
quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi ndp ho so dén co quan cé
thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

pho | LP | Duyét hd so, chuyén cho CV xir
© | phon | 1y 02 gits
ng
chuy - I ) :
A cV I. Xt 1y, tham dinh ho so, trinh 08 oidy
iyl lanh dao Phong phé duyét. g
$36 LD | 1. Phé duyét va trinh lanh dao
&Sy phon | Sé phé duyét. 06 gior
g
Lan 1. Phé duyét van ban tra loi ho | 08 gio
h | GB/ |so hoplé. ‘
dao | PGP | 2. Phé duyét van ban tra 16i ho | 02 gior
So so khong hop 1€.
S&
ban
So ngan | GB/ |\ 100 Hoi ddng thim dinh. | 40 giv
h | PGP
Lao . %
. Burge | lién
dong - P
TB& 4cen .
XH Pho Dy thao T trinh va Quyét
ng | CV | dinh hodc van ban tra loi 22 gio
chuy khong du diéu kién.
én
mon X2 o o
thud LD [ Phé duyét 16 gior
¢ S
Lan 5 N(%u phé duy€t vén ban tra
h 1&1 ho so du dicu kién.
dao | GD/ | 2. Néu phé duyét Du thao To | 08 giey
S& | PGP | trinh va Quyét dinh nhung ph ai
hoan thi én theo két lu én ¢ ta
Hoi dﬁng_th am dinh
Van Van |- Dong dau .
phon - Giri két qua TTHCC (néu 02 gio
thu
g c0).
Uy Eho U.E) 1. Duyét ho so, chuyén cho =
ban ng | phon . 02 gio
E CVxirly
nhan chuy | g ]
dan | o . | én | CV |Xily, thim dinh hé so, trinh 02 gid
tinh 3 mon lanh dao phé duyét g
thudé | LD
¢ | phon | Duyét hd so trinh LD UBND .
UB | g |tinh 2 0

ND




Lan | CT/
h PCT )
dao Duyét quyet dinh 04 givr
UB
ND
Véan | Vin : :
; - Péng dau . ;
Phgon i | 1 Giri két qua TTHCC (néu c6) | 9289
Trung Trw | GG, ] ) Théng bao cho 16 chire, cé
tam ; g VC A
Buroc : nhan.
HCC tam = . 1 g .
4 HC - Tra két qua cho t6 chirc, ca
C nhén,

IV. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
1. Thi tuc CAp gidy phép thanh lip co sé hd trg nan nhan; Ma 2.000025

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 (ngay lam viée) x 08 gio = 176 gio.

Buée Pon vi Nguoi t i TG |[TrudePing| Qua
thuc khuwe hién hue Ket qua thuc hién quy | han (| han | han
hién | hién dinh | 2d) |aa@)| (0d)
1. Neu ho so day du theo quy dinh
thi tlep nhén va viét Phiéu bién
nhan hd so va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi nop
1mng ho so bb sung, hoan thién hd so
Budc 1| tim |CC,VC ’ 04 gio
HCC theo dung quy dinh (theo Mau)
3. Néu ho so khong thuge thim
quyén giai quyét thi huéng din
ngudi ndp ho so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
[Mau).
4. Chuyén ho so.
LD | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén
phong [vién xir ly.
BP;;’Z% . Xtrly, thim dinh hé so.
5 hoi val 2 Du thao vi:m ban dé )fuﬁt ggn Qhﬁ
Phong |Chuvé tich UBND tinh xem xét quyét dinh | 104
; g |Chuyén|"s  ~.x S X
Budée 2 chéng té| vien [P Giay phép thanh lap co s& ho gioy
San tro nan nhan.
i 3. Trinh lanh dao Phong chuyén
mon thim tra va ky nhdy vin ban.
- Trinh Lanh dao S& phé duyét
J;ﬁllshf, I%)f’) - Phé duyét két qua. 08 gior




Van | Van | Guivin ban dé xuatt6i UBND |, it
phong | thu |tinh.
B0 phan
TN&TK
QVan | e 02 gid
phong -
UBND
tinh Chuyén phong chuyén mén.
5123%%1 pll;(‘ig Duyét, chuyén CV 01 gio
mon CV Xuly 37 gio
" LDb VP
Buoe 3| yBND | EVP: IDuyét, trinh UBND tinh 08 giv
; PCVP
tinh
UBND | CT, ) 08 git
tinh | PCT | Xem xét, quyet dinh
B0 phén
TN&TK o
Q Van - Chuyén ho so cho Trung tam %
phong €e Hanh chinh cong. 020
UBND
tinh
Trung
Budc 4| tdm |CC,VC} Thong bao cho td chirc, ¢ nhan.
HCC L Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

2. Thi tuc Gia han gidy phép thanh lip co sé hd tre nan nhin; M 2.000036
Tong thoi gian thue hién TTHC: 14 (ngay lam viéc) x 08 gio =112 gid.

Bude

thue
hién

Pon vi
thwe hién[  hién

Nguwoi thue

Két qua thue hién

TG [Trwdc

quy
dinh

han
(2d)

Dl’mg1

han
(1d)

Qua

han

(0d)

Budce 1

HCC

h‘rung tam

CC,vC

1. Néu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhin
hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng din ngudi ndp hd
S0 bd sung, hoan thién hd so theo
{Ifmg quy dinh (theo Mau).

3. Neu hé so khong thude thdm
quyén giai quyet thi huéng din
nguoi nop hé so dén co quan c6
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

04 gidy

Budce 2

dong

S& Lao

LD Phong

- Duyét ho so, chuyén cho Chuyén

vién xu ly

04 gid]




- Thuong| Chuyén | Xir 1y, tham dinh ho so. 48 oid)
binhva | vién | Trinh Lanh dao S& phé duyét. &
Xahoi | GD, PGP | Phé duyét két qua. 04 gio|

Vin thu -Gm van ban dé xuat t¢i UBND 04 giof
tinh.

B6 phan

TN&TKQ

Yan CC Chuyén phong chuyén mén 02 giof
hins yén phong chuy ] g
UBND

tinh
Phong | LD phong [Duyét, chuyén CV 02 gid
e | oy PR 26 gid

mon

: LD VP
Bude3| vanp | CVB:  Inuyét tinh UBND finh 08 gidy
: PCVP

tinh
Utl?nl\}ilD CT.PCT [ Xem xét, quyét dinh 08 gid

B6 phén - Chuyén ho so cho Trung tim Hanh

ITN&TKQ ichinh cong.

Vin 5
phéng CcC 02 gio
UBND

tinh

. .|Trung tam - Thong bao cho 6 chite, ca nhan.
Brde 4" goe | CSVC | Tra két qua cho th chirc, ¢4 nhan.

3. Thi tuc sira dbi, b sung giéy phép thanh lip co sé hd trg nan nhan; Mi 2.000032
Tong thoi gian thuce hién TTHC: 14 (ngay lam viéc) x 08 gio =112 gio.

Budce
thue
hién

Pon vi
thyuc hién

Neguwdi thuc|
hién

Két qua thuye hién

TG quy
dinh

Trwoéce
han
(2d)

Pung|
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Budce 1

Trung tdm
HCC

CC,VC

1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két
lqué (theo mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua
dting quy dinh thi huéng dan
nguoi ndp ho so bd sung, hoan
thién hd so theo dung quy dinh
(theo Mau).

3. Néu hd so khong thude tham
quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi nép hd so dén co quan c6
tham quyén theo quy dinh (theo
IMAu).

04 gio




4. Chuyén ho so.
. | Duyét ho so, chuyén cho p
LD phong oy ven vien xirly 02 g6
1. Xt ly, tham dinh ho so.
So L 2. Du thao van ban dé xuat.
d‘f 891 Chuyén PB. Trinh lanh dao Phong chuyén | 4o ..
. ong - vién  mén thdm tra va ky nhdy van &
Budc 2| Thuong ban
P 4. Trinh Lanh dao S& phé duyét.
' [P phong [Duyét hd s, trinh lanh dao 02 giv
GD, PGD [ Phé duyét két gué. i 04 gio
Vin thu ;n(]}hm van ban dé xuat t6i UBND 04 gid
B phan
TN&TKQ
Van 2 . S =
siing CC Chuyén phong chuyén mon. 02 gio
UBND
tinh .
Phong | LD phong [Duyét, chuyén CV 02 givy
chuyén | oy Ixuly 26 gidr
mon
; LD VP
Budc 3 ypNp | CVP Ipuyét, trinh UBND tinh 08 gid
. PCVE
tinh
UBND ;
tinh | “TPCT | Xem xet, quyét dinh (8o
Bd phan - Chuyén ho so cho Trung tam
TN&TKQ Hanh chinh cong.
Vin ! )
Wgosd cC 02 gidy
UBND
tinh
- Théng béo cho tb chirc, c4
. Trung tAm nhan.
Budc 4 HCC CC.VC . Tra két qua cho to chire, ca
nhan.

4. Tén va Ma thii tuc hanh chinh: 2.000027 Thii tuc Cip lai Gidy phép thanh lip
co so hé trg nan nhan
Tong thdi gian thuc hién TTHC: 14 (ngay lam viéc) x 08 gio =112 gio.

Budée Ponvi | Newsi ; ] 3 TG quy Truée | Piing | Qua
thue thwe hién | thwe hién Ket qua thire hién dinh han han | han
hién | ° * T : 2d) | d4d) | (0d)
IS 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi
g CC,VC [tiép nhan va viét Phiéu bién nhan hd | 04 gio
1 HCC 5 £ ] z
so va hen tra két qua (theo mau).




2V ywa F

2. Néu ho so con thiéu, chua ding
iquy dinh thi huéng dan ngudn ndp hd
5o bd sung, hoan thién hd so theo
dung quy dinh (theo Miu).
w0 Néu hé so khong thuge tham
quyén giai quyet thi huéng dan ngudi
nop | hd so dén co quan c6 thdm
quyen theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
L Duyét ho so, chuyén cho Chuyén "
Sé Lao LD phong vien xit 1. 04 gio
. | dong- | Chuyén | Xirly, tham dinh ho so. ix
BU9¢| Thuong | vién |- Trinh Lanh dao Sé phé duyét. 48 g1
binh va Xa|GB, PGB} Phé duyét két qua. 04 gidr
hoi - Giri van ban dé xuat t6i UBND ..
Vién thu |, 04 gio
tinh.
B6 phan
TN&TKQ
Vian phong| CC 02 gity
UBND
tinh (Chuyén phong chuyén mén.
Phong |LD phong[Duyét, chuyén CV 02 gior
chuyén : o
mon | YV [xily e
Budc| LD VP CVP
3 U?ND PCVP [Duyét, trinh UBND tinh 08 gio
tinh
UBND :
tinh | CT PCT | Xem xét, quyét dinh 08810
B phén
TN&TKQ wl 2 3 " 5
Van phong| CC ; ;‘Cl :ﬁﬁ; ho so cho Trung tdm Hanh 02 gits
UBND &
tinh :
Bude|Trung tim| -y Thdng béo cho t6 chirc, cé nhan.
B HCC 2 - Tra ket qua cho to chirc, cd nhén

5. Thii tuc Chdm diit hoat ddng ciia co & hd trg' nan nhéin; Ma 1.000091
Tong thi gian thue hién TTHC: 25(ngay lam viéc) x 08

ity = 200 gid.

-

thue
hién

Buée

Pon vi

thue hién

Nguoi
thue
hién

Két qua thyc hién

TG

quy
dinh

Truwdc
han

2d)_

Ping
han

(L))

Qua

han
(0d)

Budc

I Hee

Trung tam

cc.ve

L Neu ho so day du theo quy dinh
thi tlep nhan va viét Ph1eu bién
nhan ho so va hen tra két qua
(theo mau).

D. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng din ngudi nop
hd so bd sung, hoan thién hd so
theo diing quy dinh (theo Mau).

04 gio




3. Néu hd so khong thudc thim
quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
LD | Duyét hé so, chuyén cho Chuyén 02 gic
< ; "y gio
Phong | phong [vién xtr ly.
[Bao tro x3 1. Xir 1y, thdm dinh ho so.
hoiva | Chuyén 2. Du thao vin ban dé xuét. P
Phong | vién [3. Trinh lanh dao Phong chuyén &
. .| chéng té mon thim tra va ky nhdy vin ban.
Bu6c2 ~ nan [T LD |Duyét hd so, trinh Lanh dao S& ;
: 8 et 02 giov
phong [phé duyét.
Lanh dao| GB, [ Phé duyét két qua. 04 git
Ss | PGP &
ot 5 A 4 I
ph;:fgs@ Vin thu ; iI(]}hm van ban de xuat t6i UBND 04 gits
B6 phan
TN&TKQ
s CC  [Chuyén phong chuyén mén 02 gio
phong '
UBND
tinh
:htig%% pl]‘:t':o{:lg Duyét, chuyén CV 02 gio
mon CV [Xuly 26 gio
; LD VP
Buse 3 yaND | EVP: Ibuyét, trinh UBND tinh 08 gits
. PCVP
tinh
UBND \oT, PCT| Xem xét, quyét dinh 08 gid
Bo phén
TN&TKQ
Vin -
ilibng cC 02 gio
UBND - Chuyén hé so cho Trung tim
tinh Hanh chinh cong.
1. Thong bao cho 16 chirc, ca
nhan. .
. Trung tdm 2. Tra két qua cho t6 chirc, cé
e 4 HCC CEYC nhan vé Tl?ﬁng bdo chip thuin
chAm dirt hoat dong co s& hd
trg nan nhan.




QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN

Phu luc 2

QUYET PINH CUA SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HQI THU'C
HIEN TAI HE THONG THONG TIN GIAI QUYET TTHC CUA TINH

I. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
1. Thi tuc Ping ky hop dong nhin lao dgng thwe tip thoi han dwéi 90 ngay; Ma 1.005132

Tdng thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gid.

Budéc | Ponvi Nguwoi TG Truwée | Ping | Qua
thue thue thue Két qui thwe hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tlep nhan va viét Phiéu
bién nhin hd so va hen tra két
qua (theo mau)
2. Néu hd so con thiéu, chua
Céng ding quy dinh thi hudng dan
Bude Thung ko ng_uf:ri nop ho so bo sung, hqén
1 tam HCC vién, thién ho so theo dung quy dinh
chitc (theo Mau)
3. Neu hd so khong thude tham
quyen giai quyct thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan cb
thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
Phong | Lanh dao D_uyét hd so, chuyén cho Chuyén
Lao dong | phong | vienxuly. , .
— Viéc - Xur ly, tham dinh ho so. _
lamva | Chuyén |- Trinh Lanh dao Phong ky nhay )
) Giso diic vién van ban.
Bl;crc nghé - Trinh Lanh dao S& phé duyét.
nghiép Lﬁfg" Duyét b so, trinh linh dao
Lanh dao | o0, | - Phé duyét két qua
3 Cong | - Pong dau (néu co).
Vanthe | 4 oe | - Giri két qua TTHCC.
Buée | Trung - Thong béo cho to chic, ca nhan.
3 tam HCC CC, VC | - Tra ket qua cho t6 chiic, ca
nhan.
2. Thii tuc Piing ky hop ddng lao dong trye tiép giao két; 2.002028
Tdng thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.
Budc | Ponvi | Nguwoi £ % sk TG | Trwée | Pung | Qua
thue thue ] tlgu_rc Sk g ien quy han hs.u:lg han




hién | hién hién dinh | 2a) [ aa [ 0a

1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhén hd so va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
Teong Coéng | quy dinh thi huéng din ngudi ndp
Bude i chue, hd so bbd sung, hoan thién héd so
1 HCC vién theo ding quy dinh (theo Mau).
chuc | 3. Neu hdé so khong thuge tham
quyen giai quyét thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan cb
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.

Lanh dao | Duyét hd so, chuyén cho Chuyén
Lao phong | Viénxurly.

d%'i‘égc‘ X 1y, tham djnh b so.
lam va Chuyén |- Trinh L&nh dao Phong ky nhéy
vién
™ o EE Y = \
 Buoe 31“? bl Tﬁﬂh Lﬂhh inh dao §0 phe duygt. |7 ©

Duyethé su,trlnhlﬁnhdao * | * , ‘ B

i
W
v p-
T 'q.w:"
0\ e, >
t
i

.| -Phéduyétkétqua. ' 0T AR T
TR oy 1 I y rc -
- Déng dau (néu cd). A e
- Giri két qua TTHCC.

- Thong béo cho t_g_ chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho t0 chirc, cd nhan.

HCC

3. Thii tuc HJ trg cho ngudi lao djng thude di twgng 12 nguwdi din tdc thiéu s6, ngudi thude
hd nghéo, hd céin nghéo, thin nhin ngwoi cé cong véi cich mang di lam viéc & nwée ngoai theo hop
dong; Ma 2.002105

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gidr = 80 gio.

Buéce P v Ngudi TG Truée | Ping | Qua
thre thwe hién thyre Két qua thue hién quy han han han
hién IS hién dinh 2d) (1d) (0d)

1. Néu ho so fﬁ_y du theo
quy dinh thi tiép nhan va

T;E‘;E iaum viét Phiéu bién nhan hé so

oSN CC,V | va hen tra két qua. .

Risred Hat}%sgmh C 2. Néu hd so con thiéu, 04810
(TTHCC) chua ding quy dinh thi

huéng dan nguodi nép ho
so bo sung, hoan thién ho




so theo ding quy dinh
(theo Mau).

3. Néu hf) so khéng thude
thim quyen giai quyét thi
huéng din ngudi ndp hd
so dén co quan co thim
quyen theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

ca nhan.

LD D'Ifyf_:t ,HS’ chuyén chuyén 04 gio
phong | vienxurly
Phong Lao Thamémbhoso:
dong — - Boi véi ho so khong hop
s 1é: Tham muu viin ban tra
Viéc lam N o ;
P ho so, yéu cau khac phuc,
va Gido 2 -
2 CV | bo sung. 64 gio
duc nghé P 5,
Bute 2 nghiép - D41 véi hé so hop Ié:
Thamymu'u du thao vin
ban ho trg cho ngudi lao
dong.
Lanh dao GD, epi : F =
Sy PGD Xem xét Tlo so, Ky van ban | 04 gio
- Bong dau
Van thu CC - Chuyén Trung tdm hanh | 04 gio
chinh cong ‘
- Théng bdo cho t6 chiec,
: CC, | canhén.
Bude 3 TTHCC VC - Tra két qua cho to chire,

II. LINH VUC LAO BPONG
1. Thu tuc Pang ky ndi quy lao dong cia doanh nghiép; Ma 2.001955

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid.

Buée | Ponvi | Nguoi TG | Trwée | Ping | Qua
thwe | thuc thye Két qua thye hi¢n quy | han | han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d
1. Neu ho so day da theo quy dinh
thi nep nhin va viét Phiéu bién
nhén ho so va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
Trun Cong | quy dinh thi huéng din ngudi np
Budc tﬁ.mg chtre, ho so bo sung, hoan thiérl hé so
1 HCC vién theo dung quy dinh (theo Mau).
chie 3. Néu ho so khéng thudc tham
quyén giai quyét thi huéng din
ngudi ndp hd so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.

N IRy G, .



Duyét hd so, chuyén cho Chuyén

Phong it
Lao | Linh dao | Viénxirly.
dong — | phong i i
i ”‘?iec - X1r 1y, tham dinh ho so. )
Jai vd | Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay
[ Glé@ | vién | vanban.
i | -.-111;(: - Trinh Lanh dao S& phé duyét.
Birde | fond
2 | nghip | | 4 | Duyét hd so, trinh lanh dao
phong
Lanh Gb, x _— .
dao S& PGD |~ Phé duyét két qua.
. R - Péng diu (néu co).
Van | Cong | _ Gy két qua TTHCC.
thu chuce
Bud Trung - Théng béo cho t(:)! chirc, ca nhan.
YOC | tam | CC, VC |- Tra két qua cho tb chitc, c& nhén.
; HCC

III. LINH VUC VIEC LAM
1. Thii tuc Cap giay phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat
dong dich vy viéc lam; M3 1.001865

Tong thai gian thye hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.
Buée Ponvi | Nguwdi TG Truée | Ping | Qua
thue the thyre Két qua thure hién quy han han han
hién hién hién dinh (29) (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi
ticp nhdn va viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dl.mg quy
Trung Coéng | dinh thi huéng din ngudi ndp hd so bd
Bué chire, | sung, hoan thlén hd so theo ding quy
uoc 1 tam 2
Hee vién dinh (theo Mau).
chirc | 3. Néu ho so khong thude thim quyen
gidi quyet thi huéng dan ngudi ndp hé
so dén co quan c6 thdm quyén theo
quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Ptggg I&Zr:)h D_uyf;:t hd so, chuyén cho Chuyén vién
% : xur ly.
dong — phong
Buéc2 | Viéc - Xir Iy, thdm dinh ho so.
lamva | Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay vin
Giao vién ban.
duc - Trinh Lanh dao S¢& phé duyét.




nghé Lanh .
nghiép dao Duyét ho so, trinh linh dao
phong
Lanh Gb, & At 3
dao S& PGP |- Phé duyét két qua.
Coéng | - Péng dau (néu co).
VAnthY | chie | - Gui két qua TTHCC.
Trung - Thong bao cho tc‘)’chfrc, ca nhan.
Budc 3 tam CC, VC | - Tra ket qua cho to chirc, ¢4 nhan.
HCC

2. Thii tuc Cip lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam; Ma 1.001853

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 (ngay lam viée) x 08 gio = 40 gio.

Budée | Ponvi | Ngudi TG | Truée | Ping | Qua
thue thwe thwe Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu hé so day du theo quy dinh
thi tlep nhin va viét Phiéu bién
nhan hd so va hen tra két qua (theo
mau). ' =
2. Néu ho so con lhié}l, chua dung 2
Coéng | quy dinh thi huéng din ngudi ndp =
: Trung ; A X A . i
Budc B chitc, | hdo so bd sung, hoan thlt?ll ho so '{
1 HCC vién | theo ding quy dinh (theo Mau). o
chic | 3. Néu ho so khong thudc tham f':
quyen giai quyét thi huéng dan i
ngudi nop hd so dén co quan co N
thz}_m quyén theo quy dinh (theo [
Mau).
4. Chuyén ho so.
Phong - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén
Lao : vién xur ly.
dong — PR 5
Vi - X1tr 1y, tham dinh ho so.
V€€ | Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay
lam va i ;
Gido vién | van ban.
Budc - Trinh Lanh dao So phé duyét.
duc —
2 nohs Lanh ‘
ghe dao Duyét ho so, trinh lanh dao
nghiép x
phong
Lanh GD, i o .
dao S& PGD |- Phé duy'(;t kert qua.
Vian Coéng | - Dong dau (néu co).
thu chic | - Gui két qua TTHCC.
Buée | Trung cc.ve |- Théng béo cho t6 chire, ca nhén.
3 tam : - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.



[

| HCC |

|

|

|

3. Thi tuc Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat djng
dich vu viéc lam; Ma 1.001823

Tbng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gidr = 40 gio.

Buée | Ponvi | Ngudi TG | Trué | Ping | Qua
thue thue thue Két qua thwe hién quy |chan | han | han
hién hién hién dinh | 2d) | (1d) | (04d)
1. Néu hd so diy du theo quy dinh
thi tiép nhén va viét Phiéu bién
nhén hd so va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
Trung Cong | quy dinh thi huéng dan ngudi nop
Budc i chite, | hd so bo sung, hoan thiérl hd so
1 HCC vién | theo dung quy dinh (theo Mau).
chitc | 3. Néu hoé so khong thudc tham
quyén giai quyét thi hudémg din
ngudi ndp hd so dén co quan c6
thdim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hé so.
Phong [&a;h Duyét hd so, chuyén cho Chuyén
Lao 2 vién xur ly.
dong — _phnng o ,
\‘?iéc - X1 ly, tham dinh ho so.
Fotn vi Chl'l?'én - Trinh Lanh dao Phong ky nhay
Gido vién | van ban. |
Buéce d - Trinh Lanh dao S& phé duyét.
uc =
2 nghé Ltk X
nghiép dao | Duyét ho so, trinh lanh dao
phong
dﬁ“;‘é % - Phé duyét két qua.
Van Coéng | - Pong dau (néu co).
thu chirc | - Gui két qua TTHCC.
Buge | Trung - Théng béo cho t6 chirc, ¢4 nhén.
3 tam CC, VC | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
HCC
4. Cip gidy phép lao ddng cho ngudi lao ddng nwée ngoai Iam viée tai Viét Nam; Ma
2.000205
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio= 40 gio.
Buée | Ponvi | Ngwoi TG | Trué | Pung | Qua
thue thue thwe Két qua thwe hién quy | chan | han | han
hién hién hién dinh | (2d) (1d) | (0d)




1. Néu hd so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phieu bién
nhén ho so va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi nop
Buge | 11un8 hd so bé sung, hoan thién hd so | ., .,
tam CC,vC ! . = 04 g0
1 HCC theo (zlung quy d;nhﬂ(theo Mftu). ;
3. Néu ho so khong thudc tham
quyén giai quyét thi hudng dén
nguoi ndp hdé so dn co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
Lé‘ml? dao | - hIA)uyé:t 1}(‘3 so, chuyén cho Chuyén 04 git
phong | vién xu ly.
Phong — %
Lao - Xu ly, tham (;Imh ho so.
dong — - X:jac mil}h (néu co). _r
Viée Chuyén | Niém yét3 pﬁng khai (néu co). . B
{tsi va vien - Lay y kién cac co quan, don vi | 16 gi&
Giao (néu Cé)
diic - Trinh Lanh dao Phong ky nhay
nghé van ban.
Budce nghiép )
. Lanh 820 | 1y |+t h4 so, trinh linh dao 04 gid
phong
aﬁnslla ﬁ?{’) - Phé duyér kétqud. 08 gids
Van Cong | -DPong Fiéu (néu co). 04 oidy
thu chirc | - Giri két qua TTHCC. g
Trung ccyve
Budc | tim Trung | - Théng bao cho t6 chirc, ca nhan,
3 PVHC tim | - Tra két qua cho t6 chic, ca nhan.
C PVHCC

5. Thii tuc Cép lai gidy phép lao déng cho ngudilao dong nwéc ngoai lam viée tai Viét
Nam; Mi 2.000192

Téng théi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

| Buéc | Ponvi | Nguoi | Két qua thue hién | TG | True | Pung | Qui |
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thwe thwe thue quy | Oc han | han ‘
hién | hién hién dinh | han | (1d) | (0d)
(2d)
1. Neu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén |
hé so va hen tra két qua (theo mau). '
2. Néu hé so con thiéu, chua dung
quy dinh thi hudng dan nguoi ndp ho
CC,vC : : ) it
Bitdc | Tliung Trung so bd sung, hoan thién ho so theo 04
: | tam i dung quy dinh (theo Mau). it
HCC 3. Neu hd so khéng thude thdm
HCC
quyén gidi quyét thi hudéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
l:%r;h - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén | 02
: vién xu ly. gio
Phong | Phong -
Lao - Xtr ly, thdm dinh hé so.
dong — - Xac minh (néu co).
Viée Chitiyén | ° Niém yet cong khai (néu co). 08
lam va vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu e
Giao co)
duc - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
Buaoce nghé ban.
2 nghiép Lanh ] 04
dao Duyét ho so, trinh lanh dao o
phong gl
dlgﬁnsile % - Phé duyét két qua. ;‘L
Vin Céng | - Pong diu (néu co). 02
thu chirc | - Giri két qua TTHCC. gio
CC.VC '
Trung Trung .
Buéce tdm tAm - Thu(”m g béou cho tﬁ}\ chﬁic, cé' nhﬁfl.
3 PVéiC PVHC |~ Tra két qua cho to churc, ca nhan.
C

6. Thi tuc Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao déng nuwéc ngoai lam viée tai
Viét Nam: Ma 1.009811
Tong thot gian thyc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio= 40 gio.

Budc | Ponvi
thue thue

Neguoi
thure

Két qua thwe hién

TG
quy

Truwé
¢ han

Qua

han

Piing
han
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hién hién hién . dinh | (2d) | (1d) | (0d)
1. Néu ho so diy du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va h¢n tra két qua (theo mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua dang
CC,VC | quy dinh thi huéng dan ngudi nop ho
Budc Trﬂung Trung | so bd sung, hoan thién ho so theo -
tam 2 04 g10
1 HCC tim | dung quy dinh (theo Mau).
HCC | 3. Neu hd so khong thudc tham
quyen giai quyet thi huong dan
ngum ndp ho so dén co quan c6 thim
quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
L";::)h -']E)uye?,'t ho so, chuyén cho Chuyén 04 gid
Phong | phong vién xu ly.
Lao - Xt ly, tham dinh ho so.
dong — - Xac mmh (néu o).
Viéc .| -Niém yet cong khai (néu co).
A . | Chuyén 5
larr_1)va vien |~ Lay v kién cac co quan, don vi (néu | 20 gioy
Bude Giao co) ‘
5 duc - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
nghé ban.
nghiép | Lanh
dao | Duyét hd so, trinh lanh dao 04 gidy
phong
d‘;f)“shd PG(% - Phé duyét két qua 04 gio
Vin Céng | - Pong dau (néu co). 04 gid
thu chuc | - Gin ket qua TTHCC.
CCNT
Trung Trung .
Budc tam der | Thong bao cho 16 chire, ca nhan.
3 PVHC - Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
C PVéiC

7. Thi tuc Bdo c#o gidi trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sir dung ngudi lao dong nwée ngoai;
Ma 1.000105
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

Budéce | Ponvi | Ngudoi ) TG | Trué | Pung | Qua
thue thue thue Keét qua thwe hién quy | chan | han | han
hién | hién | hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
CC,V | 1. Néu ho so day du theo quy dinh
Trung
; R C thi t:ep nhan va viét Phiéu bién nhan s
Budc 1 tam 04 g10
HCC Trung | hd so va hen tra két qua (theo mau).
tAm | 2. Néu hd so con thiéu, chua dung




HCC | quy dinh thi hudng dan ngudi nop ho
so bo sung, hoan thién hé so theo
dung quy dinh (theo Mau).
: Neu hé so khong thude thim
quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi nop hd so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
Lanh | 5 vét hé so, chuyén cho Chuyén
dao e ’ yE y 04 gio
: vién xur ly.
Phong | phong . ‘
Lao - Xu ly, tham dinh ho so.
dong — - Xac minh (néu co).
Viéc Chive | Niém yet cong khai (néu co).
lam va e 1 Lay v kién cac co quan, don vi (néu | 56 gio
= n vién
Giao co)
duc - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
nghé ban.
Buoc 2 | nghiép | Lanh
dao | Duyét ho so, trinh lanh dao 04 gio
phong
o | pe | - Phe duét it qua 08 gity
Van Cong | - Pong giﬁu (néu co). 04 gid
the | chic |- Giri két qua TTHCC. L
CC)V
Trung C
Buée 3 tam | Trung | - Thong bao cho té_ chuc, ca nhan.
PVHC | tam | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan,
& PVHC
(&

8. Thii tuc Xac nhin ngudi lao dong nwéc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao
dong; Ma 1.000459

Tong thot gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio= 40 gio.

Buwéc | Ponvi | Nguo TG | Trué | Ping | Qua
thue thwe | ithue Két qua thuwe hién quy | chan | han | han
hién hién hién dinh | (2d) (1d) | (0d)
Trung | CC,V | 1. Néu ho so day du theo quy dinh
| Buoc 1 tam (8 thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan | 04 gio
\ HCC | Trung | ho so va hen trd két qua (theo mau).
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-

tdm | 2. Neu ho so con thiéu, chua dung
HCC | quy dinh thi hudng dan ngudi nop ho
so bd sung, hoan thién hd so theo
ding quy dinh (theo Maiu).
3 Neu hé so khong thudc tham
quyén giai quyet thi huong dan
nguol nop ho so dén co quan co thim
quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
[éaazh -‘l?uy{atlpé s0, chuyén cho Chuyén oD
Phong | phong e i o
Lao - Xr ly, tham dinh ho so.
d‘?"‘% = - Xac minh (néu co).
Viee Chuvé | - Niém yet cong khai (néu co).
lam'va = Lay v kién cac co quan, don vi (néu | 20 gio
Giao | nvién ob)
Budc 2 duc; - Trinh Lanh dao Phong ky nhay vin
nghe ban.
nghiép MTanh
dao | Duyét hd so, trinh lanh dao 04 gioy
phong
d’;gns"é D, | - Phe duyét két qua 04 gits
Van | Céng | - Péng diu (néu co). 04 gics
thu chirc | - Gui két qua TTHCC.
CEV
Trung C
Buéc3 | tAm | Trung | - Théng bao cho t6 chirc, ca nhan.
PVHC tam | - Tra két qua cho t0 chuc, ca nhan.
€ PVH
CcC

9. Tén va Ma thu tuc hanh chinh: (2.000219) Dé nghi tuyen nguoi lao dgng Viét Nam vao
cic vi tri cong viée dq Kién tuyen nguoi lao dong nwde ngoai.
9.1. Triwong hop dé nghi tuyén tic 500 nguoi lao dpng Viét Nam tré Ién. Téng thoi gian thye
hign TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio' =480 gio.

Buéce | Ponvi | Ngudi TG | Trué | Dung | Qua
thuc | thue thue Két qua thyc hién quy | chan | han | han
hién hién hién - ] dinh | (2d) | (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
CC,VC hid
Bk Trung Trung thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan -
| tam " hd so va hen tra két qua (theo mau). | 04 gio
HCC I:gC 2. Néu hé so con thiéu, chua dung

quy dinh thi huéng dan ngudi nop ho
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so bd sung, hoan thién ho so theo
dang quy dinh (theo Mau).

3. Néu ho so khong  thude tham
quyen gia1 quyet thi hudng dan
ngudl nop hé so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

Lanh A & A ~
dao - _[zuygt h::) so, chuyén cho Chuyén 04 git
. . vién xu ly.
Phong phong S
Lao - Xt ly, tham dinh ho so.
dong — - Xac minh (néu co).
Viéc Chuyén |~ Niém yet cong khai (néu co). 450
lam va e - Lav y kién cac co quan, don vi (neu Ls
: vién y10y
Giao o) 8
B duc . - :l'rmh Lanh dao Phong ky nhay van
5 | nghé ban.
nghiép | Lanh .
dao Duyét ho so, trinh lanh dao 08 gio
phong
Lanh Gb, " s .
dao S& | PGD - Phé duyét két qua. 08 gio
Van Cong - Dong giéu (néu co). 04 6l
thu chic | - Gui két qua TTHCC. g
Toung CC,vC
Buéc | t@m ;rf““g - Théng bao cho t chitc, cé nhn.
3 | PVHC If\‘?H ¢ | - Tré két qué cho td chc, c4 nhan.
C
C

9.2. Truwong hop dé nghi tuyén tic 100 dén dwéi 500 ngwoi lao dpng Viét Nam. Tong thoi gian
_thire hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio'= 240 gio.

Buéce | Ponvi | Ngwoi TG | Trué | Ping | Qua
thue thuc thue Két qua thuye hién quy | chan | han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)

Trung | CC,VC | 1. Néu ho so day du theo quy dinh | 04 g16

tam Trung | thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan

HCC tam ho so va hen tra két qua (theo mau).

HCC 2. Néu hd so con thiéu, chua dung

Budc quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho

so bd sung, hoan thif;n hd so theo
dung quy dinh (theo Mau).

3. Neu hé so khéng thudc tham
quyen gial quyet thi hudng dan
ngudi ndp hd so dén co quan co thaim




7/
0.
i
.: {Z

quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Lanh Ay & 2 2
diic - Duyét ho sq,Achuyer} cho Chuyén | 04 git
< vién xur ly.
.| phong
Phong _
Lao - Xu ly, tham dinh ho so.
doéng — - Xac minh (néu co).
Vié S
Nigo Chuyén Niém yet cong khai (néu c6). 212
lam va 754 - Lay v kién cac co quan, don vi (neu .
Gido vién od) g10
Budc duc; - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
5 nghé ban.
nghiép
Lanh .
dao Duyét ho so, trinh lanh dao 08 gio
phong
Lanh GD, A a1 A - s
daoSs | PGP |~ Phé duyét két qua. 08 gio
Van | Céng | -Déng dau (néu co) 6 i
thu chuc | - G két qua TTHCC. &
CC,vC
Trung Trun )
Buéc | tam S | - Thong bao cho to chirc, c nhén.
3 PVé—IC PVHC |~ Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
&

9.3. Trieong hop dé nghi tuyén dwéi 100 nguwoi lao dpng Viét Nam. Tong thoi gian thwe hién

TTHC: 13 (ngay lam viéc) x 08 gio'= 120 gio.

Buéce | Ponvi | Nguoi ) TG | Trué | Ding | Qua
thure thue thue Két qua thue hién quy | chan | han | han
hién | hién hién ‘ dinh | (2d) | (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh | 04 gio
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua dung
CCV
quy dinh thi hudéng dan nguoi ndp hé
. Trung €
Buaoc so bd sung, hoan thién hé so theo
tam Trung
1 < dung quy dinh (theo Mau).
HCC tam : ; 2
HCC 3. Neu ho so khong thugc tham

quyén glal quyét thi hudng dan
ngudi nop hé so dén co quan cé thim
quyén theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén ho so.
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B Lanh ) : 04 810
d - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén
40 | vien xi ly.
phong
Phong - Xtr 1y, thim dinh h so. 92 gio
Pao - Xac minh (néu co).
d_?ng‘— Chuvé | - Niém yet cong khai (néu co).
Viéc lam e |« Lay v kién cac co quan, don vi (néu
va Gigo | HVIEN | g
duc nghé - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
Buodc | nghiép ban.
2 Lanh ‘ 08 gio
dao | Duyét ho so, trinh lanh dao
phong
- . a5 08 g1y
| Lan L _ ~ A 4 o
dao S& PGD Phé duyét két qua.
. 04 gio
= Cong | - Bong dau (néu co).
Vanthr | e | - Gailkétqud TTHCC.
CC,V
Trun C 5
Budce TYiB Trung | - Théng bao cho t6 chire, ca nhén.
tam 3 1R % 2 . ; A
3 PVHCC tam | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
T PVHC
C

IV. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Thu tuc Do6i tén trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc
thudc tinh, thanh pho truc thudce trung wong va trung tam giao duc nghe nghiép, truong
trung cip twr thuc trén dia ban tinh, thanh pho trwe thuge trung wong; Mi 1.000031

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viée) x 08 gio = 24 gid.

Budc | Ponvi | Nguoi TG | Trude | Dang | Qua
thue thue thue Két qua thye hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo mau).
Coig 2. Néu hé so con thiéu, chwa ding
: Trung , quy dinh thi huéng dan ngudl nop ho
Buoc H chuc,
. tdm vien |5 bd sung, hoan thlekn hé so theo
HCC et ding quy dinh (theo Mau). )
3. Néu ho so khéng thudc tham
quyén giai quyét thi hudng dan
ngudi nép hdé so dén co quan cb
thim quyén theo quy dinh (theo |
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Mau). o
4. Chuyén ho so.
Phong | Lanh | Duyét hé so, chuyén cho Chuyén
Lao dao vién xu ly.
dong— | phong | - ‘ ) )
Viée - Xu ly, tham dinh ho so.
lam va | Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
Giao vién | ban.
duc - Trinh Lanh dao S¢& phé duyét.
Buéc | nghé | Lanh ‘
2 nghiép dao Duyét ho so, trinh lanh dao
phong
Lanh Gb, . S
daoSé | PGP |~ Phé duyét két qua.
Vin Cone | -Pong dau (néu co). .
= | - Gui ket qua TTHCC. e
thu chire : N
Trung - Thong bao cho 10 chirc, ca nhan. tf
Bt;érc am | cc. ve | - Trékét qua cho td chirc, ¢ nhan. A
HCC P
=
2. Thu tuc Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi vai .

trudong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido
duc thwong xuyén va doanh nghiép; Ma 2.000189

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.

Buéce | Ponvi | Ngudi ) TG | Trwoce | Pung  Qua
thue thue thue Keét qua thye hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
I. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua ding
i quy dinh thi hudng dan ngudt ndp ho
Cong x . ;
: Trung g so bo sung, hoan thién ho so theo
Budc R chuc,
1 tam b ding quy dinh (theo Mau).
HCC . 3. Neu hé so khong thudce tham
chirc
quyen glat quyet thi huéng dan
nguol nop hé so dén co quan c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyeén ho so.
Budc Phong | Lanh Duyét ho so, chuyén cho Chuyén
Lao dao . S
2 = 3 vién xu ly.
dong— | phong
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Viéc - Xir ly, tham dinh ho6 so. [
lam va | Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay vin !
Gido vién | ban.
; | duc - Trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
i | nghé Lanh
‘| | nghiép | dao | Duyéthd so, trinh linh dao
| phong
dzz"shg % - Phé duyét két qua.
|
) - Pong dau (néu co). {
Vin Cong | . Giri két qua TTHCC. i
thu chure [
| Buse | Trung - Théng bao cho t6 chic, ca nhan.
3 tam CC, VC | - Tra két qua cho to chic, ca nhan.
HCC B

3. Thu tuc Thay thé chu tich, thr ky, thanh vién hi dfmg quan tri trudng trung cap
tu thuc; cham dit hoat dgng hdi dong quan tri; Ma 1.010594
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

Buéce | Ponvi | Nguwoi TG | Truée | Diung | Qua
thue thuc thue Keét qua thue hién quy han han | han
hién | hién hién dinh | @d) | (d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va V‘iét Phiéu bién ghén
ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiél.l, chuwa dung
Cone | WY dinh thi huéng dan nguot nop
Bk Trung Ch{ICD hé so bod sung, hoan thij_én ho so theo
1 tam vién’ dung quy dinh (theo Mau). )
HCC i 3. Néu ho so khong thudc tham
chure A £ Z : =
. quyén giai quyét thi huéng dan
ngudl ndp hé so dén co quan co
thém quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
4 Léanh ol 2 %
Phong i Duyét hoé so, chuyén cho Chuyén
Lao 40 1 vien xir Iy,
K= || -EEOES ;
Vide - Xtr ly, tham dinh ho so.
: .. | Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
Budc | lamva ‘5 .
5 Gido vién | ban.
d - Trinh Lanh dao S& phé duyét.
uc =
A Lanh
nghée sy & g g
i dao Duyét ho so, trinh 1anh dao
nghiép 5
phong
Lanh Gb, - Phé duyét két qua.




dao So | PGP
Van Céng | - Pong déu (néu ¢b).
thur chirc | - Giri két qua TTHCC.
il Trung - Thc"mg bao cho to chue, ca nhin.
tim CC, VC | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
3 | HeC

4. Thii tuc Cong nhén hi dong quén tri trudmg trung cip tw thuc; Ma 1.010593

Téng thi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gid.

Buéc | 2" | Ngusi ' TG | Truée | Phng | Qua
thl:rc tl::’c thl;rc Keét qua thure hién quy han han | han
hi¢n hién hién dinh (2d) (1d) | (od)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
Céng quy dinh thi huéng d§n ngudi nop
Trung chitre ho so bo sung, hoan thl?.ﬂ ho so theo
Budc 1 | tam -+ | ding quy dinh (theo Mau).
HCC VISR | g Neu ho so khéng thude tham
chue
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hé so dén co quan cé
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
P]iigg.g L;::)h leyét !hé’sof, chuyén cho C huyén
Aong: | phong vién xur ly.
—Viéc - Xt Iy, thim dinh ho so.
lam | Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
va vién | ban.
Giao - Trinh Lanh dao S& phé duyét.
duc
Budc 2 i -
:ggk}'lli% ]g:ln;] Duyét hd so, trinh lanh dao
p phong
Lanh
dao % - Phé duyét két qua.
So ]
Van | Cong |-Pong dau (néu co).
thu chic | - Giri két qua TTHCC.
Trung - Thong bao cho t6 chuc, ca nhan.
Buéc3 | tam | CC, VC | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
HCC
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5. Tha tuc Cap gidy chimg nhan diing ky bé sung hoat dong giao duc nghé nghiép doi
v6i trirdéng trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép, trung tim giao duc nghé nghiép -
gidao duc thwong xuyén va doanh nghiép; Ma 1.000389

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gidr = 80 gid.

Budc BO:" Nguwoi TG | Trwée | Pung | Qua |
thue tl:i’c thue Két qua thue hién quy han han | han |
' hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu hd so day du theo quy dinh
| thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
ho so va hen trd két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
Cong quy dinh thi huéng dan ngum ndp ho
Trung chire. | 5© bd sung, hoan thién hd so theo
Budc 1 tam -~ | ding quy dinh (theo Mau).
HCC we,n 3. Néu hd so khong thudc tham
churc A X ? : x
quyén gia1 quyét thi hudng dan
ngudi ndp hd so dn co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau). ‘
4. Chuyén hd so.
P]Ijzgg L(fg:)h Dw.}yét qh(;)(so, chuyén cho Chuyén
< : vién xu ly.
déng | phong
— Viéc - Xt 1y, tham dinh ho so.
lam | Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
va vién | ban,
Giao - Trinh Lanh dao S& phé duyét.
Bude 2 ndgu];é Lénh N
- Duyét hé so, trinh 18nh dao
nghié dao
p phong
Linh
da:) 1?(32) - Phé duyét két qua.
S¢
Vin Cong | - Pong dau (néu cd).
thu chitc | - Gri két qua TTHCC.
Trung - Thong bao cho t0 chirc, ca nhan.
Buoc 3 tam | CC, VC | - Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
HCC

6. Thu tuc Cap glay chimg nhan dang ky hoat djng lién két dao tao v6i nwéc ngodi
doi véi triromg trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép, trung tim gido duc nghe nghiép
- gido duc thudng xuyén va doanh nghi¢p; Ma 1.000167

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gi¢r = 80 gid.

Buée | Pon | Ngwoi ' TG | Truwée | Pang | Qua |
thwre vi thwe Keét qua thure hién quy han han | han
hién | thyec | hién dinh | (2d4) | aa) | (0d)
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hién

1. Neu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
ho so va hen tra két qua (theo mau).

2. Néu ho so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng din nguoi ndp ho

Trung Ehoélcg so bo sung, hoan thién hd so theo
Budc 1 tam vi "n, duang quy dinh (theo Mau).
HCC " |3, Néu hé so khéng thugc thim
chue
quyén giai quyet thi hudng dan
ng}.r('ri nf_)p‘ ho so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyeén ho so.
Ph C 3 ~ A A Py
Long Lanh | pyyét hé so, chuyén cho Chuyén
a0 dao - .
s ; vién xu ly.
dong | phong
- Viée - Xt ly, tham dinh hd so.
lar‘n Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
Ve vién | ban.
Gido - Trinh Lanh dao S& phé duyét.
duc‘
. nghé L3 :
Budc 2 nghid da;;] Duyét ho so, trinh 1danh dao
P phong
Lanh
dao % PhEduyS kbt
So
. 2 - Pong dau (néu co).
Van Céng W |
Trung - Thong bao cho 6 chuc, ca nhin.
Buéc3 | tam | CC, VC | - Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhén.
HCC

7. Thii tuc Cho phép thanh lip phin hiéu cia trwdmg trung cip ¢6 vén diu tw nwéc ngoai;

Mi 1.000154
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 (ngay lam viéc) x 08 g1 = 56 gi0.
Buéc | Ponvi | Nguo ) TG | Trwée | Pang | Qua
thue thwe | ithue Keét qua thue hién quy han han | han
hién hién hién ‘ ‘ dinh (2d) (1d) | (0d)
Cong | 1. Néu ho so day du theo quy dinh
Trung ; : s .
. . chure, | thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
Budc 1 tam i
HCC vién | hd sova hen tra két qua (theo mau).
chic | 2. Néu hd so con thiéu, chua ding
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quy dinh thi huéng dan nguoi ndp hé
so bo sung, hoan t7hién hé so theo
dung quy dinh (theo Mau).
2 Neu hd so khong thuée tham
quyén giai quyét thi hudéng dan
ngudi ndp hd so d&n co quan cé
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
Phong L(g;h thyét qhé(so, chuyén cho Chuyén
Li6 ching vién xu ly.
dong — - Xt 1y, tham dinh hé so.
Viéc | Chuyé | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay vén
lamva | pvién | ban.
Giao - Trinh Lanh dao S& phé duyét.
dl_.lc\ .
Buoc 2 nlé%l}ilgp I_;ar;h Duyét ho so, trinh 14dnh dao
phong
d‘;znsl"é o | - Phe duyét két qua
g " - Pong dau (néu co).
ven | CO8 | Gii két qua TTHCC.
Trung | . |- Thongbao cho t0 chic, cé nhan.
Buoc 3 tdim | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
HCC e

8. Thu tue Chia, tich, sip nhip trudng trung cAp, trung tAm gido due nghé nghiép c6 von
dau tw nwde ngoai; Ma 1.000138

Téng théi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gid.

Buwée D‘?;] Newoi ) TG | Trwée | Pung | Qua
th-i_l'c i ﬂ}t_\rc Keét qua thye hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)

: 1. Néu hé so diy du theo quy dinh thi

tiép nhén va viét Phiéu bién nhin hd so

va hen trd két qua (theo mau).

Trung Céng | 2. Néu hd so con thidu, chua dung quy

Bude i chirc, | dinh thi huéng dan ngudi nop hé so bd

1 HCC vién | sung, hoan t7hién hd so theo dang quy

chitc | dinh (theo Mau).

3. Néu hé so khong thudc thidm quyén

glai quyet thi huéng dan nguoi ndp hd

so dén co quan co6 tham quyén theo
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: quy dinh (theo Mau).
! 4. Chuyén hé so.
Phong | Léanh Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién
Lao dao it 1y
dong | phong '
— Viee - Xt Iy, thdm dinh hé so.
lar‘n Chuyén | - Trinh Lanh dao Phong ky nhay van
va | vién | ban.
Giao - Trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
duc‘
Bude | nghe | Lanh ;
2 nghié dao Duyét ho so, trinh lanh dao
p phong
Lanh
daf) PGD | - Phé duyét két qua.
So
. . - Bong dau (néu co).
Van | Cong | _ Gy két qua TTHCC.
thu chue
| Trune | - Théng bao cho t6 chirc, ca nhan. ‘
Bl;Uc tim | CC, VC | - Tra két qua cho to chic, ca nhan,
HCC

09. Thii tuc Cham dirt hoat dgng lién két dao tao véi nwdc ngoai cia truong trung cip,
trung tam gido duc nghé nghiép, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén
va doanh nghiép; Ma 1.010928
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

= ; Ngudi TG Truée | Puan Qua
CQ tht[::zicén th?lznh:gn tl%t_rc Két qua thuc hién quy han hgmg han
e g e e hién dinh | (2d) | @aa) | (0d)
1. Néu hé so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu,
T Trung chua dung quy dinh thi ‘
g tim | Buoc | . CC,vC . x . .| 04 g0
HCC tam HCC huéng dan nguol ndp ho

so bd sung, hoan thién hé
so theo ding quy dinh
(theo Mgg).

3. Néu ho so khong thude
tham quyén giai quyét thi
hudng dan nguoi ndop ho
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so dén co quan cé tham
quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

1. Duyét ho so, chuyén

LD | hecvxitly. ©2-g
1. Néu hé so khéng hop 1&
iR hodc khong di diéu kién:
mt thi tham muu du thao van o
-Viéc e e Rl ommir 24 010
) 7 o] cv ban t{a lc; néu rd ly;do. -
S& Gido duc 2.‘Neu ho so da dleu‘ kler{, 40 gid
Lao nghé. th} tha.lin rmm;du _thao To
dong B2 ighigs trinh va Quyét dinh theo
- - ' quy dinh '
TB& | 1. Phé duyét va trinh Lanh | 24 g0
XH Lb dao So phé duyét du thao ;
To trinh va Quyét dinh '
Lanshddao GDéP G 1. Phé duyét quyét dinh. 08 gid '
Vin Van | - Bong déau. '
. thu - Gui két qua TTHCC (néu | 02 gio
phong ob)
Trun CC, VC | - Théng bao cho t6 chirc,
g tam Bude 3 Trung ca nhan. )
HCC ' tam HCC - Tra két qua cho t6 chuc,

ca nhan.




V. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG
1. Thii tuc Cép méi Gié‘iy chimg nhén du diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé
sinh lao dong hang B (trir t6 chirc huén luyén do cac Bg, nganh, co quan trung wong, cac
tap doan, tong cong ty nha nwéc thufe Bo, nganh, co quan trung wong quyeét dinh thanh
lap); Cap Glay chiang nhan doanh nohlep da dleu kién tw huén luyén an toan, vé sinh lao
dong hang B (trir doanh nghiép ¢4 nhu cau tw huén luyén do cic B, nganh, co quan trung
wong, cac tap doan, tong cong ty nha nuwéc thuge By, nganh, co quan trung wong quyet dinh
thanh lap); Ma 1.005449
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio= 200 gio.

Bwéc | Ponvi | Ngwoi TG | Trwé | Diang | Qua |
thuc thue thue Két qua thuc hién quy | chan | han | han ,|
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (od) |
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhén va viét Phiéu
bién nhin hd so va hen tra két
qué (theo mau)
2. Néu hd so con thiéu, chua
COVC ding quy dinh thi huéng dan
Trung T nguot ndp hé so bd sung, hoan B
Bude 1 tam témb thién hoﬁ so theo dung quy dinh | 04 g6
HCC HCC (theo Mau). o
3. Néu ho so khéng thudc tham
quyén giai quyét thi huéng din
ngudi ndp hd so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
Lanh - Duyét hd S0, chuyén cho .
i Chuyén vién xt Iy 0410
Phong | phong |~ ol
Lao - Xt ly, tham dinh hé so.
dong — - X4c minh (néu co).
.Viéc\ Chuyén | Niém, yé.tf Cal}g khai (néu co). .| 172
ian_l va vien |- Lay y kién cac co quan, don vi i
Giao (neéu co)
Bude 2 duc - Trinh Lanh dao Phong ky nhay
nghé van ban.
nghiép Lanh
dao Duyét ho so, trinh lanh dao 08 gio
phong
a];nsha % - Phé duyét két qua. 08 gio }
Vin | Céng |- Déng dau (néu cd). 04 gid ‘
thw | chic |- Guikét qua TTHCC. |
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Trung | CC,VC | - Théng bao cho to chire, ca
' Buée 3 tAm Trung nhéin.. , 1
PVHC tam - Tra két qua cho t6 chuc, ca
C PVHCC | nhéan.

2. Thu tuc Gia han, sira doi, b6 sung, cap lai, doi tén Glay chlrng nhin du diéu kién hoat
déng huian luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trw to6 chire huan luyén do cic Bo,
nganh, co' quan trung wong, cac tip doan, toncr cong ty nha nwoe thugc Bo, nganh, co quan
trung wong quvet dinh thanh l4p); Giay chimg nhin doanh nghlep dua dleu kién twr huén
luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B (trir doanh nghlep ¢6 nhu cau tw huén luyén do cic
B9, nganh, co’ quan trung wong, cac tap doan, toncr cong ty nha nuwéc thudc Bo, nganh, co

quan trung vong quyet dinh thanh lap); Ma 1.005450
Tong tho glan thuc hién TTHC, gom 02 truong hop:

- Déi véi truong hop gia han, sira ddi, bd sung pham vi Gidy chirng nhan du diéu kién hoat déng
huan luyén an toan, vé smh lao ddng: 25 ngay lam viéc.
- D41 véi trudng hop cap lai Giay chimg nhén du diéu kién hoat d6ng huan luyén an toan, vé sinh
lao dong trong trudng hop bi hong, mat, cAp doi tén; 10 ngay lam viéc.

2.1. Quy trinh tong thoi gian thue hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 giv = 200 gid.

Buée Ponvi | Ngwoi TG Trwé | Pung | Qua
thuc thue thuc Két qua thue hién quy | chan | han | han
hién hién hién dinh | (2d) (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhin hd so va hen tra két
qua (theo mau)
| 2. Néu hd so con thiéu, chua
' CONC ding quy dinh thi hudéng dan
Trung Trung ngudi nop hé so bd sung, hoan '
Budc 1 tAm Am thién hohsc theo diung quy dinh | 04 g10
HCC HCC (theo Mau). )
3. Néu ho so khong thudc tham
quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi nop ho so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
Leml | Duyét hé so, chuyén cho 5
420 | chuyen vien xir Iy b e
Phong | phong '
Lao - Xt ly, tham dinh ho so.
dong — - Xac minh (néu co). )
Budc 2 Vi‘éc Iam Cheyiin | 7 Niﬂ_émlyé‘g,;cén’g khai (néu co). 172
va (Giao s - Lay y kién cac co quan, don 55
% vién Sha S i faate;
| duc nghé v1 (néu co)
nghiép - Trinh L&nh dao Phong ky
nhay van ban.
Lanh | Duyét ho so, trinh 1inh dao 08 g16




dao

phong
dignshé % - Phé duyét két qua. 08 i
o | Gt [DEGITED T oo
Trune (’:F%X; - 'l:héng bao cho t6 chirc, ca
Bados tﬁmD tam ?h'??é két qua cho td chirc, ca
PVHCC PVé{C nhan. :

2.2. Quy trinh téng thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio'= 80 gio.

Buéc Ponvi | Ngud TG | Trwé | Ping | Qua
thuc thye i thue Két qua thue hién quy | chan | han | han
hién hién hién dinh | 2d) | (1d) | (0d)
1. Néu ho so diy du theo quy
dinh thi tlep nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két
qua (theo mau)
2. Néu hé so con thiéu, chua
CC,V | ding quy dinh thi huéng dan
T C ng_Uz(‘ri rgc‘,}p ho so bd sung, hqén _
Budc 1 tam HOC Trung | thién ho so theo ding quy dinh | 04 gi&
tim | (theo Mau).
HCC | 3. Neu hé so khong thude tham
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp ho so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
I_&anh - Duyét hd so, chuyén cho o5
ao B e = ol 04 o106
; Chuyén vién xu ly.
phong
Phong - Xtr Iy, tham dinh ho so.
Lao dong - Xac minh (néu co).
— Viée . | - Niém yét, céng khai (néu o).
- . . | Chuyé 2oy R . .
Budc2 | lamva .- | -Lay y kién cac co quan, don vi | 52 gio
S n vién il
Giao duc (néu co)
nghé - Trinh Lanh dao Phong ky nhay
nghiép van ban.
Lanh
dao | Duyét hd so, trinh linh dao 08 gidy
phong
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Lanh dao | GD, n ek . o
S% PGD | Phé duyét két qua. 08 gioy
- Cong | - Pong dau (néu co). i
Vanthue | ose | Gir kétqus TTHCC. Od gl
cCcV )
_ C - Thong bao cho to chirc, ca
Trung "
: : Trung | nhan.
Buoc 3 tam - - §.5 3 % ; ;
pvHCcc | Bm |- Tra két qua cho to chic, ca
PVH | nhan.
cC

3. Tha tuc HS trg kinh phi huéin luyén an toan, vé sinh lao déng cho doanh nghiép; ma
2.000111
Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 g1d.

Buwéc | Ponvi | Ngwoi ) TG | Trwé | Dang | Qua
thyre thure thue Ket qua thuce hién quy | chan | han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Neu hé so day du theo quy
dinh thi tlep nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két
qua (theo mau)
2. Néu ho so con thiéu, chua
dung quy d;\nh thlo huéng din
Bude Trung | CC,VC | nguoi ndp hd so bd sung, hoan
“1 tAm Trung | thién hd so theo dung quy dinh | 04 gi¢
HCC | tam HCC | (theo Mau).
3. Neu hd so khong thudc tham
' quyen g1ai quyet thi huéng din
[ ngudi nop h6 so dén co quan co
thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau). 1
4, Chuyén ho so.
Phong | Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho 04 oid
Lao | phong | Chuyén vién xi Iy. =
dginz - |- X1y, tham dinh hé s0.
- Viec sl g
| Bude | .. T, | - Xac minh (néu co).
lam va e P mok K G
2 i .| - Niém yét, cong khai (néu co).
Giao Chuyén N i ‘ i,
q i - Lay y kién c4c co quan, don vi | 16 gio
uc vien % .
nohd (néu co)
ghe - Trinh Lanh dao Phong ky nhay
nghiép —_rr
van ban.
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Lanh 480 | iy a4 b3 so, trinh l4nh dao 04 gidr
phong
Lanh GB, & TR W -
dao S& PGP - Phé duyét két qua. 08 gior
Vin Céng | - Péng dau (néu co). -
thu chic | - Guri két qua TTHCC, 5
Trung | CC,VC |- Théng bio cho t6 chirc, ca
Budc tam Trung | nhdn. ‘
3 PVHC tdm - Tra két qua cho t6 chue, ca
C PVHCC | nhén.

ngiit vé an toan lao dong; Mi 2.000134

Téng thai gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gid.

4. Thu tuc Khai bao dua vao sir dung cac loai may, thiét bi, vt tw ¢6 yéu ciu nghiém

Buwée | Ponvi | Nguoi TG | Trwé | Pang | Qua
thure thue thue Két qua thie hién quy | chan | han han
hién hién hién dinh | 2d) | (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhin hd so va hen tra két
qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua
dung quy dinh thi hudéng din
Bude Trung | CC,VC | nguoi ndp hé so bd sung, hqén
1 tam Trung | thién ho so theo dung quy dinh | 04 gio
HCC | tam HCC | (theo Mau).
3. Néu hd so khong thude tham
quyén giai quyét thi huéng dan
nguoi nop ho so den co quan cod
thaim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
Budc Phong Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho o
Lao : o Ea g 04 gi&v
2 R phong | Chuyén vién xu ly.
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Vige - Xt Iy, thim dinh b so.
eSS - Xac minh (nbu cé).
Giao Chuven | - Niém vét, cong khai (néu co).
duc UYED |1 4y ¢ kién chc co quan, don vi | 16 gio
nghé AR (néu co)
nghicp - Trinh Lanh dao Phong k¥ nhay
van ban.
LanhiGes | 15 o= b <o, trinh Tk S0 04 gidy
phong
Lanh Gb “ p— . .y
g | ; 08
dao S& PGD Phé duyét ket qua gio
Van Céng |- Péng déu (néu c6). ——
thu chic | - Gui két qua TTHCC., &
Trung | CC,VC |- Théng bao cho to chuc, ca
Buoc tam Trung | nhan. .,
3 PVHC tdm - Tra két qua cho té chic, ca
C | PVHCC | nhan.

5. Thu tuc giai quyet ché do bao hiém tai nan lao dong, bénh nghe nghlep cua nguoi

lao dong giai két hop dono lao dong voi nhiéu ngu‘m st dung lao dong, gom: Ho tro chuyen
doi nghe nghiép; kham bénh, chira bénh nohe nghiép; phuc hdi chirc ning lao dong; Ma
2.002341

Téng thdi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid.

quy dinh (theo Mau).

3. Néu hf) s khong thuée
tham quyen gial quyet thi
huéng dan nguoi ndp hd SO
dén co quan c6 thAm quyén
theo quy dinh (theo Mau).

Bwée | Ponvi N ] TG | Truwé | Ping | Qua
thue thue thwe hién Ket qua thyuc hién quy | chan | han han
hién hién v dinh (2d) (1d) (0d)
1. Néu ho so ddy du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen
tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua
( Trungp CCVC dung quy dinh thi huong dan
| Budc ~ nguol nop hd so b sung, -
1 fam Tnos o hoan thién hé so theo dun 04210
HCC | HCC ' £

28




4. Chuyén h so.
Lanh dao |- Duyét hd so, chuyén cho -
) DY e Gy 04 gi10
phong Chuyén vién xur ly.
Ph¢ : 3
g - Xir Iy, thim dinh h so.
dong — - Xac minh (néu co). _
Viéc - - Niém yét, cong khai (néu
lamva | Chuyén | co) 16 gids
Gis vién - Lay y kién cac co quan, don
o (néu co)
" d Vl
B‘;"C ngl]110é - Trinh Lanh dao Phong ky
nghiép nhay van ban.
Lanh dao uv & T .
phing Duyét ho so, trinh lanh dao 04 g1o
Lanh A a, 1.5 5 .y
dao S& GD, PGD | - Phé duyét két qua. 08 gio
Vin : . | - Déng dau (néu c6). o
dhe | COOBENG | _ i bt qui TIHCC. 04 gio
Trung - Théng bao cho t0 chuec, ca
Budc tam Tfufl,\igm nhan. )
3| PVHC | Suriee | - Tré két qua cho té chirc, ca
C nhan,

6. Tha tuc hé trg chi phi khim, chira bénh nghé nghugp cho ngum lao dong phat hién
bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hoac khong con lam viéc trong cac nghé, cong viée ¢b
nguy co bi bénh nghé nghiép; Ma 2.002343

(Cac bwrdc thiee hién tai So Lao dong — TB&XH)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid.

Bude Bo:n | Nguoi ) TG | Trwo | Pung | Qua
thyre tl:;ic thue Két qua thue hién quy | chan | han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
‘ Néu ho so day du theo quy
dmh thi tlep nhan va viét Phiéu
bién nhan hé so va hen tra két
qua (theo mau)
Buéc Trung = CC,VC | 2. Néu hé so con thiéu, chua
| tam Trung | ding quy dinh thi huéng dan | 04 gio
HCC | tam HCC | nguoi nop hé so bd sung, hoan
thién ho so theo dang quy dinh
(theo Mau).
3. Néu hd so khong thude tham
‘quyén gidi quyét thi huéng dan

2 T Y

WA

li



[ ngudi ndp hé so dén co quan co
‘ tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
Lianh dao | - Duyét ho so, chuyén cho s
. _ 4 o
Phong | shong | Chuyén vién xir Iy, 04 gio
Lao - -
dong - Xir Iy, tham dinh ho so.
—Viéc - Xac minh (neu co).
lar‘n Chuyén | Niém yet cong khai (néu c6). .
va Ca - Lay y kién céc co quan, don vi | 16 g10
5 vién
Giao | (néu cd)
Buge | duc - Trinh Lanh dao Phong ky nhay
5 nghé van ban.
nghié ———
p anh 440 | 1y, vét hé so, trinh lanh dao 04 gid
phong .
| Lanh Gb (
dao ! - Phé duyét két qua. 08 gi1o
. PGD
So
Van Cong | - Péng déu (néu co). ol 5
thu chtic | - Guri két qua TTHCC. &
Trung | CC,VC |- Thong bao cho to chuc, ca
Budc | tam Trung | nhén. )
3 PVH tam - Tra két qua cho t0 chuc, ca
CC | PVHCC | nhan.

VL. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1. Thii tuc Quyét dinh cong nhin co s¢ san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6
lao dong tro Ién la ngudi khuyét tat; Ma 1.001806
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio.

ban
Buwéce . .. TG Truéc Qua
thire tl?whvj tthgul:?‘: Két qua thuc hién quy | han(2 hg han
h.iéﬂ wc hien uc hien dil’lh d) (ladn) (Oﬂ}
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi
tiép nhan va viét Phiéu bién nhan hd
so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua dung
Trung - s . -y s A A
o A quy dinh thi hudng dan nguoi ndép ho
: tam Cong X -
Buoc ; . so bo sung, hoan thién ho so theo oy
Hanh chire, i ~ 04 gio
1 . - .. | dung quy dinh (theo Mau).
chinh vién chirc
& 3. Néu ho so khong thudc tham quyen
cong
giai quyct thi huéng dan ngucn nop hd
so dén co quan c6 tham quyén theo
quy dinh (theo Mau)
4. Chuyén ho so dén So Lao dong -
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TB&XH

Lan}} dao | - [zuyet hf’ s0, chuyén cho chuyén 02 gid
phong | viénxur Iy. 1
. - X ly, tham dinh ho so.
Phong roo e Lo
B: - Xac minh (néu co).
a0 tro e !
<G Chuyéa |° Niém yet, cong khai . 100
5 ; - - Trinh lanh dao phé duyét Quyét dinh 2
hé1&Pho vién AR R i : g0
£ thanh lap hoac ban sao gidy phép hoat
. | ng chong . , .
Budc 2 dong cua co sd.
5 té nan
L20h 680 | 1y ey trinh tanh dao. 02 giér
phong
Land 420 | Gp, PGP | - Phé duyét két qui 08 gir
Van _ ’
phong Van thu | - Dong dau (néu ¢d). 04 gio
So - G két qua TTHCC,
Budce Trung cc.ve |- Théng bao cho to chure, ca nhan.
3 tam HCC = - Tra ket qua cho to chirc, ca nhan.

2. Thi tuc Ping ky thanh lap co sé tro gitip xa hdi ngoai cong lap thuje thim quyén
giai quyet cua S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi; Ma 2.000141
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gior= 40 gio.

Buéc | Ponvi | Newdi ’ TG | P Qg
thyre thue thue Két qua thuc hién quy & han
hién | hién hién Ginh | DOm | ban | g,
; ; ™ ea | (a)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi
tiép nhan va viét Phiéu bién nhan hé so
va hen tra ket qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua dung quy
Coéng | dinh thi hudng dan ngudi nop ho so bd
Bude Trung chire, | sung, hoan thién h so theo dung quy 04 oid
1 |@mHCC | vién | dinh (theo MAu). &
chic | 3. Néu ho so khong thuée tham quyen
giai quyét thi huéng dan nguoi ndp hoé
so dén co quan c6 tham quyén theo quy
dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Phong L;:;h I’Duyét hé so, chuyén cho cong chirc xir 02 gidr
; : y.
Bao trg | phong
Buédce | xa hoi va - Xir ly, thim dinh ho so
2 Phong Chuvén | - Xac minh ,
chong té vign - Lay vy kién cac co quan, don vi (néu 24 10
nan co).
- Trinh lanh dao phé duyét ho so, gidy _
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chirng nhén dang ky thanh lap co so
- Truong hop tir chéi cip giay ching
nhan dang ky thanh ldp co so thi phai
théng bao bang vin ban cho nguoi
thanh 1ap co s& biét va néu 3 ly do.
Lanh
dao | - Duyét ho so, trinh linh dao. 02 git
phong
Hanhdao | . | - Phé duyét két qua 04 givs
Van Vin ) ‘
phong iy - Dong dau. , 04 gio
S¢& - Chuyén két qua dén Trung tam HCC
Buoc - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan.
g | TTHCC | CCVC | 7y 18 qua chioth chic, ch nhén,

binh va Xa héi; Ma 2.000135

Buée
thye
hién

Pon vi

Nguoi

thue hién thue hién

Budc Trung tam CC.VC ..

1

Budc

HCC

Phong Bao
tro xa

Lanh dao
phong

1. Néu hd SO day du theo quy dinh thi tiép
nhan va viét Phiéu bién nhén ho so va hen
tra ket qua (theo mau)

2. Néu hd so con thiéu, chua dang quy dinh
thi huéng dan ngudi ndp hd so bo sung,
hoan thién hé so theo dung quy dinh (theo

" Mau).

B Neu ho so khong thude tham quyen giai
quyét thi huéng dan nguoi ndp ho so dén
€O quan ¢o tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyen ho S0.

- Duyét hb so, chuyen cho cong chuc xtr ly.

- Xur ly, thim dinh hé so
- Xac minh
- Trinh lanh dao phe duyét ho so va cap

hoi&Phong Chuyen gidy chung nhan dang ky thanh lap

chéng té
nan

vién

Lanh

- Truong hop tu chdi thi phai thong bao
bang vin ban cho co s dé nghi ding ky
thay d6i biét va phai néu rd ly do hodc cac
yéu cau sira doi, bd sung hé so.

- Duyét hé so, trinh linh dao.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05(ngay 1am viéc) x 08 gio/ngay = 40 gio.

3. Thu tuc Dang ky thay doi ndi dung gidy chirng nhén dang ky thanh lap d6i véi co
s& trg giap xi hdi ngoai cong lap thude thim quyén thanh lap cia S& Lao dong - Thwong

TG Truécbuang Qua
quy han han han
dinh (2d) (1d) (0d)

04
gio

| gio
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Budc
3

4. Thii tuc Gidi thé co s tro giiip xa hdi ngoai cong lap thude thim quyén thanh lap

Lanh dao
Sé

Vian thu

Trung tim
HCC

dao phong

GD, PGD - Phé duyét HS, van ban.

Cong
chuce

- D(')ng_déu _(néu c0).
- Chuyeén ket qua dén TTHCC

CC, VC Tra két qua cho ca nhan.

cia S& Lao dgng - Thwong binh va Xa hgi; Ma 2.000062
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

a0
04
10
02
g0

Buéce . | Newoi TG [Trudc/Pung|Qua
Don vi £ " on
thue e hién thue Két qua thyc hién quy | han | han | han
hién : ; hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
1. Néu hé S0 day da theo quy dinh thi tiép
nhan va viét Phiéu bién nhdn hé so va hen
tra ket qua (theo mau)
2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy dinh
Cén thi hudng dan nguoi ndp hd so bo sung
; A NS lhoan thién hé so theo dung quy dinh (theo
Budce | Trung tam| chuec, -
s Mau) 04 gi0f
1 HCC vién
. B I\eu hé so khong thuge tham quyen giai
chuce
quyét thi huong dan ngudi ndp ho so dén cof
quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo
Mau). o )
4. Chuyeén ho so vé So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi
Lanh ‘ o
dao |- Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir ly. |04 gi0f
phong
Phéng Bio - Xt ly, thAm dinh ho so
h6i&Phong Chuyeén|- 'I:‘rmh lanh dao phé duyét Quyét dinh giai |, b
chéngte | vién [thé : .
Buoe| nan - Truong hop khong dong y viéc giai thé thi
5 ' phai ¢6 van ban tra 1oi va néu 6 ly do.
Lanh i
dao |- Duyét ho so, trinh lanh dao. 04 g10]
phong
Lanh dao | GDb, A KA ; -
S PGP | Phé duyét két qua 08 g10]
Cone | Péng dau (neu co).
Vian thu e | Chuyén két qua giai quyét dén Trung tim |04 giof
chuc
Hanh chinh cong
Budc | Trung tam |CC, VC|- Thong bao cho té chirc, ca nhan.

A

wEn
T
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| 3

| HCC |

Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

l

| |

5. Thi tuc Cap iy phép hoat dong déi véi co sé tro giip xa hdi thude thaim quyén
cap phép cia S& Lao dgng - Thuwong binh va Xa hgi: Ma 2.000056
Tong thoi gian thuce hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio= 120 gio.

Burd b . |Nguoi TG [TruédPiing|Qua
thuc th g:,nh‘i/é‘!:n thwe Keét qua thyc hién quy | han [ han [han
hign |4 M| hign dinh| 2a) | (1d) [(0d)

1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi
iep nhén va viet Phieu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo mau).
2. Neu ho so con thiéu, chua dung quy
~__ Idinh thi hudng dan nguoi nép ho so bd
Céng y Ta A )
. 5 . < Isung, hoan thién ho so theo ding quy
Buoce| Trung tam | chue, |,. 7 x 04
s [dinh (theo Mau). .\
1 HCC vién feale}
13, Néu ho so khéng thude tham quyen
chirc
g1ai quyet thi huéng dan nguol nop hé
so dén co quan c6 tham quyén theo quy
dinh (theo Mau)
4. Chuyén hé so qua S¢ Lao dong -
TB&XH
Lda;h - Duyét ho so, chuyén cho ¢ong chirc 04
L xuly. g10
phong
Phong - X1tr ly, tham dinh hé so
Bao tro xa - Xac minh
Jhm&l)hon IC]:E: - Niém yét, cong khai (néu co) cif;
Burs chdng té - Trinh lanh dao phé duyét Giay phép | ©
“;UC nan hoat dong
- Lanh ‘ 04
dao | Duyét ho so, trinh lanh dao. iy
phong =
Lanh dao | GD, . ap 1A . 08
S pGD I Phé duyét két qua it
Van thii Chuyén}- Péng dau (néu co). 04
vién |- Chuyén HS, vin ban UBND tinh Q10
Buoe| Trung tam | CC, | Thong bao cho to chure, ca nhan.
3 HCC VC | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

6. Thu tuc Cap lai, diéu chinh glay phép hoat dong déi véi co s& trg giap xa hoi co
glav phép hoat dgng do S& Lao dgng - Thuong binh va Xa hgi; Ma 2.000051
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngmr lam viéc) x 08 gid = 120 gio.

|B1r0‘c] Pon vi | Nguoi I

Két qua thuc hién

| TG [TruédPiing|Qual
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thwe| thue hién |thwc hién quy| han | han |han
hién dinh| (2d) | (1d) |(0d)]
1. Néu ho so day di theo quy dmh thi
tiép nhan va viét Phiéu bién nhén hd
5o va hen tré két qua (theo méu).
> Néu hd so con thiéu, chua ding quy]
dinh thi huéng dan ngudi nép hd so
B 5 Céng [bd sung, hoan thién hd so theo ding
wée| Trung tim | . .~ =, : % 04
/ HCC churc, viénjquy d1nh}(theo Mau). j s
chirc  [3. Néu ho so khdong thude tham quyen | =
giai quyét thi huéng dan ngudi nép hd
so dén co quan c6 thdm quyén theo
quy dinh (theo Mau)
4. Chuyén hd so vé S¢ Lao déng -
TB&XH
Léanh dao |- Duyét hd so, chuyén cho cong chic | 04
. phong [xuly. feals]
Phong - Xu ly, tham dinh hd so
Bao tro xa " . . L oy
N X Chuyén |- Xac minh (néu co). 96
ho1&Phong s R X T — e
libig 2 vién | Trmh_ lanh dao p}'}e duyét cap lai feale]
Buée = hodc dieu chinh giday phép hoat dong.
nan =
2 s (I)ngll‘fgng_ Disyeth e, trink tanh deo. gg
dzgnélé G, PGP} Phé duysr Ibtqui gg
Van e | COng [ Péngddu(meuce) 04
chirc | Chuyén két qua TTHC dén TTHCC | giv
Bude - Thong bao cho t6 chire, ca nhan.
3 | TTHCC | CC, VC | 1.3 két qua cho 14 chire, ¢ nhan.

7. Thii tuc Dung trg giap xa hoi tai co s6 Trog gitap xa hoi cap tinh, huyen, Mai 2.000477
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 glo' 56 gid.
Quy trinh dimg tro gitip xa hoi tai co 56 tro giip xd hoi cdp tinh (Trung tdm Bao trg xd hi tinh

Dk Nong)
Budce | Ponvi| Nguoi Két qua thyc hién TG | Truée | Pang | Quﬁ—\
thue thuc thuwe quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
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I. Néu ho so day du theo quy dinh thi | 04 gi¢
llcp nhan va v iét Phiéu bién nhan ho so ;
va hen tra két qua (theo mau). ;
2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy |
= dinh thi hudng din ngudi ndp hod so bd
Tr}mg Co'ng sung, hoan thién hé so theo ding quy |
; tam chure, : x
Buoe 1 HCC Siiats dinh (theo Mau). ) ;
hite 3. Néu ho so khéng thude tham quyén
S wig quy ¢t thi huéng dan nguoi ndp hé
so dén co quan ¢6 tham quyén theo
quy dinh (theo Mau) |
4, Chuyén hd so vé Trung tim Bao trg
xa hoi tinh Dik Nong
| Van the |~ TICB nhap hn')vscf’_va;chuyen bophan | o4 gidy ‘
chuyén mén xur Iy hé so [ !
| |
LD '
phong i —_— 4 = &
Trung | HC-KT- Duyvét HS, chuyén CV xur Iy 04 g10
tam | CTXH
Bao [ . o |-Tham dinhhoso
Bute 2 | troxa | “DW - Dur thao két qua trinh Lanh dao 32 gid
~: | vién 2 e
hoi Phong chuyén mén
tnh | LD L o
Dilk phong - Xc:m xét, thong qua Du thac_)rkct qua .
Néng | HC-KT- | - ]'Lngh ]:fmh dao Co s tro giup xd héi | 04 gio
CTXH [P awe
Gb.
PGD " PR . s
Trung - Duyét HS, Quyét dinh tiép nhan 04 gio
_ tam
Trung 3 ;
Bucde 3| tam COYC |” 'I%h_oiig, bao_ b vilia
HCC - I'ra ket qua cho ca nhan

VIL. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOQI

1. Thu tuc Cap giay phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén; Ma 1.010935
Tong thoi gian thye hién TTHC: 15 (ngay lam viée) x 08 gio =120 gio.

Bude | Ponvi | Nguwoi Két qua thuec hién TG | Truée | Pang | Qua
thue thue thue quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) (0d)
Bude 1 Trung | CCVC | 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi
tim tiép nhan va viét Phiéu bién nhan ho so
HCC va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chira ding quy
dinh thi huéng din ngudi ndp hd sobd | 04 gio

sung, hoan thién ho so theo diing quy
dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khong thudce thim quyén

giai quyét thi huéng dan nguai ndp ho so




dén co quan ¢6 tham quyén theo quy
dinh (theo Mau).
4. Chuyén hé so.
LD | - Duyét ho so. chuyén cho Chuyén vién 08 sic
; Sy g1
phong | xuly.
Phong - Xir 1y, tham dinh hé so, quyét dinh cap
Bao trg giay phép hoat dong cai nghién ma tay.
xdhoi | .| Truong hop khong cap giay phép hoat
va .vién dong cai nghién ma tuy phai tra 101 ca | 88 gio
Phong nhan, 16 chirc dé nghi cap phép bang vin
Budc 2 chéng t& ban va néu rd 1y do.
nan - Trinh Lanh dao phong ky nhay
pﬁ;ﬂ ;| - K nhéy trich Lanh dgo So phé duyét | 08 gio
LD So 19(3% - Phé duyét két qua 08 gio
> - Déng dau
Van | VAN | Ccpuvén b so cho Trung tam Hanh | 04 gio
phong thu i by
chinh cong.
Budc3 | Trung | CC.VC | - Thong bao cho to chirc, ca nhan.
tam - Tra két qua cho td chirc, ca nhan
HCC

2. Thii tuc Cap lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ty nguy@n Ma 1.010936

Téng thai gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gid.
Buéce | Ponvi | Nguoi TG Truée | Pang | Qua
thuc thue thue Két qua thue hién quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu hé so déy du theo quy dinh thi
uep nhén va viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua dung quy
Trun dinh thi hudng dan ngudi ndp ho so bd
Bude WS | CcCV | sung, hoan thién hd so theo dung quy i
tam 3 > 04 gi1o
1 HCC C dinh (theo Mau). ) ;
3. Néu ho so khong thudc tham quyén
giai quycl thi huéng dan nglr(n nop ho
so dén co quan co thdm quyén theo quy
dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
L‘D - ptl?fét hd so, chuyén cho Chuyén vién 08 gioy
phong | xu Iy. i |
Phong - Xir ly, tham dinh ho so. quyeét dinh
Bao tro cap lai gidy phép hoat dong cal nghten
. xa ho1 . | ma thy. Truong hop khong cép lai giay
B‘;Orc va gl‘":é: phép hoal dong cai nghién ma tuy phai | 48 gi&
Phong tra 161 ca nhan, t6 chirc dé nghi cap
chéng phép bing van ban va néu rd ly do.
té nan - Trinh Lanh dao phong ky nhay -
plﬁ ¢ | - K nhiy rinh Lanh dao So phé duyét | 08 gio
LDS& | GD, | -Phéduyétkét qua 08 gid

LW



PGD
Van Van | -Dongdau
phong thw | - Chuyén ho so cho Trung tim Hanh 04 gio
So chinh cong.
Budc Ttr,;ﬁg CC.V | - Théng béo cho tb chite, ca nhan,
3 H‘ cC C - Tra két qua cho t6 chue, ¢a nhan

3. Tha tyc thu hdi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy trong truwdng hop co s cai nghién

¢6 van ban dé nghi dirng hoat dgng cai nghlen ma tuy tw nguyen, Mai 1.010937

Tong thai glan thue hién TTHC: 02 (ngay lam viée) x 08 gier = 16 giv.

| Budéce | Ponvi | Nguwoi , TG | Truéc | Pang | Qua |
thuwe thyc thure Két qua thuye hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) ‘ (0d)
1. Néu hé so day du theo quy dinh thi
tiép nhén va viét Phiéu bién nhan hd so
va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dang quy
Trung dinh thi huéng dan ngudi nop ho so b
Buoc i ccve sung, hoan thién hé so theo dang quy 04 gits
1 HCC dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khong thude tham quy én
giai quyet thi huéng dan nguol nop h
so dén co quan ¢6 thdm quyén theo quv
dinh (theo Mau)
4, Chuyén ho so.
LD - Duyét ho so. chuyén cho Chuyén vién s
3 | Gy 02 gio
Phong phong | xuly. -
: - Xur Iy, tham dinh ho so, xem xét,
Bao trg e ST k- .
<5 héi quyét dinh thu hoi gidy phép cua co so
: Chuyén | cainghién ma tuy. Truong hop khdng 5
va i hoi ohai tra 15i bine van ban v né 04 gi&
PhiHE vién ﬂ:u hoi pha 01 bang van ban va néu
Budc chéno 13 10 Iy do.
2 mu% . - Trinh Lanh dao phong ky nhay
‘ =]
LD - Ky nhay trinh Lanh dao So phé duyét | 02 gio '
phong
LD S& GB. | preamenkk qua 02 gio
PGD =
3 o - Pong dau
Van | Vanthw | oy 80 b8 so cho Trung tim Hanh | 02 gids
phong G
chinh cong.
[— Trung . . 8 e e A
BléOC tAm ceve |- %hong bao_: cho to: c}ﬂ{c, ca,nhaﬂu. .
| HCC - Tra ket qua cho to chirc, ca nhan .

VII. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Thi tuc Giai quyét ché d§ tro cAp wu dai d6i véi than nhan ligt si; Ma
1.010801
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viée) x 08 gity = 160 gid.
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B::“r Ponvi | Nguoi ) TG | Truwdoc | DPing | Qua
e thue thue Keét qua thye hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Neu ho so day d theo quy dinh
thi tlep nhén va viét Phiéu bién
nhén ho6 so va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua diung
Cong | quy dinh thi huong dan nguoi nop
. | Trung .
Bud chire, | ho so bd sung, hoan thién hd so "
tim - 04 g1
cl HCC vién | theo dung quy dinh (theo Mau).
chirg |3 Neu hé so khong thude tham
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hé so dén co quan co
tha;.m quyén theo quy dinh (theo
Mau). =
4. Chuyén ho so.
Lanh 2 Ry x A
dao Dljyet ehorso; chuyén cho Chuyén 08 git
; vién xur ly.
phong
Xu ly, thé‘.m‘ dinh ho so:
+ P61 voi ho so khéng hop 1€;
Phong . | Tham muu vin ban tra hd so
Noudi Cﬁ‘,?;f“ +Pbi v6i hd 50 hop 16: Tham muu 1?3
| c6cong du thao Quyét dinh tro cAp trinh £
Bud X : by it
5 lanh dao phong xem xét, ky nhay
¢ van ban
Lanh ‘
dao Duyét ho so, trinh 1anh dao S& 08 gioy
phong
Lanh GD, . peyq k ; s
da0Ss | PGP | Phé duyét ket qua. | 08 g10v
Vian Céng | - Dong dau ban hanh Quyét dinh 04 gis
thu chitc | - Giri két qua TTHCC. &
Bué Trung - Thong bao cho t6 chure, ca nhan.
tAm CC, VC | - Tra két qua cho t0 chuc, ca nhéan.
c3 [
HCC |

2. Thii tuc Giai quyét ché d wu dai ddi véi vo hodic chéng liét si 1Ay chong hoic vo
khac; Ma 1.010802

2.1. Truwong hop S¢ Lao ddng - Thwong binh va Xad hoi noi thieong triz cua cd nhin
dong thoi la S6 Lao dpng - Thuwong binh va Xa hoi noi quéan Iy hé so

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 12 (ngay lam viéc) x 08 gic: = 96 gio.

| Buwée | Ponvi | Ngwoi | Két qua thie hién | TG | Truéc | Dl'mg_] Quai |
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thue thye thue quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu hé so day dt theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhén ho so va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hb so con thiéu, chua ding
Céng | quy dinh thi huéng dan ngudi ndp
Trog ht hé so bd sung, hoan thién hd so .
Buécl | tim | oo , g 2 04 gid
HCC vién theo (}‘ung quy dinh (theo Mnau). ;
chitc | 3. Néu ho so khong thudc tham
quyén giai quyét thi hudéng din
ngudi ndép hd so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
| L‘%I:)h Duyet qhéxsof, chuyén cho Chuyén 04 gid
; vién xtr ly.
phong
Xu 1y, tham dinh ho so:
+ D61 véi hd so khong hop 1é:
Phong | (. s | Tham muu vén ban trd ho so _
Nguoi it +Doi v6i ho so hop 1é: Tham muu | 72 gid
¢ cong du thao Quyét dinh tro cp trinh
Buée 2 lz’iunh dgao phong xem xét, ky nhay
. van ban
Linh
dao | Duyét ho so, trinh lanh dao 04 gidr
phong
e | pop | - Phé duyérlét qui 08 giv
Vin Cong | Dvéng °déi].l ban hanh Quyét dinh 3
. - (Van bdn) | 04 gio
- Guni két qua TTHCC.
Trung - Thong bao cho to chirc, ca nhén.
Budéc 3 tam CC, VC | - Tra két qué cho td chirc, ca nhan.
HCC

2.2. Truong hop So Lao dpng - Thwong binh - Xa hoi noi thwwong tru cua cd
nhan khong phdai la S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi noi quan Iy ho so goc

ligt s

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio.

Bwoc | Ponvi | Negwdi ] TG | Trwé | Pung | Qua
thuce thue thue Keét qua thire hién quy | chan | han | han
hién | hién | hién dinh | 2d) | aa) | (0d)
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1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhdn va viét Phiéu bién
nhan ho so va hen tra két qua (theo
mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
Cong | quy dinh thi huéng dan ngudi ndp
Trung ; 3 2 . 3
Bude 1 e chgc, hé so bd sung, hoan thién ho so 04 gy
HCC vién | theo dung quy dinh (theo Mau).
chuec | 3. Neu hé so khoéng thude tham
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi nop hd so dén co quan cb
thAm quyén theo quy dinh (theo
Maiu).
4. Chuyén hb so.
I'gz:)h DL}yé’f vh(‘”}'sa, chuyén cho Chuyén 04 git
- vién xu ly.
phong
Xu ly, tham dinh ho so:
+ Dbi v6i ho so khong hop lé:
Phong Chiryén Tham muu vén ban tra ho so 112
Nguotr | — 7 + P61 vo1 ho so hop 1&: Tham muu i
co cong vien du thao Quyét dinh tro cé‘ip trinh g
Bude 2 l?tnh dﬂao phong xem xét, ky nhay
van ban
Lanh
dao Duyét ho so, trinh ldnh dao 04 g1
phong
;;2“50 | - Phé duyet két qua 08 gid
Vin Céng |- Dvc’)ng wdéu ban hanh Quyét dinh .
- Saw (Van_ béan) 04 giy
- Gui két qua TTHCC.
Trung - Théng bao cho 6 chirc, ca nhan.
Budc3 | thm | CC, VC | - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.
HCC

3. Tha tuc Huéng thém mdt ché dd trg cip d6i voi thwong binh dong thii
la bénh binh; Ma 1.010808
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 12 (ngay lam Vlec) x 08 g1 = 96 gi0.

Buée | Ponvi | Ngwoi . TG | Trué Dung Qufi
thye thure thure Két qua thue hién quy | chan | han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) (0d)
B Trung Cong | 1. Neu ho so day du theo quy dinh .
/ tam chire, | thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén | 04 gio
HCC vién | hd so va hen tra két qua (theo mau).
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chirc | 2. Néu ho so con thiéu, chua dang
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
so bo sung, hoan thién hé so theo
| dung quy dinh (theo Mau).
3. Neu hé so khéng thudc tham
quyen giai quyet thi huéng déan
ngudi nop hd so dén co quan cob
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
T;;::Oh D.l:.yét Uh(;)'so', chuyén cho Chuyén 04 gid
5 vién xu ly.
phong
Xtr ly, tham dinh ho so:
Phong | Doi véi 136 so khong hop Ié: Tham
Noud; | C hl_lyen muu van _bagﬂu tra ho so 7 giss
8y vién | + D061 voi ho so hop 1&: Tham muu s
Bude cocong du thao Quyét dinh tro cép trinh lanh
2 dao phong xem xét, ky nhay van ban
Lanh
dao | Duyét ho so, trinh lanh dao 04 gio
phong
d';i“;‘é oo | - Phé duyét két qui. 08 gior
5 | Con - Bong dau ban hanh Quyeét dinh s
Vanthu | 08| T Go ket qua TTHCC, 04 gior
Buge | Trung - Théng bao cho 6 chirc, ca nhan.
3 tam CC, VC | - Tra ket qua cho to chuc, ca nhan.
HEE |

4. Thi tuc Giai quyét ché do dbi véi thwrong binh dang huéng ché dé mat
sirc lao dong; Ma 1.010809
(Déi voi trucng hop ho so thuong binh dang huong ché dp mat siec lao dong
lwew tai So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Téng thési gian thue hién TTHC: 12 (ngay lam viée) x 08 gir = 96 gid.

Buéc | Ponvi | Nguoi TG | Truwée | Ping | Qua |
thye thue thuc Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy
Céng dinh thi hep nhin va viét Phiéu
Trung hitea bién nhan 1}_0 so va hen tra két ‘
Buoe 1 tam .~ | qua (theo mau). 04 gi10
HCC jen 2. Néu hd so con thiéu, chua
G ding quy dinh thi hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan




thién ho so theo ding quy dinh
(theo Mﬁu)

3. Neu hd so khong thudc tham
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp ho so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

I&anh Duyét ho so, chuyén cho i
ao NS S 04 a1
: Chuyén vién xir ly.
phong
Xt ly, tham dinh ho so:
+ P61 voi ho so khong hqp 1é:
Phong Chuvén Tham muu vén ban tra ho so
Ngusicd ~ 2" | +Déivéihd sohop 1&: Tham | 72 gio
cong muu du thao Quyét dinh tro cap
Bude 2 tl‘ll'}h ]Eljlh dva,o phong xem xét, ky
nhay van ban
Lanh
dao Duyét ho so, trinh 13nh dao 04 g1
phong
Lé’mh GD, F a 4 4 -
dao S§ PGD |- Phé duyét ket qua. 08 gio
Cén - Dong dau ban hanh Quyét dinh
Vin thu cht’rf (Van bén) 04 gidy
- G két qua TTHCC.
- Thong bao cho to chirc, ca
Trns nhan
Buide 3 tAm C-C, VC s B - 2 7 ; |
HCC - Tra két qua cho t6 churc, ca '

nhan,

5. Thu tuc Giai quyet phu cap dic biét hiang thang déi voi thuwong binh ¢6
ty 1¢ ton thuwong co thé tir 81% tré 1én, bénh binh cé ty 18 ton thuong co thé tir
81% tré lén; Ma 1.010822

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 12 (ngay lam viéc) x 08 gitr = 96 gid.

Buwéc | Ponvi Nguwoi ] TG Trwée | Pang | Qua
thue thue thye Keét qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (od) |
' 1. Néu hé so day du theo quy
Cong I ' dinh thi tiép nhén va viét Phiéu
Trung e | bién nhan hd so va hen tra két
Buorc 1 tam e qua (theo mau) 04 gio
HCC ;!}iir(l; 2. Néu hd so con thiéu, chua

ding quy dinh thi huéng dan
ngudl nop hd so bod sung, hoan
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thién ho so theo dung quy dinh
(theo Mau)

3. Neu ho so khong thudc tham
quyén giai quyét thi huong dan
nguon nop ho so dén co quan
c6 thdm quyén theo quy dinh
(theo Mau).

4. Chuyén hé so.

Lanh dao

Duyét ho so, chuyén cho

| nhan.

phong | Chuyén vién xi Iy. s
Xir ly, tham dinh ho so:
. + P6i v6i hd so khong hop 1é:
Phong .| Tham muu vin ban tra ho so
Ngudicgf Chyen | | ps o hdso hop 16 Tham | 72 gl
cong | VI iy du thio Quyét dinh trg
Butre 2 cap trinh ldnh dao phong xem
' xét, ky nhay van ban
Lanl} dao Duyét hé so, trinh lanh dao 04 gio
phong
d‘;g“shé % - Phé duyét két qui. 08 pid
Ghug | Péng dau ban hanh Quyet _
Vin thu e dinh (Van ban) 04 gi1o
- Giri két qua TTHCC.
T ‘ - Théng bao cho t6 chirc, ca
SURE han
Buged | thm | OCVC | Totes oop f il o
HCC - Tra két qua cho to chirc, ca

6. Thii tuc Huéng lai ché d wu dai; Ma 1.010823
Téng thoi gian thye hién TTHC: 12 (ngay lam viéc) x 08 giv = 96 gid.

Buée | Ponvi | Ngwoi TG | Trwée | Pang | Qua
thye thue thue Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh | &) | aa) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy '
dinh thi tiep nhén va viét Phiéu
bién nhan h_e:) so va hen tra két
% qua (theo mau).
Trung Slf;? 2. Néu hd so con thiéu, chua
Burde 1 tim ..° | dung quy dinh thi huéng din | 04 gio
HCC :}I‘ill ngudi ndp hd so bd sung, hoan

thién ho so theo ding quy dinh
(theo Mau).

3, Neu hé so khéng thuée thim
quyén giai quyét thi hucng_,_an
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ngudi nop hoé so dén co quan
¢6 thAm quyén theo quy dinh
(theo Mau)

4. Chuyén hd so.

Lanh dao

Duyét hd so, chuyén cho

ohong | Chuyén vién xir . 04 g10
Xt 1y, tham dinh ho so:
1 +D6i véi hd so khéng hop 1€:
Phor}g | Chuva Tham muu vin ban tra hd so
Nguoicy Chuyen | . 54 6ihd sohoplé: Tham | 72 gio
cong VI muu du thédo Quyét dinh tro
Butvo D cap trinh linh dao phong xem
xét, ky nhay van ban
Lanh 80 | 15,0 103 wor 1650 1k o 04 gid
phong
ctl;insha % - Phé duyét két qua. 08 g
Cong | DPéng dau ban hanh Quyét
Vanthu | o> | dinh (Vin ban) 04 gidy
- Giri ket qua TTHCC. 3
- Théng béo cho td chirc, ca _
Trung nhan.
B 3 G CENE | Tra két qua cho td chire, ca
HCC .

nhan.

7. Thi tuc Sira dbi, bd sung théng tin ci nhin trong hé so ngwdi ¢é cong;
Ma 1.010826
Tong thoi gian thue hién TTHC: 24 (ngay lam viéc) x 08 gioy = 192 gio.

Buéce | Ponvi Ngudi ) TG Trwéce | Pung | Qua
thuc thue thue Két qua thye hién quy han han | han
hién | hién hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
1. Néu ho so day da theo quy
dinh thi tiép nhén va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két
qua (theo mau)
2. Néu hd so con thiéu, chua
Coéng | dung quy dinh thi huéng dian
Trung ,
. chue, nguol nop hd so bd sung, hoan s
Buoc 1 tAm g 04 g1
HCC vién thién hoﬁsof theo dung quy dinh
chuc (theo Mau).

3. Néu hd so khéng thudc thim

. quyén giai qqyét thi huéng dan

ngudi ndp ho so dén co quan
cé tham quyén theo quy dinh
(theo Mau).
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4. Chuyén hd so.

Duyét ho so, chuyén cho

nhan.

L;;‘;*gf go Chuyén vién xit 1y. 04 g1
Xir ly, tham dinh ho so:
+ P61 véi ho so khong hop 18:
Phong " Tham muu vin ban tra hd so
Ngudico| Chuyén | psi s b8 sohop16: Tham | 168
cong VIR | uu du thao Quyét dinh trinh | 5
5 2 lz‘m,h dao phéng xem xet, ky
nhay vin ban
Lénh doo | 1y oarhd s, wrinh Bokidgo | 04 gid
phong
d';g“shd % - Phé duyét két qua. 08 gid
Cong |- Déng dau ban hanh Quyeét -
Van thu chire dinh (V?tn ban) 04 gio
- Guri két qua TTHCC.
- Thong bao cho td churc, ca
Trung nhan
Buoce 3 tﬁm CC, VC T ,'k:. 4 ch 4 B i
HCC ra két qua cho to chuc, ca

8. Thii tuc Di chuyén hé so khi nguoi huéng tre cip uu dai thay déi noi

thwong tra; Ma 1.010827

Tong thai gian thye hién TTHC: 12 (ngay lam viéc) x 08 gidr = 96 gio.

Bwéc | Ponvi | Nguoi TG | Trwée | Pung | Qua
- thue thuee thue Két qua thye hién quy han han | han
_ hién hién hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)

1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan hé so va hen tra két
qua (theo mau)
2. Néu hé so con thiéu, chua
: ding quy dinh thi hudéng dan
Cong
' T::ung chite nguot ndp hé so bo sung, hoan -
Buce 1 tam vién, thién ho_‘scr theo dung quy dinh | 04 gi1&
HCC chite (theo Mau). )
3. Neu ho so khong thudc tham
quyén giai quyét thi huong dan
ngudi ndp ho so dén co quan
c6 thim quyén theo quy dinh
(theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Bude 2 Ph(?r.lg | Lanh dao Duyé‘E he > c}}uyién dan 04 gio
Nguoicd| phong | Chuyén vién xu ly.
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