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‘ QUYET PINH
Ve viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyéen han ctia Van Phong S&

GIAM POC SO LAO PONG — TB&XH TINH PAK NONG
Can cir Théng tw s6 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 9 ndam 2021
cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xd héi huwéng ddn chice ndng, nhiém vu,
quyén han cia S¢ Lao dong — Thirong binh va Xa héi thugc Uy ban nhan dan
cap tinh va Phong Lao déng — Thwong binh va Xa héi thugc Uy ban nhan dan
cap huyén;

Can cir Quyét dinh s6 19/2022/0P-UBND ngay 13/6/2022 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Bak Néng vé ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chike ciia S6 Lao dong - Thiwong binh xd héi tinh Pék Nong;

Xét d@é nghi ciia Chdnh Vin phong Sé Lao déng — Thuwong binh va Xa hi.

QUYET PINH:

Piéu 1: Vin phong S& Lao dong - Thuong binh va X hoi (goi tat 1a Van
phong So) thuoc So¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, c6 chirc nang giup
Giam doc S¢ theo doi, don doc cac phong chuyén mon, don vi truc thuoc So
trien khai thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua So; thuc hién cong tac
hanh chinh, van thu, luu trit, nang luong, thi dua khen thuong; quan ly co so vat
chat ky thuat, tai san, kinh phi hoat dong, dam bao phuong tién, dieu ki¢n lam
Viéc vphuc vu cho hoat dong Cla co quan; quan ly va trien khai thuc hién cong
tac to chuc can bg, dao tao, boi dudong cong chic, vién chic va nguoi lao dong
thuoc tham quyen quan ly cua So.

Piéu 2. Vin phong Sé ¢ nhiém vy, quyén han:

1. V& cong tac Van phong:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam, quy, thang va hang
tuan cta co quan; dén dbc, theo ddi, danh gia, bao cao két qua thuc hién Chuong
trinh, ké hoach cong tac cua co quan da duoc phé duyét;

b) Gitip Giam doc S¢ lam dau moi t6 chirc cac hoat dong phoi hop vai cac
So, Ban, Nganh, cac to6 chac chinh tri - x& hoi va Uy ban nhan dan cap huyén
theo quy dinh hién hanh;

c) Thuc hién céc‘nhiém vu thuoc chirc nang quan ly hanh chinh; phuc vu
hoat dong chi dao, diéu hanh cong viéc hang tuan, hang ngay cua Ban Giam doc
So;
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d) T6 chtic thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trir hd so, cac quy
dinh vé bao mat Nha nudc trong co quan,

d) Bao dam trat tu, ky luat, ky cuong theo ndi quy lam viéc cia co quan;
quan ly ché d6 1am viéc, sinh hoat va hoi nghi cua co quan theo dung quy dinh
ctia nha nude va co quan; chu tri, phdi hop t6 chuc thuc hién cong tac phong
chbng chay né trong co quan; to chic cdng tac tu vé co quan. Thudng truc Ban
chi huy Quén su co quan;

e) Chu tri, phdi hop voi cac phong chuyén mén, don vi 6 lién quan quan ly
va duy tri hoat dong cua trang thong tin dién tir va chuyén doi s cua co quan;
Quan ly tai san chung va str dung co so vat chat, k§ thuat, phuong tién 1am viéc
cua co quan,

g) Phéi hop véi to chirc cong doan co quan chim lo doi séng vat chat, tinh
than cho cong chtc, vién chic va nguoi lao dong cua co quan.

2. V& cong tac thi dua khen thuong:

a) Thuc hién nhiém vu thuong truec Hoi dong thi dua khen thuong cia So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

b) Tham muu Lanh dao S& trién khai cong tac thi dua, khen thuéng; tong
hop va tham dinh hd so va trinh hoi dong thi dua khen thuéng cta So xét, dé
nghi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tang ky niém chuong vi sy nghiép
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi theo quy dinh cua Bo; trinh B, Uy ban nhan
dan tinh, Giam d6c Sé tang danh hiéu thi dua, khen thuéng ddi vai cac tap thé,
ca nhan cua co quan (tong két nim, so két, tong két cac chuong trinh va dot
xuat).

3. Vé ¢cng tac td chuc can bo:

a) Tham muu cho Giam déc S, xay dung ké hoach dai han va hang nam vé
cbng tac to chirc can bd cua co quan; cong tac dao tao, boi dudng kieén thac cho
céng chuc dé dam bao tiéu chuan, nang luc hoan thanh tot nhiém vu;

b) Chu tri, phdi hop voi cac phong chuyén mdn ra soat chirc nang, nhiém vy
dé tham muu cho Giam d6c¢ S phéi hop véi So Noi vu trinh Uy ban nhan dan
tinh bo sung, stra d6i chirc nang, nhiém vu cua co quan cho phu hop Véi ting
thoi diém va ding theo quy dinh; phan bo bién ché cho cac phong chuyén mén
dé d¢am bao nhiém vu duoc giao:;

¢) Tham muu cho Giam d6c S¢ xay dung ké hoach quy hoach d6i ngii can
bo lanh dao, chuy@n mén, nghiép vu; ké hoach luan chuyén can bo lanh dao
truong, phd phong chuyén moén, don vi truc thudc; ké hoach chuyén d6i vi tri
cong tac ddi véi cong chic, vién chiac chuyén mdn, nghiép vu theo ding quy
trinh hudng dan va phu hop véi trinh d9, nang luc, nhiém vu cia co quan; xay
dung ké hoach dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu ddi véi cong chuc,
vién chtic ciia co quan theo phan cap quan ly;
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d) Xay dung va trién khai thuc hién cac quy ché, quy dinh vé tuyén dung
cong chic, vién chic, nang bac luong; bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, tur
chuc; xét nang ngach, chuyén ngach va cac quy dinh khéc trong cong tac to
chac can bo theo sy phan cap cua Uy ban nhan dan tinh va quy dinh caa phap
luat;

e) Phéi hop Véi cac don vi tryc thude quy dinh cu thé chirc ndng, nhiém vy,
quyén han, co cu to chiic va mdi quan hé cong tac cua cac t6 chirc, don vi su
nghiép thudc So (trir cac don vi thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh caa phép luat va phan cap caa Uy ban nhan dan tinh);

g) Phéi hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh huéng dan, kiém tra viéc thyc
hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém doi véi cac don vi truc thuoc Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quan 1y theo quy dinh cta phép luat;

h) T6 chuc nghién cau, ang dung tién bo khoa hoc va cong nghé; xay dung
co so dir liéu, hé thong thong tin, luu trix phuc vu cdng tac quan ly nha nudc va
chuyén mon, nghiép vu veé linh vuc dugc giao;

i) Trién khai thyc hién chuong trinh cai cach hanh chinh cua S¢ theo muc
tiéu va noi dung chuong trinh cai cdch hanh chinh ctia Uy ban nhan dan tinh;

k) Phéi hop véi Thanh tra So, Cong doan kiém tra, Xir ly vi pham theo tham
quyén va giai quyét khiéu nai, to cao lién quan dén cong tac to chuc can bo.

4. V& cdng tac Phép ché:

a) Chu tri, phdi hop cac phong chuyén mén giup Giam déc So 1ap dy Kién
chuong trinh xdy dung vén ban quy pham phap luat hang nam cua Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Phdi hop cac phong chuyén moén gitp Giam dbc So xay dung van ban quy
pham phép luat cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cip tinh lién quan dén
nganh, linh vuc quan ly nha nude ¢ dia phuong;

¢) Chu tri, phéi hop cac phong chuyén moén, don vi lién quan ra soat hé
théng héa van ban quy pham phéap luat lién quan dén nganh, linh vuc quan ly
nha nudc & dia phuong; dinh ky 6 thang, hang nam xay dung béo céo két qua ra
soat va dé xuat phuong an xu Iy nhitng van ban quy pham phap luat mau thuan,
chdng chéo, trai phap luat hodc khong con phu hop;

d) Chu tri tuy@n truyén, pho bién van ban phap luat lién quan dén cong chic,
vién chirc va nguoi lao dong cia nganh Lao dong — TB&XH.

~ 5..Cong tac khac: Tham muu Lanh dao S vé cng tac dan van, phoi hop voi

cap uy bBang thuc hién cdng tac quy ché dan chu ¢ co s, thuc hién céng tdc An
ninh trat tu tai co quan.

piéu 3. Van phong S¢ c6 Chanh Van phong va Pho Chanh Vin phong giap

viéc (tly theo tinh chat cong viée, Giam d6c So & quyet dinh sé luong Pho
Chéanh Van phong). Cin ct vao tong bién ché cua S¢ duoc Uy ban nhan dan tinh
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giao, Giam dbc S s& phan bo bién ché cho Van phong S& dé trién khai thuc
hién;

Chanh Vin phong S& ¢6 trach nhiém t6 chuc thyuc hién quy ché 1am viéc cua
co quan va mdi quan hé cdng tac voi cac phong chuyén mon, don vi truc thudc
trong Sa&; quan ly cong chitrc, nguoi lao dong va tai san duoc giao theo quy dinh;
phan cong nhiém vu cu thé cho céng chirc, ngudi lao ddng trong phong trén co
s& bién ché dugc phan bd, dam bao hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

Piéu 4. Chanh Vian phong S¢ Lao dong - Thwong binh va X3 hoi, Tha
tredng cac don vi c0 lién quan can cuir quyet dinh thi hanh.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé 616/QDb-
SLDTBXH ngay 22/6/2016 cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh bak
NOng ve vi¢c quy dinh chic nang, nhiém vy, quyen han cta Van phong S¢./;

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Ban Giam déc So;

- Phong LD-TB&XH cac huyén, TP;
- Trang TTDT S¢;

- Luu VT,VP.

Nguyén Cong Tw
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