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 Bảo vệ cơ quan Quỹ Bảo vệ và Phát triển rừng  

 
 

Chương I  

QUY ĐỊNH CHUNG 
 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 

Trụ sở làm việc Quỹ Bảo vệ và Phát triển rừng là nơi làm việc của Lãnh đạo 

và các phòng chuyên môn thuộc Quỹ, cần phải được đảm bảo tuyệt đối về an 

ninh trật tự và giữ gìn vệ sinh môi trường.  

Điều 2. Đối tượng áp dụng 

Nội quy này áp dụng đối với viên chức, người lao động đang công tác tại 

Quỹ Bảo vệ và Phát triển rừng. 

Chương II  

QUY ĐỊNH CỤ THỂ 
 

Điều 3. Trách nhiệm của Giám đốc, viên chức và người lao động  

1. Trách nhiệm của Giám đốc  

- Chịu trách nhiệm toàn diện về việc bảo đảm an ninh, trật tự, an toàn tài sản 

của cơ quan; chỉ đạo xây dựng, tổ chức, kiểm tra thực hiện nội quy bảo vệ cơ 

quan; chỉ đạo lực lượng bảo vệ cơ quan thường xuyên phối hợp với lực lượng 

Công an, chính quyền địa phương trong việc triển khai kế hoạch, phương án bảo 

vệ; xây dựng lực lượng bảo vệ cơ quan trong sạch, vững mạnh. 

- Căn cứ yêu cầu, tính chất, quy mô của cơ quan để quyết định hình thức tổ 

chức lực lượng bảo vệ cơ quan cho phù hợp; bảo đảm điều kiện về cơ sở vật chất, 

nơi làm việc, trang thiết bị, phương tiện nghiệp vụ phục vụ cho hoạt động của lực 

lượng bảo vệ. 

- Tổ chức thực hiện các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn nghiệp vụ của Công an 

tỉnh về công tác bảo đảm an ninh, trật tự tại cơ quan. 

2. Trách nhiệm của viên chức và người lao động 

- Nêu cao tinh thần trách nhiệm, tích cực, chủ động trong công tác phòng, 

chống tội phạm, bảo đảm an ninh trật tự trong cơ quan. 

- Tham gia xây dựng, giúp đỡ và tạo điều kiện thuận lợi cho lực lượng bảo vệ 

thực hiện nhiệm vụ. 

Điều 4. Trách nhiệm của lực lượng bảo vệ  

- Lực lượng bảo vệ cơ quan chịu sự chỉ đạo, điều hành trực tiếp của Giám 

đốc Quỹ, Lãnh đạo phòng Tổ chức - Hành chính và hướng dẫn, kiểm tra về 



nghiệp vụ bảo vệ của cơ quan Công an. 

- Hoạt động của lực lượng bảo vệ cơ quan phải thực hiện theo đúng quy định 

của pháp luật. Nghiêm cấm mọi hành vi lợi dụng danh nghĩa bảo vệ cơ quan để 

thực hiện hành vi trái pháp luật, xâm phạm đến quyền và lợi ích hợp pháp của tổ 

chức, cá nhân. 

- Thực hiện các biện pháp nghiệp vụ theo quy định của pháp luật và hướng 

dẫn nghiệp vụ bảo vệ của lực lượng Công an để phòng ngừa, phát hiện và 

ngăn chặn những hành vi vi phạm pháp luật, vi phạm nội quy bảo vệ cơ quan; 

kịp thời đề xuất với Giám đốc biện pháp xử lý. 

- Trực tiếp kiểm soát người ra vào cơ quan. Khi xảy ra các vụ việc có liên 

quan đến an ninh, trật tự và an toàn cơ quan phải tổ chức bảo vệ hiện trường, 

bảo vệ tài sản của cơ quan và báo ngay cho cơ quan Công an nơi gần nhất. 

- Thực hiện các quy định về công tác phòng cháy, chữa cháy, giữ gìn trật 

tự công cộng. 

- Tham gia huấn luyện, bồi dưỡng nghiệp vụ bảo vệ do Công an cấp tỉnh 

tổ chức và cấp giấy chứng nhận. 

- Thực hiện đúng thời gian quy định trực bảo vệ cơ quan 24/24 giờ/ngày, 

kể cả thứ bảy, chủ nhật và các ngày Lễ, Tết trong năm. 

- Có thái độ tận tình, chu đáo, hòa nhã vui vẻ khi hướng dẫn khách đến 

liên hệ công việc. 

Điều 5. Công tác phối hợp 

- Tăng cường phối hợp với cơ quan Công an, chính quyền địa phương 

trong công tác phòng, chống tội phạm, bảo đảm an ninh, trật tự và xây dựng 

phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc. 

- Làm tốt công tác phối hợp với cơ quan Công an trong phòng ngừa, phát 

hiện, xử lý các vụ việc liên quan đến an ninh, trật tự xảy ra tại đơn vị. 

- Thực hiện tốt kế hoạch phối hợp giữa Quỹ Bảo vệ và Phát triển rừng với 

Công an phường Nghĩa Đức trong việc thực hiện công tác bảo đảm an ninh, 

trật tự. 
 

Chương III  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
 

Điều 6. Tổ chức thực hiện 

1. Viên chức, người lao động trong đơn vị và các tổ chức, cá nhân có liên 

quan chấp hành nghiêm Nội quy này. 

2. Phòng Tổ chức - Hành chính theo dõi, đôn đốc việc thực hiện. 

Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc đề nghị 

viên chức, người lao động kịp thời phản ánh về phòng Tổ chức - Hành chính để 

tổng hợp tham mưu Giám đốc điều chỉnh cho phù hợp./. 
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