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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:1625 /QD-UBND Pk Néng, ngayA32 thdang 12 nim 2024
QUYLT PINH

Vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh ndi bj giira cac
co’ quan hanh chinh nha nwée trong tinh Pak Nong thude
pham vi chire ning quan ly cia Sé& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa a"oz b6 sung mot sé dieu cua Ludt Té chire chinh phit va Ludt Té chike

chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019; £
7%
Cdn cie Nghi dinh s6  63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh /KQ/

phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/20] 7/ND-CP ngay 07 thdng flc|

| T(|
8 nam 2017 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia cde Nghi dinh lién \i%
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; \*

Cdn cit Théng tu s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 cua
Van phong Chinh phu hmmg dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1 085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu
twong Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thi tuc hanh chinh
néi bé trong hé thong hanh chinh nha meée giai doan 2022 - 2025,

Thyc hién Cong van 56 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 cua
Vin phong Chinh phii vé viée cong b, ra sodt, don gidn héa thi tuc hanh chinh
noi bo,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 129/TTr-STP ngay
04 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh niy Danh muc thi tuc hanh chinh
noi bo gilta cac co quan hanh chinh nha nudc trong tinh Pak Néng thudc pham vi
churc nang quan ly ctia S& Tu phép (¢6 cde Phu luc kem theo).

Dicu 2.

- Giao Vin phong UBND tinh chu tri, phcn hop vai Vién théng Pak Nong
cong khai, d6ng bo Co s& dir lidu qudc gia vé TTHC vé& Hé théng théng tin glai

quyét TTHC cua tinh; dong thoi, niém yét, céng khai néi dung TTHC tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng theo quy dinh.



- Giao S¢ Tu phép chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan theo doi, cap
nhét thanh phan ho so, trinh tu, quy trinh thue hién doi véi TTHC kém theo Quyét
dinh nay vao Co s¢ dir liéu Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Pak Nong,.

- Giao Uy ban nhéan dén céc “huyén, thanh pho Gia Nghia niém yét, cong
khai ndi dung TTHC tai B phéan tiép nhan va tra két qua theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm doc S& Tu phép; Thu trudng céc S6,
Ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén, thanh pho Gia Nghia; Cha tich UBND

cac xa, phuong, thi trin va céc t6 chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./ (,4/

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; - g

- Cyc KSTTHC - VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;
- Vién Thong Dik Néng;

- Luu: VT, NC (P).
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Phu luc I

TINH PAK NONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(kém theo Quyét dinh ,&‘\Nm-w S7OP-UBND ngay A3 thang 12 nim 2024 cuia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Péik Néng)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC TRONG

5 : i > - U - Péi twong thye Co quan ¢é thim Ghi
TT Tén thii tuc hanh chinh Linh vwe Vin ban phap ly hign . —— hii
I | THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
| Diéu 3 Thong tu 10/2016/TT-
Quyét dinh céng nhidn bdo cédo m..r‘o bic, wﬂv OE\,\ Gl o bee T R B quan, t6 chic 2 s :
1 vién phép Tudt (cap tinh) gido duc | phdp luat, tuyén truyén vién b tinh Chu tich UBND tinh
PRep-Me e phap luat | phap luat do Bd truémg Bo Tu | 2P
phap ban hanh
m%ﬂw_ﬂrﬁ%mwmwwﬁzww w% Kiiofin 3, Dibu28 Nekj dink s
Gy il chi 16t Lt niehj quwet 34/2016/ND-CP quy dinh chi | Co quan chuyén
2 Xay dung | tiet va bién phdp thi hanh Ludt | mén thudc Uy ban % o ;
cla O:oo hoi, phap 1é€nh, nghi | b2 ban hanh van ba S gt £ . | Chi tich UBND tinh
ikt i Uy ban thudng vu van ban an van ban quy pham | nhén dan tinh c6
@Ocoo hei. lenh. auvat dink ol phdp luét (dugc stra doi boi Nghi | lién quan.
rrrale quyet & dinh s6 59/2024/ND-CP)
Chuong VIII Nghi dinh sé
Wil 1 59 bR G0 fl 34/2016/ND-CP quy dinh chi u
han Tuat. sl 16 vin ban. g | Xav tiét va bién phép thi hanh Luét | Van phong Uy ban
3 Wgw b Emw tréi. phéip m_m éw -, € |ban hanh van ban quy pham |nhin dan tinh, S&, | Ché tich UBND tinh

theo thim quyén (c4p tinh)

phap luft (duoc sira dbi boi Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP va
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP)

Ban, nganh tinh.




TT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vue

Vian ban phap ly

Péi twrong thue
hién

Co quan cé thim
quyén quyét dinh

Ra sodt van ban quy pham phap
luat theo thim quyén, xir Iy/kién
nghi xir ly két qua ra soat vin
ban quy pham phap luat

Xay dung
van ban

Chuong IX Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Lut
ban hanh vadn ban quy pham
phap luit (dugc stra dbi boi Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP va
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP)

Vin phong Uy ban
nhian dan tinh, So,
Ban, nganh tinh.

Chu tich UBND tinh

H¢ théng hoa, cong bd két qua hé
thong héa vin _um—_ quy pham phép
luat theo tham n:%o: (cAp tinh)

Xay dung
vin ban

Chuong IX Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luit
ban hanh van ban quy pham
phép luit (duge sira dbi béi Nghi
dinh s& 154/2020/ND-CP va
Nghi dinh sb 59/2024/ND-CP)

Ban Phap ché Hoi
ddng nhan dén tinh,
Vian phong Uy ban
nhan dén tinh, S,
Ban, nganh tinh.

Chu tich UBND tinh

Xay dung, ban hanh van ban quy
pham phap luit cia Ho6i dong
nhin din va Uy ban nhin dén
cap tinh

Xay dung
van ban

- Luat Ban hanh vian ban quy
pham Egmw ludt ndm 2015 (dugc
stra d6i, bd sung nam 2020);

- Nghi dinh s 34/2016/NP CP
ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va
bién phap thi hanh Luit Ban
hanh van ban quy pham phap
luat (dugce stra ddi boi Nghi dinh
s& 154/2020/NP-CP va Nghi
dinh sb 59/2024/ND-CP).

Van phong Doan
Pai biéu Qudc hoi
va Hoi ddng nhan
dan  tinh, Van
phong Uy ban nhan
dan tinh, Sé&, Ban,
nganh tinh.

HDND tinh,
UBND tinh

Cap nhat thong tin vao Co s¢ dir
liéu quoc gia vé phap luat

Xay dung
van ban

Pidu 117 Nghi dinh s
34/2016/ND CP ngay 14/5/2016
cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mjt sé diéu va bién phap thi

Van phong Doan
Pai biéu Qudc hoi
va Hoi dbéng nhan
dan tinh, Vin

S¢ Tu phap




Lo ] = we & i
TT Tén thii tuc hanh chinh Linh vue Vin bén php Iy Bortegngthye | Coguancithim | Ghi
hién quyén quyét dinh chi
hanh Luat Ban hanh vin ban quy | phong Uy ban nhén
pham phap luét dan tinh.
Diéu 24, Diéu 26 Thong tu lién
tich so6 04/2012/TTLT-BTP-
Ra so4t, trao ddi, cung cAp thon TANDTC-VESDITL-BLA-
a i i BQP ngay 10/5/2012 ctia B Tu | Cong chire  duoe
tin 1y lich tu phép phuc vu xay |, , .. : e B . ks 5 -4 »
T . . | Ly lich tu | phap, Toa an nhan dan toi cao, | giao nhiém vu xay | ., :
8 | dung, quan ly, st dung va khai , TR A v 1 1on | S6 Tu phéap
: B T i phéap Vién Kiém sat nhan dan toi cao, | dung Co s& dit liu
thdc Co s¢ dit liéu ly lich tu A e : s ;
hép Bo Cong an va B§ Quoc phong | ly lich tu phéap
phap. huéng dan trinh ty, tha tuc tra
o_w:_ xdc minh, trao d6i, cung
cap thong tin ly lich tu phap
Théng tu s6 09/2024/TT-BTP
Thii tye Xét thing hang chirc .| ngdy 06/9/2024 cila BY trudng | qo a1 gitip
3 B i ; Tro gitdp | BO Tu phap quy dinh tiéu chuan, . ] . x
9 | danh nghé nghiép vién chirc Tro > kY o e . | phap 1y nha nudc | UBND tinh
fiits vidn phap 1y hang] phap ly didu kién xét .Em:m hang chirc tinh Dk Néng
& . danh nghé nghiép vién chic trg
gitp vién phap ly.
Théng tu s6 09/2024/TT-BTP
Thi tuc Xét thang hang chic .| Deay o@@&moma cua wMu ﬁEQWm Trung tdm Tro gitp
10 | dasi A E : Trg gitp | B Tu phap quy dinh tiéu chuan, . . . \
nghé nghiép vién chirc Tro Hdrsis Aibn. Lion wat i he phép ly nha nuéc | UBND tinh
itip vién phap 1y hang 11 phap ly teu kien xet thing hang chuc | g mg Nang
& . danh nghé nghiép vién chic trg
gitp vién phap ly.
Théng tu sé 06/2023/TT BTP |Cac don vi su
11 | Tht tuc Xeét thang hang chic | Tro  gidp | ngay 18/9/2023 ctia B truomg | nghiép cong  18p | unin inh
danh ho trg nghiép vu hang I1 phép 1y B Tu phéap hudng dan vé vi tri | truc thuge S¢ Tu

viéc lam lanh dao., quan ly va

phép.




TT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vue

Van ban phap ly

Péi twgng thue
hién

Co quan ¢6 thim
a:wm... quyét dinh

chitc danh nghé nghiép chuyén
nganh, co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép trong
don vi su nghiép cong lap thudc
nganh, linh vuc tur phdp.
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Xép hang cac don vi su nghiép
cong lap thude S& Tu phap

To  chic

Thong tr lién tich sb
02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay
11/02/2010 cua Bg trudong Bo
Tu phap va By truong Bo Nai
vu huéng dan viéc xép hang cac
don vi su nghiép cong lap thude
nganh Tu phép.

Cac don vi su
nghiép cong lap
truc thudée S& Tu
phéap.

Chu tich UBND tinh

I

THU TUC HANH CHINH CAP

HUYEN

Cong nhén bao céo vién phap
luat cap huyén

Phd bién,
gido duc
phép luat

Piéu 3 Théng tu sb 10/2016/TT-
BTP Quy dinh vé bdo cdo vién
phdp ludt, tuyén truyén vién
phdp luat do Bg trudng BO Tu
phép ban hanh

Co quan, td chirc
cap huyén

Chu tich UBND cip
huyén

Cong nhan xd, phuong, thi trén
dat chuan tiép can phap luat

Phé bién,
gidgo duc
phap luat

- Quyét dinh sb 25/2021/QP-
TTg ngay 22 thang 7 nam 2021
cia Thu tuéng Chinh phu quy
dinh vé& xa, phudng, thi trin dat
chuén tiép can phép luét.

- Théng tu sé 09/2021/TT-BTP
ngay 15/11/2021 cua B§ Tu
phép huéng din thi hanh Quyét
dinh sd 25/2021/QP-TTg ngay
22 thang 7 nam 2021 cuta Tha

UBND cép x4

Chu tich UBND cép
huyén




As - A .
TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vie Vin béan phap ly Dok Eﬂ,ﬁ Hege . Quan ¢ EWE Or‘_
hién quyén quyet dinh chu
tudng Chinh phu quy dinh vé X4,
phudng, thi trdn dat chuin tiép
can phap luét.
Chuong VII Nghi dinh s
34/2016/ND-CP cta Chinh phu
Kiém tra van ban quy pham quy dinh chi tiét va bién phap thi
3 phap ludt, xir ly vin ban quy | Xdy dung | hanh Luét ban hanh vin ban quy | Van phong UBND | Chi tich UBND
pham phdp luat trai phdp luft | vdn ban pham phép luit (dugc sira dbi | huyén huyén
theo thAm quyén bai Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP va Nghi dinh s
59/2024/ND-CP)
Chuong IX Nghi dinh s
34/2016/ND-CP cua Chinh phu
Ra sodt vidn ban quy pham phap quy dinh chi tiét va bién phap thi
4 | ludt theo thim quyén, xir ly/kién | Xdy dung | hanh Ludt ban hanh vin ban quy | Van phong UBND | Chii tich UBND
nghi xir ly két qua ra soat van | vin ban pham phap luit (dugc sta doi | huyén huyén
ban quy pham phap luét boi Nghi dinh sb 154/2020/ND-
CP va Nghi dinh s
59/2024/ND-CP)
Chuong IX Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi | _ .
Hé théng hoa, cong bb két qua | , hanh Lugt ban hanh van bin quy | V30 phong HOND |
5 |hé Eo:mm:om vin _umb quy EMEH umm% a Y8 | pham phap lugt (duoc sia dbi | 2 Cw,z_u huyén; QE) Gk UBKD
vin ban cac phong, don vi | huyén

phép luit theo thdm quyén

boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP va Nghi dinh sb

59/2024/ND-CP)

thudc huyén.




TT Tén thii tuc hanh chinh Linh vire Viin bin phép 1y Boteongthye | Coguamet fbim | Ll
hi¢n quyéen quyet dinh chua
- Luat Ban hanh van ban quy
wrmgavgm luat nam 2015 (duoc
stra d6i1, bo sung nam 2020);
. T - Nghi dinh s& 34/2016/ND-CP
X4y dung, ban hanh vén ban quy My h ) h ) .
¢ |pham phdp luat clia Hoi dong | Xay dung | D84y 14/5/2016 cia Chinh phu mOQ quany mmm mm UBND huyén,
nhidn din va Uy ban nhén dan | vén ban quy dinh chi tiét mdt s6 difu va | duec glao ¢ HDND huyén

cAp huyén

bién phap thi hanh Luit Ban
hanh vidn ban quy pham phép
luat (duoc sira d6i bai Nghi dinh
s6 154/2020/ND-CP va Nghi
dinh s6 59/2024/ND-CP).

soan thao.

(Danh muc ndy c¢6 18 tha tuc hanh chinh: 12 thu tuc c4p tinh; 06 thi tuc cip huyén).




Phu luc 2
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Quyét dinh cong nhin bio cio vién phap luét (cAp tinh):
a) Trinh tu thuc hién:

-Budc 1: Co quan chuyén mén cta Uy ban nhén dan tinh, Uy ban Mit tran
T quoc Viét Nam va céc td chirc thanh vién ctia Mit trin cAp tinh, Cong an tinh,
Vién kiém sat nhan dén tinh, Téa 4n nhan dén tinh, Cuc Thi hanh 4n dan su tinh,
B Chi huy quéan sy, B Chi huy B6 déi bién phong va co quan nha nudce cap tinh
khac (sau day goi la co quan, t6 chirc cp tinh) can clr vao yéu cau cong tac pho
bién, gido duc phéap luat va diéu kién thuc té chi dao t6 chirc phép ché, don vi
dugc giao phu trach cong tac phap ché, phd bién, gido duc phéap luat ctia co quan,
td chirc minh Iua chon cén bé, cong chire, vién chire va sy quan trong luc lugng
vil trang nhan dén c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Pieu 35 Luat Phé bién,
gido duc phap luat dé Thu trudng co quan, td chirc cap tinh ¢6 vin ban dé nghi
cong nhan bao céo vién phap luat gui S& Tu phép.

S6 lugng bao cdo vién phép luat cia co quan, td chirc cip tinh do Thu
trrdng co quan, td chirc quyét dinh bao dam mbi linh vuc phap luat thudc pham
vi quan 1y chuyén sau c6 it nhat 01 bao cdo vién phép luat kiém nhiém thuc hién
hoat dong phd bién, gido duc phap luat.

- Budce 2: 8¢ Tu phéap téng hop, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem
xét, quyét dinh cong nhin bao céo vién phap luét tinh.

- Buéc 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc van ban
dé nghi céng nhan bao céo vién phap ludt co day du thong tin quy dinh, Chu tich
Uy ban nhén dén tinh xem xét, ra quyét dinh cong nhén. Quyét dinh cong nhan
bao céo vién phéap luat dugc giri t6i co quan, té chirc dé nghi céng nhan va bao
cao vién phap luét; dugc thong bao cong khai trén Cé‘mg thong tin dién tu/Trang
thong tin dién tir hodc niém yét tai tru s& cia co quan, t6 chirc, don vi (truong hop
khéng c6 Cdng thong tin dién tir/Trang thong tin dién tir).

Trudng hop vin ban d& nghi cong nhan bao céo vién phap luat khong co du
théng tin quy dinh thi trong thdi han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhéan duoc vin
ban, co quan tiép nhén ¢6 vin ban dé nghi bd sung thong tin.

b) Cach thire thyuc hién: Truc tiép, qua Hé thong Quan 1y van ban va diéu
hanh hoéc dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén, s6 luong hd so bao gbém:

Vin ban dé nghi cong nhén bio cdo vién phép luat phai cé diy du cac thong
tin sau ddy ctia ngudi duge dé nghi céng nhén:

- Ho va tén;

- Chire vu, chirc danh (néu cé) va co quan, t& chirc, don vi cong tac;




- Trinh d6 chuyén moén;

- Linh vyc phép luét chuyén moén sau dy kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong phd bién, gido duc phap luat.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
cdng nhén bao cao vién phap luét cap tinh c6 day du thong tin theo quy dinh tai
khoan 5 Bleu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, co quan c6 tham

quyén quyét dinh cong nhan bdo céo vién phép ludt cip tinh xem xét, ra quyét
dinh c6ng nhén.

- Trong trudng hop, van ban d& nghi cong nhan béo cdo vién phép luat cap
tinh khéng cé dt théng tin theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu sé
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc van ban, S¢ Tu phép ¢b van ban dé nghi bo sung thong tin.

e) Pdi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td chic cép tinh.

f) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

g) Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

h) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan Béo cdo
vién phap luat céap tinh.

i) Phi, 1& phi (néu c¢6): Khéng quy dinh.

k) Tén mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: B4o céo vién phap luét
phai c6 di c4c tiéu chudn sau:

- C6 pham chét dao duc tét, 1ap truong tu tudng vitng vang, cé uy tin trong
cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bang tot nghiép dai hoc luat va thoi glan cdng tac trong linh vuc phap
luét it nhat 1a 02 niam; truong hop khong cé bang tdt nghlep dai hoc luat, nhung

c6 bang tot nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan dén phap
luét it nhat 12 03 n3m.

m) Cén ctr phap ly cuia thi tuc hanh chinh:
- Luét Phd bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2012.

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Phd bién, gido duc phap luét.

- Thong tur s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B9 trudng BO Tu phap
quy dinh quy dinh vé béo c4o vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.
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2. Thii tuc Quyét dinh danh muc quyét dinh ciia Uy ban nhéin dén c4
tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cia Quoc hdi, phap 1énh, nghi quyét
ciia Uy ban thudng vu Qudc hdi, 1énh, quyét dinh ciia Chi tich nuée

a) Trinh tu thuc hién

Bude 1: Lay y kiér_1 co quan chuyén mén chu tri soan thao Quyét dinh vé
thoi gian va tén goi cu thé cua van ban theo danh muc duoc giao.

Buéc 2: Trudng hgp khong c6 vuéng méc, S& Tu phép gtri Véan phong Uy
ban nhan dan tinh xem xét, phoi hgp trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban
hanh danh muc.

Buoc 3: Truong hop cO vudng méc, S& Tu phap t chire hop véi co quan

chuyén mén dé théng nhét trudc khi trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh. Néu

van ban chua c6 tén goi cu thé, S Tu phap s€ trinh danh myc theo ndi dung Bo
Tu phap thong tin, khi xay dung co quan soan thao chiu trach nhiém xéc dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép, qua Heé thé»ng Quan ly van ban va didu
hanh hoac dich vu Buu chinh céng ich.

c) Thanh phén hd so: Khéng quy dinh.

d) S6 lwong hd so: Khéng quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

f) Béi tugng thyuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh ¢6 lién quan.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

h) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh ctia Chi tich Uy ban

nhan dan tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyet ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi
quyet ctia Uy ban thudng vu Quéc hoi, 1énh, quyet dinh cta Chu tich nudec.

k) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1) Tén méu don, mau t& khai: Khéng quy dinh.

m) Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

n) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luét Ban hanh vin ban quy pham phdap luat nam 2015 (duoc stra d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/NP CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phap
ludt (dwgc sira d6i boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sb
59/2024/ND-CP).

3. Thi tuc kiém tra viin ban quy pham pha? luat, xir Iy vian ban quy
pham phap luit trai phap luit theo thim quyén (cap tinh)
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a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Tiép nhén vin ban thudc dbi tuong kiém tra.

Budc 2: Phan cong ngudi kiém tra vin ban.

Bué6c 3: Xem xét, danh gia tinh hop hién, hop phép, tinh théng nhéit cua
van ban dugc kiém tra.

Budc 4: Soan thao bo cdo két qua kiém tra vin ban.

Budc 5: Soan théo két luan kiem tra va dé nghi xir Iy van ban trai phap luat
hodc khong con phit hgp (néu co).

Truong hop co quan, nguoi dé ban hanh vén ban khéng xtr Iy van ban trai
phép luat hodc co quan kiém tra vin ban khong nhét tri voi két qua xir ly thi co

quan kiém tra van ban trinh co quan, ngudi ¢é thim quyén xem xét, xit ly theo
quy dinh.

Ho so trinh co quan, ngudi ¢ thAm quyén xem xét, xir Iy vin ban gom bao
c40 clia co quan kiém tra vén ban; vin béan duge kiém tra; co s& phap ly dé klem
tra; Phiéu kiém tra van ban theo Méu sé 01 Phu luc I1I kém theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb diéu va
bién phdp thi hanh Lut Ban hanh védn ban quy pham phap luét; y kién cla céc co
quan (néu c6); két luan kiém tra clia co quan kiém tra van ban; c4c vin ban giai
trinh, thong béo két qua xir 1y ctia co quan ¢6 vin ban duoc kiém tra (néu cd) va
céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép, qua Hé théng Quan Iy vin ban va didu
hanh hoéc dich vu Buu chinh céng ich.

¢) Thanh phén hd so:
- Quyét dinh quy pham phap luat ciia Uy ban nhén dan tinh.

- Phiéu kiém tra vin ban theo mau sé 01 Phu luc ITI kém theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va
bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phép luit.

- Két qua xir Iy vén ban.

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).
d) Sb lwong hd so: 01 bd.

e) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

f) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan dan
tinh, S&, ban, nganh tinh.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.
h) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac vin ban quy pham phap luat
do Uy ban nhan dan tinh ban hanh durgc kiém tra.
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k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

m) Yéu cAu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khoéng quy dinh.

n) Cén ctr phéap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phéap luat nam 2015 (duoc sira d6i, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luat
(duoc stra dbi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP);

4. Thii tuc ra soat vin ban quy pham phap luét theo thAim quyén, xir
Iy/kién nghi xir Iy két qua ra soat vin ban quy pham phap luit

a) Trinh tu thyc hién

* Ra soat theo cén cir 1a van ban:

Budc 1: Phan cong ngudi ra soét van ban ngay sau khi van ban la can cirra
soat duogc thong qua hodc ky ban hanh.

Bude 2: Ngudi ra soét xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu truéng co
quan, don vi quyét dinh.

Bude 3: Nguoi ra soat xem xét, danh gia phan cdn cir ban hanh van ban
dugc ra soat dé xac dinh va tap hop day du van ban la can cir ra soat.

Budc 4: Nguoi ra soat xem xeét, xac dinh hi¢u lyc cua van ban duqc‘ré soat.
Van ban dugc xac dinh hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan bo hodc mét phan dugce
dwa vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Dleu 157 Nghi dinh so

34/2016/ND-CP. Van ban dugc xac dinh con hiéu lyc thi tiép tuc duoc ra soat vé

tham quyén va noi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Piéu 157 Nghi dinh
s6 34/2016/ND-CP.

Bude 5: Ngudi ra soat xem xét, danh gia thim quyén vé hinh thitc va thim
quyén vé ndi dung cua van ban dugc ra soat.

Budc 6: Ngudi ra soat xem xét, danh gia ndi dung vin ban duoc ra soat dé
xac dinh quy dinh trai, chong chéo, mau thuan véi van ban la can cir ra soat.

* Ra so4t theo cdn cir 12 tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi:

Budc 1: Phan cong ngudi ra soat van ban ngay khi tinh hinh kinh té - xa
hoi c6 su thay doi c6 thé 1am cho ndi dung cua van ban khéng con phu hop.

Buge 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, béo cdo Thu trudng co
quan, don vi quyét dinh.

Budce 3: Ngudi ra soat cin cir vao dbi tugng, pham vi didu chinh cia vin
ban duogc ra soat, tdp hop thong tin, tai liéu, van ban la cin clr xac dinh su thay

R e T N | |

[y



6
dbi cta tinh hinh kinh té - x& hoi theo quy dinh tai Piéu 146 ctia Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

Budc 4: Ngudi ra soat van ban xem xét, danh gia van ban dugc ra soat dé
xéac dinh céc ndi dung quy dinh tai Diéu 148 ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, qua Hé théng Quén ly van ban va diéu
hanh hoéc dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hé so

- Van ban duogc ra soat.

- Vin ban 13 cin ci ra soat; tai lidu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh té
- x4 hoi.

- Phiéu ra soét vin ban.

- Du thao bdo cdo két qua ra soat ctia co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan, trong d6 danh gia vé hiéu luc, tham quyen ban hanh, ndi dung trai, chong

chéo, mau thuan ctia vin ban duoc ra soat vdi van ban la can ctr ra soat hodc khéng
con phi hop véi tinh hinh phat trién kinh té - x hoi va kién nghi x ly.

- Dy thao van ban ldy ¥ kién co quan lién tich ban hanh vin ban dugc ra
sodt vé viéc xir 1y két qua ra soét (néu co).

- Du thao van ban ctia Uy ban nhén dén kién nghi co quan, ngudi c¢6 thim
quyén xir Iy vin ban.

- C4c tai liéu khéc c6 lién quan.
d) S6 luong hd so: 01 bd.
e) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

f) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhéan dén
tinh, S, ban, nganh tinh.

g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.
h) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban quy pham phép luét duoc
stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo, ban hanh méi.

k) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

) Phi, 1é phi (néu c6): Khéng quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
n) Cén ctt phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (dugc sira doi, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phép luat
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(dugc stra ddi boi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sé 59/2024/NP-
CP).

5. Thi tuc hé thong hoa, cong b6 két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luit theo thim quyén (cAp tinh)

a) Trinh tu thuc hién

Budc 1: Ban Phap ché Hoi dong nhén dan tinh, Van phong Uy ban nhén
dan tinh, S&, Ban, nganh tinh tap hop cac van ban thudce ddi tuong hé thong hoa
theo dinh ky bao gom: Céc van ban trong Téap hé thong hoa cua ky hé thong hoa
trudc va cac van ban duoc ban hanh trong ky hé théng hoa hién tai, gbm ca van
ban duge ban hanh trong ky hé théng hoa hién tai nhung chua c6 hiéu lyc.

Budc 2: Ban Phap ché Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhén
dan tinh, S&, ban, nganh tinh tap hop két qua ra soat van ban thudc doi tuong hé
thong hoa da duoc thuc hién trudc do.

Budc 3: S& Tu phép kiém tra lai két qua ra soat vin ban va ra soat bd sung.

Budc 4: S¢ Tu phép lap cac danh muc vén ban.

Budc 5: S& Tu phap sép xép cac vin ban con hiéu luc thanh Tap hé thong
hoa van ban.

Bugce 6: S6 Tu phap phéi hop véi Vin phong Uy ban nhan dén tinh tham
muu Chu tich Uy ban nhén dén tinh cong bd két qua hé théng hda vin ban.

b) Cach thire thue hién: Truc tiép, qua Hé théng Quan ly van ban va diéu
hanh hoac dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hé so: Khéng quy dinh.
d) S6 luong hé so: 01 bd.
e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

f) P6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Phép ché Hoi dong nhan
dan tinh, Vin phong Uy ban nhéan dén tinh, S&, Ban, nganh tinh.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban
nhén dan tinh cong bd két qua hé théng hoa van ban quy pham phap luat (dinh ky
05 nam mot lan).

i) Phi, 18 phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

m) Cén cr phép ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép lut nim 2015 (duoc stra ddi, bd
sung nam 2020);
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- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luét Ban hanh vén ban quy pham phdp luat
(dwoc stra d6i boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s 59/2024/ND-
CP).

6. Thi tuc xay dung, ban hanh Van ban quy pham phap luat cia Hoi
dong nhén dan va Uy ban nhin dén cép tinh

a) Trinh tu thuc hién

* X4y dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhén dan do Uy ban nhéan dén
tinh trinh:

Budce 1: Lap dé nghi xay dung nghi quyét. Céac co quan chuyén moén trong
qua trinh thue hién nhiém vu phét hién khi c6 vén ban quy pham phap luét (QPPL)
clia co quan nha nudc cdp trén hodc nhimg vén dé phat sinh tir thuc tién thi can
ctr vao Luat TS chirc chinh quyfen dia phuong, Luat Ban hanh van ban QPPL
(Luat), van ban chuyén nganh dé danh gia viéc tham muu ban hanh nghi quyét
thudc nhitng truong hop dudi day:

- Chi tiét diéu, khoan diém duoc giao trong van ban QPPL cua co quan nha
nude cap trén (khoan 1 Piéu 27 cia Luat).

- Chinh sach, bién phap nhdm bao dam thi hanh Hién phap, luat, van ban
QPPL ctia co quan nha nudc cip trén (khoan 2 Diéu 27 ciia Luét).

- Bién phap nhim phat trién kinh t& - xa hoi, ngan séach, qudc phong, an
ninh ¢ dia phuong (khoan 3 Piéu 27 cua Luat).

- Bién phap c6 tinh chét dic thu pha hop véi diéu kién phat trién kinh té -
xa hodi cua dia phuong (khoan 4 DBiéu 27 cua Luat).

Budc 2: Lay y kién hé so dé nghi xay dung nghj quyét (ap dung ddi voi
truong hop dé nghi xay dung Nghi quyét tai khoan 4 Piéu 27 cua Luit Ban hanh
van ban quy pham phap luat).

Budc 3: Tham dinh dé nghi xay dung nghi quyét (4p dung ddi véi trudng
hop d nghi xay dung Nghi quyét tai khoan 4 Pidu 27 ctia Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat).

Bugc 4: Trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét thong qua dé nghi x&y dung
nghi quyét (4p dung dbi véi truong hop @ nghi xay dung nghi quyét tai khoan 4
Piéu 27 ctia Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phép luat).

~ Bude 5: Trinh Thuong truc Hoi dong nhén dan tinh dé nghi xay dung nghi
quye€t.
Budc 6: Soan thao du thao nghi quyét.
Bude 7: Lay y kién du théao nghi quyét.
Bude 8: Tham dinh du thao nghi quyét.
Budéc 9: Uy ban nhén dén tinh xem xét trinh du thao nghi quyét.
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Budc 10: Tham tra du thao nghi quyét.
Bude 11: Hoi dong nhan dan tinh thong qua du thao nghi quyét.

Buée 12: Guri du thao nghi quyét kidm tra, ding cong bdo, dua tin vé nghi
quyeét.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat cua Uy ban nhén
dan tinh:

Buée 1: S&, ban, nganh dé nghi xay dung Quyét dinh.

Budc 2: S&, ban, nganh soan thao du thao Quyét dinh.

Budc 3: S&, ban, nganh 1dy y kién du thao Quyét dinh.

Budc 4: S& Tu phap thim dinh du thao Quyét dinh.

Budc 5: S6, ban, nganh trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét thong qua du
thao Quyeét dinh.

Budc 6: Van phong UBND tinh ding cong bao Quyét dinh sau khi duoc
ban hanh.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, qua Hé thong Quan ly van ban va diéu
hanh hoac dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan h so:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi ddng nhan dan do Uy ban nhén dén
tinh trinh:

- Du thao T¢ trinh du thao nghi quyét.
- Du thao nghj quyét.

- Ban tdng hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cua co quan, té chirc, ca
nhan.

- Ban chup y kién gép y.

- Béo cdo déanh gia tac dong cua chinh sach (néu c6) dbi véi nghi quyét quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 27 cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phéap
luat.

- Tai liéu khéc (néu c6).

- Bao cdo tham dinh ctia S& Tu phap.

- B4o céo giai trinh, tiép thu ¥ kién thdm dinh.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phép luat cia UBND tinh:
- T& trinh Uy ban nhén dén tinh vé du thao quyét dinh.

- Du thao quyét dinh.

- Béo céo thdm dinh; béo céo giai trinh, tiép thu y kién thAm dinh.
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- Ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ ctia co quan, td chic, ¢4
nhan.

- Tai liéu khéc (néu co).
Céc tai lidu trong ho so da duoc tiép thu, chinh 1y theo céc ¥ kién gépy va
bao cao tham dinh cua S& Tu phap.

d) S6 luong ho so: 01 bd.
e) Thoi han giai quyét:

* X4y dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhéan dan
tinh trinh:

- Cham nhét 1 25 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi d("ing nhan dan
tinh, co quan chi tri soan thao phai giii to trinh, du thao nghi quyét va cac tai lidu
¢6 lién quan dén Uy ban nhan dén tinh dé Uy ban nhan dan tinh c6 y kién.

- Co quan soan thao c6 trach nhiém gui hd so dur thao nghi quyet dén Uy
ban nhan dan tinh (théng qua Vin phong Uy ban nhan dan tinh) dé chuyen dén
céc thanh vién Uy ban nhan dén tinh chdm nhat 13 03 ngay trude ngay Uy ban
nhan dan tinh hop.

- Sau khi Van phong Uy ban nhan dén tinh nhan duoc hd so trinh do co
quan soan thao gui den ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, xin y kién Chu tich Uy
ban nhén dan tinh vé hinh thire 1dy y kién, thong qua dy thdo. Sau khi Chu tich
Uy ban nhén dan tinh cho ¥ kién, Van phong Uy ban nhan déan tinh hoan thién va
giri ho so dén céc thanh vién Uy ban nhan dan tinh cham nhat 14 03 ngay trudc
ngay Uy ban nhan dén tinh hop.

- Céc thanh vién Uy ban nhan dén tinh ¢ trach nhiém xem xét, thao luén
tép thé va biéu quyét theo da sé dé quyét dinh viéc trinh dy thao nghi quyét ra Hoi
déng nhan dan tinh.

- Sau khi thanh vién Uy ban nhén dan tinh thong qua, trong thoi han 02
ngay, Van phong Uy ban nhan dén tinh tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh
hoan thién hd so, ky To trinh va giri hé so dén Ban cuia Hoi dong nhéan dan tinh
thim tra.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat cia UBND tinh: Sau
khi nhan duoc hd so trinh do co quan chu tri soan thao gui dén, Van phong Uy
ban nhén dén tinh kiém tra ho so, xin y klen Chu tich Uy ban nhén déan tinh vé
hinh thirc 14y ¥ kién, thong qua du thao quyét dinh. Sau khi Chi tich Uy ban nhan
dan tinh cho y kién, Vin phong Uy ban nhan dan tinh hoan thién va giri ho so dén
cac thanh vién Uy ban nhan dén tinh.

f) Bbi tugng thye hién thi tuc hanh chinh: Van phong Poan Pai biéu Qudc
hoi va Hoi déng nhan dén tinh, Vin phong Uy ban nhan dan tinh, S&, ban, nganh
tinh.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.
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h) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: HDND tinh, UBND tinh.

i) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Nghi quyét, quyét dinh quy pham
phép luat do Hoéi dong nhéan dén, Uy ban nhén dén tinh ban hanh.

k) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
m) Tén méau don, mAu to khai: Khong quy dinh.

n) Can ctr phép ly cuia thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015 (duogc sua doi, bd
sung nam 2020);

~ -Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot so di€u va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phép luat
(duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP).

7. Thi tuc cip nhét thong tin vao Co sé dir liéu qudc gia vé phap luat
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1:

- Péi v6i nhing van ban quy pham phép lut duoc ban hanh theo trinh tu,
thii tuc thong thudng: Trong thdi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay Nghi quyet
dugc thong qua, Quyét dinh duge ky ban hanh Vén phong Poan Dai biéu Quoc
hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh gui tai liéu dén
S& Tu phap dé thuc hién cap nhat van ban.

- Péi véi nhimg vén ban quy pham phap ludt duge ban hanh theo trinh ty,
thu tuc rat gon (gdm van ban quy dinh cac bién phap thi hanh trong tinh trang
khéan cép, van ban dugc ban hanh dé kip thoi dap ing yéu cau phong, chéng thién
tai, dich bénh theo quy dinh cuia Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat; van
ban c¢6 hidu luc ké tir ngay cong bd hodc ngay ky ban hanh): Sau khi van ban dugc
ban hanh Vian phong Poan Pai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhén dan tinh, Vin
phong Uy ban nhan dan tinh gtri ngay dén S& Tu phap thuc hién viéc cap nhéit van
ban trong ngay cong bd hodc ky ban hanh.

Budc 2:

Trong thdi han 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc van ban ban hanh
theo trinh tu, thu tuc thong thuong, S& Tu phap phai dang tai van ban trén Co so
dit lidu quéc gia vé phép luat.

Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc vin ban ban hanh
theo trinh tu, thi tuc rat gon, S¢ Tu phép phai dang tai vén ban trén Co s¢ dif liéu
qudc gia vé phap lut.

b) Cach thirc thyuc hién: Truc tiép, qua Hé théng Quan 1y vin ban va diéu
hanh hodc dich vu Buu chinh cong ich.

£ 5T RN\Z2\
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¢) Thanh phén ho so:

- Cong van guri van ban quy pham phap lué_it‘(Déi vdi cac van ban quy pham
phap luat ma noi nhan cé S& Tu phép thi khdng can c¢6 cdng van gui van ban quy
pham phéap luat).

- Ban dién tir ctia Vin ban quy pham phap luat (bao gom ca dinh dang word
va pdf) giri qua hé théng quan 1y van ban va diéu hanh tinh Pik Néng.

d) Sb luong hé so: 01 bd.

e) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

f) B6i tuong thue hién thu tuc hanh chinh: Van phong Poan Dai biéu Quéc
héi va Hoi dong nhan dén tinh, Van phong Uy ban nhéan dan tinh.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qué thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac van ban duge cép nhat vao
Co so dir liéu quoc gia vé phap luat.

i) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

m) Cén ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sd 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 ctia Chinh phu co s& dir
lidu qudc gia vé phép luat.

8. Thii tuc ra soat, trao ddi, cung cap thong tin Iy lich tw phap phuc vu
xay dung, quan ly, sir dung va khai thac Co s¢ dir liéu ly lich tw phap

a) Trinh ty thyuc hién:

Budc 1: Sau khi nhén dugc théng tin ly lich tu phap tir cac co quan, don vi
¢6 lién quan gui vé S& Tu phap, cong chirc duge giao nhiém vu tham muu cong
tac ly lich tu phap thuc hién cép nhéat thong tin vao Hé thong quan ly 1y lich tu
phép dung chung.

_ Bu6c 2: Thyc hién ra soat thong tin vé noi thudng tra ctia ngudi bi két an
dé xac dinh thdm quyén xay dung Co s& dir liéu ly lich tu phap.

Budc 3: Sau khi xac dinh dugc thdm quyén xdy dung Co sé dit liéu Iy lich
tu phap

Truong hop 1: Néu thudc tham quyén ciia S& Tu phap tinh Dik Néng, thuc
hién thuc hién cép nhat thong tin vao Co s¢ dir lidu ly lich tu phéap ctua S& Tu
phap.

Trudng hop 2: Néu khong thudc tham quyén cia S& Tu phap tinh Dk
Nong, thuc hién phén loai théng tin ly lich tu phap theo timg S& Tur phap ¢6 thim
quyén giai quyeét.
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Budc 4: Lap danh sach thong tin ly lich tu phap theo timg S¢ Tu phap c6
thdm quyén giai quyét.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép va truc tuyén thong qua Hé thong quan
ly 1y lich tu phap dung chung.

¢) Thanh phan hé so: Khéng quy dinh.

d) S6 lugng hé so: Khéng quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

f) B6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chie.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Théng tin ly lich tu phap duoc ra
soat, cap nhat vao Hé thong quan ly 1y lich tu phap ding chung.

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

m) Céan ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luéat Ly lich tu phap 2009;

- Luat Thi hanh an hinh su;

- Luéat Thi hanh 4n dan su;

- Luat sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Thi hanh 4n dan su:

- Luat Ho tich 2014

- Nghi dinh gf') 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 ctia Chinh phu quy dinh

chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua Luét Ly lich tu phép;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cua B6 Tu phap, Toa an nhan dén t6i cao, Vién Kiém sat
nhan dén tdi cao, Bo Cong an Va Bo Quoc phong huéng dan trinh tu, thu tuc tra
clru, x4c minh, trao ddi, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

9. Thii tuc Xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chire Tro giip
vién phap ly hang I

a) Trinh tu thuc hién:

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 18p 1ap danh sach vién chirc c6 du
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 2 Thong tu s6 09/2024/TT- BTP ngay
06/9/2024 ciia B4 Tu phap, bao cao nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan
ly vién chirc xem xét, quyet dinh cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc Tro gitip phap ly hang I'kém theo cac gidy to, tai liéu theo quy
dinh tai Khoan 1, Diéu 4 Thong tur sb 09/2024/TT-BTP cho co quan c6 thdm
quyén td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

[1.=
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b) Cach thire thuc hién: Truc tiép, qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu
hanh hodc dich vu Buu chinh cong ich.
¢) Thanh phan, s6 luong hé so bao gfim:
- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh sb

115/2020/ND-CP (duoc stra dbi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP);

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi diung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc ciia ngudi dimg dau co quan co tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong 1ap theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/N b-
CP (dugc stra d6i theo quy dinh tai diém c khoan 38 Diéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu sb
Théng tu sé 09/2024/TT-BTP.

- Vin ban x4c nhan vu viéc tham gia td tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 5 hodc diém d khoan 2 Piéu 6 Théng tu sé 05/2022/TT-
BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chitc danh nghé
nghiép vién churc trg giup vién phap ly;
- Ban sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cau: Trudng hop xét thang hang

1én chirc danh nghe nghlep vién chirc trg gitip vién phap ly hang I thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng ctia cip c6 thAm quyén (néu co).
S6 luong hd so: Khéng quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

&) Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gitp phap ly nha
nudce tinh Dak Nong.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: S& Tu phap.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Trg gitp vién phap ly hang .
h) Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu s6 01-TP-TGPL; Mau sé 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu
s6 09/2024/TT-BTP.

- Miu 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NDP-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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1) Cén cr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Cén bo, cong chirc va Luat
Vién chirc; '

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc; ]

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mét s6 di€u ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B truéng B Tu phap
quy dinh ma so, tiéu chuan va xép luong do6i véi chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitup vién phéap ly;

- Thong tu sﬁ 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua Bg truong BS Tu phap
quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitip vién phap ly.

10. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitip
vién phap ly hang 11

a) Trinh tu thuc hién:

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 18p 1ap danh sach vién chie c6 du
tidu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 3 Thoéng tu s6 09/2024/TT- BTP ngay
06/9/2024 cua B Tu phap, bao cao ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quén
ly vién chic xem xét, quyet dinh ctr vién chuic xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chire Tro gitip vién phép ly hang II kém theo céc gidy t, tai ligu theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu 09/2024/TT-BTP cho co quan c6 tham
quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Cach thire thuc hién: Truc tiép, qua Hé théng Quan 1y vin ban va diéu
hanh hodc dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan ho so, s6 luong;

- So yéu ly lich vién chitc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh 50
115/2020/ND-CP (dugc sta dbi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh sb 85/2023/ND-CP);

- Ban nhéan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap str
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (dugc stra doi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu sb
Théng tu s6 09/2024/TT-BTP;

- Vén ban xac nhan vy viéc tham gia ) tung thanh cong, theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 5 hodc diém d khoan 2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TTBTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bé nhiém vao chirc danh nghe
nghiép vién chirc trg gitp vién phap ly;
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- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yeu cau: Truong hop xét thing hang
1én chure danh nghe nghiép vién chire trg gitip vién phap ly hang II thuc hién theo
quy dinh tai Didu 4 va diém e khoan 2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng cua cép c6 thdm quyén (néu co).

d) S6 luong ho so: Khong quy dinh.

@) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Dé")i, tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam Tro gitup phéap ly Nha
nudce tinh Pak Nong.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: S& Tu phap.

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitp vién phap ly hang II.

i) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

k) Tén mau don, to khai:

~ -Mau sb 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu
s6 09/2024/TT-BTP.

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chue.
) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

m) Cén ct phap ly:
- Luat Vién chic;
- Luat stra ddi, bd sung mot sd diéu ctia Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chuc;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;
- Nghi dinh s& 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu ) 05/2022/TT - BTP ngay 05/9/2022 cua B truéng B6 Tu phap
quy dinh ma sd, tiéu chudn va xép lwong ddi véi chire danh nghé nghiép vién chirc
trg gitp vién phép ly;

- Thong tu s6 09/2024/TT - BTP ngay 06/9/2024 ctia Bd truéng B Tu phép
quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitp vién phap ly.

11. Thi tuc Xét thing hang chirc danh hd tro nghiép vu hang II

a) Trinh tu thuc hién:
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Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap lap danh sich vién chirc ¢6 du
tiéu chuan, didu kién theo quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va
Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira doi, b6
sung mot sé didu cta Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP, ding ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép, béo cdo I'lgll'O’l dimg du co quan c6 thdm quyén quéan ly
vién chitc xem xét, quyét dinh ctr vién chitc xét thing hang chitc danh nghé
nghiép, giri co quan, don vi ¢ thim quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép theo tham quyén quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, qua Hé thong Quan 1y van ban va diéu
hanh hoac dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén hé so, s6 lugng:
- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh;

- Ban nhan xét, danh gié cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hoic ciia ngudi dimg dau co quan ¢ thAm quyén quan ly don vi
sur nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién ding xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao céc van bang, chitng chi theo yéu ciu cia chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chirc danh nghé nghiép xet
thanghang khéng c6 su thay d6i so v6i yéu cau & hang chire danh nghé nghiép
dang giit thi khong phai ndp ching chi ngoai ngf.

Truong hop c6 mét trong cac van béng, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu stra déi, bd sung mat s6 diéu cua Nghi dinh sb
115/2020/NB-CP thi dugc sir dung thay thé chimng chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chudn chtic danh nghé nghiép
xét thang hang.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc don vi su nghiép cong lap
truc thudc S& Tu phép.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: S& Tu phép.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thuc hién thui tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua xét
thang hang chitc danh nghé nghiép H trg nghiép vu hang II.

h) Phi, 1& phi (néu c¢6): Khong quy dinh.
k) Tén mau don, t& khai:
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- MAu 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chtre.

1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

m) Cén ct phap ly:

- Luéat Vién chirc;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 didu cia Luat Can b, cong chirc va Luit
Vién chirc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cia Chinh pht stra doi,
bd sung mét s6 didu ciia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT BTP ngay 05/9/2022 cia B truong Bo Tu phap
quy dinh ma s6, tiéu chuan va xép luong ddi vai chire danh nghé nghiép vién chire
trg gitp vién phap ly.

- Thong tu s6 06/2023/TT BTP ngay 18/9/2023 cia B truéng Bo Tu phap
huéng dan ve vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong
1ap thudc nganh, linh vuc tur phap.

12. Xép hang cic don vi sy nghiép cong lap thude S& Tw phap
a) Trinh tu thuc hién:

- Buge 1: Cac don vi su nghiép cong lap thudc S giri ho so xép hang dén
S¢ Tu phap (Thoi han xép hang lan déu dugc thyuc hién ngay sau khi Thong tu
lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010 cua Bo truéng Bé Tu
phéap va Bo truéng Bo Noi vu hudng dan viéc xép hang cac don vi su nghiép cong
lap thude ngémh Tu phap c6 hiéu luc thi hanh; viéc xép hang lai cac don vi su
nghiép theo cac tiéu chi quy dinh tai cac phy lyc ban hanh kém theo Thong tu lién
tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010 ctia B truong Bo Tu phap va
Bo truéng Bo Noi vu la 05 nam (du 60 thang) ké tir ngay quyét dinh xép hang
trude do co hiéu lyuc thi hanh).

- Buéc 2: S& Tu phép tiép nhén, kiém tra tinh hop 18 ctia hd so dé nghi xép
hang ctia don vi su nghiép cong lap thude S&, giri S Noi vu dé tham dinh.

- Buéce 3: Trong thoi han 07 (béy) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€, S& Noi vu phéi hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va
chuyén cho S& Tu phap.

- Budc 4: Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc y
kién cua S& Noi vy, S& Tu phap hoan chinh hé so dé nghi xép hang va trinh
UBND tinh quyét dinh.

- Budce 5: Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop 1¢, Chu tich UBND cép tinh quyét dinh xép hang don vi su nghiép cong lap
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thudc So.

b) Cach thire thuc hién: Truc tiép, qua Hé théng Quan ly vin ban va diéu
hanh hodc dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, sb luong hé so: 01 bd hd so gdm:
- To trinh dé nghi xép hang;
- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic sip xép lai vé t6 chirc (néu co).

Péi voi don vi su nghiép dugc xép hang theo tiéu chi quy dinh tai cac phu
luc kém theo Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010
cua B0 truong Bo Tu phap va Bo truong Bo Noi vu, ngoai céc tai lieu néu trén
can giri kém theo:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thong
tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010 trén co s& s6 liéu binh
quén cua 03 (ba) nam lién ké ctia nam dé nghi xep hang trudng hop tinh dén nam
dé nghi xép hang ma don vi sy nghlep khong c6 du s6 liéu cua 03 (ba) ndm lnen
ké cua nam d& nghi xép hang do mdi dugce thanh 1ap hodc ¢6 su sap xép lai vé to
chire, chirc nang, nhiém vu, quyen han, thi lay s6 liéu binh quan cua thoi gian tur
khi dugc thanh lap, dugc sap xép lai vé t6 chirc, chirc ning, nhiém vu, quyén han
dé lam co so tinh diém;

+ Bdo cdo quyét toan thu, chi dugc cap c6 thAm quyén phe duyét cua 03
(ba) nam lién ké ctia nam dé nghi xep hang (trtr Trung tam tro giup phap ly nha
nudc); truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong c6
bao cdo quyet toan thu, chi cua 03 (ba) nam hen ké clia nam dé nghi xép hang do
méi duoc thanh 1ap hoidc cé s sdp xép lai vé té chire, chire nang, nhiém vu, quyen
han, thi 14y b4o céo cia thoi gian tir khi dugc thanh 1ap, dugc sap xep lai vé to
chire, chitc niang, nhiém vu, quyén han 1am co s tinh diém.

d) Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc (S& Noi vu: 07 ngay lam viée, S¢
Tu phép: 03 ngay lam viéc, Chu tich UBND cap tinh: 07 ngay lam viéc).

d) béi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap thudc
S¢é Tu phap.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép, S& Nai vu.
g) Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang don vi su
nghiép cong lap thudc S& Tu phap.

i) Phi, 1& phi (néu c¢6): Khéng quy dinh.

k) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy dinh.
m) Céan ctr phéap ly cta thi tuc hanh chinh:
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Théng tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B
trudng BO Tu phap va B trudng B6 Noi vu hudng dan viée xép hang cac don vi
su nghiép cong lap thudc nganh Tu phap.

I1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thii tuc cong nhén bio cdo vién phap luit cap huyén
a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan chuyén mén cia Uy ban nhan dan huyén, thanh pho Uy ban Mt
tran T quoc Viét Nam va céc t6 chirc thanh vién ciia Mt tran cap huyén, Cong
an, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhéan dén, Chi cuc Thi hanh an dan sy cap
huyén, Ban chi huy quan su va co quan nha nuée cap huyén khac (sau day goi la
co quan, t6 chirc cap huyén) can cir vao yéu cau cong tac pho bién, gido duc phap
luat va didu kién thuc té lua chon can bd, cong chirc va vién chire s§ quan trong
luc lwgng vil trang nhén déan c6 di tiéu chudn tai khoan 2 Diéu 35 Luat Phd bién,
gido duc phap luat va c¢é van ban dé nghi cong nhan bdo céo vién phap luat gui
Phong Tu phap.

- Phong Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem
xét, quyet dinh cong nhan bao céo vién phap luat huyén.

So lugng bao cao vién phap luét cua co quan, t6 chire do Thu truo‘ng co
quan, t chirc quyet dinh bao dam méi linh vuc phép luit thuéc pham vi quan ly
chuyén su c6 it nhat 01 bao cdo vién phéap luat kiém nhiém thuc hién hoat dong
phd bién, gido duc phép luit.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén duogc van ban dé nghi
cong nhan bao céo vién phap luét co day du théng tin quy dinh, Chu tich Uy ban
nhédn dan cép huyén xem xét, ra quyét dinh cong nhén. Quyét dinh céng nhén bao
céo vién phép luat dugc giri t6i co quan, t6 chirc dé nghi cong nhan va bao céo
vién phap luét; duge thong bao cong khai trén Cong thong tin dién tu/Trang thong
tin dién tir hodc niém yét tai tru s& ctia co quan, t6 chirc, don vi (trudng hop khéng
c6 Cong thong tin dién ti/Trang thong tin dién tir).

Trudng hop vin ban d& nghi cong nhan bao cdo vién phép luét khong c6 du
thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin
ban, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bd sung thong tin.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép, qua Heé thong Quan ly van ban va diéu
hanh hoac dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hd so: 01 bo hé so gdm: Vian ban dé nghl cdng nhan bao cao
vién phap luat phai cé diy du céc thong tin sau day ciia ngudi duoc dé nghi cong
nhan:

- Ho va tén;
- Chuc vy, chirc danh (néu c6) va co quan, to chirc, don vi cong téc;

- Trinh d6 chuyén mon;
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- Linh vuc phap lugt chuyén mon sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.
d) S6 lugng ho so: Khong quy dinh.
e) Thoi han giai quyét:
Trong thoi han 5 ngay 1am viée ké tir ‘ngay nhan dugc van ban dé nghi cong
nhén bao cao vién phap luét cap huyén c6 day du thong tin theo quy dinh tai khoan

5 Dleu 3 Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén xem xét, ra quyét dinh céng nhén.

- Trong trudng hop, vin ban d& nghi céng nhan béo cdo vién phap luat cap
tinh khong cé du théng tin theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu sO
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan dugc vin ban, co quan tiép nhén ¢6 vin ban dé nghi bd sung théng tin.
) Pbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire cap huyén.
g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén Bao cdo
vién phép luat cdp tinh ctia Chi tich Uy ban nhéan dén c4p huyén.

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
k) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Béo céo vién phap luat
phai c6 du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao dirc tét, 14p trudng tu tudng virng vang, c6 uy tin trong
cong tac;

- C6 kha ning truyén dat;

- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat la 02 nam; trudng hop khong cé bang tot nghiép dai hoc luat, nhung

c6 bang t6t nghiép dai hoc khéc thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan dén phap
luat it nhat 1 03 nam.

m) Can cr phép ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phép thi hanh Luat Phd bién, gido duc phap luat.

- Thong tu sb 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé béo cdo vién
phap luat, tuyén truyén vién phép luat.

2. Thi tuc cong nhéin xa, phwong, thi tran dat chuén tiép can phap luat
a) Trinh tu thuc hién:

- Uy ban nhén déan cap x4 td chire trlen khai viéc tu chdm diém céc tiéu chi,
chi tidu va danh gia két qua dat chudn tiép can phap luéat theo quy trinh:

~ AN 30
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+ Cong chirc chuyén moén cap x4 theo doi cac tiéu chi, chi tiéu tu chidm
diém, téng hop két qua; ldy y kién va tong hop két qua danh gia hinh thuc, mo
hinh théng tin, pho bién gido duc phap luat hi¢u qua tai co s6; chuén bj tai liéu
danh gia; dé xuat giai phap khéc phuc ton tai, han ché trong thuc hién tiéu chi, chi
tiéu.

+ Xay dung du thao Béo céo danh gia két qua dat chuan tiép can phép luat,
Ban tong hop diém s cac tiéu chi, chi tiéu; thong tin, sd liéu ciia Béo céo dénh
gia va Ban tong hop diém sb duoc tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12
ctia ndm dénh gia, ddi v6i chi tiéu 4 cua tiéu chi 5 thi sir dung két qua cong nhén
dat tiéu chuén “An toan vé an ninh, trat tu” theo quy dinh cia B6 truéng B6 Cong
an.

+ Niém yét/ dang tai/ thong bao cong khai dy thao Bao cdo déanh gid két
qua dat chuan tlep can phap luat, Ban téng hop diém sb ctia cac tidu chi, chi tiéu
tai tru s& lam viéc ctia Uy ban nhan dan cip x3 trong thoi han it nhét 05 ngay;
dang tai trén Cong (hodc Trang) thong tin dién tr trong thoi han it nhét 05 ngay
hodc thong béo trén Dai truyén thanh cép xa (néu co) it nhét 03 1an trong thot han
it nhat 05 ngay.

+ Tdng hop, tiép thu, giai trinh day du, khach quan y klén cua Nhan dan,
kién ngh1 phan éanh cta co quan, to chic, ca nhan (neu co) vé Béo céo danh gia
két qua dat chuan tiép can phap luat, Ban tong hop diém sb cua cac tiéu chi, chi
ti€u va cac van de khac lién quan dén viéc chim diém, danh gia xa, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phap luat.

+ T6 chirc cude hop xem xét, danh gia, thong nhat két qua dat chuén tiép
can phap luét cua xa, phuong, thi tran. Cudc hop do dai dién lanh dao Uy ban
nhén dén cp x4 chi tri. Thanh phin cude hop bao gdém cac cong chirc chuyén
mén duge giao theo ddi céc tiéu chi, chi tiéu; dai dién Cong an cép x&; dai dién
lanh dao Uy ban Mit tran To qubc Viét Nam, cac td chirc chinh tri - xa hoi cap
xd; trudng thon, lang, ban, ap, budn, bon, phum, séc (sau day goi chung la thon);
t6 trudng t6 dan phd, khu phd, khéi phd, khom, tiéu khu (sau day goi chung la to
dan phd).

+ Cian cir két qua cude hop, néu x4, phuodng, thi trin dap ung day di cac
dleu kién cong nhén dat chuan tiép can phap luat quy dinh tai Piéu 4 Quyét dinh
s6 25/2021/Qb-TTg thi Uy ban nhan dén cap xa gui ho so dé nghi cong nhan dat
chuan tlep can phap luat quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Quyét dinh sb 25/2021/Qb-
TTg (bang ban giay ho#ic ban dién tr) dén Phong Tu phap huyén, quén, thi x4,
thanh phé thude tinh, thanh phé thude thanh phé truc thude trung uong (sau day
goi chung la cép huyén) truéc ngay 10 thang 01 cua nim lién ké sau nim danh
gia.

Déi voi xd, phuong, thi trin chua du diéu kién cong nhan dat chuan tlep
can phap luét thi Uy ban nhan dan cap xa gm Bio cdo danh gia két qua dat chuan
tiép can phéap luat, Ban téng hop diém sb cua cac tiéu chi, chi tiéu (bang ban glay
hodc ban dién tir) trude ngay 10 thang 01 cia nam lién ké sau nam danh gia dé

\*\ ikt 87/ 2
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Phong Tu phap tong hop, 1ap danh sach xa, phuong, thi tran chua dat chuan tiép
can phap luat trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén.

- Uy ban nhan dan cap huyén tg chic danh gia, xem xét, quyét dinh cOng
nhdn x4, phuong, thi tran dat chuan tiép cén phép luéat theo quy trinh sau day:

+ Phong Tu phap tiép nhan, ra soat, kiém tra h6 so dé nghi céng nhan dat
chuén tiép can phap luat cia x4, phudng, thi trdn; yéu cau Uy ban nhan dan cip
xa bd sung, hoan thién h so, tai liéu lién quan (néu c6). Uy ban nhan dén cép xa
c6 trach nhiém bd sung, hoan thién hé so, tai liéu chdm nhét trong thdi han 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc yéu cau;

+ T6 chirc cudc hop Hoi dong danh gia chuan tiép can phép luat hoac lay y
kién bang van ban cua cac thanh vién Hoi dong de tu van, tham dinh ho so dé nghi
cong nhédn dat chuan tiép can phap luat cua xa, phuong, thi tran;

+ Cian ctr két qua tu van, thim dinh cia Hoi dong danh gia chuan tiép cén
phap ludt, Phong Tu phdp hoan thién hé so va trinh Chii tich Uy ban nhén dan cép
huyén (bang ban gidy hodc ban dién tir) xem xét, quyét dinh cong nhan xa,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;

+ Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyet dinh cong nhén xa,
phuong, thi tran dat chuén tiép can phép ludt va cong b6 két qua x4, phuong, thi
tran dat chudn tiép can phap luét trude ngay 10 thang 02 ctia ndm lién ké sau nim
danh gia. Viéc cong bo ket qua thuc hién trén Cong (hodc Trang) thong tin dién
tir cla Uy ban nhén dan cap huyén trong thdi han khong qua 02 (hai) ngay lam
viée ké tir ngay ky quyet dinh céng nhén xa, phuong, thi trn dat chuan tiép can
phap luat.

b) Cach thite thuc hién: Tryc tiép, qua Hé théng Quan ly vin ban va didu
hanh hoéc dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so bao gom:

* Hd so Uy ban nhan dan cap x4 trinh Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi
cong nhan:

- B4o cao dénh gia két qua dat chuén tiép can phap luat;

- Ban tong hop diém s cia céc tiéu chi, chi tiéu;

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién cta td chiic, c4 nhan vé két qua
tu danh gia, chdm diém céc tiéu chi, chi tidu (néu co);

- Vian ban dé nghi céng nhén x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phéap
luat;

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).
* Ho so Phong Tu phéap cép huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén bao gém:

.- Hb so d& nghi cong nhén dat chuin tiép can phap luat cua x4, phuong, thi
tran;
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- B4o c4o thdm dinh ctia Hoi d6ng danh gia chuén tiép can phap luat kem
theo bién ban cudc hop hodc Ban tong hop y kién tham dinh cua thanh vién Hoi
ddng (néu khong t6 chitc cude hop);

- Ban tong hop diém sé cia céc tiéu chi, chi tiéu cua timg x4, phuong, thi
tran do Hoi dong danh gia chuin tlep can phap luat tham dinh;

- Du thao Quyét dinh cong nhan x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can
phép ludt kem theo danh sach xa, phuong, thi tran dat chudn tiép can phép luat va
danh sach xa, phudng, thi trin chua dat chuén tiép can phép luat.

d) S6 luong hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét:

- Théi han ndp hod so dbi véi cap xa:

+ Cin cir két qua cudce hop, néu xa, phuong, thi tran dap ung day du cac
dleu kién cong nhan dat chuan tiép can phap ludt quy dinh tai Piéu 4 Quyét dinh
s6 25/2021/Qb-TTg thi Uy ban nhan dén cap xa aui hé SO dé nghi cong nhan dat
chuan tlep cén phap luat quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Quyét dinh s6 25/2021/Qb-

TTg (bang ban gidy hodc ban dién tir) dén Phong Tu phép cép huyén, trudc ngay
10 thang 01 ctia nam lién ké sau nim danh gi.

+ D6 véi xd, phudng, thi tran chua du diéu kién céng nhan dat chuin t1ep
can phap ludt thi Uy ban nhan dén cap xa guri Bao cdo danh gia két qua dat chuan
tlep can phap luat, Ban tong hop diém s6 cta céc tiéu chi, chi tiéu (bang ban glay
hodc ban dién tur) truée ngay 10 thang 01 clia ndm lién ke sau ndm danh gia de
Phong Tu phép tong hop, lap danh sach xa, phuodng, thi tran chua dat chuan tiép
can phap ludt trinh Chii tich Uy ban nhén dén cap huyén.

- Thoi han xir Iy h so dbi véi cap huyén:

Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyet dinh cong nhan xa,
phuong, thi tran dat chuén tiép can phap ludt va cong bd két qua xa, phuong, thi
tran dat chuan tlep can Phap luat trude ngay 10 thang 02 cua nam lién ké sau ndm
déanh gia. Viéc cong bo ket qua thyc hién trén Céng (hodc Trang) thong tin dién
tor cua Uy ban nhan dan cap huyén trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam
viéc ké tir ngay ky quyét dinh cong nhan x4, phuong, thi tran dat chun tiép cén
phap luit.

f) Ddi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan c4p xa.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

’ h)'Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén cép xa dat
chuan tiép can phap luat.

i) Phi, 18 phi (néu c¢6): Khéng quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai: Khéng quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
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m) Can ctr phép ly cta thu tuc hanh chinh:
- Quyét dinh sb 25/202 1/QD-TTg ngay 22 thang 7 ndm 2021 cta Thu tuéng
Chinh phu quy dinh vé xa, phudng, thi tran dat chuén tiép cén phap luat.

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 clia B$ Tu phép huéng dan
thi hanh Quyét dinh so 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cua Thu tudng
Chinh phti quy dinh vé x, phuong, thi trdn dat chudn tiép can phap luat.

3. Thi tuc kiém tra viin ban quy pham phap luit, xir Iy vian ban quy
pham phap luit trai phap luit theo thAm quyén

a) Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Phong Tu phap tiép nhan vin ban thude déi twong kiém tra.

Buéc 2: Phong Tu phap phan cong ngudi kiém tra vin ban.

Budc 3: Ngudi duge phan cong xem xét, danh gia tinh hop hién, hop phép,
tinh thong nhat cua van ban dugc kiém tra.

Budc 4: Nguoi duge phan cong soan thao bao céo két qua kiém tra vin ban.

Buéc 5: Phong Tu phap soan thao két luén kiém tra va dé nghi xir 1y van
ban trai phap luat hoac khong con phu hop (néu co).

Trudng hop co quan, nguoi da ban hanh van ban khong xur ly van ban trai

phap luét hodc co quan kiém tra van ban khong nhat tri voi két qua xtr 1y thi co

quan kiém tra van ban trinh co quan, ngudi ¢ thim quyen xem xét, xur ly theo
quy dinh.

Hb so trinh co quan, ngudi cd thAm quyén xem xét, xir Iy van ban gom
bdo cao cua co quan kiém tra van ban; van ban duogc kiém tra; co sé phap ly dé
klem tra; Phiéu kiém tra vin ban theo Mau s 01 Phu luc III kém theo Nghi dinh
s6 34/2016/ND-CP; y kién cua cac co quan (néu c6); két luan kiém tra cia co
quan kiém tra van ban; cdc vin ban giai trinh, thong bao két qua xu ly cua co
quan ¢ van ban dugc kiém tra (néu c6) va céc tai liéu khac c6 lién quan (néu
co).

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu
hanh hoéc dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén hd so:
- Nghi quyét, Quyét dinh quy pham phép ludt cia UBND, HPND cp xa.

- Phiéu kiém tra véin ban theo mau s6 01 Phy lyc IIT kém theo Nghj dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va
bi¢n phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Két luan kiém tra vin ban, két qua xir Iy van ban.
- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).
d) S& lugng hd so: 01 bs.

- PU N T
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e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

f) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: HDND, UBND cép Xa.
g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan thuce hién: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND huyén.

- Co quan ¢6 thim quyén: Chu tich UBND huyén.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Kiém tra van ban quy pham phap
ludt, xtr ly van ban quy pham phap ludt trai phap luét theo tham quyén. Van ban
dién tir dugc ky sb hodc Ban sao y ky sé UBND huyén.

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.

k) Tén mau don, t& khai: Khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

m) Cén cu phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luét Ban hanh vin ban quy pham phép luat nim 2015 (duoc sira dbi, bd
sung nam 2020);

~ -Nghi dinh 50 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phti quy dinh chi

tiet mét so dieu va bién phép thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat
(dugc stra d6i bai Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP).

4. Thi tuc ra soit vin ban quy pham phap luit theo thim quyén, xir
Iy/kién nghi xir Iy két qua ra soit vin ban quy pham phap luét

a) Trinh ty thuc hién

* Ra soat theo can cur 1a van ban:

Budc 1: Thu truéng co quan, don vi phan cong nguoi ra soat van ban ngay
sau khi van ban 1a cén cir ra soat dugc thong qua hodc ky ban hanh.

Budge 2: Ngudi ra soét xac dinh van ban can ra soét, bao cdo Thu trudng co
quan, don vi quyét dinh.

Bude 3: Nguoi ra soat xem xét, danh gia phan can ctr ban hanh vin ban
dugc ra soat dé xac dinh va tap hop day du véan ban la cén cr ra soat.

Budc 4: Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hiéu luc cia van ban duoc ra soat.
Vin ban duoc xac dinh hét hiéu lye, ngung hiéu lyc toan b hodc mot phan dugce
dwa vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Dleu 157 Nghi dinh so
34/2016/ND-CP. Vian ban dugc xac dinh con hiéu lyc thi tlep tuc dugc ra soét vé
thdm quyén va ndi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Diéu 157 Nghi dinh
s6 34/2016/ND-CP.

Bude 5: Ngudi ra soat xem xét, danh gia thim quyen vé hinh thirc va thim
quyén vé ndi dung ctia van ban duoc ra sodt.

R A
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Budc 6: Ngudi ra soat xem xét, danh gia noi dung van ban dugc ra soat dé
xac dinh quy dinh tréi, chong chéo, méau thuan véi van ban la can cir ra soat.

* Ra so4t theo can cir 1a tinh hinh phét trién kinh té - xa hi:

Buéc 1: Thu trudng co quan, don vi phan cong ngudi ra soat van ban ngay
khi tinh hinh kinh té - x4 hdi c6 su thay doi co6 thé lam cho ndi dung cua van ban
khong con phu hop.

Budc 2: Ngudi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao céo Thu truéng co
quan, don vi quyét dinh.

Budc 3: Ngudi ra soét cin cir vao dbi tugng, pham vi diéu chinh ctia van
ban dugc ra soat, tap hqp thong tin, tai liéu, van ban la can cir xac dinh su thay

d6i cua tinh hinh kinh té - x4 hdi theo quy dinh tai Diéu 146 ctia Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

Bude 4: Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia van ban dugc ra soat dé
xac dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 148 cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép, qua Hé théng Quan ly van ban va diéu
hanh hoéc dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan ho so:

- Van ban duoc ra soat.

- Vin ban la cén cir ra soat; tai lidu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh
té-xa hoi.

- Phiéu ra soét vin ban.

- Du thao béo céo két qua ra soét cta co quan, don vi trinh Uy ban nhén
dan, trong d6 danh gia vé hiéu luc, tham quyén ban hanh, ndi dung trai, chong
chéo, méu thuan cia van ban dugc ra soat voi van ban la can cir ra soat hoac khong
con phu hgp véi tinh hinh phat trién kinh té - xa héi va kién nghi xir ly.

- Du théo van ban Iay y kién co quan lién tich ban hanh van ban duoc ra
soat vé viéc xir Iy két qua ra soat (néu co).

- Du thao vin ban ctia Uy ban nhén dan kién nghi co quan, ngudi c6 thdm
quyén xit Iy van ban.

- Céc tai liéu khac c6 lién quan.
d) S6 luong hé so: 01 bd.
e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

f) P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac phong, don vi thudc UBND
huyén.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan thyce hién: Phong Tu phap.
- Co quan phéi hop: Vian phong UBND huyén.
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- Co quan c6 thAm quyén: UBND huyén.

'h) Két qua thyc hign thi tyc hanh chinh: Vin ban quy pham phép lugt dugc
sira doi, bo sung, thay theé, bai bd, ban hanh méi. Van ban dién tir dugc ky s6 hoac
Ban sao y ky s6 UBND huyén.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

m) Cén ctr phép ly tha tuc hanh chinh:

- Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phap lut nam 2015 (duoc sira dbi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh 56 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phép lujt
(duorc sira d6i boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP).

5. Thu tuc hé thong héa, cong b6 két qua hé théng hoéa vin ban quy
pham phap luit theo thim quyén

a) Trinh tyu thuc hién:

Budce 1: Van phong HDND va UBND huyén; Cac phong, don vi thude
huyén tap hop cac van ban thuge d6i tuong hé thong héa theo dinh ky bao gdm:
cac van ban trong Tap hé thong héa cua ky hé thong héa trudc va céc van ban
duoc ban hanh trong ky hé thong hoa hién tai, gobm ca van ban duogc ban hanh
trong ky hé thong hoa hién tai nhung chua cé hiéu luc.

Buge 2: Van phong HDND va UBND huyén; Céc phong, don vi thudc
huyén 1ap hop két qua ra soat van ban thudc déi tuong hé thong hoéa da dugc thuc
hién trudc do.

Bude 3: Phong Tu phap kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soat bd
sung.

Budc 4: Phong Tu phap 1ap cac danh muc van ban.

Budc 5: Phong Tu phap sip xép céc van ban con hiéu luc thanh Tap hé
thdng héa van ban.

Budc 6: Phong Tu phap phdi hop véi Vin phong HDND va UBND huyén
tham muu Chu tich UBND huyén c6ng b két qua hé théng héa van ban.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép, qua Hé théng Quan 1y vin ban va diéu
hanh hodc dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan h6 so: Khong quy dinh.
d) S6 luong hd so: 01 bd.
e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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f) Béi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong HPND va UBND
huyén; Cac phong, don vi thu¢c huyén.
g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: Phong Tu phap.
- Co quan phéi hop: Vin phong HDND va UBND huyén.
- Co quan c6 thim quyén: Chu tich UBND huyén.

h) Két qua giai quyet thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban
nhén dan huyén cong bd két qua hé thong hoéa van ban quy pham phap luét (dinh
ky 05 ndm mét lan). Van ban dién tir duge ky s6 hodc Ban sao y ky s6 UBND
huyén.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

m) Cén cu phép ly thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luét nim 2015 (duoc sira dbi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap th1 hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat
(dugc stra doi bai Nghi dinh s 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s0 59/2024/ND-
CP).

6. Thu tyc xay dyng, ban hanh van ban quy pham phap luat cia Hji
dong nhan dan va Uy ban nhan din cip huyén

a) Trinh tu thuc hién:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhan dan
huyén trinh:

Bugce 1: Can cur vao tmh chit va ndi dung cuia nghi quyét cia Hoi ddng
nhan déan, Uy ban nhan dan c4p huyén phén céng co quan chi tri soan thao.

Budce 2: Co quan chu tri soan thao thyuc hién soan thao du thao va lay y kién
vao du thao.

Budc 3: Phong Tu phéap tham dinh vin ban.

Bude 4: Uy ban nhan dan huyén xem xét trinh du thao nghi quyét.

Budc 5: HDND huyén tham tra du thao nghi quyét.

Budc 6: HDND huyén théng qua du thao nghi quyét.

Buéc 7: Gui du thao nghi quyét kiém tra, dang tai, dua tin v& nghj quyét.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phép luat cia Uy ban nhan
dan huyén:

o —
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Budce 1: Chu tich Uy ban nhan dan phéan cong va truc tiép chi dao co quan
chuyén moén thugc Uy ban nhan dan soan thao.

Budc 2: Phong, ban chuyén mén duge phan cong thuc hién soan thao du
thao Quyét dinh.

Bude 3: Phong, ban chuyén mén duge phéan cong lay y kién du thao Quyét
dinh.

Buéc 4: Phong Tu phap tham dinh du thao Quyét dinh.

Budc 5: Phong, ban chuyén mén duge phan céng trinh Uy ban nhan dan
huyén xem xét thong qua du thao Quyét dinh.

Budc 6: Vin phong UBND huyén dang tai Quyét dinh sau khi duge ban hanh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, qua Hé thong Quan ly van ban va diéu
hanh hodc dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hd so:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhan déan
huyén trinh:

- Du thao T trinh du thao nghi quyét.
- Du thao nghi quyét.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép y ctia co quan, t6 chirc, ca
nhan.

- Ban chup y kién gép y.

- Tai lidu khac (néu co).

- Béo cdo thdm dinh ctia Phong Tu phép.

- Béo cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phép luat ciia Uy ban nhan
dan huyén:

- To trinh I:]y ban nhan dan huyén vé du thao quyét dinh.

- Du thao quyét dinh.

- Bao céo tham dinh; béo céo giai trinh, tiép thu y kién thim dinh.

- Ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cia co quan, td chre, c4 nhan.

- Tai liéu khac (néu cb).

Céc tai liéu trong hd so da dugc tiép thu, chinh ly theo céc y kién gép ¥ va
béo céo tham dinh ctia Phong Tu phap.

d) S6 lugng hd so: 01 bd

e) Thoi han giai quyét:
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* X4y dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhan dan
huyén trinh:

- Uy ban nhan dan cap huyén co trach nhiém guri t& trinh, dur thao nghi quyet
va céc tai lidu c6 lién quan dén Thuong truc Hoi dong nhan dan dé chuyén dén
céc dai biéu Hoi dong nhan dan ciing cdp cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai
mac ky hop.

- Cham nhét 1a 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan déan c6 trach nhiém giri du thao nghj quyeét dén Ban cua Hoi dong
nhan dan duogc phan cong tham tra. HO so, ndi dung tham tra va bao cdo thim tra
theo quy dinh tai céc khoan 2, 3 va 4 Diéu 124 cta Luat Ban hanh vin ban quy
pham phép luat.

Ban cua Hoi dong nhén dan duogc phan cong tham tra cé trach nhiém gui
bao cdo tham tra dén Thudng tryc Hoi dong nhén dan dé chuyén dén cac dai biéu
Hoi dong nhan dan cham nhat 1a 07 ngay trude ngay khai mac ky hop.

* X4y dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phép luat cia Uy ban nhan
dan huyén:

Sau khi nhén duoc hd so trinh do co quan chu tri soan thao gui dén, Van
phong HDND va UBND huyén kiém tra ho so, xin y klen Chu tich Uy ban nhan
dan huyén vé hinh thirc ldy y kién, thong qua du thao quyét dinh. Sau khi Chu tich
Uy ban nhan dan huyén cho y kién, Vian phong Uy ban nhan dan huyén hoan thién
va giri hd so dén cac thanh vién Uy ban nhan dén huyén.

f) Dbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao chi
tri soan thao.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Vin phong HDND va UBND huyén.
- Co quan ¢6 thim quyén: HDND, UBND huyén.

~h) Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HDND huyén,
Quyeét dinh cuia UBND huyén.

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

1) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
m) Can ctr phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nim 2015 (dugc stra déi, bd
sung nam 2020);

- Nghl dinh s6 34/2016/NP CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
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(duogc sira dbi boi Nghi dinh s 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sé 59/2024/ND-

CP)./.

~ LS g



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40

		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-12-13T15:45:18+0700
	Tỉnh Đắk Nông
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Đắk Nông ký số bản sao văn bản điện tử!




