
PHỤ LỤC I 

DANH MỤC VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND  

HUYỆN ĐẮK R’LẤP  

(Kèm theo Quyết định số:          /QĐ-UBND ngày        tháng 3 năm 2024  

của Uỷ ban nhân dân huyện Đắk R’Lấp) 

TT Tên vị trí việc làm Mã VTVL 

Ngạch công 

chức tương 

ứng 

Ghi chú 

I Vị trí việc làm lãnh đạo quản lý đối với chức danh là cán bộ (06 VTVL) 

1 Chủ tịch Hội đồng nhân dân 

huyện 
VP_CB_1 

Chuyên viên 

chính 
 

2 Chủ tịch Uỷ ban nhân dân huyện VP_CB_2 
Chuyên viên 

chính 
 

3 Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân 

huyện 
VP_CB_3 Chuyên viên  

4 Phó Chủ tịch Uỷ ban nhân dân 

huyện 
VP_CB_4 Chuyên viên  

5 Trưởng ban thuộc Hội đồng nhân 

dân huyện 
VP_CB_5 Chuyên viên  

6 Phó Trưởng ban thuộc Hội đồng 

nhân dân huyện 
VP_CB_6 Chuyên viên  

II Vị trí việc làm lãnh đạo quản lý (02 VTVL) 

1 
Chánh Văn phòng HĐND và 

UBND huyện 
VP_LĐQL_1 Chuyên viên  

2 
Phó Chánh Văn phòng HĐND 

và UBND huyện 
VP_LĐQL_2 Chuyên viên  

III Nhóm vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành (04 VTVL) 

1 
Chuyên viên tham mưu tổng 

hợp về chuyên ngành 
VP_NVCN_1 Chuyên viên  

2 
Chuyên viên về thư ký - biên 

tập 
VP_NVCN_2 Chuyên viên  

3 
Chuyên viên về kiểm soát thủ 

tục hành chính 
VP_NVCN_3 Chuyên viên  

4 
Chuyên viên về quản lý thông 

tin lãnh đạo 
VP_NVCN_4 Chuyên viên  

IV Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung (07 VTVL) 



2 

1 Chuyên viên về pháp chế VP_CMDC_1 Chuyên viên  

2 Chuyên viên về tổng hợp VP_CMDC_2 Chuyên viên  

3 
Chuyên viên về hành chính - 

văn phòng 
VP_CMDC_3 Chuyên viên  

4 Chuyên viên về quản trị công sở VP_CMDC_4 Chuyên viên  

5 Văn thư viên VP_CMDC_5 Văn thư viên  

6 Chuyên viên về lưu trữ VP_CMDC_6 Chuyên viên  

7 Kế toán viên VP_CMDC_7 Kế toán viên  

V Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ (07 VTVL) 

1 Nhân viên Phục vụ VP_HTPV_1   

2 Nhân viên Bảo vệ VP_HTPV_2   

3 Nhân viên Lái xe VP_HTPV_3   
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