
    DANH MỤC NHIỆM VỤ CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC NĂM 2024  

CỦA PHÒNG TƯ PHÁP HUYỆN ĐĂK R’LẤP 

(Ban hành kèm theo Quyết định số          /QĐ-UBND, ngày         /01/2024 của UBND huyện ĐăkR’Lấp) 

Số 
TT 

Nội dung chương trình công 
tác 

Dự kiến thời 
gian thực 

hiện 

Dự kiến 
thời gian 

hoàn 
thành 

Đơn vị, cá nhân thực hiện 
Kết quả, sản 

phẩm 
Ghi chú 

Đơn vị  chủ trì Đơn vị phối hợp 
  

1 
Tham mưu ban hành Kế hoạch, 
Chương trình công tác trọng tâm 
năm 2024 của P. Tư pháp 

Tháng 
01/2024 

Tháng 
01/2024 

Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Tư pháp 

Quyết định 
kèm Kế hoạch, 
Chương trình 

Văn bản của UBND 
huyện 

2 
Ban hành Kế hoạch kiểm soát thủ 
tục hành chính năm 2024 

Tháng 
01/2024 

Tháng 
01/2024 

Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Tư pháp 
Kế hoạch 

Văn bản của phòng 
Tư pháp 

3 

Tham mưu ban hành Kế hoạch 

kiểm tra, rà soát, xử lý và cập 

nhật văn bản quy phạm pháp luật 

năm 2024 trên địa bàn huyện  

Tháng 
01/2024 

Tháng 
01/2024 

Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Tư pháp 
Kế hoạch  

Văn bản của UBND 
huyện 

4 

Tham mưu ban hành Kế hoạch 
công tác thi hành pháp luật về xử 
lý vi phạm hành chính và theo 
dõi thi hành pháp luật năm 2024 
trên địa bàn huyện trên  

Sau khi có Kế hoạch của tỉnh Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Tư pháp 
Quyết định 

kèm Kế hoạch 
Văn bản của UBND 

huyện 

5 

Tham mưu ban hành Kế hoạch 
phổ biến, giáo dục pháp luật; hòa 
giải ở cơ sở và chuẩn tiếp cận 
pháp luật năm 2024 

Tháng 
01/2024 

Tháng 
01/2024 

Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Tư pháp 
Quyết định 

kèm Kế hoạch 
Văn bản của UBND 

huyện 

6 
Tham mưu ban hành Kế hoạch 
phổ biến, giáo dục PL năm 2024 
của Hội đồng PHPBGDPL huyện 

Sau khi có Kế hoạch của 
HĐPHPBGDPL tỉnh 

Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Tư pháp 
Kế hoạch 

Văn bản của Hội đồng 
PHPBGDPL 

7 

Ban hành Kế hoạch và tổ chức các 
hội nghị phổ biến, quán triệt 
VBPL mới và triển khai các Đề án, 
Kế hoạch của cấp trên 

Theo Kế hoạch đàu năm đã 
được phê duyê ̣ t và của Đề 
án, Kế hoạch của cáp trên 

Phòng Tư pháp; 
các cơ quan, đơn 

vị, đoàn thể; 
UBND các xã, thị 

trấn 

Lãnh đạo, chuyên 
viên phòng Tư 

pháp; các cơ quan, 
đơn vị; đoàn thể 
UBND các xã, TT 

Kế hoạch; Giấy 
mời, Công văn; 
Báo cáo kết quả 

Văn bản của UBND 
huyện; Phòng Tư 
pháp; các cơ quan, 
đơn vị, đoàn thể; 

UBND các xã, thị trấn 



8 
Ban hành Kế hoạch hưởng ứng 
Ngày pháp luật năm 2024 

Sau khi có Kế hoạch của tỉnh Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Tư pháp 
Kế hoạch 

Văn bản của UBND 
huyện 

9 
Ban hành Kế hoạch kiểm tra thi 
hành pháp luật, XLVPHC năm 
2024 

Tháng 
02/2024 

Tháng 
3/2024 

Phòng Tư pháp 

Lãnh đạo, chuyên 
viên phòng Tư 

pháp; các cơ quan, 
đơn vị; đoàn thể 
UBND các xã, TT 

Kế hoạch; 
Báo cáo kết quả 

kiểm tra; Kết 
luận; xử lý sau 

kiểm tra 

Văn bản của UBND 
huyện; Đoàn kiểm tra 

10 
Ban hành Kế hoạch kiểm tra 
PBGDPL pháp luật năm 2024 

Tháng 
02/2024 

Tháng 
3/2024 

Phòng Tư pháp 

Lãnh đạo, chuyên 
viên phòng Tư 

pháp; các cơ quan, 
đơn vị; đoàn thể 
UBND các xã, TT 

Kế hoạch; 
Báo cáo kết quả 

kiểm tra; Kết 
luận; xử lý sau 

kiểm tra 

Văn bản của Hội đồng 
PHPBGDPL huyện; 
Đoàn kiểm tra 

11 
Ban hành Kế hoạch kiểm tra 
công tác tư pháp năm 2024 

Tháng 
02/2024 

Tháng 
3/2024 

Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Tư pháp 
Kế hoạch 

Văn bản của phòng 
Tư pháp 

12 
Thực hiện công tác chứng thực 
thuộc thẩm quyền của phòng Tư 
pháp 

Tháng 
01/2024 

Tháng 
12/2024 

Phòng Tư pháp 

Lãnh đạo, chuyên 
viên phòng Tư 

pháp; Tổ một cửa 
huyện 

Văn bản đôn đốc, 
hướng dẫn và báo 
cáo kết quả thực 

hiê ̣n 

Văn bản của UBND 
huyện hoặc phòng Tư 

pháp 

13 
Công tác Đăng ký và quản lý hộ 
tịch 

Tháng 
01/2024 

Tháng 
12/2024 

Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Tư pháp; 
Tổ một cửa huyện 

Văn bản đôn đốc, 
hướng dẫn và báo 
cáo kết quả  thực 

hiê ̣n 

Văn bản của UBND 
huyện hoặc  phòng 

Tư pháp 

14 
Xây dựng Kế hoạch thực hiện 
mục tiêu chất lượng năm 2024 

Trong tháng 01/2024 Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 
viên phòng Tư 

pháp; 
Kế hoạch 

Văn bản của phòng 
Tư pháp 

15 

Công bó Danh mục văn bản 
QPPL của HĐND&UBND huyện 
còn hiê ̣u lực, hết hiê ̣u lực năm 
2024 

Trong tháng 01/2025 Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 
viên phòng Tư 

pháp; 

Quyết định 
(kềm theo 
Danh mục 

Văn bản của UBND 
huyện 

16 
Công tác kiểm tra, rà soát văn 
bản QPPL 

Trong năm Phòng Tư pháp 

Lãnh đạo, chuyên 
viên phòng Tư 

pháp; các cơ quan, 
đơn vị; đoàn thể 
UBND các xã, TT 

Báo cáo 
Văn bản của UBND 

huyện hoặc phòng Tư 
pháp 



 

17 
Kiện toàn Thành viên Hội đồng 
PHPBGDPL, Báo cáo viên PL 

Trong năm Phòng Tư pháp 

Lãnh đạo, chuyên 
viên phòng Tư 

pháp; các cơ quan, 
đơn vị; đoàn thể 
UBND các xã, TT 

Quyết định 
Văn bản của UBND 

huyện  

18 
Hướng dẫn, đôn đốc, tập huấn 
công tác liên quan đến quản lý 
nhà nước của phòng tư pháp 

Trong năm Phòng Tư pháp 

Lãnh đạo, chuyên 
viên phòng Tư 

pháp; các cơ quan, 
đơn vị; đoàn thể 
UBND các xã, TT 

Văn bản, Kế 
hoạch 

Văn bản của UBND 
huyện hoặc phòng Tư 

pháp 

19 
Ban hành Kế hoạch Bòi thường 
nhà nước 

Sau khi có Kế hoạch của tỉnh Phòng Tư pháp 
Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Tư pháp 
Kế hoạch 

Văn bản của UBND 
huyện 

20 
Đánh giá Chuẩn tiếp cận pháp 
luật 2024 

Tháng 1/2025 

Hội đồng đánh 
giá Chuẩn tiếp 
cận pháp luật 

năm 2024 

Lãnh đạo, chuyên 
viên phòng Tư 

pháp; các cơ quan, 
đơn vị; 

Quyết định 
công bố 

Phòng Tư pháp tham 
mưu văn bản của 

UBND huyện  
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