UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN DAK R’LAP Djc 14p — Tw do - Hanh phic
S6: 0L /2020/QB-UBND Bk R’Lép, ngayLO thang 3 nim 2020
QUYET PINH

Stra dm, bo sung mot sb Didu tai Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan
huyén Pik R’LAp nhiém ky 2016 - 2021 ban hanh kém theo Quyet dinh s6
01/2017/QD-UBND, ngay 24/5/2017 ciia Uy ban nhén din huyén Pik R’Lip

UY BAN NHAN DAN HUYEN PAK R’LAP

Cén cit Ludt T6 chite Chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015;
Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phadp ludt ngay 22/6/2015;

Can cir Quyét dmh s6 75/2006/0P-TTg ngay 02 thang 4 nam 2006 cua
Thii tuong Chinh phil, vé ban hanh quy ché lam viéc méu cia Uy ban nhdn déan
huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuéc tinh;

Cdn cit Quyét dinh sé 45/201 '8/0D-TTg ngay 09 thang 11 nam 2018 cua
Thu twong Chinh phi, quy dinh ché dj hop trong hoat déng quan Iy, diéu hanh
ciia co quan thudc hé thong hanh chinh nha nuéce;

Theo dé nghi cua Truong phong Noi vu huyén tai To trinh sé: 42/TTr-PNV
ngay 18 thang 3 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Sira 601 bb sung mét sé Didu tai Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén
dan huyén Pik R’Lép nhiém ky 2016- 2021 ban hanh kem theo Quyet dinh sb
01/2017/Qb-UBND, ngay 24/5/2017 cta Uy ban nhén dan huyén Pk R’Lép, cu
thé nhu sau:

1. Piéu 15 duoc sira d6i, bd sung nhu sau:

“Pieu 15. Soan thio, duyét ban thao, kiém tra vin ban trwée khi ky ban
hanh

1. Soan thao vian ban

_a) Can cu chirc nang, nhiém vu, quyén han va muc dich, ndi dung cla van
ban cén soan théo, ngudi dimg dau co quan, tb chirc hoic ngudi cé thim quyén
giao cho don vi hodc cé nhan chu tri soan thao van ban.

b) Don vi hodc ca nhdn dugc giao chu tri soan thao van ban thuc hién cac
cong viéc: Xac dinh tén loai, ndi dung va d6 méat, mic do khén ctia van ban can
soan thao; thu thap, xir ly thong tin c6 lién quan; soan thdo van ban ding hinh
thirc, thé thirc va ky thuat trinh bay.
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D&i véi van ban dién tir, ca nhan dwoc giao nhiém vu soan thio vin ban
ngoai viéc thuc hién cac ndi dung néu trén phai chuyén ban théo van ban, tai li¢u
kém theo (néu c6) vao Hé théng va cap nhat cac thong tin cén thiét.

c) Truong hop cén stra d6i, bd sung ban thao vin ban, ngudi c¢6 thim quyén
cho y kién vao ban thao vin ban hodc trén Hé thong, chuyen lai ban thao van ban
dén lanh dao don vi chu tri soan théao van ban dé chuyén cho cé nhan dugc giao
nhiém vu soan thdo van ban.

d) C4 nhan dugc giao nhiém vu soan thao van ban chiu trach nhiém truéce
nguoi dimg dau don vi va trude phéap luat vé ban thao van ban trong pham vi chirc
trach, nhiém vu dugc giao.

2. Duyét ban thao van ban

a) Ban thao vin ban phai do ngudi c6 thdm quyén ky vin ban duyét.

b) Truong hop ban thao vén ban da dugce phé duyét nhung cén sira chira, b6
sung thi phai trinh nguoi ¢ thdm quyén ky xem xét, quyét dinh.

3. Kiém tra van ban trude khi ky ban hanh

a) Ngudi dimg dau don vi soan thédo vin ban phai kiém tra va chiu tréch
nhiém trudc nguoi ding dau co quan, to chirc va trude phap luat vé ndi dung van
ban.

b) Chanh Vin phong HDND&UBND huyén phai kiém tra va chiu trach

nhiém trudc ngudi dimg dau co quan, t chirc va trude phap luat vé thé thuc, k¥
thudt trinh bay van ban.”

2. Pidu 17 dugc stra ddi, bd sung nhu sau:
“Piéu 17. Ky ban hanh viin ban

1. Céc co quan chuyén mon, don vi thugc UBND huyén lam viéc theo ché
do thu trudng.

Ngudi dimg dau co quan, to chue c6 thim quyen ky tat ca vin ban do co
quan, t6 chirc ban hanh; c6 thé glao cép pho ky thay cac vin ban thudc linh vue
duoc phén cong phu trach va moét s6 van ban thuge thAm quyén ctia ngudi dung
dau. Truong hop cap pho6 dugc giao phu trach, diéu hanh thi thuc hién ky nhu cap
pho ky thay cap trudng.

2. Uy ban nhén dan huyén

Chu tich UBND huyén thay mat tap thé 1anh dao ky cac véan ban cuia UBND
huyén, Phé Chi tich UBND huyén dugc thay mat tap thé UBND huyén, ky thay
Chu tich UBND huyén nhitng van ban theo uy quyén cua Chu tich UBND huyén
va nhitng vin ban thudc linh viuc dugc phan cdng phu trach.

3. Thanh vién vién UBND huyén, Thu truong cac co quan chuyen mon
thuoc UBND huyén ky thira ty quyén mot so van ban khi dugc ty quyen ky. Viéc
giao ky thira iy quyen phai dugc thuc hién bang van ban, gidi han thoi gian va néi
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dung dugc ty quyén. Ngudi duge ky thira ty quyén khéng dugc uy quyén lai cho
ngudi khac ky Vin ban ky thira tly quyén dugc thuc hién theo thé thirc va déng
dau hogc ky s6 cia UBND huyén.

4. Chanh Véan phong HDND&UBND huyén ky thira 1énh mét s6 loai vin
ban nhu Théng bao két luan cac cudc hop, Gidy moi, vin ban khéc khi duge Chi
tich giao. Chanh Vin phong HDND&UBND huyén ky thira 1énh duoc giao lai cho

cAp pho ky thay.
5. Nguoi ky van ban phai chiu trach nhiém trude phap luét vé vin ban do

minh ky ban hanh. Ngudi dimg dau co quan, td chirc phai chiu trach nhiém trudc
phép luat vé toan bd vin ban do co quan, t chirc ban hanh.

6. Béi véi vén ban gidy, khi ky vin ban ding bit ¢6 muc mau xanh, khong
dung céc loai muc dé phai.

7. Bbi vé6i vin ban dién tir, ngudi c6 thAm quyén thuc hién ky s8.”
3. Piéu 21 duoc stra dbi, bd sung nhu sau:

“Piéu 21. Cude hop cita Chii tich Uy ban nhan din huyén

1. C4c cudc hop ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén bao gom:

a) Hop giao ban hang tuan ctia Chu tich Uy ban nhén dan huyén véi céc
Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén.

b) Hop giai quyet cong viée dé xir ly cong viéc thudng xuyén va nhiing
cong viéc phirc tap, cip bach, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vye.

c) Hop giai quyét cdng viée v4i ngudi dung dau céc co quan, don vi
thudc Uy ban nhan dan thuéc Uy ban nhan dan huyén va Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa.

d) Hop tham muu, tu van véi co quan chu tri d& 4n va dai dién céc co
quan lién quan dé nghe bao cédo, y kién tu van, tham muu trude khi quyét dinh
giai quyét cong viéc.

d) Hop chuyén dé.

e) Hop tap huén, trién khai khi c6 chu truong, chinh sich méi.

g) Hop so két, téng két.

2. Hop giai quyét cong viéc ctia Chi tich Uy ban nhén dan huyén véi Thu
trudng cac co quan chuyén moén va Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

a) Mbi quy mét 1an, Chu tich Uy ban nhan dan huyén hop giai quyét céng
viéc voi Thi trudng céc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan cip xa vé tinh hinh thuc hién chi truong, ké hoach
phét trién kinh t& - x4 hdi va ngan sach ciia huyén, su chip hanh chi dao, diéu
hanh cia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nh4n dan huyén va thuc hién Quy
ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan huyén.
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b) Khi can thiét, Chu tich Uy ban nhén dan huyén hop giai quyet cong
viéc vdi cac co quan chuyén mén thude linh vyc minh phu trach dé kiém tra,
ngm tinh hinh, don dbc thuc hién chwong trinh céng tac va chi dao nhing van
dé phat sinh dot xuat; Chu tich Uy ban nhan dan huyén triéu tdp Thu trudng
m@t}sé co quan chuyén moén, Chu tich Uy ban nhin d4n mot s xa hop ban giai
quyét cac van dé lién quan dén cac co quan, dia phuong dé.

3. Viée t6 chirc cude hop glal quyét cong viéc dé glal quyet nhiing van dé
quan trong lién nganh vuot qua thAm quyén hodc dé giai quyet nhitng van dé
con c6 y kién khéc nhau giita cac co quan, don vi chuyén mén.

a) Thu trudng co quan chuyen mon thudc Uy ban nhén dén huyén c6 thé
dé& nghi to chirc cudc hop giai quyet cong viéc cua Chu tich Uy ban nhén dan
huyén d& Chu tich Uy ban nhan dén diéu phdi giai quyét nhimng van dé& quan
trong lién nganh vuot qua thAm quyén clia co quan chuyén mén.

b) Trong truong hop ho S0 dé an, du an, du thao van ban hodc giai quyét
cong viéc cu thé trinh Chi tich Uy ban nhan dan huyén con c6 y kién khéc nhau
gilia cac co quan, don vi chuyén mon, Chéanh Vin phong Hoi ddng nhén dan va
Uy ban nhan din huyén t6 chirc hop véi cac co quan, don vi lién quan dé phéi
hop xtr 1y, théng nhét phuo'ng an trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Sau
khong qua 02 ngay lam viéc, co quan chu tri phbi hgp Vin phong Hoéi dong
nhan dan va Uy ban nhén dén huyén lap hé so trinh Chu tich Uy ban nhan dén
huyén xem xét, quyét dinh hodc cho ¥ kién chi dao giai quyét cong viée do.

4. Trach nhiém cua Chénh Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhéan
dan huyén trong viéc td chirc cudc hop ctia Chu tich Uy ban nhan dén huyén:

a) Tong horp va long ghep viée t6 chitc cac cudc hop hang ndm, hang
thang, hang tudn ciia Chu tich Uy ban nhan dan, cac Phé Chu tich Uy ban nhan
dan trong ké hoach thyc hién chuong trinh cong tac, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan huyén quyét dinh.

~ b) Tham muu cho Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhéan dan huyén trong
bo tri, sap xep céac cudc hop mdt cach hop ly.

¢) Thim tra vé& su cén thiét va noi dung cudc hop giai quyet cong viéc do
Thu truéng co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan dé nghl Chu tich Uy
ban nhan dan huyen t6 chirc de didu phdi giai quyét nhing van dé quan trong
lién nganh vugt qua thdm quyén cua co quan chuyén mon.

d) Mdi hop cac co quan va ca nhan ding thanh phan theo chi dao ciia
lanh dao Uy ban nhan déan huyén.

d) Don dbc, huéng din co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén
huyén dugc phin céng chuan bi day du, ding yéu cau quy dinh céc tai liéu, van
ban thudc ndi dung ctia cudc hop va gui trude ngay hop theo quy dinh.

e) Chi dao chudn bi dia diém, co s& vét chat va céc diéu kién phuc vu
hop, bdo dam an ninh, an toan cho cudc hop (néu cudc hop duge to chirc tai tru
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so cua Uy ban nhén dén); ph01 hop véi cac co quan lién quan dé thyc hién cac
nhiém vu nay néu cudc hop té chirc tai co quan, don vi thude Uy ban nhan dan
huyén.

g) Thém tra cac dé an, du an hoic van dé, cong viéc thude ndi dung cude
hop; tom tit cac van dé thudc néi dung cude hop, xac dinh nhimng véan d& con co6
v kién khéc nhau va dé xut huong xu ly.

h) Tham du hoic cir cip phé tham dur cude hop.

i) T6 chirc ghi bién ban, ghi 4m néi dung cudc hop theo chi dao cta chu
tri cudc hop.

k) Thong bao bang van ban y kién két luan chi dao ctia ngudi chu tri cude
hop (néu co).

1) Kiém tra, don déc céc co quan lién quan thyc hién y kién két luan, chi
dao tai cudc hop.

m) La dau m01 cung cap, dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tor
huyén va cung cip thong tin v€ cude hop cho co quan thong tén, bao chi theo
chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

n) D& xuét giai phap nang cao chit lugng, giam sb luong céc cude hop
trong ndm trinh Chu tich Uy ban nhéan dan huyén xem xét, quyét dinh.

5. Hop ctia co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan huyén, ciia Chi
tich Uy ban nhan déan cap xa.

a) Thu truong co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dén huyen Chu
tich Uy ban nhén déan cp x quyét dinh t6 chirc cudc hop trong pham vi quan 1y
cua co quan, don vi minh.

b) Co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan déan cép x4 khi c¢6 nhu cadu moi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhéan dan
huyén du hop hodc lam viéc phai cé van ban dang ky trudc véi Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén dé phdi hop chuin bj ndi dung, bd tri
lich lam viéc va phan cong chuyén vién theo doi, phuc vu. Déi véi nhimg van
dé cép bach, Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén
truc tiép bao cdo va chu dong bb tri thoi gian dé Chi tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dén huyén 1am viéc véi co quan, don vi, xir 1y kip thoi van dé phat sinh”.

4. Piéu 22 duoc stra doi, bd sung nhu sau:

“Piéu 22. Hop so két, tong két, tip huin, trién khai cia co quan
chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén

1. Viéc tb chirc cude hop so két, tong két cong tic hang nim cia co quan
chuyén mén thude Uy ban nhén dan huyén c6 moi 1anh dao co quan chuyén mén
cap trén, lanh dao co quan chuyén mdn thudc Uy ban nhan dan huyén va lanh
dao, can bg, cong chue chuyén mén cua Uy ban nhéan dan x4, thi trdn tham dur thi
phai dugc su ddng y ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.



2. Thu truong co quan chuyén mén thue Uy ban nhén dén huyén tri¢u
tdp cudc hop tép huan trién khai ¢6 moi Chu tich hodc Phé Cha tich Uy ban
nhan dan x4, thi trin, thu trudng céc co quan chuyén mén khac cing tham du
thi phai dugc su déng y ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.”

5. B6 sung Diéu 22a vao sau Diéu 22, nhu sau:

“Pjéu 22a. Nguyén tic, quy trinh t6 chire hoi nghi, trach nhiém cua Thu
truéng co quan hanh chinh va cac nodi dung lién quan dén td chirc hoi nghi thuc
hién theo quy dinh ctia Quyét dinh sé 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 ctia Thu
tuong Chinh phu va cac quy dinh cua phap luét c6 lién quan.”

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 04 / 4/2020.

Piéu 3. Chanh Vin phong HPDND va UBND huyén; cic thanh vién

UBND huyén; Chu tich UBND cac x4, thi t'ré:m; Thu trudng cac co quan, don vi
6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ‘ﬂ./v

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

- Nhu Diéu 3 (Thuc hién);

- 8& Tu phap (Kiém tra);

- Van phong UBND tinh;

- S& Nai vuy; Béo cao;

- TT. Huyén uy;

- TT. HDND huyén;

- Chii tich, PCT UBND huyén;

- Vin phong Huyén ty va cac Ban xdy dyng dan
- UBMTTQ va céc doan thé huyén;

. -lap
- Toa 4n nhéin dan huyén; Email: Phan Nhat Thanh
- Vién Kiém sat nhan dén huyén; dakrlap@daknong.gov.vn
- TT. HDND céc x4, thi trén; Colque it B S ons

Thoi gian ky: 20.03.2020
- Trung tdm Vin héa, thé thao va Truyén thong hqng%g,g% +0y7 .00

- Cdng théng tin dién tir h//ug@n (Ping tai);
- Luu: Vin thu, HSQD. 7
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