UBND HUYEN DAK GLONG = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO CCHC - Doc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: §67 /Qp-BCPCCHC Dék Glong, ngay 29 thang 4 nim 2021
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao
cai cach hanh chinh huyén Dak Glong

BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH HUYEN PAK GLONG

Cdn cir Ludt Té chire chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chikc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Cén ci Quyét dinh 56 688/0P-UBND ngay 14 thang 4 nim 2021 cia Chu
tich UBND huyén vé viéc kién toan Ban Chi dao Cai cdch hanh chinh huyén Ddk
Glong;

Theo dé nghi ciia Phong Néi vu huyén Pdik Glong.
QUYET DPINH:

DPiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Ban Chi
dao cai cach hanh chinh huyén Dak Glong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s 193/QD-BCP ngay 07/12/2017 v& viéc ban hanh Quy ché hoat dong cta
Ban chi dao cong tac cai cach hanh chinh huyén giai doan 2016 - 2020.

Diéu 3. Chanh Vin phong HDND-UBND huyén; Thi truéng cac Phong,

Ban, don vi ¢6 lién quan; Ch}i tich UBND cac x4 va cac thanh vién Ban Chi dao
cai cach hanh chinh huyén Pak Glong chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND HUYEN DPAK GLONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CCHC Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE ,
Hoat dong ciia Ban Chi dao cii cach hanh chinh huyén Piak Glong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé §&7 /OD-BCDCCHC ngay 29 /4/2021
cua Ban Chi dao Cai cach hanh chinh huyén Ddak Glong)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh déi tugng, nguyén tic va ché d6 lam viéc cua Ban Chi
dao cai cach hanh chinh (CCHC) huyén Pik Glong (sau day goi tdt la Ban Chi
dao); chirc nang, nhiém vu va quyén han cta cac thanh vién Ban Chi dao.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung dbi v6i Trudng Ban Chi dao; céc Pho Truong Ban Chi
dao; cac thanh vién ctia Ban Chi dao va cc co quan, don vi, ¢4 nhén ¢6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chu, d& cao trach

nhiém nguoi dimg dau va phat huy tri tug coa tap thé. Tap thé thao luén, dong gbp
y kién, Truéng Ban Chi dao két ludn va chi dao thuc hién.

2. Cac thanh vién Ban Chi dao tham gia day du cac hoat dong ctia Ban chi
dao; thdng nhat trong chi dao, diéu hanh, phén c6ng nhiém vu cu thé; phdi hop
chit ché& giira cc thanh vién Ban Chi dao trong trién khai hoat déng chung va
thye hién nhiém vu dugc phan cong; dong thoi chiu trach nhiém trude Trudng
Ban Chi dao vé nhimg nhiém vu dugc phén cong.

Diéu 4. Sir dung cen déu thwe hién nhiém vu

Tuy vao thdm quyén cua ngudi ky van ban, trong qua trinh thyc hi¢n nhi¢m
vy, Ban chi dao dugc st dung con du ciia Uy ban nhan dén huyén hoic con d4u
ctia Phong Noi vu dé ban hanh vin ban.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Ban Chi dao

1. Chirc nang, nhiém vu



a) Tham muu glup UBND huyén, Chu tich UBND huyén nghién ciru, dé xuét
cac nhiém vu va giai phap dé ddy manh coéng tic CCHC; Chi s6 CCHC (PAR
INDEX); Chi so quan tri va Hanh chinh céng (PAPI); Chi s6 ning luc canh tranh
(PCI); Chi s sin sang cho phat trién va g dung cong nghe thong tin - truyen
thong (ICT Index) ICT hang nam, giai doan 2021 - 2025 va Chuong trinh Tong
thé CCHC nha nuéc giai doan 2021 - 2030.

b) Chi dao, huéng dan, dén dbc, kiém tra, danh gia két qua thyuc hién cac
chuong trinh, ké hoach dam bao tién dd, hiéu qua, thuc chat, khach quan.

¢) Té chirc khao sat, do ludng mirc d6 hai 1ong ctia ngudi dan, t6 chire, doanh
nghiép doi vai cac dich vu cong cua huyén.

d) Kip thoi béo cdo UBND huyén, Chii tich UBND huyén vé két qua trién
khai thyc hién, nhitng khoé khén, vuéng mac va tham muu céc giai phap dé khac
phuc nhitng ton tai, han ché.

2. Quyén han

a) Kién toan Ban Chi dao CCHC huyén khi c6 thay doi thanh vién dé thuc
hién nhi€ém vy theo chuong trinh, ké hoach hang ndm va céc nhiém vu dot xuét.

b) Céc thanh vién Ban Chi dao dugc tham gia cac cugc hop cia UBND
huyén; cac co quan, don vi, dia phuong co lién quan dén nhiém vu cia Ban Chi
dao.

¢) Ban Chi dao dugc moi lanh dao céc co quan, don vi, dia Phucmg va dai

dién co quan, t6 chirc khéac lién quan tham du cac cudce hop, cac budi lam viéc cua
Ban Chi dao.

d) Ban Chi dao dugc yéu cau cac co quan, don vi, dia phuong, cac td chu,
ca nhan cung cap thong tin, tai li€u dé phuc vu thuc hién cac nhiém vu cia Ban
Chi dao.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng Ban Chi dao

1. Chiu trach nhiém chung truéc Huyén uy, HDND-UBND huyén vé két qua
Chi s6 CCHC cép huyén (PAR INDEX); Chi so hiéu qua quan tri va hanh chinh
cong (PAPI); Chi s6 néng luc canh tranh (PCI).

?. Lanh dao, diéu hanh céc hoat dong cta Ban Chi ’dao, phan cong nhiém vu
cu thé cho timg thanh vién Ban Chi dao; theo ddi, don doc cac thanh vién Ban Chi

dao thuc hién céc nhiém vu trong pham vi hoat dong cua Ban Chi dao; triéu tap,
chi tri va két luan cac cude hop ciia Ban Chi dao.

3 Quyet dinh nhiig véan dé thudc pham vi nhiém vy, quyén han ctia Ban Chi
dao. |

4. Trong truong hop criu} thiét, uy quyén cho cac Phé Truéng Ban Chi dao
giai quyét cong vieéc thudc tham quyén.

Piéu 7. Nhi¢m vu va quyén han cac thanh vién Ban chi dao



1. Phé Chu tich Gy ban nhin din huyén phu trach linh vuc van héa - x4 hoi,
Pho trudng Ban chi dao:
Tham muru, gitp Truéng Ban chi dao cac giai phap day manh cong tac cai
cach hanh chinh thuge linh vuc dugce phan cong.

Chu tri, diéu hanh céc cude hop cua Ban chi dao khi dugc Truéng Ban chi
dao uy quyeén.

2. Trudng Phong Noi vu - Pho Truong Ban thuong truc cua Ban Chi dao:

Nghlen clru, d& xuat chuorng trinh, ké hoach hoat dong ctia Ban Chi dao;
tham muu gitp Truéng Ban Chi dao diéu hanh hoat dong theo chuong trinh, ké
hoach da dugc phé duyet tham muu so két, tong két cong tac CCHC hang ndm
va giai doan; dé xudt trién khai thuc hién cac nhiém vu dot cép c6 tham quyén
giao.

Chu tri tham muu giap Trudéng Ban Chi dao trién khai thuc hién hiéu qua
cong tac CCHC trong cac linh vuc: Cong tac chi dao diéu hanh; cai cach t6 chue
bd may; cai cach ché do cong vu.

Ch tri tham muu danh gi4, xép loai Chi s6 cai cach hanh chinh (Par Index)
hang nadm cua UBND céc xa.

Chii tri, phdi hop véi Vin phong HDND-UBND huyén chuén bi chuong
trinh, ndi dung va cac diéu kién can thlet phuc vu cudc hop Ban Chi dao dinh ky
cua Ban chi dao.

Chu tri cac cude hop dinh ky, dot xuét cia Ban Chi dao khi duge Trudng
Ban Chi dao uy quyén.

Pé xuat khen thudng, ky luat trong cong tac cai cach hanh chinh.
Diéu hanh hoat dong cac TH giup viéc cua Ban Chi dao.
3. Chanh Vin Phong HDND va UBND huyén - Phé Ban chi dao:

Giup Truéng Ban Chi dao theo ddi, kiém tra viéc chap hanh céc vin ban
chi dao, dieu hanh ctia UBND huyén, Chii tich UBND huyén; c4c nhiém vu dugc
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Gitip Truéng Ban Chi dao trién khai thuc hién B phan Mot cira cép huyén,
cép x3; thue hién co ché mot cira, mot ctra lién thong; cong tac kiém soat thi tuc
hanh chinh; dich vu cong truc tuyén muc do 3, 4; Trang thong tin dién tir huyén;
H¢ thdng quan ly van ban va diéu hanh (IOfﬁce) cai cach thu tuc hanh chinh;
trién khai, hudng dén, theo doi, klem tra, don déc thuc hién cai tién Hé thong quan
Iy chat lugng theo tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015 trong cac co quan
quan ly nha nudc. _

Phéi hep v6i Truéng Phong Noi vu chuén bi diéu kién, dia diém phuc vu
cac cudc hop cua Ban Chi dao.

4. Truéng Phong Tai chinh - K& hoach



Tham muu Truéng Ban Chi dao cac giai phap dé diy manh cai cach tai
chinh céng, thuc hién co ché tu cha, tu chiu trach nhiém ctia céc co quan, don vi;
theo ddi, kiém tra, dén déc thuc hién céc giai phép, bién phap hd tro doanh nghiép
cai thién méi trudng dau tu, kinh doanh. Chiu trach nhiém cai thién va nang cao
vé Chi sb nang luc canh tranh (PCI) trén dia ban huyén.

5. Truong Phong Tu phép: Gitip Truéng Ban Chi dao hudng dan, kiém tra,

don dbc céc co quan, don vi trong vi¢c thuc hién céc giai phap day manh cai cach
thé ché gan véi déi méi cong tac cai cach tu phap. Chiu trdch nhiém vé cai thién
va ning cao chat luong xay dung van ban quy pham phdp luat trén dia ban huyén.

6. Trudng Phong Tai nguyén va Méi trudong: Tham muu, giup Trudng Ban
Chi dao céc gidi phap, bién phap quan Iy nha nuéc vé dét dai, tai nguyén moi
truong; hoan thién co sé dir liéu dat dai; ning cao murc d§ hai long clia ngudi dan,
t6 chirc déi véi chét luong dich vu c¢ong linh vuc dit dai. Tang cuong cong tac
kiém tra vé linh vuc dat dai; xtr Iy hodc dé xuét xir ly nghiém cac hanh vi vi pham
phap ludt linh vyc dat dai, tai nguyén méi trudng.

7. Trudéng Phong Gido duc va Dao tao: Tham muu, gitp Trudng Ban Chi
dao trién khai, don ddc, theo d&i va ning cao chat lrong dich vu cong gido duc,
cai cach gido duc.

8. Truéng Phong Y té: Gitp Truéng Ban Chi dao trién khai, don déc, theo
ddi va nang cao chét lugng dich vu cong y té; giai phép thuc hién déi méi co ché
tu chu, tu chju trach nhiém cta cac té chirc y té cong lap.

9. Chanh Thanh tra huyén: Gitp Truéng Ban Chi dao céac giai phdap, bién
phép vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing theo
nhiém vy, quyén han dugc giao ddi véi cac hoat dong quan 1y nha nudc cta cac
c0 quan, don vi trén toan huyén. X4y dung ké hoach thanh tra, kiém tra théng nhat
trén dia ban huyén; thudng xuyén theo doi, don déc cac don vi trién khai thuc
hién theo ding ké hoach duge cap c6 thdm quyén phé duyét, tranh su chong chéo,
tring 13p ve ni dung, ddi tugng, thoi gian thanh tra gay phién ha cho ngudi dén,
doanh nghiép. Dé xut cdp c6 thim quyén chén chinh, xi Iy nhing hanh vi vi
pham phép luat theo nhiém vy, quyén han duogc giao.

10. Truéng Cong an huyén: Tham muu, gitip Trudng Ban Chi dao ning cao
chi sb cai cach hanh chinh trong cac linh vuc thudc thim quyén Cong an; chi dao,
kiém tra, ra So4t, cit giam thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
quan ly; néng cao mirc d6 hai long cta ngudi dan, doanh nghiép ddi vé6i dich vu
cong céc linh vuc thudc thim quyén Cong an.

11. Truéng Phong Vin héa - Théong tin: Cha tri tham muru, gitp Trudng ban

Chi dao cac giai phap dé ddy manh ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cua céc co quan hanh chinh. '

12. Giam dbc Trung tdm Vin hoéa - Thé thao va T ruyén théng huyén Tham

muu, giup Truéng Ban Chi dao trong viéc ddy manh cdng tac tuyén truyén CCHC

trén dia ban huyén; dinh ky hang thdng xdy dung cac tin bai, chuyén muc tuyén



truyén vé CCHC dé tiép phat trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong;
phdi hop voi Chanh Van phong HDND-UBND huyén d€ dang téi cac tin, bai,
phong su tuyén truyén CCHC trén Trang thong tin dién tr huyén.

13. Chirc nang, nhiém vu cta T4 thu ky

a) Thu ky Ban chi dao 1a Chuyén vién phong Noi vu phu trach linh vuc
cai cach hanh chinh:

Tham muu Ban Chi dao ban hanh thong béo két luat cudc hop cta Ban C‘hi
dao; tham muu Ban chi dao, Uy ban nhan dén trién khai cac van ban chi dao diéu
hanh céng tdc CCHC cuia Trung wong, Tinh tty, UBND tinh, Huyén uy.

Tham muu Ban chi dao td chirc hop theo ché do dinh ky, thuc hién bao cao
theo quy, 06 thang, 09 thang, nam theo ding thoi gian quy dinh.

Thyuc hién nhiém vu khac do Truéng Ban chi dao phan cong.

b) Thu ky Ban chi dao 1a Chuyén vién Van phong HDND va UBND huyén
phu trach linh vuc cai cach hanh chinh (ISO 9001:2015; Céng nghé thong tin;
Trang thong tin dién tir huyén).

Tham muu Ban chi dao, don déc, trién khai thuc hién cac ndi dung lién
quan dén Hé théng quan 1y chét lugng TCVN ISO 9001:2015, ISO dién tir.

Tham muu ban chi dao d6n ddc, trién khai thuc hién cac ndi dung lién quan
dén thuc hién ung dung cong ngh¢ thong tin trén dia ban huyén.

Chiju trach nhiém tham muu trién khai céc ké hoach (g dung cong nghé
théng tin va thuc hién cac ché d6 bao cdo lién quan; tham muu Ban chi dao duy
tri hoat dong ctia Trang thong tin dién huyén.

Thuc hién nhiém vu khac do Truéng Ban chi dao phan cong.

14. Ngoai cac nhi€ém vy néu trén, cac Thanh vién Ban Chi dao thuc hién cac
nhiém vu khac theo sy phan cong cua Trudong Ban Chi dao.

Chmmg I

CHE PQ LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VA KINH PHI HOAT
PONG CUA BAN CHi PAO

Piéu 8. Ché do lam viéce

1. Cac Thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, sir dung
bd may chuyen mon clia co' quan, don vi minh dé thuc hién nhiém vy; c6 trach
nhiém tham gia ddy du céc cudc hop, cac hoat dong cuia Ban Chi dao, chiju trach
nhiém trudc Truong Ban Chi dao cc nhiém vu dugc phan cong va viéc trién khai
thuc hién cac y klel‘l két tuan ctia Truéng Ban Chi dao hodc Pho Truéng Ban Chi
dao lién quan dén linh vyc dwoc phén céng phu trach.

2. Truong hop thanh vién Ban Chi dao di cong tac, hoc tdp hoac vi ly do
khac khong thé thuc hién nhlem vu cua thanh vién Ban Chi dao tir 06 thang tro



1én hoac co sur thay d6i vé nhén sy thi co quan chii quéan phai c6 vin ban giri vé
Phong Ni vu dé téng hop, bao céo Trudng Ban Chi dao.

3. Céc thanh vién Ban Chi dao ph01 hop véi Pho Trudng Ban thuong truc
Ban Chi dao chuin bi cac ndi dung, diéu kién lién quan d& t4 chuc hop Ban Chi
dao dinh ky, dot xuét.

4. Cac thanh vién ciia Ban Chi dao thuc hién cac nhiém vu duoc giao theo

chuong trinh, ké hoach, céc nhlem vu dugc phan cong va cac nhiém vu dot xuét
phat sinh.

Dicu 9. Ché d¢ hoi hop va théng tin, bdo cdo

1. Ban Chi dao dinh ky moi nam hop 02 lan (c6 thé két hop voi hop so két
cong tac CCHC 06 thang dau nam; téng két cong tac CCHC hang nam) dé danh
gia tinh hinh, két qua trién khai thuc hién nhiém vu chi dao, diéu hanh cua Ban
Chi dao va xdc dinh nhiém vy, chuong trinh, ké hoach trong thoi gian tiép theo.
Khi c6 yéu cau hogc khi can chi dao theo timg chuyén deé, Trudéng Ban Chi dao
quyét dinh hop dot xuét Ban Chi dao hodc mdt sé Thanh vién Ban Chi dao. Truong

Ban Chi dao quyét dinh moi cac dai bidu khéng thude thanh phan Ban Chi dao ¢6
lién quan dén nhiém vu tham du cac cude hop ctia Ban Chi dao.

2. Céac thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém béo céo tinh hinh trién khai
nhiém vu dugc phan céng tai cugc hop dinh ky va thyc hién dinh ky hang quy
(chém nhét ngay 15 thang CLlOl quy), 6 thang (cham nhét ngay 15/6), ndm (chim
nhat ngay 15/12) va dot xuat (khi c6 yéu cau) béo céo tinh hinh thyuc hién nhiém
vu duge phan cong giri vé Thuong truc Ban Chi dao (Phong Noi vu); chiu trach
nhiém trugc UBND huyén, Chu tich UBND huyén, Truéng Ban Chi dao cai cach
hanh chinh huyén vé céc hoat dong d trién khai trong cong tc cai cach hanh
chinh cda huyén.

Piéu 10. Kinh phi hoat dong

Ban Chi dao str dung kinh phi chi cho hoat dong Cai cach hanh chinh giao
cho Phong Noi vu. Viée quan ly, sir dung ddm béao diing muc dich va thanh quyét
toan theo quy dinh hién hanh.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Trach nhiém thi hanh
1. Truong Ban Chi dao va cédc thanh vién Ban Chi dao; Thu trudng céc co
quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.
2. Viéc stra ddi, b6 sung Quy che ndy do Truéng Ban Chi dao xem xét, quyét
dinh dé phti hop véi tinh hinh thuc t& cia dia phuong./.
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