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_UBND HUYEN CU JUT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND & UBND Doc lap - Tu do - Hanh phiic
So: &6 /TTr-VP Cu Jut, ngay 5 thdng 7 nam 2023
TO TRINH

Dy thao Quyet dinh ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han, €0
cau to chire, moi quan hé cong tac va ché do lam viée ctia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Cu Jut

Kinh gui: Uy ban nhan dan huyén.

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam
2015; Luat Stra doi, bo sung mot sé diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat ndm 2020; Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan huyén (viét tat
la Van phong HDND va UBND) kinh trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét, ban -
hanh Quyet dinh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 /{
chirc, moi quan hé¢ cong tac va ché d6 1am viéc ctia Van phong HDND va UBND, 2 VAN ;
huyén Cu Jut nhu sau: -'r HIND, |
I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN \\
Can cu khoan 2 Piéu 28 Luat Té chirc chinh quyén dia phuong nam 2015 quy =
dinh nhiém vu, quyen han cta Uy ban nhéan dan huyén: “2. Quy dinh t6 chirc bé mady
va nhiém vu, quyén han cu thé ciia co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan huyén ™.

Can cir muc 1, khoan 7, Pidu 1 Luat Stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2020 quy dinh: /. Hoi dong nhan ddn
cap huyén ban hanh nghi quyet, Uy ban nhdn ddn cap huyén ban hanh quyet dinh
deé quy dinh nhimg van de duoc Luat, Nghi quyét cuia Quéc héi giao hodc dé thuc
hién viéc phan cap cho chinh quyen dia phwong, co quan nha nude cdp dwdi theo
quy dinh cua Ludt T6 chire chinh quyen dia phuwong”.

Cén cur Piéu 7 Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh phu
quy dinh to chirc cac co quan chuyén mén thuoe Uy ban nhéan dan huyén, quén, thi
x, thanh pho thugc tinh, thanh phd truc thude trung wong (duoc sua doi bo sung tai
Diéu | Nghi dinh 56 108/2020/NB-CP stra doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh )
cua Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phit quy dinh 16 chire
cde co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan huyen qudn, thi xd, thanh pho thuge
tinh, thanh pho true thude trung wong) quy dinh: “Cdc co quan chuyén mon dwoc t6
chire thong nhat & cdc qudn, huyén, thi xd, thanh phé thuée tinh.....10. Van phong

HPND va UBND”.

Hién nay, Véan phong HDND va UBND dang ap dung va trién khai thuce hién
theo Quyét dinh sb 89/QD-UBND ngay 12/7/2021 cua Uy ban nhan dan huyén Cu Jit
vé viéc ban hanh quy ché hoat dong cua Van phong HDND va UBND huyén Cu Jut;
vin ban trén la quyet dinh hanh chinh thong thu’O’ng, chua dam bao vé tinh toan dién.
tinh ap dung phd bién, quy tac xu su chung, khong gian va thoi gian nhat dinh cua van
ban quan 1y hanh chinh Nha nudc. Do d6, Van phong HDND va UBND trinh Uy ban
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nhan dan huyén xem xét, ban hanh Quyét dinh Quy dinh chtre néng, nhiem vy, quy én
han, co cau t6 chirc, moi quan h¢ cong tac va ché do lam viéc cua Van phong HDND
va UBND huyén Cu Jit 14 can thiét, diing tham quyén va dung quy dinh.

I1. MUC DPiCH, QUAN BPIEM XAY DUNG DU THAO VAN BAN
1. Muc dich

Quy dinh ré chic niang, nhiém vu, quyen han co cdu t6 chire, mbi quan he
cong tac va ché d6 lam viée cua Van phong HDND va UBND huyén Cu Jit phu hop
v4i quan diém chi dao cua Dang, quy dinh phap luét c6 lién quan dé tao su chuyén
bién manh mé vé chat luong va nang cao hi¢u qua cong tac; dép tmg kip thoi chi dao
ctia Vin phong Poan Dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhén dan tinh, Van phong Uy
ban nhan déan tinh, Huyén ty, Hoi dong nhén dén huyen Uy ban nhan dan huyén,
dam bao hoan thanh tot nhiém vu trong tinh hinh méi.

2. Quan diém chi dao

a) Thuc hién ding quan diém vé duong 16i, chu truong cua Bang, chinh sach,
phap ludt cua Nha nudc; tuan thu nghiém quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luét nim 2015 (sua doi, bo sung nam 2020), dam bao tinh hop hién, hop
phap, théng nhét voi hé théng phap luat va dam bao tinh kha thi khi van ban duogc
ban hanh.

b) Pap tmg yéu cau sép xép, kién toan theo tinh than cua Nghi quyet sO 18-
NQ/TW ngay 25/10/201 7 cua Ban Chap hanh Trung uong Pang khoa XII vé mét 56
van dé tiep tuc doi mai, sap xép to chire bd mdy cta hé théng chinh trj tinh gon, hoat
dong hiéu lyc, hiéu qua.

¢) Thuc hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP; Nghi dinh
56 108/2020/ND-CP va cac quy dinh phap ludt c6 lién quan.

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU THAO
1. Xay dung du thdo va 6 chire iy ¥ kién gopy
Du thao dugc xay dung trén co so Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat
nam 2015; Luat Stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat nam 2020; Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 24/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s0 diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham
phap luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu vé Sua
doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé dzeu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luat; Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP; Nghi dinh so 108/2020/ND-

CP; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mat cira, mot cura lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh.

Van phong HDND va UBND da t6 chire la) y kién céc don vi lién quan va da
1ap Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop v.

2. T6 chire thim dinh van ban quy pham phap luit

Can ctr khoan 43 Piéu 1 Luét Stra doi, bd sung mot so di‘éu cua Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat nam 2020 va khoan | Diéu 54 Nghi dinh so6
34/2016/ND-CP, Vin phong HDND va UBND da giri Phong Tu phap tham dinh du
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thao Quyét dinh ban hanh Quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chuc cua Van phong HDND va UBND huyén Cu Jut.

Trén co s& k‘é't qua tham dinh cia Phong Tu phép tai Bao cao s6 100/BC-PTP
ngay | 28/7/2023 vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chirc cua Van phong HDND va UBND huyén Cu Jut; Van phong HDND va
UBND d3 hoan thién du thao theo dé nghi cua Phong Tu phap, cu thé:

- B6 sung noi nhan: Cac t6 chire chinh tri - xa hoi huyén;

- B6 sung 01 Chuong vé mbi quan hé cong téc va ché do lam viéc.

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN

1. B6 cuc

- Dy thao Quyét dinh gdm c6 03 Biéu (fir Piéu | dén Diéu 3).

- Du thao Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cAu t chire, mdi quan
hé cong tac va che d lam viéc cua Vin phong HDND va UBND huyén Cu Jut gom
c6 04 chuong, 07 Biéu. Cu thé nhu sau:

+ Chuong I (Piéu 1, Piéu 2) quy dinh vé vi tri, chire nang; nhiém vu, quyén han.

+ Chuong 11 (Piéu 3, Diéu 4) quy dinh vé co cAu td chirc va bién ché.

+ Chuong III (Piéu 5, Piéu 6) quy dinh vé mdi quan hé cong tac va ché dé
lam viéc.

+ Chuong [V (Piéu 7) quy dinh t6 churc thuc hién.

2. N¢i dung co ban

Du thao Quyét dinh ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co ¢
t6 chire, mbi quan hé cong tac va ché do lam viéc cua Van phong HDND va UBND
huyén dam bao theo quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP; Nghi dinh 56
108/2020/ND-CP; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va céc van ban phép luét co lién quan.

Trén day la dy thao To trinh ban hanh Quyét dinh Quy dinh chirc niang, nhiém
vu, quyén han, co cAu to chue, moi quan hé cong tac va ché do6 lam viéc cua Vin
phong HOND va UBND huyén Cu Jit; kinh trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét,
quyét dinh tai phién hop thanh vién Uy ban nhén dan huyén tai ky hop gan nhat./.

(Xin gui kem theo Du thao quyét dinh; Ban téng hop, gidi trinh, tiép thu y
kién gép y: Bdo cdo tham dinh va mét sé tai liéu cé lién quan)./.

Noi nhn: IANH VAN PHONG
- Nhu trén: B NSy

- CVP, cac PCVP, CVTH;
- Luu: VT, VP.

V6 Xuan Dwong







o o_m A TONG HOP, GIAI TRINH, TIEP THU Y KIEN GOP Y
(Kem %mﬂuw. w..m.w%m m /TTr-VP ngay 5..thang.#.ndm 2023 cua Van phong HDND va UBND huyén)
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Ndi dung tiép thu,
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on vi gopy No§i dung cho y kién, gop y gidi trinh

Ghi chu

- B6 sung 01 Chuong quy dinh vé mdi
quan h¢ cong tac, ché do lam viéc.

- B sung thém noi nhan: Céc t6 chirc
chinh tri - xa hoi huyén.

Theo Béo céo tham dinh sb
Pa tiép thu, bo sung 100/BC-PTP ngay
18/7/2023

1 Phong Tu phap







UBND HUYEN CU JUT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HBND&UBND Doc 1dp - Tw do - Hanh phac
S6: 33 /TB-VP Cu Jut, ngav SLAthdang 5 nam 2023
THONG BAO

Két ludn cia dong chi Nguyén Anh Ta ~ Cha tich UBND huyén
tai cude hop giao ban tudn ngay 22/5/2023

Thyc hién quy ché lam viéc, ngay 22/5/2023 Uy ban nhan dan huyén t6 chirc
hop giao ban tuan. Sau khi xem xét bao cao do Van phong HDND va UBND huyén
tong hop va y kién phat biéu cua céc dai bleu du hop. Dongg chi Nguyén Anh Tt -
Chu tich UBND huyén (chu tri cudc hop) két ludn mét so ndi dung nhur sau:

1. Giao Trung tam Y té chu tri, phoi hop voi phong Y té, Trung tim Vin hoa
- Théong tin va truyén théng, UBND céc x4, thi tr 4n diy manh cOng tac tuyén truyén
va cac bién phap phong. chong dich COVID-19 dat hiéu qua. Bong thoi, phat dong
phong trao “diét iang quang bo gdy” dé phong, chéng dich bénh sot xudt huyét trén
dia ban huyén; uu tién cac diém nong phat sinh dich bénh (thén 6 - xa Triic Son;
Bon U3 - thi tran EaTling).

2. Giao phong Noi vu:

- Chu tri, phoi hop véi phong Tu phép tham muu UBND huyén ban hanh van
ban chi dao, hudng dan céc Phong, ban chuyén mon thudc UBND huyén khén truong
xay dung van ban quy dinh vé chirc nang, nhiém vu ca don vi minh ding theo quy
dinh phap luat.

- Tham muu UBND huyén ban hanh véan ban chi dao hoat dong quan ly nha
nude vé cdng tac ton giao (doi véi mét s6 ton gido xudt hién thoi gian gan day) dé
tuyén truyen cho toan thé can b, cong chirc, vién chire va Nhén dan trén dia ban
huyén biét.

3. Giao cac Phong, ban chuyén mon thudc UBND huyén chu dong nghién
ctru, xdy dung van ban quy dinh vé chitc ndng, nhi¢ém vu cta don vi minh theo quy
dinh, trinh Chu tich UBND huyén xem xét, ban hanh theo dung trinh tu, tha tuc;
hoan thanh trong thang 3.

B He-

4. Gtao phong Nong nghiep va PTNT chu tri, phéi hop véi phong Kinh té -
Ha tang, UBND cég ﬁbthi,trmwa cac don vi lién quan:

- Tién hanh @tra-toan b6 dién tich trong cdy cua céc xa, thi tran lién quan
dén cac doan dudng -’dpii ﬂe;p trong cdy; uu tién trong cay tai cac doan dudng da 6n
dinh.

- Tham muu UBND huyén chuan bi cac ndi dung va didu kién can thlet dé 1o
chic Hoi nghi cong tac Phong, chéng thién tai, tim kiém ctm nan vao chiéu thit 6
ngay 26/5/2023.




5. Giao UBND x& Tam 1 "hing, U 'BND thi tran EaTling thue hién cong téc \
sinh xung quanh tuy én duong ¢o diém dén thudc dia gici Cong vién dia chét toan
cau dé phuc vu cong tac tham dinh; hoan thanh trude ngay 26/5/2023. Giao phong
Vén hoa -~ Thong tin theo déi, don dde viée thuc hién cua cac don Vi

6. Giao trung tdm Vian hoa — Thé thao va truyén thong chu dong stra chira cum
Pano tai diém dimg chéan s0 17 thude Cong vién dia chat toan cau dé phuc vu cong
tac tham dinh; hoan thanh trudc ngay 26/5/2023.

7. Giao phong Kinh té va Ha tang hudng din cic t6 chire, ¢4 nhén lap ho so
dang ky cudc thi sang tao khoa hoc k¥ thuat.

8. Ban Quan Iy Dy an va Phat trién quy dat:

- Chu tri, moi Cong an tinh, Céng an huyén tham dy cudc hop lién quan dén
cac cong trinh truong hoc da xdy dung hoan thanh nhung chua dam bao ve hé thong
phong, chay chita chay dé dua ra phuong an giai quyét.

- Chu dong trién khai lap dat lai thiét bi chong sét tai truong Méau giao Tam
Thang theo dung thiét ké ban dau; giao phong Tai chinh - Ke hoach tham muu
UBND huyén bd tri kinh phi dé Ban Quan Iy Du an véa Phat trién quy dat thuc hién.

9. Giao Trung tam giao duc nohe nghiép — Gido duc thudng xuyén chu tri,
phéi hop véi phong Lao dong - Thucrm, binh va Xa héi, cac Truong: THPT, Noi
trl va cac don vi lién quan xay dung ké hoach tuyén truyén giéi thiéu viée lam cho
nguoi dan biét dé dang ky, tao co hoi vige lam cho lao dong nong thon tai dia
phuong; dong thoi t6 chire dinh huéng dao tao nghé nghiép cho cac déi tuong 12
hoc sinh chuén bi tbt nghiép phé thong.

10. Giao phong Tu phap huong dan UBND thj tran Eatling thuc ‘hién cac bién
phap giai phong mat bana ho gia dinh 6ng Dam Van Thanh dam bao tién dé thi cong
cong trinh dudng To Hién Thanh theo quy dinh.

Trén day 1a ¥ kién két luan caa dong chi Nguyén Anh Tt — Chu tich UBND
huyén tai cugc hop ngay 22/5/2023. Van phong HDND va UBND huyén thong bdo
dé¢ Tha truong cac phono co quan, don vi ¢6 lién quan, Cha tich Uy ban nhan dan
cac x4, thi trin biét va trién khai thue hién./.

Noi nhan: CHANH VAN PHONG
- TT. Huyén uv:

- TT. HDND huyén:

- CT, céc PCT UBND huyén:
-CVP, cac PCVP, CVTH,

- Céc phong, ban, nganh, don vi.
- UBND cdc xa thi trén;

- Luu: VT, VP.




_ UBND HUYEN CUIUT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND & UBND Dgc Iap - Ty do - Hanh phic

$6: 35 /VP-TH Cu Jut, ngay 31 thang 5 nam 2023
Viv lay ¥ kién gép v dur thao
Quvét dinh ban hanh Quy dinh
chire nang. nhiém vu, quyén han
va td chire ctia Vin phong HDND
va UBND huyén Cu Jut

Kinh gui: Cac phong, ban, don vi truc thuge huyén.

Can cir Nghi dinh $6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phat quy dinh t6 chite cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thuge tinh, thanh pho truec thude trung wong;

Can cue Nghi dinh 56  61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thue hién co ché mét cuea, mot ciea lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cw Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2020 cua Chinh
phu sira doi, bo sung mot s6 ; diéu cua Nghi dinh 56 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5
néim 2014 ciia Chinh phit quy dinh t6 chiec cde co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén
dan huyén, quan, thi xd, thanh pho thuge tinh, thanh pho triee thuge trung wong;

Van phong HDND va UBND huyén xay dyng du thao Quyét dinh ban hanh
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va to chirc ciia Van phong HPND va
UBND huyén Cu Jut.

Pé dam bao chit ché va dang quy dinh vé ndi dung, thé thirc va tuan thi ding
quy trinh ban hanh van ban quy pham phép luét trudc khi trinh UBND huyén xem
xét, quyét dinh; Vin phong HDND va UBND huyén kinh dé nghi cac Phong, ban
truc thuge UBND huyén cho y kién dong gdp du thao quvet dinh ban hanh Quy dinh
chirc ndng, nhiém vy, quyén han va t6 chire ctia Van phong HDND va UBND huyén
Cu Jut gt vé Van phong HDND va UBND huyén truéc ngy . 1612023 dé tong
hop, hoan thién (co du thao giei kem).

Kinh dé nghi cac co quan, don vi quan tdm nghién cxfru g(’)p )'f

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Chu tich, PCT UBND huyén;
- CVP, cac PCVP, CVTH;

- Luu: VT, VP.







UBND HUYEN CU JUT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND & UBND DPéc lap - Ty do - Hanh phic

So: 44 /VP-TH Cu Jut, ngay 09thdng 6 ndm 2023
V/v tham dinh dy thao Quyét dinh
ban hanh Quy dinh chirc nang,
nhi¢m vu. quyén han va to chire
cua Vin phong HDND va UBND
huvén Cu Jut

Kinh gui: Phong Tu phap.

Thyc hién y kién chi dao ciia Chi tich UBND huyén tai Théng bao két
luan s6 33/TB-VP ngay 23/5/2023; trong do giao céac Phong, ban chuyén mén
thuge UBND huyén chu dong nghién ciru, xay dung van ban quy dinh vé chuc
nang, nhiém vy cua don vi minh theo quy dinh, trinh Cha tich UBND huyén
xem x€t, ban hanh theo dlng trinh ty, tha tuc.

Can ctr cac quy dinh phap ludt hién hanh, Van phong HDND va UBND
huyén da xd@y dung dy thao Quyeét dinh ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu
quyén han va té chie ciia Vin phong HDND va UBND huyén Cu Jut.

Ngay 30/5/2023, Van phong HDND va UBND huyén dd ¢6 Cong van s
35/VP — TH vé viéc lay \ kién g_,op y du thao Quyét dinh ban hanh Quy dinh
chitc nang, nhiém vu, quyén han va td chirc cua Van phong HDND va UBND
huyén Cu Jut gui cac Phong, ban, don vi truc thuge huyén cho y kién gopy, gui
Van phong HDND va UBND huyén trude ngay 02/6/2023 dé tong hop.

Sau khi nhan dugc vin ban gop y cua cac don vi, Van phong HDND va
UBND hu)en da tong hop, tlep thu v kién gOp y va gidi trinh; theo d6 ¢6 06 don
vi tham gia y kién, trong d6 c6 01 ¥ kién gop y cua Phong Tu phép, 05 don vi con
lai ¥ kién thong nhét voi du thao, cac don vi khac khéng giri vin ban cho ¥ kién.

Dé dam bao tuan thu dung quy trinh ban hanh véan ban quy pham phap
ludt trude khi trinh UBND huyén xem xét, quyét dinh; Vin phong HDND va
UBND huyén dé nghi Phong Tu phap tham dinh du thao quyeét dinh ban hanh
Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va té chirc ctia Van phong HDND va
UBND huyén Cu Jut theo quy dinh.

(Kem theo To trinh Uy ban nhan ddn vé dir thao quyét dinh; dy thio quyét
dinh: Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥, cdc vin ban gop ¥ cua cac
don vi)./.

Nei nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén; L

- Chu tich. PCT UBND huyén: <
- CVP, ¢iac PCVP, CVTH; ‘ &
- Luu: VT, VP. ia

uan Dwong






TONG HQP, GIAI TRINH, TIEP THU Y KIEN GOP Y
(Kem theo Cong van so 44/ VP - TH ngav 09 /6/2023 cia Vin phong HDND va UBND huyén)

STT

Don vigopy

N§i dung cho ¥ kién, gop
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Y

Noi dung tiép thu, giai trinh

Ghi chi

Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

Théng nhat véi dir thao

Theo Cong van sd
757T/LDTBXH-BTXH-
NCC ngay 01/6/2023

Phong Tu Phap

Dé nghi Van phong
HBND va UBND tham
muu UBND huyén van

ban phan cong don vi chu

tri soan thao van ban

- Theo khoan | Diéu 138 Luat Ban hanh van ban quy pham phap lut quy
dinh: “1. Du thao quyét dinh cua Uy ban nhan dén cap huyén do Chu tich Uy
ban nhin dan phiin céng va true tiép chi dao co quan chuyén mon thude Uy
ban nhan dan soan thao".

- Tai Théng bao s6 33/TB-VP ngay 22/5/2023 ctia Vin phong HDND va
UBND huyén vé& Két ludn ctiia Dong chi Nguyén Anh T tai cude hop giao ban
ngay 22/5/2023 néu: "Giao cac Phong, ban chuyén mon thude UBND huyén
chu déng nghién ciru, xay dung van ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vy cua
don vi minh theo quy dinh, trinh Chu tich UBND huyén xem xét, ban hanh theo
ding trinh ty, thu tuc". Pdng thoi, dong chi Cha tich ciing da chi dao truc tiép
tai cudc hop néu trén.

- Can ctr cac ndi dung trén, Van phong HDND va UBND huyén di to chirc
soan thao vin ban quy dinh chire nang, nhiém vu va quyén han cua don vi, dam
bao thue hién theo ding quy trinh. Do d6, Van phong HBDND va UBND huyén
khéng tiép thu ndi dung gop y cua Phong Tu phap.

Theo Cong van s&
74/PTP-GY ngay
02/6/2023

Phong Dan toc

Théng nhit véi dy thao

Theo Cong vin s&
41/CV-PTD ngay
02/6/2023

ﬁ:_um tam Van hoa -
Thé thao va Truyén
théng

Théng nhét véi du thao

Theo Céng van 56
S1/CV-TTVH ngay
02/6/2023

Phong Y té

Théng nhét véi du thao

Theo Cong van s
24/PYT-TH ngay
05/6/2023

Phong Kinh té va Ha
tang

Théng nhét vai du thao

Theo Cong van s
41/CV-KT&HT ngay
02/6/2023
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UBND HUYEN CU JUT  CONG HOA XA HQ! CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TU PHAP Poc lap - Tu do — Hanh phic

So: 199/BC-TP Cuw Jut, ngay 18 thang 7 nam 2023

‘ ~ BAO CAO THAM DINH
Vé viéc ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co
cau to chirc cia Van phong HDND&UBND huyén Cw Jut

Can ctr Khoan 2 Piéu 139 Luat Ban hanh VBQPPL nam 2015; Diéu 53, Diéu
54 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phii, phong Tu phap
bao cdo két qua tham dinh dy thao Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cia Van phong HDND&UBND huyén, cu thé nhu
sau:

I. SU"CAN THIET BAN HANH QUYET PINH; DOI TUQNG, PHAM
VI PIEU CHINH VA NOI DUNG CUA DU THAO QUYET PINH

a) Tinh phap ly

- Luat T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Luat Sua d01 bo
sung mot so diéu cua Luat To chire Chinh phu va Luét To chirc chinh quyen dia
phuong ngay 22/11/2019 (sau day goi chung 1a Luat Té chirc chinh quyén dia
phuong);

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép ludt ngay 22/6/2015; Luat sira doi,
bo sung mot so6 diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay
18/6/2020 (sau dﬁy got chung la Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot sb dleu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luat;
Nghi dinh s6 154/2020/ND- CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu Stra d6i, bo sung
mot so dlel:l cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi h’émh Luat Ban hanh van béu} quy pham
phap luat (sau day goi chung la Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP da stra doi, bo sung;

Can cu Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/05/2014 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc cac co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan huyén, quén, thi
xd, thanh phd truc thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong; Nghi dinh
108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu sua doi, bo sung mat sO diéu cta
Nghi dinh sé 37/ND-CP ngay 05/05/2014 ctua Chinh phu quy dinh vé té chuc cac
co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phé truc
thugc tinh, thanh phd truc thudc trung uvong;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thyc hién co ché mdt clra, mét cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;



2

Cin ct Quyét dinh sb 13/2017/QD-UBND ngay 09 thang 3 nam 2017 cua
Uy ban nhan dan tinh Pk Néng ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly t6 chirc
bo may, bién ché va can bo, cong chire, vién chire tinh Pak Nong.

- Mot sb van ban, tai liéu co lién quan.
b) Tinh thye tién

Ngay 05/05/2014 Chinh phu d3 ban hanh Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP;
Nghi dinh 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 37/ND-CP; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP vé viéc vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Trén co
56 d6, mot sb nhiém vy, chirc nang ctia Van phong HDND&UBND huyén da durge
diéu chinh phit hop véi diéu kién quy dinh hién hanh.

Mat khac, Can cir Khoan 2 Piéu 28 Luat T6 chiic chinh quven dia phuong
quy dinh vé nhiém vy, quyen han cia UBND huyén “Quy dinh t6 chirc b may va
nhiém vu, quyén han cu thé cua co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan
huyén”. Hién nay, Vian phong HDND&UBND huyé¢n dang ap dung va trién khai
thue hién theo Quyét dinh s6 89/QD-UBND ngay 12/7/2021 cua UBND huyén Cu
Jut vé viéc ban hanh quy che hoat dong cua Van phong HDND&UBND huyen
Cu Jut, van ban nay la quyet dinh hanh chinh théng thuong, chua dam bao vé tinh
toan dién, tinh 4p dung pho bién, quy tic xir su chung, khong gian va thoi gian
nhét dinh ctia vin ban quan ly hanh chinh nha nuéc.

Do viy, dé dam bao hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND huyén;
Chu tich UBND huyén; xac dinh ro vé chiic nang, nhiém vu chuyén mon thudc
linh vuc va nang cao cong tac phdi hop gitta Van phong HDND&UBND huyén
v6i cac phong, ban nganh; UBND céc x4, thi tran va cac don vi lién quan theo quy
dinh. Phong Tu phap huyén xét thay viéc dé xuat, kien nghi UBND huyén ban
hanh Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau t6 chirc cua
Vin phong HDND&UBND huyén Cu Jut dé thay thé dé thay thé Quyét dinh sQ
89/QD-UBND ngay 12/7/2021 ctia UBND huyén Cu Jit vé viéc ban hanh quy ché
hoat dong cua Van phong HDND&UBND huyén Cu Jut la phu hop, dam bao céac
quy dinh phap luat hién hanh cta nganh Hanh chinh — Van phong.

¢) D6i twong, pham vi didu chinh cta du thao Quyét dinh

- Péi tuong diéu chinh: Toan thé cong chirc, nhan vién hién dang cong tac
tal Van phong HDND&UBND huyén.

- Pham vi diéu chinh: Thuc hién céc chite nang, nhiém vu theo quy dinh tai
Luat T6 chic chinh quyén dia phuong; Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay
05/05/2014; Nghi dinh 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020; Nghi dinh s
61/20]8/ND CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu va cdc van ban hudng
dan cua UBND tinh, UBND huyén doi voi cong tac hoat dong, td chirc cua Van
phong HDND&UBND huyén Cu Jut.

d) D thao Quyét dinh
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Tai Khoan 1 Piéu 1 quy dinh vé (vi tri, chire niang) c6 ghi “Van pho;?g
Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dén huyén (sau dady goi tit la Van phong), Dé
nghi chinh stra thanh: “Vdn phong Hoi dong nhdn dan va Uy ban nhdn dan huyén
(sau day viét tat la Van phong HPND va UBND);

Tai muc “Noi nhan” 6 ghi “UBMTTOVN huyén” dé nghi stra thanh “Cc
t6 chire CT-XH huyén” theo Hién phap nam 2013

pé nghi co quan chu tri soan thao (Van phong HDND&UBND huyén)
nghién cuu, bo sung 01 Chuong quy dinh vé “Mbi quan hé, phdi hop cong tac va
ché do lam viéc”

II. SU PHU HQP CUA NOI DUNG DU THAO QUYET PINH VOI
QUAN PIEM BUONG LOI, CHU TRUO'NG CHI PAO CUA PANG,
CHINH SACH, PHAP LUAT CUA NHA NUGC

1. Quan di¢m khi xdy dung dw thio quyét dinh

Viéce xay dung du thao Quyét dinh phai thuc hién ding quan diém vé duong
16i, chu truong ctia Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nude; tuan thu nghiém
quy dinh cua Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luat nam 2015 (sua d6i, bo
sung nam 2020), dam bao tinh hop hién, hop phép, théng nhit véi hé thdng phap
luat va dam bao tinh kha thi khi vdan ban duoc ban hanh.

Bén canh do, thuc hién theo ding chic ning, nhiém vu va co cau to chirc
cua Van phong HDND&UBND huyén theo quy dinh cta cac van ban quy pham
phap luat trong linh vuc Hanh chinh — Van phong.

2. Tinh hop ly, chi phi tuin thi cic thi tuc hanh chinh khi xay dung dy
thao Quyet dinh

Sau khi Chinh phu ban hanh Nghl dinh s6 37/2014/ND-CP ngay
05/05/2014; Nghi dinh s06 61/2018/ND-CP ve viéc vé thuc hién co ché mét cua, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh va thong bao két luan s6 33/TB-
VP ngay 23/5/2023 cua Chu tich UBND huyén vé viéc phan céng, giao nhiém vu
cac co quan chuyén moén thuge UBND huyén tham muu UBND huy¢n ban hanh
quyét dinh quy dinh chitrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cta phong,
ban nganh theo quy dinh.

Van phong HDND&UBND da soan thao dy thao * ‘Quyét dinh quy dinh
chic ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cua Van phong
HDND&UBND huyén Cu Jut”; ban hanh Cong van s0 35/VP-TH ngay 30/5/2023
gui cac phong, ban nganh; UBND céc x4, thi tran, cac don vi lién quan vé viéc xin
y kién gop v kién déi voi du thao Quyét. Vin phong HDND&UBND da tlep thu y
kién déng gop, chinh stra va hoan thién dy thao Quyét dinh theo Bang tong hop
dinh kém Céng van sé 44/VP-TH ngay 09/6/2023.

Qua trinh xay dyng du thao * ‘Quyét dinh quy dinh chuc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc cua Vin phong HDND&UBND huyén Cu Jat” dé
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thay thé Quyét dinh s0 89/QD-UBND ngay 12/7/2021 ciia UBND huyén Cur Jit vé
viéc ban hanh quy ché hoat dong cua Van phong HDND&UBND huyén Cu Jut la
phu hop vai cac quy dinh phap luét hién hanh.

III. NGUON LUC, PIEU KIEN PAM BAO THI HANH QUYET
PINH

Co quan chu tri, soan thao van ban (Van phong HDND&UBND huyén) da
phan cong cong chirc don vi phdi hop céc phong, ban ngdnh dia phuong thuc hién
nhiém vu xay dung quyét dinh dam bao tién do, thoi gian quy dinh. Pam bao
nguodn kinh phi chi cho qua trinh thu thap thong tin, tai li¢u va t6 chirc hop danh
gi4 tac dong, giai trinh va tiép thu y kién khi xay dung van ban.

IV. VE THE THUC, KY THUAT TRINH BAY VAN BAN

Pé nghi co quan chu tri soan thao van ban (Vin phong HDND&UBND)
tiép tuc ra sodt lai toan b du thao Quyét dinh dé chinh stra thé thire, ky thuat trinh
bay cua van ban cho phu hop voi quy dinh tai Chuong V (tur Diéu 55 dén Diéu 81)
va Mau s6 18 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP (dugc
stra do6i, bo sung tai Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

V. KIEN NGHI, PE XUAT

1. Cin ctr diém a Khoan 2 Diéu 139 Luét Ban hanh vin ban 2015 dé nghi co
quan chu tri soan thao van ban (Van phong HDND&UBND) b sung “T& trinh Uy
ban nhan dan huyén vé du thao quyét dinh”.

2. bé nghi co quan chu tri soan thao (Van phong HDND&UBND huyén)
nghién ciru, bo sung 01 Chuong quy dinh vé “Moai quan hé, phoi hgp cong tac va
ché do lam viéc”.

VI. KET LUAN

1. bé nghi co quan soan thao tiép thu ¥ kién tham dinh néu tai Piém d Muc
I Bao c4o tham dinh nay; tlep tuc ra soat, dé chinh stra, hoan chinh du thao quea
dinh cho phu hop.

2. Sau khi hoan chinh theo Piém d Muc I va Khoan 1 Muc V Bao cdo nay,
du thao Quyeét dinh du diéu kién trinh UBND huyén theo quy dinh.

Trén day la bao cao ndi dung tham dinh tinh phap ly 601 véi du thao Quyét
dinh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chic cua Vin phong
HPND&UBND huyén Cu Jut, don vi trao doi thong tin dé phéi hop trién khai
thuc hién theo quy dinh./.

Noi nhin: e KT. TRUONG PHONG
- CT, c4c PCT UBND huyén; .. PHO TRUONG PHONG
- VP. HDND&UBND huyén; ;"' - NN

- LD Phong Tu phap: i ¥ ™ Yz j
- Luu: VT. Lol TU PHAF >




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CU JUT Pjc Iap - Tw do - Hanh phic
S6:  /2023/Qb-UBND Cuw Jut, ngay  thding ndam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han, co ciu to chire, mdi
quan hé cong tac va ché do 1am viéc cita Van phong Hoi dong nhin dan
va Uy ban nhan dan huyén Cu Jit

UY BAN NHAN DAN HUYEN CU JUT
Can cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015
Can cu Lugt Sua doz bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va

Ludt To chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015;

Can cir Ludt Stea déi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020;
Can cur Nghi dinh 56 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh

phu quy dinh to chirc cac co quan chuyeén mon thugc Uy ban nhén ddn huyén, quan,
thi xd, thanh phé thude tinh, thanh phé truc thuée frung wong,

Can cir Nghi dinh 6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phii sica doi, b6 sung mét sé dieu cua Nghi dinh 56 37/2014/ND-CP ngay 05 thang
5 nam 2014 cua Chinh phit quy dinh t6 chiic cdce co quan chuyén mon thuée Uy ban
nhédn dan huyén, qudn, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thude trung
wong;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thiee hién co ché mét cira, mot cua lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 13/2017/0D-UBND ngay 09 thang 3 nam 2017 cua Uy
ban nhdin dan tinh Pdk Néng ban hanh Quy dinh vé phdn cap quan Iy t6 chirc bo
may, bién ché va can bé, cong chire, vién chire tinh Dék Nong;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong Hoi dong nhan ddn va Uy ban nhan dén
huyén tai To trinh s6  /TTr-VP ngay 25 thang 7 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chure nang:, nhiém vu,
quven han, co ciu té chire, moi quan hé cong tac va ché do 1am viée cia Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Cu Jut.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay.... thang .... nam 2023.
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Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén; Thu truong cac phong,
ban, don vi thudc huyén; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran va Thu truong
cac co quan, don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; CHU TICH
- S6 Tu phap; :

- VP BDBQH&HDND tinh;
- VP UBND tinh;

- TT. Huyén uy;

- TT. HDND huyén;

- Cac t6 chirc CT-XH huyén;
- CT, PCT UBND huyén;

- Trang TTDT cua huyén; x "
- Luu: VT, VP (K). Nguyen Anh Tu




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU JUT Déc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH

Chire nang, nhlem vu, quyen han, co cAu tb chu’c, moi quan he
cong tac va ché dg lam viéc cia Vin phong Héi dong nhin déan
va Uy ban nhin dan huyén Cw Jut

(Kém theo Quyét dinh sé /2023/0D-UBND ngay  thang  ndm 2023 ciia Uy
ban nhdn ddn huyén Cuw Jit)

Chuong 1
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Diéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Vin phong Hoi déng nhan dén va Uy ban nhén dén huyén (sau day viét tat
la Van phong HDND va UBND) la co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan
huyén; tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong ctia Hoi dong nhéan dan, Uy ban
nhan dan, Chua tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Van phong HDND va UBND c¢6 chirc nang tham muu, tong hop cho Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan vé: Hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dén; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dén vé chi dao, diéu hanh cua Chu
tich Uy ban nhan dan; kiém soat thu tuc hanh chinh; cung cép thong tin phuc vu
quan ly va hoat dong ctia Hoi dong nhén dén, Uy ban nhan dan va céc co quan Nha
nuoc o dia phuong; bao dam co s¢ vat chat ky thuat cho hoat dong cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan; to chiic trién khai thuc hién co ché mot ctra, mot
cua lién thong trong giai quyet thi tyc hanh chinh thuge pham vi, chirc nang quan
ly cua Uy ban nhan déan cap huyén; “hudng dan, tlep nhén ho so cua ca nhan, to
chirc trén tat ca céc linh vuc thude thim quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cap
huyén, chuyen ho so dén cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan cap
huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho c4 nhan, t chuec.

3. Véan phong HDND va UBND c¢6 tu cach phap nhan, ¢ con ddu va tai
khoan riéng theo quy dinh phép luat; chiu sy quan ly, chi dao truc tlep ctia Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhén dan huyen vé t6 chire, vi tri viéc lam, bién
ché cong chire, co cau ngach cong chuc va cong tac cua Uy ban nhan dan huyén;
dong thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé nghiép vu chuyén méon cua Van
phong Poan Dai biéu Quéc hdi va Hoi déng nhan dan tinh, Van phong Uy ban
nhan dan tinh.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

I. Tham muu cho Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén vé cong tac chi dao, diéu hanh
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a) Tham muu Thuong truc Hoi df’mg nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén chi dao, trién khai thuc hién cac van ban phap luat, quy
dinh, huéng dan, y kién chi dao cta co quan quan ly Nha nuéc cip trén va cua
Thuong truc Huyén uy.

b) Trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén du thao
céc vin ban thudc thadm quyén ban hanh cua Uy ban nhin dén huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén theo phan cong.

¢) Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tic, béo céo so két, tong két hoat
dong cua Uy ban nhan dén huyén va cic bdo cdo khic cua Uy ban nhan dan huyén
theo su chi dao ctia Uy ban nhéin dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.
Trong qua trinh xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac, Vin phong HDND va
UBND ph01 hop chat ché véi Van phong Huyén uy dé tranh xay ra chong chéo
hoat dong gilta Bi thu Huyén uy, Chu tich Hoi dong nhan dan huyén, Chu tich va
Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

d) Thuc hién kiém tra thé thirc cdc vin ban ctia céc co quan, don vi trude khi
trinh Thuong truc HO1 dong nhan dan huyén, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan huyén ky duyét.

d) Tham muu xu ly hd so cua cac co quan, don vi, Uy ban nhan dan cac x4,
thi trdn trinh Thuong truc Hoi ddng nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén, Chu
tich, Phé Chu tich Uy ban nhan déan huyén cho ¥ kién hodc ky ban hanh.

e) Tong hop, theo ddi, don dbc cac Phong, ban, don vi, Uy ban nhan dén céc
x4, thi tran thuc hién cac nhiém vu do Thudng truc Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhin dan huyén, Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao dam bao ding
thoi han quy dinh. Pé xuat, tham muu Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huyén chi dao, nhiic nho, phé binh cac co quan, don vi, Uy ban nhén dan céc x4, thi
tran cham tré thuc hién nhiém vu gy anh hudng dén hoat dong quan ly, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén (néu
c6). Phdi hop Phong N¢i vu theo ddi, dua vao ndi dung danh gia, phan loai muc do
hoan thanh nhiém vu cudi nam cia céc co quan, don vi, Uy ban nhén dén cac x4, thi
tran.

f) Chuan bi, to chiic cac cudc hop, Hoi nghi, Chuong trinh; tham muu
Thudng true Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huyén phat hanh Gidy moi. Chu tri hodc phdi hop véi co
quan chu tri chuén bi tai lidu, diéu kién co so vat chat phuc vu cudc hop, Hoi nghi,
Chuong trinh. Chu tri hodc phéi hop véi co quan chu tri tham muu Thuong truc
Ho6i dong nhan dan huyén; Cha tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyén ban
hanh thong bao két luan cudc hop, Hai nghi.

g) Phdi hop véi Uy ban Mat tran To quoc Viét Nam huyén tong hop céc y
kién, kién nghj cua cur tri tai cac Hoi nghi tiép xic cu tri vol Dai bleu Quoc hoi,
Dai biéu Hoi dong nhan dan cap tinh, huyén; tong hop két qua y kién kién nghi cua
cu tri theo quy dinh.



5
)

2. Cung cap thong tin phuc vu quan ly va hoat dong ctia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan huyén va cac co quan Nha nudce ¢ dia phuong

a) To chirc, quan ly va cong b céc thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén va cung cap thong tin theo quy dinh.

b) Chu tri hodc phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan chudn bi noi
dung, tai licu cho Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén huyén khi ¢o y kién chi dao.

¢) Nam bat, thu thap va xu Iy théng tin (true tiép bang van ban hoac gian
tiép qua dién thoai, mang xa hoi, cac y kién dong gop, phan anh) phuc vu hoat
dong chi dao, quan ly, diéu hanh cua Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén dé tham muu, dé
xuat cap c6 tham quyén chi dao, giai quyét kip thoi.

3. Dam bao cac diéu kién vé co sd vat chét, ky thuat cho phuc vu hoat dong
ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan huyén

a) Quan ly, didu hanh bao dam an ninh trét tu, an toan, phong chéng chay,
no, vé sinh khuén vién trong va ngoai tru s¢ lam viéc cua Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhéan dan huyén.

b) Sap xep, bé tri trang thiét bi (may tinh, may photocopy, mdy in, ban, ghé,
phong lam viéc...) va céac diéu kién can thiét khac (chuan bj phong hop, Hoi
truong, nude udng, am thanh, maket, ché do Hoi nghi...) phuc vu hoat déng cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

¢) Quan ly, g’leu hanh st dung xe 6 t6 phuc vu Thuong truc Hoi déng nhéan
dan, Thuong truc Uy ban nhan dan huyén di cong tac an toan, dung quy dinh.

d) Tham muu Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén trién
khai c6 hiéu qua viéc Uimg dung cong nghé thong tin vao hoat dong quan ly, diéu
hanh; quan ly phan mém Hé thong quan ly van ban va diéu hanh, Trang thong tin
dién tir huyén va céc nén tang cong nghé thong tin khac.

d) Thyc hién cong tac 1€ tan, khanh tiét, don tiép khach dam béao trang trong,
dung nghi thire, phtt hop cho ting hoat dong, cong viéc.

4. Tham muu quan Iy Nha nudc vé cong téc kidm soat thi tuc hanh chinh, t6
chtrc trién khai thue hién co che mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh cép huyén va cap xa;

5. Lam dau méi quan ly, ap dung va duy tri hé théng quan 1y chat luong theo
tiéu chuan 1SO 9001:2015 trén dia ban huyén.

6. Truc tiép t6 chirc van hanh B phan tiép nhan va tra két qué huyén, cu
the: Phén cong cong chirc quan ly, van hanh tru so, bé tri trang thiét bi, may moc,
phan mém tng dung, hé thong mang va cac dich vy hd trg can thiét phuc vu hoat
dong cua Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén theo quy dinh.

7. Thuc hién nhiém vu quan tri ngi bd
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a) T chire thue hién, xu ly va giai quyét cac van ban, y kién chi dao cua co
quan c6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin
phong HDND va UBND.

b) Quan Iy to chirc bo mdy, tai chinh, tai san, bién ché cong chire, co ciu
ngach cong chur, vi tri viéc lam thudéc Van phong HDND va UBND. Thuc hién
ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen thuong, ky luat, dao tao.
boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu déi véi cong chirc, nguoi lao dong thudc
pham vi quan ly ctia Vin phong HDND va UBND:;

¢) Thuc hién Quy ché dan chu, cai cach hanh chinh, phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc, thuyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong hoat dong cua Vin
phong HDND va UBND.

8. Huong dan, kiém tra nghiép vu hanh chinh van phong cua cac Phong, ban
true thuoe Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dén cac xa, thi tran theo quy dinh.

9. Thuc hién cong tac van thu, luu trir phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén theo ding quy dinh; phéi hop Phong Noi vu hudng
dan, kiém tra cong tac van thu, luu trir tai cac Phong, ban tryc thudc Uy ban
nhan dan huyén, Uy ban nhéan dan céc x4, thi tran.

10. Gitr mdi lién hé véi Vin phong Poan Dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dén tinh, Van phong Huyén uy va cac co
quan thudc cép tinh, cap huyén va cap xa.

11. Thuc hién nhiém vu, quyén han khéc do Thuong truc Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao
hoac theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Diéu 3. Co chu tb chire

1. Van phong HDND va UBND c¢é Chanh Van phong, Phé Chanh Van
phong va cac cong chirc, nguot lao dong thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép
vu. S6 lugng Phé Chénh Vin phong do Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo
quy dinh cua phép luat va tinh hinh cua dia phuong. Van phong HDND va UBND
gom cdc bo phén sau: B4 phén Tham muu - Tong hop (chuyén vién); bo phan Van
thu — Luu trit; b phan Ké toan; bo phén tiép nhan va tra két qua huyén; bd phan
lai xe, bao v€, phuc vu.

2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém truée Thuong truc Hoi dong nhén
dan, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé thuc hién chirc
ning, nhiém vu, quyén han duoc phan céng hodc ty quyén va toan bo hoat dong
cua Van phong HDND va UBND; c6 trach nhiém bao cdo véi Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé t6 chirc, hoat ddng cua co quan minh; bao cao
cong tac trude Thuong truc Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dén huyén khi
duge yéu cau; phdi hop véi nguoi dimg dau co quan chuyén mon, céc to chirc
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chinh tri - xa hoi cap huyén giai quyéet nhitng van dé lién quan dén chuc nang,
nhiém vu, quyén han cua minh.

3. Pho Chanh Van phong gitp Chanh Van phong xtr ly, theo déi, chi dao
mot s6 mat cong tac va chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong vé nhiém vu
duoc phan cong. Khi Chanh Vin phong vang miat, mot Pho Chanh Vian phong
dugc Chanh Van phong ty nhiém dé diéu hanh cac hoat dong cua Vin phong
HDND va UBND.

4. Viéc bd nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, cho tir chire, thuc hién ché dd, chinh sach déi véi Chanh Van phong, Pho
Chéanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat.

5. Cong chuc chuyén mon, nghi¢p vu cua Van phong HDND va UBND
duogc bd tri phit hop voi vi tri viée 1am duge co quan c6 tham quyén phé duyét.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc cua Van phong HDND va UBND do Uy ban nhan dén
huyén quyet dinh trong tong bién ché cong chic ctia huyén da duoc cap ¢6 tham
quyen giao.

2. Viée b tri cong tac ddi véi cong chirc cua Van phong HDND va UBND
phai can cir vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach céng chirc va pham chat, trinh do,
nang luc cua cong chirc.

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC VA CHE PQ LAM VIEC
Piéu 5. Mbi quan hé cong tic

1. B6i véi Van phong Uy ban nhan dan tinh, Van phong Doan Pai biéu
Quoc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh va céc Ban ctiia Hoi dong nhan dan huyén

a) Van phong HDND va UBND chju sy huéng dan vé nghiép vu hanh chinh
ctia Van phong Poan Pai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhéan dén tinh, Van phong Uy
ban nhéan dan tinh.

b) Phéi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh, Vian phong Doan Dai biéu
Quoéc hoi va HDND tinh dé kip thoi nim bét thong tin can thiét giup Thudng truc
Hoi dong nhan dan huyén, Chu tich va Pho Chi tich Uy ban nhan dan huyén to
chuc chi dao kip thoti, cd hiéu qua.

¢) Phoi hop v6i cac Ban cua Hoi dong nhan dan huyén gitip Uy ban nhén
dan huyén chuén bi cac noi dung dé Uy ban nhan dén huyén bdo céo trude Hoi
dong nhan dan huyén khi c6 yéu cau.

2. Péi voi Van phong Huyén uy

Phoi hop véi Van phong Huyén uy xdy dung chuong trinh lam viéc, lich
cong tac, cung cap thong tin, tu liéu phuc vu kip thoi su 1anh dao, chi dao cua
Thuong truc Huyén uy.




3. Dot voi cac to chire doan thé

Van phong HDND va UBND c6 trach nhiém gilr mdi quan h¢ cong tac
thuong xuyén vai cac t6 chirc chinh tri, td chic chinh tri - x& hoi dé nam bét va
cung cap cac thong tin cé lién quan dén chi dao dleu hanh hoat dong cua Thuong
true HOi dong nhan déan, Chu tich va Pho Chu tich Uy ban nhan déan huyén.

4, Boi véi cac Phong, ban, nganh thugc huyén, UBND cac x4, thi tran, cac
co quan, don vi lién quan

Van phong HDND va UBND c¢o mdi quan hé chit ché voi cac Phong, ban,
nganh, Uy ban nhan dén céc x4, thi trdn va cdc co quan, don vi lién quan dé nam
bt tinh hinh trén dia ban huyén; don dbc, kiém tra cac co quan, don vi thuc hién
Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan huyen Quyet dinh, van ban chi dao khac cua
Uy ban nhén dan huyén; dong thoi thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh.

Piéu 6. Ché do lam viéc

I. Van phong HDND va UBND lam viéc theo ché dd Thu truong, bao dam
nguyén tac tap trung dan chu, de cao vai tro, trach nhiém cua Chanh Van phong,
Pho Chanh Van phong.

2. Cong chue va nguoi lao dong thude Van phong HDND va UBND cac xa,
thi tran 1am viéc theo ché d6 Thu trudng va chuyén vién, nhan vién.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. T6 chirc thwe hién

1. Can cu chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to chic, moi quan hé
cong tac, che do lam vige néu trén va quy dinh cua phap luat hién hanh, Chanh Van
phong ¢6 trach nhiém chi dao, hudng dan, trién khai thuc hién dam bao phu hop
voi quy dinh phap luat va tinh hinh thuc té tai dia phuong.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu c6 van dé phat
sinh, vudng mac phai diéu chinh, bd sung cho pht hop véi quy dinh phap luat va

tinh hinh thuc té cta dia phuong, Vian phong HDND va UBND kip thoi tong hop.
bao cao dé Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh./.
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